ROZDZIAL. V
WYDZIAL FINANSOW I BUDZETU

§ 77.1. W sktad Wydzialu Finanséw i Budzetu wchodza:

1) Oddziat ds. Koordynacji Planowania Budzetowego symbol ,,FN.1.”;
2) Oddziat ds. Realizacji Budzetu Wojewody symbol ,,FN.IL.”;
3) Oddziat ds. Wydatkéw Budzetowych symbol ,,FN.III.”;
4) Oddziatl Kontroli Finansowe;j symbol ,,FN.IV.”;
5) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol ,,FN. V.”;
6) Oddziat ds. Dochodéw Budzetowych symbol ,,FN.VL.”;
7) Stanowisko ds. Budzetu Zadaniowego symbol ,,FN.VIL.”.

2. W Wydziale Finansow i Budzetu istnieje:
1) stanowisko zastepcy Dyrektora, ktory jest jednoczesnie Gtownym Ksiggowym Urzedu;
2) stanowisko Gtownego Ksiggowego Budzetu Wojewody, ktéry jest jednoczesnie
Kierownikiem Oddziatu ds. Realizacji Budzetu Wojewody.

§ 78. Do podstawowego zakresu dziatania Wydzialu Finanséw i Budzetu nalezy

w szczegblnoscei:

1) opracowywanie Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa dla budzetu Wojewody;

2) opracowywanie projektu budzetu Wojewody w ukladzie tradycyjnym i zadaniowym;

3) opracowywanie planu dochodéw i wydatkéw budzetu Wojewody na dany rok budzetowy
w ukladzie tradycyjnym i zadaniowym, zgodnie z obowigzujacg w danym roku ustawa
budzetowa;

4) koordynacja zadan zwigzanych z realizacjg budzetu Wojewody w ukladzie zadaniowym
oraz wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu, jednostkami podlegltymi
i nadzorowanymi przez Wojewode w przedmiotowym zakresie;

5) dokonywanie zmian w budzecie Wojewody oraz weryfikacja pod wzgledem formalnym
i finansowym zmian dokonywanych przez kierownikéw jednostek bezposrednio
podlegtych Wojewodzie w zakresie udzielonego upowaznienia;

6) prowadzenie ewidencji planu wydatkéw budzetu Wojewody oraz sporzadzanie na tej
podstawie informacji w uktadzie dziatéw i grup zadan;

7) opracowywanie planu finansowego Urzedu;

8) pozyskiwanie srodkéw z rezerw celowych, w tym w zwigzku z wystepujacymi
niedoborami lub brakiem $rodkéw na pokrycie zwigkszonych zadan z uwzglednieniem
programéw i projektéw unijnych;

9) uzyskiwanie zgody Ministra Finans6w na dokonywanie niektdrych zmian w wydatkach
budzetowych;

10) wspolpraca w zakresie planowania wydatkow majgtkowych z wydzialem wlasciwym
jako koordynatorem inwestycji finansowanych z budzetu Wojewody;

11) weryfikacja planéw finansowych jednostek bezposrednio podlegtych Wojewodzie pod
wzgledem zgodnosci z ustawg budzetows;

12) przekazywanie $rodkéw finansowych dla panstwowych jednostek budzetowych i dotacji
celowych dla jednostek samorzadu terytorialnego oraz pozostalych dotacji dla jednostek
nie zaliczanych do sektora finanséw publicznych;

13) prowadzenie ewidencji finansowo - ksiggowej w zakresie:

a) przekazywanych $rodkéw finansowych dla panstwowych jednostek budzetowych,

b) planowanych i wykonanych $rodkéw dotacji celowych dla jednostek samorzadu
terytorialnego oraz pozostatych dotacji dla jednostek nie zaliczanych do sektora
finanséw publicznych,



¢) dochoddéw budzetowych,
d) budzetu srodkow Unii Europejskiej;

14) sporzadzanie biezacych i okresowych informacji i ocen z realizacji budzetu Wojewody;

15) finansowanie inwestycji objetych planem finansowym Urzedu;

16) wspotdziatanie z wlasciwym wydzialem jako koordynatorem inwestycji finansowanych
z budzetu Wojewody oraz innymi wydzialami i jednostkami w zakresie planowania;

17) weryfikacja pod wzgledem formalnym i rachunkowym wnioskéw jednostek samorzadu
terytorialnego w zakresie srodkéw wyplacanych z funduszu soleckiego, sporzadzanie
zbiorczych informacji do ministra wilasciwego do spraw administracji publiczne;j
o wysoko$ci przypadajacych danym sotectwom s$rodkéw oraz o wysokosci kwoty
bazowej;

18) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie umarzania, odraczania lub
rozkladania na raty naleznosci pienieznych stanowiacych dochody budzetu panstwa
z tytulu naktadanych przez powiatowe inspektoraty nadzoru budowlanego Kkar
budowlanych i optat legalizacyjnych oraz o wstrzymanie w uzasadnionych przypadkach
na czas okreSlony czynno$ci kazdego organu prowadzacego egzekucje administracyjng
o charakterze pieni¢znym;

19) prowadzenie postepowan egzekucyjnych i wspoélpraca z urzgdami skarbowymi, sagdami
oraz dtuznikami w zakresie wieczystego uzytkowania gruntéw;

20) sporzgdzanie miesigcznych, kwartalnych oraz rocznych sprawozdan z realizacji planu
dochodow i wydatkéw budzetowych;

21) sprawowanie nadzoru nad srodkami trwalymi i pozostalymi srodkami trwatymi bedacymi
wilasnoscig Skarbu Panstwa;

22) prowadzenie ewidencji finansowo — ksiggowej dysponenta III stopnia (w tym: wydatkéw
i dochodéw budzetowych, sum depozytowych i na zlecenie oraz ZFSS);

23) wystepowanie do urzedéw skarbowych z wnioskiem o zawieszenie post¢powania
egzekucyjnego w przypadkach gdy wierzycielem jest Wojewoda Swietokrzyski;

24) akceptowanie pod wzgledem finansowym projektow umoéw zawieranych przez Urzad,

25) realizacja zadan w zakresie ustalenia kapitalu poczatkowego i wspolpraca z Wydziatem
Organizacji i Kadr;

26) prowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych bedacych na stanie Urzgdu;

27) prowadzenie  postgpowania  mandatowego oraz  prowadzenie  postepowania
administracyjnego, w tym rozpatrywanie wnioskbw w sprawach o umarzanie
i rozkladanie na raty naleznosci budzetowych z tytulu nalozonych grzywien
w postepowaniu mandatowym;

28) prowadzenie postgpowania egzekucyjnego w stosunku do 0séb zalegajacych z wplatami
naleznosci budzetowych z tytulu nalozonych grzywien w postgpowaniu mandatowym;

29) prowadzenie ewidencji analitycznej:

a) majatku trwalego 1 pozostalych $rodkéw trwatych bedacych wiasnoscig Iub
w uzytkowaniu Skarbu Panstwa,
b) magazynow Urzedu;

30) wspolpraca z Biurem Administracyjno-Gospodarczym w zakresie obcigzania najemcow
oplatami z tytulu wynajmu pomieszczen bedacych wilasnoscia lub w zarzadzie Skarbu
Panstwa;

31) regulowanie naleznosci wynikajacych z wyrokow sgdowych i ugdd;

32) sporzadzanie sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w zakresie dysponenta gtéwnego
z dochodéw, wydatkéw budzetu panstwa i budzetu $rodkéw europejskich, nalezno$ci
i zobowigzan, o dotacjach i wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz o zatrudnieniu i wynagrodzeniach za okresy miesieczne,
kwartalne, pdtroczne i roczne;



33) wspoélprowadzenie i nadzor nad Centralnym Rejestrem Umoéw zawieranych przez Urzad;

34) prowadzenie kontroli w organach administracji rzadowej w wojewodztwie i jednostkach
podlegtych lub nadzorowanych przez te organy;

35) sprawowanie nadzoru i kontroli nad jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie
prawidtowosci wykorzystania dotacji celowych z budzetu panstwa na realizacje zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej;

36) kontrolowanie podmiotow, ktore otrzymaty dotacje z czgsci budzetu panstwa, ktorej
dysponentem jest Wojewoda;

37) sprawdzanie prawidlowosci wykorzystania $rodkéw publicznych przez organizacje
pozarzadowe na zlecenie wlasciwego ministerstwa;

38) w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kontrolowanie sposobu wykonywania przez
organy niezespolonej administracji rzagdowej zadan wynikajacych z ustaw i innych aktow
prawnych wydanych na podstawie upowaznien w nich zawartych;

39) sprawowanie nadzoru i kontroli nad prowadzonymi w Urzedzie postepowaniami
o zamowienia publiczne.

§ 79. Z zakresu dziatania Wydzialu Finanséw i Budzetu do aprobaty i podpisu

Wojewody Swietokrzyskiego zastrzega sie:

1) wystapienia do Ministra Finanséw o zwigkszenie budzetu w zwigzku z wystepujacymi
niedoborami lub brakiem srodkéw z przeznaczeniem na realizacj¢ zadan finansowanych lub
dofinansowanych z budzetu panstwa, a takze o dokonywanie zmian w wydatkach;

2) odpowiedzi na zalecenia pokontrolne Najwyzszej Izby Kontroli i organéow kontroli
skarbowej.

§ 80. Z zakresu dziatlania Wydzialu Finanséw i Budzetu do aprobaty i podpisu
Dyrektora Generalnego Urzedu =zastrzega si¢ sprawy zwigzane z gospodarowaniem
funduszem ptac w Urzedzie.



