REGULAMIN WEWNETRZNY
Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach

z dnia 27 lutego 2018 r.

w sprawie szczegotowego podzialu zadan miedzy komorki organizacyjne oraz szczegélowego
zakresu czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci dla stanowisk pracy w Wojewodzkiej In-
spekcji Geodezyjnej i Kartograficznej w Kielcach.

Na podstawie § 17 ust. 1 i 2, § 101 oraz § 102 Regulaminu Swigtokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia Nr 62/2016 Wojewody
Swietokrzyskiego z dnia 1 czerwca 2016 r. i zarzadzenia Nr 20/2018 Wojewody Swietokrzyskiego
z dnia 27 lutego 2018 r., zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu Swictokrzyskiego
Urzedu Wojewodzkiemu w Kielcach ustala sie, Co nastepuje:

I. PODZIAYL. ORGANIZACYJNY

§ 1.1. W sktad Wojewddzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach zwanej w dalszej cz¢sci ustalen "Inspekeja” wchodza:

1)  Oddziat Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego symbol "WIG.I"
2)  Wieloosobowe Stanowisko ds. Katastru i Scalen Gruntow Rolnych symbol "WIG.11"
3)  Stanowisko ds. Obstugi Administracyjno-Organizacyjnej symbol "WIG.1II"

2. Graficzny schemat struktury organizacyjnej Inspekcji stanowi zatgcznik do niniejszego
regulaminu.

§ 2.1. Inspekcja, kieruje Swigtokrzyski Wojewodzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kar-
tograficznego, ktory jest organem nadzoru geodezyjnego i kartograficznego i w zakresie swojej
ustawowej dziatalnosci podlega bezposrednio Wojewodzie.

3. W czasie nieobecnosci Swietokrzyskiego Wojewoddzkiego Inspektora Nadzoru Geode-
zyjnego i Kartograficznego zwanego dalej ,,Inspektorem Nadzoru”, zast¢pstwo petni osoba kieru-
jaca Wieloosobowym Stanowiskiem ds. Katastru i Scalen Gruntow Rolnych, ktoérego zakres rozcia-
ga si¢ na wszystkie zadania i kompetencje Inspektora, w tym podpisywanie pism, decyzji i innych
dokumentoéw

§ 3.1. Oddziatem Kieruje kierownik oddziatu, ktory odpowiedzialny jest przed Inspektorem
Nadzoru za nalezytg organizacj¢ pracy oraz prawidlowe i sprawne wykonywanie zadan przez od-
dzial.

2. Prace wieloosobowego stanowiska pracy koordynuje pracownik wyznaczony (w zakre-
sie czynnosci) przez Inspektora Nadzoru, ktorzy odpowiedzialny jest za nalezyta organizacj¢ pracy
oraz prawidtowe i sprawne wykonywanie zadan przez nadzorowang komorke organizacyjna.

3. Pracownik zajmujacy samodzielne stanowisko pracy pozostaje w bezposredniej zalez-
nosci od Inspektora Nadzoru.

4. Zakres czynnosci, uprawnien i odpowiedzialno$ci oraz bezposrednie zaleznosci shuz-
bowe poszczegdlnych pracownikow Inspekcji okreslaja przepisy §§ 13, 14 i 15 Regulaminu Swie-
tokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego.

§ 4. Dzialalnoscig Inspekcji sa zadania wspolne wyszczegolnione w § 69 oraz w zakresie do-
tyczacym Inspekcji - w § 102 Regulaminu SUW.
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II. SZCZEGOLOWY ZAKRES CZYNNOSCI

§ 5. Do podstawowego zakresu dzialania Oddzialu Nadzoru Geodezyjnego i Kartogra-
ficznego nalezy w szczegolnosci:
1. Wykonywanie zadah wynikajacych z ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne

I kartograficzne:

1) nadz6r nad realizacjg zadan Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej wynikajacych z ustawy Prawo
geodezyjne i kartograficzne;

2) kontrola przestrzegania i stosowania przepisoOw ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne, obej-

mujaca:

a) zgodno$¢ wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych z przepisami ustawy,

b) posiadanie uprawnien zawodowych przez osoby wykonujace samodzielne funkcje w dziedzi-
nie geodezji i kartografii;

3) kontrola dziatania administracji geodezyjnej i kartograficznej;

4) wspoldziatanie z Glownym Geodetg Kraju oraz organami kontroli panstwowej w zakresie wla-
$ciwos$ci nadzoru geodezyjnego i kartograficznego;

5) wspoldziatanie z Gtéwnym Geodetg Kraju i starostami w zakresie tworzenia Zintegrowanego
Systemu Katastralnego;

6) przechowywanie kopii zabezpieczajacych bazy danych, w tym w szczegdlnosci bazy danych
ewidencji gruntdw i budynkow;

7) nadzor nad realizacjg zadan stuzby geodezyjnej i kartograficznej wynikajacych z ustawy z dnia 4
marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej;

8) opiniowanie wnioskOw starostOw w przygotowywaniu gminy do przejecia zadan z zakresu
geodezji i kartografii;

9) sprawowanie kontroli dziatalnosci geodezyjnej i kartograficznej w zakresie przestrzegania prze-
pisdw obowigzujgcych przy wykonywaniu prac geodezyjnych i kartograficznych, oraz wiasci-
wego obiegu, wykorzystania i reprodukowania materiatdéw geodezyjnych i kartograficznych;

10) nadzor nad prowadzeniem panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w zakresie
zasobow powiatowych 1 wojewodzkiego;

11) przeprowadzanie postgpowan przygotowawczych oraz zbieranie stosownych dokumentow doty-
czacych naruszenia przepisow przez geodetow uprawnionych i wnioskowanie do Rzecznika
w sprawach udzielenia tym geodetom ewentualnych Kar;

2. Opiniowanie uchwal organéw samorzadowych w sprawach dotyczacych zakresu dziatania

Oddziatu.

3. Wspolpraca ze Stanowiskiem ds. Obstugi Administracyjno-Organizacyjnej w sprawach
zwigzanych z planowaniem i realizacja budzetu wojewody w zakresie dziatalnosci Inspekcji.

4. Opracowywanie informacji, analiz, ocen i opinii w sprawach dotyczacych zakresu dziata-
nia Oddziatu.

§ 6. Do zakresu dzialania Wieloosobowego Stanowiska ds. Katastru i Scalen Gruntow
Rolnych nalezy w szczegélnosci:

1. Podejmowanie decyzji administracyjnych I instancji w sprawach okreslonych w ustawie
Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz sprawowanie funkcji organu wyzszego stopnia w rozumie-
niu przepisow kodeksu postgpowania administracyjnego w stosunku do organéw administracji geo-
dezyjnej i kartograficznej.

2. Uzgadnianie projektu zalozenia badZ modernizacji ewidencji gruntéw i budynkow.

3. Zarzadzanie przeprowadzenia okresowych weryfikacji danych w operacie ewidencji grun-
tow 1 budynkoéw, w krotszych odstgpach czasowych niz okreslone w § 54 ust. 2 1 4 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji grun-
tow 1 budynkow.

4. Wykonywanie zadan organu II instancji w sprawach ewidencji gruntow i1 budynkéw oraz
gleboznawczej klasyfikacji gruntow.
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5. Merytoryczna ocena zasadno$ci wykonania prac geodezyjnych zwigzanych z regulacja
stanu prawnego nieruchomosci zleconych przez spoétdzielnie mieszkaniowe. Rozpatrzenie wniosku
spoldzielni w sprawie refundacji kosztow za wykonanie tych prac.

6. Rozpatrywanie spraw zwigzanych z wydanymi w latach 1975 — 1982 przez Wojewodg
decyzji w sprawach scalania i wymiany gruntdw poprzez:

a) udzielanie wyjasnien w indywidualnych sprawach zwigzanych ze scalaniem i wymiang grun-

tow przeprowadzanych w latach 1975-1982,

b) wydawanie duplikatow decyzji wydanych przez Wojewodg dotyczacych zatwierdzenia pro-
jektow scalen 1 wymian gruntow.

7. Kontrola zadan z zakresu ustawy o scalaniu i wymianie gruntow wykonywanych przez
starostow oraz wykorzystania przyznanych im srodkoéw na prace geodezyjno — urzadzeniowe.

8. Wykonywanie zadan organu II instancji z zakresu scalania i wymiany gruntow rolnych.

9. Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o uruchamianiu §rodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspolnej polityki rolnej, dotyczacych
scalania gruntéw rolnych w tym przygotowywanie projektow porozumien dotyczgcych uruchomie-
nia wyprzedzajacego finansowania operacji, kontrola realizacji porozumien i wydatkowania §rod-
koéw przeznaczonych na wyprzedzajace finansowanie

10. Opiniowanie uchwat organéw samorzadowych w sprawach dotyczacych zakresu dziatania
wieloosobowego stanowiska pracy.

11. Wspoblpraca ze Stanowiskiem ds. Obshugi Administracyjno-Organizacyjnej w sprawach
zwigzanych z planowaniem i realizacjg budzetu wojewody w zakresie dziatalnosci Inspekciji,

12. Wspdlpraca przy opracowywaniu informacji, analiz, ocen i opinii w sprawach dotycza-
cych zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska pracy.

§ 7. Do zakresu dzialania Stanowiska ds. Obstugi Administracyjno-Organizacyjnej w
szczego6lnosci nalezy:

1. Administrowanie srodkami finansowymi z budzetu Wojewody w zakresie dziatalnosci In-
spekcji, w tym:

1) opracowywanie propozycji dochodow i wydatkow do budzetu Wojewody (uktad tradycyjny oraz
uklad zadaniowy) na zadania zwigzane z: pracami geodezyjnymi i kartograficznymi oraz pracami
geodezyjno-urzgdzeniowymi na potrzeby rolnictwa;

2) przydzielanie wysoko$ci dotacji celowych dla samorzadéw powiatowych oraz dla samorzadu
wojewoOdztwa, na zadania biezace z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone
Ustawami realizowane przez te samorzady;

3) weryfikacja wnioskow skladanych przez ww. jednostki samorzadowe i podejmowanie decyzji
0 przekazywaniu $rodkow finansowych dla tych samorzadow;

4) biezace monitorowanie budzetu Wojewody i dokonywanie zmian w wydatkach budzetowych
W zwigzku z nadwyzka, niedoborami lub brakiem $rodkdw na pokrycie wykonania zwigkszonych
zadan;

5) uzgadnianie z samorzadami powiatowymi oraz samorzadem wojewoddztwa sposobu rozliczania
przekazanych $rodkéw finansowych oraz sporzadzania i przekazywania zwigzanej z tym doku-
mentacji;

6) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym wykorzystaniem przekazanych $rodkéw pienieznych
przekazanych samorzadom na wykonywanie zadan;

7) monitorowanie wykorzystania przyznanych srodkow biezacych na wykonywanie zadan Inspek-
Cji.

2. Obstuga administracyjna Inspekcji w szczegdInoscei:

1) koordynacja i udzial w opracowywaniu projektow aktow prawnych,

2) czuwanie nad terminowym opiniowaniem otrzymanych do opinii uchwat jednostek samorzadu
terytorialnego,

3) prowadzenie sekretariatu,

4) prowadzenie rejestru spraw zatatwianych w zakresie udost¢pniania informacji publicznej oraz
opracowywanie sprawozdan dotyczacych ilosci wnioskdéw 1 sposobu ich zalatwienia,

5) prowadzenie rejestru skarg kierowanych do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego oraz czu-
wanie nad terminowym udzielaniem odpowiedzi na skargi,
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6) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i pozostalych $rodkéw trwalych w uzywaniu (w tym:

komputeréw, oprzyrzadowania i oprogramowania itp,) bedacych na stanie Inspekcji,

7) wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z zaopatrzeniem pracownikoOw w sprzet i materiaty biuro-

We,

8) opracowywanie i przekazywanie (takze siecig komputerowa) informacji, analiz, ocen i opinii
w sprawach dotyczacych zakresu dziatania Inspekcji,

9) wspolpraca z Archiwum Zaktadowym w zakresie archiwizowania akt Inspekcji,

10) wspolpraca przy prowadzeniu dziennikéw korespondencyjnych do rejestracji dokumentow za-
wierajacych informacje niejawne stanowigce tajemnice stuzbowa oznaczone klauzulg ,,zastrze-
zone”,

11) prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

12) opracowywanie informacji, analiz, ocen i opinii w sprawach dotyczacych zakresu dziatania In-
spekcji.

13) Realizacja zadan obronnych, wynikajacych z ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszech-
nym obowigzku obrony RP oraz Planu operacyjnego funkcjonowania wojewddztwa, dotycza-
cych zakresu dziatania Inspekcji.

14) Obstuga organizacyjno-biurowa Rzecznika i Wojewo6dzkiej Komisji Dyscyplinarne;.

III. PRZEPISY KONCOWE

§ 8.Wszyscy pracownicy Inspekcji obowiazani sa do zapoznania si¢ z Regulaminem Swieto-
krzyskiego Urzedu Wojewodzkiego i przestrzegania zawartych w nim ustalen.

§ 9. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie wewng¢trznym ma zastosowa-
nie Regulamin Swictokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach.

§ 10. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania od dnia
27 lutego 2018 r. Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach.

AKCEPTUJE:



Zatacznik do Regulaminu We-
wnetrznego Wojewodzkiej In-
spekcji Geodezyjnej i Kartogra-
ficznej z dnia 27 lutego 2018 r.

Schemat organizacyjny Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej (symbol WIG)

WOJEWODA

SWIETOKRZYSKI WOJEWODZKI INSPEKTOR
NADZORU GEODEZYJNEGO
| KARTOGRAFICZNEGO

Oddziat Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego

Wieloosobowe Stanowisko

ds. Katastru i Scalen Gruntow Rolnych

Stanowisko ds. Obstugi Administracyjno-Organizacyjnej




