Data ukazania s¢ ogtoszenia: 23 grudnia 2014r.
Swietokrzyski Urz ad Wojewodzki

Dyrektor Generalny poszukujekandydatow na stanowisko:

» sekretarz WojewoOdzkiego Zespotlu do spraw Orzekania o0 Niepgroyvngci
w Wydziale Polityki Spotecznej

» ogtoszenie 0 naborze w celu zgsttwa nieobecnego pracownika

« W miesicu poprzedzarym dat upublicznienia ogtoszenia wshkak zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Ugdzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawoe
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepeinagpyah,wynosi co najmniej 6%.

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy 1

Adres Urzedu:

Swigtokrzyski Urad Wojewddzki
Al. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce

Miejsce wykonywania pracy:
Kielce
Zakres zadah wykonywanych na stanowisku pracy

» organizowanie obstugi administracyjno-biurowej Wogelzkiego Zespotu do spraw Orzekania
o Niepetnosprawriei;

» koordynowanie pracy skladow orzekaych — wyznaczanie przewodnicych skladow
orzekajcych, przedstawianie im zebranego materiatu dowedoy

« wydawanie orzeczeo umorzeniu pogpowania;

« wydawanie postanowheo: uchybieniu terminu do wniesienia odwotania, ogne przywrdcenia
terminu do wniesienia odwolania, przywrdceniu temmi do wniesienia odwotania,
niedopuszczalnigi wniesienia odwotania;

* wydawanie zawiadomieo niezalatwieniu sprawy w terminie oraz wyznacaaemwego terminu
do jej zatatwienia;

e zastpowanie Przewodnigeego Wojewddzkiego Zespolu w czasie jego nieob@inoraz
reprezentowanie Wojewodzkiego Zespotu na zgrgrw zasgpstwie Przewodnicgego;

e udzielanie klientom informacji w zakresie pgstwania odwotawczego;

« dbata¢ o zapewnienie warunkéw organizacyjnych i technjcbnpomieszcae umazliwiajacych
osobie zainteresowanej lub dziecku poszanowaniaddtr osobistych w trakcie prowadzenia
bada lekarskich i rozméw przez cztonkoéw sktadow orzekggh;

e przekazywanie odwotaod orzeczeé Wojewddzkiego Zespotu wraz z aktami dgls pracy
i ubezpieczé spotecznych, monitorowanie przebiegu procesu cawec#ego oraz obstugiwanie
korespondencji prowadzonej gdami;

» kierowanie czionkdéw Wojewodzkiego Zespotu na oliiggine szkolenia umidiwiajace pra¢
w zespole do spraw orzekania o niepetnospraeinaraz wspotpraca z Dyrektorem Wydziatu
Polityki Spotecznej w zakresie organizacji szkotlta cztonkOw powiatowych zespotow.



Warunki pracy:

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonyania zadai:

kontakty zeweirzne z klientami ubiegagymi sk o0 wydanie orzeczenia o0 niepetnosprasandub
stopniu niepetnosprawtai, pracownikami powiatowych zespotéw ds. orzekamiaiepetnosprawrigi
oraz pracownikami Biura Petnomocnikagfa ds. Osob Niepetnosprawnych.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanaska pracy:

praca w siedzibie Ugdu w budynku CII (parter), praca przy monitorzeagkiwym powyej 4 godzin
dziennie, stanowisko pracy przystosowane di&dypsepetnosprawnej.

Wymagane kwalifikacje:

niezbedne:

wyksztatcenie ukonczone studia magisterskie na kierunku prawo lubimidtracja;

znajomd¢ przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o ridited)i zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych oraz aktéw wgkeczych do tej ustawy, a w szczeg@hio
Rozporadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spateej z dnia 15 lipca 2003r. w sprawie
orzekania o niepetnosprawdod i stopniu niepetnosprawlc oraz Rozporgdzenia Ministra Pracy

i Polityki Spotecznej z dnia 1 lutego 2002r. w spiakryteribw oceny niepetnosprawsod u oséb
w wieku do 16 rokuycia,

znajomad¢ przepisbw ustaw: kodeks pegbwania administracyjnego, 0 wojewodzie
i administracji radowej w wojewddztwie

komunikatywndgc¢;

wymagania dodatkowe:

3 lata déwiadczenia zawodowego, w tym co najmniej 6 mgiegidawiadczenia w administracji
rzadowej.

Wymagane dokumenty i dwiadczenia:

CV i list motywacyjny,
kopia dokumentéw potwierdzgjych wymagane wyksztatcenie,

oswiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych doéwcel
rekrutacji,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipafych,

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym kigmo za umylne przesipstwo lub
umysine przesipstwo skarbowe,

kopia dokumentu potwierdzajego posiadanie obywatelstwa polskiego lufwiadczenie
kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Termin sktadania dokumentow:

28 grudnia 2014r.

Miejsce sktadania dokumentéw:

Swietokrzyski Urad Wojewodzki w Kielcach,
Al. IX Wiekow Kielc 3
25 — 516 Kielce



(osobicie w Punkcie Kancelaryjnym i Obstugi Klierf&W lub drog pocztows na w/w adres -
decyduje data wptywu oferty do Widu)

Inne informacje:

w ofercie naley pod& nazwe stanowiska, na ktore skladana jest oferta orazjeswlane
kontaktowe: adres do korespondenciji, adres e—maiher telefonu,

proponowane wynagrodzenie: 2 600,00zt. + dodateRkdyjny w wysokdéci 420,00zt
+ dodatek staoowy zgodnie z obovgizujacymi przepisami,

oferty, ktére nie speligjwymaga formalnych g odrzucane przez komisgls. naboru,
kandydaci, ktorych oferty spetnigjwymagania formalne zostarpowiadomieni o terminie
postpowania kwalifikacyjnego dragelektroniczi lub telefonicznie,

lista os6b zakwalifikowanych do pepbwania rekrutacyjnego oraz informacja o terminie
postpowania rekrutacyjnego zostanmieszczone na stronie BERIW,

dokumenty kandydatow wymienionych w protokole z grabprzechowywaneasprzez okres 3
miesicy od zak@czenia procedury naboru, a dokumenty pozostatyctuy@datow przez okres
14 dni. Po uptywie tych terminéw dokumentykomisyjnie niszczone.



