*  Ogloszenie nri67246
*  Data ukazania siogtoszenia25 lutego 2015r.

Swietokrzyski Urz ad Wojewodzki w Kielcach

*  Dyrektor Generalny

*  poszukuje kandydatéw na stanowisko:
*  inspektor wojewddzki

* w Wydziale Finansow i Bugbtu

* W mieskcu poprzedzafym dat upublicznienia ogtoszenia wskak zatrudnienia os6b niepetnosprawnych wedeze,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowspbtecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawmnyghosi co
najmniej 6%.

Wymiar etatu: 1
* Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu

Swictokrzyski Urad Wojewodzki
Al. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce

Miejsce wykonywania pracy:
* Kielce
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

*  prowadzenie ewidencji syntetycznej i analityczrmajzodokonywanie kontroli formalno-rachunkowej rapar kasowych,

*  sporzdzanie miegicznych, kwartalnych i rocznych sprawo#dailans, rachunek zyskow i strat, zestawienie nmia
funduszu) oraz informacji z realizacji planu wydatkbudzetowych,

*  kontrolowanie stanérodkéw trwatych oraz materiatéwetlacych na stanie magazynéw Wdu w zakresie majku
trwatego, materiatdw oraz magazynu interwencyjnéfaiziatu Bezpiecagstwa i Zargdzania Kryzysowego,

*  przygotowywanie planéw wydatkéw wegjiu tradycyjnym na dany rok bzetowy oraz jego zmiany.
Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonyania zadai

kontakty z TBD, kontrahentarSUW, Gtéwnym Urzdem Statystycznym, Ministerstwem Finanséw, NBP.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanaska pracy

praca przy komputerze w siedzibie klim, pitro IV.

Inne

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy
niezbedne

*  wyksztaicenie wyzsze
* doswiadczenie zawodowe/stapracy: 1 rok ddwiadczenia zawodowego w kgowasci
*  pozostate wymagania niez¢dne:

O znajomg¢ ustaw: o rachunkowai, o finansach publicznych,

0 znajomd¢ ustaw: o stubie cywilnej, 0 wojewodzie i administracjigdowej w wojewodztwie, kodeksu
postepowania administracyjnego, znajétBarzdzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie wytycznych
zakresie przestrzegania zasadisjucywilnej oraz w sprawie zasad etyki korpusuzisyucywilnej,

O  komunikatywnd¢.



wymagania dodatkowe

preferowane wyksztatcenie ekonomiczne

Wymagane dokumenty i dwiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny
oswiadczenie kandydata o wyreniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dmcegkrutaciji
o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipabych

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym kigmo za umyine przesfpstwo lub umyine przesgpstwo
skarbowe

kopie dokumentéw potwierdzaych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzgjego posiadanie polskiego obywatelstwa lélviadczenie o posiadaniu obywatelstwa
polskiego

kserokopie dokumentéw potwierdzeych roczne diwiadczenie zawodowe w kgjowasci

Termin skltadania dokumentéw:

07-03-2015

Miejsce sktadania dokumentéw:

Swictokrzyski Urad Wojewodzki

IX WIEKOW KIELC 3

25-516 KIELCE

(osobicie w Punkcie Kancelaryjnym i Obstugi Klier8&JW lub drog, pocztov na w/w adres -
decyduje data stempla pocztowego)

Inne informacje:

« W ofercie naley poda Nr ogtoszenia, oraz swoje dane kontaktowe: adodsodespondencji, adres e—mail, numer
telefonu,

« proponowane wynagrodzenie: zasadnicze 2132 43ddatek za wystuglat zgodnie z obowzujgcymi zasadami,

« oferty, ktére nie spetnigjwymaga formalnych g odrzucane przez KomisRekrutacyjm,

« kandydaci, ktorych oferty spetniajvymagania formalne zostapowiadomieni o terminie pagiowania
kwalifikacyjnego drog elektroniczg lub telefonicznie.

« lista 0s6b zakwalifikowanych do pgpbwania rekrutacyjnego oraz informacja o termirdstgpowania rekrutacyjnego
zostanie umieszczona na stronie BIBW,

« dokumenty kandydatéw wymienionych w protokoleaboru przechowywane grzez okres 3 miegty od zakdczenia
procedury naboru, a dokumenty pozostatych kandydataez okres 14 dni. Po uptywie tych terminéw dolemty g
komisyjnie niszczone.



