
Protokół 
 

z kontroli przeprowadzonej w dniach od 11 do 19 lutego 2010 roku 

w Komendzie Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej w Końskich. Kontrolę 

przeprowadził Zdzisław Milczarek pracownik Wydziału Finansów i Budżetu 

Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego, przy udziale Bartłomieja Stanka, 

oraz Adama Pałki w dniach: 11,12,15 luty 2010 roku działających na podstawie 

upoważnień Nr: 72,73,74/10 wydanych w dniu 10 luty 2010 roku przez 

Dyrektora Wydziału. 

 

Przedmiotem kontroli była działalność finansowo – gospodarcza jednostki 

za  2009 rok ze szczególnym uwzględnieniem celowości, oszczędności 

i racjonalności wydatkowania środków publicznych oraz ich zgodności 

z przepisami ustawy o finansach publicznych, rachunkowości i zamówieniach 

publicznych, prawidłowości dokonywania zmian w planie finansowym, a także 

sposobu pobierania i odprowadzania dochodów należnych Skarbowi Państwa. 

 

Ustalenia ogólne: 

Komendantem Powiatowym Państwowej Straży Pożarnej w Końskich jest 

starszy brygadier Pan Roman Boruń powołany na to stanowisko 01 sierpnia 

2005 roku. 

Zastępcą Komendanta Powiatowego jest brygadier Pan Grzegorz 

Młynarczyk powołany na to stanowisko z dniem 01 czerwca 2001 roku. 

Starszym księgowym jest Pani Danuta Błońska zatrudniona na tym 

stanowisku na podstawie umowy o pracę od dnia 01 sierpnia 1992 roku. 

W trakcie kontroli wszelkich niezbędnych informacji i wyjaśnień 

udzielały następujące osoby:  

• Pan Roman Boruń – Komendant Powiatowy Państwowej Straży Pożarnej 

w Końskich, 
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• Pan Grzegorz Młynarczyk – Zastępca Komendanta Powiatowego 

Państwowej Straży Pożarnej w Końskich, 

• Pani Danuta Błońska – Starsza Księgowa Komendy Powiatowej 

Państwowej Straży Pożarnej w Końskich, 

• oraz inne osoby w miarę zachodzących potrzeb wymieniane w protokole. 

  

Adres:  Komenda Powiatowa  

Państwowej Straży Pożarnej  

ul. Strażacka 14 

26-200 Końskie  

 

Telefon:  +48 (0) 372-33-26  

Fax:  +48 (0) 372-22-45  

 

NIP :    658-14-62-655 

REGON:   290707878 

 
Komenda Powiatowa Państwowej Straży Pożarnej w Końskich jest 

państwową jednostką budżetową, a kierujący nią Komendant Powiatowy 

Państwowej Straży Pożarnej jest jednostką pomocniczą Starosty Powiatowego 

i wchodzi w skład zespolonej administracji rządowej w województwie. 

 [dowód akta: kontroli str. 1- 10] 

 

 
Podstawa prawna: 

 

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U z 2005 

r. nr 157, poz. 1240); 
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2. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 

Nr 19, poz. 177 ze zm.), oraz pozostałe akty wykonawcze wydane na jej 

podstawie; 

3. Ustawa z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz. U. Nr 121, poz. 

591 ze zm.); 

4. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie 

szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa (Dz. U. Nr 116, poz. 

784); 

5. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie 

szczegółowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budżetu państwa 

(Dz. U. Nr 120, poz. 831); 

6. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie 

szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów 

oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 

726 ze zm.); 

7. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie 

sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781). 

 

Temat (przedmiot) kontroli: 
 
 

Kontrola została przeprowadzona metodą wyrywkową, a jej tematem jest 

wykorzystanie dotacji celowych przekazanych z budżetu państwa na realizację 

zadań bieżących i inwestycyjnych z zakresu administracji rządowej 

w 2009 roku, w szczególności w zakresie: 

1. Sprawdzenia czy opracowano szczegółowe procedury kontroli 

dokonywania wydatków ze środków publicznych, czy nie zawierają wad 

prawnych oraz czy są one przestrzegane. 
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2. Sprawdzenia struktury zaplanowanych wydatków budżetowych, w tym 

zasadności i zgodności z prawem dokonywanych zmian w planie 

jednostkowym. 

3. Sprawdzenia struktury realizacji wydatków i dochodów budżetowych: 

− Zbadania czy wydatki zostały dokonane zgodnie z planem 

finansowym, najoszczędniej i z rzetelnym zachowaniem procedur 

wynikających z ustawy Prawo zamówień publicznych; 

− Zbadania czy prawidłowo wydatkowano środki na sfinansowanie 

remontów, usług oraz zakupu materiałów i wyposażenia, pod kątem 

ich celowości, legalności, oraz zgodności z przepisami ustawy Prawo 

zamówień publicznych;  

− Zbadania sposobu rozliczania kosztów związanych z podróżami 

służbowymi pracowników Komendy; 

− Zbadania sposobu korzystania z telefonów i aut służbowych oraz 

poziom wydatkowania na te cele środków publicznych;  

− Zbadania czy ze strony kontrolowanej jednostki stosowana jest 

kontrola wstępna faktyczna i następcza dokumentów oraz czy 

kontrole te są odpowiednio udokumentowane; 

− Zbadania prawidłowości prowadzenia raportów kasowych; 

− Zbadania prawidłowości naliczania i odprowadzania składek Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych; 

− Zbadania czy dokumenty spełniają cechy dokumentów księgowych 

określonych w ustawie o rachunkowości; 

− Zbadania czy zachowana jest właściwa klasyfikacja budżetowa; 

− Zbadania sposobu wydatkowania środków inwestycyjnych; 

− Zbadania terminowości odprowadzania dochodów Skarbu Państwa. 

4.  Gospodarki materiałowo-inwentarzowej: 

− Celowości zakupów; 
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− Prawidłowego udokumentowania przychodów i rozchodów 

materiałów; 

− Częstotliwość przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w świetle 

ustawy o rachunkowości oraz podjętych decyzjach w sprawie 

ewentualnych różnic. 

5.  Zgodności sprawozdawczości z zapisami w odpowiednich urządzeniach 

księgowych. 

 

Komenda Powiatowa Państwowej Straży Pożarnej w Końskich 

funkcjonuje w ramach Działu 754 – Bezpieczeństwo publiczne i ochrona 

przeciwpożarowa, Rozdziału 75411 – Komendy Powiatowe Państwowej Straży 

Pożarnej. 

Ilekroć w dalszej części protokołu mowa jest o Komendzie należy przez 

to rozumieć, iż jest to Komenda Powiatowa Państwowej Straży Pożarnej 

w Końskich. 

Wszystkie informacje zawarte w protokóle opisane zostały w oparciu 

o przedstawione kontrolującym dokumenty źródłowe Komendy Powiatowej 

Państwowej Straży Pożarnej w Końskich. 

 

II. Ustalenia szczegółowe. 

 

Realizacja wewnętrznych procedur kontroli oraz wstępnej oceny 

wydatków, terminowości i sposób pozyskiwania i odprowadzania dochodów 

budżetu państwa. 

Szczegółowy obieg i kontrola dowodów księgowych Komendy 

Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej w Końskich winna określać instrukcja 

zawierająca: 

•  Zasady obiegu i kontroli dowodów księgowych,  
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• Zasady polityki rachunkowości, które obejmują wyszczególnienie kont 

księgi głównej i kont pozabilansowych oraz sposobu ujmowania na nich 

operacji gospodarczych, a także korespondencję pomiędzy 

poszczególnymi kontami,  

• Zasady ochrony i przechowywania danych, stosowania procedur 

i mechanizmów składających się na system wewnętrznej kontroli 

finansowej,  

• Sposób przechowywania i dokumentowania środków pieniężnych, a także 

sposób nadzoru i kontroli tych środków pieniężnych.  

Na podstawie okazanej dokumentacji kontrolujący stwierdzili, że jednostka 

kontrolowana przedstawiła dokument określający szczegółowy obieg i kontrolę 

dokumentów, w którym wyszczególnione zostały cztery rozdziały, 

a mianowicie:  

• Rozdział pierwszy „ogólne zasady sporządzania dokumentów 

księgowych”, 

• Rozdział drugi „zasady gospodarowania rzeczowymi składnikami 

majątkowymi zaliczanymi do środków trwałych, których wartość 

w momencie wydania do użytkowania jest w całości spisywana w ciężar 

kosztów”, 

• Rozdział trzeci „ zasady przeprowadzenia spisów z natury rzeczowych 

składników majątkowych”, 

• Rozdział czwarty „ system kontroli wewnętrznej”. 

Kontrolującym nie okazano żadnego Zarządzenia Komendanta 

Powiatowego Państwowej Straży Pożarnej w Końskich wprowadzającego 

tę instrukcję w formie obowiązującej w jednostce oraz informacji zawierającej 

datę wprowadzenia jej w formie obowiązującej w kontrolowanej jednostce. 
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Ponadto kontrolujący stwierdzili, że dokument ten regulujący gospodarkę 

finansową jednostki nie jest podpisany przez upoważnione osoby, jak również 

brak jest informacji potwierdzających zapoznanie się z jej treścią osób 

odpowiedzialnych za jej realizację. 

W punkcie 23.2 strona 33 tego dokumentu zawarte jest stwierdzenie: „ do 

podstawowych zadań komisji spisowych, powołanych do przeprowadzenia 

inwentaryzacji składników majątku należą: (….) Sporządzanie protokółu 

z dokonywanych czynności inwentaryzacyjnych wg wzoru stanowiącego 

załącznik nr do niniejszej instrukcji”.  

W okazanej kontrolującym dokumentacji stwierdzono brak jakichkolwiek 

załączników. 

[dowód akta: kontroli str.11-42]  

 

 

Realizacja wydatków budżetowych w 2009 r. 

 

Realizacja wydatków budżetowych w 2009 r. w Komendzie Powiatowej 

Państwowej Straży Pożarnej w Końskich. 

 

Wielkość pierwotnego planu wydatków Komendy Powiatowej 

Państwowej Straży Pożarnej w Końskich na rok 2009 stanowił kwotę 

4.502.673,00 zł. Na przestrzeni całego roku dokonywano dwanaście zmian 

w planie, po uwzględnieniu których ostateczny plan na dzień 31.12.2009 r. 

zamknął się kwotą 3.637.610,00 zł. Realizacja wydatków na dzień 

31.12.2009 roku wynosiła 3.637.100,00 zł.  

Jak ustalono wszystkie zmiany dokonywane przez Zarząd Powiatu 

Koneckiego zawierały się w granicach przysługujących mu w tym zakresie 

uprawnień. 
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Zarząd Powiatu Koneckiego przekazał kontrolowanej jednostce w okresie 

od stycznia do grudnia 2009 roku środki w kwocie - 3.637.100,00 zł ( w tym 

3.521.210,00 zł przeznaczone na wydatki płacowe i rzeczowe oraz 

z przeznaczeniem na wydatki na zakupy inwestycyjne 115.890,00 zł z § 6060) 

i zapisy te zgodne są z analityką konta 223 „Rozliczenie wydatków 

budżetowych”. 

Zgodnie z zapisami zawartymi w sprawozdaniu Rb-50 wartość środków 

wykazanych w rubryce „wykonanie” wg stanu na dzień 31 grudnia 2009 roku 

wynosi – 3.637.100,00 zł. Z uwagi na fakt, że kwota otrzymana ze Starostwa 

Powiatowego jest tożsama z wielkością poniesionych wydatków ujętych 

w sprawozdaniu Rb -50 za 2009 rok kontrolowana jednostka nie dokonywała 

zwrotu środków do budżetu państwa. 

Zmiany w planie budżetu jednostki dokonywane na przestrzeni 2009 roku 

obrazuje poniższa tabela: 

 

Tabela zmian w planie finansowym w 2009 roku. 

 

[dowód akta: kontroli str. 43-62]  

 

Kontrola wydatkowania środków publicznych w 2009 roku. 

 

Wydatkowanie środków publicznych na dzień 31grudnia 2009 roku przez 

kontrolowaną jednostkę przedstawia się następująco: 

 

LP Rodzaj wydatków Paragraf 

Plan po 
zmianach  na 
dzień 2009-
12-31 

Wykonanie 
na dzień 
2009-12-31 

% 
wykonania Różnica 

1 2 3 4 5 6 7 

  

Wydatki płacowe 
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1 
Uposażenie żołnierzy zawodowych 
i nadterminowych oraz funkcjonariuszy 4050 2357000,00 2357000,00 99,14 0,00 

2 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040 4087,00 4086,97 100,00 -0,03 
3 Składki na ubezpieczenia społeczne 4110 14909,00 14908,64 100,00 -0,36 
4 Składki na Fundusz Pracy 4120 1461,00 1460,82 99,99 -0,18 

  
Razem 2377457,00 2377456 100,00 -0,57 
  

Wydatki rzeczowe 
  

5 Zakup materiałów i wyposażenia 4210 103038,00 103037,47 100,00 -0,53 
7 Zakup energii 4260 56897,00 56897,41 100,00 0,41 
8 Zakup usług remontowych 4270 57961,00 57961,52 100,00 0,52 
9 Zakup usług zdrowotnych 4280 11315,00 11315 100,00 0,00 

10 Zakup usług pozostałych 4300 29145,00 29144,7 100,00 -0,30 
11 Opłaty za usługi internetowe 4350 1932,00 1932,41 100,02 0,41 
12 Opłaty za usługi telefonii komórkowej 4360 5919,00 5919,04 100,00 0,04 
13 Opłaty za usługi telefonii stacjonarnej 4370 8428,00 8427,57 99,99 -0,43 

14 
Zakup papieru do sprzętu druk i urządzeń 
kserograficznych 4740 1205,00 1205,18 100,01 0,18 

15 Zakup akcesoriów komputerowych w tym licencji 4750 247,00 247,42 100,17 0,42 
  
Razem 276087,00 276088 100,00 0,72 
  

Inne wydatki rzeczowe 
  

16 
Wydatki osobowe nie zaliczane do uposażeń 
wypłacane żołnierzom i funkcjonariuszom 3070 205106,00 205105,66 100,00 -0,34 

17 
Wynagrodzenie .osobowe. członków korpusu służby 
cywilnej 4020 94134,00 94134 100,00 0,00 

18 
Pozostałe należności dla żołnierzy zawodowych 
i nadterminowych oraz funkcjonariuszy 4060 233380,00 233380,25 100,00 0,25 

19 
Nagrody roczne dla żołnierzy zawodowych 
i nadterminowych oraz funkcjonariuszy 4070 179878,00 179877,92 100,00 -0,08 

20 Wynagrodzenia bezosobowe 4170 15818,00 15818,27 100,00 0,27 

21 
Równoważniki pieniężne i ekwiwalenty dla 
żołnierzy i funkcjonariuszy 4180 109718,00 109717,72 100,00 -0,28 

22 Podróże służbowe krajowe 4410 2423,00 2423,51 100,02 0,51 
23 Zakup środków żywności 4220 159,00 158,6 99,75 -0,40 
24 Zakup sprzętu i uzbrojenia 4250 15231,00 15231,17 100,00 0,17 
25 Podatek od nieruchomości 4480 8423,00 8423 100,00 0,00 

26 
Pozostałe podatki na rzecz jednostek samorządu 
terytorialnego 4500 1375,00 1375,00 100,00 0,00 

27 Opłaty na rzecz budżetu państwa 4510 21,00 20,67 98,43 -0,33 
28 Odpis na ZFŚS 4440 2000,00 2000,08 100,00 0,08 
  
Razem 867666,00 867666 100,00 -0,15 
  

Wydatki majątkowe 
  

29 Zakupy inwestycyjne 6060 116400,00 115890,00 100,44 510,00 

  
  

Razem 116400,00 115890,00 100,00 510,00 

Ogółem 3637610,00 3637100,00 100,01 510,00 
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W trakcie kontroli wydatkowania środków publicznych w 2009 roku 

kontrolujący stwierdzili, że występowały przypadki wydatkowania środków 

w większych wysokościach niż obejmował to plan w danym paragrafie. Kwoty 

te każdorazowo nie przekraczały wartości 1,00 zł i dotyczyły one następujących 

paragrafów wydatków rzeczowych: 

• W § 4260 zakup energii w planie ( po zmianach) podano kwotę 56.897,00 

zł, natomiast wydatkowanie faktyczne zgodnie z Rb-50 wynosi 56.897,41 

zł. Różnica stanowi 0,41 zł, 

• W § 4270 zakup usług remontowych w planie ( po zmianach) podano 

kwotę 57.961,00 zł, natomiast wydatkowanie faktyczne zgodnie z Rb-50 

wynosi 57.961,52 zł. Różnica stanowi 0,52 zł, 

• W § 4350 zakup usług internetowych w planie ( po zmianach) podano 

kwotę 1.932,00 zł, natomiast wydatkowanie faktyczne zgodnie z Rb-50 

wynosi 1.932,41 zł. Różnica stanowi 0,41 zł, 

• W § 4360 opłaty za usługi telefonii komórkowej w planie ( po zmianach) 

podano kwotę 5.919,00 zł, natomiast wydatkowanie faktyczne zgodnie 

z Rb-50 wynosi 5.919,04 zł. Różnica stanowi 0,04 zł, 

• W § 4740 zakup papieru do sprzętu drukarskiego i urządzeń 

kserograficznych w planie ( po zmianach) podano kwotę 1.205,00 zł, 

natomiast wydatkowanie faktyczne zgodnie z Rb-50 wynosi 1.205,18 zł. 

Różnica stanowi 0,52 zł, 

• W § 4750 zakup akcesoriów komputerowych, w tym licencji w planie 

( po zmianach) podano kwotę 247,00 zł, natomiast wydatkowanie 

faktyczne zgodnie z Rb-50 wynosi 247,42 zł. Różnica stanowi 0,42 zł, 

• W § 4060 pozostałe należności dla żołnierzy zawodowych 

i nadterminowych oraz funkcjonariuszy w planie ( po zmianach) podano 
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kwotę 233.380,00 zł, natomiast wydatkowanie faktyczne zgodnie z Rb-50 

wynosi 233.380,25 zł. Różnica stanowi 0,25 zł, 

• W § 4170 wynagrodzenia bezosobowe w planie ( po zmianach) podano 

kwotę 15.818,00 zł, natomiast wydatkowanie faktyczne zgodnie z Rb-50 

wynosi 15.818,27 zł. Różnica stanowi 0,27 zł, 

• W § 4410 podróże służbowe krajowe w planie ( po zmianach) podano 

kwotę 2.423,00 zł, natomiast wydatkowanie faktyczne zgodnie z Rb-50 

wynosi 2.423,51 zł. Różnica stanowi 0,51 zł, 

• W § 4250 zakup sprzętu i uzbrojenia w planie ( po zmianach) podano 

kwotę 15.231,00 zł, natomiast wydatkowanie faktyczne zgodnie z Rb-50 

wynosi 15.231,17 zł. Różnica stanowi 0,17 zł, 

• W § 4440 odpisy na Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych w planie 

( po zmianach) podano kwotę 2.000,00 zł, natomiast wydatkowanie 

faktyczne zgodnie z Rb-50 wynosi 2.000,08 zł. Różnica stanowi 0,08 zł, 

 

W celu zbadania sposobu wykorzystania środków przeanalizowano 

wybrane zagadnienia mające wpływ na wysokość i strukturę wydatków 

w kontrolowanej jednostce.  

 

Szczegółowemu badaniu poddano między innymi: wykorzystanie 

samochodów służbowych, sposób udzielania i rozliczania delegacji 

pracowników, usługi remontowe oraz inne wydatki szczegółowo opisane 

w dalszej części protokołu. 

 

 W trakcie czynności kontrolnych, w oparciu o analitykę księgową oraz 

faktury i rachunki, sprawdzeniu poddano sposób wydatkowania środków 

budżetowych ewidencjonowanych w wybranych paragrafach, z tego m.in.:  
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§ 4210 „Zakup materiałów i wyposażenia”. 

 

Wydatki w tym paragrafie w głównej mierze dotyczyły zakupu materiałów 

biurowych, paliwa, publikacji, części do samochodów, artykułów chemicznych, 

itp. Weryfikacji poddano m.in. następujące dowody finansowo – księgowe: 

 

•  Faktury dotyczące zakupu paliwa w PKN ORLEN S. A. w wybranym 

okresie 2009 roku. 

Nazwa jednostki 
gospodarczej 

Numer faktury Data faktury Kwota faktury netto Kwota faktury 
brutto 

Prasmet Końskie 19405/09/7012 28.12.2009 2.045,08 2.495,00 

Prasmet Końskie 17951/09/7012 30.11.2009 1.325,36 1.616,94 

Prasmet Końskie 14525/09/7012 30.09.2009 1.936,79 2.362,88 

Prasmet Końskie 12714/05/7012 31.08.2009 1.781,25 2.173,12 

Prasmet Końskie 10964/09/7012 30.07.2009 373,77 456,00 

Prasmet Końskie 10968/09/7012 30.07.2009 1.985,98 2.422,90 

Prasmet Końskie 9178/09/7012 30.06.2009 60,43 73,72 

Prasmet Końskie 9136/09/7012 28.06.2009 2.071,52 2.527,25 

Prasmet Końskie 7312/09/7012 28.05.2009 2.111,01 2.575,43 

 

Zgodnie z otrzymaną informacją Komenda Powiatowa Państwowej Straży 

Pożarnej w 2009 roku dokonywała zakupu paliwa na podstawie zawartej umowy 

nr z dnia 01.07.2009 roku z Przedsiębiorstwem Produkcyjno- Handlowo-

Usługowym PRASMRET Spółka Jawna Ryszard Życzyński i wspólnicy 

z siedziba w Końskich ul. Warszawska 49A. Umowa została zawarta na okres 

jednego roku tj. od 01 lipca 2009 do 30 czerwca 2010 roku z możliwością 

zastosowania wypowiedzenia jednomiesięcznego przez każdą ze stron. 

Ponadto weryfikacji również następujące dowody finansowo – księgowe: 

• Faktura VAT nr 4598 z dnia 2009-12-16 na 1.599,42 zł za zakup 100 

sztuk kalendarzy. Fakturę zapłacono przelewem w dniu 2009-12-18, 
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• Faktura VAT nr F/000085/09/S z dnia 14-12-2009 na kwotę 3.359,93 zł 

za zakup opon i płynu Petrygo. Fakturę zapłacono poleceniem przelewu 

dnia 16-12-2009 r., 

• Faktura VAT nr 03630/09 z dnia 23-11-2009 na kwotę 1.029,34 zł 

za zakup leków na potrzeby jednostki. Fakturę zapłacono poleceniem 

przelewu dnia 26.11.2009 r., 

• Faktura VAT nr 89/2009 z dnia 2009-11-12 na kwotę 1.577,18 zł 

za zakup ręczników. Fakturę zapłacono poleceniem przelewu dnia 

26.11.2009 r.,  

• Faktura VAT nr 34015/F0109 z dnia 2009-11-10 na kwotę 505,74 zł 

na zakup chemii gospodarczej. Fakturę zapłacono dnia 18.11.2009 r., 

• Faktura z dnia 33459/F0109 z dnia 2009-11-04 na kwotę 3.852,46 zł 

za zakup past do obuwia, mydła BHP dla potrzeb jednostki. Fakturę 

zapłacono dnia 12.11.2009 r., 

• Faktura VAT nr 3858/09/R z dnia 2009-10-30 na kwotę 2.407,50 zł 

za zakup środka pianotwórczego. Fakturę zapłacono poleceniem przelewu 

dnia 06.11.2009 r., 

• Faktura VAT nr 00222/10/2009 z dnia 22-10-2009 na kwotę 1.323,06 zł 

za zakup koszul koszarowych zimowych. Fakturę zapłacono poleceniem 

przelewu dnia 30-1-2009 r, 

• Faktura VAT nr 1701/10/2009 z dnia 2009-10-05 na kwotę 5.155,80 zł 

za zakup umundurowania. Fakturę zapłacono poleceniem przelewu dnia 

13.10.2009 r., 

• Faktura VAT nr FAS/386/2009 z dnia 13-08-2009 na kwotę 11.331,30 zł 

za zakup umundurowania koszarowego. Fakturę zapłacono poleceniem 

przelewu dnia 27.08.2009 r., 
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• Faktura VAT nr L0900362 z dnia 19.08.2009 na kwotę 4.105,00 zł 

za zakup umundurowania. Fakturę zapłacono poleceniem przelewu dnia 

27.08.2009 r.,  

• Faktura VAT nr 184 z dnia 27.07.2009 roku na kwotę 519,09 zł za art. 

biurowe. Fakturę zapłacono dnia 30.07.2009 r., 

• Faktura VAT nr F 0413/2009 z dnia 2009-06-05 na kwotę 1.170,00 zł 

za zakup akumulatorów. Fakturę zapłacono dnia 10-06-2009 r., 

• Faktura VAT nr 7773/MAG/2009 z dnia 2009-04-07 na kwotę 280,97 zł 

za zakup kartridży czarnych do drukarek HP 350 i HP 351 w tym: usługa 

transportowa 12,00 zł. Faktura została zapłacona poleceniem przelewu 

dnia 16.04.2009 r.,  

 

§ 4260 „Zakup energii”. 

 

Wydatkowanie w tym paragrafie związane było z zakupem energii 

elektrycznej, cieplnej i innej, gazu oraz wody. 

Sprawdzeniu poddano wybrane przez kontrolujących następujące dowody 

finansowo - księgowe: 

• Faktura VAT nr 500//F/FB1/810/12/09 na kwotę 2.000,13 zł za dostawę 

gazu. Faktura została zapłacona przelewem 22-12-2009 roku, 

• Faktura VAT nr WO/05-2/0110/Z z dnia 17-12-2009 roku na kwotę 

1.500,00 zł za zakup energii elektrycznej. Faktura została zapłacona 

przelewem dnia 29-12-2009 roku, 

• Faktura VAT nr 7828/2009 z dnia 17-12-2009 r. na kwotę 372,95 zł 

w tym: § 4260 kwota 181,47 zł za wodę oraz w § 4300 kwota 191,40 zł 

za odprowadzanie ścieków. Fakturę zapłacono poleceniem przelewu dnia 

18-12-2009 roku, 
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• Faktura VAT nr WO/05-5390/1209/Z z dnia 30-11-2009 na kwotę 970,00 

zł za zakup energii elektrycznej. Fakturę zapłacono dnia 09-12-2009 r., 

• Faktura VAT nr 500/F/FB1/82/12/09 z dnia 2009-12-01 na kwotę 

2.986,71 zł za zakup gazu. Fakturę zapłacono 09-12-2009 r., przelewem 

dnia 09-12-2009 r., 

• Faktura VAT nr 500//F/FB1/1213/11/09 na kwotę 1.955,16 zł za dostawę 

gazu. Faktura została zapłacona przelewem 09-12-2009 roku, 

• Faktura VAT nr 7263/2009 z dnia 2009-11-23 r. na kwotę 460,98 zł 

w tym: § 4260 kwota 238,20 zł za wodę oraz w § 4300 kwota 191,40 zł 

za odprowadzanie ścieków. Fakturę zapłacono poleceniem przelewu dnia 

26-11-2009 roku, 

• Faktura VAT nr 500//F/FB1/1183/10/09 na kwotę 2.035,53 zł za dostawę 

gazu. Faktura została zapłacona przelewem 12-11-2009 roku, 

• Faktura VAT nr WO/05-4963/1109/Z z dnia 30-10-2009 na kwotę 970,00 

zł za zakup energii elektrycznej. Fakturę zapłacono dnia 06-11-2009 r., 

• Faktura VAT nr 6643/2009 z dnia 27-10-2009 r. na kwotę 324,93 zł 

w tym: § 4260 kwota 158,94 zł za wodę oraz w § 4300 kwota 165,99 zł 

za odprowadzanie ścieków. Fakturę zapłacono poleceniem przelewu dnia 

30-11-2009 roku, 

• Faktura VAT nr 500//F/FB1/80/09/09 z dnia 2009-09-01 na kwotę 

791,08 zł za dostawę gazu. Faktura została zapłacona poleceniem 

przelewu 2009-09-09 roku, 

• Faktura VAT nr WO/05-3173/0790/Z z dnia 30-06-2009 na kwotę 

930,00 zł za zakup energii elektrycznej. Fakturę zapłacono dnia 2009-

07 09 r., 

• Faktura VAT nr 500//F/FB1/62/07/09 z dnia 2009-07-01 na kwotę 

351,95 zł za dostawę gazu. Faktura została zapłacona przelewem 2009-

07-09 roku, 
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• Faktura VAT nr 500//F/FB1/82/04/09 z dnia 2009-04-01 na kwotę 

2.015,51 zł za dostawę gazu. Faktura została zapłacona przelewem 2009-

04-07 roku, 

• Faktura VAT nr WO/05-184473/0409/Z z dnia 30-03-2009 na kwotę 

1.400,00 zł za zakup energii elektrycznej. Fakturę zapłacono dnia 2009-

04-07r., 

 

§ 4270 „Zakup usług remontowych”. 

 

Wydatkowanie w tym paragrafie związane było z naprawami, w tym: 

remont tarasu Komendy Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej w Końskich. 

Sprawdzeniu poddano wybrane przez kontrolujących następujące dowody 

zakupu: 

• Faktura VAT nr 100/2009 z dnia 2009-12-11 na kwotę brutto 15.977,74 zł 

za remont tarasu. W dniu 23 czerwca 2009 roku sporządzona została 

notatka służbowa gdzie komisja wyszczególniona w tej notatce 

stwierdziła „ pomieszczenia garażowe znajdujące się pod częścią tarasu 

są zalewane po każdych opadach deszczu. Komisja ustaliła, że niezbędna 

jest szybka naprawa izolacji tarasu ponieważ brak działań w tym zakresie 

może doprowadzić do uszkodzenia konstrukcji budynku”. Wykonanie prac 

powierzone zostało firmie Usługi budowlane Marek Solorz Wielka Wieś 

ul. Sitkowa 8, 26-220 Stąporków. Z przedstawionego wyjaśnienia wynika, 

że z wykonawcą robót remontowych nie zawarto umowy na wykonanie 

tych usług remontowych w formie pisemnej. Zgodnie z protokółem 

odbioru nr 1/2009 z dnia 10 grudnia 2009 roku komisja wyszczególniona 

w protokóle dokonała odbioru wykonanych prac nie wnosząc uwag do ich 

wykonania. Zapłata nastąpiła poleceniem przelewu dnia 18.12.2009 roku 
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• Faktura VAT nr F/1886/2009 z dnia 16-12-2009 roku na kwotę 

2.708,40 zł za przegląd masek i aparatów. Fakturę zapłacono poleceniem 

przelewu dnia 18-12-2009 roku, 

• Faktura VAT nr F/1766/2009 z dnia 03-12-2009 roku na kwotę 

2.270,00 zł za przegląd masek i aparatów AIR 5500. Fakturę zapłacono 

poleceniem przelewu dnia 09-12-2009 roku, 

• Faktura VAT nr 55/09 z dnia 09 listopada 2009 roku na kwotę 1.464,00 zł 

za wykonanie okresowego przeglądu technicznego kotłowni gazowo-

olejowej. Fakturę zapłacono dnia 18-11-2009 r., 

• Faktura VAT FV 1920/09/MAG z dnia 2009-10-20 na kwotę 1.174,86 zł 

za przegląd sprzętu ratowniczego. Fakturę zapłacono poleceniem 

przelewu dnia 09-10-2009 r., 

• Faktura VAT nr 148/09 z dnia 2009-07-27 na kwotę 623,93 zł za naprawę 

sprzęgła. Fakturę zapłacono dnia 30-07-2009 r., 

• Faktura VAT nr 145/2009 z dnia 17-07-2009 na kwotę 3.673,42 zł 

za naprawę i przegląd sprężarki. Fakturę zapłacono dnia 27-07-2009 r., 

 

§ 4360 „Opłaty za usługi telefonii komórkowej”. 

 

Weryfikacji poddano m. in. następujące dowody finansowo – księgowe: 

• Faktura VAT nr 500074561209 z dnia 02.12.2009 na kwotę 671,96 zł w 

tym: § 4360 kwota 487,65 zł oraz w § 4370 kwota 184,31 zł. Fakturę 

zapłacono poleceniem przelewu dnia 10.12.2009 roku, 

• Faktura VAT nr 5000797370909 z dnia 02.09.2009 na kwotę 731,29 zł w 

tym: § 4360 kwota 513,40 zł oraz w § 4370 kwota 217,89 zł. Fakturę 

zapłacono poleceniem przelewu dnia 09.09.2009 roku, 
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• Faktura VAT nr 500088940709 z dnia 02.07.2009 na kwotę 697,84 zł 

w tym: § 4360 kwota 473,29 zł oraz w § 4370 kwota 224,55 zł. 

Fakturę zapłacono poleceniem przelewu dnia 15.07.2009 roku, 

• Faktura VAT nr 500079310509 z dnia 02.05.2009 na kwotę 723,34 zł 

w tym: § 4360 kwota 469,29 zł oraz w § 4370 kwota 234,05 zł. 

Fakturę zapłacono poleceniem przelewu dnia 13.05.2009 roku, 

• Faktura VAT nr 500079310509 z dnia 02.05.2009 na kwotę 723,34 zł 

w tym: § 4360 kwota 469,29 zł oraz w § 4370 kwota 234,05 zł. 

Fakturę zapłacono poleceniem przelewu dnia 13.05.2009 roku, 

 

§ 4750 „Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów i licencji. 

 

Weryfikacji poddano wybrane do kontroli następujące dowody finansowo 

– księgowe: 

• Faktura VAT nr S02/FV/235/2009 z dnia 2009.04.15 na kwotę 116,99 zł 

za zakup Postawki chłodzącej do komputera przenośnego na kwotę brutto 

106,99 zł oraz kosztów transportu 9,99 zł. Fakturę zapłacono dnia 

16.04.2009 r., 

• Faktura VAT nr 5295376217-A z dnia 23-10-2009 roku na kwotę 

130,43 zł program antywirusowy. Fakturę zapłacono poleceniem 

przelewu dnia 21-10-2009 roku., 

 

 

§ 4300 „Zakup usług pozostałych”. 

 

Wydatki ujęte w tym paragrafie związane są z zakupem usług pocztowych, 

wywozu śmieci, itp. Sprawdzeniu poddano m. in. następujące dowody zakupu: 
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• Faktura VAT nr FV 209/09 z dnia 2009-12-16 na kwotę brutto 194,16 zł 

za zakup art. spożywczych tj. herbaty, kawy, cukru, wody mineralnej. 

Fakturę zapłacono poleceniem przelewu dnia 22-12-2009 r.,  

• Faktura VAT nr KIE/1379/10/09/FVS z dnia 2009-10-02 na kwotę 

1.000,00 zł za udział w konferencji. Fakturę zapłacono poleceniem 

przelewu dnia 2009-10-01 r., 

• Faktura nr FV-00077/E0T01/PR1/IK/ZFZ/P/08/09 z dnia 04.09.2009 

na kwotę 108,50 zł za usługi pocztowe Pocztem. Fakturę zapłacono 

poleceniem przelewu dnia 09.09.2009 r., 

• Faktura VAT nr 3860/2009 z dnia 2009-06-30 na kwotę 372,95 zł w tym: 

§ 4260 kwota 181,47 zł za wodę oraz w § 4300 kwota 191,48 zł 

za wywóz śmieci. Fakturę zapłacono dnia 2009-07-09 r., 

• Faktura VAT nr 2152 z dnia 2009-06-23 na kwotę 64,73 zł za wykonanie 

odbitek kserograficznych. Fakturę zapłacono poleceniem przelewu dnia 

2009-06-29 r., 

• Faktura VAT nr Fa00061381/2009 z dnia 15.05.2009 na kwotę 

1.220,00 zł za Legalis Internet -baza- licencja na dostęp w okresie 14 

miesięcy oraz Legalis Internet – licencja na dodatkowy dostęp do bazy 

aktów i orzecznictwa. Fakturę zapłacono poleceniem przelewu dnia 22 

maja 2009 r. 

• Faktura VAT nr 004012F0902KK z dnia 08.05.2009 na kwotę 107,36 zł 

za zamieszczenie ogłoszenia w Tygodniki „Echo dnia” o naborze 

kandydatów na stanowisko ratownik. Fakturę zapłacono poleceniem 

przelewu dnia 14.05.2009 r., 

• Faktura VAT nr FV-00709/E0T01/PR1/ZZA/P/04/09 z dnia 13.04.2009 

na kwotę 100,00 zł za usługi pocztowe. Fakturę zapłacono poleceniem 

przelewu dnia 07.04.2009 r., 
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§ 4410 „Podróże służbowe krajowe”. 

 

W paragrafie tym sprawdzeniu podano wybrane przez kontrolujących 

następujące polecenia wyjazdu służbowego: 

• Polecenie wyjazdu służbowego nr 159 z dnia 15.12.2009 roku 

wystawione na nazwisko Bogusław Jakubczyk za udział w szkoleniu 

członków Odwoławczej Komisji Dyscyplinarnej. Rachunek kosztów 

podróży zawiera rozliczenie 3 diet po 23,00 zł każda oraz zwrot kosztów 

noclegu wg faktury VAT nr 91/12/2009 roku w kwocie 180,01 zł. Faktura 

VAT obejmowała koszty noclegów w kwocie 180,01 zł oraz 40,01 zł 

za gastronomie. Faktura została zapłacona gotówką. Na fakturze 

stwierdzono brak zapisów dotyczących sprawdzenia pod względem 

formalnym, merytorycznym i rachunkowym, jak również podpisów osób 

zatwierdzających do wypłaty, 

• Polecenie wyjazdu służbowego nr 146 z dnia 19.11.2009 roku 

wystawione zostało na nazwisko Marta Kasińska i dotyczyło ono udziału 

w warsztatach z zakresu prowadzenia archiwum. Rachunek kosztów 

podróży dotyczył rozliczenia tylko diety w kwocie 23,00 zł. Kwota 

23,00 zł została wypłacona w dniu 24.11.2009 roku, 

• Polecenie wyjazdu służbowego nr 144 z dnia 18.11.2009 wystawione 

zostało na nazwisko Rafał Kwapisz i dotyczyło udziału w szkoleniu. 

Rachunek kosztów podróży dotyczył rozliczenia tylko diety w kwocie 

23,00 zł. Kwota 23,00 zł została wypłacona w dniu 30.11.2009 roku, 

• Polecenie wyjazdu służbowego nr 145 z dnia 18.11.2009 wystawione 

zostało na nazwisko Arkadiusz Wnukowski i dotyczyło udziału 

w szkoleniu. Rachunek kosztów podróży dotyczył rozliczenia tylko diety 

w kwocie 23,00 zł. Kwota 23,00 zł została wypłacona w dniu 30.11.2009 

roku, 
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• Polecenie wyjazdu służbowego nr 131 z dnia 07.10.2009 wystawione 

zostało na nazwisko Grzegorz Jaskólski i dotyczyło udziału 

w okręgowych rozgrywkach piłki siatkowej. Rachunek kosztów podróży 

dotyczył rozliczenia tylko diety w kwocie 23,00 zł. Kwota 23,00 zł 

została wypłacona w dniu 09.10.2009 roku, 

• Polecenie wyjazdu służbowego nr 130 z dnia 07.10.2009 wystawione 

zostało na nazwisko Przemysław Gad i dotyczyło udziału w okręgowych 

rozgrywkach piłki siatkowej. Rachunek kosztów podróży dotyczył 

rozliczenia tylko diety w kwocie 23,00 zł. Kwota 23,00 zł została 

wypłacona w dniu 09.10.2009 roku, 

• Polecenie wyjazdu służbowego nr 129 z dnia 07.10.2009 wystawione 

zostało na nazwisko Paweł Wiaderny i dotyczyło udziału w okręgowych 

rozgrywkach piłki siatkowej. Rachunek kosztów podróży dotyczył 

rozliczenia tylko diety w kwocie 23,00 zł. Kwota 23,00 zł została 

wypłacona w dniu 09.10.2009 roku, 

• Polecenie wyjazdu służbowego nr 132 z dnia 07.10.2009 wystawione 

zostało na nazwisko Przemysław Gad i dotyczyło udziału w okręgowych 

rozgrywkach piłki siatkowej. Rachunek kosztów podróży dotyczył 

rozliczenia tylko diety w kwocie 23,00 zł. Kwota 23,00 zł została 

wypłacona w dniu 09.10.2009 roku, 

• Polecenie wyjazdu służbowego nr 130 z dnia 07.10.2009 wystawione 

zostało na nazwisko Marcin Olejnik i dotyczyło udziału w okręgowych 

rozgrywkach piłki siatkowej. Rachunek kosztów podróży dotyczył 

rozliczenia tylko diety w kwocie 23,00 zł. Kwota 23,00 zł została 

wypłacona w dniu 09.10.2009 roku, 

• Polecenie wyjazdu służbowego nr 128 z dnia 07.10.2009 wystawione 

zostało na nazwisko Jan Kapusta i dotyczyło udziału w okręgowych 

rozgrywkach piłki siatkowej. Rachunek kosztów podróży dotyczył 
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rozliczenia tylko diety w kwocie 23,00 zł. Kwota 23,00 zł została 

wypłacona w dniu 09.10.2009 roku, 

• Polecenie wyjazdu służbowego nr 135 z dnia 09.10.2009 wystawione 

zostało na nazwisko Leonard Kucharski i dotyczyło udziału w „ służba 

WSKR”. Rachunek kosztów podróży dotyczył rozliczenia tylko diety 

w kwocie 23,00 zł. Kwota 23,00 zł została wypłacona w dniu 27.10.2009 

roku, 

• Polecenie wyjazdu służbowego nr 134 z dnia 08.10.2009 wystawione 

zostało na nazwisko Łukasz Kalinowski i dotyczyło udziału w „ służba 

WSKR”. Rachunek kosztów podróży dotyczył rozliczenia tylko diety 

w kwocie 23,00 zł. Kwota 23,00 zł została wypłacona w dniu 27.10.2009 

roku, 

• Polecenie wyjazdu służbowego nr 136 z dnia 13.10.2009 wystawione 

zostało na nazwisko Paweł Wiaderny i dotyczyło udziału w „ służba 

WSKR”. Rachunek kosztów podróży dotyczył rozliczenia tylko diety 

w kwocie 23,00 zł. Kwota 23,00 zł została wypłacona w dniu 28.10.2009 

roku, 

• Polecenie wyjazdu służbowego nr 137 z dnia 13.10.2009 wystawione 

zostało na nazwisko Leszek Doniecki i dotyczyło udziału w „ służba 

WSKR”. Rachunek kosztów podróży dotyczył rozliczenia tylko diety 

w kwocie 23,00 zł. Kwota 23,00 zł została wypłacona w dniu 29.10.2009 

roku, 

• Polecenie wyjazdu służbowego nr 114 z dnia 27.08.2009 wystawione 

zostało na nazwisko Wiśniewski Łukasz i dotyczyło udziału 

w „ Mistrzostwach województwa w szybkim reagowaniu na wodzie” 

w dniu 29.08.2009 roku. Rachunek kosztów podróży dotyczył rozliczenia 

tylko diety w kwocie 23,00 zł. Kwota 23,00 zł została wypłacona w dniu 

31.08.2009 roku, 
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• Polecenie wyjazdu służbowego nr 109 z dnia 27.08.2009 wystawione 

zostało na nazwisko Wiśniewski Łukasz i dotyczyło udziału 

w „ zawodach wędkarskich” w dniu 28.08.2009 roku. Rachunek kosztów 

podróży dotyczył rozliczenia tylko diety w kwocie 23,00 zł. Kwota 

23,00 zł została wypłacona w dniu 31.08.2009 roku. W poleceniu 

wyjazdu służbowego w pozycji „ środek lokomocji” brak jest 

jakiegokolwiek zapisu, 

• Polecenie wyjazdu służbowego nr 113 z dnia 27.08.2009 wystawione 

zostało na nazwisko Pazera Krzysztof i dotyczyło udziału 

w „ Mistrzostwach województwa w szybkim reagowaniu na wodzie” 

w dniu 29.08.2009 roku. Rachunek kosztów podróży dotyczył rozliczenia 

tylko diety w kwocie 23,00 zł. Kwota 23,00 zł została wypłacona w dniu 

31.08.2009 roku.  

• Polecenie wyjazdu służbowego nr 107 z dnia 27.08.2009 wystawione 

zostało na nazwisko Michał Krzeszowski i dotyczyło udziału 

w „ zawodach wędkarskich” w dniu 28.08.2009 roku.  Rachunek kosztów 

podróży dotyczył rozliczenia tylko diety w kwocie 23,00 zł. Kwota 23,00 

zł została wypłacona w dniu 31.08.2009 roku. W poleceniu wyjazdu 

służbowego w pozycji „ środek lokomocji” brak jest jakiegokolwiek 

zapisu, 

• Polecenie wyjazdu służbowego nr 111 z dnia 27.08.2009 wystawione 

zostało na nazwisko Śpiewak Dariusz i dotyczyło udziału 

w „ Mistrzostwach województwa w szybkim reagowaniu na wodzie” 

w dniu 29.08.2009 roku. Rachunek kosztów podróży dotyczył rozliczenia 

tylko diety w kwocie 23,00 zł. Kwota 23,00 zł została wypłacona w dniu 

31.08.2009 roku.  

• Polecenie wyjazdu służbowego nr 108 z dnia 27.08.2009 wystawione 

zostało na nazwisko Piotr Sadko i dotyczyło udziału w „ zawodach 

wędkarskich” w dniu 28.08.2009 roku.  Rachunek kosztów podróży 
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dotyczył rozliczenia tylko diety w kwocie 23,00 zł. Kwota 23,00 zł 

została wypłacona w dniu 31.08.2009 roku. W poleceniu wyjazdu 

służbowego w pozycji „ środek lokomocji” brak jest jakiegokolwiek 

zapisu, 

• Polecenie wyjazdu służbowego nr 111 z dnia 27.08.2009 wystawione 

zostało na nazwisko Jan Kapusta i dotyczyło udziału w „ Mistrzostwach 

województwa w szybkim reagowaniu na wodzie” w dniu 29.08.2009 

roku. Rachunek kosztów podróży dotyczył rozliczenia tylko diety 

w kwocie 23,00 zł. Kwota 23,00 zł została wypłacona w dniu 31.08.2009 

roku.  

 

Przeprowadzona kontrola poleceń wyjazdu służbowego nie wykazała 

błędów rachunkowych oraz innych, mających znaczenie dla prawidłowości 

całego procesu rozliczania osób delegowanych.  

 

Jak ustalono odbywane przez pracowników podróże służbowe 

każdorazowo były wykazywane na drukach polecenia wyjazdu służbowego. 

Dokumenty te były sprawdzane pod względem merytorycznym i finansowym 

oraz rozliczane przez upoważnione osoby. 

 

W trakcie czynności kontrolnych na podstawie kontrolowanych 

dokumentów kontrolujący nie stwierdzili by którykolwiek z wyjazdów nie był 

związany z bieżącą działalnością Komendy.  

 

Poszczególne dowody źródłowe, przed ich realizacją sprawdzane były 

przez służby finansowo - księgowe i zatwierdzane do wypłaty przez osoby 

do tego upoważnione.  
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§ 6060 „Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budżetowych”. 

 

W paragrafie tym otrzymane środki zostały wykorzystane w następujący 

sposób: 

• Faktura VAT nr FV/2009/00408 na zakup zestawu komputerowego, 

• Faktura VAT nr FN/AN/552/09/21064 za zakup samochodu. 

 

Szczegółowe omówienie prawidłowości wydatkowania środków 

na zakupy inwestycyjne  opisane zostały w dalszej części protokółu. 

[dowód akta: kontroli str. 63- 188] 

 

 

Wykorzystanie samochodów służbowych. 

 

W trakcie czynności kontrolnych analizie poddano sposób wykorzystania 

środków publicznych na podróże służbowe, pod kątem oszczędności, oraz 

racjonalności ich wydatkowania.  

 

Normy zużycia paliwa na poszczególne pojazdy ustalone zostały 

w oparciu o Zarządzenie Komendanta Głównego Państwowej Straży Pożarnej 

opublikowane w Dzienniku Urzędowym Komendy Głównej Państwowej Straży 

Pożarnej nr 1 z dnia 30 czerwca 2008 roku. Szczegółowe zasady gospodarki 

transportowej w jednostkach organizacyjnych Państwowej Straży Pożarnej 

reguluje zarządzenie numer 8 Komendanta Głównego PSP z dnia 10 kwietnia 

2008 roku, które obowiązuje w kontrolowanej jednostce. 

 

Zasady wypełniania kart pracy pojazdu reguluje rozdział V, natomiast 

rozliczenie zużycia paliwa przez poszczególne pojazdy reguluje rozdział VI 
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Zarządzenia numer 8 Komendanta Głównego Państwowej Straży Pożarnej 

z dnia 10 kwietnia 2008 roku. 

 

Kontroli poddano „książki kontroli pracy pojazdów” z miesiąca lipca, 

sierpnia i września 2009 roku i stwierdzono, że w dyspozycji kontrolowanej 

jednostki były trzy samochody wykorzystywane również do celów innych niż 

udział w akcjach ratowniczo – gaśniczych,  a mianowicie: 

Daewoo Lanos   o Nr rej. TKN F011, 

Nissan Qashgaj   o Nr rej. TKN 33 CY, 

Volkswagen Carawelle   o Nr rej. TKN 37 NR. 

 

Ewidencja zużycia paliwa prowadzona była w oparciu o „Okresowe karty 

pracy pojazdu”, wprowadzone w systemie miesięcznym sporządzane osobno dla 

każdego pojazdu.  

 

Kontrolujący poddali kontroli zapisy zawarte w „okresowej karcie 

pojazdu” z miesięcy: czerwiec, lipiec, sierpień 2009 roku. 

Wyniki analizy zapisów z miesiąca czerwiec obrazuje poniższa tabela: 

Lp
. 

Marka pojazdu Nr 
rejestracyjny 
pojazdu 

Pojemnoś
ć 
zbiornika 
w litrach 
wykazana 
w książce 
kontroli 
pojazdu 
wg stanu 
na koniec 
m-ca 

Przyjęta 
podstaw
owa 
norma 
zużycia 
paliwa 
na 
100/km 
poza 
miastem  

Przebieg 

km w 

miesiącu  

 

Miesięczne 

zużycie paliwa 

w litrach wg  

obowiązującej 

normy 

Zakup 

paliwa w 

miesiącu – 

w litrach 

Oszczędno

ść/przepał 

w litrach 

1. Volkswagen 
Carawelle 

TKN 37 NR 80 9,40/0,
05 

miasto 

603,0 56,6 57,90 1,30 

przepał 

2. Nissan 
Qashgaj 

TKN  33 
CY, 

65 8,40/0,
04 

miasto 

853/80,0
miasto 

71,90 75,0 3,10 
przepał 

3. Daewoo 
Lanos 

TKN  F011, 

 

48 9,60/0,
04 

miasto 

672,0 64,5 63,0 1,50 
oszczędn

ość 
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okresowe karty pojazdu z miesiąca lipca: 

Lp. Marka 
pojazdu 

Nr 
rejestracyjny 
pojazdu 

Pojemnoś
ć 
zbiornika 
w litrach 
wykazana 
w książce 
kontroli 
pojazdu 
wg stanu 
na koniec 
m-ca 

Przyjęta 
podstaw
owa 
norma 
zużycia 
paliwa 
na 
100/km 
poza 
miastem  

Przebieg km w 

miesiącu  

Miesięczne 

zużycie 

paliwa w 

litrach wg  

obowiązuj

ącej normy 

Zakup 

paliwa w 

miesiącu – 

w litrach 

Oszczędno

ść/przepał 

w litrach 

1. Volkswage
n Carawelle 

TKN 37 NR 80 9,40/0,
05  

miasto 

920,0 86,50 76,91 9,59 

przepał 

2. Nissan 
Qashgaj 

TKN  33 
CY, 

65 8,40/0,
04 

miasto 

377,0 31,6 32,0 0,40 

przepał 

3. Daewoo 
Lanos 

TKN  F011, 
 

48 9,60 628,0 60,3 56,0 4,30 
oszczędn

ość 
 

W rozliczeniu przebiegu i czasu pracy oraz zużycia paliwa dla pojazdu 

marki Volkswagen Carawella o numerach rejestracyjnych TKN 37 NR podano, 

że ilość pobrana w okresie rozliczeniowy wynosi 77,0 litrów podczas gdy 

z zapisów na okresowej karcie pojazdu wykazano następujące ilości 

zakupionego paliwa: w dniu 16 lipca zakupiono 65,91 litów oraz w dniu 30 lipca 

11,00 litów co stanowi łącznie 76,91 litrów paliwa.  

 

okresowe karty pojazdu z miesiąca sierpnia: 

Lp. Marka pojazdu Nr 
rejestracyjny 
pojazdu 

Pojemnoś
ć 
zbiornika 
w litrach 
wykazana 
w książce 
kontroli 
pojazdu 
wg stanu 
na koniec 
m-ca 

Przyjęta 
podstaw
owa 
norma 
zużycia 
paliwa 
na 
100/km 
poza 
miastem  

Przebieg km w 

miesiącu  

 

Miesięczne 

zużycie 

paliwa w 

litrach wg  

obowiązuj

ącej normy 

Zakup 

paliwa w 

miesiącu – 

w litrach 

Oszczędno

ść/przepał 

w litrach 

1. Volkswagen 
Carawelle 

TKN 37 
NR 

80 9,40,0,
05 

miasto 

460,0 43,24 46,0 22,76 

przepał 
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2. Nissan 
Qashgaj 

TKN  33 
CY, 

65 8,40/0,
04 

miasto 

391,0 32,8 32,0 0,80 
przepał 

3. Daewoo 
Lanos 

TKN  
F011, 

48 9,60 428,0 41,1 38,0 3,10 
oszczędn

ość 
 

Na okresowych kartach pracy pojazdu odnotowano: stan początkowy 

licznika na pierwszy dzień danego miesiąca, stan końcowy licznika na koniec 

dnia, ilość litrów zakupionego paliwa, nazwisko i podpis dysponenta pojazdu, 

godziny rozpoczęcia i zakończenia pracy, normę zużycia paliwa, pojemność 

zbiornika oraz przebieg w km w warunkach podwyższonej normy zużycia 

paliwa. Do okresowych kart pracy pojazdu dołączone zostały „rozliczenie 

przebiegu i czasu pracy oraz zużycia paliwa”. 

 

Kontrola wykazała, że na kartach tych prowadzonych dla poszczególnych 

samochodów były wymagane informacje określające godziny wyjazdów, 

przyjazdów, a także podpis kierującego. Zgodny jest także zapis określający 

miesięczny przebieg pojazdu. 

 

Zgodnie z wyjaśnieniem złożonym przez Pana Artura Strzelczyka 

„powstałe przepały wynikają z codziennego przyjmowania służby przez inną 

zmianę. W każdym dniu dokładnie jest sprawdzany sprzęt silnikowy poprzez 

dłuższy rozruch pojazdu. Przyjęcie służby jest określone w Regulaminie Służby. 

Biorąc pod uwagę powyższe nie jest możliwe ustalenie, który z kierowców 

odpowiada za tzw. przepały”. 

 [dowód akta: kontroli str. od 189  do 206] 

 

Inwentaryzacja składników majątkowych. 
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Inwentaryzacja wszystkich składników majątkowych kontrolowanej 

jednostki przeprowadzona została wg stanu na dzień 31 grudnia 2006 roku. 

Zgodnie z wyjaśnieniem Pani Danuty Błońskiej rozliczenie tej inwentaryzacji 

ujęte zostało w księgach rachunkowych 2006 roku. 

Inwentaryzacja wg stanu na dzień 31 grudnia 2009 roku następujących 

składników: środków pieniężnych w kasie, druków ścisłego zarachowania. 

W kontrolowanej jednostce obowiązuje zasada zatankowania pełnego zbiornika 

paliwa w pojazdach służbowych na ostatni dzień danego roku. Na tą okoliczność 

sporządzone zostały stosowne protokoły. 

 

Kontrola raportów kasowych. 

 

W trakcie prowadzonej kontroli gospodarki kasowej kontrolującym 

okazano instrukcję kasową zawierającą następujące dane pogrupowane 

w paragrafach: 

§ 1. Pomieszczenie kasy 

§ 2. Ochrona kasy 

§ 3. Transport środków pieniężnych 

§ 4. Kasjer 

§ 5. Gospodarka kasowa 

§ 6. Dokumentacja kasowa 

§ 7. Zasady sporządzania dokumentów kasowych 

§ 8. Kontrola kasy 

 

Decyzją Nr 299/2008 z dnia 29 października 2009 roku Świętokrzyskiego 

Komendanta Wojewódzkiego Państwowej Straży Pożarnej w Kielcach 

Pani Małgorzata Trojan z dniem 01 stycznia 2009 roku otrzymała przeniesienie 

do pełnienia służby w Komendzie Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej 

w Końskich. 
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Obowiązki kasjera powierzone zostały przez Komendanta Powiatowego 

Państwowej Straży Pożarnej w Końskich Pani Małgorzacie Trojan co wynika 

z zakresu czynności sporządzonego w dniu 01.02.2009 r. Wyżej wymieniony 

zakres zawiera datę sporządzenia oraz podpis osoby przyjmującej dokument, 

natomiast nie zawiera daty przyjęcia obowiązków przez kasjera.  

Kasa przekazana została protokolarnie Pani Małgorzata Trojan w dniu 

29 stycznia 2009 roku. Protokół z przekazania Kasy w dniu 29.01.2009 r. 

zawierał między innymi: wyszczególniony stan gotówki w kasie, ilość czeków 

gotówkowych z wyszczególnieniem ich numeracji, kwestionariusze dowodów 

KP i KW z podaniem ich numeracji, książkę druków ścisłego zarachowania oraz 

stosowne pieczątki obowiązujące w kasie. 

 

W protokóle stwierdzono podpisy zarówno osoby przekazującej jak 

i przyjmującej, jak również podpisy głównej księgowej i Komendanta 

kontrolowanej jednostki. 

 

Kontrolującym nie okazano Zarządzenia Kierownika kontrolowanej 

jednostki wprowadzającego niniejszą instrukcję w formie obowiązującej. Wyżej 

przedstawiona instrukcja nie zawiera również podpisu Kierownika jednostki lub 

osoby upoważnionej co do zatwierdzenia jej treści. Załączone do instrukcji 

załączniki określają: 

● Załącznik Nr 1: imiona i nazwiska, stanowiska służbowe oraz 

podpisy osób upoważnionych do dysponowania środkami pieniężnymi 

na rachunkach podstawowych i pomocniczych oraz do zatwierdzania 

dokumentów źródłowych do wypłaty w Komendzie Powiatowej Państwowej 

Straży Pożarnej w Końskich, 

● Załącznik Nr 2: imiona i nazwiska, stanowiska służbowe oraz 

podpis osób upoważnionych do sprawdzania dokumentów źródłowych pod 
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względem merytorycznym w Komendzie Powiatowej Państwowej Straży 

Pożarnej w Końskich, 

● Załącznik Nr 3: imię i nazwisko, stanowisko służbowe oraz podpis 

osoby upoważnionej do sprawdzania dokumentów źródłowych pod względem 

formalno – rachunkowym. 

 

Kontrolujący objęli kontrolą raporty kasowe z następujących miesięcy 

2009 roku: kwiecień, maj i czerwiec. 

 

W trakcie kontroli sprawdzono sposób sporządzania i rozliczania 

dokumentacji kasowej. W tym zakresie sprawdzono prawidłowość sumowania 

poszczególnych raportów kasowych, sposób ich rozliczania, przenoszenia sald 

z raportów poprzednich na następny miesiąc, przy czym niezgodności 

nie stwierdzono. 

Zgodnie z przedstawionymi notatkami służbowymi sporządzonymi 

na okoliczność sprawdzenia stanu środków finansowych w kasie Komendy 

Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej w Końskich stwierdzono, że kontrole 

odbyły się w następujących terminach: w dniu 03 kwietnia 2009 roku, w dniu 

31 sierpnia 2009 roku, oraz w dniu  30 listopada 2009 roku. We wszystkich 

wymienionych przypadkach znajduje się zapis o treści: „stan środków zgodny 

z raportem kasowym i stanem faktycznym”. 

 

W dniu 31 grudnia 2009 roku komisja wyszczególniona w protokóle 

z inwentaryzacji przeprowadzonej w kasie kontrolowanej jednostki w obecności 

kasjera Pani Małgorzaty Trojan przeprowadziła spis wszystkich wymaganych 

składników majątkowych, a mianowicie: rzeczywistego stanu gotówki, 

numerów ostatniego dowodu KP, KW, druków ścisłego zarachowania, kwitów 

MP, MW. Na okoliczność przeprowadzonego spisu sporządzono stosowny 
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protokół, który został podpisany zarówno przez osobę materialnie 

odpowiedzialną jak i członków komisji. 

[dowód akta: kontroli str. 207- 230] 

 

Realizacja zamówień publicznych. 

 

 

Zgodnie z informacją uzyskaną od starszej księgowej Pani Danuty 

Błońskiej w okresie od stycznia do grudnia 2009 roku przeprowadzono jedno 

postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego.  

 

Postępowanie przetargowe na zadanie pn. „Zakup fabrycznie nowego 

samochodu operacyjnego”. 

 

W 2009 roku Komenda Powiatowa Państwowej Straży Pożarnej 

w Końskich przeprowadziła jedno postępowanie przetargowe, które poddano 

szczegółowej kontroli. 

 

Czynności kontrolne objęły sprawdzenie sposobu wyboru Wykonawcy 

zadania pn. „Zakup fabrycznie nowego samochodu operacyjnego”. 

Jak ustalono opracowana przez Zamawiającego Specyfikacja Istotnych 

Warunków Zamówienia (SIWZ) stanowiła, że niniejsze postępowanie ma być 

przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego. 

Jako kryteria oceny ofert przyjęto, iż cena miała stanowić 100 %. 

W dniu 21 września 2009 roku Komendant Powiatowy Państwowej 

Straży Pożarnej w Końskich wydał decyzję w sprawie powołania komisji 
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do przeprowadzenia niniejszego postępowania przetargowego, w następującym 

składzie: 

1. Bogusław Jakóbczyk   przewodniczący komisji, 

2. Gerard Pachuc     sekretarz komisji,  

3. Artur Strzelczyk    członek komisji. 

 

Jak ustalono w dniu 14.09.2009 r. w Biuletynie Zamówień Publicznych 

pod nr 316416 zamieszczono ogłoszenie o zamówieniu na: „Zakup fabrycznie 

nowego samochodu operacyjnego” dla Komendy Powiatowej Państwowej 

Straży Pożarnej w Końskich.  

Zgodnie z pismem Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego Wydziału 

Finansów i Budżetu z dnia 01.10.2009 roku Starostwo Powiatowe w Końskich 

otrzymało kwotę 78.000,00 zł z zapisem następującej treści „powyższe środki 

przeznaczone są dla Komendy Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej 

w Końskich na zakup samochodu operacyjnego”.  

Uchwałą nr 125/2009 Zarządu Powiatu Koneckiego z dnia 

07.10.2009 roku dokonano zmiany w planie finansowym KP PSP polegającym 

na zwiększeniu w paragrafie 6060 środków o kwotę 78.000,00 zł. Faktycznie 

KP PSP otrzymała przelewem ze Starostwa Powiatowego kwotę 77.490,00 zł 

w dniu 2009-12-22 tj. równowartość faktury zakupu. 

Ogłoszenie umieszczone zostało również na tablicy ogłoszeń 

w kontrolowanej jednostce. Ogłoszenie zamieszczono na tablicy ogłoszeń dnia 

14 września 2009 roku, natomiast zdjęto z tablicy ogłoszeń dnia 23 września 

2009 roku. 

Termin składania ofert upłynął w dniu 22.09.2009 r. o godz. 1000. 

Do upływu tego terminu wpłynęły trzy oferty złożone przez: 
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1. SOBIESŁAW ZASADA WARSZAWA Sp. z. o. o. z siedzibą 

ul. Grochowska 163, 04 -111 Warszawa (kwota brutto 91.000,00 zł ); 

2. „WAWROSZ” SPÓŁKA JAWNA z siedzibą ul. Warszawska 158, 43-300 

Bielsko Biała (kwota brutto 99.990,00 zł ); 

3. AUTOCENTRUM S.A. Autoryzowany Dealer VW, z siedzibą 25-670 

Kielce ul. Zakładowa 18 ( kwota brutto 77.490,00 zł ). 

 

Otwarcie ofert nastąpiło w dniu 22.09.2009 roku o godz. 10.15 w siedzibie 

zamawiającego.  

 

Wartość szacunkowa ustalona na podstawie notatki służbowej z dnia 

11.09.2009 r. wynosiła 78.000,00 zł. Nadmienić należy, że bezpośrednio przed 

otwarciem ofert zamawiający podał kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia, w wysokości 78.000,00 zł. Na podstawie 

protokołu postępowania o udzielenie zamówienia kontrolujący ustalili, 

iż wartość netto zamówienia wynosiła 72.420,56 zł, co stanowi równowartość 

18.679,05 euro. Kwota brutto zawiera podatek od towarów i usług VAT 

w wysokości 7,0% co wynika z informacji zawartej w zawiadomieniu z dnia 

23.09.2009 roku o wyborze najkorzystniejszej oferty na zakup fabrycznie 

nowego samochodu operacyjnego. 

Nadmienić należy, że wszyscy członkowie komisji przetargowej złożyli 

stosowne oświadczenia na drukach ZP-11 jak również kierownik kontrolowanej 

jednostki. Po weryfikacji złożonych ofert komisja przetargowa uznała, 

że spełniają one wszystkie wymagania określone w Specyfikacji Istotnych 

Warunków Zamówienia.  

Na podstawie kryterium oceny ofert określonym w Specyfikacji Istotnych 

Warunków Zamówienia, gdzie cena miała stanowić 100%. Komisja uznała, 
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że ofertą z najniższą ceną była ta złożona przez AUTOCENTRUM S.A. 

Autoryzowany Dealer VW z Kielc.  

Konsekwencją powyższego było zawarcie, w dniu 06 października 2009 

roku, pomiędzy Komendą Powiatową Państwowej Straży Pożarnej w Końskich, 

a w/w firmą umowy na realizację przedmiotowego zamówienia. Strony zgodnie 

z wynikami postępowania ustaliły wartość zamówienia w kwocie 77.490,00 zł 

brutto.  

Wszyscy uczestnicy postępowania przetargowego w dniu 23.09.2009 r. 

zostali stosownymi pismami, poinformowani o wynikach przetargu. Żadna ze 

stron nie wniosła protestów i odwołania od decyzji. 

Ogłoszenie o wynikach postępowania zostało zamieszczone w Biuletynie 

Zamówień Publicznych pod nr 348252 w dniu 06.10.2009 roku.  

Na podstawie notatki służbowej z dnia 17.02.2010 roku oraz wyjaśnień 

udzielonych przez Panią Danutę Błońską starszą księgową stwierdzono, 

iż Komenda Powiatowa Państwowej Straży Pożarnej w Końskich wystąpiła 

do Starostwa Powiatowego o pozyskanie środków na zakup wyżej 

wymienionego samochodu z chwilą otrzymania faktury na zakup i sprawdzeniu 

jej pod względem merytorycznym i formalno-rachunkowym. 

        [akta kontroli od nr 231 do 353] 

 

Kontrola umów zawartych przez Komendę Powiatową Państwowej Straży 

Pożarnej  na przestrzeni 2009 roku, których wartość nie wymaga stosowania 

procedury wynikającej z ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

W przedstawionych kontrolującym umowach, których wartość zawartych 

umów jest poniżej progu wymaganego w ustawie Prawo zamówień publicznych 

przedstawia tabela jak niżej: 
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Lp. Nazwa wybranego wykonawcy Nazwa przedmiotu zamówienia Cena 

wybranej 

oferty netto 

w zł 

Cena 

wybranej 

oferty 

brutto w zł 

1. Embedos Sp. z.o.o. ul. Wiktorska 

63, 02-587 Warszawa 

Zakup zestawu komputerowego 

wraz z oprogramowaniem ETH-25-

ZESTAW-PSP2 

35.887,85 38.400,00 

 
 

Kwota 38.400,00 zł przeznaczona na zakupy inwestycyjne jednostek 

budżetowych z § 6060 została w pełni zabezpieczona w planie finansowym 

jednostki.  

Umowa zawarta z firmą Embedos Sp. z.o.o. z siedzibą ul. Wiktorska 63, 

02-587 Warszawa na „Zakup zestawu komputerowego wraz 

z oprogramowaniem ETH-25-ZESTAW-PSP2”. 

 

Z udzielonych kontrolującym informacji wynika, że Komenda Powiatowa 

Państwowej Straży Pożarnej w Końskich nie prowadzi osobnego rejestru 

zawartych umów, których wartość nie przekracza progu wymaganego w ustawie 

Prawo zamówień publicznych 

 

Z przedstawionych do kontroli dokumentów oraz udzielonych na piśmie 

informacji wynika, że wyżej wspomniana jednostka zwróciła się z zapytaniem 

o cenę na zakup jednej sztuki serwera z zabezpieczeniem antywirusowym 

na wszystkie stanowiska komputerowe (WORRY - FREE BUSINESS 

SECURITY) oraz jednej sztuki serwera z oprogramowaniem dla potrzeb 

Systemu Wspomagania Decyzji do trzech firm.  

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe swoją propozycję cenową 

przedstawiły następujące firmy: 

1. Datapolis.com Sp. z.o.o. ul. Dzielna 21/121A, 01-029 Warszawa 

( 41.639,22 zł brutto wraz z oprogramowaniem antywirusowym Client Server 
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Suite Enterprise, Polish – 16 licencji o wartości 1.600,00 euro, płatne w PLN wg 

średniego kursu NBP z dnia wystawienia faktury); 

2. Mad System spółka jawna ul. Sienna 93/37, 00-815 Warszawa 

( 41.639,22 zł brutto wraz z oprogramowaniem antywirusowym Client Server 

Suite Enterprise, Polish – 16 licencji o wartości 1.600,00 euro, płatne w PLN wg 

średniego kursu NBP z dnia wystawienia faktury); 

3. Embedos Sp. z.o.o. ul. Wiktorska 63, 02-587 Warszawa 

( 32.813,86 zł brutto wraz z oprogramowaniem antywirusowym Klient Server 

Suite Enterprise, Polish – 16 licencji o wartości 1.234,00 euro, płatne w PLN wg 

średniego kursu NBP z dnia wystawienia faktury. 

Najkorzystniejszą cenowo ofertę na zakup w/w serwerów przedstawiła 

firma Embedos Sp. z.o.o. z Warszawy. 

 

W związku z powyższym pismem PT – 236/9-1/2009 z dnia 06 listopada 

2009 r. do firmy Embedos Sp. z.o.o. z Warszawy Komenda Powiatowa 

Państwowej Straży Pożarnej w Końskich złożyła zamówienie na zakup 

następujących produktów: 1 sztuki serwera z zabezpieczeniem antywirusowym 

na wszystkie stanowiska komputerowe (WORRY - FREE BUSINESS 

SECURITY) oraz 1 sztuki serwera z oprogramowaniem dla potrzeb Systemu 

Wspomagania Decyzji. Zgodnie z powyższym w/w firma przekazała fakturę 

VAT NR 2009/00408 z dnia 23.11.2009 r. za zakup zestawu komputerowego 

wraz z oprogramowaniem indeks ETH-25-ZESTAW-PSP2.  

 

Warto nadmienić, iż kontrolującym nie okazano umowy zakupu zawartej 

pomiędzy Komendą Powiatową Państwowej Straży Pożarnej w Końskich, 

a firmą która realizowała zamówienie, Embedos Sp. z. o. o. ul. Wiktorska 63,   

02-587 z Warszawy. 

[dowód karty kontroli str.354 - 390] 

 



 38

Wydatkowanie środków z tytułu wynagrodzeń, sposób naliczania składek 

Zakładu Ubezpieczeń Społecznych. 

 

Na podstawie okazanej dokumentacji będącej w posiadaniu Komendy 

Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej w Końskich stwierdzono, że w dniach 

od 25 listopada do 07 grudnia 2009 roku przeprowadzona została kontrola przez 

Panią Iwonę Wilk – Makuch inspektora Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

Oddział w Kielcach. Na okoliczność przeprowadzonej kontroli sporządzony 

został protokół kontroli w dniu 07 grudnia 2009 roku, którego kserokopia 

stanowi załącznik do niniejszego protokółu i jest jego integralną częścią. Zakres 

kontroli obejmował następujące zagadnienia: 

• Prawidłowość i rzetelność obliczania, potrącania składek 

na ubezpieczenia społeczne oraz innych składek i wpłat, do których 

pobierania zobowiązany jest kontrolowany podmiot. Wg zapisów 

znajdujących się w protokóle kontroli ZUS, kontrolą objęto okres od 01 

września do 30 listopada 2009 roku, 

• Ustalenie uprawnień do świadczeń pieniężnych z ubezpieczenia 

chorobowego i wypadkowego, wypłacanie tych świadczeń oraz 

dokonywanie rozliczeń z tego tytułu oraz sprawdzenie prawidłowości 

obliczania składek kwot wyrównań zasiłków oraz odsetek od kwot tych 

wyrównań i ich rozliczania w ciężar składek na ubezpieczenia społeczne, 

• Prawidłowość wystawiania zaświadczeń lub zgłoszenia danych dla celów 

ubezpieczeń społecznych. 

 

Z uwagi na fakt, iż zagadnienie to objęte zostało kontrolą przeprowadzoną 

przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Kielcach kontrolujący 

odstąpili od kontroli w tym zakresie. 
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[dowód akta: kontroli str. 391-394 ] 

 

 
Gromadzenie i odprowadzanie do budżetu państwa uzyskiwanych 

dochodów Skarbu Państwa. 

 

Kontroli poddano 100% dokumentacji uzyskiwanych i odprowadzanych 

dochodów skarbu państwa przez Komendę Powiatową Państwowej Straży 

Pożarnej w Końskich. 

W 2009 roku plan dochodów nie przewidywał uzyskania żadnych 

środków stanowiących dochód należny Skarbowi Państwa.  

Analizy dokonano na podstawie sprawozdania Rb – 27 ZZ, analityki 

konta 139 oraz dokumentów źródłowych w postaci poleceń przelewów.  

Ustalono, że kontrolowana jednostka w całym 2009 roku uzyskała 

2.623,27 zł dochodu skarbu państwa z tytułu: 

1. wpływów z różnych dochodów (§0970) – w kwocie 2.600,67 zł.  

2. wpływów z różnych opłat (§0690) – w kwocie 22,60 zł. 

 

Terminowość przekazywania na rachunek Starostwa Powiatowego 

w Końskich przedstawia poniższa tabela: 

l.p. Środki 
uzyskane  

Kwota uzyskana Środki przekazane Zgodnie z rozporządzeniem 

Kwota Data Kwota Data 

1 13 stycznia 2.600,67zł 2.600,67zł 14.01.2009r. 2.600,67zł 23.01.2009r. 

2 17 sierpnia 22,60zł 22,60zł 27.08.2009r. 22,60zł 24.08.2009r. 

Razem 2.623,27zł 2.623,27zł x 2.623,27zł x 
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Przeprowadzona analiza gromadzenia i odprowadzenia dochodów 

wykazała, że uzyskane w 2009 roku środki nie zawsze były przekazywane 

do Starostwa Powiatowego w Końskich w sposób terminowy. 

W toku prowadzonych czynności kontrolnych stwierdzono w jednym 

przypadku opóźnienie dotyczące następującej kwoty: 

- dochód w kwocie 22,60 zł uzyskany w dniu 17 sierpnia, przekazany 

został do Starostwa Powiatowego w dniu 27 sierpnia. 

Zgodnie z zakresem czynności Pani Danuty Błońskiej z dnia 19.02.2007 

roku powierzono jej odpowiedzialność za terminowe odprowadzanie dochodów 

skarbu państwa.  

 

W dniu 18 lutego 2009 roku starsza księgowa Pani Danuta Błońska 

złożyła oświadczenie następującej treści: 

„Dochody (koszty upomnienia) w kwocie 22,60 zł wpłynęły w dniu 

17.08.2009 r. a odprowadzone zostały 27.08.2009 r. Opóźnienie w przekazaniu 

dochodów na rzecz Skarbu Państwa wyniknęło z powodu przebywania przeze 

mnie na urlopie wypoczynkowym w dniach od 12.08.2009 r. do 26.08.2009 r.”. 

 

Komendant Powiatowy Państwowej Straży Pożarnej w Końskich st. bryg. 

Pan Roman Boruń w dniu 18 lutego 2009 roku w zakresie powstałego 

opóźnienia w przekazaniu dochodów skarbu państwa przedstawił wyjaśnienie 

stanowiące załącznik do mniejszego protokółu następującej treści: 

„Stanowisko st. księgowego w KP PSP Końskie zgodnie z posiadanym 

i obowiązującym Regulaminem Organizacyjnym oraz przydzielonym limitem 

etatowym jest 1 – osobowe. 

Nie jest ono zastępowane lub dublowane ze względu na swą specyfikę przez 

żadne inne. 
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Osobami upoważnionymi do podpisywania wszelkich tzw. „czynności 

finansowych” ( w tym m.in. przelewów ) w KP PSP Końskie są: 

1. Komendant Powiatowy PSP – st. bryg. Roman Boruń 

2. Z – ca Komendanta Powiatowego PSP – bryg. Grzegorz Młynarczyk 

3. st. księgowy – Danuta Błońska 

W związku z powyższym w momencie wpłynięcia do KP PSP Końskie 

tj. 17 sierpnia 2009 roku przedmiotowej kwoty dochodu – 22,60 zł nie było 

fizycznej możliwości jej niezwłocznego przekazania na rzecz Skarbu Państwa 

ponieważ zarówno Z – ca Komendanta Powiatowego PSP – bryg. Grzegorz 

Młynarczyk jak również Pani st. księgowy – Danuta Błońska przebywali 

na planowanych wcześniej urlopach wypoczynkowych. Nie było wymaganej 

liczby 2 osób, które mogłyby taki przelew podpisać. 

Operacja ta został wykonana niezwłocznie tj. w dniu 27 sierpnia 2009 roku 

po powrocie Pani st. księgowej – Danuty Błońskiej z urlopu wypoczynkowego. 

Biorąc pod uwagę powyższe proszę o przyjęcie mojego wyjaśnienia w tej 

sprawie”. 

 

Do przedstawionego wyjaśnienia dołączone zostały kserokopie kart rozliczeń 

urlopów wyszczególnionych w wyjaśnieniu osób. 

 

Przeprowadzona kontrola wykazała, że dane wykazane w sprawozdaniach 

finansowych są zgodne z prowadzoną w tym zakresie ewidencją finansowo-

księgową. 

[dowód akta: kontroli str. 395-407 ] 

 

Na tym protokół zakończono i po uprzednim przeczytaniu bez zastrzeżeń 

podpisano.  
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Protokół został sporządzony w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, 

z których jeden pozostawiono w Komendzie Powiatowej Państwowej Straży 

Pożarnej w Końskich. Poinformowano również Komendanta Powiatowego 

Państwowej Straży Pożarnej w Końskich o możliwości złożenia na piśmie 

wyjaśnień, co do ustaleń zawartych w protokole w terminie 7 dni od daty jego 

podpisania. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano wpisem do książki 

kontroli zewnętrznych pod pozycją 1/2010. 

 

Kontrolowany:                      Kontrolujący: 

 

        Zdzisław Milczarek 

 

 

        Bartłomiej Stanek 

 

Protokół otrzymałem dnia 2010-02-19 

 

 

……………………………………………………… 

/data i podpis kierownika kontrolowanej jednostki/ 


