
ZARZĄDZENIE Nr .

Wojewody Świętokrzyskiego

z dnia 2015 r.

w sprawie stanowisk kierowania i zapasowych miejsc pracy w systemie
kierowania bezpieczeństwem narodowym w województwie świętokrzyskim

Na podstawie art. 22 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzą
dowej w województwie (Dz.U. Nr 31, poz. 206 z pózn. zm.1), art. 18 ust. 4 oraz art. 20 ustawy
z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (jedno
lity tekst Dz.U. 2015.144 z pózn. zm.2) oraz 11 ust. 2 pkt 2, ust. 3 - 5, 12 ust. 2 pkt. 2, 15,

16 oraz 18 ust. 2 i 3 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie
przygotowania systemu kierowania bezpieczeństwem narodowym (Dz.U. Nr 98, poz. 978), za
rządza się, co następuje:

1.1 W celu stworzenia warunków do sprawnego kierowania bezpieczeństwem naro
dowym w województwie tworzy się wojewódzki system kierowania bezpieczeństwem narodo
wym, zwany dalej systemem kierowania”.

2. System kierowania tworzy się na potrzeby zapewnienia ciągłości podejmowania de
cyzji i działań dla utrzymania bezpieczeństwa narodowego w województwie, w tym:

1) monitorowania źródeł, rodzajów, kierunków i skali zagrożeń bezpieczeństwa narodowego;

2) zapobiegania powstawaniu zagrożeń bezpieczeństwa narodowego,

3) zapobiegania skutkom zagrożeń bezpieczeństwa narodowego, a także ich usuwania;

4) kierowania realizacją zadań obronnych na obszarze województwa.

3. W skład sytemu kierowania wchodzą:

1) stanowisko kierowania Wojewody Świętokrzyskiego;

2) zapasowe stanowisko kierowania Wojewody Świętokrzyskiego;

3) stanowiska kierowania zespolonych służb, inspekcji i straży wojewódzkich,

4) stanowisko kierowania Marszałka Województwa Świętokrzyskiego,

5) stanowiska kierowania starostów,

6) stanowiska kierowania prezydentów miast na prawach powiatu,

7) stanowiska kierowania wójtów, burmistrzów i prezydentów miast,

8) stałe dyżury przedsiębiorców oraz kierowników jednostek organizacyjnych i organizacji spo
łecznych mających swoją siedzibę na terenie województwa świętokrzyskiego, wytypowa
nych przez Marszałka Województwa Świętokrzyskiego, Starostów, Wójtów, Burmistrzów
i Prezydentów Miast do wykonywania zadań obronnych,

2. Schemat organizacyjny systemu stanowisk kierowania wojewody świętokrzyskiego
określa załącznik Nr 1 do zarządzenia.

1
Zmiany wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz.U. 2010.40.230; Dz.U.2011.22.114; Dz.U.2011.92.529; Dz.U.2011.22.114;
Dz.U.2011.163.981; Dz.U.2011.185.1092;

2
Zmiany do wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz.U.201 0.217.1427, Dz.U.2012.1 101 Dz.U.2012.1407; Dz.U.2012.1445;
Dz.U.2013.852; Dz.U.2013.1355; Dz.U.2014.619; Dz.U.2014.773; Dz.U.2014.1822.



3.1 Organy, wymienione w 1 ust. 3 pkt 3-7, zobowiązane są do organizowania wy
łącznie głównych stanowisk kierowania rozmieszczonych w swojej stałej siedzibie i w zapaso
wym miejscu pracy,

2. Zapasowe miejsca pracy organów, tworzone w ramach głównych stanowisk kierowa
nia, przygotowuje się w innych niż stała siedziba organu obiektach budowlanych będących
w trwałym zarządzie tego organu lub planowanych do przydzielenia temu organowi w ramach
świadczeń na rzecz obrony.

3. Lokalizację głównych stanowisk kierowania rozmieszczonych w zapasowym miejscu
pracy, organy wymienione w 1 ust. 3 pkt 3-7, uzgadniają z Wojewodą Świętokrzyskim.

4. W czasie określania rozmieszczenia zapasowych miejsc pracy uwzględnia się:

1) infrastrukturę zapewniającą właściwe warunki pracy oraz warunki socjalno - bytowe,

2) rozmieszczenie infrastruktury gospodarczej i przemysłowej.

5. W stanie gotowości obronnej państwa czasu wojny w ramach funkcjonowania syste
mu stanowisk kierowania Wojewody Świętokrzyskiego, zapewnieniem realizacji zadań obron
nych wynikających z Planów Operacyjnych kierują:

1) Wojewoda Świętokrzyski - na obszarze województwa;

2) starosta - na obszarze powiatu;

3) prezydent miasta na prawach powiatu - na obszarze miasta na prawach powiatu;

4) wójt, burmistrz i prezydent miasta - na obszarze gminy.

6. Organy uczestniczą w kierowaniu bezpieczeństwem narodowym w granicach kompe
tencji, z wykorzystaniem obsługujących ich urzędów oraz niezbędnej infrastruktury.

7. Organy wykonują zadania związane z kierowaniem bezpieczeństwem narodowym
w zależności od skali zagrożenia, z wykorzystaniem stałych siedzib lub stanowisk kierowania.

4. 1 Strukturę organizacyjną głównego stanowiska kierowania i zapasowego stanowi
ska kierowania Wojewody Świętokrzyskiego przedstawiają załączniki nr 2 i nr 3 do zarządzenia.

2. Strukturę organizacyjną stanowisk kierowania dla jednostek wymienionych 1 ust. 3
pkt 3-7 kompatybilną ze strukturą stanowiska kierowania Wojewody Świętokrzyskiego, opracują
kierownicy tych jednostek stosownie do wielkości jednostki organizacyjnej, zasięgu jej działania
oraz ilości i sposobu realizacji zadań obronnych.

3. Obsadę stanowisk kierowania ustalają kierownicy jednostek organizacyjnych stosow
nie do przyjętej struktury organizacyjnej i obciążenia zadaniami realizowanymi na rzecz bezpie
czeństwa narodowego.

4. W przypadku, gdy jednostka organizacyjna nie ma możliwości obsadzenia wszystkich

komórek organizacyjnych stanowiska kierowania z jednoczesnym zapewnieniem możliwości
sprawnego funkcjonowania urzędu, dopuszcza się możliwość włączenia w skład obsady stano
wiska kierowania, pracowników z innych podległych i nadzorowanych jednostek organizacyj
nych nieobciążonych realizacją zadań obronnych.

5. Stanowisko kierowania organizuje:
1) Wojewoda Świętokrzyski w oparciu o Centrum Zarządzania Kryzysowego Wydziału Bezpie

czeństwa i Zarządzania Kryzysowego Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach
oraz inne wydzielone pomieszczenia Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego;

2) kierownicy zespolonych służb, inspekcji i straży wojewódzkich wymienieni w 1 ust. 3 pkt 3
- w wydzielonych pomieszczeniach tych organów;

3) Marszałek Województwa Świętokrzyskiego - w wydzielonych pomieszczeniach Urzędu Mar
szałkowskiego;
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4) starostowie - w oparciu o powiatowe centra Zarządzania Kryzysowego oraz inne wydzielone
pomieszczenia tych urzędów;

5) prezydenci miast na prawach powiatu - w oparciu o miejskie centra Zarządzania Kryzyso
wego oraz inne wydzielone pomieszczenia tych urzędów;

6) wójtowie, burmistrzowie i prezydenci miast - w wyznaczonych i przygotowanych pomiesz
czeniach urzędu.

6. Zapasowe stanowisko kierowania organizuje Wojewoda Świętokrzyski w oparciu
o kompleks obiektów budowlanych, których lokalizacja określona jest w ‚„Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Województwa Świętokrzyskiego w warunkach zewnętrznego zagrożenia bez
pieczeństwa państwa i w czasie wojny”.

7. Stanowiska kierowania po rozwinięciu funkcjonują przez całą dobę w systemie dwu
zmianowym.

5.1 Organy przygotowujące stanowiska kierowania zobowiązane są do:

1) przygotowania obiektów przeznaczonych na stanowiska kierowania, w tym przydzielonych
w ramach świadczeń na rzecz obrony;

2) opracowania instrukcji i regulaminów pracy na stanowiskach kierowania,

3) ujęcia w planach operacyjnych zamierzeń związanych z przemieszczeniem i funkcjonowa
niem na stanowiskach kierowania.

2. Przygotowanie stanowisk kierowania obejmuje:

1) opracowanie dokumentacji związanej z funkcjonowaniem stanowiska kierowania;

2) utrzymanie stanu technicznego oraz modernizację infrastruktury przez jej użytkowników
w czasie pokoju;

3) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczących gotowości organu do realizacji zadań
obronnych oraz zorganizowanie systemów teleinformatycznych;

4) wyposażenie stanowisk kierowania w urządzenia łączności zapewniające możliwość nieza
kłóconej pracy organu;

5) wyposażenie stanowisk kierowania w źródła energii elektrycznej, których działanie jest nie
zależne od ogólnodostępnej sieci energetycznej;

6) wyposażenie stanowisk kierowania w urządzenia techniczne, sanitarne oraz sprzęt biurowy
i kwaterunkowy niezbędny do pracy i odpoczynku;

7) zorganizowanie:

a) wyżywienia i zaopatrywania w artykuły codziennego użytku i materiały eksploatacyjne,

b) zabezpieczenia medycznego,

c) transportu oraz obsługi pojazdów i urządzeń technicznych,

d) zaopatrywania w paliwa i materiały eksploatacyjne,

e) punktów zabiegów specjalnych.

8) zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrożeniu z powietrza oraz ska
żeniach i zakażeniach;

9) przygotowanie środków do:

a) rozwinięcia i odtwarzania systemu łączności oraz utrzymania bezpieczeństwa telein
formatycznego;

b) ochrony stanowisk kierowania, w tym przed rozpoznaniem;

c) prowadzenia akcji ratowniczych,

d) przemieszczania do zapasowych miejsc pracy i zapasowych stanowisk kierowania,
w przypadku ich organizowania.

10) określenie świadczeń na rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury.
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6. 1. W ramach przygotowania i organizacji stanowisk kierowania do zadań Dyrektora
Generalnego Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach należy koordynacja przed
sięwzięć związanych z organizacją funkcjonowania i wyposażeniem głównego i zapasowego
stanowiska kierowania Wojewody Świętokrzyskiego w niezbędny sprzęt i urządzenia, w tym
w środki łączności i środki transportowe oraz pomieszczenia do pracy i odpoczynku wraz z nie
zbędnym wyposażeniem.

2. Do zadań Dyrektora Wydziału Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Święto
krzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach należy:

1) bieżąca koordynacja przedsięwzięć związanych z organizacją przygotowaniem stanowisk
kierowania Wojewody Świętokrzyskiego, a w szczególności przeszkolenie pracowników
wyznaczonych do pracy na stanowiskach kierowania;

2) przygotowanie i zapewnienie na zapasowym stanowisku kierowania miejsc pracy dla Ze
społu Operacyjnego Marszałka Województwa Świętokrzyskiego lub komisarza rządowego;

3) opracowanie instrukcji organizacji pracy na głównym i zapasowym stanowisku kierowania
Wojewody Świętokrzyskiego;

4) opracowanie dokumentacji do przemieszczenia stanowiska kierowania Wojewody Święto
krzyskiego na zapasowe miejsce pracy i zapasowe stanowisko kierowania.

5) zorganizowanie i zapewnienie łączności radiowej na potrzeby głównego i zapasowego sta
nowiska kierowania Wojewody Świętokrzyskiego.

3. Do zadań Pełnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych Świętokrzyskiego
Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach należy:

1) zorganizowanie systemu przepustkowego na stanowiskach kierowania;

2) zapewnienie ochrony systemów teleinformatycznych, w których będą przetwarzane infor
macje niejawne;

3) zorganizowanie systemu przekazywania decyzji i informacji niejawnych na głównym i zapa
sowym stanowisku kierowania oraz między stanowiskami kierowania, wchodzącymi w skład
systemu kierowania Wojewody Świętokrzyskiego.

4. Do zadań Dyrektora Biura Administracyjno - Gospodarczego Świętokrzyskiego Urzę
du Wojewódzkiego w Kielcach należy:

1) terminowe przygotowanie stanowiska kierowania do pracy, w tym: wyposażenie w urządze
nia techniczne i sanitarne oraz sprzęt biurowy, w tym komputerowy i drukująco - kopiujący
oraz sprzęt kwaterunkowy niezbędny do pracy i odpoczynku;

2) zapewnienie funkcjonowania systemu ochrony głównego i zapasowego stanowiska kiero
wan ia;

5) kierowanie realizacją przedsięwzięć związanych z rozwijaniem, przemieszczeniem oraz
maskowaniem głównego i zapasowego stanowiska kierowania;

6) wyposażenie stanowisk kierowania w środki i urządzenia łączności do przekazywania in
formacji i zapewniające możliwość niezakłóconej pracy organu;

7) zorganizowanie na potrzeby stanowiska kierowania:
a) transportu oraz obsługi pojazdów i urządzeń technicznych,
b) zaopatrywania w materiały eksploatacyjne,
c) żywienia stanu osobowego,
d) zabezpieczenia medyczno - sanitarnego

5. Do zadań Wydziału Organizacji i Kadr Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego
w Kielcach należy:

1) zorganizowanie systemów informatycznych zapewniających sprawne i bezpieczne przeka
zywanie informacji;
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2) zapewnienie sprawności technicznej sprzętu komputerowego i urządzeń towarzyszących
eksploatowanych na stanowiskach kierowania.

3) nadzór nad funkcjonowaniem systemu lub sieci teleinformatycznej oraz przestrzeganiem
zasad i szczególnych wymagań bezpieczeństwa systemu lub sieci teleinformatycznej;

6. Do zadań dyrektorów wydziałów i biur Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego
w Kielcach należy wyznaczenie niezbędnej ilości pracowników do poszczególnych komórek
organizacyjnych stanowiska kierowania w celu realizacji zadań zawartych w Planie Operacyj
nym Funkcjonowania Województwa Świętokrzyskiego.

7. Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Wydziału Bezpieczeństwa i Za
rządzania Kryzysowego Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach.

8. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Dyrektorowi Generalnemu Świę
tokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach.

9. Kierownicy organów wymienionych w 1 ust. 3 pkt 3-7:

1) na podstawie niniejszego zarządzenia wydadzą własne zarządzenia oraz dokonają aktuali
zacji posiadanej dokumentacji stanowisk kierowania,

2) zapewnią:
a) realizację przedsięwzięć związanych z przygotowaniem stanowisk kierowania w trybie

i na zasadach określonych w 5;
c) przygotowanie stanów osobowych obsługujących ich urzędów, w tym obsad personal

nych stanowisk kierowania /grup i zespołów funkcjonalnych!, do realizacji zadań na
stanowisku kierowania, poprzez zapewnienie ich udziału w szkoleniu organizowanym
na zasadach wynikających z rozporządzenia Rady Ministrów dnia 13 stycznia 2004 ro
ku w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. Nr 16, poz.150) oraz planów szkolenia
obronnego;

10. W czasie realizacji przedsięwzięć związanych z przygotowaniem systemu kierowa
nia bezpieczeństwem narodowym w województwie, przestrzegać należy ustaleń wynikających
z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych !Dz.U z 2010 r. Nr 182,
poz. 1228! oraz przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie.

11. Traci moc zarządzenie Nr 16/2006 Wojewody Świętokrzyskiego z dnia 14 lutego
2006 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczeństwem narodowym w woje
wództwie świętokrzyskim

12. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

WOJEWODA ŚĘ”OKRZYSKI

Bożenałka-Koru ba
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