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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia publicznego pn.:

~Zakup materiatdow eksploatacyjnych
do urzadzen biurowych”

0 warto$ci zamdwienia nie przekraczajacej kwoty okre$lonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.)

Specyfikacje sporzadzit: Specyfikacje zatwierdzit:

data i podpis data i podpis

Kielce, dnia 13 maja 2015r.



I. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Skarb Parstwa - Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach
25-516 Kielce, al. IX Wiekow Kielc 3

NIP: 657-02-43-056

Strona internetowa: www.kielce.uw.gov.pl

l. Tryb udzielenia zamdwienia.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci zaméwienia mniejszej
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, w oparciu 0 przepisy ustawy
z dnia 29.01.2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r.,poz. 907 ze zm.),
zwanej dalej ,ustawq”.

[Il. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest dostawa i sprzedaz na rzecz Zamawiajacego materiatow
eksploatacyjnych do urzadzen biurowych, wraz z ich dostarczeniem przez Wykonawce do siedziby
Zamawiajgcego.

2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zataczniki Nr 1 do SIWZ.

3. Zamawiajacy podzielit niniejsze zamowienie na 2 czesci:

Czes¢ | — dotyczy materiatow eksploatacyjnych do urzadzen biurowych, ktérych zakup realizowany jest

ze $rodkow biezacych Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego,

Czes¢ Il — dotyczy materiatdw eksploatacyjnych do urzadzen biurowych w ramach projektu ,Wsparcie

Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
zaangazowanej w realizacje NSRO w 2015 roku”.

CPV przedmiotu zamoéwienia:

30192320-0 tasmy do drukarek
30125110-5 tonery do drukarek laserowych/faksow
30125100-2 wktady barwigce

4, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert zawierajacych materiaty rownowazne, zgodnie
z art. 30 ust. 5 ustawy, w stosunku do asortymentu okre$lonego w Opisie przedmiotu zamdwienia.
5. Zamawiajacy pod pojeciem ,produkt rbwnowazny" rozumie produkt:

a)

fabrycznie nowy, pochodzacy z biezacej produkcji, wytworzony seryjnie w cyklu produkcyjnym
zgodnym z normg 1SO 9001, certyfikat winien by¢ dofgczony do oferty w jezyku polskim lub
oryginalny wraz z tumaczeniem na jezyk polski;

ktéry nie moze by¢ produktem regenerowanym tj. zawierajacym jakiekolwiek elementy
regenerowane, refabrykowane lub wchodzace wczesniej (pierwotnie) w catosci, jak réwniez
w cze$ci, w sktad innych produktow;

nie noszacy $ladéw uzytkowania oraz opatrzony znakiem firmowym producenta oraz etykietg
zawierajgcq humer katalogowy i termin waznosci;

posiadajacy nie gorsze parametry eksploatacyjne (m.in. réwnomiernos¢ pokrycia,
rozdzielczo$¢ druku, wydajno$¢, niezawodno$¢, zakres temperatur przechowywania, kolor
i nasycenie barw, brak szarych/kolorowych smug na nosniku w miejscach nie przeznaczonych
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do zadrukowania czyli 100 % bieli w miejscach niezadrukowanych), niz oryginalne (polecane
przez producenta urzadzen) materialy eksploatacyjne;

e) ktérego wydajno$¢ jest co najmniej taka, jak materiatu oryginalnego zalecanego przez

producenta urzadzen;

f) nie wywotujacy pojawiania sie negatywnych komunikatéw na wyswietlaczu urzadzenia ani na

stronach testowych;

g) kompatybilny ze sprzetem, do ktdrego jest zamowiony, {j. ze rownowazne kasety z tonerem nie

powodujg ograniczen funkcji i mozliwosci sprzetu oraz zapewniajg petng kompatybilnos¢
z oprogramowaniem drukarki, informowanie o liczbie wydrukowanych stron oraz poziomie
zuzycia tonera, itp.;

h) ktdry nie ogranicza petnej wspdtpracy z programem drukarki monitujgcym stan zasobnikdw;

) ktory w zadnym stopniu nie narusza praw patentowych ani innej wtasnosci intelektualne;.
Zamawiajacy wymaga, aby dostarczone materiaty eksploatacyjne posiadaty termin gwarancji nie
krotszy niz 24 miesigce. Wykonawca musi zagwarantowa¢ poprawng jako$¢ drukowania
do petnego wyczerpania srodka barwigcego w okresie gwarancii.

Pod pojeciem ,fabrycznie nowy" Zamawiajacy rozumie produkty wykonane z nowych elementéw
w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym logo, symbolem produktu i terminem
przydatno$ci do uzytku, posiadajace wszelkie zabezpieczenia szczelno$ci zbiornikow z tonerem.
Tasma zabezpieczajgca wysypywanie sie proszku powinna by¢ zakonczona twardg koricowkg
plastikowg i przymocowana trwale lub na zatrzaski do obudowy. Na nowych tonerach wyjetych
z opakowania (watek, elementy mechaniczne) nie moze by¢ $ladéw proszku.

Za produkt ,rownowazny" Zamawiajacy uzna tylko taki, ktéry ma tozsame ze wskazanym cechy
techniczne i jakoSciowe.

Wykonawca musi zagwarantowa¢, ze zamontowanie i uzywanie dostarczonych przez niego
materiatow eksploatacyjnych nie spowoduje utraty praw do bezptatnych napraw w ramach gwarancji
producenta urzadzenia, do ktdrego sg przeznaczone, lub w przypadku uszkodzenia urzadzenia
drukujacego wynikajacego z zastosowania produktu rownowaznego Wykonawca poniesie koszty
ekspertyzy i naprawy w autoryzowanym serwisie producenta urzadzenia. (Urzadzenia na gwaranc;i
sq wyrdznione w opisie przedmiotu zamdwienia kolorem czerwonym).

W przypadku zaoferowania materiatu (produktu) réwnowaznego, na Wykonawcy spoczywa
obowigzek wykazania, Zze zaoferowane materialy eksploatacyjne sg réwnowazne
w stosunku do produktow okre$lonych przez Zamawiajacego (art. 30 ust. 5 ustawy). Stosowanie
rownowaznych materiatdbw eksploatacyjnych nie moze powodowaé uszkodzen, awarii
eksploatowanego sprzetu oraz wysypywania si¢ tonera z kasety do wnetrza drukarki.

IV. Opis cze$ci zamdwienia, jezeli dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy podzielit niniejsze zamdwienie na dwie czesci i dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
Wykonawca moze zlozy¢ wedle uznania oferte na jedng cze$¢ lub oferty na dwie cze$ci. Wykonawca
skiada oferty na kazda czes$¢ z osobna (w przypadku gdy sktada oferty na wiecej niz jedna czes¢).

V. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje zamoéwien uzupetniajacych.

VI. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe.
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Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, przewidujgcych odmienny
niz opisany w niniejszej specyfikacji sposob wykonania zamowienia.

VII. Powierzenie wykonania zamowienia podwykonawcom.

1.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamowienia przy udziale podwykonawcow.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym czesci zamowienia, ktore]
wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom.

W przypadku nie wskazania cze$ci zamowienia, ktéra ma by¢ realizowana przez podwykonawce,
Zamawiajacy uzna, ze catos¢ zamowienia bedzie wykonywana przez Wykonawce osobiscie.

VIIl. Zwrot kosztow udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

IX. Termin wykonania zamdwienia.

Termin dostawy przedmiotu zamoéwienia dla Czesci I: sukcesywnie do dnia 30 wrze$nia 2015 r.

Termin dostawy przedmiotu zamowienia dla Czesci Il: jednorazowo — maksymalnie w ciggu 10 dni
roboczych od dnia podpisania umowy.

X. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca z zastrzezeniem art. 93
ust. 4 ustawy. Wykonawca powinien zapoznac sie z catoscig SIWZ, ktorej integralng cze$¢ stanowig
zatgczniki.

Wykonawca moze zlozy¢ wedle uznania oferte na jedng cze$S¢ lub oferty na dwie czesci.
Wykonawca sktada oferty na kazda czesé z osobna (w przypadku gdy sktada oferty na wiecej
niz jedna czesg).

Oferte nalezy ztozy¢ na druku ,Formularz ofertowy” opracowanym przez Zamawiajacego, poprzez
jego czytelne wypetnienie w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub recznie i dotgczy¢
wymagane w SIWZ dokumenty. Dopuszcza sie przepisanie formularzy przez Wykonawce, jednak
uktad graficzny oraz opisy poszczegoinych wierszy i kolumn muszg pozosta¢ bez zmian.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong lub upowazniong do reprezentowania firmy
na zewnatrz, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym
lub innym dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy. Wszelkie o$wiadczenia
i dokumenty powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania firmy
lub upowaznionego przez nig przedstawiciela. Oferta moze mie¢ takze postaé wydruku
komputerowego. Wszelkie pisma sporzadzone w jezykach obcych muszg by¢ przettumaczone
na jezyk polski i podczas oceny ofert Zamawiajacy bedzie opierat sie na tekscie przettumaczonym.
Wszelkie os$wiadczenia i dokumenty powinny by¢é podpisane przez osobe uprawniong
do reprezentowania firmy lub upowaznionego przez nig przedstawiciela. O$wiadczenia, sktadane
na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych powinny by¢ ziozone w formie oryginatu,
natomiast o$wiadczenia i dokumenty sktadane na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz
form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane, mogg by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej ,za zgodno$C z oryginatem” i opatrzonej imienng pieczatkg i podpisem osoby
uprawnionej lub upowaznionej do reprezentowania firmy na zewnatrz. W przypadku dokumentow
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wielostronicowych, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ich potwierdzenia ,za zgodno$¢ z oryginatem”
na ostatniej stronie dokumentu (zamiast na kazdej stronie). W przypadku przedstawienia kopii
nieczytelnej lub budzacej watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy zazada przedstawienia
oryginatu lub kopii notarialnie poswiadczone;.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ dotgczone
petnomocnictwo okre$lajace zakres umocowania i podpisane przez osoby reprezentujgce osobe
prawng lub fizyczng Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie strony oferty, byly spiete (zszyte) w sposéb zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji jej zawartosci. Kazda zapisana strona uprawniong do podpisania oferty.
Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajacy identyfikacie podpisu (np.: wraz
z imienng pieczatkq osoby sktadajgcej parafke). Zaleca sig, aby wszelkie poprawki lub zmiany
w teksScie byty parafowane wtasnorecznie przez osobe podpisujacq oferte. Czyste strony nie muszg
by¢ podpisywane.

Wykonawcy skladajacy oferte  wspdlng ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Upowaznienie musi
by¢ udokumentowane petnomocnictwem podpisanym przez upetnomocnionych przedstawicieli
wszystkich Wykonawcow. Tre$¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ dane mocodawcow,
petnomocnika, zakres umocowania, date udzielenia petnomocnictwa. Petnomocnictwo nalezy
dofaczy¢ do oferty. Petnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajagcym w toku postepowania,
zwraca sie do Zamawiajgcego z wszelkimi sprawami. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia
dokonywane bedg wytacznie z petnomocnikiem wystepujacym jako reprezentant pozostatych.

W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspélnie wtasciwe dokumenty musza by¢
ztozone przez kazdy podmiot. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata
wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspolnie. Wypetniajac Formularz Ofertowy, jak rowniez inne
dokumenty powotujace sie na ,Wykonawce” w miejscu np.: ,nazwa i adres Wykonawcy”, nalezy
wpisa¢ dane dotyczace konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.

Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunkow.

1.

1)

2)

3)

4)

W postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego moggq wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy
wykaza;

posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania, w szczegolno$ci koncesji, zezwolenia lub licencji:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- ocena spetnienia warunku nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy;
posiadanie wiedzy i doswiadczenia:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- ocena spetnienia warunku nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy;
dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- ocena spetnienia warunku nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy;
dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
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- ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie ztozonego o$wiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy;
sytuacje ekonomiczng i finansowa;

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- ocena spetnienia warunku nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy.
Zamowienie moze byC udzielone wytgcznie Wykonawcy, ktory nie podlega wykluczeniu
zZ postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy:

Ocena spetniania teqo warunku nastgpi na podstawie:

ztozonego o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,

ztozonego aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencii,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

Zamowienie moze by¢ udzielone wytgcznie Wykonawcy, ktory nie podlega wykluczeniu
zZ postepowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy:

Ocena spetniania teqo warunku nastgpi na podstawie:

1) informacji o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej. W przypadku przynaleznosci

do grupy kapitatowej, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ liste podmiotow nalezacych do tej
samej grupy kapitatowej, 0 ktdrej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy.

Wykonawca zobowigzany jest wykazaé spetnienie warunkdw opisanych w powyzszych ustepach
1 -3 - nie po6zniej niz na dzien sktadania ofert.

XIl. Udziat w postepowaniu podmiotow wystepujacych wspolnie.

1.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia (art. 23 ustawy).

Zgodnie z art. 141 ustawy, Wykonawcy skfadajacy oferte wspding ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy. Zasady odpowiedzialno$ci solidarnej okresla art. 366
kodeksu cywilnego.

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu 0 udzielenie
zamOwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w Sprawie zamowienia
publicznego.

Wykonawcy wystepujacy wspolnie mogg tacznie spetnia¢ warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy.

Kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie musi z osobna spetnia¢ warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace braku podstaw do wykluczenia z postepowania 0 udzielenie zamowienia
publicznego, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy.

Jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia zostanie wybrana,
Zamawiajacy bedzie zada¢, przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

XIll. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczyé Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

1.
2.

Wypetniony Formularz ofertowy — wg wzoru okre$lonego w Zataczniku nr 2 do SIWZ.
Wypetniony Formularz cenowy - zatacznik nr 3a, 3b do SIWZ.
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Oswiadczenia oraz dokumenty wymagane przez Zamawiajacego w celu wykazania spetniania przez
Wykonawce warunkdw udziatu w postepowaniu:

o$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy

— wg wzoru okre$lonego w Zataczniku nr 4 do SIWZ,

Oswiadczenia i dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego W celu wykazania przez Wykonawce
braku podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy:

o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

— wg wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 5 do SIWZ,

aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoSci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

Oswiadczenia i dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego w celu wykazania przez Wykonawce
braku podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2
pkt 5 ustawy:

informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej. W przypadku przynaleznosci
do grupy kapitatowej, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ liste podmiotéw nalezacych do tej same;
grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy — wg wzoru okres$lonego w Zataczniku
nr 6 do SIWZ.

W przypadku, gdy Wykonawcy wystepuja wspdlnie, sg zobowiazani zlozy¢ powyzszy dokument

wystawiony z osobna dla kazdego z Wykonawcéw.

6.

W celu potwierdzenia, ze oferowana dostawa odpowiada wymaganiom okre$lonym przez
Zamawiajaceqo, do oferty nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty:

dla Czesci | oraz dla Czesci lI:

1.

W przypadku zaoferowania materiatéw eksploatacyjnych réwnowaznych, wyprodukowanych
przez producentow nie bedacych producentami poszczegélnych urzadzen, w celu potwierdzenia,
ze oferowane dostawy odpowiadajg wymaganiom okreSlonym przez zamawiajgcego, wykonawca
zobowigzany jest do dotaczenia do oferty dokumentacji $wiadczacej o ich rownowaznosci -
odrebnie dla kazdego materiatu, wystawionej przez producenta albo odpowiednie niezalezne
podmioty uprawnione do kontroli jakosci produktow (oryginat lub kopia potwierdzona
za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce).
Dokumentacja, o ktdrej mowa w pkt 1, dla materiatdw do wszystkich urzadzen wymienionych
w ,,Formularzu cenowym®™ (za wyjatkiem produktéw zaoferowanych w pozycji 37-47, 116, 125, 160
Formularza cenowego — Zatacznika nr 3a do SIWZ) skiadaé sie musi z:
1) dokumentdw (opisy, karty charakterystyki itp.) wystawionych oddzielnie dla kazdego
zaoferowanego materiatu potwierdzajgcych, ze:

a) sq fabrycznie nowe,

b) sq kompatybilne ze sprzetem wskazanym przez zamawiajgcego,

C) zapewniajg jakos¢ wydruku przynajmniej rowng materiatom oryginalnym,
d) spetniajg wymogi co do wymaganej jakosci oraz wydajnosci.
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2) raportow z testdw wydajnosci lub wynikow badan przeprowadzonych zgodnie z normami
ISO/IEC 19752, ISO/IEC 19798, ISO/IEC 24711, ISO/IEC 24712 lub inng rownowazna, przy czym
muszg one dotyczy¢ kazdego produktu oddzielnie i zawiera¢ informacje wymagane przez wskazane
normy, gdzie m.in. uwzgledniono:
a) $rednig ilo$¢ wydrukdw;
b) odchylenie standardowe;
¢) dolng granica przedziatu ufnosci (90%);
d) date testowania;
e) liczbe testowanych kaset;
f) liczbe kaset uzytych do obliczen;
g) typ kasety;
h) czy stosowano procedure wstrzasania;
i) tryb drukowania;
J) liczbe urzadzen uzytych w tescie;
k) uzyty no$nik;
) format papieru;
m) orientacje podawania papieru;
n) system operacyjny;
0) oprogramowanie;
p) wersje sterownika drukarki;
() wersje strony testoweyj;
r) kody testowanych wktadow;
S) numery uzytych urzadzen;
t) temperature;
u) wilgotno$e;
V) sposob potgczenia komputera z testowg drukarka;
w) zestawienie wydajno$ci poszczegolnych toneréw z podaniem urzadzen i warunkow, w jakich
odbyto sie badanie.

o — T

3. Certyfikat 1ISO 9001 dla kazdego producenta materiatéw rownowaznych.

Kazdy dokument i raport badan powinien zosta¢ oznaczony przez wykonawce odpowiednim
numerem pozycji ,Formularza cenowego", ktérego dotyczy.

UWAGA:
Wykonawcy oferujacy oryginalne materiaty eksploatacyjne (wyprodukowane przez producentéw
poszczegolnych urzadzen) nie dotaczaja do ofert wiw dokumentaciji.

7. Dokumenty potwierdzajace uprawnienia osob podpisujacych oferte Wykonawcy do dziatania w jego
imieniu (w tym takze petnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie wynikajg z dokumentow rejestrowych.

8. Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia publicznego albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
Wykonawcow wystepujacych wspdlnie (w tym: konsorcja, spdtki cywilne) w_przypadku wspdinego
ubiegania sie 0 udzielenie niniejszego zamowienia.
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Uwaga:
Petnomocnictwa powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu albo w formie kserokopii notarialnie

poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

9. Dokumenty podmiotéw zagranicznych.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktérych mowa:
1) wust. 4 pkt 2 niniejszego rozdziatu - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

Dokument, o ktérym mowa w pkt 1 lit a) powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majacego siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy moze zwrdci¢
sie do whasciwych organdéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

Uwaga:
W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia

publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu sktada kazdy
z Wykonawcow oddzielnie.

10. Uzupetnianie dokumentow potwierdzajacych spetnianie przez Wykonawcow warunkow udziatu
w postepowaniu, dokumentdbw w celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadajg
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego oraz dokumentdw ztozonych w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

1) brak dokumentéw lub o$wiadczen wymaganych przez Zamawiajacego lub tez ztozenie
ich w niewtasciwej formie (np. nie po$wiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce
kserokopie albo nie oryginalne badZ nie po$wiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza
kserokopie petnomocnictw) spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania, z zastrzezeniem
art. 26 ust. 3 ustawy, badz odrzucenie oferty,

2) na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie
nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy lub ktorzy nie ziozyli petnomocnictw albo zlozyli wymagane przez
Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o kitdrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace
btedy lub ztozyli wadliwe petnomocnictwa do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo
ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania,

3) Zamawiajgcy moze zadac, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych wszelkich
przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw lub o$wiadczen,

4) zlozone na wezwanie przez Wykonawce dokumenty i o$wiadczenia powinny zosta¢ ztozone
w formie opisanej w rozdziale X ust. 6 SIWZ i ztozone w sekretariacie Biura Administracyjno-
Gospodarczego SUW, sala nr 12, budynek B, do wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu,
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5) wyjasnienia dotyczace treSci ztozonej przez Wykonawce oferty mogq zostaC przestane drogg
elektroniczng, faksem, za posrednictwem poczty lub ztoZzone w sekretariacie Biura Administracyjno-
Gospodarczego SUW, sala nr 12, budynek B, do wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu.

XIV. Sposdb porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz wyjasnienie tresci SIWZ.

1. Przyjetg przez Zamawiajacego formg porozumiewania si¢ z Wykonawcami i sktadania o$wiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz informacji przez strony jest forma pisemna, faks: (41) 343-06-96 lub
droga elektroniczna - e-mail: sekretariat.nag@kielce.uw.gov.pl.

2. Jezeli odwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sq za pomocq faksu
lub drogq elektroniczna, kazda ze stron, na Zadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania (zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy).

3. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrocic sie do Zamawiajacego 0 wyjasnienie tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamdwienia. Pytania Wykonawcéw muszg by¢ skierowane na adres:

Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach, Biuro Administracyjno-Gospodarcze,

al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.

z dopiskiem: zapytanie dot. przetargu pn.: ,,Zakup materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen
biurowych” - Czes¢ .....

4. Wykonawcom, ktorzy zwrdcili sie o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zamdwienia,
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

XV. Osoby uprawnione do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami.
Osoby upowaznione ze strony Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami:
1. W zakresie dotyczacym zagadnien formalno-prawnych:
- Martyna Slusarczyk, tel.: (41) 342-13-15.
Kontakt z ww. pracownikami odbywaC sie bedzie w godzinach urzedowania od 730 do 15%
od poniedziatku do pigtku.

XVI. Wymagania dotyczace wniesienia wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XVII. Termin zwigzania oferta.
Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

XVIII. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy zlozyé w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajacego w Swietokrzyskim Urzedzie
Wojewodzkim — Biurze Administracyjno - Gospodarczym, przy al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce,
budynek B, sala nr 12 (Sekretariat), w terminie do dnia 27.05.2015 roku, do godziny 11.30.

2. Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujacy sposob:

Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach,
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Biuro Administracyjno-Gospodarcze
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
budynek B, sala nr 12
oraz opisana: ,,Zakup materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen biurowych” - Czes¢ .....
Nie otwiera¢ przed dniem 27.05.2015 roku, godz. 12.00.
a ponadto winna by¢ opatrzona nazwa oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 27.05.2015 roku 0 godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajgcego,

przy al. IX Wiekdow Kielc 3, w budynku B, Sali nr 12.

Sesja otwarcia ofert:

1) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy przekaze zebranym Wykonawcom informacje
0 wysokos$ci kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

2) Otwarcie ofert jest jawne i nastapi bezposrednio po odczytaniu powyzszej informacii.

3) Po otwarciu ofert przekazane zostang nastepujgce informacje: nazwa i siedziba Wykonawcy,
ktérego oferta jest otwierana, cena oferty brutto oraz kryteria oceny ofert .

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

Zmiana lub wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie odrebnego oswiadczenia w tym zakresie,

dostarczonego Zamawiajacemu w odrebnej kopercie z adnotacjg ,,zmiana" lub ,wycofanie” oferty.

Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnos¢ informacji stanowigcych tres¢ oferty, na podstawie art. 8 ust.

3 ustawy, zobowigzany jest poda¢ w Formularzu Ofertowym - zatgczniku nr 2 do SIWZ, odpowiednig

informacje oraz wykaza¢, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

Dokumenty, ktorych treS¢ stanowi tajemnice przedsiebiorstwa, nalezy wpig¢ w nieprzejrzyste

opakowanie z dopiskiem ,NIEJAWNE". Tajemnice przedsiebiorstwa stanowig wytgcznie informacje

W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie moze zastrzec

informacii, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

XIX. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

I e

Cena oferty jest ceng ryczattowg brutto podang w PLN i jest to tgczna warto$¢ brutto wynikajaca
z Formularza cenowego — zatgcznika nr 3a/3b do SIWZ.

Cena moze by¢ tylko jedna.

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia.

Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktore mogg wptyna¢ na cene zamowienia.

W ofercie nalezy poda¢ cene brutto cyfrowo i stownie, z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Strony nie przewidujg mozliwosci przekroczenia warto$ci umowy przez Wykonawce, co wynika
Z istoty przetargu i zwigzanym z tym ryzykiem Wykonawcy.

XX. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca.
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg dokonywane bedg w walucie polskiej w ztotych (PLN).

XXI. Kryteria i spos6b oceny ofert.

1.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena oraz termin pojedyncze] dostawy.
Zamawiajacy wybierze oferte spetniajgcg wszystkie wymagania okres$lone w oparciu o0 podane nizej
kryteria wyboru i ktora uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.
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e Cena brutto: waga kryterium - 85 %
85 pkt otrzyma oferta Wykonawcy z najnizszg cena, pozostate oferty - proporcjonalnie mniej
(wedtug wzoru):
cena najnizsza
Cx = x85pkt=....... pkt
cena badanej oferty

e Cr=Termin dostawy: waga kryterium - 15 %

e 10 dni roboczych — 0 pkt (maksymalny termin)
e 8 dniroboczych — 5 pkt

e 6 dniroboczych — 10 pkt

e 4 dniroboczych lub mniej - 15 pkt.

Ocena w zakresie kryterium ,,termin dostawy” zostanie dokonana w oparciu o termin zaoferowany
w Formularzu ofertowym, ktorego wzér stanowi Zatacznik nr 2 do SIWZ.

Dla Czesci | ,, termin dostawy” to termin w jakim Wykonawca dostarczy materialy eksploatacyjne
od dnia zgloszenia zapotrzebowania .

Dla Czesci Il ,termin dostawy” to termin w jakim Wykonawca dostarczy materiaty eksploatacyjne
od dnia podpisania umowy.

Cy oraz Ct — liczba punktow, przyjmuije sie, ze 1 pkt = 1%

taczna ilos¢ punktow uzyskanych przy uwzglednieniu obu kryteriow wyliczona zostanie
w nastepujacy sposob wedtug wzoru: ilo§¢ punktow ogdotem = Cy + Cr

Wynik: Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta zdobedzie najwyzsza taczng ilosé
punktow wedtug powyzszych kryteridw oceny ofert.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej,
ani dynamicznego systemu zakupow.

XXII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIIl. Informacja o0 zamiarze zawarcia Umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

XXIV. Warunki dotyczace zawarcia umowy.
1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przediozy najkorzystniejsza oferte z punktu
widzenia kryteridw przyjetych w niniejszej specyfikacii.
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2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce w pismie dot. wyboru
najkorzystniejszej oferty.

3. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z treci niniejszej specyfikacji
oraz danych zawartych w ofercie.

4. Postanowienia umowy zawarto w ,Projekcie umowy”, ktory stanowi Zatacznik nr 7a, 7b do SIWZ.

XXV. Srodki ochrony prawnej.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajacego
podjetej w postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji 0 czynnosci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2
ustawy albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposob.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert, bieg terminu zwigzania ofertg
ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.

W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu;
2) wykluczenia odwotujacego z postepowania 0 udzielenie zamoéwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

Odwotanie powinno wskazywac czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajgcego, ktorej zarzuca
sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieraC zwigzte przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz
wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu (art.180 ust.
4 ustawy).

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mdgt on zapozna¢ sie z jego treScig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mogt zapoznaé sie z treScig odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia
za pomoca jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajgcego. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce
pocztowej operatora publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem (art. 198 a do art. 198 g ustawy).

XXVI. Ogtoszenie wynikdw przetargu.

Wyniki postepowania zostang ogtoszone zgodnie z wymogami ustawy, w siedzibie Zamawiajacego
oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego. Niezaleznie od ogtoszenia wynikow, wszyscy Wykonawcy
uczestniczacy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego zostang powiadomieni o wynikach
postepowania.
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XXVII. Postanowienia koficowe.
Wykonawcy sktadajacy oferte w przedmiotowym postepowaniu jednoczes$nie akceptujq zapisy SIWZ oraz
Projekt umowy dotyczacy przedmiotu zamdwienia.

XXVIII. Wykaz zatacznikow.

Zatgczniki do specyfikacii:

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia.

Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 3a, 3b - Formularz cenowy.

Zatgcznik nr 4 - Os$wiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkdw okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy.
Zatgcznik nr 5 - O$wiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.
Zatgcznik nr 6 - Informacja o braku przynaleznosci do grupy kapitatowe;.

Zatgcznik nr 7a, 7b - Projekt umowy.
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