*  Ogtoszenie nri69424
* Data ukazania siogtoszenial9 maja 2015r.

Swietokrzyski Urz ad Wojewodzki w Kielcach

*  Dyrektor Generalny

*  poszukuje kandydatek/kandydatéw na stanowisko:
*  inspektor wojewddzki

* w Wydziale Finansow i Bugbtu

* W mieskcu poprzedzapym dat upublicznienia ogtoszenia wskak zatrudnienia os6b niepetnosprawnych wedeze,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowspbtecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawngshnizszy
niz 6%.

* ogtoszenie o naborze w celu zgsttwa nieobecnego cztonka korpusuwbiucywilnej
Wymiar etatu: 1
* Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu

Swictokrzyski Urad Wojewodzki
Al. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce

Miejsce wykonywania pracy:
* Kielce
Zakres zadar wykonywanych na stanowisku pracy:

*  prowadzenie pogpowai administracyjnych oraz przygotowywanie projektéeeyizji dotycacych umarzania, odraczania
lub rozktadania na raty nadeosci pieniznych stanowjcych dochody bucktu pastwa,

* prowadzenie ewidencji syntetycznej i analityczrmajzosporgdzanie miesicznych, kwartalnych i rocznych sprawosda
(bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawazenian w funduszu),

*  prowadzenie pogpowai egzekucyjnych,
*  przekazywanie dochodéw hietowych,
*  przygotowywanie rocznego planu finansowegogddrz

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonyania zadai

kontakty z klientami
zewrgtrznymi: komornikami gdowymi, pracownikami urtdéw skarbowych, Narodowego Banku Polskiego ogdn s
rejonowego.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanaska pracy
praca na miejscu w siedzibie @du SUW, pietro 1V, przy komputerze,

Inne

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy

niezbedne



* wyksztalcenie wyzsze
* doswiadczenie zawodowe/stapracy: 1 rok dgwiadczenia zawodowego w obszarze finanséw publidzny

*  pozostate wymagania niezéne:

0 znajomd¢ ustaw: o stubie cywilnej, 0 wojewodzie i administracjigdowej w wojewoddztwie, kodeksu
postepowania administracyjnego, znajétBarzdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie zasad etyki
korpusu staby cywilnej,

O znajomd¢ ustaw: o rachunkowai, o finansach publicznych, prawo budowlane, oetya podatkowa,

0 komunikatywndc.

Wymagane dokumenty i dwiadczenia:

*  zyciorys i list motywacyjny

* o$wiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dimcegkrutacii

* o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

* o$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem zgslme przesgpstwo lub umyline przestpstwo skarbowe
*  kopie dokumentéw potwierdzgjych wyksztatcenie

*  kopia dokumentu potwierdzgjego posiadanie polskiego obywatelstwa |&wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
polskiego
*  kserokopie dokumentéw potwierdzeych roczne diwiadczenie zawodowe w obszarze finanséw publicznych

Inne dokumenty i cdwiadczenia

*  kopia dokumentu potwierdzaiego niepetnosprawid- w przypadku kandydatek/kandydatow, zamiexaagh
skorzysté z pierwszéstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znggit w gronie najlepszych kandydatek/kandydatow

Termin skltadania dokumentéw:

24-05-2015

Miejsce sktadania dokumentéw:

Swigtokrzyski Urzd Wojewodzki

IX WIEKOW KIELC 3

25-516 KIELCE

(osobicie w Punkcie Kancelaryjnym i Obstugi Klier8&JW lub drog, pocztowy na w/w adres -
decyduje data stempla pocztowego)

Inne informacje:

« w ofercie nalgy pod& Nr ogtoszenia, oraz swoje dane kontaktowe: advdedespondencji, adres e—mail, numer
telefonu,

« proponowane wynagrodzenie: zasadnicze 2 154,92idatek za wystugat,

« oferty, ktére nie spetigjwymaga formalnych g odrzucane przez KomisRekrutacyjn,

« kandydatki/kandydaci, ktorych oferty spetgiajymagania formalne zostapowiadomieni o terminie pagiowania
kwalifikacyjnego drog elektroniczg lub telefonicznie.

« lista 0s6b zakwalifikowanych do pepbwania rekrutacyjnego oraz informacja o termirosggpowania rekrutacyjnego
zostanie umieszczona na stronie BIBW,

« dokumenty kandydatek/ kandydatéw wymienionychratgkole z naboru przechowywangmzez okres 3 miegiy od
zakaiczenia procedury naboru, a dokumenty pozostatyodyadatek/ kandydatow przez okres 14 dni. Po uphyyach
terminéw dokumentysskomisyjnie niszczone.

« nasz Urzd jest pracodawvecrownych szans i wszystkie aplikacierezwazane z rowa uwag, bez wzgédu na pté,
wiek, niepetnosprawrio, rag, narodoweéc, przekonania polityczne, przynates¢ zwigzkows, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualozy tez jakakolwiek inng cecly prawnie chroniog



