Data ukazania s¢ ogtoszenia: 24 sierpnia 2015 r.

Swietokrzyski Urz ad Wojewddzki w Kielcach

Dyrektor Generalny poszukujekandydatéw na stanowisko:

starszy serwisant uradzen elektronicznychw Wydziale Organizacji i Kadr

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy 1

Adres Urzedu

Swigctokrzyski Urzd Wojewddzki
Al. IX Wiekoéw Kielc 3
25-516 Kielce

Miejsce wykonywania pracy:

Kielce

Zakres zadah wykonywanych na stanowisku pracy

czuwanie nad sprawsaia infrastruktury informatycznej w Uerlzie, w tym udzielanie wsparcia
technicznego, dokonywanie instalacji i konfiguracjiprzeprowadzanie diagnostyki
i serwisowanie spetu w celu zapewnieniagijtosci pracy systemoéw informatycznych du;
prowadzenie dokumentacji eksploatacyjnej, techmiginuzytkowej powierzonych systemow
informatycznych;

administrowanie powierzonymi zasobami infrastruktimformatycznej Urzdu (komputery,
peryferia, oprogramowanie, sieci komputerowe LAN/NJA

zapewnianie maksymalnego bezpigcsteva powierzonych systemow, danych i infrastruktury
informatycznej Urzdu.

Warunki pracy:

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonyania zadai

kontakty z pracownikami Uezlu, kontakty zewgtrzne z opiekunami technicznymi, étacielami
systeméw informatycznych

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne standska pracy

praca w siedzibie Ugdu na Il petrze, praca przy komputerze parey 4 godzin dziennie

Wymagania zwizane ze stanowiskiem pracy

niezbedne:

wyksztatcenie: wysze

umiejtnos¢ praktycznej obstugi oprogramowania Microsoft Géfisystemow Microsoft Windows
oraz Linux, Internetu oraz wdzen aktywnych sieci LAN;

umiejtnos¢ przeprowadzania prostych, niewymagsgch specjalistycznych naidzi napraw
sprztu teleinformatycznego oraz instalacji teleinforyganych;

odpornd¢ na stres;

umiejetnos¢ pracy w zespole;

komunikatywndgc¢.



wymagania dodatkowe:

preferowane wyksztatcenie wgze o kierunku informatyka, telekomunikacja, teletmisja, itp.
lub studia podyplomowe w tym zakresie;

CO najmniej 6-miegczne déwiadczenie zawodowe w pracy z systemami informatyicy;
znajomad¢ budowy i funkcjonowania sieci teleinformatycznych;

umiegtnos¢ konfigurowania stanowisk komputerowych zgodnie wigzujacymi wytycznymi
i standardami informatycznymi;

udokumentowana znajorfinjezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym.

Wymagane dokumenty i dwiadczenia:

CV i list motywacyjny,

kopia dokumentow potwierdzgyych wyksztatcenie,

oswiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych diwcedkrutacii,
oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem zaélma przesipstwo lub umyine
przestpstwo skarbowe,

kopia dokumentu potwierdzagjego posiadanie obywatelstwa polskiego ludwiadczenie
0 posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Informacje o metodach i technikach naboru:

selekcja ofert podgtem spetniania wymagaormalnych,
sprawdzian umietnosci praktycznych
rozmowa kwalifikacyjna sprawdzgja wiedz merytoryczg.

Termin sktadania dokumentow:

3 wrzénia 2015 .

Miejsce sktadania dokumentéw:

Swietokrzyski Urad Wojewoddzki w Kielcach,
Al. IX Wiekow Kielc 3
25 — 516 Kielce

(osobgcie w Punkcie Kancelaryjnym i Obstugi Klier§&W lub drog pocztows na w/w adres -
decyduje data wptywu oferty do Widu)

Inne informacje:

w ofercie naley pod& nazwe stanowiska, na ktore skiadana jest oferta orazjeswdane
kontaktowe: adres do korespondenciji, adres e—maiher telefonu,

proponowane wynagrodzenie: zasadnicze 1800,0Quizbbt premia regulaminowa w wysak
30% wynagrodzenia zasadniczego + wystuga lat zgarlpbowizujacymi przepisami,

oferty, ktére nie speligjwymaga formalnych g odrzucane przez komisgls. naboru,
kandydaci, ktorych oferty spetnigj wymagania formalne zostan powiadomieni
o terminie posipowania kwalifikacyjnego dragelektroniczmi lub telefonicznie,

lista oséb zakwalifikowanych do pepbwania rekrutacyjnego oraz informacja o terminie
postpowania rekrutacyjnego zostanmieszczone na stronie BFJW,

dokumenty kandydatow wymienionych w protokole z arabprzechowywaneasprzez okres
3 miesécy od zakaczenia procedury naboru, a dokumenty pozostalyokyd@atow przez okres
14 dni. Po uptywie tych terminéw dokumentyl®misyjnie niszczone.



