
ZARZĄDZENIE NR Ze; /2016

WOJEWODY ŚWIĘTOKRZYSKIEGO

z dnia A (; '?Vl av-CQ 2016 r.

w sprawie powołania Zespołu do spraw elektronicznego zarządzania dokumentami

w Świętokrzyskim Urzędzie Wojewódzkim w Kielcach

Na podstawie art. 17 i 18 ust. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie

i administracji rządowej w województwie (Dz. U. z 2015 r. poz. 525 i poz. 1960) w celu realizacji

postanowień Porozumienia Nr 160/2012 z dnia 9 lipca 2012 r. w sprawie współpracy w zakresie

utrzymania i rozwoju systemu elektronicznego zarządzania dokumentacją autorstwa Podlaskiego

Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, zwanego dalej "EZD" z a r z ą d z a s i ę , c o n a s t ę P uje:

§ 1.1. Powołuje się Zespół w Świętokrzyskim Urzędzie Wojewódzkim w Kielcach do spraw

elektronicznego zarządzania dokumentami, zwany dalej "Zespołem".

2. Celem funkcjonowania Zespołu jest zapewnienie wdrożenia i utrzymania elektronicznego

zarządzania dokumentami, zwanego dalęj "EZD" w Świętokrzyskim Urzędzie Wojewódzkim

w Kielcach.

3. W skład Zespołu wchodzą:

1) Przewodniczący Zespołu: Paweł Lubieniecki - Dyrektor Wydziału Organizacji i Kadr;

2) Z-ca Przewodniczącego: Agnieszka Lesiak - kierownik oddziału w Wydziale Organizacji i Kadr;
-c,

3) Członkowie Zespołu:

a) Marek Rak - informatyk wojewódzki - kierownik oddziału w Wydziale Organizacji i Kadr,

b) Maciej Terek - główny specjalista w Wydziale Organizacji i Kadr,

c) Dominik Bąk - główny specjalista w Wydziale Organizacji i Kadr.

4. Zadaniem Zespołu będzie:

1) zapewnienie utrzymania i rozwoju EZD;

2) prowadzenie szkoleń dla pracowników Urzędu z EZD;

3) opracowywanie dokumentacji niezbędnej do sprawnego działania EZD;

4) testowanie nowych funkcji EZD przed produkcyjnym ich wdrożeniem;

5) współdziałanie z koordynatorami wydziałowymi w zakresie rozwoju EZD:

6) współpraca z administracją zespoloną w zakresie wdrożenia a następnie utrzymania EZD;

7) zgłaszanie zagadnień oraz propozycji zmian EZD do Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego

w Białymstoku;

8) przedkładanie sprawozdań i zgłaszanie proPOZYCJI usprawnień

Świętokrzyskiego Dyrektora Generalnego Świętokrzyskiego

systemu

Urzędu

do Wojewody

Wojewódzkiego



w Kielcach.

5. Posiedzenia Zespołu zwołuje Przewodniczący lub w razie Jego nieobecności Z-ca

Przewodniczącego Zespołu.

§ 2. Traci moc zarządzenie Nr 102/2012 Wojewody Świętokrzyskiego z dnia 22 listopada

2012 r. w sprawie powołania Zespołu do spraw elektronicznego zarządzania dokumentami

w Świętokrzyskim Urzędzie Wojewódzkim zmienione zarządzeniem Nr 1112014 z dnia 12 lutego

2014 r.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

WOJEWODA ŚWIĘTOKRZYSKI

Ag~t:&'f.k


