Data ukazania s¢ ogtoszenia: 29 lipca 2016 r.

Swietokrzyski Urz ad Wojewddzki w Kielcach

Dyrektor Generalny poszukujekandydatow na stanowisko:

operator urzadzen przygotowania danychw Wydziale Infrastruktury i Rozwoju

ogtoszenie o naborze w celu zgorstwa nieobecnego pracownika

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy 1

Adres Urzedu

Swigtokrzyski Urad Wojewodzki
al. IX Wiekoéw Kielc 3
25-516 Kielce

Miejsce wykonywania pracy:

Kielce

Warunki pracy

praca w siedzibie Uerlu, budynek A, VI pitro, praca przy komputerze

ZAKRES ZADA N:

pomoc techniczna przy obstudze zadav zakresie usuwania skutkow ekk
zywiotowych,

sporadzanie tabel i zbiorczych zestawielo Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju WSsi
w celu uzyskania na stosowanie przez ARIMR doptekreédytow preferencyjnych,
segregacja i przygotowywanie do zaopiniowania wkoes skiadanych przez
poszkodowanych rolnikow,

tworzenie tabel i zestawdezbiorczych dotycgcych strat w infrastrukturze komunalne;j
na podstawie informacji otrzymanych z jednostek@asau terytorialnego,

prowadzenie i segregacja dokumentacji wytworzongep Wojewodzk Komisje
ds. Szacowania Strat na terenie wojewodztmigtokrzyskiego,

prowadzenie i segregacja akt kontroli wytworzonpchez Zespoty Kontrolne w zakresie
wykorzystanigrodkow z rezerwy celowe;.

WYMAGANIA NIEZB EDNE

wyksztatcenie srednie,

doswiadczenie zawodoweco najmniej 6 miegcy dawiadczenia zawodowego w pracy biurowej,
znajomd¢ ustaw: kodeks pogbowania administracyjnego, o wojewodzie i admiaigirrzadowe;j

w wojewddztwie, o ochronie danych osobowych, o gmetdo informacji publicznej,

umiegtnos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office),

komunikatywndc.



DOKUMENTY | O SWIADCZENIA NIEZB EDNE:

Zyciorys/CV i list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzgjych wyksztatcenie,

oswiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych diwceaboru,
oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie 0 nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za ysime przestpstwo
lub umyslne przestpstwo skarbowe,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego kolpia dokumentu potwierdzgjego
posiadanigoolskiego obywatelstwa,

kopie dokumentéw potwierdzgjych co najmniej 6-miestzne déwiadczenie zawodowe
w pracy biurowej.

TERMIN SKEADANIA DOKUMENTOW:

05 sierpnia 2016 r.

MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:

Swietokrzyski Urad Wojewoddzki w Kielcach,
al. IX Wiekow Kielc 3
25 — 516 Kielce

(osobgcie w Oddziale Obstugi Klient8UW lub drog pocztow na w/w adres -
decyduje data wptywu oferty do Widu)

INNE INFORMACJE:

w ofercie naley pod& nazwe stanowiska, na ktore skiadana jest oferta orazjeswdane
kontaktowe: adres do korespondenciji, adres e—maiher telefonu,

proponowane wynagrodzenie: zasadnicze 1930,00pzemia regulaminowa w wysokd 25%
wynagrodzenia zasadniczego + dodatekosty zgodnie z obowizujacymi przepisami,

oferty, ktére nie spemigjwymaga formalnych g odrzucane przez KomisRekrutacyja,
kandydaci, ktorych oferty spetnigjwymagania formalne zostarpowiadomieni o terminie
postpowania kwalifikacyjnego dragelektroniczi lub telefonicznie,

lista oséb zakwalifikowanych do pepbwania rekrutacyjnego oraz informacja o terminie
postpowania rekrutacyjnego zostanmieszczone na stronie BFJW,

dokumenty kandydatow wymienionych w protokole z arabprzechowywaneasprzez okres
3 miesécy od zakaczenia procedury naboru, a dokumenty pozostalyokyd@atow przez okres
14 dni. Po uptywie tych termindéw dokumentyl@misyjnie niszczone.



