
 
         Kielce, dnia 25.08.2017r. 

Znak: OK.I.2410.23.2017 
 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
Zwracam się z prośbą o przedstawienie oferty na zorganizowanie ogniska/grilla dla 
pracowników ŚUW oraz emerytów, rencistów – byłych pracowników ŚUW w zakresie: 
 
Organizacja i koordynacja ogniska dla pracowników ŚUW, emerytów, rencistów – byłych 

pracowników ŚUW. 

1. Wynajem miejsca pod ognisko/grill, parkingu przy obiekcie dla autokarów 

i samochodów pracowników Urzędu, zapewnienie nagłośnienia i oświetlenia 

oraz obsługi technicznej i kelnerskiej. 

 Profesjonalnie zadaszone miejsca do siedzenia i spożywania posiłków 

oraz miejsca do biesiadowania przy muzyce 

 Przygotowane miejsce dla obsługi muzycznej oraz zapewnienie 

niezbędnego sprzętu muzycznego oraz zadaszanego miejsca i parkietu 

do zabawy 

2. Zapewnienie profesjonalnego konferansjera - DJ: osoby prowadzącej imprezę 

(informowanie gości o podaniu potraw przez kuchnie, o odjeździe autokarów 

w wyznaczonym miejscu i godzinie, prowadzenie zabawy przy muzyce itp.) 

3. Przygotowanie cateringu dla min 220 osób wg propozycji z podanymi 

gramaturami: 

 na początek spotkania obiad: II danie serwowane dla każdego 

uczestnika – np. pieczeń mięsna w sosie z dodatkami  

 dwa dania w podgrzewaczach elektrycznych: półmisek mięs 

pieczonych, pierogi, barszczyk czerwony, żurek itp. na bieżąco 

uzupełniany 

 stół szwedzki z przystawkami: np. pomidor z mozzarella, sałatka, 

szmalec z ogórkiem itp. na bieżąco uzupełniany 

 potrawy grillowane (min. 3 do wyboru): np. kiełbasa, filet z kurczaka, 

karczek w pikantnej zalewie, szaszłyk z kurczakiem, kaszanka                             

z cebulą, ser wędzony, warzywa grillowane, ryba. 

 Kawa, herbata podana w formie bufetu uzupełniana regularnie podczas 

przyjęcia 

 Napoje zimne – 1l/osobę – woda mineralna z cytryną i miętą, soki 

owocowe na bieżąco uzupełniane 

 Patera z domowymi ciastami – min. 3 rodzaje. 

4. Ponadto po stronie wykonawcy leży: zapewnienie zaplecza sanitarnego – 

toalety minimum 4 szt., zapewnienie osób sprzątających teren ogniska. 

5. Posiadanie odpowiedniej wiedzy i doświadczenia, polegającego na 

zorganizowaniu w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 



ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co 

najmniej 3 imprez plenerowych – ognisko/grill powyżej 150 osób o wartości 

co najmniej 20 000,00 zł brutto każda; 

6. Miejsce realizacji imprezy – do 20 km od siedziby Urzędu 

7. Termin realizacji imprezy – 15 wrzesień 2017r. godz. 16
00

-24
00

. 

 

Oferta powinna zawierać cenę brutto za wykonane zadanie stanowiącą sumę wszelkich 

kosztów potrzebnych do realizacji zadania oraz cenę brutto przypadającą na jednego 

uczestnika ogniska/grilla. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany ilości 

uczestników: +/- 25 osób. Złożona oferta musi uwzględniać wszystkie zobowiązania, 

obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia. Kryteriami oceny ofert 

są: cena- 60%, odległość od siedziby urzędu- 30%, doświadczenie- 10%. 

 

Oferty (załącznik nr 1) wraz z oświadczeniem (załącznik nr 2) wypełnione                                

i podpisane przez uprawnionego przedstawiciela firmy należy składać w Sekretariacie 

Wydziału Organizacji i Kadr Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego, budynek A, pokój nr 

236, przesłać faksem na nr 41 342-18-34 lub drogą elektroniczną na adres: 

sekretariat.woik@kielce.uw.gov.pl 

 

Do dnia 31.08.2017r.  

 

Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną oraz spełniającą wymagania                                         

określone w Zapytaniu 

 

Pozostawia się bez rozpoznania oferty: złożone po terminie, nieodpowiadające przedmiotowi 

zamówienia, oferty niekompletne, oferty podpisane przez nieuprawnione osoby. 

 

Pracownikiem upoważnionym do kontaktów jest Pan Kamil Bąk, tel. 413421395 

Z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa obejmująca warunki wykonania 

przedmiotu zamówienia. 

 

W załączeniu: 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 – Oświadczenie 

Załącznik nr 3 – Projekt umowy 

Załącznik nr 4 – Kryterium oceny ofert 
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