Swietokrzyski Urzad Wojewédzki w Kielcach

Ogtoszenie o naborze nr 14624 z dnia 29 sierpnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

08

wrzesnia
2017

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor wojewodzki

do spraw: uwtaszczeh mieniem Skarbu Panstwa
Wydziat Skarbu Panstwa i Nieruchomosci

Kielce Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach
ul. al. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce

WARUNKI PRACY

Praca w siedzibie Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego, bud. A, p. VIII, praca przy komputerze powyzej 4 godz.,
kontakty z: przedstawicielami urzeddw, oséb prawnych, ministerstw; z osobami i instytucjami bedacymi stronami
postepowan oraz z Sgdami (Wydziat Ksigg Wieczystych)

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie postepowan administracyjnych celem stwierdzenia w drodze decyzji nabycia z dniem 1.06.2003 r. przez
Skarb Panstwa prawa wiasnosci gruntéw wchodzacych w sktad linii kolejowych pozostajgcych we wiadaniu PKP S.A.
oraz przez PKP S.A. prawa uzytkowania wieczystego tych gruntéw i prawa wtasnosci budynkéw, lokali i urzadzen na
nich zlokalizowanych, a takze postepowan administracyjnych dot. stwierdzenia w drodze decyzji nabycia prawa
uzytkowania wieczystego, na dzieh Scisle okreslony w przepisach prawa, gruntdw oraz wtasnosci budynkéw, innych
urzadzen i lokali przez panstwowe osoby prawne, PKP, jednostki badawczo-rozwojowe, uczelnie publiczne oraz ZUS

e przygotowywanie projektéw zarzadzen, opinii i pism Wojewody Swietokrzyskiego dot. realizacji przepiséw ustawy z
dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami

e prowadzenie postepowan administracyjnych celem stwierdzenia w drodze decyzji przejscia z mocy prawa mienia
Skarbu Panstwa bedgcego we wiadaniu instytucji i jednostek organizacyjnych przejmowanych z dniem 1.01.1999 r.
przez jednostki samorzadu terytorialnego (powiaty, wojewddztwo samorzgdowe), a takze postepowan
administracyjnych celem przekazania na wniosek: powiatom, wojewddztwu samorzgdowemu w drodze decyzji mienia
Skarbu Panstwa bedacego w posiadaniu instytucji i jednostek organizacyjnych przejmowanych przez odpowiednie
jednostki samorzadu terytorialnego (powiaty, wojewddztwo samorzadowe)

o zatatwianie skarg i wnioskéw wptywajgcych do Urzedu

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztatcenie: wyzsze

o doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy w gospodarce nieruchomosciami lub geodezji

e znajomos$¢ ustaw: o gospodarce nieruchomosciami, o komercjalizacji, restrukturyzacji i prywatyzacji przedsiebiorstwa
panstwowego "Polskie Koleje Pahstwowe",

o znajomos$¢: Kodeks cywilny (w zakresie obrotu nieruchomosciami, prawa wtasnosci i innych praw rzeczowych),
przepiséw dotyczacych "uwtaszczania" jednostek samorzadu terytorialnego, tj. powiatéw i wojewddztwa



samorzadowego,

e znajomos$¢ ustaw: 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie, o stuzbie cywilnej, Kodeksu postepowania
administracyjnego,

e znajomos$¢ zarzadzena w sprawie wytycznych w zakresie przestrzegania zasad stuzby cywilnej i zasad etyki korpusu
stuzby cywilnej.

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o \Wyksztatcenie: wyzsze prawnicze, geodezyjne, administracyjne, ekonomiczne- zwigzane ze specjalnoscig gospodarka
nieruchomosciami

o doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy w administracji publicznej

¢ Wiedza z zakresu wyceny nieruchomosci oraz zasad sporzadzania operatu szacunkowego.

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

o Kopie dokumentdédw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

o Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego /
stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego
obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE

o Kopie dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
o Kopie dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie do$wiadczenia zawodowego /
stazu pracy

TERMINY | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 08 wrzesnia 2017 r.
e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
o Miejsce skfadania dokumentdw:

Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach

ul. al. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi co
najmniej 6%.

 w ofercie nalezy poda¢ Nr ogtoszenia oraz swoje dane kontaktowe: adres do korespondencji, adres e-mail, numer
telefonu,

* proponowane wynagrodzenie: zasadnicze 2 400,01 zt brutto + dodatek stazowy zgodnie z obowigzujgcymi zasadami,

» oferty, ktdre nie spetniajg wymagan formalnych sg odrzucane przez Komisje Rekrutacyjna,

* kandydatki/kandydaci, ktérych oferty spetniajg wymagania formalne zostang powiadomieni o terminie postepowania
kwalifikacyjnego droga elektroniczng lub telefonicznie,

* lista 0s6b zakwalifikowanych do postepowania rekrutacyjnego oraz informacja o terminie postepowania rekrutacyjnego
zostanie umieszczona na stronie BIP SUW,

» dokumenty kandydatek/ kandydatéw wymienionych w protokole z naboru przechowywane sg przez okres 3 miesiecy od
zakonczenia procedury naboru, a dokumenty pozostatych kandydatek/ kandydatéw przez okres 14 dni. Po uptywie tych



terminéw dokumenty sg komisyjnie niszczone,

* nasz Urzad jest pracodawcg réwnych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z réwng uwagg bez wzgledu na pte¢,
wiek, niepetnosprawnosé, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniong,

* do sktadania ofert zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne.

Legenda

&

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z
niepetnosprawnosciami, ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajagcym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac
w urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.

Nabor otwarty dla cudzoziemcow

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci muszg spetnia¢ nastepujgce warunki:

* sg obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Polski,

* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



