Znak: AG-1.272.1.25.2017 Zatacznik nr 7 do ogtoszenia
0 zamdwieniu

UMOWA Nr AG-1.273...... 2017
(Projekt)

zawartaw dniu ........... 2017 r. w Kielcach pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Swigtokrzyskim Urzedem Wojewddzkim w Kielcach majacym swa siedzibe przy
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, NIP: 657-02-43-056, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”,
reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,Wykonawcg’
reprezentowanym przez:

w wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na ustuge spoteczng pn.:
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie odbioru,
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych (przesytki listowe, paczki
pocztowe, przesytki kurierskie) jak rowniez w zakresie zwrotu przesylek niedoreczonych wraz
z transportem przesytek od Zamawiajacego do placowek nadawczych Wykonawcy, oraz realizacji
przekazow pocztowych i ich ewentualnych zwrotow - w przypadku braku mozliwosci doreczenia”,
znak sprawy: AG-1.272.1.25.2017, w oparciu o art. 138 o ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017, poz.1579).

§1

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych (przesyiki listowe, paczki pocztowe, przesytki kurierskie) zwanych
dalej ,przesytkami”, jak rowniez w zakresie zwrotu przesytek niedoreczonych wraz z transportem
przesytek od Zamawiajgcego do placéwek nadawczych Wykonawcy, oraz realizacji przekazow
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w przypadku braku mozliwosci ich doreczenia w okresie
trwania umowy.

2. Przez przesyliki listowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesytki listowe o wadze do
2000 graméw (gabaryt A i B):

a) zwykte - przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytkg najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

b) zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii w obrocie krajowym
| zagranicznym,

c) polecone - przesytka listowa rejestrowana nie bedacy przesytkq najszybszej kategorii,
przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy jq przed utratg, ubytkiem zawarto$ci lub
uszkodzeniem w obrocie krajowym,

d) polecone priorytetowe - przesytka listowa rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczang
i doreczang w sposob zabezpieczajacy jq przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem
w obrocie krajowym i zagranicznym,
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e) polecone ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka listowa nie bedaca przesytkq
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru
w obrocie krajowym,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka listowa
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru
w obrocie krajowym i zagranicznym.

Gabaryt A to przesytka o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm, maximum - zaden

z wymiardw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm, szeroko$ci 230 mm.

Gabaryt B to przesytka o wymiarach:

minimum - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugo$¢ 325 mm, szeroko$¢

230 mm,

maximum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym

najwigkszy z tych wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze

do 20 000 graméw - gabaryt A i B:

a) zwykte - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
| zagranicznym,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

c) ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
| zagranicznym,

d) pobraniowe — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii (za pobraniem
opfaty na rachunek bankowy nadawcy).

Gabaryt A to przesytka o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maximum - zaden
z wymiarow nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysoko$¢ 300 mm.
Gabaryt B to przesytka o wymiarach:

minimum - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugo$¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysoko$¢
300 mm,

maximum - suma dtugo$ci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ nie
moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4. W ramach ustug kurierskich Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia:

a) przesytek kurierskich adresatom na terenie kraju w dniu nastepnym od dnia nadaniaw godzinach
urzedowania firmy, a osobom fizycznym do godz. 20.00,

b) przesytek kurierskich za granice:
- na terenie krajéw unii Europejskiej oraz pozostatych krajow Europy, w terminie 4 dni roboczych
od daty nadania przesytki,
- do pozostatych krajow $wiata - zgodnie z regulaminem doreczania przesytek zagranicznych
Wykonawcy.

c) Wykonawca zobowigzany jest do odbierania i dostarczania przesytek w dni robocze od godz.
7.30 do 15.30, od poniedziatku do pigtku z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy
z siedziby Zamawiajacego w Kielcach, al. IX Wiekéw Kielc 3, przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy, zwanego Kurierem.
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10.

1.

12.

Przez przemieszczanie (transport) przesytek rozumie sie odbidér od Zamawiajacego przesytek
i dostarczenie do placéwki nadawczej Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru jeden
raz dziennie przesytek z Oddziatu Obstugi Klienta (Kancelarii) Zamawiajacego, zlokalizowanego
w Kielcach przy al. IX Wiekéw Kielc 3. Odbiér przesytek bedzie odbywat sie codziennie, tj. w dni
robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 15.00 do 15.30 z wytaczeniem dni ustawowo wolnych
do pracy. Odbioru przesytek dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega sobie, prawo osobistego dostarczania przesytek do wskazanej przez
Wykonawce placdéwki nadawczej, znajdujacej sie w miejscowosci bedacej siedzibg Zamawiajacego
w godzinach pracy tej placowki. Placobwka nadawcza ma obowigzek przyja¢ przesytki w dniu ich
dostarczenia i w efekcie Zamawiajacy ma uzyskac piecze¢ z datq potwierdzajacg nadanie przesytki
oraz podpis pracownika Wykonawcy w rejestrach nadawczych.
W przypadku gdy Wykonawca bedzie posiadat siedzibe/filie w odlegto$ci nie wigkszej niz 500 metréw
od lokalizacji punktu Zamawiajacego wskazanej w Opisie Przedmiotu Zamdwienia, Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ dostarczania przesytek przeznaczonych do nadania do punktu Wykonawcy.
Dostarczanie przesytek pocztowych, oraz zwrot przesytek pocztowych do siedziby Zamawiajacego w
Kielcach przy al. IX Wiekéw Kielc 3, odbywac¢ sie bedzie codziennie od poniedziatku do pigtku
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Przesyiki listowe bedg dostarczane do
Zamawiajgcego od godziny 8.00 do godziny 10.00, natomiast przesytki kurierskie oraz paczki
pocztowe bedg dostarczane w godzinach i dniach pracy urzedu (Godziny pracy Urzedu: od
poniedziatku do piatku, w godzinach od 7.30 do 15.30).
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami prawa, w szczegdinoSci:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481),

b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2017 r.,

poz. 1257) oraz obowigzujacych przepisdw wykonawczych,

c) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r., poz. 201),

d) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (tj. Dz. U. z 2016 r., poz.

1822 ze zm.),

e) ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1904),
f) rozporzadzenie Ministra Administracjii Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji

ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468),

g) miedzynarodowych przepisow pocztowych:

- Regulaminu Generalnego Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatacznikiem -

Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z Protokotem

koncowym, Porozumienie dotyczace pocztowych ustug ptatniczych z dnia 11 pazdziernika

2012r. (Dz. U. 2 2015 r., poz. 1522),

- Regulaminu poczty listowej z dnia 28 stycznia 20056 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz.744).
Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe z zachowaniem standardéw i wskaznikow
terminowo$ci doreczen przesytek w obrocie krajowym, wskazanych w rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz.545).

Wykonawca o$wiadcza, ze przedmiot umowy jest zgodny ze ztozong przez niego oferts,
ogtoszeniem o zaméwieniu oraz zostanie wykonany z zachowaniem nalezytej staranno$ci.
Integralng czes$cig umowy jest oferta Wykonawcy szczegotowo okreslajaca przedmiot Swiadczenia
Wykonawcy oraz ogtoszenie 0 zamowieniu, a Wykonawca zobowigzuije sie wykona¢ umowe zgodnie
z ich trescia.
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§2
Przez przekaz pocztowy, zgodnie z definicjq art. 3 pkt 16 Prawo Pocztowe, rozumie sie polecenie
doreczenia adresatowi okreslonej kwoty pienieznej przez operatora pocztowego oraz ewentualnego
zwrotu przesytane] kwoty w przypadku braku mozliwosci doreczenia na zasadach okreslonych
w ustawie Prawo Pocztowe dla Zamawiajacego.
Ustuga realizacji przekazéw pocztowych obejmuje: przyjmowanie nadawanych przez
Zamawiajgcego przekazéw pocztowych, doreczenie/wyptate adresatowi (lub innym uprawnionym
osobom) kwot przekazéw pocztowych zaréwno na terenach miejskich jak i wiejskich, zwrot kwot
przekazow pocztowych Zamawiajagcemu w przypadku braku mozliwosci ich doreczenia.
Maksymalna iloS¢ przekazéw pocztowych nadanych przez Nadawce w okresie obowigzywania
umowy wynosi 150 sztuk.
Przekazy pocztowe nadawane bedg w formie pliku elektronicznego nadawanego za posrednictwem
aplikacji przekazowej udostepnionej bezpfatnie Zamawiajgcemu przez Wykonawce. Wszelkie
uzgodnienia zwigzane z formg oraz strukturg przekazywanych plikéw okreslone zostang miedzy
Zamawiajacym i Wykonawcg przed rozpoczeciem realizacji umowy.
Zamawiajacy - Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach bedzie nadawat przekazy pocztowe od
poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni wolnych od pracy.
Wykonawca nie moze ogranicza¢ kwoty przekazu.
Srodki na realizacje przekazéw pocztowych, stanowigce rownowarto$é przekazanych do nadania
przekazéw pocztowych, Zamawiajacy bedzie realizowat w formie bezgotowkowej (przelewem na
wskazany rachunek bankowy Wykonawcy).
W przypadku, gdy doreczenie kwoty pienieznej okreslonej w przekazie pocztowym nie byto mozliwe
z powodu nieobecnosci adresata, Wykonawca jest zobowigzany wystawi¢ awizo, a w przypadku
niepodjecia przekazu - awizo powtorne. Awiza sgq wazne 7 dni od daty ich wystawienia.
W przypadku, gdy adresat nie odbierze kwoty przekazu we wskazanej placowce Wykonawcy
we wskazanym terminie, Wykonawca dokona zwrotu kwot na wskazany rachunek bankowy
Zamawiajacego. Zwracane kwoty nie bedg pomniejszane o optate za zwrot. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do niewykorzystania maksymalnej iloéci przekazéw pocztowych.
Zamawiajacy oraz adresat przekazu ma prawo zgitoszenia Wykonawcy reklamacji dotyczacej
realizowania przekazu pocztowego.

§3

. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia co najmniej 50 % oséb na podstawie umowy o prace przez

wykonawce lub podwykonawce 0sdb wykonujacych wskazane ponizej czynnosci w trakcie realizacji

zamdwienia:

a) listonosze — osoby odpowiedzialne za doreczanie przesytek pocztowych, awizowanie doreczenia
przesytek pocztowych;

b) pracownicy punktéw pocztowych — wydawanie przesytek pocztowych.

W trakcie realizacji zamdwienia zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynno$ci kontrolnych

wobec wykonawcy odno$nie spetniania przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia

na podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane w punkcie 1 czynnosci. Zamawiajacy

uprawniony jest w szczegoinosci do:

a) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow
i dokonywania ich oceny,

b) Zadania wyjasnien w przypadku watpliwo$ci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogéw,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

Strona4z10



3. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie zamawiajgcego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie wykonawca przediozy zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub
podwykonawce 0sob wykonujacych wskazane w ust. 1 czynno$ci w trakcie realizacji zamowienia:
a) oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy

0 prace 0s6b wykonujacych czynnosci, ktdrych dotyczy wezwanie zamawiajgcego. O$wiadczenie
to powinno zawieratc w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego
o$wiadczenie, date zlozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnoSci
wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osob,
rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oSwiadczenia
w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy.

4. Z tytutu niespetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace 0s6b wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynno$ci Zamawiajacy przewiduje sankcje
w postaci obowigzku zaptaty przez wykonawce kary umownej w wysoko$ci okreslonej w § 9 ust. 5
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez
zamawiajgcego terminie zadanych przez zamawiajacego dowodow w celu potwierdzenia spetnienia
przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane
bedzie jako niespetnienie przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace 0sob wykonujacych wskazane w ust. 1 czynnosci.

5. W przypadku uzasadnionych watpliwo$ci co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce lub
podwykonawce, zamawiajacy moze zwrociC sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg
Inspekcje Pracy.

§4
Realizacja przedmiotu umowy odbywac sie bedzie w terminie od dnia 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

§5

1. Wynagrodzenie Wykonawcy w okresie rozliczeniowym, okreSlonym jako jeden miesigc
kalendarzowy, stanowi¢ bedzie suma optat za faktyczng ilo$¢ przesytek i przekazéw pocztowych
nadanych oraz zwrdconych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia — ustalona i obliczona
w oparciu o dokumenty nadawcze.

2. Ceny jednostkowe brutto wskazane w ofercie Wykonawcy nie ulegng podwyzszeniu przez caty okres
obowigzywania Umowy, za wyjatkiem ustawowej zmiany stawki podatku od towardw i ustug,
i obejmujg cato$¢ poniesionych przez Wykonawce kosztow na sfinansowanie zaméwienia bedacego
przedmiotem niniejszej umowy. W razie zmiany stawki podatku VAT Wykonawca przediozy
Zamawiajacemu stosowne zestawiania, uzasadniajace wprowadzenie w/w zmian, oraz ztozy wniosek
0 Zmiang umowy.

3. Maksymalna wysoko$¢ nominalna zobowigzania Zamawiajacego wynikajaca z umowy nie przekroczy
facznie ......vvvvviiiiiiii Zt brutto (SOWNi€: ....oeeeeeiiiiie ), ktéra moze ulec zmianie
jedynie w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT.

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym i Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich jeden raz
na miesigc.

5. Wykonawca wystawi dwie faktury, jedng zbiorcza za przesyiki listowe, paczki pocztowe, przesytki
kurierskie, druga dotyczy¢ bedzie przekazéw pocztowych.

6. Do faktury za miesieczny okres rozliczeniowy za zwrot przekazow pocztowych Wykonawca dotaczy
zestawienie jakiego przekazu dotyczy zwrot, date i kwote zwrotu.
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Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy bedzie uregulowane przez
Zamawiajacego przelewem, w ciggu 21 dni od daty prawidtowo wystawionej przez Wykonawce
faktury VAT na: Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach, al. IX Wiekéw Kielc 3, NIP:
657-02-43-056, na wskazane w niej konto Wykonawcy. Datq zapfaty jest dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajacego.

Podstawg do wystawienia faktury VAT za przyjete przesytki pocztowe bedzie miesieczne zestawienie,
okre$lajace ilos¢ faktycznie nadanych i zwréconych przesytek oraz sume wszystkich naleznych opfat,
dofaczone do faktury.

Uiszczanie optat od przesytek pocztowych bedzie nastepowato z dotu w formie opfaty.

. Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki w wysokosSci

ustawowe;j.

§6

. Wykonawca o$wiadcza, Ze posiada odpowiednig wiedze, doswiadczenie i dysponuje stosowng bazg,

do wykonania przedmiotu umowy oraz ze przedmiot umowy wykonany zostanie z zachowaniem

nalezytej starannosci.

Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego.

W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek Wykonawca poinformuje o tym

telefonicznie Zamawiajacego w dniu odbioru przesytek. Przy braku mozliwo$ci wyjasnienia

zastrzezen z Zamawiajacym lub ich usuniecia w dniu odbioru, nadanie odebranych przesytek nastapi

w nastepnym dniu roboczym.

Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek Swiadczona byta do kazdego wskazanego

przez Zamawiajacego adresu w Polsce oraz poza granicami Polski, objetego Porozumieniem ze

Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy

rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

b) dla przesytek zwyktych nierejestrowanych - zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegélnych
kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek. Wzory pocztowej ksigzki
nadawczej oraz zestawienia ilosciowo - warto$ciowego zostang uzgodnione z Wykonawca,.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesytek listowych i paczek do nadania w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia. Zamawiajacy bedzie przygotowywat przesytki w stanie uporzadkowanym wg kategorii
rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajacego,
opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier Zamawiajgcego. Zamawiajacy
umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce,
jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki oraz petng nazwe i adres zwrotny nadawcy.

Jesli przesyiki listowe oraz paczki wymagaC bedq specjalnego, odrebnego oznakowania lub
opakowania wtasciwego dla danego Wykonawcy - Wykonawca dostarczy we wiasnym zakresie
wszelkie materiaty niezbedne do tego celu. Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

Strona 6z 10



Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego, pokwitowane przez adresata
,potwierdzenie odbioru” niezwiocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, w terminach okre$lonych
przez rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie

warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013,

poz.545), dla przesytek listowych niebedacych przesytkami najszybszej kategorii.

. Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajacy wymaga

przestrzegania przez Wykonawce wymogow ustawowych w odniesieniu do dokumentéw urzedowych

w zakresie:

1) skutkéw nadania pisma (moc doreczenia - zachowanie terminu) - m.in. art. 57 § 5 pkt 2 ustawy -

Kodeks postepowania administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem

pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 165 § 2 - Kodeks

postepowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2 - Ordynacja podatkowa
ftermin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane

w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy -

Prawo zamdwien publicznych /ztozenie skarg w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest

réwnoznaczne z jego wniesieniem/,

2) skutkow potwierdzenia przyjecia przesytki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu

urzedowego) - art. 17 ustawy - Prawo pocztowe /potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej lub

przekazu pocztowego wydane przez placowke pocztowg operatora wyznaczonego,

3) skutkéw nadania pisma (zachowanie terminu) zgodnie z ustawag z dnia 29 sierpnia 1997 r.

Ordynacja Podatkowa, m.in. art. 12 § 6 - Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem

pismo zostato:

a) wystane w formie dokumentu elektronicznego do organu podatkowego, a nadawca otrzymat
urzedowe poswiadczenie odbioru;

b) nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481) albo zlozone w polskim
urzedzie konsularnym;

c) ztozone przez zotnierza lub cztonka zatogi statku morskiego w dowddztwie jednostki wojskowej
lub kapitanowi statku;

d) zZtozone przez osobe pozbawiong wolno$ci w administracji zaktadu karnego;

e) ztozone przez osobe aresztowang w administracji aresztu sledczego.

. Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidtowego, zgodnego ze stanem faktycznym opisu

na formularzach potwierdzen odbioru stosowanych do doreczen, w sposéb wskazany

na formularzu, a w szczegdlnoSci:

a) w przypadku doreczenia przesytki - do uzyskania od odbiorcy pokwitowania odbioru przesytki
poprzez umieszczenie daty jej odbioru i czytelnego podpisu odbiorcy oraz wskazania osoby,
ktérej doreczono przesytke poprzez oznaczenie odpowiedniego pola oraz ewentualne
zaznaczenie wiasciwego fragmentu tekstu;

b) w przypadku niemozno$ci doreczenia przesytki - do wskazania placowki pocztowej, w ktdrej
pozostawiono przesytke do dyspozycji adresata oraz do odnotowania daty jej pozostawienia,
bedacej zarazem datg pozostawienia awizo;

c) w przypadku niepodijecia przesytki w terminie 7 dni od daty pozostawienia pierwszego awizo -
do odnotowania daty powtérnego jej awizowania;

d) w przypadku zwrotu przesytki do nadawcy - do wskazania powodu zwrotu poprzez oznaczenie
odpowiedniego pola oraz do odnotowania daty zwrotu;
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e) do umieszczenia daty oraz ztozenia podpisu przez osobe doreczajacq lub wydajacg przesytke
(podpis powinien umozliwia identyfikacje tej osoby).

. Zamawiajacy bedzie korzystat ze wzoréw drukdéw potwierdzenia odbioru, odpowiadajacych
przepisom ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U.
z 2017 r., poz. 1257), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (tj. Dz. U.
z 2016 r., poz. 1822), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.
z 2017 r., poz. 201), oraz drukéw potwierdzenia odbioru o tresci uzgodnionej z Wykonawca.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, Zamawiajacemu przystugujq
procedury reklamacyjne okreSlone w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468) oraz
w rozdziale 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481),
z terminem rozpatrzenia reklamacji okreslonym w § 9 ust. 5 umowy.

§7
Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge na kazdej
przesytce w postaci nadruku lub odcisku pieczeci wg wzoru dostarczonego przez Wykonawce.
Zamawiajacy przewiduje oznakowanie przesytlek we wiasnym zakresie w sposob uzgodniony
z Wykonawca.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na przepakowywanie przeznaczonych do nadania przesytek
krajowych i zagranicznych. Wyjatkiem bedg przesytki uszkodzone, gdzie w celu zabezpieczenia
zawartosci dopuszcza sie zabezpieczenie w przezroczystej folii.

§8
Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do spraw zwigzanych z realizacjag umowy jest
.......................... , tel oo,
Osobg upowazniong przez Wykonawce do spraw zwigzanych z realizacjg umowy jest
.......................... , tel oo,

§9

. Strony postanawiajg, ze z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Zamawiajacemu
przystuguje odszkodowanie w wysokosSci i na zasadach okreslonych w art. 87-91 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. 2017 r., poz. 1481).

. Odszkodowanie bedzie potracane z kwoty wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy.
Na potracong kwote Zamawiajgcy wystawi note ksiegowg, ktora zostanie przestana Wykonawcy,
na co Wykonawca wyraza zgode.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w terminie 7 dni od powzigcia wiadomosci

0 okolicznosci stanowigcej podstawe odstapienia w razie:

1) jezeli Wykonawca nie przystapit do realizacji umowy,

2) jezeli Wykonawca przerwat realizacje umowy w trakcie jej wykonywania a przerwa trwa diuze;
niz 2 dni, z wyjatkiem przyczyny lezacej po stronie Zamawiajacego,

3) w razie wykonywania przez Wykonawce umowy niezgodnie z okreslonymi w niej warunkami.

. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej Zamawiajagcemu

przystuguje prawo wniesienia reklamacji zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (Dz. U. 2017 r., poz. 1481).

Strona8z10



5. Wykonawca zaptaci kary umowne w wysoko$ci 100 ziotych za kazdy dzien pracy osoby
niezatrudnionej na podstawie umowy o prace, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 umowy.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do rozpatrzenia reklamacji zgtoszonej przez Zamawiajacego
w termie ........ dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia. Zamawiajacy zgtoszenie reklamacji do

§10
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zgda¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci umowy.

§11

Strony wytaczajgq mozliwos¢ przelewu wierzytelno$ci wynikajacej z niniejszej umowy na osobe trzecia.

§12
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w przypadku gdy ulegnie
zmianie stawka podatku VAT- w takim przypadku Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac¢ przedmiot
zamdwienia za ceng inng, odpowiednio zmieniong niz wskazana w jego Ofercie.

§13

1. Strony, realizujgc niniejszg umowe, majg obowigzek ochrony informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwe;
konkurencji (Dz. U z 2003 nr 153 poz. 1503, z p6zn. zm.), zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa. Strony zobowigzujg sie takze do przestrzegania przepisow ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1764).

2. Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ w czasie trwania niniejszej umowy oraz po jej wygasnieciu lub
rozwigzaniu do zachowania poufno$ci informacji dotyczacych drugiej Strony, o ktérych dowiedziata
sie w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, chyba Ze informacja taka stata si¢ powszechnie
znana bez naruszenia niniejszej umowy, badz tez musi by¢ ujawniona organowi uprawnionemu do
tego na mocy obowigzujgcych przepisoéw prawa.

3. Strony uzgadniajg, iz nie stanowi naruszenia obowigzku zachowania tajemnicy przez Strony:

1) podejmowanie dziata polegajacych na ujawnieniu lub przetwarzaniu informacji albo danych
objetych tajemnicg pocztowa, jezeli jest to niezbedne do realizacji umowy,

2) postugiwanie sig¢ danymi dotyczacymi Zamawiajagcego W kontaktach handlowych
z Zamawiajgcym.

4. W przypadku niewykonania badz nienalezytego wykonania przez Strony obowigzkdw ochrony

informaciji, zastrzegajg sobie one prawo:

1) odstgpienia od umowy,

2) zadania od Strony naprawienia wyrzadzonej szkody, na zasadach wynikajacych z Kodeksu
cywilnego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy z zachowaniem siedmiodniowego
okresu wypowiedzenia, w przypadku otrzymania informacji o udzieleniu zaméwienia centralnego
przez COAR w zakresie przedmiotu zamdwienia objetego niniejszg Umowa.
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§14
Zmiany niniejszej umowy wymagajq dla swojej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§15
1. Wiasciwym do rozpoznania sporéw wynikajacych z realizacji umowy, jest sad powszechny wtasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa, zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz ustawy Kodeks cywilny.

§16

Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla stron.

Zamawiajacy: Wykonawca
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