Protokol

z przeprowadzonej kontroli problemowej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Staszowie przy
ul. Szkolnej 4 przez pracownikéw Wydzialu Polityki Spotecznej Swigtokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach w skladzie:

- Jolanta Czekaj - inspektor wojewodzki - przewodniczacy zespotu kontrolujacego,

- Elzbieta Sarnecka-Koziot - starszy inspektor wojewddzki.

Kontrole przeprowadzono w siedzibie podmiotu kontrolowanego w dniach
18.10.2011r. - 21.10.2011r. na podstawie upowaznien z dnia 13.10.2011r., Nr 992/2011 i Nr
993/2011, wydanych z upowaznienia Wojewody Swigtokrzyskiego przez pania Renate
Segiecinska - Z-ce Dyrektora Wydzialu Polityki Spotecznej Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie realizacji zadah przez Powiatowy Urzad
Pracy w Staszowie okreslonych ustawa z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy oraz przepisow wykonawczych do tej ustawy w zakresie
przestrzegania zasad i1 trybu wydatkowania srodkow Funduszu Pracy na przyktadzie realizacji
instrumentu rynku pracy jakim jest staz. Kontrola objg¢to okres od 01.07.2010r. do dnia
kontroli. W PUP w Staszowie na dzien 30.09.2011r. zarejestrowanych bylo 3 689 osob

bezrobotnych, w tym 418 0s6b bezrobotnych z prawem do zasitku (akta kontroli nr 1).

Czesé T
Stan organizacyjny kontrolowanej jednostki.

Powiatowy Urzad Pracy w Staszowie, zwany w dalszej czeg$ci protokotu ,,urzgdem”
lub ,,jednostka”, wchodzi w skilad powiatowej administracji zespolonej jako odrgbna
jednostka organizacyjna, ktora petni funkcj¢ aparatu pomocniczego organu zatrudnienia tj.

Starosty Staszowskiego, ktérym jest pan Andrzej Kruzel.

Od dnia 01.07.2000r. na stanowisko Kierownika Powiatowego Urzedu Pracy
w Staszowie zostal powotany przez Staroste Staszowskiego pan Benedykt Koziel. Od dnia
17.02.1997r. na stanowisko Z-cy Kierownika Rejonowego Urzedu Pracy w Staszowie zostala
powolana pani Beata Michalik. Z o$wiadczenia Kierownika Dzialu Organizacyjno-
Administracyjnego z dnia 18.10.2011r. wynika, Ze nominowanie pana Benedykta Kozieta na
stanowisko Dyrektora PUP oraz pani Beaty Michalik na stanowisko Z-cy Dyrektora nastapito
na mocy art. 142 ust. 3 ustawy o promocji zatrudnienia i1 instytucjach rynku pracy bez

konieczno$ci ponownego ich powotywania. W zwiazku z powyzszym nie ma stosownego



dokumentu na t¢ okoliczno$¢ (akta kontroli nr 2a-c). Pismem z dnia 23.04.2007r., znak:
Or.I11-0114-30/07 Starosta Staszowski na podstawie art. 9 ust. 7 ustawy z dnia 20.04.2004r.

o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, art. 268a ustawy z dnia 14.06.1990r.
Kodeks postgpowania administracyjnego upowaznil pana Benedykta Kozieta Dyrektora
Powiatowego Urzgdu Pracy w Staszowie do podpisywania w jego imieniu decyzji
administracyjnych, postanowien, zaswiadczen i1 innych dokumentéw nalezacych do jego
kompetencji, a realizowanych przez PUP w Staszowie. Natomiast pismem z dnia
23.04.2007r., znak: Or.I11-0114-32/07 Starosta Staszowski rowniez na podstawie art. 9 ust. 7
ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz art. 268a
ustawy z dnia 14.06.1990r. Kodeks postepowania administracyjnego udzielit pelnomocnictwa
pani Beacie Michalik — Z-cy Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Staszowie do
podpisywania w jego imieniu decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen i innych
dokumentéw nalezacych do jego kompetencji, a realizowanych przez PUP w Staszowie (akta
kontroli — nr 3a-b).

Powiatowy Urzad Pracy w Staszowie dziala na podstawie:

- ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy (t.].
Dz.U. z2008r. Nr 69, poz. 415 z p6zn. zm.),

- ustawy z dnia 05 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. z 2001r. Nr 142,
poz. 1592 z pdzn. zm.),

- ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz.U.z 2008 r. Nr 223,
poz. 1458, z p6zn.zm.),

- statutu Powiatu,

- statutu Urzedu.

- regulaminu organizacyjnego zatwierdzonego przez Zarzad Powiatu w Staszowie,

stanowiacego zatacznik do Uchwaty 32/11 z dnia 6 maja 2011r. (akta kontroli nr 4a-z).

Podczas kontroli informacji i wyjasnien zwigzanych z tematyka kontroli udzielali:

Pan Benedykt Koziet - Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Staszowie
Pani Renata Was - Kierownik Dziatu Organizacyjno - Administracyjnego
Pani Izabela Szczypior - Kierownik Centrum Aktywizacji Zawodowej

Pani Barbara Obierak - Gléwna Ksiggowa.

Z Regulaminu Organizacyjnego PUP w Staszowie wynika, ze w CAZ jest

wyspecjalizowanym dziatem funkcjonujacym w ramach struktury organizacyjnej Urzedu



realizujacym kompleksowo zadania Urzedu w zakresie ustug i instrumentow rynku pracy.
W  Centrum Aktywizacji Zawodowej funkcjonuja  nastepujace stanowiska pracy:
ds. posrednictwa pracy, ds. poradnictwa zawodowego i informacji zawodowej, ds. pomocy
w aktywnym poszukiwaniu pracy - lider klubu pracy, ds. rozwoju zawodowego,

ds. programo6w oraz ds. instrumentow rynku pracy (akta kontroli nr 41).

Czes¢ 11
Opis stanu faktycznego i prawnego jednostki kontrolowanej w zakresie objetym
kontrola:

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U.
z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.
U. z 2008r. Nr 69, poz. 415 z pdzn. zm.),

- rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie szczegoétowych warunkow
odbywania stazu przez bezrobotnych z dnia 20 sierpnia 2009r. (Dz.U. Nr 142, poz. 1160),

- rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki Spolecznej w sprawie szczegétowego trybu
przyznawania zasitku dla bezrobotnych, stypendium i dodatku aktywizacyjnego z dnia 18

sierpnia 2009 r. (Dz.U. Nr 136, poz. 1118).

1. Realizacja wnioskow o skierowanie na staz.
Z ,Zestawienia dotyczacego organizacji stazy w latach 2010-2011” sporzadzonego

w dniu 19.10.2011r. wynika, ze w okresie od 01.07.2010r. do 31.12.2010r. w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Staszowie zlozono 460 wnioskOw o zorganizowanie stazu, zawarto 342
umowy stazowe dla 477 osob bezrobotnych, a w wyniku odbycia stazu w ramach w/w uméw
zatrudniono 163 osoby. W okresie od 01.01.2011r. do 30.09.2011r. do Urzgdu wptyngty 472
wnioski o zorganizowanie stazu, zawarto 120 umowy dla 165 os6b. W wyniku odbycia stazu
w ramach w/w uméw zatrudniono 109 oséb. Na dzien 30.09.2011r. 29 osob jest w trakcie
odbywania stazu, w tym z gwarancja zatrudnienia po odbyciu stazu — 21 os6b (akta kontroli
nr 5). W 2010r. na og6lna liczbg osob skierowanych na staz tj. 1007 Powiatowy Urzad Pracy
w Staszowie zrefundowat koszty dojazdu na staz dla 360 osob i1 koszty badan lekarskich
w zwiazku z odbywanym stazem dla 507 os6b. W 2011r. na ogolna liczbg osob bezrobotnych
skierowanych na staz tj. 165 zrefundowano tylko koszty badan lekarskich zwiazanych z jego

odbywaniem dla 98 oséb. Zaréwno w 2010r., jak i 2011r. Urzad nie refundowat kosztow



zakwaterowania, poniewaz osoby bezrobotne nie ubiegaty si¢ o taki zwrot. W 2011r. nie
refundowano réwniez kosztow dojazdu na staz, ze wzgledu na wyjatkowo niskie limity
srodkow przewidziane na aktywizacje zawodowa 0sob bezrobotnych, co pozytywnie zostato
zaopiniowane przez Powiatowa Radg Zatrudnienia (akta kontroli nr 1).

Z informacji Dyrektora PUP w Staszowie z dnia 18.10.2011r. wynika, ze
rozpatrywanie wnioskow odbywa si¢ ze szczegblnym uwzglednieniem porzadku
chronologicznego i mozliwosci finansowych Urzedu w momencie jego rozpatrywania.
Organizator zamierzajacy zorganizowa¢ staz dla osoby bezrobotnej sktada wniosek
0 zawarcie umowy O zorganizowanie stazu zawierajacy dane okre$lone w paragrafie 1
rozporzadzenia z dnia 20.08.2009r. w sprawie szczegdlowych warunkéw odbywania stazu
przez bezrobotnych (organizator moze si¢ positkowa¢ drukiem wniosku opracowanym przez
Urzad dostgpnym w pokoju Nr 17 lub na stronie internetowej Urzgdu). Wptyw wniosku
odnotowywany jest w sekretariacie skad trafia z biezaca korespondencja do Dyrektora
Urzgdu, nastgpnie do Kierownika CAZ, ktéry kwituje odbidér wniosku 1 przekazuje go na
stanowisko ds. instrumentoéw rynku pracy, gdzie jest on oceniany pod wzgledem formalno-
prawnym. Organizatorzy, ktorzy zlozyli wnioski z wadami formalnymi proszeni sa
o ich uzupetnienie lub zmiang. Wnioski, ktore nie spetniaja wymogoéw formalno-prawnych sa
rozpatrywane negatywnie. Natomiast wnioski spetniajace powyzsze warunki sa rozpatrywane
przed uptywem 30 dni przez Dyrektora Urzedu, ktory positkuje si¢ opinia Kierownika CAZ
oraz informacjami dotaczonymi do wniosku przez pracodawce lub osoby zainteresowane
podjeciem stazu, a takze wynikami dotychczasowej wspolpracy z organizatorem stazu.
Podczas rozpatrywania wniosku szczegolnie uwzglednia sig:

- racjonalnos¢ wydatkowania srodkow FP,

- wymogi programu lub projektu, ktory jest aktualnie realizowany przez Urzad

i w ramach ktérego wniosek moze by¢ zrealizowany,

czy organizatorzy, ktorzy ubiegaja si¢ o staz wywiazali si¢ z warunkow umow

zawartych wczesnie;j,

- czy organizatorzy nie znajduja si¢ w stanie likwidacji lub upadto$ci, zalegaja
z optatami z tytulu zobowiazan wobec US 1 ZUS,

- czy organizator zaktada zatrudnienie osoby bezrobotnej po zakonczeniu stazu,

- czy proponowany program stazu zaktada zdobycie uniwersalnych, pozadanych na
rynku pracy kwalifikacji zawodowych,

- sytuacje¢ kadrowa organizatora,

- sytuacj¢ zawodowa 1 bytowa osoby zaproponowanej do odbycia stazu.



Po rozpatrzeniu wniosku jest on przekazywany ponownie na stanowisko ds.
instrumentow gdzie formutowana jest odpowiedz (pozytywna lub negatywna). Nastgpnie
z organizatorami, ktorych wnioski zostaly rozpatrzone pozytywnie oraz ktérzy dokonali
doboru kandydata na staz sporzadzana jest umowa w formie pisemnej (akta kontroli nr 6).

PUP w Staszowie nie posiada opracowanych i zatwierdzonych stosownym
zarzadzeniem kryteriow dot. rozpatrywania wnioskOw o zorganizowanie stazu.

Zespot kontrolujacych ustalit, Zze na stronie internetowej Urzedu brak jest informacji
dot. stazy, znajdowaly si¢ tam jedynie ogolne informacje dla pracodawcow w zakresie
doradztwa zawodowego oraz druki i formularze dot. stazu. Ze wzglgdu na trwajacy w PUP
remont brak byto informacji dot. organizacji stazy na tablicy ogloszen w siedzibie Urz¢du.

Z wyjasnien Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Staszowie z dnia 19.10.2011r.
wynika, ze Urzad opracowal wzory dokumentéow, ktoére maja ulatwi¢ pracodawcom
ubiegajacym si¢ o zorganizowanie stazu oraz osobom odbywajacym staz skladanie
dokumentow zgodnych z wymogami okreslonymi w ustawie z dnia 24 kwietnia 2004r.
o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy oraz rozporzadzenia Ministra Pracy
1 Polityki Spotecznej w sprawie szczegdtowych warunkéw odbywania stazu przez
bezrobotnych z dnia 20 sierpnia 2009r. Nie zostaly one jednak wprowadzone zarzadzeniem
Dyrektora jako jedynie obowigzujace. Wszystkie opracowane druki maja charakter
pomocniczy i1 ztozenie wniosku lub potwierdzenia stanu faktycznego realizowanego stazu na
innym druku niz proponowany przez Urzad, ale zgodny z obowiazujacymi przepisami, nie
wplywa na sposob rozpatrzenia wniosku. Organizatorzy stazu i osoby bezrobotne druki oraz
informacje na temat drukéw dokumentéw pomocniczych uzyskuja od pracownikow Urzedu
lub ze strony internetowej Urzedu. Opracowano nastepujace druki dokumentow dot.
organizacji stazy: wniosek o zawarcie umowy, program stazu, oferta stazu, lista obecnosci na
stazu, wniosek urlopowy, wniosek o przedluzenie umowy dot. organizacji stazu, wniosek
o zwrot kosztow dojazdu na staz oraz rozliczenie kosztow dojazdu za dany miesiac (akta
kontroli nr 7a-t).

W  oparciu o przedstawione ,Rejestry skladanych wnioskéw w sprawie
zorganizowania stazu” w II pétroczu 2010r. i w 201 1r., zespo6t kontrolujacy w sposob losowy
dokonal wyboru spraw, ktorych analizg przedstawia ponizsza tabela (akta kontroli nr 8a-1 oraz
nr 9a-1).

Wykaz skontrolowanych wnioskow o zorganizowanie stazu, ktore wplynely do

PUP w Staszowie w okresie objetym kontrola



Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na sprawie i dodatkowe
stazu whniosku staz Swiadczen informacje
i terminy
wyplaty
$wiadczen
-odpowiedz z dnia osoba o nr ewid. | - decyzja z dn. - opinia, W miesiacu
XXXXXXXXXX 27.07.2010r. — 130710/00002 10.08.2010r. - zaswiadczenie | wrzesniu i
- wniosek wptynat wniosek zostat ur. 01.06.1990r., | przyznano o odbyciu stazu, | pazdzierniku
05.07.2010r. dla 1 rozpatrzony - decyzja z dnia prawo do - sprawozdanie 2010r. udzielono
osoby wskazanej pozytywnie w 13.07.2010r. stypendium od ze stazu, po 1 dniu
przez pracodawcg z | ramach projektu zostata uznana za | dn. 05.08.2010r. | -listy obecno$ci, | wolnym.
wyksztalceniem skierowanego do osobg bezrobotna | w wysokos$ci -umowa o pracg
technik ekonomista | 0sob, ktore nie z dniem 890,60 zt, z dnia
na stanowisko ukonczyty 30 roku 13.07.2010r. bez | - decyzja z dnia 01.12.2010r. na
pracownik biurowy | zycia, prawa do zasitku, | 15.12.2010r. czas okreslony
o nr ewid. -umowa z dn. - skierowanana | orzeczono o 0d 01.12.2010r.
130710/00002 05.08.2010r. Nr staz utracie prawa do | do 28.02.2011r.,
na 6 m-cy tj. od UmSTAZ/10/0294 30.07.2010r., stypendium z - umowa o prace
12.07.2010r. do na okres od - osoba posiada dniem z dnia
12.01.2011r. z 05.08.2010r. do wyksztalcenie 01.12.2010r. 01.03.2011r. na
deklaracja 30.11.2010r. z zgodne z czas
zatrudnienia na gwarancja wymaganiami nieokreslony
okres 12 m-cy. zatrudnienia na czas | okreslonymi we | Terminy i kwoty | (osoba
nie krotszy niz 12 whniosku wyptat zatrudniona u
m-cy, w pelnym pracodawcy, stypendium organizatora
wymiarze czasu - osoba do 25 obrazuje raport z | stazu),
pracy. roku zycia dnia 21.10.2011r. | - decyzja z dnia
oraz bez (akta kontroli nr | 06.12.2010r. o
doswiadczenia 10). utracie statusu
zawodowego osoby
(Syr.). bezrobotnej z
dniem
01.12.2010r. z
powodu podjgcia
pracy.
XXXXXXXXXX odpowiedz z dnia kandydatka o nr
- wniosek wptynat 07.10.2010r. — ewid.
19.08.2010r. dla 1 wniosek zostat 100699/0013
osoby wskazanej rozpatrzony posiada
przez pracodawce z | negatywnie, wyksztatcenie
wyksztalceniem poniewaz $rednie
srednim pracodawca zawodowe
zawodowym na prowadzi ekonomiczne
stanowisko dziatalno$¢ o wykonywata
ksiggowej na okres | charakterze pracg na
6 m-cy tj. od handlowym i nie stanowiskach:
15.09.2010r. do zatrudnia kierownik dziatu,
15.03.2011r. bez pracownikow. pracownik
deklaracji Wskazany we biurowy,
zatrudnienia. wniosku opiekun nie sprzedawca przez
posiada kwalifikacji okres 3 lat.

w kierunku
ksiggowosci.
Proponowana
kandydatka na staz
posiada ponad 3
letnie doswiadczenie
w handlu.

Osoba ta posiada
réwniez
uprawnienia

w zakresie
ksiggowosci
komputerowej od
03.09.2009r.




Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na sprawie i dodatkowe
stazu whniosku staz Swiadczen informacje
i terminy
wyplaty
$wiadczen
(akta kontroli nr (zapis w karcie
11a-c). rejestracyjnej
bezrobotnej).
Jest osoba
dlugotrwale
bezrobotna
samotnie
wychowujaca
dziecko do 18
roku zycia (Syr.).
XXXXXXXXXX -odpowiedz z dnia osoba o nr ewid. | -decyzja z dn. - sprawozdanie stazystka
- wniosek wptynat 16.09.2010r. — 110906/0002, 13.10.2010r. o ze stazu, wykorzystata
w dniu 19.08.2010r. | wniosek zostat ur. 30.10.1987r., | przyznaniu - opinia, facznie 4 dni
dla 1 osoby na rozpatrzony -decyzja z dnia stypendium od - zaswiadczenie wolnych.
stanowisko pozytywnie. Osoba 26.08.2010r. 01.10.2010r. w o odbyciu stazu,
sprzedawcy z bezrobotna zostanie | uznana za osobg | wysokosci -listy obecnosci.
wyksztalceniem skierowana w bezrobotng bez 890,60 zt
$rednim/ ramach programu prawa do zasitku | miesigcznie,
zawodowym bez »Aktywni”, z dniem -decyzja z dn.
wskazania -umowa z dn. 26.08.2010r., 03.03.2011r. 0
kandydata, na okres | 01.10.2010r. Nr - skierowana na | utracie prawa do
6 miesigcy bez UmSTAZ/10/0385 staz stypendium od
deklaracji na okres od 20.09.2010r., 01.03.2011r.
zatrudnienia. 01.10.2010r. do - osoba posiada
31.12.2010r., wyksztalcenie Terminy i kwoty
- w dniu wWyzsze wyplat
17.12.2010r. pedagogiczne, stypendium
wptynat wniosek - osoba do 25 obrazuje raport z
pracodawcy o roku zycia oraz dnia 21.10.2011r.
przedtuzenie umowy | dtugotrwale (akta kontroli nr
stazowej 0 3 bezrobotnaibez | 12).
miesiace, doswiadczenia
- aneksem do zawodowego
umowy z dnia (Syr.).
23.12.2010r.

ustalono okres
odbywania stazu od
01.10.2010r. do
28.02.2011r.,

- w dniu
01.02.2011r.
wptynat kolejny
wniosek pracodawcy
o przedtuzenie
umowy stazowej o 2
miesiace -
odpowiedz z dnia
03.02.2011r.
negatywna z
powodu braku
srodkow




Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na sprawie i dodatkowe
stazu whniosku staz Swiadczen informacje
i terminy
wyplaty
$wiadczen
finansowych.
XXXXXXXXXXX | -odpowiedz z dnia kandydatka
- wniosek wptynat 04.10.2010r. — podjeta staz u
w dniu 06.09.2010r. | wniosek zostat innego
dla 1 osoby rozpatrzony pracodawcy od
wskazanej przez negatywnie z uwagi 14.09.2010r.
pracodawcg z na fakt, iz (Syr.).
wyksztatceniem kandydatka podjeta
WyzZszym o staz u innego
specjalnosci chemia | pracodawcy.
na stanowisko
kontrolera jakoS$ci
na okres 12
miesigcy tj. od
15.09.2010r. do
15.09.2011r. bez
deklaracji
zatrudnienia.
XXXXXXXXXX - odpowiedz z dnia osoba o nr ewid. | - decyzja z dn. - sprawozdanie stazystka
- wniosek wptynal 14.09.2010r. — 140710/00001, 05.10.2010r. o ze stazu, wykorzystata
w dniu 06.09.2010r. | wniosek zostat ur. 19.04.1986r., | przyznaniu - opinia, facznie 1 dzien
dla 1 osoby z rozpatrzony -decyzja z dnia prawa do - zaswiadczenie wolnego.
wyksztatceniem pozytywnie w 14.07.2010r. stypendium od o odbyciu stazu,

WyzsZym na
stanowisko laborant
wskazanej przez
pracodawce o nr
ewid. 140710/00001
na okres 6 miesigcy
tj. 0od 20.09.2010r.
do 20.03.2011r. bez
deklaracji
zatrudnienia.

ramach projektu
skierowanego do
0s0b bezrobotnych,
ktore nie ukonczyty
30 roku zycia,
-umowa z dn.
21.09.2010r. Nr
UmSTAZ/10/0368
na okres od
21.09.2010r. do
20.12.2010r.,

- w dniu
18.11.2010r.
wplynat wniosek
pracodawcy o
przedtuzenie umowy
stazowej 0 6
miesigcy,

- aneksem do
umowy z dnia
30.11.2010r.
ustalono okres

uznana za osobe
bezrobotna bez
prawa do zasitku
od dnia
14.07.2010r.,

- skierowana na
staz
16.09.2010r.,

- osoba do 25
roku zycia,
posiada
wyksztalcenie
wyzsze,

- osoba bez
do$wiadczenia
zawodowego

(Syn).

21.09.2010r. w
wysokosci
890,60 zt
miesiecznie,
-decyzja z dn.
04.02.2011r. 0
utracie prawa do
stypendium od
01.02.2011r.,

Terminy i kwoty
wyplat
stypendium
obrazuje raport
z dnia
21.10.2011r.
(akta kontroli nr
13).

-listy obecnosci,
-umowa o praceg
z dnia
10.02.2011r.
zawarta przez
pracodawcg
wystepujacego z
wnioskiem o staz
na czas
okreslony od
dnia 10.02.2011r.
do 31.08.2011r.
w pelnym
wymiarze czasu
pracy,

- decyzja z dnia
22.02.2011r. 0
utracie statusu
osoby
bezrobotnej z
dniem
10.02.2011r. z




Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na sprawie i dodatkowe
stazu whniosku staz Swiadczen informacje
i terminy
wyplaty
$wiadczen
odbywania stazu od powodu podjecia
21.09.2010r. do zatrudnienia.
31.01.2011r.
XXXXXXXXXX -odpowiedz z dnia osoba o nr ewid. | -decyzja z dn. - sprawozdanie osoba skierowana
- wniosek wptynat 29.09.2010r. — 100910/00010, 12.10.2010r. o ze stazu, do odbycia stazu
w dniu 08.09.2010r. | wniosek zostat ur. 14.06.1990r., | przyznaniu - opinia, zostala
dla 1 osoby na rozpatrzony -decyzja z dnia stypendium od - zaswiadczenie zatrudniona u
stanowisko pozytywnie, 10.09.2010r. 04.10.2010r. w o odbyciu stazu, | pracodawcy
konserwator sprz¢tu | - osoba bezrobotna uznana za osobg | wysokosci -listy obecnosci, | wystepujacego z
przeciwpozarowego | zostala skierowana | bezrobotna bez 890,60 zt - umowa o prac¢ | wnioskiem od
z wyksztatceniem w ramach programu | prawa do zasitku | miesigcznie, z dnia 06.06.2011r, na
$rednim wskazanej »Aktywni”, z dniem -decyzja z dn. 06.06.2011r. na czas okreslony po

przez pracodawcg o | -umowa z dn. 10.09.2010r., 07.02.2011r. 0 okres od odbyciu
nr ewid.: 04.10.2010r. Nr - skierowana na utracie prawa do | 06.06.2011r. do szkolenia
100910/00010, na UmSTAZ/10/0426 staz stypendium od 05.12.2011r. w uzupehiajacego
okres 12 miesigcy, na okres od 29.09.2010r., 01.02.2011r. pelnym kwalifikacje
tj. od 15.09.2010r. 04.10.2010r. do -osoba posiada wymiarze czasu | niezbedne do
do 14.09.2011r. bez | 31.01.2011r. wyksztalcenie pracy, wykonywania
deklaracji bez deklaracji zgodne z Terminy i kwoty | -decyzja z dnia pracy,
zatrudnienia. zatrudnienia. wymaganiami wyplat 08.06.2011r. - stazysta
okreslonymi we stypendium 0rZeczono o wykorzystat
wniosku obrazuje raport z | utracie statusu Tacznie 6 dni
pracodawcy, dnia 21.10.2011r. | osoby wolnych.
-osoba do 25 (akta kontroli nr | bezrobotnej z
roku zycia oraz 14). dniem
bez 06.06.2011r. z
doswiadczenia powodu podjgcia
zawodowego pracy.
(Syr.).
XXXXXXXXXX -odpowiedz z dnia kandydat utracit
- wniosek wptynat 06.10.2010r. — status
w dniu 08.09.2010r. | wniosek zostat bezrobotnego od
dla 1 osoby rozpatrzony dnia

wskazanej przez
pracodawcg z
wyksztatceniem
$rednim na
stanowisko
pracownik biurowy
wskazanej przez
pracodawce na
okres 5 miesigcy tj.
01.10.2010r. do
31.03.2011r. z
deklaracja
zatrudnienia na
okres 6 miesigcy.

negatywnie z
powodu utraty
statusu osoby
bezrobotnej przez
osobe wskazang we
whniosku.

01.10.2010r.
(Syr.).




Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na sprawie i dodatkowe
stazu whniosku staz Swiadczen informacje
i terminy
wyplaty
$wiadczen
XXXXXXXXXX -odpowiedz z dnia osoba o nr ewid., | - decyzja z dn. - opinia, stazystka
- wniosek wptynat 26.10.2010r. — 041010/00013 10.11.2010r. o - zaswiadczenie wykorzystata
w dniu 06.10.2010r. | wniosek zostat ur. 04.05.1986r., | przyznaniu o odbyciu stazu, | tacznie 6 dni
dla 1 osoby rozpatrzony - decyzja z dn. stypendium od -listy obecno$ci, | wolnych,
wskazanej przez pozytywnie. Osoba 04.10.2010r. 02.11.2010r. w - sprawozdanie z | - pracodawca
pracodawcg z bezrobotna zostanie | uznana za osobg | wysokosci przebiegu stazu. | pismem z dnia
wyksztalceniem skierowana w bezrobotng z dn. | 890,60 zt 25.11.2010r.
WyZszym ramach programu 04.10.2010r.bez | miesigcznie, wystapit o
prawniczym na »Aktywni”, prawa do zasitku, | -decyzja z dn. wykreslenie

stanowisko asystent

-umowa z dn.

- skierowana na

03.03.2011r. 0

zapisu zawartego

prawny o nr ewid.: | 02.11.2010r. Nr staz utracie prawa do w par. 6 pkt 112
041010/00013, na UmSTAZ/10/0550 26.10.2010r., stypendium od dot. gwarancji
okres 12 miesigey tj. | na okres od - osoba do 25 01.03.2011r. zatrudnienia po
0d 01.11.2010r. do 02.11.2010r. do roku zycia zakonczonym
31.10.2011r. z 28.02.2011r. z posiadajaca stazu,
deklaracja gwarancja wyksztalcenie - aneksem do
zatrudnienia na 42 zatrudnienia na czas | wyzsze umowy z dnia
miesiace. nie krotszy niz 42 prawnicze. 07.12.2010r.
m-ce w petnym skreslono par. 6
wymiarze czasu Umowy.
pracy.
XXXXXXXXXX
- wniosek wptynat
w dniu 01.03.2011r.
dla 1 osoby -odpowiedz z dnia osoba jak wyzej | -decyzja z dn. - opinia, stazystka
wskazanej przez 28.03.2011r. — - skierowana na 11.04.2011r. 0 - zaswiadczenie | wykorzystata
pracodawcg z wniosek zostat staz w dniu przyznaniu o odbyciu stazu, | tacznie 3 dni
wyksztalceniem rozpatrzony 29.03.2011r. stypendium od -listy obecno$ci, | wolnych.
Wyzszym pozytywnie, 05.04.2011r. w - sprawozdanie z
prawniczym na -umowa z dn. wysokosci przebiegu stazu.
stanowisko 05.04.2011r. Nr 890,60 zt
kierownik kancelarii | UmSTAZ/11/0052 miesiecznie,
prawnej o nr ewid.: | na okres od -decyzja z dn.
041010/00013, na 05.04.2011r. do 01.08.2011r. 0
okres 5 miesigey tj. | 31.07.2011r. bez utracie prawa do
0d 01.03.2011r. do gwarancji stypendium od
31.08. 2011r. bez zatrudnienia. 01.08.2011r.
deklaracji
zatrudnienia. Terminy i kwoty
wyptat
stypendium
obrazuje raport z
dnia 21.10.2011r.
(akta kontroli nr
15).
XXXXXXXXXXX | -odpowiedz z dnia osoba o nr ewid. | -decyzja z dn. - sprawozdanie stazystka
- wniosek wptynal 02.11.2010r. — 270707/0003, 12.11.2010r. o ze stazu, wykorzystata

w dniu 13.10.2010r.

wniosek zostat

ur. 25.12.1988r.,

wstrzymaniu od

- opinia,

facznie 1 wolny




Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na sprawie i dodatkowe
stazu whniosku staz Swiadczen informacje
i terminy
wyplaty
$wiadczen
dla 1 osoby na rozpatrzony -decyzja z dnia dnia 04.11.2010r. | - zaswiadczenie dzien.
stanowisko agent pozytywnie w 20.09.2010r. prawa do zasitku | o odbyciu stazu,

ubezpieczeniowy z
wyksztalceniem
$rednim wskazanej
przez pracodawcg o
nr ewid.:
270707/0003 na
okres 6 miesigcy
tj.18.10.2010r. do
18.04.2011r. z
deklaracja
zatrudnienia na 4
miesigce.

ramach projektu
skierowanego do

0s6b bezrobotnych,
ktore nie ukonczyly

30 roku zycia,
-umowa z dn.
04.11.2010r. Nr
UmSTAZ/10/0556
na okres od
04.11.2010r. do
28.02.2011r.

z deklaracjq
zatrudnienia na 4

miesigce w pelnym

wymiarze czasu
pracy,

- w dniu
17.02.2011r.
wptynat wniosek
pracodawcy o

przedluzenie umowy

stazowej 0 2
miesiace,

- odpowiedz z dnia
21.02.2011r.
negatywna z
powodu braku
srodkow
finansowych.

uznana za osobe
bezrobotna od

dnia 20.09.2010r.

z prawem do
zasitku od dnia
28.09.2010r.,
-skierowana na
staz
03.11.2010r.,

- posiada
wyksztalcenie
$rednie
ogolnoksztatcace,

- osoba do 25

roku zycia

bez

kwalifikacji

zawodowych

(Syr.).

i przyznaniu
prawa do
stypendium od
04.11.2010r. w
wysokosci
890,60 zt
miesigcznie;
-decyzja z dn.
03.03.2011r. 0
utracie prawa do
stypendium od
01.03.2011r.,

- decyzja z dnia
10.03.2011r. 0
wznowieniu
wyplaty zasitku
dla bezrobotnych
od dnia
01.03.2011r.,
-decyzja z dnia
28.03.2011r. o
utracie prawa do
zasitku z dniem
28.03.2011r. z
powodu uptywu
maksymalnego
okresu jego
pobierania,

Terminy i kwoty
wyptat
stypendium
obrazuje raport
z dnia
21.10.2011r.
(akta kontroli nr
16).

-listy obecnosci.

-umowa o prace
z dnia
03.03.2011r.
zawarta przez
pracodawce
wystepujacego z
wnioskiem o staz
na czas
nieokreslony od
dnia
03.03.2011r.,

- decyzja z dnia
09.05.2011r. 0
uchyleniu decyzji
z dnia
28.03.2011r. oraz
orzekajaca o
utracie statusu
osoby
bezrobotnej i
prawa do zasitku
z dniem
03.03.2011r. z
powodu podjgcia
zatrudnienia.




Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na sprawie i dodatkowe
stazu whniosku staz Swiadczen informacje
i terminy
wyplaty
$wiadczen
XXXXXXXXXXX | -odpowiedz z dnia stazystka
- wniosek wptynat 08.11.2010r. — odbywata staz od
w dniu 13.10.2010r. | wniosek zostat 23.07.2009r. do
dla 1 osoby rozpatrzony 30.04.2010r. w
wskazanej przez negatywnie z uwagi Komendzie
pracodawcg z na fakt, ze Powiatowej
wyksztalceniem kandydatka Panstwowe;j
srednim wskazanej | odbywata juz ponad Strazy Pozarnej

przez pracodawce
na stanowisko
sprzedawcy, na
okres 3 miesigcy tj.
0d 02.11.2010r. do
01.02.2011r. bez

9 miesigczny staz

(Syr.).

deklaracji

zatrudnienia.

XXXXXXXXXX -odpowiedz z dnia osoba o nr ewid. | -decyzja z dn. - opinia, stazysta w m-cu
- wniosek wptynat 09.11.2010r. — 230910/00010 15.11.2010r. o - sprawozdanie lutym 2011r.
w dniu 28.10.2010r. | wniosek zostat ur. 28.03.1991r., | przyznaniu ze stazu, wykorzystat

dla 1 osoby rozpatrzony - decyzja z dnia stypendium od - zaswiadczenie facznie 5 dni
wskazanej przez pozytywnie w 23.09.2010r. 15.11.2010r. w o odbyciu stazu, | wolnych.
pracodawcg z ramach projektu zostala wysokosci -listy obecnosci.

wyksztatceniem skierowanego do uznana za osobg | 890,60 zt

srednim na 0s6b bezrobotnych, bezrobotng z miesiecznie,

stanowisko mtodszy
instruktor ds.
upowszechniania
muzyki o nr ewid.
230910/00010

na okres 12 m-cy —
od 15.11.2010r. do
14.11.2011r. bez
deklaracji
zatrudnienia.

ktére nie ukonczyty
30 roku,

- umowa z dn.
15.11.2010r. Nr
UmSTAZ/10/0569
na okres od
15.11.2010r. do
28.02.2011r.

bez deklaracji
zatrudnienia,

- wniosek o
przedtuzenie stazu
wplynat w dniu
21.02.2011r.,

- odpowiedz z dnia
22.02.2011r.
wniosek zostat
rozpatrzony
negatywnie z
powodu braku
srodkow
finansowych.

dniem
23.09.2010r. bez
prawa do zasitku,
- skierowana na
staz
12.11.2010r.,

- osoba posiada
wyksztalcenie
zgodne z
wymaganiami
okreslonymi we
whniosku
pracodawcy,

- osoba do 25
roku zycia

oraz bez
doswiadczenia
zawodowego

(Syr.).

-decyzja z dn.
04.03.2011r. o
utracie prawa do
stypendium od
01.03.2011r.

Terminy i kwoty
wyplat
stypendium
obrazuje raport z

dnia 21.10.2011r.

(akta kontroli nr
17).




Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na sprawie i dodatkowe
stazu whniosku staz Swiadczen informacje
i terminy
wyplaty
$wiadczen
XXXXXXXXXXX - odpowiedz z dnia We wniosku
- wniosek wptynat 12.11.2010r. — pracodawca
28.10.2010r. dla 2 whniosek zostat wskazat jako
0séb z rozpatrzony miejsce

wyksztalceniem
zawodowym na
stanowisko tynkarza
na okres 12 m-cy tj.
od 15.11.2010r. do
15.11.2011r. z
deklaracja
zatrudnienia na
okres 3 m-cy.

negatywnie, z uwagi
na fakt, iz zgodnie z
par. 5 pkt 4
rozporzadzenia w
sprawie
szczegolowych
warunkow
odbywania stazu
przez bezrobotnych
z dnia 20 sierpnia
2009tr. umowa w
sprawie organizacji
stazu powinna
zawiera¢ w
szczegblnosci m. in.
miejsce odbywania
stazu przez
bezrobotnego, a
pracodawca nie
wskazal miejsca
odbywania stazu.
(akta kontroli nr
18a).

odbywania stazu
adres siedziby
firmy oraz teren
catego kraju akta
(kontroli nr 18b-

c).

XXXXXXXXXXX
- wniosek wptynal
w dniu 19.01.2011r.
dla 2 os6b
wskazanych przez
pracodawcg:

1- z wyksztatceniem
Wyzszym na
stanowisko
bibliotekarza,

2- z wyksztalceniem
zawodowym na
stanowisko
pracownika
gospodarczego na
okres 6 miesigcy od
01.02.2011r. do

odpowiedz z dnia
09.02.2011r. —
wniosek zostat
rozpatrzony
negatywnie z uwagi
na brak srodkow
finansowych.




Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na sprawie i dodatkowe
stazu whniosku staz Swiadczen informacje
i terminy
wyplaty
$wiadczen

31.08.2011r.
XXXXXXXXXX 1) odpowiedz z dnia w okresie od
- w dniu 22.02.2011r. — 25.10.2010r. do
03.02.2011r. wniosek zostal 31.01.2011r.
wplynety 2 wnioski: | rozpatrzony kandydatka
1) dla osoby z negatywnie z uwagi odbywata staz u
wyksztalceniem na fakt wnioskodawcy
zasadniczym wczesniejszego na stanowisku
zawodowym na odbycia przez fryzjera (Syr.).
stanowisko fryzjer kandydata 3
wskazanej przez miesigcznego stazu
pracodawcg, na u wnioskodawcy na
okres 6 miesigcy tj. | tym samym
0d 01.03.2011r. do stanowisku,
31.08.2011r. z
deklaracja 2) odpowiedz z dnia
zatrudnienia na 6 01.03.2011r. —
miesigcy, whniosek zostat
2) dla osoby z rozpatrzony
wyksztatceniem negatywnie z uwagi
zasadniczym na brak srodkow
zawodowym bez finansowych.
wskazania osoby, na
stanowisko fryzjer,
na okres 6 miesigcy
tj. 0d 01.03.2011r.
do 30.11.2011r. z
deklaracja
zatrudnienia na 6
miesigcy.
XXXXXXXXXXX | - odpowiedz z dnia osoba o nr ewid. | - decyzja z dn. - opinia stazystka
- wniosek wptynat 21.03.2011r. - 071009/0001 25.03.2011r. o - zaswiadczenie wykorzystata
w dniu 25.02.2011r. | skierowano jedna ur. 24.03.1985r., | przyznaniu o odbyciu stazu Tacznie 6 dni
dla 13 osob osobg, - decyzja z dn. stypendium od -listy obecnosci, | wolnych.
wskazanych przez - umowa z dn. 04.11.2010r. 24.04.2011r. w - sprawozdanie z

pracodawce z
wyksztatceniem
$rednim / wyzszym
na stanowisko
pracownik biurowy,
w tym na osobg o nr
ewid.: 071009/0001
na okres 5 miesigcy
tj. od 01.03.2011r.
do 31.08.2011r.

24.03.2011r. Nr
UmSTAZ/11/0050
na okres od
24.03.2011r. do
30.06.2011r.,

- w dniu
01.07.2011r.
wplynat wniosek
pracodawcy o
przedtuzenie umowy
stazowej 0 3
miesiace,

uznana za osobe
bezrobotng bez
prawa do zasitku
z dn.
04.11.2010r.,

- skierowana na
staz 23.03.2011r.
— osoba do 25
roku zycia bez
doswiadczenia
zawodowego

(Syr.).

wysokosci
890,60 zt
miesiecznie,
-decyzja z dn.
01.08.2011r. 0
utracie prawa do
stypendium od
01.08.2011r.,

Terminy i kwoty
wyplat

przebiegu stazu,
- osoba ta zostata
zatrudniona po
skierowaniu z
PUP w UMiG
Potaniec na
stanowisku
robotnika
gospodarczego
na czas
okreslony

od 09.08.201 1r.




Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na sprawie i dodatkowe
stazu whniosku staz Swiadczen informacje
i terminy
wyplaty
$wiadczen
- aneks do umowy stypendium do 31.10.2011r.,
z dnia 28.06.2011r. obrazuje raport z | -decyzja z dn.
ustalono okres dnia 21.10.2011r. | 16.08.2011r. 0
odbywania stazu od (akta kontroli nr | utracie statusu
24.03.2011r. do 19). osoby
31.07.2011r. bezrobotnej z
dniem
09.08.2011r. z
powodu podjgcia
zatrudnienia w
ramach robot
publicznych.
XXXXXXXXXX - odpowiedz z dnia osoba o nr ewid. | -decyzjaz - opinia, stazystka
- wniosek wptynat 21.03.2011r. — 150710/00001 dn.25.03.2011r. o | -sprawozdanie z | wykorzystata
w dniu 10.03.2011r. | skierowano jedna ur. 08.10.1988r., | przyznaniu przebiegu stazu, | tacznie 8 dni
dla 2 os6b osobg, - decyzja z dn. stypendium od - zaswiadczenie wolnych.
wskazanych przez - umowa z dn. 15.07.2010r. 24.03.2011r. w o odbyciu stazu,

pracodawce z
wyksztalceniem
srednim /wyzszym
na stanowisko

pracownik biurowy

w tym o nr ewid.:
150710/00001_na

okres 5 miesigey tj.

od 04.03.2011r. do
09.08.2011r.

(zmiana stanowiska

pracy: specjalista
ds. pozyskiwania

funduszy zgodnie z

programem stazu z
dnia 10.03.2011r.),

24.03.2011r. Nr
UmSTAZ/11/0050
na okres od
24.03.2011r. do
30.06.2011r.,
- w dniu
01.07.2011r.
wplynat wniosek
pracodawcy o
przedtuzenie umowy
stazowej 0 3
miesiace,
- aneks do umowy
z dnia 28.06.2011r.
ustalono okres
odbywania stazu od
24.03.2011r. do
31.07.2011r.
- w dniu 29.07.2011r.
wptynat wniosek
pracodawcy o
przedtuzenie umowy
stazowej o kolejny
miesiac,
- odpowiedz z dnia
29.07.2011r.
negatywna - brak
srodkow
finansowych,
- w dniu
01.08.2011r.
ponownie wptynat

uznana za osobe
bezrobotng bez
prawa do zasitku
Z
dn.15.07.2010r.,
- skierowana na
staz
23.03.2011r.,

- osoba do 25
roku zycia bez
doswiadczenia
zawodowego

(Syr.).

wysokosci
890,60 zt
miesigcznie,
-decyzja z dn.
02.09.2011r. 0
utracie prawa do
stypendium od
01.09.2011r.

Terminy i kwoty
wyptat
stypendium
obrazuje raport z
dnia 21.10.2011r.
(akta kontroli nr
20).

-listy obecnosci,
- o$wiadczenie z
dnia z dnia
06.09.2011r. 0
podjeciu
zatrudnienia u
organizatora
stazu,

-decyzja z dnia
09.09.2011r. 0
utracie statusu
osoby
bezrobotnej z
dn.01.09.2011r. z
powodu podjgcia
zatrudnienia.




Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na sprawie i dodatkowe
stazu whniosku staz Swiadczen informacje
i terminy
wyplaty
$wiadczen
wniosek pracodawcy
o przedtuzenie
umowy stazowej o 1
miesiac,
- aneks do umowy
z dnia 29.07.2011r.
ustalono okres
odbywania stazu od
24.03.2011r. do
31.08.2011r.
XXXXXXXXXXX | - odpowiedz z dnia osoba o nr ewid. | -decyzjaz - opinia, stazysta
- wniosek wptynat 30.03.2011r. — 130706/0001 dn.11.04.2011r. - sprawozdanie z | wykorzystat 8 dni
w dniu 17.03.2011r. | wniosek zostat ur. 19.11.1987r., | o przyznaniu przebiegu stazu, | wolnych.
dla 1 osoby rozpatrzony - decyzja z dn. stypendium od - zaswiadczenie
wskazanej przez pozytywnie, 12.05.2010r. 05.04.2011r. w o odbyciu stazu,

pracodawce z
wyksztalceniem
zawodowym na
stanowisko pomoc

- umowa z dn.
04.04.2011r. Nr
UmSTAZ/11/0057
na okres od

uznana za osobe
bezrobotng z
dniem
12.05.2010r. z

wysokosci
890,60 zt
miesi¢cznie,

- decyzja z dn.

- listy obecnosci.

kuchenna nr ewid.: 05.04.2011r. do prawem do 01.08.2011r. 0
130706/0001 na 31.07.2011r., zasitku od utracie prawa do
okres 12 miesigey tj. | - w dniu 13.05.2010r., stypendium od
0d 01.04.2011r.do | 05.07.2011r. ktory utracita z 01.08.2011r.
31.03.2012r. bez wptynat wniosek dniem
deklaracji pracodawcy o 12.09.2010r. z Terminy i kwoty
zatrudnienia. przedtuzenie umowy | powodu uplywu | wyptat
stazowej 0 8 maksymalnego stypendium
miesigcy, okresu jego obrazuje raport z
- odpowiedz z dnia pobierania (dec. dnia 21.10.2011r.
27.07.2011r. z dnia (akta kontroli nr
negatywna z 20.09.2010r.), 21).
powodu braku - skierowana na
srodkow staz
finansowych. 31.03.2011r.,
- osoba z
wyksztalceniem
zasadniczym
zawodowym do
25 roku zycia,
dtugotrwale
bezrobotna,
niepelnosprawna
(Syr.).
XXXXXXXXXXX | - odpowiedz z dnia
- wniosek wptynal 30.03.2011r. —
w dniu 17.03.2011r. | wniosek zostat
dla 1 osoby nie rozpatrzony

wskazanej przez

negatywnie z uwagi




Whiosek o
zorganizowanie
stazu

Sposob
rozpatrzenia
whniosku

Dane dot. osoby
kierowanej na
staz

Decyzje w
sprawie
Swiadczen
i terminy
wyplaty
$wiadczen

Inne dokumenty

Uwagi
i dodatkowe
informacje

pracodawcg z
wyksztatceniem
zawodowym na
stanowisko
pracownika socjalno
- gospodarczego na
okres 12 miesigcy
0d 21.03.2011r. do
20.03.2012r. bez
deklaracji
zatrudnienia.

na brak $§rodkow
finansowych.

XXXXXXXXXXX
- wniosek wptynal
w dniu 28.04.2011r.
dla 1 osoby
wskazanej przez
pracodawcg z
wyksztatceniem
WyZzszym na
stanowisko technik
prac biurowych na
okres 8 miesigey tj.
0d 09.05.2011r. do

- odpowiedz z dnia
17.05.2011r. —
wniosek zostal
rozpatrzony
negatywnie z uwagi
na brak srodkow
finansowych.

31.12.2011r.

XXXXXXXXXX - odpowiedz z dnia
- wniosek wplynat | 06.06.2011r. —

w dniu 16.05.2011r. | wniosek zostat

dla 2 os6b rozpatrzony

wskazanych przez
pracodawcg z
wyksztalceniem
$rednim na
stanowiska technik
prac biurowych na
okres 6 miesigcy od
01.06.2011r. do

negatywnie z uwagi
na brak srodkow
finansowych.

31.12.2011r.

XXXXXXXXXXX | - odpowiedz z dnia
- wniosek wplynat | 06.06.2011r. —

w dniu 16.05.2011r. | wniosek zostat

dla 1 osoby rozpatrzony

wskazanej przez
pracodawce z
wyksztatceniem
$rednim na
stanowisko gonca
na okres 6 miesigcy
0d 01.06.2011r. do
31.12.2011r.

negatywnie z uwagi
na brak srodkow
finansowych.




Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na sprawie i dodatkowe
stazu whniosku staz Swiadczen informacje
i terminy
wyplaty
$wiadczen

XXXXXXXXXXX | -odpowiedz z dnia osoba o nr ewid. | -decyzja z dn. - opinia, stazysta
- wniosek wptynat 17.05.2011r. — 030111/00003, 27.05.2011r. 0 - zaswiadczenie wykorzystat
w dniu 16.05.2011r. | wniosek zostat ur. 07.12.1986r., | przyznaniu o odbyciu stazu, | tacznie 6 dni
dla 1 osoby rozpatrzony - decyzja z dn. stypendium od - sprawozdanie z | wolnych.
wskazanej przez pozytywnie, 03.01.2011r. 24.05.2011r. w przebiegu stazu,
pracodawcg z -umowa z dn. uznana za osobg | wysokosci -listy obecnosci,
wyksztalceniem 24.05.2011r. Nr bezrobotng bez 890,60 zt -umowa o pracg
wWyzszym UmSTAZ/11/0080 prawa do zasitku | miesigcznie, z dnia
prawniczym na na okres od z dn. -decyzja z dn. 24.08.2011r.
stanowisko 24.05.2011r. do 03.01.2011r., 06.09.2011r. 0 zawarta przez
prawnik-legislator o | 23.08.2011r. z - skierowanana | utracie prawa do | pracodawceg
nr ewid.: gwarancja staz stypendium od wystepujacego z
030111/00003, na zatrudnienia na czas | 23.05.2011r., 24.08.2011r. wnioskiem o staz
okres 12 miesigcy tj. | nie krotszy niz 6 - osoba posiada na czas
od 12.05.2011r. do | m-cy w pelnym wyksztalcenie okreslony od
11.05.2012r. z wymiarze czasu WyZsze dnia 01.09.2011r.
deklaracja pracy, prawnicze, do Terminy i kwoty | do 29.02.2012r.
zatrudnienia na 6 - w dniu 25 roku zycia, wyptat w pelnym
miesigcy. 01.08.2011r. bez stypendium wymiarze czasu

wptynat wniosek doswiadczenia obrazuje raport pracy,

pracodawcy o zawodowego z dnia - decyzja z dnia

przedtuzenie umowy | (Syr.). 21.10.2011r. 06.09.2011r.

stazowej o 12 (akta kontroli nr | o utracie statusu

miesigcy, 22). osoby

- odpowiedz z dnia bezrobotnej z

19.08.2011r. dniem

negatywna z 01.09.2011r. z

powodu braku powodu podjgcia

srodkow zatrudnienia.

finansowych.
XXXXXXXXXX - odpowiedz z dnia osoba o nr ewid. | - decyzja z dn. - opinia, Stazystka nie
- wniosek wplynat 27.07.2011r. — 040711/00003, 09.08.2011r. 0 - sprawozdanie korzystata z dni
w dniu 14.07.2011r. | wniosek zostat ur. 14.09.1992r., | przyznaniu z przebiegu wolnych.
dla 1 osoby rozpatrzony -decyzja z dn. stypendium od stazu,
wskazanej przez pozytywnie. Osoba 04.07.2011r. 01.08.2011r. w - zaswiadczenie

pracodawce z
wyksztalceniem
srednim/wyzszym
na stanowisko
technik prac
biurowych o nr
ewid.:
040711/00003, na
okres 5 miesigcy tj.
od 18.07.2011r. do
31.12.2011r.

bezrobotna zostanie
skierowana w
ramach programu
zZwiazanego z
aktywizacja
bezrobotnych na
terenach, na ktorych
miaty miejsce klegski
zywiolowe,
-umowa z dn.
01.08.2011r. Nr
UmSTAZ/11/0112
na okres od
01.08.2011r. do
31.10.2011r.

uznana za osobe
bezrobotna bez
prawa do zasitku
z dn.
04.07.2011r.,
- skierowana na
staz
29.07.2011r.,
-osoba z
wyksztalceniem
$rednim ogdlno-
ksztatcacym do 25
roku Zycia, bez
do$wiadczenia
zawodowego

Syr.).

wysokosci
913,70 zt
miesi¢cznie,
-decyzja z dn.
03.10.2011r. 0
utracie statusu
osoby
bezrobotnej i
prawa do
stypendium od
01.10.2011r.

Terminy i kwoty
wyplat
stypendium
obrazuje raport z
dnia 21.10.2011r.
(akta kontroli nr

o odbyciu stazu,
-listy obecnosci,
- o$wiadczenie
stazystki z dnia
07.09.2011r,

0 rezygnacji z
odbywania stazu
z dniem
01.10.2011r.

z powodu
rozpoczegcia
studiow
dziennych.




Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na sprawie i dodatkowe
stazu whniosku staz Swiadczen informacje
i terminy
wyplaty
$wiadczen
23).
XXXXXXXXXX - odpowiedz z dnia osoba o nr ewid. | -decyzja z dn. - lista obecnosci | W okresie od
- wniosek wplynat 19.08.2011r. — 050308/0003, 13.09.2011r. 0 za m-c wrzesien | 02.05.2011r. do
w dniu 18.08.2011r. | wniosek zostat ur. 17.12.1981r., | przyznaniu (staz w trakcie 01.08.2011r.
dla 1 osoby rozpatrzony - decyzja z dn. stypendium od realizacji). kandydatka
wskazanej przez pozytywnie, 03.03.2011r. 02.09.2011r. w odbywata staz u

pracodawce z - umowa z dn. uznana za osobg | wysokosci tego samego
wyksztatceniem 02.09.2011r. Nr bezrobotna bez 913,70 zt pracodawcy na
$rednim UmSTAZ/11/0120 prawa do zasitku | miesigcznie. stanowisku
zawodowym/ na okres od z dn. kelnera (Syr.).
Wyzszym na 02.09.2011r. do 03.03.2011r., Terminy i kwoty
stanowisko 01.12.2011r. - skierowana na wyplat
kucharza o nr ewid. staz stypendium
050308/0003 na 01.09.2011r., obrazuje raport z
okres 6 miesigcy tj. - osoba posiada dnia 21.10.2011r.
od 16.08.2011r. do wyksztalcenie (akta kontroli nr
15.02.2012r. bez WYyZSzZe W 24).
deklaracji zawodzie
zatrudnienia. kucharza,
- osoba po
urodzeniu
dziecka bez
doswiadczenia
zawodowego
(Syr.)
XXXXXXXXXXX | - odpowiedz z dnia osoba o nr ewid. | - decyzja z dn. - lista obecnosci
- wniosek wptynal 14.09.2011r. — 140711/00004, 22.09.2011r. 0 za m-c wrzesien
w dniu 29.08.2011r. | wniosek zostat ur. 28.05.1987r., | przyznaniu (staz w trakcie
dla 1 osoby rozpatrzony - decyzja z dn. stypendium od realizacji).
wskazanej przez pozytywnie, 14.07.2011r. 20.09.2011r. w

pracodawcg z
wyksztalceniem
WyZzszym na
stanowisko
specjalista kontroli
jakosci o nr ewid.:
140711/00004 na
okres 6 miesigcy tj.
0d 01.09.2011r. do
28.02.2012r. bez
deklaracji
zatrudnienia.

- umowa z dn.
20.09.2011r. Nr
UmSTAZ/11/0125
na okres od
20.09.2011r. do
19.12.2011r.

uznana za osobe
bezrobotna bez
prawa do zasitku
z dn.
14.07.2011r.,

- skierowana na
staz
15.09.2011r.,

- osoba posiada
wyksztatcenie
Wwyzsze,
dhugotrwale
bezrobotna,

bez
do$wiadczenia
zawodowego, do
25 roku zycia,
w okresie do 12
miesigcy od
ukonczenia
szkoty wyzszej,
ktéra nie

wysokosci
913,70 zt
miesigcznie;

Terminy i kwoty
wyplat
stypendium
obrazuje raport z

dnia 21.10.2011r.

(akta kontroli nr
25).




Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na sprawie i dodatkowe
stazu whniosku staz Swiadczen informacje
i terminy
wyplaty
$wiadczen
ukonczyta 27
roku zycia (Syr.).
XXXXXXXXXX - odpowiedz z dnia
- wniosek wplynat | 26.09.2011r. —
w dniu 29.08.2011r. | wniosek zostat
dla 1 osoby rozpatrzony

wskazanej przez
pracodawcg z
wyksztatceniem

negatywnie z uwagi
na brak §rodkow
finansowych.

$rednim na
stanowisko
zaopatrzeniowca na
okres 12 miesigcy
0d 01.09.2011r. do
31.08.2012r. z
deklaracja
zatrudnienia na 6
miesigcy.

Kontrolujacy ustalili, ze wsrod skontrolowanych spraw znalazly si¢ wnioski zlozone w tym
samym dniu, z ktorych jeden rozpatrzono negatywnie z uwagi na brak $rodkow, a drugi
pozytywnie. Dotyczy to wnioskOw nastepujacych pracodawcow: XXXXXXXXXXXX (bez
deklaracji zatrudnienia) 1 XXXXXXXXXXXX (bez deklaracji zatrudnienia) — wnioski
wptynety w dniu 17.03.2011r. oraz XXXXXXXXXXXX (z deklaracja zatrudnienia na 6 m-
cy) 1 XXXXXXXXXXXX (bez gwarancji zatrudnienia) - wnioski wplynely w dniu
29.08.2011r.

Zgodnie z informacja Dyrektora PUP w Staszowie z dnia 21.10.2011r. (akta kontroli
nr 26a-t) w okresie objetym kontrola 57 osob korzystato ze stazy dwa razy. W w/w okresie
nie mialy miejsca trzykrotne skierowania na staz. Urzad kierujac osoby bezrobotne do
odbycia stazu w szczegdlnosci uwzglednia okres stazu odbyty wczes$niej. Nie przekracza si¢
przystugujacego 12/6 miesigcznego okresu stazu (sumujac takze okresy stazy odbytych
wczesniej). Ponowne skierowania na staz dotycza sytuacji:

- zakonczenia uczestnictwa w konkretnym programie w zwiazku z zakonczeniem

mozliwosci dalszego jego finansowania (ponowne skierowanie nastgpuje po

pojawieniu si¢ nowych mozliwosci finansowych),




- gdy ponowne skierowanie na staz zwiazane jest z mozliwoscia deklarowang przez

organizatora podjgcia zatrudnienia po stazu,

- kiedy kwalifikacje bazowe osoby bezrobotnej wymagaja dtuzszego doswiadczenia
zawodowego,

- gdy wystepuje szczegolna sytuacja zawodowa lub bytowa osoby bezrobotnej,

- gdy wystepuje szczegolna sytuacja kadrowa organizatora stazu,

- podniesienia poziomu wyksztatcenia przez bezrobotnego.

Kontrolujacy sprawdzili 3 takie osoby:

1) o nr ewid. 070907/0002 ur. 20.01.1989r. bez doswiadczenia zawodowego, do 25
roku zycia zarejestrowana w PUP od 15.05.2009r. Osoba ta odbywata staz w nastepujacych
okresach:

- od 13.07.2010r. do 28.02.2011r. — XXXXXXXXXXXX na stanowisku pracownik
biurowy,

- 0od 09.03.2011r. do 30.06.2011r. — XXXXXXXXXXXX na stanowisku technik geodeta
(osoba ta zostata zatrudniona od 22.08.2011r.),

2) o nr ewid. 040610/00002 ur. 22.04.1990r. bez doswiadczenia zawodowego, do 25
roku zycia - zarejestrowana w PUP od 04.06.2010r. Osoba ta odbywata staz w nastepujacych
okresach:

- od 15.11.2010r. do 28.02.2011r. — XXXXXXXXXXXX na stanowisku technik prac
biurowych,

- 0d 14.03.2011r. do 31.08.2011r. — XXXXXXXXXXXX na stanowisku sekretarki (osoba ta
zostala zatrudniona od 17.10.2011r.u innego pracodawcy) (akta kontroli nr 27a-e),

3) o nr ewid. 220609/3334 ur. 04.11.1990r. bez doswiadczenia zawodowego, do 25
roku zycia, bez kwalifikacji - zarejestrowana w PUP od 01.10.2010r. Osoba ta odbywatla staz
w nastgpujacych okresach:

-0d 17.11.2010r. do 28.02.201 1r. — XXXXXXXXXXXX na stanowisku sprzedawcy,

- od 16.03.2011r. do 31.08.2011r. — XXXXXXXXXXXX na stanowisku Kkasjera
handlowego (akta kontroli nr 28a-e).

Z informacji podpisanej w dniu 21.10.2011r. przez Dyrektora PUP w Staszowie oraz
opracowanych przez Gléwna Ksiggowa Urzedu zestawien wynika, ze Powiatowy Urzad
Pracy w Staszowie w 2010r. na sfinansowanie programoéw na rzecz promocji zatrudnienia,
tagodzenia skutkow bezrobocia i aktywizacji zawodowej otrzymat $rodki Funduszu Pracy

ustalone wg algorytmu w kwocie 6.707.700 zl, na realizacj¢ projektu systemowego w ramach



PO KL Poddziatanie 6.1.3 w kwocie 3.611.800 zt oraz $rodki z FP z rezerwy Ministra w
kwocie 10.497.400 zt. Laczny limit wydatkow na 2010r. wynosit 20.816.900 zt. Kierunki
wydatkowania $srodkow FP ustalonych wg algorytmu na poszczegdlne formy aktywizacji
0sOb bezrobotnych i innych uprawnionych zostaty zaopiniowane na posiedzeniu Powiatowej
Rady Zatrudnienia w dniu 25.03.2010r. Dodatkowo Rada upowaznita Dyrektora PUP do
dokonywania w ciagu roku przesunie¢ pomig¢dzy poszczegdlnymi formami aktywizacji
zawodowej stosownie do aktualnych potrzeb rynku pracy (akta kontroli nr 29c-d). Poniewaz
srodki FP z rezerwy Ministra mogly by¢ wydatkowane na realizacj¢ programéw na rzecz
okreslonych grup osob bezrobotnych (osoby do 30 roku zycia, powyzej 45 roku zycia,
zamieszkali na terenach, na ktorych miaty miejsce klgski zywiotowe) zaistniata w trakcie roku
koniecznos$¢ dokonania przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi formami realizowanymi ze
srodkéw ustalonych wg algorytmu. W 2011r. PUP w Staszowie na finansowanie programow
na rzecz promocji zatrudnienia, tagodzenia skutkéw bezrobocia i aktywizacji zawodowej
otrzymat $rodki Funduszu Pracy ustalone wg algorytmu w kwocie 2.325.100 zt 1 30.000 zt w
wyniku przesunigcia z limitu na zadania fakultatywne, na realizacj¢ projektu systemowego w
ramach PO KL Poddziatanie 6.1.3 w kwocie 1.251.900 zt oraz $rodki FP z rezerwy Ministra
w kwocie 1.700.000 zt. Laczny limit wydatkow na 2011r. na dzien 20.10.2011r. wynosi
5.307.000 zi. Kierunki wydatkowania $rodkéow Funduszu Pracy na poszczegdlne formy
zostaly zaopiniowane na posiedzeniu Powiatowej Rady Zatrudnienia w dniu 16.02.2011r.
jeszcze przed data otrzymania decyzji przyznajacej Srodki FP, na podstawie informacji
otrzymanej z Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach o wielkosci kwot przypadajacej na
2011 rok wynikajacych z podziatu srodkow Funduszu Pracy dla poszczegolnych powiatow.
Podobnie jak w 2010r. Rada upowaznita Dyrektora PUP do dokonywania przesuni¢¢ zgodnie
z potrzebami wynikajacymi ze sktadanych wnioskéw. Z uwagi na nizsze niz w 2010r. limity
wydatkéw na aktywne formy, za zgoda Rady, w 2011r. nie dokonywano zwrotu kosztow
przejazdu 1 zakwaterowania (akta kontroli nr 29a-1).

W 2010r. zaplanowano na realizacje stazy kwote 6.739.842 zt. Wydatkowano ogotem
6.701.822,03 =zt w tym: na stypendia stazowe kwotg 6.423.446,59 zl, na koszty dojazdu
kwote¢ 250.820,44 zt oraz na koszty badan lekarskich — 27.555 zi. Natomiast w 2011r.
zaplanowano na realizacje stazy kwotg¢ 2.232.491 zl. Na dzien 30.09.2011r. wydatkowano
ogotem 2.064.615,45 zt w tym: na stypendia stazowe kwote 2.059.697,05 zi, na koszty
dojazdu kwotg 411,40 zt oraz na koszty badan lekarskich — 4.507 zt (akta kontroli nr 29b).



2. Kontrole umow stazowych dokonywanych przez urzad pracy.

Na podstawie wyjasnien Dyrektora Urzedu z dnia 20.10.2011r. stwierdzono, ze
organizator stazu zgodnie z paragrafem 6 ust. 1 pkt 8 rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki
Spotecznej z dnia 20 sierpnia 2009r. w sprawie szczegdétowych warunkow odbywania stazu
przez bezrobotnych zobowiazuje si¢ do niezwlocznego informowania Urzg¢du o przypadkach
przerwania stazu, o kazdym dniu nieusprawiedliwionej nieobecno$ci bezrobotnego oraz
innych zdarzeniach istotnych dla realizacji programu stazu. Dlatego Urzad reaguje na kazda
zgloszong przez pracodawce w/w okoliczno$¢ zadajac wyjasnien pisemnych od strony nie
wywiazujacej si¢ z podjetych postanowien. Urzad prowadzi takze monitoring wszystkich
zawartych uméw na podstawie przedktadanych co miesiac dokumentdéw takich jak: listy
obecnosci na stazu oraz zataczonych wyjasnien i1 usprawiedliwien nieobecnosci. Kazda
absencja stazysty jest na biezaco analizowana i wyjasniana. W przypadku nieobecnosci
nieusprawiedliwionych lub w przypadku dluzszych nieobecnosci usprawiedliwionych
uniemozliwiajacych zrealizowanie programu stazu umowa jest rozwigzywana. Kontrole na
miejscu u organizatora sa prowadzone najczgsciej w sytuacji ztozenia skargi przez stazystg
niezadowolonego z warunkéw odbywania stazu lub na wniosek pracodawcy. W II pétroczu
2010r. i do 30.09.2011r. Powiatowy Urzad Pracy w Staszowie nie przeprowadzat kontroli
stazu u organizatora stazu (akta kontroli nr 30).

Na tym kontrol¢ zakonczono.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach — po jednym dla dyrektora
podmiotu kontrolowanego i1 dla kontrolujacych. Dyrektora podmiotu kontrolowanego
poinformowano o prawie zlozenia na pisSmie umotywowanych zastrzezen co do ustalen
zawartych w protokole - do Dyrektora Wydziatu Polityki Spotecznej Swigtokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.
Dyrektora podmiotu kontrolowanego poinformowano rowniez o przystugujacym prawie do
odmowy podpisania protokotu kontroli i ztozenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania

pisemnego wyjasnienia tej odmowy.

Kontrolujacy:
Jolanta Czekaj Benedykt Koziet
Elzbieta Sarnecka-Koziot Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy

w Staszowie

Kielce, 10.11.2011r.
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