Numer sprawy: OK.1.210.48.2018
Data ukazania si¢ ogloszenia: 09 kwietnia 2018 r.

Swietokrzyski Urzad Wojewédzki w Kielcach
Dyrektor Generalny

poszukuje kandydatéw na stanowisko:
administrator systemu w Biurze Administracyjno-Gospodarczym w celu zastepstwa nieobecnego
pracownika

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy:
Kielce
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

- monitorowanie systemow ogrzewania, wentylacji i klimatyzacji,

- wstepna diagnostyka usterek systemow,

- wspoélpraca z autoryzowanym serwisem urzadzen,

- nadzorowanie nad konserwacja i prawidtowg praca systemow ogrzewania, wentylacji i klimatyzacji,
- prowadzenie dokumentacji serwisowej,

- monitorowanie zuzycia energii cieplnej w budynkach SUW,

Warunki pracy:

Praca na terenie nieruchomosci Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach oraz terenie do
nich przylegltym, praca przy komputerze powyzej 4 godz., praca przy o$wietleniu sztucznym, windy w
budynku przystosowane dla potrzeb 0osob niepelnosprawnych, praca na wysokosci powyzej 3 m.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy

Niezbedne:

- minimum wyksztatcenie $rednie-techniczne

- znajomos$¢ Ustawy Prawo Budowlane,

- umiejetnos¢ organizacji pracy wlasnej i pracy w zespole,

- doktadnos$¢, sumienno$¢, rzetelnos¢, komunikatywnosé, odporno$é na stres.

dodatkowe:
- umiejetnos$¢ prowadzenia i czytania dokumentacji techniczne;j,
- znajomo$¢ branzy- ogrzewanie, wentylacja, klimatyzacja;

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

o CVi list motywacyjny,

e kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie
kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,



o$wiadczenia kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych,

o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

Termin skladania dokumentow:

16 kwietnia 2018 r.

Miejsce skladania dokumentow:

Swigtokrzyski Urzad Wojewodzki
al. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce

(osobiscie w Oddziale Obshugi Klienta SUW lub droga pocztowa na ww. adres -
decyduje data wptywu oferty do Urzedu)

Inne informacje:

w ofercie nalezy poda¢ numer sprawy, nazwe stanowiska, na ktore sktadana jest oferta oraz
swoje dane kontaktowe: adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu,

proponowane wynagrodzenie zasadnicze: 1850,00 plus premia regulaminowa w wysokosci
30% wynagrodzenia zasadniczego plus dodatek stazowy zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
oferty, ktore nie spetniaja wymagan formalnych sg odrzucane przez komisje ds. naboru,
kandydaci, ktorych oferty spetniajg wymagania formalne zostang powiadomieni o terminie
postgpowania kwalifikacyjnego droga elektroniczng lub telefonicznie,

lista os6b zakwalifikowanych do postepowania rekrutacyjnego oraz informacja o terminie
postepowania rekrutacyjnego zostang umieszczone na stronie BIP SUW,

dokumenty kandydatow wymienionych w protokole z naboru przechowywane sg przez okres
3 miesigcy od zakonczenia procedury naboru, a dokumenty pozostatych kandydatéw przez
okres 14 dni. Po uplywie tych terminéw dokumenty sa komisyjnie niszczone

wz6r o§wiadczen dostepny jest na stronie www.bip.kielce.uw.gov.pl w zaktadce Praca SUW,
wszystkie o§wiadczenia powinny by¢ opatrzone data oraz wlasnorgcznym podpisem,

nasz Urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowng uwaga
bez wzgledu na ple¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne,
przynalezno$¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez
jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona,

do skladania ofert zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne.



