Protokot
kontroli przeprowadzonejw Urz  edzie Gminy w Sadowiu

Kontrole w dniu 6 grudnia 2007 roku przeprowadzili: Piotr Ferens - kierownik Oddziatu
Nadzoru, Katarzyna Rabajczyk oraz Piotr Golda — inspektorzy Oddzialu Nadzoru w Wydziale
Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach na podstawie
upowaznien: Nr 755/2007, 756/2007 oraz 757/2007 wystawionych w dniu 30 listopada
2007 roku przez Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Kielcach z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Przedmiotem kontroli byly: organizacja przyjmowania oraz sposéb zatatwiania skarg
i wnioskéw, przestrzeganie przez radnych gminy oraz stuzby Wéjta Gminy - obowigzku
skladania oswiadczen o swoim stanie majatkowym oraz publikacja przedmiotowych oswiadczen
w Biuletynie Informaciji Publicznej, organizacja i zakres dziatania organu wykonawczego gminy
(zarzadzenia Waijta).
Kontroli dokonano w oparciu o program kontroli opracowany w Wydziale Nadzoru
i Kontroli SUW i zatwierdzony przez Wojewode Swietokrzyskiego.
Kontrolg objeto lata 2006-2007.
Wdojtem Gminy Sadowie jest Pan Stanistaw Olszanski, natomiast Przewodniczacym
Rady Gminy w Sadowiu — Pan Marek Rzepka.
Dokumentacje w trakcie kontroli udostepniali oraz wszelkich wyjasnien udzielali Pani
Danuta Pronobis — inspektor ds. samorzadu terytorialnego i gospodarki komunalnej oraz Pan
Lech Jedlikowski — Sekretarz Gminy Sadowie.

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuije:

1. Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw regulujg przepisy
powszechnie obowigzujagce w tym zakresie tj. Kodeks postepowania administracyjnego
i rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw.

Sprawy skarg i wnioskow w jednostce kontrolowanej prowadzone sa przez Pana Lecha
Jedlikowskiego - Sekretarza Gminy Sadowie, natomiast nadzor nad realizacjg dziatan
dotyczacych skarg i wnioskéw prowadzony jest przez Wajta Gminy. Za prowadzenie rejestru
odpowiedzialna jest Pani Anna Koziet — kierownik referatu organizacyjnego.

Stwierdzono brak oznaczenia rejestru skarg i wnioskow, co na wniosek kontrolujgcych
uzupetniono w trakcie kontroli sygnaturg 0560, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt
dla organéw gmin i zwigzkéw migedzygminnych.



Rejestr skarg i wnioskow zawiera typowy ukiad rubryk stosowany w rejestrach dla tej
problematyki.

W okresie objetym kontrolg nie odnotowano wptywu skarg i wnioskow.
W czasie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze informacja graficzna dotyczaca mozliwosci
sktadania skarg i wnioskow przez interesantow znajduje sie na terenie budynku, w ktérym miesci
sie kontrolowana jednostka.

2. Dokonano przegladu dokumentacji zwigzanej ze skladaniem o$wiadczen majgtkowych przez
radnych, urzednikéw oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy.

Radni
Sprawy dokumentacji oswiadczen majatkowych radnych prowadzi Pani Danuta Pronobis —

inspektor ds. samorzadu terytorialnego i gospodarki komunalnej. W zwigzku z rozpoczeciem w
listopadzie nowej kadencji samorzadu gminnego, w grudniu 2006 roku 14 radnych ztozyto
Przewodniczacemu Rady Gminy Sadowie oswiadczenia majgtkowe — w ustawowym terminie, co
zostato potwierdzone odreczng adnotacjg z datg oraz podpisem i pieczecig Przewodniczgcego
Rady Gminy. We wszystkich przypadkach do oswiadczeh majatkowych dotgczono informacje i
oswiadczenia skladane w trybie art. 24j ustawy o samorzadzie gminnym. Dokumentacja
prowadzona jest w sposéb prawidtowy i czytelny, umozliwiajacy kontrole. W aktach znajduje sie
ewidencja - wykaz radnych zawierajgcy dane sktadajacego wraz z datg zlozenia oswiadczenia
majagtkowego (zatgcznik nr 1 do protokotu). Wykaz radnych zostat réwniez przestany przez
Przewodniczacego Rady Gminy do Dyrektora Izby Skarbowej w Kielcach pismem znak: Or. II-
0067/2/07 z 4.01.2007r. (zatgcznik nr 2 do protokotu). Teczka z oswiadczeniami oznaczona jest
sygnaturg Or. 1027/06 zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gmin i
zwigzkéw miedzygminnych.

W trakcie kontroli odnotowano, ze jeden z egzemplarzy o$wiadczen majgtkowych kazdego z
14 radnych przekazano do Urzedu Skarbowego w Opatowie pismem znak: Or. Il 0067/5/07 z
dnia 3 marca 2007 roku (zatgcznik nr 3 do protokotu).

W 2007 roku 14 radnych ztozyto oswiadczenia majgtkowe — wedtug stanu na 31 grudnia
2006 r. - Przewodniczacemu Rady Gminy w Sadowiu w ustawowym terminie, co zostato
potwierdzenie stosowng adnotacjg z datg oraz podpisem osoby przyjmujacej. Dokumentacja
zawiera oryginaty oswiadczen majatkowych, natomiast egzemplarze zeznan podatkowych (PIT)
za 2006 r. i czesci B (niejawne) oswiadczen majagtkowych przechowywane sg w zaklejonych
kopertach. W aktach znajduje sie wykaz radnych zobowigzanych do zlozenia oswiadczen wraz z
datg ztozenia (zatgcznik nr 4 do protokotu).

Na podstawie art. 24 ust. 3 pkt 1 ust. 6 i 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym Przewodniczacy Rady Gminy Sadowie jeden z egzemplarzy oswiadczen majgtkowych
kazdego z 14 radnych, o ktérych mowa powyzej - przekazat do Urzedu Skarbowego w Opatowie
pismem znak: Or. 0067/7/07 z dnia 9 maja 2007 roku (zalgcznik nr 5 do protokotu). Do ww.
Urzedu Skarbowego przestano réwniez aneksy oswiadczen majgtkowych 7 radnych (pismo
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znak: Or. 11-0067/8/07 z dnia 12 pazdziernika 2007 r.)

Oswiadczenia majatkowe radnych zostaly przez Przewodniczacego Rady Gminy poddane
analizie, a wyniki analizy zostaly — w trybie przepisu art. 24h ust. 12 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym przedstawione w informacji radzie gminy na sesji w dniu 12
pazdziernika 2007 roku (zatgcznik nr 6 do protokotu).

Urzednicy i kierownicy jednostek organizacyjnych gminy.

Osoby zobligowane (7 0s6b) do ziozenia oswiadczeh majatkowych Woéjtowi Gminy
Sadowie w 2007 roku - wg stanu na dzieAh 31 grudnia roku poprzedniego - ziozyly je
w ustawowym terminie. Jednakze na oswiadczeniach brak potwierdzenia zfozenia w postaci
pieczeci z datg zlozenia i podpisem osoby przyjmujgcej. W dokumentacji znajduje sie wykaz
0s6b skladajacych oswiadczenia majatkowe wraz z terminami ztozenia oraz przekazania
oswiadczen do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej. Do oswiadczen dotgczone sg kopie
zeznan o wysokosci osiggnietego dochodu w roku podatkowym za rok 2006.

Dokumentacja dot. o$wiadczen majgtkowych pracownikow samorzgdowych i kierownikéw

jednostek organizacyjnych gminy przechowywana jest w nieoznaczonych teczkach aktowych.

Oswiadczenia, o ktdrych mowa zostaly przez Wéjta Gminy Sadowie poddane analizie, cho¢ na
dokumentach brak sladow o niej swiadczacych. Jedynym potwierdzeniem przeprowadzonej
analizy jest sporzgdzona w dniu 10 pazdziernika 2007 roku informacja, ktérg Wojt Gminy
przedstawit radnym na sesji w dniu 12 pazdziernika 2007 roku (zatgcznik nr 7 do protokotu).

Po jednym ze ziozonych egzemplarzy oswiadczen majatkowych swoich stuzb Wéjt Gminy
przekazat do Urzedu Skarbowego w Opatowie pismem bez znaku z dnia 8 maja
2007 roku. (wptyw do US Opatéw w dniu 15 maja 2007r.)

W dokumentacji znajduje sie réwniez pismo Naczelnika Urzedu Skarbowego w Opatowie znak:
PD/072-7/0M/07 z dnia 26 pazdziernika 2007 roku skierowane do Woéjta Gminy Sadowie,
zawierajgce informacje o wynikach analizy oswiadczen majgtkowych pracownikéw
samorzadowych i kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy. Odnotowano réwniez ztozenie
w dniu 16 pazdziernika 2007 roku przez Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej w Sadowiu, korekty do oswiadczenia majatkowego. Jeden z egzemplarzy ztozonej
korekty, Wéjt Gminy przekazat do Urzedu Skarbowego w Opatowie.

Dokonano przegladu Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Sadowiu pod katem
dostepu do tresci ztozonych oswiadczen majgtkowych.

Stwierdzono opublikowanie oswiadczen majatkowych wszystkich radnych Rady Gminy
w Sadowiu ztozonych na poczatku obecnej kadencji samorzadu, w grudniu 2006 roku,
oswiadczen majatkowych radnych ztozonych w kwietniu 2007 roku, oswiadczenia majatkowego
Woéjta Gminy Sadowie zlozonego Wojewodzie Swietokrzyskiemu na poczatku kadencji oraz
ztozonego w kwietniu 2007 roku, a takze oswiadczen majgtkowych ztozonych w kwietniu 2007
roku przez pracownikbw samorzadowych oraz kierownikdéw jednostek organizacyjnych
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samorzadu. Opublikowano réwniez korekte oswiadczenia majgtkowego jednego z kierownikow
jednostek organizacyjnych gminy. Nie opublikowano natomiast anekséw oswiadczen
majatkowych radnych wymienionych w pismie Przewodniczacego Rady Gminy Sadowie do US
w Opatowie (zatgcznik nr 8 do protokotu), ktére takze powinny zosta¢ ujawnione.

3. Dokonano przegladu rejestru zarzadzen Woéjta Gminy Sadowie oraz teczek aktowych
zawierajacych zarzadzenia za lata 2006 i 2007.
Osobg odpowiedzialng za prowadzenie rejestru jest Pani Danuta Pronobis — inspektor ds.
obstugi samorzadu terytorialnego, gospodarki komunalnej i mieszkaniowej.
Teczki zawierajgce dokumenty oznaczono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla
organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych sygnaturg Or.11-0152. Stwierdzono brak oznaczenia
rejestréw, co uzupetniono w trakcie kontroli na wniosek kontrolujacych.

Numeracja zarzadzen prowadzona jest oddzielnie dla kazdego roku.
W 2006 roku Wéjt Gminy Sadowie wydat tgcznie 42 zarzadzenia, a w 2007 roku do dnia kontroli
zgodnie z zapisem w rejestrze stwierdzono wydanie przez Wéjta Gminy Sadowie 28 zarzadzen.
Wszystkie zarzadzenia z lat 2006-2007 oraz zataczniki sg opieczetowane i podpisane przez
Wjta Gminy Sadowie.
Numeracja wydanych w latach 2006/2007 zarzadzen odpowiada prowadzonym zapisom w
rejestrach. Wszystkie dokumenty znajdujg sie w teczkach aktowych.

Tematyka zarzadzen wydanych przez Waéjta Gminy Sadowie w ww. okresie dotyczyla
najczesciej: zmian w budzecie, powotania komisji przetargowej, komisji odbioru, komisji
egzaminacyjnych oraz odstgpienia od prawa pierwokupu nieruchomosci.

Ustalenia kontroli zostaly przekazane bezposrednio Sekretarzowi Gminy Sadowie
podczas spotkania zamykajacego kontrole.

Wojtowi Gminy Sadowie oraz Przewodnicz acemu Rady Gminy w Sadowiu lub osobom
posiadaj gcym ich pisemne upowa znienia, przed podpisaniem protokotu kontroli
przystuguje prawo zgtoszenia — w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli —
umotywowanych zastrze zen na pismie w sprawie stanu faktycznego prawnego, ocen,
uwag i wnioskéw zawartych w niniejszym protokole, o raz prawo odmowy podpisania
protokotu kontroli i zto zenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisem  nego

wyja $nienia tej odmowy Wojewodzie ~ Swietokrzyskiemu.

Wojt Gminy Sadowie oraz Przewodnicz acy Rady Gminy w Sadowiu lub osoby przez
nich upowa znione mog g ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu, pis emne

wyja $hienie co do ustale n w nim zawartych i jednocze $nie podpisa ¢ protokot.

Niniejszy protokdt sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego
4



jeden otrzymuje Wojt Gminy Sadowie wraz z Przewodniczacym Rady Gminy w Sadowiu, drugi -
organ zarzadzajacy kontrole.
Obowigzkiem stron postepowania jest parafowanie wszystkich stron protokotu.
Na tym protokét zakonczono.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg Nr 4/2007.

Kierownik jednostki kontrolowanej: Kontrolujacy:

(piecz gtka i podpis Wojta Gminy Sadowie) (podpisy kontro lujacych)

Przewodniczacy Rady Gminy:
(piecz atka i podpis Przewodnicz gcego Rady

Gminy Sadowie)

Kielce, 2007-12-20



