WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 08-05-2018
Znak: PNK.I11.431.14.2018

Pan

Waldemar Wiedenski

Swietokrzyski Wojewédzki Inspektor
Transportu Drogowego

Wystapienie pokontrolne

Kontrole problemowa zadan realizowanych przez Swictokrzyskiego Wojewodzkiego
Inspektora Transportu Drogowego, ul. Zagnanska 232, 25-563 Kielce w dnu 22 marca 2018 roku
przeprowadzity: Hanna Janiszewska-Karcz - inspektor wojewddzki Oddziatu Kontroli w Wydziale
Prawnym, Nadzoru i Kontroli SUW (kierownik zespotu kontrolnego) oraz Magdalena Sciwiarska —
inspektor wojewodzki Oddziatu Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli SUW (cztonek
zespotu kontrolnego) na podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli
Nr 170/2018 1 Nr 171/2018 z dnia 19 marca 2018 roku wydanych zupowaznienia Wojewody
Swigtokrzyskiego przez Dyrektora Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach.

Podstawa prawna kontroli:

Kontrolg przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 1 oraz art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej! i art. 28 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.

0 wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewodztwie?.

Zakres kontroli:

1. sprawdzenie czy Swictokrzyski Wojewoddzki Inspektor Transportu Drogowego przestrzega

wymagan okreslonych w przepisach ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego oraz

1 Dz. U. Nr 185, poz. 1092
2tj. Dz. U. 22017 r., poz. 2234 ze zm.



w przepisach wykonawczych® w odniesieniu do sposobu przyjmowania, rozpatrywania
1 zatatwiania skarg 1 wnioskow,

sprawdzenie czy Swietokrzyski Wojewodzki Inspektor Transportu Drogowego przestrzega
przepisow ustawy o dostepie do informacji publicznej?,

sprawdzenie czy Swigtokrzyski Wojewodzki Inspektor Transportu Drogowego przestrzega
przepisOw rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjne;,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

archiwow zaktadowych w wybranych sprawach obejmujacych zagadnienia wskazane powyzej°.

Okres objety kontrola:

I.
2.

skargi i wnioski: 1.01.2016 - 9.03.2018
udostepnianie informacji publicznej na wniosek: 1.01.2016 - 9.03.2018 oraz publikacja
informacji publicznych w BIP cato$ciowo

przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej: 1.01.2016 - 9.03.2018

Ocena dzialalno$ci jednostki®:

organizacja przyjmowania skarg iwnioskow przez — Swictokrzyskiego Wojewodzkiego
Inspektora Transportu Drogowego - oceniam pozytywnie,

terminowo$¢ rozpatrywania i zatatwiania skarg iwnioskow przez Swietokrzyskiego
Wojewoddzkiego Inspektora Transportu Drogowego - odstepuje od oceny przedmiotowego
zadania ze wzgledu na brak spraw w kontrolowanym okresie,

przestrzegania przez Swigtokrzyskiego Wojewddzkiego Inspektora Transportu Drogowego
przepisow ustawy o dostepie do informacji publicznej — oceniam pozytywnie
z nieprawidlowoscia,

przestrzegania przez Swigtokrzyskiego Wojewodzkiego Inspektora Transportu Drogowego
przepisow rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej (...)

w zakresie badanych spraw — oceniam pozytywnie.

3 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 ze zm.),
zwana dalej k.p.a. oraz rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U. Nr 5, poz. 46)

4 Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. (j. Dz. U. z 2016 1. poz. 1764 ze zm.)

3> Rozporzadzenie z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz.U. Nr 14, poz. 67)

6 Wojewoda Swietokrzyski stosuje, zgodnie z zarzadzeniem Nr 5/2017 Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia 12 stycznia
2017 r. wsprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez pracownikéw
Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach, 4-stopniowa skale ocen: pozytywna, pozytywna
z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowosciami i negatywna.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrrgyydimztgm3ds

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono:

Ustalenia kontroli:

I.  Organizacja przyjmowania oraz sposéb i terminowosé zalatwiania przez Swietokrzyskiego
Wojewodzkiego Inspektora Transportu Drogowego skarg i wnioskow

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i1 wnioskow reguluja przepisy
powszechnie obowigzujagce w tym zakresie tj. k.p.a. oraz rozporzadzenie Rady Ministrow
W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow.

Organizacj¢  przyjmowania, rejestrowania oraz zalatwiania skarg 1  wnioskow
w Wojewddzkim Inspektoracie Transportu Drogowego w Kielcach reguluje rowniez rozdzial IX
Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Kielcach,
ktory stanowi zatacznik do zarzadzenia nr 23/2010 Swietokrzyskiego Wojewoddzkiego Inspektora
Transportu Drogowego z dnia 21 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia do stosowania
w Wojewodzkim  Inspektoracie Transportu Drogowego w Kielcach nowego Regulaminu
Organizacyjnego (...) ze zmianami.

Zgodnie z § 38 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego, przyjmowanie i ewidencjonowanie skarg
oraz wnioskow wplywajacych do Inspektoratu nalezy do Wydzialu Administracyjno-
Technicznego. Do ww. Wydzialu nalezy réwniez: przyjmowanie obywateli zglaszajacych si¢
w ramach skarg i wnioskow do Wojewodzkiego Inspektora, prowadzenie rejestru skarg i wnioskow
oraz opracowywanie 1 przedkladanie do osobistej aprobaty Wojewodzkiemu Inspektorowi
projektoéw odpowiedzi na skargi 1 wnioski, zgodnie z jego dyspozycjami (§ 39 ust. 1 pkt. 1.3 16
Regulaminu Organizacyjnego).

W kontrolowanej Jednostce nadzor i kontrole nad prawidtlowym i terminowym zalatwianiem

skarg 1 wnioskéw sprawuje Wojewoddzki Inspektor (§ 40 Regulaminu Organizacyjnego).

Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow.

Artykut 253 § 1-4 k.p.a. stanowi, ze organy panstwowe obowigzane sg przyjmowaé obywateli
w sprawach skarg 1 wnioskéw w ustalonych przez siebie dniach i godzinach. Kierownicy organow
wymienionych w § 1 lub wyznaczeni przez nich zastgpcy obowigzani sg przyjmowaé obywateli
w sprawach skarg i wnioskéw co najmniej raz w tygodniu, za$ dni i godziny przyje¢ powinny by¢
dostosowane do potrzeb ludnosci, przy czym przynajmniej raz w tygodniu przyjecia powinny si¢
odbywa¢ w ustalonym dniu po godzinach pracy. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ powinna

by¢ wywieszona na widocznym miejscu w siedzibie danej jednostki organizacyjne;.



W trakcie kontroli stwierdzono, ze w Inspektoracie, w widocznym miejscu znajduje si¢
czytelna informacja o dniach 1 godzinach przyje¢ interesantow w sprawie skarg 1 wnioskow.
Zgodnie z ww. informacjami, interesanci w zakresie skarg 1 wnioskOw przyjmowani
sa w godzinach pracy Inspektoratu, to jest w dni powszednie w godzinach od 7:30 do 15:30,
za$ w poniedziatki w godzinach od 7:30 do 16:00. Swictokrzyski Wojewédzki Inspektor Transportu
Drogowego przyjmuje w sprawach skarg 1 wnioskéw w poniedziatki w godzinach od 8:00 do 12:00,
za§ wyznaczony zastgpca — naczelnik Wydziatu Prawnego w poniedziatki, po godzinach pracy
Urzedu.

Powyzsze ustalenia pokazuja, ze Swictokrzyski Wojewodzki Inspektor Transportu

Drogowego prawidlowo realizuje obowigzki natozone art. 253 § 1-4 k.p.a.

Prowadzenie rejestru skarg i wnioskow oraz rozpatrywanie skarg i wnioskow

W trakcie kontroli ustalono, ze w Wojewddzkim Inspektoracie Transportu Drogowego
w Kielcach rejestr skarg i wnioskow rozpatrywanych bezposrednio prowadzony jest w formie
elektronicznej w EZD tj. teleinformatycznym systemie do elektronicznego zarzadzania

dokumentacja.

W okresie objetym kontrolg do Swictokrzyskiego Wojewodzkiego Inspektora Transportu
Drogowego nie wplyneta zadna skarga lub wniosek, ktore podlegatyby zalatwieniu zgodnie

z przepisami dziatu VIII skargi i wnioski k.p.a.

IL. W zakresie przestrzegania przez Swietokrzyskiego Wojewédzkiego Inspektora

Transportu Drogowego przepisow ustawy o dostepie do informacji publicznej

Udostepnianie informacji publicznej w Wojewddzkim Inspektoracie Transportu Drogowego
w Kielcach wykonywane bylo na postawie ustawy o dostepie do informacji publiczne;.
Przedmiotowy zakres reguluje w Jednostce rowniez zarzadzenie nr 17/2014 Swigtokrzyskiego
Wojewodzkiego Inspektora Transportu Drogowego z dnia 25 listopada 2014 r. w sprawie ustalenia
procedury udzielania informacji publicznej na wniosek. Zgodnie z ww. procedura, odpowiedz
na wniosek przygotowuje naczelnik Wydziatu Prawnego, po uzyskaniu informacji od naczelnika
wydziatu, ktorego wniosek dotyczy.

Wyjasnienia w przedmiotowym zakresie udzielata kontrolujagcym Pani Agata Wisniowska -

naczelnik Wydzialu Prawnego.



Zgodnie z okazang dokumentacja, w badanym okresie (1.01.2016-9.03.2018)
do Swietokrzyskiego Wojewddzkiego Inspektora Transportu Drogowego wptyneto:
1. w2016 r. — 6 wnioskow o udostepnienie informacji publicznej,
2. w2017 r. — 5 wnioskdéw o udostepnienie informacji publiczne;j,
3. w2018 r. — 1 wniosek o udostepnienie informacji publiczne;j.

Kontrolg objeto wszystkie ww. wnioski.

Zbadane wnioski zostaly zatatwione w ustawowym terminie tj. zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy
o dostepie do informacji publicznej bez zbgdnej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni
od dnia ztozenia wniosku lub zgodnie z art. 13 ust. 2 ww. ustawy stanowigcym, ze jezeli informacja
publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie okreslonym w ust. 1, podmiot obowigzany do jej
udostepnienia powiadamia w tym terminie o powodach opodznienia oraz o terminie, w jakim
udostepni informacje¢, nie dtuzszym jednak niz 2 miesiagce od dnia ztozenia wniosku. Postepowania
o udostepnienie informacji publicznej zostaly zakonczone udzieleniem przez Swictokrzyskiego
Wojewodzkiego Inspektora Transportu Drogowego odpowiedzi do wnioskodawcow, wydane

zostaly rowniez 2 decyzje o odmowie udostepnienia informacji publicznej’.

Aktualizacja danych w serwisie internetowym Wojewodzkiego Inspektoratu Transportu
Drogowego w Kielcach oraz Biuletynie Informacji Publicznej nalezy - zgodnie z § 23 ust 1
Regulaminu Organizacyjnego - do zakresu dzialania Wydzialu Administracyjno-Technicznego.

Podmiotowa strona Biuletynu Informacji Publicznej Inspektoratu zawiera informacje
wymagane ustawg o dostepie do informacji publicznej. Wymienione powyzej dane obejmuja: dane
teleadresowe, podstawe prawng dziatania, struktur¢ organizacyjng, informacje o kierownictwie
urzedu, skargi 1 wnioski oraz udost¢pnianie informacji publicznej. Na stronie BIP WITD
w Kielcach zamieszczono rowniez dane dotyczace majatku, prowadzonych rejestrow i ewidencji,
przeprowadzonych kontroli oraz ogloszenia o naborach do pracy i zaméwieniach publicznych.

Jak ustalili kontrolujacy, w BIP nie wprowadzono danych okreslajacych tozsamos$¢ osoby,
ktora wytworzyta informacje lub odpowiada za tres¢ informacji, danych okreslajacych tozsamos$¢
osoby, ktéra wprowadzita informacj¢ do Biuletynu Informacji Publicznej, a w niektérych
zaktadkach réwniez oznaczenia czasu wytworzenia informacji, do czego obowigzane sg podmioty
udostepniajace informacje publiczne w BIP zgodnie z art. 8 ust. 6 ustawy. Powyzsze stanowi

nieprawidlowosé¢.

7 Postgpowanie o udostepnienie informacji publicznej z 2018 r. zakonczyto si¢ w czesci udostgpnieniem informacji
wnioskodawcy, w pozostatej czgéci wydaniem decyzji o odmowie udostepnienia informacji publiczne;j



III. W zakresie przestrzegania przez Swictokrzyskiego Wojewodzkiego Inspektora
Transportu Drogowego przepisow rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow

zakladowych

Ze wzgledu na brak w badanym okresie skarg i wnioskéw kontrolujacy nie badali
oznaczenia teczek aktowych i1 prowadzonej dokumentacji w przedmiotowym zakresie.
Dokumentacj¢ wnioskéw zatatwianych w oparciu o przepisy ustawy o dostgpie do informacji

publicznej oznaczono symbolem 1331 kat. arch. BES - zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

Kontrolujacy dokonali wpisu do ksiazki kontroli pod pozycja Nr 1/2018.

Majac na uwadze powyzsze oceny i uwagi wnosz¢ o uzupehienie informacji publicznych

dostepnych na stronie BIP Wojewddzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Kielcach

poprzez:

1) oznaczenie informacji danymi okreslajacymi podmiot udostepniajacy informacje,

2) podanie danych okreslajacych tozsamos¢ osoby, ktéra wytworzyla informacje lub odpowiada za
tre$¢ informac;ji,

3) dotaczenie do informacji danych okreslajacych tozsamos$¢ osoby, ktora wprowadzita informacje
do Biuletynu Informacji Publicznej,

4) oznaczenie czasu wytworzenia informacji

zgodnie z art. 8 ust. 6 ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

Rownoczesnie, uwzgledniajac tresé¢ pisma Swictokrzyskiego Wojewoddzkiego Inspektora
Transportu Drogowego znak: WP.431.1.2018 z dnia 20 kwietnia 2018 r. zawierajgcego informacje,
ze w przypadku udostepniania nowych informacji publicznych w BIP Inspektoratu bedg stosowane
zapisy art. 8 ust. 6 ustawy o dostepie do informacji publicznej, odstepuje od formulowania zalecen

pokontrolnych dotyczacych udostepniania informacji w przysziosci.

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, prosze o podjecie dziatan
majacych na celu usunigcie stwierdzonej nieprawidtowosci, a takze o przekazanie do dnia 30 maja

2018 roku - zaposrednictwem platformy e-PUAP - informacji o sposobie wykorzystania



ww. uwagi oraz o wykonaniu zalecenia, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach

niepodjecia dziatan.

Jednocze$nie informujg, Zze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j

od niniejszego wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Agata Katarzyna Wojtyszek
Wojewoda Swietokrzyski
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