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|. Zapraszamy do ztozenia oferty

WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

www kielce uw. gov.pl

Skarb Panstwa — Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach z siedziba przy al. IX Wiekéw
Kielc 3, 25 - 516 Kielce zaprasza do ztoZenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na
ustugi spoteczne o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty 750 000
euro p.n.: ,Zorganizowanie nie rzadziej niz 1raz w miesiqgcu kurséw adaptacyjnych dla
cudzoziemcow dotyczacych wartosci i praw obowigzujacych w Polsce” znak: AG.1.272.1.5.2019
z dnia 05.02.2019 r. w ramach projektu nr 2/8-2017/0G-FAMI ,,Wsparcie integracji cudzoziemcow
w wojewodztwie Swietokrzyskim” finansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Fundusz Azylu, Migrac;ji i Integraciji.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne prowadzone jest na
podstawie art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018
r., poz. 1986), zwanej dalej ,ustawg Pzp”, o warto$ci zamowienia mniejszej niz kwota okreslona w art.
138 g ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp. W pozostatym zakresie zastosowanie majg regulacie zawarte
w niniejszym Ogtoszeniu 0 zaméwieniu.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Skarb Panstwa - Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach
25-516 Kielce, al. IX Wiekow Kielc 3

NIP: 657-02-43-056

Strona internetowa: www.kielce.uw.gov.pl

lIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Udzielenie zamdéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy:
1) spetniajg warunki udziatlu w postepowaniu:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw:
- Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
- Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie.

c) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
- Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca dysponowat kadrg, ktéra bedzie wykonywaé
poszczegdlne/okreslone czynno$ci w ramach niniejszego zamowienia tj.: w szczegdlnosci
odpowiedzialnych m. in. za przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych z zakresu wiedzy o Polsce
oraz z zakresu wiedzy kulturowej Polski, posiadajaca niezbedng wiedza w przedstawianym przez
siebie zakresie:
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e warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej
jedng osobg posiadajacq wyksztatcenie wyzsze prawnicze oraz min. 2-letnie
do$wiadczenie w prowadzeniu przez siebie dziatan - prawnik;

e warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej
jedng osobg posiadajacg wyksztatcenie wyzsze historyczne oraz min. 2-letnie
doswiadczenie w prowadzeniu przez siebie dziatan — historyk/specjalista ds. integracji
miedzykulturowej;

e warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej
jedng osobg posiadajacg uprawnienia (wydawane przez marszatka wojewodztwa,
wiasciwego dla miejsca zamieszkania) do udzielenia informacji turystycznych
i krajoznawczych oraz do oprowadzenia wycieczek i turystow indywidualnych po
obiektach, trasach i miejscowo$ciach zrzeszonego w PTTK - przewodnik

WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

www kielce uw. gov.pl

Uwaga:
Zamawiajacy dopuszcza taczenie zawodow w przypadku posiadania wiecej niz jednego zawodu

przez jedng osobe.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Ocena spetnienia tego warunku nastapi na podstawie ztozonego oswiadczenia z art. 25a ust. 1
pkt 1 ustawy Pzp oraz wykazu oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia
publicznego.

oraz

- Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca wykazat sie odpowiednim do$wiadczeniem
w organizowaniu kurséw/szkolen {j.:

e warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze nalezycie wykonat

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie - co najmniej 1 ustuge szkoleniowg

(szkolenie/kurs) dla min. 20 osdb, ktéra finansowana byta ze srodkow Unii Europejskie;.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
Ocena spetnienia tego warunku nastapi na podstawie ztozonego oswiadczenia z art. 25a ust. 1
pkt 1 ustawy Pzp oraz wykazu ustug z zatgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane nalezycie;

2) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
Ocena spetniania tego warunku nastapi na podstawie:
a) ztozonego o$wiadczenia z art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp dotyczace przestanek wykluczenia
z postepowania;
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b) ztozonego oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp.

WOJEWODA SWIETOKRZYSKI
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3) nie podlegaja wykluczeniu, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp:
Zamawiajacy nie okresla podstaw wykluczenia, o ktdrym mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp

4) dostarcza wymagane oswiadczenia i dokumenty w celu wykazania braku podstaw
wykluczenia oraz potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
niezbedne do przeprowadzenia postepowania. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢:

a. Wypeiniony Formularz ofertowy — wg wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 2 do Ogtoszenia
0 zaméwieniu oraz Formularz Cenowy — wg wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 10 do
ogfoszenia 0 zamoéwieniu

b. Aktualne na dzien skladania ofert oSwiadczenia i dokumenty wymagane przez
Zamawiajacego w celu potwierdzenia przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu:

a) oSwiadczenie dotyczace spetniania warunkow udziatlu w postepowaniu — wg wzoru
okres$lonego w Zatgczniku nr 3 do Ogtoszenia o zamoéwieniu.

b) wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego,
w szczegolnosci odpowiedzialnych m. in. za przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych
z zakresu wiedzy o Polsce oraz z zakresu wiedzy kulturowej Polski, wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynno$ci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami — wg
wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 7 do Ogtoszenia 0 zamdwieniu.

c) wykazu wykonanych ustug szkoleniowych dla min. 20 oso6b ktore finansowane byty ze
srodkow Unii Europejskiej, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane, oraz zataczeniem dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub
sq wykonywane nalezycie - wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 8 do Ogtoszenia
0 zamowieniu.

Dowodami, o ktorych mowa, sa:

a. referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sg
wykonywane.

b. os$wiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow — zlozone
w formie oryginatu.
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c. W przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminem
sktadania ofert.

Dowody potwierdzajgce, Ze ustugi zostaty wykonane nalezycie lub sq wykonywane
nalezycie nalezy ztozyc w oryginale lub kopii poswiadczonej ,za zgodno$c¢ z oryginatem”
przez Wykonawce (tylko w przypadku wykonanych lub wykonywanych przez siebie
ustug).

WOJEWODA SWIETOKRZYSKI
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c. Aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie wymagane przez Zamawiajacego w celu
potwierdzenia przez Wykonawce braku podstaw do wykluczenia z postepowania:
a) oSwiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania - wg wzoru
okres$lonego w Zatgczniku nr 4 do Ogtoszenia o zamoéwieniu.
b) oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;,
0 ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp — wg wzoru okreslonego w Zataczniku
nr 5 do Ogloszenia 0 zaméwieniu.

d. Zobowiazanie wymagane postanowieniami Rozdz. Il ust. 4 niniejszego Ogtoszenia
0 zamowieniu, w przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolno$ciach innych podmiotow
w celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu (o ile dotyczy) - wzoru
okreslonego w Zatgczniku nr 6 do Ogloszenia o zaméwieniu

e. Dokumenty z ktérych wynika umocowanie osdb do reprezentowania Wykonawcy

w szczegolnosci:

a) odpis z wiadciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoSci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji lub
dokument potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania pomiotu przystepujacego do
postepowania, jesli z dokumentdw rejestrowych to uprawnienie nie wynika

Wymagana forma - oryginat lub kopia poswiadczona ,za zgodno$c z oryginatem” zgodnie

z opisem w rozdz. VI ust. 4 pkt 7 niniejszego Ogtoszenia o zaméwieniu

b) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, a umocowanie do ztoZenia
oferty nie wynika z odpisu z ww. dokumentdéw, nalezy zataczyC¢ petnomocnictwo
okreslajace jego zakres.

c) Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia
publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego Wykonawcow wystepujgcych wspolnie w przypadku wspélnego
ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamowienia (o ile dotyczy). Petnomocnictwo winno
by¢ zataczone w formie oryginatu lub zgodnie z art. 98 ustawy z dnia 14 lutego 1991r.
Prawo o notariacie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2291 ze zm.) dopuszcza sie zlozenie kopii
powyzszego dokumentu po$wiadczonej przez notariusza.
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2. Udziat w postepowaniu podmiotéw wystepujacych wspélnie.

1) Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia (art. 23 ustawy Pzp).

2) Zgodnie z art. 141 ustawy Pzp, Wykonawcy sktadajacy oferte wspolng ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy. Zasady odpowiedzialnosci solidarnej okresla art. 366 § 1
i 2 kodeksu cywilnego.

3) Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

4) Kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie musi z osobna spetniaC warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy do$wiadczenia Wykonawcy o ktérym mowa w Rozdz. Ill ust. 1 pkt 1.

5) W przypadku gdy oferta ztozona przez Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia zostanie uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza, warunkiem zawarcia
umowy z Zamawiajacym jest spetnienie nastepujacych wymagan Zamawiajacego:

a. Wykonawcy przediozg umowe regulujgca ich wspdtprace;

b. umowa winna by¢ zawarta na okres realizacji catoSci zamowienia i nie moze by¢ rozwigzana
przed uptywem terminu realizacji zamdwienia

6) W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia:

a. zaden z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w Rozdz. Il ust. 1 pkt 2 niniejszego
Ogtoszenia o zamowieniu, natomiast spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
Wykonawcy wykazujg zgodnie z wymogami zawartymi w Rozdz. Ill ust. 1 pkt 1 niniejszego
Ogtoszenia 0 zamoéwieniu

b. o$wiadczenia stanowigce Zataczniki nr 3 i 4 Ogtoszenia o zamowieniu, sktada kazdy
z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia. O$wiadczenia majq
potwierdza¢ spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

c. oS$wiadczenie, o ktérym mowa w Rozdz. Ill ust. 1 pkt 2 lit. b niniejszego Ogtoszenia
0 zamowieniu o przynalezno$ci/braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej - sktada
kazdy z Wykonawcow;

d. skfadajq tacznie:

a) petnomocnictwo dot. Wykonawcow wystepujacych wspolnie, o ktérym mowa w Rozdz. IlI
ust 1 pkt 4 lit. e ppkt ¢ niniejszego Ogtoszenia 0 zamdwieniu.

b) zobowigzanie o ktorym mowa w Rozdz. Ill ust. 1 pkt 4 lit. d niniejszego Ogtoszenia
0 zamowieniu.

c) dokumenty dotyczace umocowania do reprezentowania Wykonawcy, o ktérych mowa
w Rozdz. Ill ust. 1 pkt 4 lit. e ppkt a i b niniejszego Ogtoszenia 0 zamoéwieniu, sktada
kazdy Wykonawca.

WOJEWODA SWIETOKRZYSKI
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e. w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,
poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

WOJEWODA SWIETOKRZYSKI
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3. Powierzenie wykonania czesci zaméwienia Podwykonawcom.

1) Zamawiajacy dopuszcza wykonanie czeSci przedmiotu zamdwienia przy udziale
Podwykonawcow. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym
czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom i podania przez
Wykonawce firm Podwykonawcow.

2) W przypadku nie wskazania czesci zamowienia, ktora ma by¢ realizowana przez Podwykonawce,
Zamawiajacy uzna, ze catos¢ zamdwienia bedzie wykonywana przez Wykonawce osobiscie.

3) Powierzenie czesci zamowienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci
za nalezyte wykonanie zamdwienia. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dziatania, uchybienia
i zaniedbania Podwykonawcdw i ich pracownikdw w takim samym stopniu jakby to byty dziatania,
uchybienia i zaniedbania jego wiasnych pracownikdw.

4. Informacja dla Wykonawcéw polegajacych na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp.

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia lub jego czesci polegaé
na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

2) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodni¢
Zamawiajagcemu, ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdInosci przedstawiajac wraz z ofertq zobowigzanie podmiotdw, o ktorych
mowa w art. 22a ustawy Pzp, do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby
realizacji zamdwienia - wg wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 6 do Ogtoszenia 0 zamdwieniu.

3) W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
w stopniu umozliwiajacym nalezyte wykonanie zamdwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek
taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow,
Zamawiajacy wymaga, aby z tre$ci ww. zobowigzania wynikato w szczegdlnosci:

a. zakres dostepnych Wykonawcy zasob6éw innego podmiotu;

b. sposdb wykorzystania zasobdéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamoéwienia publicznego;

c. zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego.

4) Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci techniczne lub
zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunku udziatu
w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza, wobec tego podmiotu, podstawy wykluczenia,
0 ktérych mowa w Rozdz. Il ust 1 pkt 2 niniejszego Ogtoszenia 0 zamdwieniu
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5) Wykonawca, ktdry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby,
warunkdw udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniach
stanowigcych Zataczniki nr 3 i 4 do Ogtoszenia o zaméwieniu.

6) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu nie potwierdzg spetnienia przez Wykonawce
warunku udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia,
Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

a. zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
b. zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czeSci zaméwienia, jezeli
wykaze spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu.

WOJEWODA SWIETOKRZYSKI
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IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustugi
zorganizowania i przeprowadzenia 22 kursow adaptacyjnych o tematyce praw i wartosci
obowigzujacych w Polsce tj.: obowigzujgcego w Polsce prawa, polskiej oraz lokalnej kultury
i obyczajow, lokalnych instytuciji, urzeddw i organizacji pozarzadowych, zakresu ich dziatalnosci
oraz sposobu korzystania z ich oferty, mozliwosci aktywizacji zawodowej, zagadnien zwigzanych
z zyciem codziennym w Polsce.

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Ogfoszenia
0 zamowieniu.

3. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
Podwykonawce 0sdb wykonujgcych wskazane ponizej czynno$ci w trakcie realizacji zamoéwienia:
a) Opiekuna - osobe ktéra bedzie czuwaé nad prawidtowym wykonaniem ustugi, rozwigzywania

ewentualnych problemow, koordynowania prawidtowos$ci prowadzenia zaje¢, odpowiedzialna
za catos¢ kursow.

4. W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub Podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0séb wykonujacych wskazane w ust. 3
czynnosci. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegolnosci do:

a) zadania oSwiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogdw
i dokonywania ich oceny,

b) Zadania wyjadnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow,

5. W trakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce
lub Podwykonawce oséb wykonujacych wskazane w ust. 3 czynno$ci w trakcie realizacji
zamdwienia:

a) o$wiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. O$wiadczenie to
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powinno zawierat w szczegolnosci: doktadne okreSlenie podmiotu  sktadajacego
oswiadczenie, date zlozenia oSwiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci
wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych
0sob, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia
oswiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy.

WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

www kielce uw. gov.pl

,Przez nawigzanie stosunku pracy pracownik zobowigzuje sie do wykonywania pracy okreslonego
rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez
pracodawce, a pracodawca - do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem”,

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena, dysponowanie osobami wywodzacymi
sie ze spotecznosci migracyjnej oraz do$wiadczenie personelu przy szkoleniach finansowanych ze
Srodkéw UE. Zamawiajacy wybierze oferte spetniajgcq wszystkie wymagania okre$lone w oparciu
0 podane nizej kryteria wyboru i ktdra uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

1. Cx = Cena brutto: waga kryterium - 60 %
e 60 pkt otrzyma oferta Wykonawcy z najnizszg ceng, pozostate oferty - proporcjonalnie mniej
(wedtug wzoru):
cena najnizsza
Cx = X 60 pkt=....... pkt
cena badanej oferty

2. Dy=Doswiadczenie personelu - waga kryterium - 20 %
e 20 pkt otrzyma oferta Wykonawcy ktdrego personel tj. Opiekun o ktérym mowa w Rozdz. IV
ust. 9 pkt 2 OPZ posiada najwigksze do$wiadczenie w organizacji i obstudze szkoler/kursow
finansowanych ze srodkéw UE, pozostate oferty - proporcjonalnie mniej:

Udziat w organizacji i obstudze szkolef/kurséw finansowanych ze $rodkéw UE w iloSci —
do 2 szkolen/kursow - 0 pkt

Udziat w organizacji i obstudze szkoleh/kurséw finansowanych ze Srodkéw UE w ilosci - od 3
do 4 szkolenia/kursy - 10 pkt

Udziat w organizacji i obstudze szkolef/kurséw finansowanych ze $rodkéw UE w iloSci —
od 5 i wiecej szkolenia/kursy - 20 pkt

Ocena w zakresie kryterium ,Do$wiadczenie personelu” zostanie dokonana w oparciu 0 wskazang
liczbe szkoler/kurséw w Formularzu ofertowym, ktdrego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do Ogloszenia
0 zamowieniu.
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3. D.=Dysponowanie osobami wywodzacymi sie ze spoteczno$ci migracyjnej - waga kryterium - 20
%
e 20 pkt otrzyma oferta Wykonawcy ktérego najwigksza liczba personelu/kadry o ktérym
mowa w Rozdz. IV ust. 9 pkt 2 OPZ bedzie wywodzita sie ze spotecznosci migracyjnej

WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

www kielce uw. gov.pl

Jezeli Wykonawca nie biedzie dysponowat osobami wywodzacymi sie ze spotecznosci
migracyjnej otrzyma - 0 pkt

Jezeli Wykonawca bedzie dysponowat jedng osobg wywodzacg sie ze spotecznosci
migracyjnej otrzyma - 10 pkt

Jezeli Wykonawca bedzie dysponowat dwiema osobami lub wiecej wywodzacymi sie ze
spoteczno$ci migracyjnej otrzyma - 20 pkt

Ocena w zakresie kryterium ,Dysponowanie osobami wywodzacymi sie ze spotecznosci migracyjnej”
zostanie dokonana w oparciu 0 wskazang ilo§¢ os6b w Formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi
Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia 0 zamoéwieniu.

Pod pojeciem ,spotecznosci migracyjnej” Zamawiajacy rozumie osoby - Cudzoziemcdw nie
bedacych obywatelami UE, przebywajacy na terenie RP legalnie, zgodnie z przepisami ustawy
0 cudzoziemcach z dnia 12 grudnia 2013 roku ( Dz. U.z 2018 r. poz. 2094 ze zm.)

Cyoraz D, oraz D,-liczba punktow, przyjmuije sie, ze 1 pkt = 1%

taczna ilos¢ punktow uzyskanych przy uwzglednieniu wszystkich kryteribw wyliczona zostanie
w nastepujacy sposob wedtug wzoru: ilos¢ punktow ogétem = Cy + Dy + D,

Wynik: Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zdobedzie najwyzszg taczng
ilos¢ punktéw wedtug powyzszych kryteridw oceny ofert.

V1. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

1. Oferte nalezy ztozyé w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajacego w Swietokrzyskim Urzedzie
Wojewodzkim — Biurze Administracyjno - Gospodarczym, przy al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce,
Budynek A, pokoj 332 (Sekretariat), w terminie do 1 marca 2019 roku, do godziny 12.30.

2. Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujacy sposob:

Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach,

Biuro Administracyjno-Gospodarcze

al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

Budynek A, pokdj 332

oraz opisana: ,Zorganizowanie nie rzadziej niz 1 raz w miesigcu kurséw adaptacyjnych dla
cudzoziemcow dotyczacych wartosci i praw obowigzujacych w Polsce”

Nie otwiera¢ przed dniem 1 marca 2019 roku, godz. 13.00.

a ponadto winna by¢ opatrzona nazwg oraz doktadnym adresem Wykonawcy.
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1)

3. Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 1 marca 2019 roku o godz. 13.00 w siedzibie
Zamawiajgcego, przy al. IX Wiekéw Kielc 3, w budynku A, pokéj 332
4. Opis sposobu przygotowania ofert:

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.
Wykonawca powinien zapoznac sie z cato$cig Ogtoszenia o zamdwieniu, ktdrego integralng
czes¢ stanowig zatgczniki.
Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.
Oferte nalezy ztozy¢ na druku ,Formularz ofertowy” - opracowanym przez Zamawiajacego,
poprzez jego czytelne wypetnienie w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub recznie
i dofaczy¢ wymagane w Ogtoszeniu o zamdwieniu dokumenty. Dopuszcza sig przepisanie
formularzy przez Wykonawce, jednak uktad graficzny oraz opisy poszczegoélnych wierszy
i kolumn muszg pozosta¢ bez zmian.
Wykonawca w Formularzu ofertowym musi wskazac:
a. cene brutto za wykonanie zaméwienia,
b. liczbe szkolen/kursdéw w ktorych personel tj. Opiekun o ktérym mowa w Rozdz. IV ust.
9 pkt 2 OPZ posiada do$wiadczenie w organizacji i obstudze szkoler/kursow
finansowanych z UE - zgodnie z przyjetym kryterium oceny ofert.
c. ilos¢ osdb wywodzacych sie ze spotecznosci migracyjnej - zgodnie z przyjetym
kryterium oceny ofert.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong lub upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz, zgodnie z forma reprezentaciji okre$long w rejestrze handlowym lub
innym dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy. Wszelkie oSwiadczenia
i dokumenty powinny byC podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy lub upowaznionego przez nig przedstawiciela. Oferta moze mie¢ takze posta¢
wydruku komputerowego. Wszelkie pisma sporzadzone w jezykach obcych muszg by¢
przettumaczone na jezyk polski i podczas oceny ofert Zamawiajacy bedzie opierat sie na
tekscie przettumaczonym.
Dokumenty o ktérych mowa w Rozdz. Ill ust. 1 pkt 4 powinny by¢ ztozone w formie oryginatu,
natomiast dokumenty zatgczone do wykazu ustug - dowody okreslajace, czy ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie moga by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej ,za zgodnos¢ z oryginatem” i opatrzonej imienng pieczatkg i podpisem osoby
uprawnionej lub upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz. W przypadku
dokumentéw wielostronicowych, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ich potwierdzenia ,za
zgodno$¢ z oryginatem” na ostatniej stronie dokumentu (zamiast na kazdej stronie).
W przypadku przedstawienia kopii nieczytelnej lub budzacej watpliwosci, co do jej
prawdziwosci, Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub  kopii notarialnie
poswiadczonej.
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ dotgczone
petnomocnictwo okreslajace zakres umocowania i podpisane przez osoby umocowane do
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reprezentacji podmiotu. Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

9) Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie strony oferty, byty spiete (zszyte) w sposdb zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji jej zawarto$ci. Kazda zapisana strona (kartka) oferty powinna by¢
opatrzona kolejnym numerem oraz podpisana lub parafowana przez osobe uprawniong do
podpisania oferty. Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona w sposob umozliwiajacy
identyfikacje podpisu (np.: wraz z imienng pieczatkg osoby sktadajacej parafke). Zaleca sie,
aby wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie bylty parafowane witasnorecznie przez osobe
podpisujaca oferte. Czyste strony nie musza by¢ podpisywane.

10) Wykonawcy sktadajacy oferte wspding ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Upowaznienie musi
by¢ udokumentowane petnomocnictwem  podpisanym  przez  upetnomocnionych
przedstawicieli wszystkich Wykonawcéw. Tre$¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢
dane mocodawcdw, petnomocnika, zakres umocowania, date udzielenia petnomocnictwa.
Petnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty. Petnomocnik pozostaje w kontakcie
z Zamawiajagcym w toku postepowania, zwraca si¢ do Zamawiajacego z wszelkimi sprawami.
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z petnomocnikiem
wystepujacym jako reprezentant pozostatych.

11) W przypadku skfadania oferty przez podmioty wystepujace wspoinie wiasciwe dokumenty
muszg by¢ ztozone przez kazdy podmiot. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie
zobowigzywata wszystkich Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie. Wypetniajac Formularz
Ofertowy, jak rowniez inne dokumenty powotujace sie na ,WWykonawce” w miejscu np.: ,nazwa
I adres Wykonawcy”, nalezy wpisa¢ dane dotyczace konsorcjum, a nie petnomocnika
konsorcjum.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte:

1) zlozong po terminie;

2) ziozong przez wykonawce niespetniajgcego warunkdw udziatu w postepowaniu;

3) niezgodna z trescig Ogloszenia;

4) zawierajgcg btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego Ogtoszenia, a takze
zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

1) cena ztozonej oferty przekroczy $rodki, ktdre Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

2) nie zostanie zlozona zadna oferta;

3) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usunigcia uniemozliwiajacq
udzielenie zamowienia i zawarcie umowy.

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY
Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriow wskazanych w Rozdziale V.

WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

www kielce uw. gov.pl
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VIil. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

1. Osoby upowaznione ze strony Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami:

W zakresie dotyczacym zagadnien formalno-prawnych - Jolanta Madej, tel.: (41) 342-13-14.
Kontakt z ww. pracownikiem odbywac sie bedzie w godzinach urzedowania od 73 do 15% od
poniedziatku do piatku.

IX. DODATKOWE INFORMACJE

WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

www kielce uw. gov.pl

1. Termin wykonania zamoéwienia:
1) Kursy adaptacyjne musza odbywac sie nieprzerwalnie, przynajmniej raz w miesigcu
i by¢ zrealizowane do dnia 30.09.2020 r.
2) Pierwszy kurs rozpocznie si¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania
umowy (chyba ze Zamawiajacy wyrazi uprzednig zgode na zmiane w tym zakresie).
3) Czas trwania jednego kursu to 4 dni (tj. dwa, dwudniowe spotkania) w ukladzie
weekendowym (sobota, niedziela)
2. Ninigjsze Ogloszenie o zamowieniu nie stanowi zobowigzania Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego do zawarcia umowy.
3. Termin zwigzania oferta; 30 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert'.
4. Wykonawcy sktadajacy oferte w niniejszym postepowaniu jednoczesnie akceptujg zapisy
niniejszego Ogtoszenia o zamdwieniu oraz Projektu umowy — Zatgaczniku nr 9 do Ogtoszenia
0 zamowieniu dotyczacy przedmiotu zamdwienia.

5. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktdry przedtozy najkorzystniejszg oferte z punktu
widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej Ogtoszeniu o zamdwieniu.

6. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce w piSmie dot. wyboru
najkorzystniejszej oferty.

7. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z treSci niniejszego
Ogtoszenia 0 zamowieniu oraz danych zawartych w ofercie.

8. Postanowienia umowy zawarto w ,Projekcie umowy”, ktéry stanowi Zatgcznik nr 9 do Ogtoszenia

0 zamowieniu.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016, str. 1), dalej RODO, Zamawiajacy informuje, ze:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wojewoda Swietokrzyski,
ktorego siedziba jest Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach przy al. IX Wiekéow
Kielc 3, 25-516 Kielce, e-mail: wojewoda@kielce.uw.gov.pl, tel.: (41) 342-11-15.

©

! Przekroczenie terminu zwigzania ofertg skutkuje jedynie mozliwosciag odmowy podpisania umowy ze strony
Wykonawcy.
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b) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna
skontaktowa¢ sie w formie pisemnej na adres: Swigtokrzyski Urzad Wojewddzki
w Kielcach przy al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce, e-mail: iod@kielce.uw.gov.pl.

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego na wykonanie zadania pn. ,,Zorganizowanie nie rzadziej
niz 1 raz w miesigcu kursow adaptacyjnych dla cudzoziemcéw dotyczacych wartosci
i praw obowigzujacych w Polsce”, znak: AG.1.272.1.5.2019.

d) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy Pzp.

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy.

f) Obowigzek podania swoich danych osobowych jest wymogiem ustawowym
okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp.

g) Posiada Pani/Pan:

a. napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych *;

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

WOJEWODA SWIETOKRZYSKI
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UWAGA:

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panistwa cztonkowskiego.
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2) Do obowigzkow Wykonawcy nalezg m.in. obowigzki wynikajace z RODO, w szczegdInosci
obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 ust. 112 RODO wzgledem o0sdb fizycznych,
ktorych dane osobowe dotyczg i od ktdrych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat.
Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania,
gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza, dysponuije juz tymi informacjami
(vide: art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto Wykonawca bedzie musiat wypemi¢ obowigzek
informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0sob fizycznych, ktérych dane przekazuje
Zamawiajgcemu i ktorych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wytaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

WOJEWODA SWIETOKRZYSKI
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W zwigzku z powyzszym Wykonawca w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 2
do Ogtoszenia 0 zamdwieniu, sktada (o ile dotyczy) stosowne oswiadczenie.

Zatgczniki do Ogtoszenia o zamdwieniu

1. Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia 0 zamdwieniu — Opis przedmiotu zamdwienia

2. Zalgcznik nr 2 do Ogtoszenia 0 zaméwieniu — Formularz ofertowy

3. Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia o zamoéwieniu — O$wiadczenie dot. spetnienia warunkow

4. Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia o zamdwieniu — OSwiadczenie dot. wykluczenia

5. Zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia o zaméwieniu — O$wiadczenie dot. grupy kapitatowe;

6

7

8

9.

1

. Zatacznik nr 6 do Ogtoszenia 0 zamowieniu - Zobowigzanie

. Zatacznik nr 7 do Ogtoszenia 0 zamowieniu — Wykaz oséb

. Zatacznik nr 8 do Ogtoszenia o zamdwieniu — Wykaz ustug
Zatacznik nr 9 do Ogtoszenia o zaméwieniu — Projekt umowy

0. Zatgcznik nr 10 do Ogtoszenia o zaméwieniu — Formularz Cenowy

(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajacej w imieniu zamawiajacego)
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