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AG.I.272.1.5.2019                                                                Załącznik nr 9 do Ogłoszenia o zamówieniu 

 

UMOWA  - PROJEKT 

 

podpisana w dniu……………………2019 r. pomiędzy: 

Skarbem Państwa – Świętokrzyskim Urzędem Wojewódzkim w Kielcach, z siedzibą przy al. IX 

Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce, zwanym w dalszej części „Zamawiającym”,  

reprezentowanym przez: 

…………………………………………………………………………………………………………………………… 

a     

………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na usługę społeczną pn.: 

„Zorganizowanie nie rzadziej niż 1raz w miesiącu kursów adaptacyjnych dla cudzoziemców 

dotyczących wartości i praw obowiązujących w Polsce” znak sprawy: AG.I.272.1.5.2019, w oparciu 

o art. 138o ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz.1986) 

oraz w oparciu o Porozumienie Finansowe NR PL/2018/FAMI/OG.8.2 dotyczące projektu nr 2/8-2017/OG-

FAMI „Wsparcie integracji cudzoziemców w województwie świętokrzyskim” dofinansowanego ze środków 

z Funduszu Azylu, Migracji i Integracji; 

 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usługi 

zorganizowania i przeprowadzenia 22 kursów adaptacyjnych o tematyce praw i wartości 

obowiązujących w Polsce tj.: obowiązującego w Polsce prawa, polskiej oraz lokalnej kultury 

i obyczajów, lokalnych instytucji, urzędów i organizacji pozarządowych, zakresu ich działalności oraz 

sposobu korzystania z ich oferty, możliwości aktywizacji zawodowej, zagadnień związanych z życiem 

codziennym w Polsce. 

2. Zakres rzeczowy przedmiotu umowy oraz szczegółowe uregulowania dotyczące przedmiotu 

zamówienia określone zostały w Załączniku nr 1 do Ogłoszenia o zamówieniu – Opis przedmiotu 

zamówienia. 

3. Ogłoszenie o zamówieniu wraz z załącznikami oraz oferta Wykonawcy stanowią integralną część 

umowy i Wykonawca zobowiązuje się wykonać umowę zgodnie z ich treścią. 

4. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę, doświadczenie zawodowe w realizacji kursów 

gwarantujące wykonanie umowy z najwyższą starannością oraz że przedmiot umowy zostanie 

wykonany zgodnie z zasadami wiedzy szkoleniowej zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia. 

5. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie miejsce do organizacji i przeprowadzenia kursów 

adaptacyjnych w pełni przystosowanej do przeprowadzenia 22 kursów dla grup po 20 osób, zasoby 

osobowe, materiały, narzędzia i inne urządzenia niezbędne do należytego wykonania przedmiotu 

umowy. 

6. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie środki, możliwości pozwalające na prawidłowe 

wykonanie niniejszej umowy oraz zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z zachowaniem 

szczególnej staranności, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i normami branżowymi. 
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7. Wykonawca zobowiązuje się do zorganizowania kursów adaptacyjnych na wysokim poziomie 

merytorycznym i organizacyjnym. 

8. Wszelkie roszczenia osób trzecich wynikające z praw autorskich zobowiązuje się pokryć Wykonawca. 

9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za rozliczenia pomiędzy Wykonawcą, a zaangażowanymi 

przez niego osobami trzecimi do realizacji niniejszej umowy. 

10. Wykonawca zobowiązany jest do ubezpieczenia Kursów ubezpieczeniem OC + NW na minimalną 

sumę gwarancyjną ubezpieczenia 300 000,00 zł brutto. Kopia ubezpieczenia ma być dostarczona 

Zamawiającemu na 3 dni przed rozpoczęciem kursów. 

11. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy 

o pracę - co najmniej 1 osoby wykonującej czynności w zakresie realizacji zamówienia: tj. Opiekuna - 

osobę która będzie czuwać nad prawidłowym wykonaniem usługi, rozwiązywania ewentualnych 

problemów, koordynowania prawidłowości prowadzenia zajęć, odpowiedzialna za całość kursów 

których wykonanie polega na wykonaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 

26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 917). Umowa o pracę powinna być zawarta 

co najmniej przez cały okres realizacji umowy. 

12. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych 

wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia 

na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności. Zamawiający 

uprawniony jest w szczególności do:  

1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów 

i dokonywania ich oceny, 

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów, 

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

13. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu 

terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia 

spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności w trakcie realizacji zamówienia: 

1) oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę 

osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to 

powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego 

oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności 

wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych 

osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia 

oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy; 

14. W przypadku niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności Zamawiający przewiduje sankcję  

w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości określonej w § 8 ust. 1 pkt 

4 umowy w sprawie zamówienia publicznego. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez 

Zamawiającego terminie żądanych przez Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia 

przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane 

będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności.  
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15. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową 

Inspekcję Pracy. 

 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji usługi zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu 

zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do Ogłoszenia, a w szczególności do: 

1) zapewnienia miejsca na zorganizowanie cyklu kursów adaptacyjnych zgodnie z OPZ; 

2) dokonanie rekrutacji uczestników wszystkich 22 kursów adaptacyjnych; 

3) przeprowadzenie kursów adaptacyjnych dla cudzoziemców dotyczących wartości, kultury 

i praw obowiązujących w Polsce – zgodnie z OPZ 

4) opracowania ramowego programu kursów adaptacyjnych oraz szczegółowego harmonogramu 

kursów; 

5) zapewnienia Opiekuna każdej z 22 grup, wykładowców kursów, tłumacza,  

a także zapewni bloki tematyczne przewidziane w kursach adaptacyjnych; 

6) przygotowania pakietów materiałów szkoleniowych dla każdego uczestnika kursów; 

7) zapewnienia poczęstunku (przerwy kawowej oraz obiadowej – zgodnie z OPZ)  dla 

uczestników kursów adaptacyjnych; 

8) zarezerwuje i zakupi bilety wstępu do obiektów muzealnych w Kielcach i w Krakowie; 

9) Wykonawca zakupi bilety jednorazowego przejazdu obowiązujące na terenie miasta Kielce; 

10) zapewni wynajem autokaru na wycieczkę do Krakowa oraz zabezpieczy wyżywienie podczas 

pobytu uczestników kursów w Krakowie; 

11) zarezerwuje i zakupi bilety wstępu do teatru na zakończenie kursu dla każdego uczestnika. 

2. Wykonawca realizując przedmiot umowy zobowiązany jest do przestrzegania warunków świadczenia 

usługi wskazanych w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia - Załączniku nr 1 do Ogłoszenia 

o zamówieniu oraz obostrzeń (m.in. w zakresie oznakowania dokumentacji) wskazanych 

w Podręczniku Beneficjenta dostępnym na stronie internetowej FAMI pod adresem: 

http://copemswia.gov.pl/fundusze-2014-2020/fami/podrecznik-dla-beneficjenta/. 

3. Zamawiający i Wykonawca ustalają, że kursy o których mowa w ust. 1 pkt 3 zostaną zrealizowane 

w terminie do 30.09.2020 r. na terenie miasta Kielce oraz miasta Kraków.  

4. Pierwszy kurs rozpocznie się w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.  

 

§ 3 

1. Zamawiający i Wykonawca ustalają, że za wykonanie usługi uważa się: 

a) każdorazowe prawidłowe wykonanie pojedynczego kursu bez wad w pełnym zakresie 

wskazanym w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia oraz 

b) zaakceptowanie jakości i zakresu usługi przez Zamawiającego w formie protokołów odbioru 

odpowiednio każdego z 22 kursów. 

2. Zamawiający dokonuje akceptacji prawidłowości świadczenia usługi w formie protokołów odbioru. 

3. Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawcę o stwierdzonych wadach w usłudze i jeżeli 

będzie to możliwe wezwie do ich usunięcia. 

 

 

http://copemswia.gov.pl/fundusze-2014-2020/fami/podrecznik-dla-beneficjenta/
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§ 4 

Wykonywanie wszelkich czynności związanych z realizacją niniejszej umowy nie może naruszać przepisów 

prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w szczególności postanowień ustawy z dnia 29 sierpnia 

1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 ze zm.) oraz rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

 

§ 5 

1. Zamawiający dopuszcza zlecenie Podwykonawcom części zamówienia, wymienionych w ofercie 

Wykonawcy. 

2. Powierzenie części zamówienia Podwykonawcy nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec 

Zamawiającego do wykonania tej części zamówienia. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, 

uchybienia lub zaniedbania Podwykonawców i ich pracowników w takim samym stopniu, jakby to były 

działania, uchybienia lub zaniedbania jego własnych pracowników. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność względem Zamawiającego za wyrządzone szkody będące 

następstwem niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań objętych niniejszą umową, 

oceniane w granicach przewidzianych dla umów starannego działania z uwzględnieniem zawodowego 

charakteru wykonywanych czynności, w szczególności: 

1) Wykonawca przyjmuje odpowiedzialność za wszelkie szkody wyrządzone Zamawiającemu, 

a także osobom trzecim poprzez niewykonanie bądź nienależyte wykonanie obowiązków 

wynikających z niniejszej umowy; odpowiedzialność ta obejmuje również odpowiedzialność za 

naruszenie dóbr osobistych osób trzecich; 

2) Wykonawca odpowiada  ̶  jak za własne  ̶  za działania bądź zaniechania osób, bądź 

podmiotów, którymi się posługuje bądź którym zlecił wykonanie czynności objętych 

przedmiotem niniejszej umowy; 

 

§ 6 

1. Osobą odpowiedzialną za merytoryczną realizację umowy oraz upoważnioną do podpisania protokołu 

odbioru ze strony Zamawiającego jest Zastępca Dyrektora Wydziału Polityki Społecznej i Zdrowia 

Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach, tel. 41 342 14 15, email: wps00@kielce.uw.gov.pl.  

2. Osobą odpowiedzialną za realizację Umowy oraz upoważnioną do podpisania protokołu odbioru ze 

strony Wykonawcy jest ……………………………………………….………, tel. ………………….., 

email:…………………………. 

3. Konsultacje robocze pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, które nie rodzą skutków finansowych ani 

nie powodują zmiany zakresu rzeczowego umowy mogą być prowadzone przy wykorzystaniu poczty 

elektronicznej. Dla skuteczności powiadomienia drugiej Strony konieczne jest uzyskanie potwierdzenia 

o odczytaniu wiadomości elektronicznej przez adresata.  

4. Do kontaktów roboczych po stronie Zamawiającego w zakresie realizacji zleceń, oprócz osoby wskazanej 

w ust. 1, upoważniona jest Pani …………………., email: ………………………. , tel. ………………...  

5. Wszelkie informacje, oświadczenia, uzgodnienia w sprawach dotyczących realizacji usługi, które rodzą 

skutki finansowe lub powodują zmianę zakresu rzeczowego umowy przekazywane będą na piśmie i będą 

podpisywane wyłącznie przez osoby upoważnione zgodnie z regulacjami wewnętrznymi Zamawiającego 
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i Wykonawcy. 

6. Doręczanie pism, o których mowa w ust. 5 dokonywane będzie na wskazane w komparycji umowy 

adresy Zamawiającego i Wykonawcy. 

 

§ 7 

1. Maksymalna wysokość zobowiązania Zamawiającego wynikająca z oferty Wykonawcy wynosi ……… 

zł brutto, słownie: ………………………/100. 

2. Określona w ust. 1 kwota wynagrodzenia stanowi zapłatę za kompleksowe przygotowanie 

i przeprowadzenie 22 kursów adaptacyjnych przy udziale 20 osób każdy kurs. Strony nie przewidują 

możliwości przekroczenia wartości umowy przez Wykonawcę, co wynika z istoty zamówienia 

i związanym z tym ryzykiem Wykonawcy. Ryzyko polegające na zmianie okoliczności formalno – 

prawnych skutkujące zmianami kosztów po stronie Wykonawcy ponosi wyłącznie Wykonawca. 

3. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich jeden raz  

na miesiąc. 

4. Każdorazowe miesięczne wynagrodzenie Wykonawcy będzie stanowić iloczyn ilości osób biorących 

udział w danym kursie i cen brutto za osobę wynikających z Formularza Cenowego w poszczególnych 

blokach tematycznych. 

5. Ceny zaoferowane przez Wykonawcę w Formularzu cenowym nie ulegną podwyższeniu przez cały 

okres obowiązywania umowy. 

6. Wynagrodzenie należne Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy zostanie uregulowane przez   

Zamawiającego przelewem, w ciągu 30 dni po otrzymaniu prawidłowo wystawionej przez  Wykonawcę 

faktury VAT na: Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach, al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 

Kielce, NIP: 657-02-43-056, na wskazane konto Wykonawcy.  

7. Podstawą wystawienia faktury VAT jest protokół odbioru przedmiotu Umowy tj.: odpowiednio dla 

każdego z 22 kursów w zakresie w którym został wykonany w danym miesiącu, nie zawierający 

zastrzeżeń. 

8. Wykonawca  wystawi fakturę po otrzymaniu decyzji o uruchomieniu rezerwy przyznającej środki 

Zamawiającemu. 

9. Datą zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

10. W I kwartale danego roku termin zapłaty wynagrodzenia może ulec przesunięciu i nastąpi po 

otrzymaniu przez Zamawiającego środków o których mowa w ust. 8. 

11. W przypadku przedkładania w miesiącu grudniu faktury o której mowa w ust. 6, Wykonawca 

zobowiązany jest dokonać tego w terminie do 15 grudnia.  

12. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany terminów płatności w przypadku niedostępności środków 

na rachunku Zamawiającego. Zmiana terminu płatności wymaga niezwłocznego poinformowania 

Wykonawcy i nie skutkuje zobowiązaniem Zamawiającego do zapłaty Wykonawcy odsetek 

ustawowych jak za zwłokę. 

 

§ 8 

1. Strony ustalają, że obowiązującą je formą odszkodowania za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

przedmiotu umowy będą stanowić kary umowne. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 
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1) w przypadku niewykonania bądź nienależytego wykonania usługi, tj.: niezgodnego 

z wymaganiami Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany będzie zapłacić Zamawiającemu 

karę umowną w wysokości 2 % wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 7 ust. 1, 

2) za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany 

będzie zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20 % wynagrodzenia Wykonawcy, 

o którym mowa w § 7 ust. 1 umowy, 

3)   za opóźnienia w wykonaniu przedmiotu Umowy, a także za przekroczenie terminu 

określonego w umowie, w szczególności określonych w § 2 ust 3 umowy, Wykonawca 

zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5 % wynagrodzenia 

Wykonawcy, o którym mowa § 7 ust. 1 umowy, za każdy dzień opóźnienia. 

4) w przypadku niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia 

na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w § 1  ust. 10 czynności – 

w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto, o którym mowa § 7 ust. 1 za każdy dzień opóźnienia.  

2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego mu wynagrodzenia. Potrącenie 

kar umownych nie wymaga uprzedniego wezwania Wykonawcy do ich zapłaty (może nastąpić 

w stosunku do kar nie wymagalnych). 

3. Zastrzeżona kara umowna nie wyłącza możliwości dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 

przewyższającego karę umowną. 

4. Kary umowne podlegają sumowaniu, co oznacza, że naliczenie kary umownej z jednego tytułu nie 

wyłącza możliwości naliczenia kary umownej z innego tytułu, jeżeli istnieją ku temu podstawy. 

 

§ 9 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający 

może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego  

z tytułu wykonania części umowy. 

 

§ 10 

Strony wyłączają możliwość przelewu wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na osobę trzecią.  

 

§ 11 

Właściwym do rozpoznania sporów wynikających z realizacji umowy, jest sąd powszechny właściwy 

miejscowo dla siedziby Zamawiającego.  

 

§ 12 

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy w szczególności gdyby:  

a) z przyczyn których Zamawiający nie mógł wcześniej przewidzieć, zaszła konieczność zmiany 

terminu wykonania niniejszej umowy - w takim przypadku Wykonawca zobowiązuje się zrealizować 

przedmiot zamówienia w innym, jednostronnie wskazanym przez Zamawiającego terminie, 

uwzględniającym jednak możliwości techniczne i organizacyjne Wykonawcy. 
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Projekt nr 2/8-2017/OG-FAMI „Wsparcie integracji cudzoziemców w województwie świętokrzyskim” 

współfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji 

„Bezpieczna przystań” 

b) uległa obniżeniu ustawowa stawka podatku VAT bądź jakakolwiek inna należność 

publicznoprawna bądź inny prawem określony składnik cenotwórczy wpływający na zobowiązanie 

pieniężne Zamawiającego.  

2. W przypadku zmiany postanowień umowy z powodu przyczyn wskazanych w ust. 1 Wykonawca 

zobowiązuje się zrealizować przedmiot zamówienia w pełnym zakresie zgodnie z warunkami 

wskazanymi przez Zamawiającego.  

3. Zmiana niniejszej umowy wymaga dla swojej ważności formy pisemnego aneksu pod rygorem 

nieważności i nastąpi niezwłocznie od powzięcia wiedzy o przyczynie zmiany. 

 

§ 13 

1. Strony postanawiają, że Zamawiającemu przysługiwać będzie prawo do odstąpienia od umowy 

w terminie 5 dni roboczych od powzięcia wiadomości o poniższych okolicznościach: 

a) jeżeli Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu zamówienia w terminie do 30 dni 

kalendarzowych od dnia podpisania umowy bez uzasadnionych przyczyn albo nie kontynuuje go, 

pomimo pisemnego wezwania Zamawiającego. 

b) pisemnego oświadczenia Wykonawcy, że nie wykona przedmiotu umowy. 

c) jeżeli Wykonawca przerwał realizację umowy w trakcie jej wykonywania a przerwa trwa dłużej niż 2 

tygodnie, z wyjątkiem przyczyny leżącej po stronie Zamawiającego. 

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności ze wskazaniem 

przyczyn uzasadniających odstąpienie 

 

§ 14 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową, zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. 

z 2018 r. poz. 1025). 

 

§ 15 

Ewentualne spory wynikłe na tle wykonywania niniejszej umowy Strony rozstrzygać będą polubownie, 

a w przypadku braku porozumienia lub niemożności osiągnięcia porozumienia poddadzą pod 

rozstrzygnięcie Sądowi właściwemu rzeczowo i miejscowo dla Zamawiającego. 

 

§ 16 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. 

 

 

 

        Zamawiający                                                                                                Wykonawca 
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