UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ AZYLU,
MIGRACIITINTEGRACII

Wojewoda Swigtokrzyski

Zatgceznik nr 3 do Zapytania ofertowego
UMOWA DY ..oviiiiiiinnnnnnnnenn

podpisana w dniu ............ccoeiiiiiiiiiiinn.. w Kielcach pomiedzy:
Skarbem Panstwa - Swietokrzyskim Urzedem Wojewodzkim w Kielcach, majacym swa siedzibe

przy al. IX Wiekow Kielc 3 25-516 Kielce, NIP 657-02-43-056 reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej cze$ci umowy ,,Wykonawcg”

w wyniku rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzonego
w formie zapytania ofertowego pn.”Utworzenie i biezgca aktualizacja strony internetowej
dedykowanej FAMI .

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia zostalo przeprowadzone w oparciu Porozumienie Finansowe
nr PL/2018/FAMI/OG.8.2 z 15 stycznia 2018 roku zawarte pomi¢dzy Ministrem Spraw
Wewnetrznych i Administracji a Wojewoda Swietokrzyskim na realizacje Projektu nr 2/8-2017/0G-
FAMI ,Wsparcie integracji cudzoziemcow w wojewodztwie Swietokrzyskim” wspétfinansowanego
z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji (FAMI) oraz zgodnie z wytycznymi
zawartymi w Podreczniku Beneficjenta projektu finansowego w ramach Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji.
§1
Postanowienia ogolne
1. Przedmiotem Umowy jest realizacja ustugi polegajacej na zaprojektowaniu, utworzeniu,
uruchomieniu, pozycjonowaniu, biezacej aktualizacji i utrzymaniu strony internetowej
dedykowanej FAMI, w ramach Projektu nr 2/8-2017/0G-FAMI pn. ,Wsparcie integracji
cudzoziemcow w wojewodztwie Swietokrzyskim” wspotfinansowanego z Programu Krajowego
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, w okresie 21 miesiecy, poczawszy od dnia podpisania

umowy do 30 wrzesnia 2020 roku.
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Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ przesuniecia terminu realizacji zadania z zachowaniem
okresu jego realizacji (21 miesiecy), przy czym zakonczenie zadania nastgapi nie pézniej niz
31 grudnia 2020 roku.

Zakres rzeczowy przedmiotu Umowy oraz szczegdlowe uregulowania dotyczace sposobu jego
realizacji okreslone zostaly w szczeg6towym opisie przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy oswiadcza, 1z dzialajac w dobrej wierze dolozyl nalezytej starannosci w celu
ustalenia terminéw wykonywania ustugi wskazanej w szczegbélowym opisie przedmiotu
zamoOwienia, czego Wykonawca jest w pelni swiadomy.

Zapytanie ofertowe wraz z zalgcznikami oraz oferta Wykonawcy stanowig integralng czes¢
umowy.

Zamawiajacy 1 Wykonawca zgodnie oswiadczaja, iz niniejsza Umowa ma charakter ryczaltowy,
co oznacza, ze Wykonawca za uzgodnione wynagrodzenie zrealizuje calo$¢ zamdéwienia bez
wzgledu na dodatkowe koszty, ktére moga wystapi¢ po jego stronie w trakcie realizacji ustugi,
w wyniku dziatania Zamawiajacego, ktory dziata w dobrej wierze i z nalezytg starannoscia.
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznal si¢ ze wszystkimi warunkami, ktére sg niezbedne do
wykonania przedmiotu Umowy, o$wiadcza, ze posiada wiedze, uprawnienia 1 dos§wiadczenie
w $§wiadczeniu ustug projektowania, uruchamiania 1 utrzymywania stron internetowych,
gwarantujagce wykonanie Umowy z najwyzszg starannos$cia, nadto dysponuje pracownikami lub
wspotpracownikami dajacymi rgkojmi¢ nalezytej realizacji Umowy, a przedmiot Umowy
zostanie wykonany zgodnie z zasadami sztuki oraz obowigzujacymi przepisami.

Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego cato$¢ praw autorskich do strony internetowej bez
ograniczenia czasowego i terytorialnego, na wszystkich polach eksploatacji. Przeniesienie to ma
charakter nieodptatny i nastgpuje z chwilg zaakceptowania przez Zamawiajagcego strony
internetowej, 0 czym mowa w §4 ust.6.

Wykonawca zapewni, ze zar6wno czg$¢, jak i calo$¢ strony internetowej, nie zostaly przekazane
zadnej osobie trzeciej ani, o ile mu wiadomo, nie zostaly opublikowane w inny sposob.
Wykonawca zapewnia, ze tylko on dysponuje prawami opisanymi powyzej, ze tres¢ strony nie
narusza praw osOb trzecich, ze strona nie jest obcigzona Zadnymi roszczeniami
i innymi prawami 0sob trzecich oraz, ze jest on w peli uprawniony do przeniesienia na

Zamawiajacego praw, o ktérych mowa powyzej.
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W przypadku wystapienia przeciwko Zamawiajgcemu przez osobg trzecig z roszczeniami
wynikajacymi z naruszenia jej praw, Wykonawca zobowigzany jest do ich zaspokojenia
I zwolnienia Zamawiajgcego od obowigzku $wiadczen z tego tytutu.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy,
chyba, ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy nastgpito z powodu sity wyzszej, lub
z wylacznej winy Zamawiajacego.

§2

Przedmiot Umowy

Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustugi polegajacej na zaprojektowaniu, utworzeniu,
uruchomieniu, biezgcej aktualizacji, pozycjonowaniu i utrzymaniu strony internetowej
dedykowanej FAMI, zgodnie z zakresem przedstawionym w szczegdélowym opisie przedmiotu
zamoOwienia (SOPZ).
Strona internetowa FAMI w okresie realizacji zadania prowadzona be¢dzie w czterech wersjach
jezykowych: polskiej, angielskiej, rosyjskiej 1 ukrainskiej, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
W szczegdlowym opisie przedmiotu zamowienia.
Wykonawca zobowigzany jest do aktualizacji informacji na stronie internetowej przez okres
20 miesiecy poczawszy 0d miesiaca nastepujacego po miesigcu, w ktorym nastgpila
akceptacja przez Zamawiajacego przedmiotu umowy W cze$ci wynikajacej z IV.1. SOPZ,
zwigzanej z uruchomieniem strony internetowej dedykowanej FAMI.

§3

Osoby wyznaczone do kontaktow w sprawie realizacji Umowy

Osoba odpowiedzialng za merytoryczng realizacje¢ Umowy oraz upowazniong do podpisania
protokotu odbioru ze strony Zamawiajgacego JESt ......oueiutiitiitii s
Osoba odpowiedzialng za realizacje Umowy oraz upowazniong do podpisania protokotow

odbioru ze strony Wykonawcy jest:

Zamawiajacy wyznacza jako Przedstawiciela Zamawiajacego, ktory reprezentuje jego interesy
1 jest upowazniony do wydawania dyspozycji Wykonawey............coooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiannnn. ,

tel. , e-maili.............. a w przypadku jego nieobecnosci
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4. Wykonawca wskazuje do realizacji ustugi bedacej przedmiotem niniejszej Umowy:

5. Wszelkie uzgodnienia w sprawach dotyczacych realizacji ustugi, ktore rodza skutki finansowe
lub powodujg istotng zmian¢ zakresu rzeczowego Umowy przekazywane bgdg na pismie 1 beda
podpisywane wylacznie przez osoby upowaznione zgodnie z regulacjami wewng¢trznymi
Zamawiajacego 1 Wykonawcy.

6. Dorgczanie pism, o ktorych mowa w ust. 5 dokonywane bedzie na wskazane w komparycji
Umowy adresy Zamawiajacego i Wykonawcy.

§4
Wykonanie ushug

1. Zamawiajacy i Wykonawca ustalaja, ze za wykonanie ustugi uwaza sie:

a) prawidlowe wykonanie ustugi w zakresic wskazanym w szczegdélowym opisie przedmiotu
zaméOwienia;

b) zaakceptowanie jakos$ci i zakresu ushugi $wiadczonej przez Zamawiajacego w formie
protokotéw odbiorow.

2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do dostarczenia na wskazany w §3 ust. 4 umowy adres e-mail
Wykonawcy, w terminie 2 dni roboczych od daty podpisania umowy z Wykonawcg,
wszelkich materialéw 1 informacji, niezb¢dnych do wykonania i wdroZenia strony internetowe;j
FAMI, bedacych w posiadaniu Zamawiajacego, jednoczesnie wskazujac Wykonawcy lokalizacje
dla tych informacji (nazwa zaktadki).

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ zarejestrowac, skonfigurowa¢ i oplaci¢ w imieniu i na rzecz
Zamawiajacego domen¢ oraz ochrong antywirusowa na okres realizacji zadania, od dnia

podpisania niniejszej umowy.
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Przy realizacji thamaczen informacji uzyskanych od Zamawiajacego, o ktorych mowa w ust. 2
na j. rosyjski, ukrainski i angielski, Wykonawca zobowigzany jest do korzystania z uslug
thumacza. Zamawiajacy przewiduje w okresie realizacji zadania wykonanie ok. 84 stron (a4)
thamaczen (dla kazdej wersji jezykowej), przy czym zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia liczby
tlhumaczonych stron. Zmniejszenie liczby stron podlegajacych tlhumaczeniom nie wplywa na
ustalenie wysoko$ci wynagrodzenia, o ktorym mowa w §5 ust. 1 niniejszej umowy.

. Uruchomienie strony we wszystkich wymaganych wersjach jezykowych nastgpi
w terminie .... dni roboczych od daty dostarczenia Wykonawcy przez Zamawiajgcego
informacji, o ktorych mowa w ust. 2. Uruchomienie strony internetowej FAMI Wykonawca
potwierdzi dostarczajagc Zamawiajagcemu W W/w terminie na wskazany w §3 ust. 3 umowy adres
e-mail: print screeny poszczegdlnych zakladek strony internetowej FAMI; potwierdzenie
wykupienia domeny oraz ochrony antywirusowej strony FAMI (wycigg z konta) na okres
realizacji zadania; wykonane tlumaczenia wraz z podaniem danych tlhumaczy wykonujgcych
thumaczenia.

Zamawiajacy dokonuje weryfikacji poprawnosci funkcjonowania strony internetowej
w terminie 2 dni roboczych od daty otrzymania informacji, o ktérych mowa w ust. 5.
W powyzszym terminic Zamawiajacy dokonuje akceptacji strony internetowej FAMI (w formie
protokotu odbioru) lub zgtasza zastrzezenia do jej funkcjonowania na adres e-mail Wykonawcy
wskazany w §3 ust. 4 niniejszej umowy. W przypadku wniesienia zastrzezen przez
Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ zastrzezenia W terminie 2 dni
roboczych od ich dostarczenia przez Zamawiajacego, a w sytuacji wystapienia obiektywnych
okolicznosci uniemozliwiajacych uwzglgdnienie zastrzezen poinformowaé w terminie jw.
0 powodach ich nieuwzglednienia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do biezacej aktualizacji, pozycjonowania i utrzymania strony
internetowej dedykowanej FAMI w ramach Projektu pn. ,,Wsparcie integracji cudzoziemcow
w wojewodztwie Swigtokrzyskim” wspolfinansowanego z Programu Krajowego Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji w okresie 20 miesi¢cy, poczawszy 0d miesigca nastgpujacego po miesigcu,
w ktorym nastgpita akceptacja przez Zamawiajacego przedmiotu umowy w zakresie
uruchomienia strony internetowej, zgodnie z ust. 6.

Biezace aktualizowanie informacji na stronie we wszystkich wymaganych wersjach jezykowych

w okresie realizacji Projektu nastgpowa¢ bedzie nie pdzniej niz w terminie 10 dni od daty
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dostarczenia przez Zamawiajacego na adres e-mail Wykonawcy wskazany w §3 ust. 4 umowy,
informacji do zamieszczenia na stronie internetowej FAMI.

Po kazdej aktualizacji strony Wykonawca zobowigzany jest w terminie 2 dni roboczych wykonac
i dostarczy¢ na wskazany w §3 ust. 3 umowy e-mail Zamawiajgcego print screeny
dokumentujace wykonanie aktualizacji. W przypadku informacji podlegajacych tlumaczeniom
Wykonawca jest zobowigzany dodatkowo dostarczy¢ Zamawiajagcemu w w/w terminie
zrealizowane tlumaczenia wraz z podaniem danych ttumaczy wykonujacych thumaczenia.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w biezacym funkcjonowaniu strony lub btedéw na
stronie, o ktorej mowa w §1 ust.1, Zamawiajagcy wezwie Wykonawce do ich usunigcia
w terminie 2 dni roboczych, do czego Wykonawca si¢ zobowigzuje. Zgloszenie
nieprawidlowosci nastgpi telefonicznie lub na adres e-mail wskazany przez Wykonawce
w §3 ust. 4 niniejszej Umowy 1 musi zosta¢ potwierdzone przez obie strony. Po kazdorazowym
usunieciu usterki Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ print screen(y) strony internetowej
FAMI lub zaktadek, w ktorych stwierdzono usterk¢ oraz przesta¢ plik(i) w terminie 2 dni
roboczych od daty usunigcia usterki lub awarii na adres e-mail Zamawiajgcego wskazany
w § 3 ust. 3 umowy.

Dostarczenie Zamawiajagcemu dokumentow, o ktorych mowa w ust. 5, 9, 10 stanowi podstawg¢ do

wystawienia przez Zamawiajacego protokotow odbioru.

§5
Wynagrodzenie Wykonawcy

1. Z tytulu nalezytego wykonania Umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie zgodne ze

zlozong przez Wykonawce oferta w kwocie .................. (stownie: .....cccccoveeviiieiieennns ) brutto,

Z CZego.

a. Tytulem wykonania ustugi polegajacej na zaprojektowaniu, utworzeniu oraz uruchomieniu
strony internetowej dedykowanej FAMI, zgodnie z pkt 1V.1 szczegdlowego opisu
przedmiotu zamdwienia, Zamawiajacy wyplaci Wykonawcy jednorazowo kwote
W WysoKoSCl ........eennenn.. zt brutto;

b. Tytulem wykonywania ustugi polegajacej na utrzymaniu, pozycjonowaniu

I biezacej aktualizacji strony internetowej dedykowanej FAMI, zgodnie z pkt 1V.2
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szczegblowego opisu przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy kwote
W Wysokos$ci ................ z} brutto za kazdy miesiac realizacji ustugi.

. Rozliczenie nastapi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umowy, W oparciu
0 kwoty wskazane w pkt 1 i 2 formularza ofertowego.

. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest stale 1 obejmuje wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu Umowy. Zamawiajacy nie przewiduje zwigkszenia wynagrodzenia
Wykonawcy w ramach niniejszej Umowy. Ryzyko polegajace na zmianie okolicznosci
formalno-prawnych oraz faktycznych realizacji ustugi skutkujace zmianami kosztow po stronie
Wykonawcy ponosi wytacznie Wykonawca. W przypadku ustawowego zwigkszenia stawki
podatku od towarow i ustug VAT kwota brutto wynagrodzenia nie podlega zmianie.

. Zamawiajacy bierze pod uwage wystgpienie okresow, w ktoérych nie bedzie podstaw do
aktualizowania informacji na stronie internetowej z uwagi na brak realizacji poszczeg6lnych
dziatah merytorycznych w ramach Projektu pn. ,,Wsparcie integracji cudzoziemcoOw
w wojewodztwie $wigtokrzyskim” wspotfinansowanego z Programu Krajowego Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji. W takiej sytuacji podstawg do wystawienia protokotu(éw) odbioru
jest dokonana przez Zamawiajacego weryfikacja utrzymania strony internetowej przez
Wykonawce.

. Podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT z tytulu wykonania czynnos$ci
wskazanych w ust. 1 beda podpisane przez Zamawiajacego protokoty odbioru.

. W przypadku nieobecnosci przedstawiciela Wykonawcy w czynno$ciach przyjecia-odbioru,
Zamawiajacy ma prawo sporzadzi¢ protokot jednostronnie, o czym Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce przesylajac na adres e-mail wskazany w §3 ust. 4 niniejszej umowy w terminie
2 dni roboczych od daty podpisania protokolu skan protokoli odbioru. Ustalenia protokotu
sa wigzace dla Wykonawcy.

Strony wylaczaja mozliwo$¢ przelewu wierzytelnosci wynikajacej z niniejszej umowy na osobe

trzecia.
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8. Wykonawca wystawi faktur¢ VAT na:
Swietokrzyski Urzad Wojewédzki w Kielcach,
al. IX Wiekow Kielc 3 25-516 Kielce,
NIP 657-02-43-056

9. Zapflata wynagrodzenia zostanie dokonana przez Zamawiajacego przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy w terminie 21 dni po otrzymaniu prawidlowo wystawionej faktury VAT,
na wskazane w niej konto Wykonawcy, przy czym faktur¢ VAT za miesigc grudzien
Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢ do 10 grudnia kazdego roku, w okresie
obowigzywania umowy.

10. Wykonawca wystawi faktur¢ po otrzymaniu informacji o wydanej decyzji przyznajacej srodki
Zamawiajacemu.

11. Za dzien zaptaty rozumie si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

12. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany terminéw platnosci w przypadku niedostgpnosci
srodkow na rachunku Zamawiajacego. Zmiana terminu platnosci wymaga niezwlocznego
poinformowania Wykonawcy i nie skutkuje zobowigzaniem Zamawiajagcego do zaplaty

Wykonawcy odsetek ustawowych jak za zwloke.

§6
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ wzgledem Zamawiajacego za wyrzadzone szkody bedace
nastgpstwem niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowiazan objetych niniejsza Umowa,
oceniane w granicach przewidzianych dla uméw starannego dziatania z uwzglednieniem
zawodowego charakteru wykonywanych czynnos$ci, w szczegdInosci:

a) wykonawca przyjmuje odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzadzone Zamawiajacemu,
poprzez niewykonanie badZ nienalezyte wykonanie obowiazkoéw wynikajacych z niniejszej
Umowy

b) wykonawca odpowiada - jak za wilasne - za dzialania badZz zaniechania os6b, badz
podmiotow, ktorymi si¢ poshuguje badz ktoérym zlecit wykonanie czynnosci objgtych
przedmiotem niniejszej Umowy.
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Jezeli Zamawiajacy poniesie szkody w wyniku czynnosci podjetych przez Wykonawce,
wzglednie w wyniku zaniechania czynno$ci przez Wykonawce, Zamawiajacy ma prawo
dochodzi¢ odszkodowania do wysoko$ci poniesionej szkody na zasadach ogdlnych,

Z zastrzezeniem postanowien §7 niniejszej Umowy.

§7
Kary umowne

Zamawiajacy 1 Wykonawca ustalaja, ze obowigzujacg forme¢ odszkodowania za niewykonanie

lub nienalezyte wykonanie przedmiotu Umowy stanowig kary umowne. Wykonawca zaptaci

Zamawiajacemu kary umowne:

a) w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 lit. a Umowy
w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu Umowy przez
Wykonawcg, albo bez zasadnego rozwigzania umowy lub odstgpienia od niej przez
Wykonawce lub odstgpienia od Umowy przez ktorgkolwick ze stron z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy.

b) w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 lit. a Umowy za kazdy
dzien - w przypadku opdznienia w uruchomieniu strony internetowej;

c) w wysokoséci 0,5% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 lit. b Umowy za kazdy
dzien - w przypadku opdznienia w biezgcym aktualizowaniu tresci na stronie internetowej;

d) w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 lit. b Umowy za kazdy
dzien - w przypadku op6znienia w usunigciu awarii i usterek strony internetowej.

Wykonawca wyraza zgodg¢ na potracenie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia.

Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupehiajacego na zasadach kodeksu

cywilnego, jezeli szkoda przewyzszy wysoko$¢ kar umownych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w razie:

a) nieuzyskania dofinansowania na realizacj¢ Projektu z Funduszu Azylu, Migracji i Integracji

b) wstrzymania przez Wykonawce realizacji przedmiotu zamowienia bez uzasadnionych
przyczyn lub braku kontynuacji realizacji Umowy, pomimo pisemnego wezwania
Zamawiajacego

c) wykonywania przez Wykonawcg Umowy niezgodnie z okreslonymi w niej istotnymi

postanowieniami
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d) pisemnego o$wiadczenia Wykonawcy, ze nie wykona przedmiotu umowy.

5. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili podpisania umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci 0 tych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego
mu z tytulu wykonania czesci umowy.

§8
Zmiany Umowy

1. Wszelkie istotne zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem

niewaznosci.

2. Nie stanowi istotnej zmiany umowy:

a) Zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng umowy (np. zmiana
rachunku bankowego),

b) Zmiany danych teleadresowych, zmiany 0s6b wskazanych do kontaktow mi¢dzy stronami.

§9
Rozwiazywanie sporéw
Ewentualne spory wynikle na tle wykonywania niniejszej Umowy Zamawiajacy i Wykonawca
rozstrzyga¢ beda polubownie, a w przypadku braku porozumienia poddadza pod rozstrzygnigcie

sagdowi wlasciwemu rzeczowo 1 miejscowo dla Zamawiajacego.

§ 10
Zastosowanie Kodeksu Cywilnego
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny.
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§11
Postanowienia koncowe
1. Zamawiajacy nie dopuszcza korespondencyjnego zawarcia umowy.

2. Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron Umowy.

Zamawiajacy Wykonawca

(imig, nazwisko, podpis, pieczec) (imie, nazwisko, podpis, pieczec)
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