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	Wydawanie zaświadczeń o zatrudnieniu wynagrodzeniu oraz uwierzytelnionych kopii dokumentów osobowych i płacowych pracownikom zlikwidowanych przedsiębiorstw dla których organem założycielskim był Wojewoda
	Data zatwierdzenia:


	
	1/1
	



	Przedmiot sprawy
	zaświadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu, uwierzytelniona kopia dokumentów osobowych i płacowych 

	Kogo dotyczy?
	pracowników zlikwidowanych przedsiębiorstw państwowych, których organem założycielskim był Wojewoda Kielecki

	Co przygotować?
	- wypełniony wniosek
- w przypadku występowania o dokumentację w imieniu innej osoby –pełnomocnictwo do działania w jej imieniu


	Jakie dokumenty muszę wypełnić?
	- wniosek o wydanie zaświadczenia o zatrudnieniu/wynagrodzeniu

	Jak wypełnić dokumenty?
	- wniosek należy wypełnić komputerowo, maszynowo lub odręcznie (czytelnie)

	Ile muszę zapłacić?
	złożenie wniosku i wydanie wskazanych we wniosku dokumentów jest bezpłatne

	Kiedy złożyć dokumenty?
	dokumenty można złożyć w dowolnym terminie

	Gdzie załatwię sprawę?
	-wniosek mozna wysłać pocztą na adres :
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki

Archiwum Zakładowe

Al. IX Wieków Kielc3

25-516 Kielce

-dokumenty można złożyć również osobiście w Biurze Obsługi Klienta ŚUW lub w Archiwum Zakładowym – pokój 229, II piętro

	Czy sprawę załatwię drogą elektroniczną?
	zeskanowany wniosek z własnoręcznym podpisem zainteresowanego można wysłać drogą elektroniczną na adres: zo55@kielce.uw.gov.pl, zo07@kielce.uw.gov.pl.

	Co zrobi urząd?
	sprawdzimy czy wniosek jest wypełniony poprawnie i zrealizujemy go wydając:
-zaświadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu na druku uzgodnionym z ZUS
-uwierzytelnione kopie dokumentów z akt osobowych i dokumentacji płacowej
- pismo odmowne w przypadku braku dokumentów, na podstawie których można wystawić zaświadczenie 

	Jaki jest czas realizacji?
	wniosek załatwiany jest bez zbędnej zwłoki, nie później niż 30 dni od dnia wpływu do Archiwum Zakładowego 

	Jak się odwołać?
	od wydanego zaświadczenia przysługuje odwołanie do Kierownictwa Archiwum, 
a w przypadku odmowy jego sprostowania  zażalenie do Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji za pośrednictwem Wojewody Świętokrzyskiego w terminie 7 dni od dnia sprostowania 

	Informacje dodatkowe
	

	Podstawa prawna
	Ustawa z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach Dz. U. 2018, poz. 217 
Ustawa o ochronie danych osobowych Dz.U. 2018, poz. 1000 z późn. zmianami 



