WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 19-03-2019
Znak: PNK.I11.431.3.2019

Pan
Sebastian Nowaczkiewicz
Wéjt Gminy Sitkowka-Nowiny

Wystgpienie pokontrolne

Kontrole problemowg w Urzedzie Gminy Sitkdéwka-Nowiny, ul. Biale Zagiebie 25, 26-052
Nowiny w dniu 22 lutego 2019 r. przeprowadzily: Edyta Adamczyk - inspektor wojewodzki
Oddziatu Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach (kierownik zespotu kontrolnego) oraz Katarzyna Rabajczyk - inspektor
wojewddzki Oddziatu Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach (cztonek zespotu kontrolnego) na podstawie pisemnych
upowaznien do przeprowadzenia kontroli Nr 104/2019 i 105/2019 z dnia 18 lutego 2019 r.
wydanych przez Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu

Wojewodzkiego w Kielcach z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Podstawa prawna kontroli:

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 i art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowej!, art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewoddztwie?, art. 8 ust. 7 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla
Przedsigbiorcy.?

Zakres kontroli 1 okres objety kontrola:

I Dz. U. Nr 185, poz. 1092
2tj. Dz. U. 22017 r., poz. 2234 ze zm.

3 tj. Dz.U. 22018 r., poz. 647 ze zm. zwana dalej Ustawg
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https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytemjugm4te

przyjmowanie, przeksztalcanie i przesytanie przez Wojta Gminy Sitkowka-Nowiny wnioskow
przedsiebiorcow do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze; w okresie

30.04.2018 r. — 15.02.2019 1.

Ocena dzialalnoéci jednostki 4:

Wykonywanie zadan w zakresie przyjmowania, przeksztatcania i przesylania przez Wojta Gminy
Sitkowka-Nowiny  wnioskow  przedsigbiorcow do Centralnej Ewidencji 1 Informacji

o Dziatalno$ci Gospodarczej - oceniam pozytywnie z uchybieniem.

Ustalenia kontroli:

Zgodnie z § 63 ust. 1 pkt 50 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Sitkowka-
Nowiny>, prowadzenie ewidencji dziatalnoéci gospodarczej nalezy do zakresu dziatania Referatu
Organizacyjnego 1 Spraw Spolecznych. Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ ww. zadania posiada
uprawnienia do przeksztatcania wniosku przedsiebiorcy na form¢ dokumentu elektronicznego,
podpisywania go podpisem elektronicznym i przesytania go do CEIDG.

Wojt Gminy Sitkdwka-Nowiny przekazat do Ministerstwa Gospodarki dane upowaznionych
pracownikow Urze¢du do obstugi ST CEIDG.

Odnotowano, ze w Urzgdzie Gminy Sitkowka-Nowiny w okresie objetym kontrolg przyjeto,
przeksztatcono, a nastepnie przestano do CEIDG: w 2018 r. — 165 wnioskow, w 2019 r. — 34
whnioski.

W toku kontroli zbadano 30 wnioskéw z 2018 r.6 oraz 30 wnioskdéw z 2019 r.” — razem 60
wnioskow zlozonych przez przedsigbiorcow w Urzedzie Gminy Sitkdwka-Nowiny.

Na wszystkich wnioskach CEIDG-1 umieszczono odcisk pieczeci okreslajacej date wplywu
dokumentu do Urzedu.

Pracownik Urzedu Gminy, potwierdzat tozsamo$¢ wnioskodawcy, ktory sktadal wniosek
osobiscie w Urzedzie, zgodnie z art. 8 ust. 3 Ustawy. Przytoczony artykul naktada réwniez na organ
gminy obowigzek potwierdzenia przyjecia wniosku za pokwitowaniem. Pracownik odpowiedzialny

za przyjmowanie wnioskow przedsigbiorcow wyjasnit, ze potwierdzenia przyjecia wniosku przez

4 Wojewoda Swietokrzyski stosuje, zgodnie z zarzadzeniem Nr 5/2017 Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia 12 stycznia
2017 r. w sprawie szczegdtowych warunkoéw i trybu przeprowadzania kontroli zewngtrznej przez pracownikoéw
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w  Kielcach, 4-stopniowa skale ocen: pozytywna, pozytywna
z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowo$ciami i negatywna.

> zalgcznik do Zarzadzenia Nr WG.0050.125.2018 Wojta Gminy Sitkdwka-Nowiny z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie

nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Sitkéwka-Nowiny

6 wnioski nr: 244 - 273
7 wnioski nr: 1 - 30



Urzad Gminy dla wnioskodawcy wystawiane byly na wygenerowanym wydruku wniosku
z systemu CEIDG wraz z datg wplywu do Urzedu.
W dokumentacji dotyczacej zakresu kontroli brak bylo udokumentowania wydania takiego
potwierdzenia przedsigbiorcy. Powyzsze stanowi uchybienie.

Na podstawie zbadanych wnioskow stwierdzono, ze ich przeksztatcenie i przestanie do
CEIDG nastgpito z zachowaniem terminu wskazanego w art. 8 ust. 4 Ustawy.

Do wnioskoéw ztozonych w formie papierowej dotgczone byto Urzedowe Poswiadczenie

Odbioru (UPO) wygenerowane przez system CEIDG.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja Nr 3/2018.

Majac na uwadze powyzsza ocen¢ i uwage wnosze o umieszczanie w aktach spraw

udokumentowania wydania przez Gming potwierdzenia przyjecia wniosku przedsigbiorcy.

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, prosz¢ o podjecie dziatan
majagcych na celu wusunigcie stwierdzonego uchybienia, a takze o przekazanie do dnia
8 kwietnia 2019 r. - za posrednictwem platformy e-PUAP - informacji o sposobie wykorzystania
ww. uwagi 1 wniosku oraz o wykonaniu zalecenia, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach
niepodj¢cia dziatan.

Jednocze$nie informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji

rzagdowej od niniejszego wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Podpis
Agata Katarzyna Wojtyszek
Wojewoda Swigtokrzyski
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