WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Zapraszamy do zfoienia oferty na realizacje zaméwienia pn.: ,Zaspokojenie potrzeb
placowek oswiatowych w zakresie materiatéw edukacyjnych” z dnia 01.04.2019 r.
w ramach projektu pt. ,Wsparcie integracji cudzoziemcéw w wojewédztwie
swietokrzyskim”, finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Fundusz Azylu,
Migracji i Integracji.

Postepowanie o wartosci szacunkowej przedmiotu zaméwienia ponizej 30 tys. euro jest
prowadzone w formie zapytania ofertowego.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Swietokrzyski Urzad Wojewédzki w Kielcach

Adres: al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

E-mail: wps00@kielce.uw.gov.pl

Tel.: 41/ 342-14-15 '

Ill. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace

warunki dotyczace:

1. posiada doswiadczenie w zakresie wykonywania przedmiotu zaméwienia w okresie
3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy, wykaze, ze w tym okresie zrealizowat co najmniej 1 ustuge polegajaca na
zakupie i dystrybucji materiatéw edukacyjnych.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
ocena spetnienia tego warunku nastgpi na podstawie ztozonego o$wiadczenia
zawartego w tresci ztozonej oferty oraz zatgczonego wykazu ustug.

2. dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
ocena spetnienia tego warunku nastapi na podstawie ztozonego oswiadczenia
zawartego w tresci ztozonej oferty oraz zataczonego wykazu ustug.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest zaspokojenie potrzeb placéwek o$wiatowych w zakresie
materiatow edukacyjnych, w ramach projektu pn.: ,Wsparcie integracji cudzoziemcow
w wojewddztwie swietokrzyskim”, poprzez realizacje:
1. Zadania czesciowego nr 2 pod nazwa: ,Zakup opracowan zwartych dotyczacych
kultury wybranych krajow”;
2. Zadania czesciowego nr 3 pod nazwa: ,Zakup poradnikéw dydaktycznych dla
nauczycieli”.
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Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych. Dopuszcza sie sktadanie
ofert na jedng czes$¢ zadania (zadanie cze$ciowe nr 2 lub/i zadanie czesciowe nr 3 ) lub na
wszystkie czesci zadania. W przypadku ztozenia ofert czeSciowych przez jednego
Wykonawce, Zamawiajagcy wymaga podania ceny odrebnie na kaide zadanie.
W przypadku ztoienia oferty na calos¢ zadania nalezy podaé taczng cene, tj. sume
wszystkich dwdch czesci zadania.

Szczegétowe uregulowania dotyczace przedmiotu zaméwienia okreslone zostaty
w szczegélowym opisie przedmiotu zaméwienia - Zatacznik nr 1 do Zapytania.

Termin realizacji zamodwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2019r.
V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1.cena 100 %

Oferta z najniisza ceng brutto za wykonanie ustugi bedzie uznana przez Zamawiajacego
za najkorzystniejsza. W przypadku dwéch ofert z taka sama najkorzystniejszg cena
Zamawiajgcy wezwie jednorazowo Wykonawcow do zfozenia kolejnej oferty wytacznie
w zakresie ceny. Dodatkowe oferty nie mogg zawieraé ceny wyiszej niz uprzednio
zaoferowane przez danych Wykonawcéw.

VI. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢:
- wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 2 do zapytania ofertowego) wraz
z  oswiadczeniem potwierdzajacym spefnianie  warunkéw udziatu
w postepowaniu;
- w zamknietym opakowaniu (kopercie).
2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
Oferta musi by¢ czytelna.
4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 08.04.2019 r. do godz. 12.00
- osobiscie w siedzibie zamawiajacego wskazanej w pkt. Il zapytania (Dane
Zamawiajacego); '
- w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem: ,Oferta na realizacje zadania pn.:
Zaspokojenie potrzeb placowek oswiatowych w zakresie materiatow
edukacyjnych” lub w przypadku ztozenia ofert na realizacje zadania cze$ciowego:
» Oferta na realizacje zadania czesciowego nr ........ pod nazwa: .........".
Poprzez ztoienie oferty rozumie sie jej fizyczny wplyw do miejsca wskazanego powyiej
a nie jej nadania. Oferty, ktore wptyng po uptywie terminu sktadania ofert nie beda brane
pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.
Oferta powinna zawiera¢ cene brutto za wykonane zadanie/zadania cze$ciowego
stanowiagcy sume wszelkich kosztéw potrzebnych do realizacji zadania (m.in.: zakup 45
zestawoOw opracowan zwartych dotyczacych kultury wybranych krajéw; zakup 45 zestawéw
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poradnikow dydaktycznych dla nauczycieli) oraz dostawe materiatéw do miejsc wskazanych
przez Zmawiajgcego. Ztozona oferta musi uwzgledniaé wszystkie zobowigzania wobec oséb
trzecich i obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdéwienia zgodnie
z opisem przedmiotu zamowienia

6. Zamawiajacy odrzuci oferte:

1) ztozonq przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) niezgodngq z tresciq zapytania ofertowego;

3) nie spetniajgcq wymagar Zamawiajgcego;

4) zawierajqcq btedy nie bedqce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérq zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje

zamowienia lub zawiera razqco niskg cene;

6) ztoZzonq niezgodnie ze sposobem sktadania ofert.

7. Zamawiajqcy pozostawi oferte bez rozpatrzenia:

1) oferty niekompletne (tzn. oferty, w ktorych wystepujq braki wymaganych

dokumentow);

2) oferty niepodpisane;

3) oferty podpisane przez nieuprawnione osoby;

4} ofert, ktore wptynely po terminie;

5) oferty, ktore nie zostaly ztozone w formie wymaganej przez Zamawiajgcego;
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wiasne zwigzane 2z przygotowaniem
i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VIl. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji w zakresie opisu przedmiotu zamoéwienia udziela
Anna Konieczna,
tel. 41/ 342-19-75
e-mail: wps04@kielce.uw.gov.pl
IX. DODATKOWE INFORMACIJE
1. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu:
Wykonawca zobowigzany jest ztozyc:
1) Wypetniony formularz ofertowy — wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do
zapytania ofertowego.
2) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczeri okresowych lub ciagtych
réwniez wykonywanych w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie — wg. wzoru
okreslonego w zataczniku nr 3 do zapytania ofertowego.
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3) Dokumenty potwierdzajace uprawnienia os6b podpisujacych oferte Wykonawcy
do dziatania w jego imieniu (w tym takze petnomocnictwa), o ile uprawnienia te
nie wynikajq z dokumentéw rejestrowych.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania,

a takze zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
2) cena ziozonej oferty przekroczy $rodki, ktére Zamawiajacy zamierzat przeznaczyé
na sfinansowanie zamodwienia;

3) procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemoiliwg do usuniecia
uniemozliwiajacy udzielenie zaméwienia i zawarcie umowy.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Swietokrzyskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Kielcach do zawarcia umowy.

Zataczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zaméwieniu:
1. Opis przedmiotu zaméwienia - zatgcznik nr 1
2. Formularz ofertowy — zatqcznik nr 2
3. Wykaz ustug - zatgcznik nr 3
4. Klauzula RODO - zatgcznik nr 4
5. Protokot odbioru - zatgeznik nr 5
6. Wz6r umowy - zatgcznik nr 6
7. Protokot przekazania/odbioru — zatgcznik nr 7

(podpis zamawiajacego)
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