WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 11-09-2019
Znak: PNK.I11.431.26.2019

Pan
Marek Staniek
Wéjt Gminy Iwaniska

Wystapienie pokontrolne

Kontrolg problemowa w Urzedzie Gminy Iwaniska, Rynek 3, 27-570 Iwaniska w dniach
17-18 lipca 2019 roku przeprowadzily: Magdalena Sciwiarska — inspektor wojewodzki Oddziatu
Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego
w Kielcach (kierownik zespotu kontrolnego) oraz Hanna Janiszewska-Karcz - inspektor
wojewodzki Oddzialu Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swigtokrzyskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach (czionek zespolu kontrolnego) na podstawie pisemnych
upowaznien do przeprowadzenia kontroli Nr 523/2019 1 524/2019 z dnia 12 lipca 2019 roku
wydanych przez Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu

Wojewodzkiego w Kielcach z upowaznienia Wojewody Swigtokrzyskiego.

Podstawa prawna kontroli:

Kontrolg przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 i art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowej!, art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
o wojewodzie iadministracji rzadowej w wojewodztwie?, art. 258 § 1 pkt 5 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego’, art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca
2018 r. prawo przedsigbiorcow* w zw. z art. 7 ust. 6 i art. 9b ust. 2 ustawy z dnia 13 wrze$nia

1996 r. 0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach?.

I Dz. U. Nr 185, poz. 1092

2tj. Dz. U. 22017 r., poz. 2234 ze zm.

3Dz. U. 22018 1., poz. 2096 ze zm., zwany dalej k.p.a.

4Dz. U. 22018 r. poz. 646 ze zm.

3>tj. Dz. U. 22018 r., poz. 1454 ze zm., zwana dalej ustawa u.c.p.g.



Zakres kontroli:

1. przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow przez Wojta Gminy Iwaniska,

2. prowadzenie przez Wojta Gminy Iwaniska rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci®,

3. stosowanie przez Wojta Gminy Iwaniska ustawowej procedury przy udzielaniu /odmowie
wydania/zmiany oraz cofni¢ciu zezwolenia w  zakresie oprézniania  zbiornikoOw
bezodptywowych 1 transportu nieczystosci ciektych, zezwolen w zakresie ochrony przed
bezdomnymi zwierzgtami, zezwolen w zakresie prowadzenia schronisk dla bezdomnych

zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwlok zwierzecych i ich czgsci.

Okres objety kontrola: 1.01.2017 — 08.07.2019 r.

Ocena dzialalno$ci jednostki’:

Wykonywanie zadan przez Wojta Gminy Iwaniska w zakresie:

1. przyjmowania, rozpatrywania 1 zatatwianie skarg 1 wnioskOw - oceniam pozytywnie
z nieprawidlowosciami,

2. prowadzenia rejestru dziatalnosci regulowanej - odstepuje od oceny ze wzgledu na realizacje
zadania prowadzenia rejestru przez zwigzek mi¢dzygminny,

3. stosowania ustawowej procedury przy udzielaniu /odmowie wydania /zmiany oraz cofnig¢ciu
zezwolenia w zakresie oprézniania zbiornikéw bezodplywowych i transportu nieczystosci
cieklych, zezwolen w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, zezwolen w zakresie
prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk 1ispalarni zwlok

zwierzgcych 1 ich czgsci - oceniam pozytywnie z nieprawidlowosciami.

Ustalenia kontroli:

I Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg i wnioskow przez Wojta Gminy
Iwaniska

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow regulujg przepisy

6 Zwany dalej rejestrem dziatalno$ci regulowane;j

7 Wojewoda Swigtokrzyski stosuje, zgodnie z zarzadzeniem Nr 5/2017 Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia 12 stycznia
2017 r. wsprawie szczegétowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli zewnegtrznej przez pracownikoéw
Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach, 4-stopniowg skale ocen: pozytywna, pozytywna z
uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowos$ciami i negatywna.



powszechnie obowigzujace w tym zakresie tj. przepisy dziatu VIII k.p.a. oraz rozporzadzenie Rady
Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wnioskow?.

Stosownie do tresci § 3 wust. 1 rozporzadzenia, w kontrolowanej jednostce zadanie
przyjmowania i koordynowania rozpatrywania skarg i wnioskow przez Wojta Gminy powierzono
wyodrebnionej komodrce organizacyjnej. Zgodnie z § 15 pkt 1 ppkt 8 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Iwaniskach®, organizacja zalatwiania skarg i wnioskow obywateli nalezy do

zadan Referatu Organizacyjnego.

Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow oraz zamieszczanie wymaganych

informacji (art. 253 Kodeksu postepowania administracyjnego).

Przepis art. 253 w § 1-4 k.p.a. stanowi, ze organy samorzadu terytorialnego obowigzane
sg przyjmowa¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw w ustalonych przez siebie dniach
i godzinach. Kierownicy organéw lub wyznaczeni przez nich zastgpcy obowigzani sg przyjmowac
obywateli w sprawach skarg i wnioskOw co najmniej raz w tygodniu. Dni i godziny przyjec
powinny by¢ dostosowane do potrzeb ludnos$ci, przy czym przynajmniej raz w tygodniu przyjecia
powinny si¢ odbywaé w ustalonym dniu po godzinach, za$ informacja o dniach i godzinach przyjec¢
powinna by¢ wywieszona na widocznym miejscu w siedzibie danej jednostki organizacyjne;.

Jak ustalono podczas kontroli, w Urzedzie Gminy Iwaniska znajduje si¢ wywieszka
informacyjna, z ktorej wynika, ze ,,W6jt Gminy Iwaniska przyjmuje interesantow w sprawach skarg
1 wnioskdw codziennie w godzinach pracy oraz w pierwszy wtorek miesigca w godzinach od 15.30
do 16.30”. Przedmiotowa kwestia zostala rowniez ujeta w postanowieniach § 38 ust. 2 i 3
Regulaminu Organizacyjnego zgodnie z ktérymi, wojt przyjmuje interesantow w sprawach skarg
1 wnioskOw codziennie. Ponadto Wojt Gminy przyjmuje interesantow w sprawach skarg
1 wnioskow w pierwszy wtorek miesigca w godzinach od 15.30-16.30.

Godziny pracy Urzgdu zostaty wyznaczone od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30-15.30.
Majac na uwadze tre$¢ art. 253 § 2 k.pa. oraz informacje o dniach przyjmowania przez Wojta
Gminy Iwaniska obywateli w sprawach skarg i wnioskow po godzinach pracy tj. w pierwszy wtorek
miesigca nalezy stwierdzi¢, ze organ nie wypehit dyspozycji ww. przepisu, co stanowi

nieprawidlowosc.

8 Dz. U. Nr 5, poz. 46, zwany dalej rozporzadzeniem
9 Zarzadzenie nr 7/2016 Wojta Gminy Iwaniska z dnia 10 marca 2016 r. w sprawie ustalenia tekstu jednolitego
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Iwaniskach ze zm., zwany dalej Regulaminem Organizacyjnym



Rejestr skarg i wnioskow

W kontrolowanej Jednostce prowadzony jest rejestr skarg i wnioskow kierowanych do Wojta
Gminy Iwaniska, zawierajacy dane pozwalajace na okres$lenie daty wplywu skargi lub wniosku,
a takze sposobu i termindéw ich zatatwiania, zgodnie z art. 254 k.p.a. W okresie objetym kontrola
w rejestrze skarg 1 wnioskOw zarejestrowano jeden wniosek, ktory zostat bezposrednio rozpatrzony
przez Wojta Gminy. Nie odnotowano wplywu skarg. W przedmiotowym zakresie kontrolujgcy
odnotowali, Zze pomimo wyslania odpowiedzi na wniosek w dniu 15.07.2019 r., w rejestrze nie
uzupehiono rubryki data zatatwienia oraz sposob zatatwienia, co stanowi uchybienie.

Teczka aktowa, w ktorej znajdowala si¢ dokumentacja rozpatrzonego wniosku oraz rejestr skarg
1 wnioskow byl oznaczony prawidtowo symbolem 1510 - skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio

z kat. archiwalng A.

Rozpatrzenie wniosku
Po zbadaniu dokumentacji ztozonego w trybie art. 241 k.p.a. wniosku stwierdzono nastepujace:
a) nieprawidtowosci:

— odpowiedz na wniosek (pismo z dnia 15.07.2019 r.) zostata podpisana zarowno przez Wojta
Gminy Iwaniska, jak 1 przez Przewodniczacego Rady Gminy Iwaniska. Jak ustalono
podczas kontroli, wniosek o takiej samej tresci zostal ztozony rowniez do Rady Gminy
Iwaniska, jednakze z uwagi, ze zgodnie z art. 11a ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym!'®, rada gminy i wojt (burmistrz, prezydent miasta) to dwa
oddzielne organy j.s.t., kazdy z tych organéw powinien w swoim zakresie prowadzi¢
postgpowanie wnioskowe (zgodnie z procedurg opisang w Rozdziale 3 Wnioski Dziatu VIII
k.p.a.) lub, jezeli uzna si¢ za organ niewlasciwy do rozpatrzenia wniosku, przekaza¢ go
organowi wlasciwemu, zgodnie z art. 243 k.p.a.

— zalatwienie wniosku z przekroczeniem ustawowego terminu wskazanego w art. 244 § 1 1 art.
245 k.p.a. Jak ustalono, wniosek wpltynal do Wojta Gminy w dniu 28.11.2018 r.
W zawiadomieniu z dnia 27.12.2018 r. podpisanym zaro6wno przez Wojta Gminy, jak
i przez Przewodniczacego Rady Gminy poinformowano zainteresowanego, ze termin
zatatwienia sprawy przedtuza si¢ do 28.01.2019 r., za§ odpowiedz na wniosek, podpisana
przez oba organy, zostata wystana do wnioskodawcy w dniu 16.07.2019 r. (pismo z dnia

15.07.2019 1.).

195.t. Dz. U. 22019 r., poz. 506, zwana dalej u.s.g.



b) uchybienia:

II.

zawiadomienie o sposobie zatatwienia wniosku - pismo z dnia 15.07.2019 r. nie okresla
precyzyjnie w jaki sposob wniosek zostat zatatwiony (pozytywnie czy odmownie),
stosownie do art. 244 § 2 i 247 k.p.a'l. Wskazanie sposobu zalatwienia wniosku jest
waznym elementem zawiadomienia, albowiem zawiadomienie o odmownym zatatwieniu
wniosku powinno zawiera¢ rowniez uzasadnienie faktyczne i prawne oraz pouczenie o tresci
art. 246 § 1 k.p.a. (komentarz Petycje, skargi i1wnioski Gajewski 2015, wyd. 1/A.
Jakubowski)

zawiadomienie o przedtuzeniu terminu na zatatwienie wniosku (pismo z dnia 27.12.2018 r.)
przytacza niewlasciwa podstawe prawng tj. art. 36 § 1 k.p.a., zamiast art. 245 k.p.a. zgodnie
z ktérym, w razie niemoznos$ci zatatwienia wniosku w terminie okreslonym w art. 244 k.p.a.
wlasciwy organ obowigzany jest w tym terminie zawiadomi¢ wnioskodawce o czynno$ciach
podjetych w celu rozpatrzenia wniosku oraz o przewidywanym terminie zalatwienia
wniosku,

nadanie dokumentacji wnioskowej symbolu klasyfikacyjnego 7040, za wyjatkiem
zawiadomienia z dnia 15.07.2019 r., zamiast symbolu 1510 - skargi i wnioski zalatwiane
bezposrednio (w tym ich rejestr), wynikajacego zjednolitego rzeczowego wykazu akt
organdbw gmin i zwigzkéw migdzygminnych oraz urz¢dow obstugujacych te organy
1 zwiazki, stanowigcego zatacznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dziatania archiwéw zakladowych!?.
Zgodnie z § 5 ust. 2 zalgcznika Nr 1 przedmiotowego rozporzadzenia, znak sprawy jest statg

cechg rozpoznawczg catosci akt danej sprawy.

Prowadzenie przez Wéjta Gminy Iwaniska rejestru dzialalnosci regulowanej, o ktorym
mowa w art. 9b ustawy u.c.p.g.

Kontrolujacy ustalili, iz Wojt Gminy Iwaniska nie prowadzi rejestru dziatalnosci

regulowanej, do czego zobowigzuje go tres¢ art. 9 b ust. 2 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. ustawy

u.c.p.g.

rejestru  dzialalno$ci regulowanej, poniewaz rejestr dziatalnosci regulowanej

w zakresie odbierania odpadow komunalnych od wtascicieli nieruchomosci, zwany dalej ,,rejestrem

11 Stosownie do art. 247 k.p.a. do wnioskdéw stosuje si¢ odpowiednio art. 238 k.p.a.
12 (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.)


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgi2tqojzhe4toltqmfyc4mztgqzdqnjwhe
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4yteobxge3doltqmfyc4nbvgy2tcmzvgu

dziatalnosci regulowanej”, na podstawie uchwaty nr XVIII/75/92 Rady Gminy w Iwaniskach z dnia
16 grudnia 1992 r. w sprawie utworzenia Ekologicznego Zwigzku Gmin Dorzecza Koprzywianki
realizuje Ekologiczny Zwigzek Gmin Dorzecza Koprzywianki z siedzibg w Backowicach!3,
Zwiazek prowadzi rejestr dla wszystkich gmin-cztonkéw Zwigzku 1 jest on dostepny na stronie
internetowej EZGDK.

Sprawy w zakresie realizacji zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci
1 porzadku w gminach prowadzone s3 w Urzedzie Gminy w Iwaniskach przez Referat Rolnictwa,
Rozwoju Gospodarczego 1 Promocji Gminy (§18 Regulaminu Organizacyjnego) oraz Referat
Gospodarki Wodnej i Kanalizacji (§20 Regulaminu Organizacyjnego).

W okresie poddanym kontroli, w Urzedzie Gminy nie sktadano wnioskéw o wpis do rejestru
dziatalnos$ci regulowane;.

Zgodnie z art. 9c ust. 9 1 10 ustawy u.c.p.g. wykaz podmiotow wpisanych w danym roku do
rejestru dziatalno$ci regulowanej przekazywany jest marszatkowi wojewodztwa do konca stycznia
nastgpnego roku po okresie objetym wykazem. Ustalono, ze w kontrolowanym okresie ustawowy
obowigzek w tym zakresie wypetnial — realizujac zadanie Gminy - EZGDK. O$wiadczenie z dnia
18.07.2019 r. ztozyt w tym zakresie Pan Leszek Niziatek — kierownik Referatu Gospodarki Wodne;j

1 Kanalizacyjne;j.

III.  Stosowanie przez Wojt Gminy Iwaniska ustawowej procedury przy udzielaniu
/odmowie wydania /zmiany oraz cofni¢ciu zezwolenia w zakresie oprozniania
zbiornikow bezodplywowych i transportu nieczystosci cieklych, zezwolen w zakresie
ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, zezwolen w zakresie prowadzenia schronisk

dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwlok zwierzecych i ich czeSci

W okresie objetym kontrola Wojt Gminy Iwaniska wydat 2 zezwolenia na prowadzenie
dzialalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikow bezodptywowych 1 transportu nieczystosci
ciektych!*, Nie wydano zezwoleh na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie ochrony przed
bezdomnymi zwierzgtami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk
1 spalarni zwlok zwierzecych 1 ich czesci oraz decyzji odmawiajacych udzielenia zezwolenia lub
cofajacych zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w powyzszych zakresach.

Kontroli poddano wszystkie ww. zezwolenia.

13 dalej: EZGDK
14 Dotyczy zezwolen znak: 08.6233.1.1.2017, 08.6233.1.1.2018, 08$.6233.2.1.2018 (po decyzji SKO
08.6233.2.2.2018) i 0S.6233.1.1.2019



Artykut 7 ust. 3 1 3a ustawy u.c.p.g. naklada na rade¢ gminy obowigzek okreslenia w drodze
uchwal wymagan, jakie powinien spetnia¢ przedsigbiorca ubiegajacy si¢ o uzyskanie zezwolen,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 2-4 ww. artykutu.

Jak ustalono w trakcie kontroli, Rada Gminy Iwaniska nie podjeta uchwal

w przedmiotowym zakresie, co stanowi nieprawidtowosc.

Zgodnie z art. 8 ust. 5 ustawy u.c.p.g., wojt, burmistrz lub prezydent miasta udostepnia
w formie elektronicznej na stronach internetowych urzedu gminy wzor wniosku o udzielenie
zezwolenia. Wprawdzie Wojt Gminy Iwaniska opracowal wzor wniosku o udzielenie zezwolenia na
prowadzenie przez przedsigbiorcow dziatalnosci polegajacej na $wiadczeniu ustug w zakresie
oprozniania zbiornikow bezodptywowych 1 transportu nieczystosci cieklych, jednak nie zostat on
udostgpniony w formie elektronicznej na stronie internetowej Urzedu Gminy. Nie opublikowano
rowniez wzoru wniosku o udzielenie zezwolenia na prowadzenie przez przedsigbiorcow
dzialalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia schronisk dla
bezdomnych zwierzat, atakze grzebowisk i spalarni zwlok zwierzecych iich czg¢sci. Powyzsze
stanowi nieprawidtowosc.

Do wgladu kontrolujacym zostal okazany opracowany w kontrolowanej jednostce wzor
wniosku o udzielenie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikow
bezodptywowych 1 transportu nieczystosci ciektych. Kontrolujacy odnotowali, Zze wniosek, oprocz
informacji 1 dokumentow okreslonych art. 8 ust. 1-2a ustawy u.c.p.g. wskazuje na koniecznos$¢
ujawnienia lub przedtozenia dodatkowych dokumentéw niewymaganych przepisami ww. ustawy
tj.:

- podanie numeru REGON,
- numeru telefonu oraz telefaksu,
- dotaczenia kserokopii aktualnego wypisu z ewidencji prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej lub
aktualnego odpisu KRS,
- kserokopii dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do nieruchomosci, na ktorej znajduje si¢
baza transportowa i zaplecze techniczno-biurowe,
- kserokopii dokumentéw potwierdzajacych posiadanie specjalistycznych $rodkéw transportu do
oprézniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych.

Powyzsze stanowi uchybienie.

Ustawodawca w art. 8 ust. 1 ustawy u.c.p.g. okreslit wymagania formalne wniosku o udzielenie
zezwolenia, a w art. 8 ust. la 1 2a niniejszej ustawy ustanowil katalog zatacznikow, ktore

przedsiebiorca jest zobowigzany dotaczy¢. W zwiazku z powyzszym, organ sporzadzajac wzor



wniosku o udzielenie zezwolenia nie moze okre$la¢ w nim wymagan nieprzewidzianych przez
ustawe u.c.p.g.’® Jednocze$nie nalezy zauwazyé, ze w razie zaistnienia takiej potrzeby, przed
podjeciem decyzji w sprawie wydania zezwolenia organ moze, zgodnie z art. 8a ust. 1 pkt 2 ustawy
u.c.p.g., ,(...) dokonac¢ kontrolnego sprawdzenia faktow podanych we wniosku o udzielenie
zezwolenia w celu stwierdzenia, czy przedsiebiorca spetnia warunki wykonywania dziatalnosci

objetej zezwoleniem (...)".

Zgodnie z art. 7 ust. 6b ustawy u.c.p.g., wojt, burmistrz lub prezydent miasta prowadzi
w formie elektronicznej ewidencje udzielonych i cofnietych zezwolen. Kontrolujacym okazano
rejestr udzielonych zezwolen na odbior nieczystosci cieklych prowadzony w formie papierowe;.

Rejestr udzielonych zezwolen nie jest prowadzony w formie elektronicznej, co stanowi uchybienie.

W wyniku kontroli procedury wydania zezwoleh na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie
oprézniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych stwierdzono:
— decyzje udzielono na czas oznaczony — nie dluzszy niz 10 lat - zgodnie z wymogiem art. 9 ust.
1b ustawy u.c.p.g.
— decyzje zostaly wydane z zachowaniem termindéw okreslonych w art. 35 § 3 k.p.a.

— decyzje zostaly doreczone przedsigbiorcom za pokwitowaniem, zgodnie z art. 39 k.p.a.

Ponadto, stwierdzono nastepujace uchybienia:

— w decyzjach zawarto informacje¢, ze zgodnie z ustawa o optacie skarbowej wnioskodawca
wniost optate skarbowa za wydanie zezwolenia, lecz nie wskazano osoby dokonujacej
adnotacji, z podaniem imienia, nazwiska i1 stanowiska stuzbowego, tymczasem zgodnie z § 4
ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie zaptaty optaty skarbowej, wydajac
wnioskodawcy lub dokonujagcemu zgloszenia dokument potwierdzajacy dokonanie czynnosci
urzgdowej, zaswiadczenie lub zezwolenie (pozwolenie, koncesje¢), organ zamieszcza na nim
adnotacje, potwierdzong podpisem osoby dokonujacej adnotacji, z podaniem imienia, nazwiska
1 stanowiska stluzbowego, w ktorej okresla wysoko$¢ uiszczonej oplaty - w przypadku, gdy
dokonano zaptaty oplaty skarbowej,

— w jednym zezwoleniu na prowadzenie dzialalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikéw

bezodptywowych 1 transportu nieczystosci ciektych (znak: GW.1.6233.2.2018) wskazano zty
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adres stacji zlewnej tj. niezgodny z wnioskiem przedsigbiorcy. Jak wyjasnil kierownik Referatu

Gospodarki Wodnej 1 Kanalizacyjnej byt to ,,blad pisarski”.

Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycja Nr 5/2019.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia oraz stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia wnosz¢ o:

L.

II.

w zakresie przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg 1 wnioskow:

1.

dostosowanie godzin przyjec¢ interesantow w ramach skarg 1 wnioskow do obowigzujacych
przepisoéw k.p.a.,

przestrzeganie terminu wynikajacego z art. 244 § 1 k.p.a. na zatatwienie wniosku,

w przypadku uznania si¢ za organ niewlasciwy do rozpatrzenia skargi /wniosku, przekazanie
sprawy organowi wtasciwemu, zgodnie z art. 231 k.p.a. oraz 243 k.p.a.

w zawiadomieniach o sposobie zatatwienia wniosku, wskazywanie precyzyjnie czy wniosek
zostal zatatwiony pozytywnie czy odmownie; w przypadku zawiadomienia o odmownym
zalatwieniu wniosku zawieranie uzasadnienia faktycznego i prawnego oraz pouczenia
o tresci art. 246 § 1 k.p.a.

w zawiadomieniu o przedtuzeniu terminu na zalatwienie wniosku, przytaczanie wiasciwej
podstawy prawnej (art. 245 k.p.a.),

stosowanie symboli klasyfikacyjnych na dokumentacji wnioskowej zgodnie z instrukcja

kancelaryjna.

w zakresie prowadzenia rejestru dziatalno$ci regulowane;:

a) weryfikacje wzoru wniosku o udzielenie zezwolenia na prowadzenie dzialalnosci w zakresie

oprozniania zbiornikow bezodptywowych 1 transportu nieczystosci ciektych w taki sposob,
aby odpowiadat tresci art. 8 ust. 1, la 1 2a ustawy u.c.p.g. oraz odstgpienie od wymogu
zalaczania przez przedsigbiorce dokumentow, ktérych przedlozenie nie jest wymagane

przepisami prawa,

b) opracowanie wzoru wniosku o udzielenie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci

w zakresie prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni
zwlok zwierzgcych 1 ich czeéci oraz zamieszczenie obu wnioskOw na stronie internetowej

Urzgdu Gminy, zgodnie z tredcig art. 8 ust. 5 ustawy u.c.p.g.,


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgi2tqojzhe4toltqmfyc4mztgqzdqnjwhe

c¢) przekazanie informacji o podjeciu przez Rad¢ Gminy Iwaniska uchwal/y w sprawie
wymagan, jakie powinien speinia¢ przedsiebiorca ubiegajacy si¢ o uzyskanie zezwolenia w
zakresie oprozniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci cieklych oraz
na prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzg¢tami,
prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwlok
zwierzecych i ich czesci,

d) prowadzenie ewidencji udzielonych i cofnigtych zezwolen w formie elektronicznej zgodnie
z art. 7 ust. 6b ustawy u.c.p.g.,

e) zamieszczanie w zezwoleniach adnotacji potwierdzonych podpisem osoby dokonujacej
adnotacji, z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego, w ktorej okreslona jest
wysokos¢ uiszczonej optaty - w przypadku, gdy dokonano zaptaty optaty skarbowej zgodnie

z § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie zaptaty optaty skarbowe;.

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, prosze Pana Wojta

o podjecie dziatan majacych na celu usunigcie stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci, a takze

o przekazanie do dnia 31 pazdziernika 2019 roku - za posrednictwem platformy e-PUAP -

informacji o sposobie wykorzystania ww. uwag i wnioskoOw oraz o wykonaniu zalecef, a takze

o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednoczeénie informujg, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej

od niniejszego wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Podpis
Agata Katarzyna Wojtyszek
Wojewoda Swietokrzyski
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