Protokot
kontroli przeprowadzonejw Urz  edzie Gminy w Bli zynie

Kontrole w dniu 8 lutym 2008 roku przeprowadzili: Piotr Gotda, Katarzyna Rabajczyk
oraz Karol Staron - inspektorzy Oddzialu Nadzoru w Woydziale Nadzoru i Kontroli
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach na podstawie upowaznien: Nr 92/2008,
93/2008 oraz 94/2008 wystawionych w dniu 1 lutego 2008 roku przez Dyrektora Wydziatu
Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach z upowaznienia
Wojewody Swietokrzyskiego.

Przedmiotem kontroli byly: organizacja przyjmowania oraz sposéb zatatwiania skarg
i wnioskéw, przestrzeganie przez radnych gminy oraz stuzby Wéjta Gminy - obowigzku
skladania o$wiadczen o swoim stanie majatkowym oraz publikacja przedmiotowych oswiadczen
w Biuletynie Informaciji Publicznej, organizacja i zakres dziatania organu wykonawczego gminy
(zarzadzenia Wajta) oraz dostep do informacji publicznej.
Kontroli dokonano w oparciu o program kontroli opracowany w Wydziale Nadzoru
i Kontroli SUW i zatwierdzony przez Wojewode Swigtokrzyskiego.
Kontrolg objeto lata 2006 -2008.
Wajtem Gminy Blizyn jest Pan Tomasz Rokita, natomiast Przewodniczacym Rady Gminy
w Backowicach — Pani Anna Lezanska.
Dokumentacje w trakcie kontroli udostepniali oraz wszelkich wyjasnien udzielali Pan
Mariusz Walachnia - Sekretarz Gminy Blizyn oraz Pani lwona Domagata — pracownik
wykonujacy prace na stanowisku ds. kancelaryjno — sekretarskich w Urzedzie Gminy w Blizynie.

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

1. Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskdw regulujg przepisy
powszechnie obowigzujagce w tym zakresie tj. Kodeks postepowania administracyjnego
i rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw.
Sprawy skarg i wnioskéw w jednostce kontrolowanej prowadzone sg przez Sekretarza Gminy,
natomiast nadzor nad realizacjg dziatan dotyczacych skarg i wnioskéw prowadzony jest przez
Wdjta Gminy.
Rejestr skarg i wnioskédw oznaczono sygnaturg — 0560, zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych.
Rejestr skarg i wnioskéw zawiera typowy uklad rubryk stosowany w rejestrach dla tej
problematyki.

W okresie objetym kontrolg odnotowano wptyw 5 skarg z czego dwdch w 2006 roku oraz
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trzech w 2007 roku.

Skargi ztozone w 2007 roku dotyczyly: rzekomego falszowania dokumentéw przez
jednego z pracownikéw Urzedu Gminy - odpowiedzi udzielono z zachowaniem ustawowego
terminu, wykupu mieszkan w blokach Softtykdéw oraz przejscia na emeryture przez niektérych
nauczycieli na podstawie przepisu art.20 ustawy Karta Nauczyciela (przekazane przez RIO
wedtug wiasciwosci) — odpowiedzi udzielono w terminie, dziatania Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Blizynie w przedmiocie procedury ubiegania sie dowdd osobisty — odpowiedz
udzielona w terminie. Skargi, ktére wptynety w 2006 roku dotyczyly: wydania przez jednego
z pracownikbw Urzedu Gminy decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
przestrzennego — odpowiedzi udzielono z zachowaniem ustawowego terminu, dziatalnosci
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Blizynie — odpowiedz w terminie.

W czasie czynnos$ci kontrolnych stwierdzono, ze informacja graficzna dotyczaca mozliwosci
skladania skarg i wnioskéw przez interesantéw znajduje sie na terenie budynku, w ktérym miesci
sie kontrolowana jednostka.

2. Dokonano przegladu dokumentacji zwigzanej ze skladaniem o$wiadczen majatkowych przez
radnych, urzednikéw oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy.

Radni

W 2007 roku 13 radnych ztozyto oswiadczenia majgtkowe Przewodniczgcej Rady Gminy
w Blizynie w ustawowym terminie do dnia 30 kwietnia 2007r., co zostato potwierdzenie stosowng
pieczatkg z data oraz podpisem osoby przyjmujacej. Dokumentacja zawiera oryginaty
odwiadczen majgtkowych oraz zeznania podatkowe (PIT),a w przypadku 2 radnych - Joanny
Melnarzyk i Tomasza Pela - informacje o umowach cywilnoprawnych zawartych przez
matzonkéw oraz informacje radnego Mieczystawa Bagka o zatrudnieniu matzonki w jednostce
organizacyjnej gminy. Poniewaz radny Ryszard Kope¢ zrzekt sie mandatu radnego z dniem
23 lutego 2007r., a Rada stwierdzita wygasniecie mandatu na sesji w dniu 25 kwietnia 2007
roku, a wiec przed ustawowym terminem ztozenia oswiadczehn majagtkowych za 2006r. - radny
ten nie skladat przedmiotowego oswiadczenia majatkowego.
Oswiadczenia majgtkowe przechowywane sg w zaklejonych kopertach w teczkach aktowych nie

zawierajacych zadnych oznaczen.

W trakcie kontroli odnotowano, ze jeden z egzemplarzy oswiadczen majatkowych kazdego
z 13 radnych, o ktérych mowa powyzej - przekazano do Urzedu Skarbowego w Skarzysku-
Kamiennej pismem znak: RG0059/0M/16/07 wystanym w dniu 8 maja 2007r., ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

Oswiadczenia o ktérych mowa zostaly przez Przewodniczaca Rady Gminy poddane analizie, co
potwierdzone zostato pieczatkg z podpisem oraz z data.

Pracownicy samorzadowi i kierownicy jednostek organizacyjnych gminy.

Osoby zobligowane do zlozenia oswiadczen majatkowych Wojtowi Gminy Blizyn
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w 2007 roku - wg stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego - ziozyly je w ustawowym
terminie, co zostato potwierdzone na kazdym oswiadczeniu pieczecig z datg ztozenia i podpisem
osoby przyjmujacej. Do oswiadczen dotaczone sg kopie zeznan o wysokosci osiggnietego
dochodu w roku podatkowym za rok 2006.

Dokumentacja znajdujgca sie w nieoznakowanych teczkach, jest uporzadkowana,

pozwala dotrze¢ bez trudnosci do dokumentéw.

Po jednym ze ztozonych egzemplarzy o$wiadczen majatkowych swoich stuzb (14 oséb)
Wéjt Gminy Blizyn przekazat do Urzedu Skarbowego w Skarzysku Kamiennej pismem znak:
OR-0717/08/3/07 z dnia 24 maja 2007 roku ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Oswiadczenie
majatkowe wg stanu na dzien 31 grudnia 2006 roku Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
przestano do Urzedu Skarbowego pismem OR:0717/0$/4/07 z dnia 24 maja 2007 roku ze
zwrotnym  potwierdzeniem odbioru. Na oswiadczeniach majatkowych pracownikow
samorzadowych i kierownikow jednostek organizacyjnych gminy znajduje sie réwniez informacja
poswiadczajgca dokonanie analizy opatrzona pieczatka, datg oraz podpisem osoby jej
dokonujacej. Dokumentacja zawiera rowniez oswiadczenie majgtkowe Dyrektora Gminnego
Osrodka Kultury w Blizynie ztozone w zwigzku z odejsciem z zajmowanego stanowiska oraz
oswiadczenie majatkowe p. Katarzyny Skarus, obejmujacej to stanowisko.
Z przepisu art. 24h ust. 12 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym, wynika
obowigzek przedstawienia przez wéjta gminy i przewodniczacego rady gminy w terminie do dnia
30 pazdziernika kazdego roku - informacji radzie gminy po przeprowadzeniu analizy oswiadczeh
majatkowych. Analize takg Wojt i Przewodniczgaca przedstawili na sesji w dniu 25 pazdziernika
2007r.

3. Dokonano przegladu Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Blizynie pod katem
dostepu do tresci ztozonych oswiadczen majgtkowych oraz aktéw prawa stanowionych przez
organy jednostki samorzadu terytorialnego.

Stwierdzono opublikowanie oswiadczen majgtkowych wszystkich radnych Rady Gminy
ztozonych w kwietniu 2007 roku, oswiadczenia majgtkowego Wojta Gminy Blizyn ztozonego
Wojewodzie Swietokrzyskiemu, a takze o$wiadczen majagtkowych ztozonych w kwietniu 2007
roku przez pracownikbw samorzadowych oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych
samorzadu. Opublikowano réwniez informacje ztozone w 2007 roku o umowach
cywilnoprawnych zawartych przez matzonkéw dwodch radnych oraz oswiadczenie jednego
z radnych o zatrudnieniu matzonka w jednostce organizacyjnej gminy.

Odnotowano réwniez opublikowanie w BIP samorzadu Statutu Gminy Blizyn, Statutow
Sotectw, uchwat Rady Gminy za lata 2004 — 2008 oraz Zarzadzen Woéjta Gminy za okres
2004 - 2007r.

4. Dokonano przegladu rejestru zarzadzen Woéjta Gminy Blizyn oraz teczek aktowych
zawierajgcych zarzadzenia za lata 2007 i 2008.
Rejestr Zarzadzeh Wojta Gminy prowadzony przez pracownikow Referatu Organizacyjno —
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Spotecznego. Teczki zawierajgce dokumenty oznaczono zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt dla organdéw gmin i zwigzkoéw miedzygminnych sygnaturg 0152.
Numeracja zarzadzen prowadzona jest oddzielnie dla kazdego roku kalendarzowego.
W 2007 roku Wojt Gminy Blizyn wydat tgcznie 62 zarzadzenia.
W 2008 roku do dnia kontroli zgodnie z zapisem w rejestrze stwierdzono wydanie przez Woéjta
Gminy Blizyn 1 zarzgdzenia. Wszystkie zarzadzenia wraz z zalgcznikami sg nalezycie
opieczetowane i podpisane przez Waijta.
Numeracja wydanych w latach 2007/2008 Zarzadzen Wajta odpowiada prowadzonym zapisom
w rejestrach. Wszystkie dokumenty znajdujg sie w teczkach aktowych.

Tematyka Zarzadzen wydanych przez Wéjta Gminy Blizyn w ww. okresie dotyczyta
najczesciej: zmian w budzecie, powotania komisji przetargowej, powotywania komisji odbioru
inwestycji gminnych.

Wéjtowi Gminy Blizyn oraz Przewodniczacej Rady Gminy w Blizynie lub osobom
posiadajacym ich pisemne upowaznienia, przed podpisaniem protokotu kontroli przystuguje
prawo zgtoszenia — w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli — umotywowanych
zastrzezen na pismie w sprawie stanu faktycznego prawnego, ocen, uwag i wnioskéw zawartych
w niniejszym protokole, oraz prawo odmowy podpisania protokotu kontroli i ztozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania pisemnego wyjasnienia tej odmowy Wojewodzie
Swietokrzyskiemu.

Wojt Gminy Blizyn oraz Przewodniczaca Rady Gminy w Blizynie lub osoby przez nich
upowaznione mogq ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu, pisemne wyjadnienie
co do ustalen w nim zawartych i jednoczesnie podpisac protokét.

Niniejszy protokdt sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego
jeden otrzymuje Wojt Gminy Blizyn wraz z Przewodniczacg Rady Gminy w Blizynie, drugi -
organ zarzadzajacy kontrole.

Obowigzkiem stron postepowania jest parafowanie wszystkich stron protokotu.

Na tym protokét zakonczono.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg Nr 2/2008.

Kierownik jednostki kontrolowanej: Kontrolujacy:
(piecz gtka i podpis w/z Wéjta Gminy (podpisy kontroluj gcych)
Zastepca Wéjta Gminy)

Przewodniczgca Rady Gminy:

(piecz gtka i podpis Przewodnicz gcej Rady Gminy)

Kielce, 13.02. 2008r.
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