WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 18-11-2019
Znak: SO.1.431.9.2019

Pan Pawel Marwicki
Burmistrz Miasta i Gminy Lagow

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole w Urzedzie Gminy w Lagowie przeprowadzili w dniu 22.10.2019 r. pracownicy
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w
Kielcach:

- Anna Hanus-Turzynska — Kierownik Oddziatu ds. Nadzoru 1 Obywatelstwa Polskiego — kierownik
zespotu kontrolerow

- Agnieszka Skrzyniarz — inspektor wojewddzki

na podstawie pisemnych upowaznien do kontroli nr-y: 782/2019 1 783/2019 wydanych
z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego przez Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow SUW

Zakres kontroli 1 okres objety kontrola:

L. spos6b sporzadzania aktow stanu cywilnego: urodzen, matzenstw, zgonéw w trybie zwyktym;

- sposob sporzadzania aktow stanu cywilnego: urodzen, matzenstw, zgonow w trybie szczeg6lnym
(transkrypcja, odtworzenie, rejestracja zdarzenia, ktore nastgpitlo za granicag w polskim rejestrze
stanu cywilnego);

- sposOb gromadzenia i przechowywania akt zbiorowych (akta zbiorowe: dokumenty stanowigce
podstawe sporzadzenia aktéw stanu cywilnego 1 zamieszczania w nich pozniejszych wpisow);

II. spos6b wydawania odpisow aktow stanu cywilnego, czy odpisy z rejestru stanu cywilnego
wydawane sg zgodnie z przepisami prawa (art. 45 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego).

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

Zgodnie z § 25 Zarzqdzenia Nr 5/2017 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 12 stycznia 2017 r. w
sprawe szczegotowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez pracownikow



Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego w Kielcach obowiazuje nastgpujaca skala ocen

kontrolowanej dziatalnosci:

1) ocena pozytywna — gdy w zakresie objetym kontrolg nie stwierdzono jakichkolwiek
nieprawidtowosci lub uchybien, albo gdy stwierdzone uchybienia mialy wylacznie
charakter formalny i nie powodowaty nastepstw dla kontrolowanej dziatalno$ci, zarowno
w aspekcie finansowym, jak i wykonania zadan,

2) ocena pozytywna z uchybieniami — gdy stwierdzone w toku kontroli uchybienia
wystepowaly w sposodb powtarzajacy sie, lecz mialy one charakter wytacznie formalny i
nie powodowaty nast¢gpstw dla kontrolowanej dzialalnos$ci, zard6wno w aspekcie
finansowym, jak i wykonania zadan,

3) ocena pozytywna z nieprawidlowosciami — gdy stwierdzone nieprawidtowosci nie
przekraczaty zalozonego dla kontroli progu istotnosci (ze wzgledu na charakter, warto$¢
lub kontekst), albo progu istotnosci ustalonego na podstawie cech ilosciowych
1 jakosciowych, zalozonego dla kontroli wykonania zadan,

4) ocena negatywna — gdy stwierdzone nieprawidtowos$ci przekraczaja zatozony dla kontroli
prog istotnosci (ze wzgledu na charakter, warto$§¢ lub kontekst), albo prdég istotnosci
ustalony na podstawie cech ilo$ciowych i jakosciowych, zatozony dla kontroli wykonania
zadan.

Kontrola objeto:

I. proces sporzadzania aktow stanu cywilnego (urodzen, malzenstw, zgonow) w trybie
zwyklym i trybie szczegolnym (transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego, odtwarzanie
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, rejestracja zdarzenia, ktore nastgpilo za granicq w
polskim rejestrze stanu cywilnego);

I1. wydawanie odpisow (zupelnych, skroconych, wielojezycznych) z rejestru stanu cywilnego
Wykonanie zadan w Urzedzie Stanu Cywilnego w Lagowie oceniam:

Ad. I - pozytywnie
Ad. II — pozytywnie

Kontrola miata na celu oceng, czy sporzadzanie aktéw stanu cywilnego (zaréwno w trybie
zwyktym, jak i1 szczegdlnym) oraz wydawanie odpisow z rejestru stanu cywilnego odbywajg si¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, tj.: ustawg z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach
stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2224 ze zm.) zwanej dalej Pasc, ustawg z dnia 25 lutego
1964 r. Kodeks rodzinny i1 opiekunczy (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 682 ze zm.), zwanej dalej Krio oraz
aktami wykonawczymi, w tym szczegdlnie Rozporzadzeniem MSW z 9 lutego 2015 r. w sprawie
sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego
(tj. Dz. U. 22016 r. poz. 1904).

Nalezy podkresli¢, ze ustawa Pasc weszta w Zycie 1 marca 2015 1 wprowadzita w Zycie nowe
rozwigzania prawne, a przede wszystkim: elektroniczng rejestracje stanu cywilnego realizowang
w ramach Systemu Rejestréw Panstwowych, modut: Baza Ustug Stanu Cywilnego.



W Urzedzie Miasta i Gminy w Lagowie funkcjonuje jako odrebna jednostka organizacyjna
Urzad Stanu Cywilnego. Funkcje Kierownika USC peini Pani Dorota Zbaska, ktora udzielata
kontrolujagcym niezbednych wyjasnien.

Pomieszczenie, w ktoérych miesdci si¢ Urzad Stanu Cywilnego usytuowane jest na parterze
budynku, przy czym budynek Urzedu jest monitorowany. Ksiegi papierowe stanu cywilnego, akta
zbiorowe, blankiety odpiséw i1 zaswiadczen przechowywane sa w zamykanych szafach. Sposob
przechowywania dokumentow oraz usytuowanie stanowiska komputerowego z zainstalowanym
system ,,Zrodto” nie budza zastrzezen pod wzgledem bezpieczefistwa.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dokonano nast¢pujacych ustalen:

I. proces sporzadzania aktéow stanu cywilnego (urodzen, malzenstw, zgonéow) w trybie
zwyklym i trybie szczegolnym (transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego, odtwarzanie
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, rejestracja zdarzenia, ktore nastgpito za granicq
w polskim rejestrze stanu cywilnego);

W kontrolowanym okresie w USC w Lagowie sporzadzono:

1. aktow urodzenia:

1.1. tryb zwykty: 0

1.2. tryb szczeg6lny: 10

- transkrypcja zagranicznego asc: 6

- odtworzenie zagranicznego dokumentu: 0
- rejestracja zdarzenia, ktére nastgpito za granica: 4

2. aktéw matzenstwa:

2.1. tryb zwykly: 44

2.2. tryb szczegblny: 2

- transkrypcja zagranicznego asc: 2

-odtworzenie zagranicznego dokumentu: 0
- rejestracja zdarzenia, ktore nastgpito za granica: 0

3. aktow zgonu:

3.1. tryb zwykty: 40

3.2. tryb szczeg6lny: 0

- transkrypcja zagranicznego asc: 0

- odtworzenie zagranicznego dokumentu: 0
- rejestracja zdarzenia, ktére nastgpito za granica: 0

Dobor préby oparto na osadzie kontrolerow wynikajacym z ich do§wiadczenia zawodowego
oraz wiedzy na temat kontrolowanej jednostki (jednak nie mniej niz 30 przypadkéw sporzadzenia
aktow stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego w trybie zwyklym i szczeg6lnym oraz nie mniej
niz 30 wnioskdw o wydanie odpisu z rejestru stanu cywilnego). Jako miernik przyjeto: ilo$¢
przypadkéw niedopetnienia obowiazku (sporzadzania asc z naruszeniem przepisOw prawa lub
nieprawidlowego gromadzenia i przechowywania akt zbiorowych) w stosunku do ilosci wszystkich
skontrolowanych aktéw stanu cywilnego oraz ilo$¢ przypadkow niedopelnienia obowigzku
(wydania odpisOw niezgodnie z przepisami prawa) w stosunku do ilosci wszystkich
skontrolowanych przypadkow wydania odpisow z aktow stanu cywilnego.



Kontroli poddano 10 aktow urodzen (100%), 18 aktow malzenstw (39 %), 14 aktéw zgondow (35%),

Akty urodzenia poddane kontroli:

Numer aktu Tryb sporzadzenia
1. |2604073/00/AU/2018/844739 transkrypcja
2. | 2604073/00/AU/2018/769433 rejestracja zdarzenia, ktore nastgpito za granicg
3. |2604073/00/AU/2018/305564 rejestracja zdarzenia, ktore nastgpito za granicg
4. |2604073/00/AU/2018/783401 transkrypcja
5. 12604073/00/AU/2018/986571 transkrypcja
6. |2604073/00/AU/2018/162088 transkrypcja
7. 12604073/00/AU/2018/996139 transkrypcja
8. |12604073/00/AU/2018/458505 rejestracja zdarzenia, ktore nastgpito za granicg
9. 12604073/00/AU/2018/079103 transkrypcja
10. | 2604073/00/AU/2018/048197 rejestracja zdarzenia, ktore nastgpito za granicg

W okresie poddanym kontroli wszystkie akty urodzen sporzadzone zostaty w trybie szczegdlnym,
z czego 6 aktéw urodzen sporzadzono w trybie transkrypcji, okreslonej w art. 104 Pasc, natomiast 4
w trybie rejestracji zdarzenia, ktore nastgpito za granica, okreslonym w art. 99 Pasc.

Transkrypcja
Art. 104 Pasc stanowi:

., 1. Zagraniczny dokument stanu cywilnego, bedgcy dowodem zdarzenia i jego rejestracji, moze
zostac przeniesiony do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji.

2. Transkrypcja polega na wiernym i literalnym przeniesieniu tresci zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego zarowno jezykowo, jak i formalnie, bez Zzadnej ingerencji w pisownie imion i
nazwisk osob wskazanych w zagranicznym dokumencie stanu cywilnego.

3. Transkrypcji podlega dokument, ktory w panstwie wystawienia jest uznawany za dokument stanu

cywilnego i ma moc dokumentu urzedowego, jest wydany przez wtasciwy organ oraz nie budzi
watpliwosci co do autentycznosci.”

Akta zbiorowe przy skontrolowanych aktach zawieraly odpowiednie dokumenty,
a mianowicie: wnioski o transkrypcje, oryginaty zagranicznych odpisow aktéw urodzenia wraz z
tlumaczeniami przysiegtymi lub tez odpisy wielojezyczne, niewymagajace thumaczenia, dowody
whniesienia oplaty skarbowej. W aktach zbiorowych znajdujg si¢ takze potwierdzenia odbioru przez
wnioskodawce odpisu zupelnego polskiego aktu, ktorego wydanie jest zakonczeniem procedury
transkrypcji zagranicznego aktu. Polskie akty stanu cywilnego sporzadzono z zachowaniem zasad
transkrypcji, tj. wiernego, literalnego przeniesienia tresci zagranicznego dokumentu. W rubryce
»adnotacje” wpisywano odpowiednig informacj¢ o podstawie sporzadzenia.

W przypadku, gdy zachodzita konieczno$¢ uzupetienia polskiego aktu o brakujace dane,
dokonywano tego w odrebnym postepowaniu (na podstawie art. 37 Pasc), w formie czynnosci
materialnotechnicznej, wpisujac odpowiednia wzmianke dodatkows. Nalezy takze podkresli¢,
1z w tre$ci wzmianek zasadnie kazdorazowo odnotowano numer aktu, bedacy podstawg uzupetnia
(w przypadku, gdy podstawa uzupelnienia byt akt stanu cywilnego znajdujacy si¢ w polskich
ksiegach, zostal on wczesniej zmigrowany do BUSC 1 w tresci wzmianki powolywano oznaczenie
wygenerowane przez system).

Jako dobrg praktyke nalezy takze wskaza¢ podejmowane przez Kierownika USC w Lagowie
dodatkowe dziatania majace na celu kompleksowe informowanie klientéw o np. mozliwosci



uzupetnienia czy tez sprostowania polskiego aktu stanu cywilnego powstalego w trybie
szczegolnym. Opracowany wzér wniosku o wpisanie do polskich ksigg stanu cywilnego
zagranicznego aktu zawiera takze cze¢s¢ dot. prosby o uzupekienie lub sprostowanie aktu, lub tez
oswiadczenie wnioskodawcy, ze zostat on poinformowany o mozliwo$ci uzupetnienia/sprostowania
aktu i ze rezygnuje on z powyzszych czynnosci.

Opracowany wzor wniosku zawiera takze rubryke dot. ewentualnej prosby wnioskodawcy
o dostosowanie do regul polskiej pisowni danych zawartych w zagranicznym dokumencie. Nalezy
wyjasni¢ w tym miejscu, iz art. 104 ust. 7 Pasc przewiduje (jako odstgpstwo od zasady wiernego,
literalnego przeniesienia tresci zagranicznego dokumentu) mozliwo$¢ dostosowania pisowni danych
zawartych w zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskiej, w przypadku gdy zagraniczny
dokument stanu cywilnego dotyczy obywatela polskiego, ktory postuguje si¢ rowniez polskimi
aktami stanu cywilnego.

Stwierdzi¢ nalezy, iz Kierownik USC w Lagowie prawidtowo realizuje wnioski o
dostosowanie pisowni danych do zasad pisowni polskiej, wpisujac ,,0od razu”, w zasadniczej czgsci
aktu, wlasciwa, polska pisowni¢ oraz zamieszczajagc w rubryce ,adnotacje” informacje
o dostosowaniu pisowni do regut pisowni polskie;j.

Rejestracja zdarzenia Kktore nastapilo za granica Rzeczypospolitej Polskiej, w panstwie w
ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego

Art. 99 Pasc stanowi:

wl. W rejestrze stanu cywilnego mozna dokonaé, w formie czynnosci materialno-technicznej, na
wniosek lub z wurzedu, rejestracji urodzemia albo zgonu, ktore nastgpily poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej i nie zostaly tam zarejestrowane, oraz rejestracji urodzenia, zawarcia
matzenstwa albo zgonu, ktore nastqpily poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli w panstwie
urodzenia, zawarcia matzenstwa albo zgonu nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego.”

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Lagowie w kontrolowanym okresie w czterech
przypadkach sporzadzono polskie akty urodzen na podstawie wyzej wymienionego przepisu.
Podstawa sporzadzenia aktéw byly dokumenty wystawione przez wladze Norwegii oraz Danii.
Zdaniem Ministerstwa Spraw Wewngtrznych 1 Administracji — centralnego organu nadzoru nad
rejestracjg stanu cywilnego — ze wzgledu na odmienny system rejestracji stanu cywilnego w tych
panstwach wtasciwg forma wpisania zdarzenia, ktore miato miejsce na terenie wskazanych panstw,
bedzie zastosowanie rozwigzania przyjetego w art. 99 usc. 1 Pasc.

Stwierdzi¢ zatem nalezy, iz Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w kLagowie w
prawidlowym trybie sporzadzila polskie akty urodzenia. Tre$¢ polskich aktow nie budzi
watpliwosci. W toku postepowania wyjasniajagcego ustalono wszystkie niezbedne dane, ktore
wpisano w odpowiednie rubryki w zasadniczej cze$ci aktu, a w rubryce ,,adnotacje” wpisano
podstawy jego sporzadzenia. Wskazywano przy tym zaréwno na zagraniczny dokument, ktéry byt
podstawg rejestracji, jak réwniez podawano oznaczenie innych, polskich aktow stanu cywilnego na
podstawie ktorych ustalono wszystkie niezb¢dne dane. Majac na wzgledzie przejrzystos¢ aktow,
tego rodzaju praktyke Kierownika USC nalezy oceni¢ jak najbardziej pozytywnie.

W przypadku aktéw sporzadzonych w omawianym trybie réwniez prawidtowo (zgodnie
z art. 99 ust. 5 Pasc) zrealizowane zostaly wnioski o dostosowanie pisowni danych do zasad
pisowni polskie;j.

Dokumenty przechowywane w aktach zbiorowych: wnioski o sporzadzenie polskiego aktu,
oryginaly zagranicznych dokumentow wraz z tlumaczeniami dokonanym przez tlumaczy



przysiegtych, dowody wniesienia optaty skarbowej, potwierdzenia odbioru odpisu zupetnego — nie
budza watpliwosci.

Dowody: akty urodzenia wraz z aktami zbiorowymi, sporzadzone w kontrolowanym okresie
w trybie szczegdlnym (transkrypcji oraz rejestracji zdarzenia, ktore nastgpito za granica),
wymienione w tabeli powyzej, skan wzoru wniosku o sporzadzenie w polskich ksiggach stanu
cywilnego zagranicznego aktu stanu cywilnego, zawarty w aktach kontroli.

Akty malzenstwa poddane kontroli:

Numer aktu Tryb sporzadzenia/forma zawarcia malzenstwa

1. |2604073/00/AM/2018/198826 | malzenstwo zawarte przed kierownikiem usc

2. | 2604073/00/AM/2018/145781 | Malzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
: Krio, tzw. , konkordatowe”

3. | 2604073/00/AM/2018/879483 | Matzenistwo zawarte w trybie art. 1 § 213
' Krio, tzw. , konkordatowe”

4. | 2604073/00/AM/2018/950403 | Malzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
' Krio, tzw. ,.konkordatowe”

5 2604073/00/AM/2018/776885 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
' Krio, tzw. , konkordatowe”

6. | 2604073/00/AM/2018/007258 | Matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
' Krio, tzw. , konkordatowe”

7. | 2604073/00/AM/2018/061435 | matzefistwo zawarte w trybie art. 1 § 211 3
: Krio, tzw. , konkordatowe”

8 2604073/00/AM/2018/716255 ma}Zeﬁstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
' Krio, tzw. , konkordatowe”

9. | 2604073/00/AM/2018/233914 | Matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
' Krio, tzw. ,. konkordatowe”

10. | 2604073/00/AM/2018/146488 | malzenstwo zawarte przed kierownikiem usc

11. | 2604073/00/AM/2018/720023 ma}Zer’lstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
' Krio, tzw. , konkordatowe

12. | 2604073/00/AM/2018/658295 | Malzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
' Krio, tzw. , konkordatowe

13. | 2604073/00/AM/2018/793508 | transkrypcja

14. | 2604073/00/AM/2018/910225 | Maizenstwo zawarte w trybie art. 1 §21 3
: Krio, tzw. , konkordatowe

15. | 2604073/00/AM/2018/174330 | Malzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 21 3
‘ Krio, tzw. , konkordatowe

16. | 2604073/00/AM/2018/424938 | Malzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
' Krio, tzw. ,. konkordatowe

17. | 2604073/00/AM/2018/189601 ma}Zer’lstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
' Krio, tzw. , konkordatowe

18. | 2604073/00/AM/2018/737324 | malzenstwo zawarte przed kierownikiem usc

Matzenstwa zawarte przed kierownikiem usc: Zgromadzone w aktach zbiorowych dokumenty nie
budza watpliwosci i odpowiadaja wymogom prawa. Znajduja si¢ w nich: zapewnienia nupturientow



o braku przeszkdéd do zawarcia matzenstwa (przeszkody - okre§lone w Kodeksie rodzinnym
i opiekunczym), protokoly przyjecia o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski podpisane
przez wlasciwe osoby (nupturientéw, §wiadkow, kierownika usc).

Przyjecie o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski nastepowato w terminie
okreslonym w art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego, zdanie pierwsze: ,, matzenstwo przed
kierownikiem urzedu stanu cywilnego nie moze byc¢ zawarte przed uptywem miesiqgca od dnia, kiedy
osoby, ktore zamierzajq je zawrzel, ztozyly kierownikowi urzedu stanu cywilnego pisemne
zapewnienie, Ze nie wiedzq o istnieniu okolicznosci wylqczajgcych zawarcie tego matzenstwa.”

Akty malzenstwa sporzadzane byly z zachowaniem terminu okreslonego w art. 86 ust. 1
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego: ,, Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory przyjgt
oSwiadczenia o wstgpieniu w zwiqgzek matzenski, sporzqdza akt matzenstwa najpozniej w nastgpnym
dniu roboczym.”

Malzenstwa ,.konkordatowe”: w aktach zbiorowych przechowywane sg wilasciwe dokumenty:

zapewnienia nupturientéw, za§wiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa, zaswiadczenia stwierdzajace, ze oswiadczenia o wstagpieniu w zwigzek malzenski
zostaly zlozone w obecnosci duchownego. Zaswiadczenia duchownych opatrzone sg data wptywu
do USC w Lagowie, co pozwala na jednoznaczne stwierdzenie, ze dochowane sg terminy okreslone
w art. 8 § 3 Kodeksu rodzinnego i1 opiekunczego (przekazanie zaswiadczenia przed uptywem 5 dni
od dnia zawarcia malzenstwa), a kierownik usc sporzadzal akty matzenstw w terminie wynikajacym
z art. 86 ust. 3 Pasc (najpdzniej w nastgpnym dniu roboczym po dniu otrzymania zaswiadczenia od
duchownego).

Wszystkie dokumenty (zapewnienia, protokoty, za§wiadczenia) sporzadzone s3a na obowigzujacych
formularzach okres$lonych rozporzadzeniem MSW z dnie 29 stycznia 2015 r. w sprawie wWzorow
dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r. poz. 194 ze zm.).

Tre$¢ aktow matzenstwa: nie budzi watpliwosci.

Akt o numerze 2604073/00/AM/2018/793508 - zostal sporzadzony w trybie transkrypcji.
Zachowane zostaty zasady transkrypcji (przytoczone powyzej przy aktach urodzen). Prawidtowo
zostat rowniez zrealizowany wniosek o dostosowanie pisowni danych do zasad pisowni polskiej,
W omawianym przypadku nalezy takze doda¢, iz w przypadku zagranicznych aktow matzenstw,
ktére nie zawieraja informacji o nazwiskach noszonych przez matzonkoéw i dzieci po zawarciu
zwigzku malzenskiego, moga oni takie o$wiadczenie zlozy¢ wraz z wnioskiem o transkrypcje,
o czym stanowi art. 106 ust. 1 Pasc. Kierownik USC w Lagowie prawidtowo zastosowata
przy sporzadzaniu niniejszego aktu powyzszy przypis, wpisujac ,,od razu”, w zasadniczej czesci
polskiego aktu brakujace dane dot. nazwiska matzonkéw i dzieci zrodzonych z tego malzenstwa,
zgodnie z o$wiadczeniem matzonkow zawartym we wniosku o transkrypcje.

Dowody: akty malzenstwa wraz z aktami zbiorowymi, sporzagdzone w kontrolowanym okresie
w trybie zwyklym jako biezaca rejestracja oraz w trybie transkrypcji, wymienione w tabeli powyzej



Akty zgonoéw poddane kontroli:

Numer aktu Tryb sporzadzenia
1. [2604073/00/AZ/2018/136248 | tryb zwykty
2. 12604073/00/AZ/2018/719396 | tryb zwykly
3. 12604073/00/AZ/2018/104900 | tryb zwykly
4. |2604073/00/AZ/2018/148619 | tryb zwykly
5. 12604073/00/AZ/2018/017781 tryb zwykty
6. |2604073/00/AZ/2018/018935 | tryb zwykly
7. 12604073/00/AZ/2018/061945 | tryb zwykly
8. |12604073/00/AZ/2018/899195 | tryb zwykly
9. 12604073/00/AZ/2018/640558 | tryb zwykly
10. | 2604073/00/AZ/2018/595785 | tryb zwykly
11. | 2604073/00/AZ/2018/096132 | tryb zwykly
12. | 2604073/00/AZ/2018/925972 | tryb zwykly
13. | 2604073/00/AZ/2018/278482 | tryb zwykty
14. | 2604073/00/AZ/2018/516486 | tryb zwykty

Wszystkie skontrolowane akty zgonu zostaty sporzadzone w trybie zwyklym jako biezgca
rejestracja. Dokumenty zgromadzone w aktach zbiorowych do aktéw zgonow nie budza
watpliwosci. Przechowywane sa odpowiednie czg$ci karty zgonu oraz sporzadzone na
obowigzujacym formularzu protokoly zgloszenia zgonu, podpisane przez osobe¢ zglaszajaca zgon i
kierownika usc.

Tre$¢ wszystkich skontrolowanych aktow zgonu: nie budzi watpliwosci

Dowody: akty zgonu wraz z aktami zbiorowymi, sporzadzone w kontrolowanym okresie w trybie
zwyktym jako biezaca rejestracja, wymienione w tabeli powyzej

Przypiski: zgodnie z art. 25 ust. 1 Pasc: ,, Informacje o innych aktach stanu cywilnego dotyczgcych
tej samej osoby oraz informacje wplywajgce na stan cywilny tej osoby zamieszcza sie przy akcie
stanu cywilnego w formie przypiskow.” W art. 25 ust. 2 Pasc wskazano zas$, ,,sporzqdzajgc akt
stanu cywilnego lub dolgczajgc do niego wzmianke dodatkowq, niezwlocznie zamieszcza sig
przypiski przy innych aktach stanu cywilnego dotyczgcych tej samej osoby.”

W USC w Lagowie obowigzek powyzszy jest z calg rzetelno$cig wypetniany. Nalezy rowniez
podkresli¢, iz wszystkie przypiski zawieraty aktualng numeracj¢ aktéw (tj. numery nadane aktom
w elektronicznym rejestrze).

Dane przy akcie: zgodnie z art. 20 ust. 2 Pasc: ,,w rejestrze stanu cywilnego zamieszcza sie przy

akcie stanu cywilnego dane o obywatelstwie oraz nr PESEL osoby, ktorej akt dotyczy, jezeli zostat
nadany.”

Obowigzek natozony przytoczonym wyzej przepisem jest w USC w Lagowie realizowany.
Kontrolerzy nie ujawnili ani jednego przypadku niewypelnienia danych przy akcie (poza
sytuacjami, w ktorych przy sporzadzeniu polskiego aktu nie byt nadany numer PESEL).

Sposéb prowadzenia akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego: Nalezy stwierdzi¢, iz w USC w
Lagowie akta zbiorowe sa prowadzone zgodnie z dyspozycja § 43 Rozporzadzenia Ministra Spraw
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Wewngtrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestracji stanu cywilnego
oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 1904), ktory stanowi:

., 1. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, niezaleznie od postaci, w ktorej sq sporzqdzone,
opatruje si¢ oznaczeniem nadanym aktowi stanu cywilnego, ktorego dotyczq.

2. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego niesporzqdzone w formie dokumentu elektronicznego
oznacza sie dodatkowo datq sporzqdzenia aktu stanu cywilnego, ktorego dotyczq, i prowadzi sig je
w porzgdku chronologicznym.”

Sposéb dokumentowania wniesienia oplaty skarbowej: nie budzi zastrzezen. W aktach zbiorowych
przechowywane sa dowody wniesienia optaty skarbowej w odpowiedniej dla danej czynnos$ci
wysokosci.

Reasumujac: realizacja zadan w zakresie sporzadzania aktéw stanu cywilnego (urodzen,
malzenstw, zgonow) w trybie zwyklym i trybie szczegélnym zostala oceniana jako pozytywna.

II. wydawanie odpisow (zupelnych, skroconych, wielojezycznych) z rejestru stanu cywilnego

W kontrolowanym okresie w USC w Lagowie wydano w sumie 711 odpiséw (skroconych,
zupetnych, wielojezycznych). Dokumentacja przechowywana jest w segregatorze oznaczonym:
USC.5362. Kontroli poddano 38 spraw o numerach od USC.5362.300.2018 do USC.5362.338.2018
(5% spraw).

Zasady wydawania odpisow z aktéw stanu cywilnego okresla art. 45 ustawy Pasc: ,,Odpis aktu
stanu cywilnego i zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczqgcych wskazanej osoby wydaje sie osobie, ktorej akt dotyczy, lub jej
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu, rodzenstwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi,
osobie, ktora wykaze w tym interes prawny, sqdowi, prokuratorowi, organizacjom spolecznym,
jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym interes spoleczny, oraz organom
administracji publicznej, w tym podmiotom, o ktorych mowa w art. 5a ust. 1, Stuzbie Ochrony
Panstwa, Policji, Strazy Granicznej i Stuzbie Wieziennej, a takze Zandarmerii Wojskowej, jezeli jest
to konieczne do realizacji ich ustawowych zadan.”

W celu usprawnienia realizacji wnioskow w USC w Lagowie opracowano wzor wniosku o wydanie
odpisu (oraz osobny wzoér w przypadku wnioskowania o kilka odpisow), ktory zawiera:

- dane osobowo-adresowe osoby ubiegajacej si¢ o odpis,

- rubryki, w ktéorych wymieniono rodzaje odpiséw oraz pozostawiono miejsce na wpisanie danych
osoby, ktorej akt dotyczy, daty zdarzenia,

- rubryke do wpisania celu ubiegania si¢ o odpis,

- rubryke dot. uprawnienia do otrzymania odpisu (wskazanie stopnia pokrewienstwa lub wykazanie
posiadania interesu prawnego),

- miejsce na date 1 podpis wnioskodawcy,

- informacja o pobraniu optaty skarbowej w okre§lonej wysokosci,

Wz6r wniosku o wydanie kilku odpisow zawiera jeszcze dodatkowo rubryke na wpisanie daty
wplywu wniosku i nr sprawy.



Dodatkowo, wydawane odpisy sa kazdorazowo odnotowywane w skorowidzu, ktéry
zawiera nastgpujace rubryki: numer sprawy, imi¢ i nazwisko wnioskodawcy, rodzaj zdarzenia, data
zdarzenia, numer wydanego blankietu, data wydania odpisu, podpis osoby, ktora otrzymata odpis.

Kontrolujacy zwrécili jednakze uwage, ze przechowywane w segregatorze wnioski o
wydanie odpisu nie sg oznaczane numerem sprawy (oraz nie w kazdym przypadku sg oznaczane
datag wplywu), w zwiazku z czym powstaje pewna trudno$¢ z ich powigzaniem z prowadzonym
skorowidzem. Ustalanie powyzszego mozliwe jest dzigki temu, iz wnioski sa gromadzone
chronologicznie, jednakze jest to dos¢ klopotliwe. Kontrolowana uznajac za stuszng powyzsza
uwage, zobowigzata si¢ do kazdorazowego odnotowywania na wnioskach numeru sprawy i daty
wptywu wniosku, tak aby w przyszio$ci nie powstaly problemy z ewentualnym odnalezieniem
odpowiednich wnioskow.

Zgromadzona przy wnioskach o wydanie odpisu dokumentacja nie budzi watpliwosci:
w aktach znajduja si¢ wypelione wnioski o wydanie odpisu, dowody wniesienia optat skarbowych
w odpowiednich wysoko$ciach, chyba, ze cel wydania odpisu podlega zwolnieniu z optaty
skarbowe;.

Wydawanie odpisow z aktéw stanu cywilnego odpowiada przepisom prawa w tym
znaczeniu, ze wydawane byly osobom lub podmiotom okres§lonym w art. 45 ustawy Pasc.

Dowody: akta spraw dot. wydawania odpisow o numerach od USC.5362.300.2018 do
USC.5362.338.2018, skany wzoréw wniosku o wydanie odpisu zawarte w aktach kontroli

Reasumujac: realizacja zadan w zakresie wydawania odpisow z rejestru stanu cywilnego
zostala oceniana jako pozytywna.

W zwiazku z tym, iz nie stwierdzono nieprawidlowosci i uchybien w kontrolowanym zakresie
odstepuje si¢ od wydania zalecen pokontrolnych.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej od
niniejszego wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.

Sktad zespotu kontrolerow:

1/ Anna Hanus-Turzynska — Kierownik Oddziatu - kierownik zespotu kontroleréw,
2/Agnieszka Skrzyniarz — inspektor wojewodzki

z up. Wojewody Swictokrzyskiego
Mariusz Cotoszynski
Dyrektor Wydziatu
Wydzial Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcow
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