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WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 28.01.2013
PNK-I11.431.78.2012

Pan

Andrzej Jabtonski
Wjt Gminy
Battow

Pan

Leszek Smolhski

Przewodniczacy Rady
Gminy w Battowie

Wystapienie pokontrolne

Kontrole w Urzedzie Gminy w Battowie, 27-423 Baltéw 32

w dniach 6-7 grudnia 2012 roku przeprowadzili: PHmitarzyna Rabajczyk — inspektor w Oddziale Nadzoru
Kontroli — przewodniczca zespotu kontrolnego oraz Pani Edyta Adamczyaktor w Oddziale Nadzoru i Kontroli
w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontrowigtokrzyskiego Urzdu Wojewoddzkiego w Kielcach - cztonek zespotu
kontrolnego - na podstawie pisemnych upzmien do przeprowadzenia kontroli Nr 1206/12 Nr 1207#&nia 3
grudnia 2012 roku wydanych z upaméenia WojewodySwictokrzyskiego przez Dyrektora Wydziatu Prawnego,

Nadzoru i KontroliSwigtokrzyskiego Urzdu Wojewddzkiego w Kielcach.

Zakres kontroli i okres obiy kontrok;:

- organizacja przyjmowania oraz sposéb zatatwipriez organy gminy skarg i wnioskow za okres 200122

- stosowanie przez Wéjta Gminy ustawowej procegury wydawaniu zezwotena sprzedanapojow alkoholowych
(2012r.),

- przeprowadzenie przez Ra@miny ustawowej procedury dotygzj przyjmowania zgtosaekandydatow na
tawnikow sidéw powszechnych oraz wyboru fawnikow (2011r.).

- poprawnd@¢ dziatar dotyczacych Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatake Gospodarczej (2012r.).

Wykonywanie zadaw zakresie:



— rozpatrywania skarg i wnioskow przez Wéjta Gminy -oceniam pozytywnie z nieprawidtowéciami,

- rozpatrywania skarg i wnioskéw przez Rag@ Gminy - odsiepuje od oceny realizacji zadania, ze wzgiiu na
fakt, iz w kontrolowanym okresie skargi ani wnioski do tegmrganu nie wptynety,

- wydawania zezwolé na detaliczmm sprzeda napojow alkoholowych - oceniam pozytywnie z
nieprawidtowosciami,

— wyboru przez Rade Gminy tawnikéw do sadow powszechnych — oceniam pozytywnie,

— dziatan dotyczacych Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej — oceniam

pozytywnie z uchybieniem.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono:

I. W zakresie rozpatrywania przez organy gminy skarg ivnioskow:

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym &ftu Gminy w Battowie (Zargzenie Nr 221/2011 Woijta
Gminy Battow z dnia 27 grudnia 2011 r. w sprawiegllaminu Organizacyjnego Wdu Gminy w Baltowie),
rozpatrywanie skarg, wnioskéw i interpelacji wedtwgdasciwosci nalezy do wspélnych zada referatéw oraz
samodzielnych stanowisk w Wdzie. Prowadzenie centralnego rejestru skarg i skidiw zgodnie z powszym
Regulaminem nalyy do zadé Referatu Organizacyjnego

Stwierdzono, 2 w kontrolowanej jednostce centralny rejestr skiamgnioskow wptywajcych do Urzdu
Gminy w Baltowie oraz teczki zawienge skargi rozpatrywane przez Wojta Gminy BattOwazzono symbolem
1510, 1511 kat. arch. A - zgodnie z jednolitym mmeym wykazem akt dla organdéw gmin i 2@kéw
miedzygminnych oraz uezdlOw obstugujcych te organy i zwizki stanowiacym zahcznik Nr 2 do rozporgizenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kanogteej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraztm&cji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwowta@owych z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. Ny fidz. 67).

W kontrolowanym okresie w centralnym rejestrze gkawnioskéw Urzdu Gminy Battow zarejestrowano 4 skargi:
- w 2011r. — 2 skargi skierowane do Wajta Gminy 8ait
- w2012 r. — 2 skargi skierowane do Waojta Gminy 8ait

Jak wynika z okazanej dokumentacji w przypadkugkazpatrywanych przez Wéjta Gminy Battow w 2011r.
odpowiedzi zostaly udzielone skacym zgodnie z art.237 § 1 ustawy Kodeks gostvania administracyjnego.
Po dokonaniu przez kontroigych analizy okazanej dokumentacji skargowej stivieno nasfpujace:

1. nieprawidtowgci :

* odpowiedzi na skargi, ktére zostaly uznane za lssmhtze, nie zawiergjpouczenia, 2 w przypadku
ponowienia przez skacych skargi bez wskazania nowych okolic&ip zgodnie z art. 239 Kodeksu
postpowania administracyjnego, organ wdavy do jej rozpatrzenia nme podtrzymé swoje poprzednie
stanowisko z odpowiedpadnotacj w aktach sprawy - bez zawiadamiania skeggo.

2. uchybienia:

» Odpowiedziom na skargi nadano symbol 6232 co siezigodne z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

* W przypadku spraw zarejestrowanych w centralnyrasteje skarg i wnioskéw w 2012 r. stwierdzono, i

sprawy te zostaly btinie zakwalifikowane jako skargi i tak:



W przypadku pierwszego pisma z dnia 7 marca 20j#tzeprowadzono pagtowanie administracyjne w
wyniku ktérego spraw - na podstawie art. 65 § 1 Kpa przekazano doatozenia Regionalnemu Zadowi
Gospodarki Wodnej w Warszawie — ZadtZZlewni Kamiennej i Radomki w Ostrow@wigtokrzyskim.

W przypadku kolejnego pisma zarejestrowanego wvrakrym rejestrze skarg i wnioskow (pismo z dnia 13
marca 2012r.) przekazanym Wojtowi Gminy Battow pr&osterunek Policji w Baltowie - po przeprowadaen
postpowania administracyjnego sprawakaczono wydaniem decyzji.

Kontrolujacy ustalili, & dokumentag dotycaca skarg i wnioskéw wptywacych do Urzdu Gminy w
Battowie prowadzi Pani Iwona tadizka - pracownik sekretariatu i kadr.

Informacja graficzna dotygza maliwosci sktadania skarg i wnioskdéw przez interesantowajduje

sig na terenie budynku, w ktorym nd@ si¢ kontrolowana jednostka.

Il. W zakresie udzielania zezwole na detaliczrp sprzeda napojéw alkoholowych oraz decyzji

potwierdzajacych wyganigcie zezwolenia na sprzedanapojéw alkoholowych

W okresie ohjtym kontrok (2011 - 2012 rok — do dnia kontroli) Wojt Gminy t&av wydat (poza zezwoleniami
jednorazowymi opisanymi parej) :
e w2011r:
A. 24 zezwolenia na detalicznsprzeda napojéw alkoholowych przeznaczonych do Zspia poza miejscem
sprzeday, w tym:
- 8 zezwolé na sprzedanapojow alkoholowych zawietgjych do 4,5% zawar§oi alkoholu oraz na piwo,
- 9 zezwolé na sprzedanapojow alkoholowych zawiergjych powyej 4,5% do 18% zawartoi alkoholu (z
wyjatkiem piwa),
- 7 zezwol@ na sprzedanapojéw alkoholowych zawietgjych powyej 18% zawartéci alkoholu,
B. 4 zezwolenia na detaliczrsprzeda napojow alkoholowych przeznaczonych dozeia w miejscu sprzeds ,
w tym:
- 3 zezwolenie na sprzedaapojéw alkoholowych zawiekgjych do 4,5% zawarfoi alkoholu oraz na piwo),
- 1 zezwolenie na sprzedaapojow alkoholowych zawiekgjych powyej 4,5% do 18% zawaroi alkoholu
(z wyjatkiem piwa),
e w2012r:
A. 9 zezwolé na detalicza sprzeda napojow alkoholowych przeznaczonych do s@ta poza miejscem
sprzeday, w tym:
- 4 zezwolenia na sprzedaapojoéw alkoholowych zawierglych do 4,5% zawargoi alkoholu oraz na piwo,
- 3 zezwolenia na sprzedaapojow alkoholowych zawiekgjych powyej 4,5% do 18% zawaroi alkoholu
(z wyjatkiem piwa),
- 2 zezwolenia na sprzedaapojéw alkoholowych zawieegjych powyej 18% zawartci alkoholu,
B. 4 zezwolenia na detalicgnsprzeda napojow alkoholowych przeznaczonych do zg@ta w miejscu
sprzeday , w tym:

— 2 zezwolenie na sprzedaapojéw alkoholowych zawiekgjych do 4,5% zawartoi alkoholu oraz na piwo,
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— 2 zezwolenia na sprzedaapojow alkoholowych zawiergjych powyej 4,5% do 18% zawartoi alkoholu (z

wyjatkiem piwa),

Ponadto, w kontrolowanym okresie nie cefaizadnego zezwolenia, jak rowaia@ie wydano decyzji 0 wygdaicciu

wczesniej wydanego zezwolenia.

Podczas kontroli ustalonoze poddane badaniu zezwolenia wydano na podstawsempiych wnioskow

przedsgbiorcow, oddzielnie na poszczegoélne rodzaje napajtkwholowych, zgodnie z wymogami art. 18 ust.2 i

ustawy z dnia 26 pgaziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (t.j. Dz. U. z

2007 r. Nr 70, poz. 473 z pd. zm.).

Zezwolenia na sprzedanapojéw alkoholowych Wojt Gminy Battdw wydawat maas oznaczony, zgodnie z

wymogami art. 18 ust. 9 ustawy o wychowaniu wiveaci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, po uzyskaniu,

wyrazonych w formie postanowte pozytywnych opinii Gminnej Komisji Rozaazywania Probleméw Alkoholowych

w Battowie.

W wyniku kontroli stwierdzono,zi Wéjt Gminy Battdw przestrzegat ustalonych w uchacst Rady Gminy w

Battowie limitdw punktow sprzeds napojow alkoholowych oraz zasad ich usytuowaKientrolujacy ustalili, iz

obowiazujacymi uchwatami Rady Gminy w Baittéw, wydanymi na ptaivie ustawy o wychowaniu w tizeosci i

przeciwdziataniu alkoholizmowiags

- uchwata Nr XXXIV/203/2006 z dnia 30 stycznia 2006wrsprawie ustalenia liczby punktow sprzadaapojoéw
alkoholowych na terenie gminy Battow,

- uchwata XXXIV/204/2006 z dnia 30 stycznia 2006w. sprawie zasad usytuowania miejsc sprzeda
podawania napojow alkoholowych na terenie gminytd@at

- uchwata Nr V/25/2007 z dnia 9 marca 2007 r. w speawsprawie zmiany uchwaty Nr XXXIV/204/2006 z dni
30 stycznia 2006 r. Rady Gminy w Battowie w spemwasad usytuowania miejsc sprzada podawania

napojoéw alkoholowych na terenie Gminy Baitow.

Ustalenia dokonane podczas kontrali temacie udzielania zezwdlena sprzeda napojow alkoholowych, za

wyjatkiem zezwolé jednorazowych opisanych pas;:
I. W zakresie zleonych wnioskdw o wydanie zezwolenia na sprzedapojéw alkoholowych stwierdzono
nastpujace uchybienia
- w 2011r. wystpujac z wnioskiem o wydanie zezwolenia na sprzed@ojow alkoholowych przeddiiorca
korzystat z dogpnego w Urzdzie Gminy w Baltowie druku (formularza) o wydardezwolenia. Jak
stwierdzono podczas kontroli, przedmiotowy formmlaawierat zapytanie o informacje niewymienionerty a
18 ust. 5 ustawy o wychowaniu w téeensci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, m.in. warunkdakalowych
oraz informacji na temat obecnie posiadanego zeavimlna sprzedanapojow alkoholowych.. Dziataniem
takim naruszono art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 2 1@@4 r. o swobodzie dziatalém gospodarczej (t.j. Dz. U. z
2010 r. Nr 220, poz. 1447 z zm.), zgodnie z ktorykasciwy organ nie mge zadat ani uzaleénia¢c swojej
decyzji w sprawie podgia, wykonywania i zak@czenia dziataln&i gospodarczej przez zainteresowan
osole; od spetnienia przez aidodatkowych warunkow, w szczegoéoood przediéenia dokumentéw lub
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ujawnienia danych, nieprzewidzianych przepisamiara Wzor wniosku z 2011 roku nie zawierat natorhias
Zzapytania o numer w rejestrze przel&rcow, czym naruszono w art. 18 ust. 5 pkt Zwgto wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.
W przypadku wnioskow sktadanych w 2012 r. dogppny w Urzedzie Gminy formularz zawiera
wszystkie informacije zgodnie z wymogami art. 18 usb pkt 1-6 ww. ustawy.
- w skiadanych w 2011 i 2012 r. wnioskach nieistaie okre&lono przedmiot dziatalnci gospodarcze;.

Obowiazek podania danych wskazanych paejywynika z regulacji zawartej w art. 18 ust. 5t gkustawy
0 wychowaniu w trzavosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Pomimo wypujacych wyzej wymienionych
brakow formalnych, organ zezwalay nie zastosowat trybu oléglenego w art. 64 § 2 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 roku - Kodeks pgsbwania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2000r. M 9oz. 1071 ze zm. —
zwany dalej Kpa), zgodnie z ktorym gzei podanie nie czyni zadé innym wymaganiom ustalonym
w przepisach prawa, nalewezwa& wnoszacego do usurcia brakéw w terminie siedmiu dni z pouczeniem,
ze nieusurtcie tych brakéw spowoduje pozostawienie podaniarbezoznania”,

Podczas kontroli stwierdzona, dlo wszystkich wnioskow dgézono dokumenty zgodnie z wymogami art. 18 ust. 6

ustawy o0 wychowaniu w trzevosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

II. w zakresie wydawania zezwdalea detalicza sprzeda napojow alkoholowych stwierdzono ngsijace:

a. hieprawidtowdci:

— niewskazywanie we wszystkich poddanych badaniu aEviach uzasadnienia faktycznego i prawnegiy b
informacji o odsipieniu od uzasadnienia decyzji w przypadkach, gmbirsone zostaty przestanki oklene
w art. 107 8§ 4 Kpa. Wskazanym zaniechaniem narusagmogi okrélone w art. 107 8 1 Kpa, ktérego g¢e
stanowi, ¥ decyzja powinna zawietauzasadnienie faktyczne i prawne. Zgodnie z arff €803 Kpa
uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczed@inpawierg wskazanie faktow, ktore organ uznat za
udowodnione, dowodow, na ktorycke sipart, oraz przyczyn, z powodu ktorych innym doeadodmaowit
wiarygodndci i mocy dowodowej, zauzasadnienie prawne - wyjaenie podstawy prawnej decyzji, z
przytoczeniem przepisow prawa,

b. uchybienia:

— wszystkim poddanym kontroli zezwoleniom na sprzedapojéw alkoholowych nie nadano znaku sprawy,
czym naruszono 8§ 5 ust. 1 i 2 instrukcji kancelaeyjstanowicej zahcznik Nr 1 do rozpordzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawistrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacjiakresu dziatania archiwéw zaktadowych mgnei, iz
dokumentacja twoexa akta spraw to dokumentacja, ktéra zastata przygpkowana do sprawy i otrzymata

znak, a znak sprawy jest st@echy rozpoznawcz catasci akt danej sprawy.

Podczas kontroli ustalona, wszystkie zezwolenia na sprzedsmpojow alkoholowych wydane zostaty po uzyskaniu
pozytywnej opinii Gminnej Komisji Rozwizywania Probleméw Alkoholowych w Battowie oraz paiesieniu przez
przedstbiorcow wiaciwej optaty — zgodnie z przepisami ustawy o wychoiu w trzeéwosci. Wszystkie zezwolenia

wydano z zachowaniem ustawowego mieanego terminu okéonego w art. 35 § 3 Kpa.



W zakresie wydawania zezwole jednorazowych na sprzeda napojow alkoholowych
Kontrolujacy poddali badaniu 30 zezwalaa jednorazow sprzeda napojow alkoholowych, wydanych w
20112012 r., na podstawie 19 aoych pisemnych wnioskow przeesiorcéw.
- 11 zezwolé na sprzedanapojéw alkoholowych zawiekgjych do 4,5% zawarfoi alkoholu oraz na piwo,
- 18 zezwolé na sprzedanapojow alkoholowych zawiekgjych powyej 4,5% do 18% zawardoi alkoholu (z
wyjatkiem piwa),
- 1 zezwolenie na sprzedaapojow alkoholowych zawierglych powyej 18% zawarteci alkoholu.

I. W zakresie ztbonych przez przedddiorcow wnioskdéw stwierdzono napujace uchybienia:
- w przypadku 8 wnioskéw o wydanie zezwolenia na eqaz napojéw alkoholowych nie podano adresu
punktu sktadowania napojow alkoholowych,
- w 18 przypadkach nie wskazano lub nieistavie okr&lono przedmiot dziatalriei gospodarcze).
Obowiazek podania powsszych danych wynika z regulacji zawartej w artus8 5 pkt 4 i 6 ustawy o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

Ponadto ustalonozina wszystkich wnioskach o wydanie zezwiolea sprzeda napojow alkoholowych
umieszczano pieeé okreslajaca dat wptywu pisma zgodnie z § 42 ust. 2 instrukcji &alaryjnej stanovdce]
zahcznik Nr 1 do rozporgzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznid126. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akiao instrukcji w sprawie organizacji i zakresu ¢ma
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zrktpry stanowi, 4 ,po zarejestrowaniu przesyiki na §miku
papierowym punkt kancelaryjny umieszcza i wypefnirecz;¢ wptywu na pierwszej stronie pisma lub, w przypadku

gdy nie ma mgliwosci otwarcia koperty, na kopercie”.

II. W zakresie wydawania jednorazowych zezwala sprzedanapojow alkoholowych stwierdzono ngstjace:

a. nieprawidiowdci:

- w 3 przypadkach wydanie jednorazowego zezwoleniaspzeda napojow alkoholowych nagtito z
przekroczeniem miegiznego terminu od dnia zenia wniosku przez przedbiorcg, bez skierowania do
strony posipowania zawiadomienia o niezatatwieniu sprawy wntere, wskazujcego przyczyny zwioki
oraz nowy termin zatatwienia sprawy. Dziataniemirtalknaruszono regulacje zawarte w art. 35 § 3 Kpa,
zgodnie z ktorym, zatatwienie sprawy wymagaj posgpowania wyjdniajacego powinno nagpi¢ nie
pézniej niz w ciagu miesica oraz art. 36 Kpa, zgodnie z ktorym, adgan przypadku niezatatwienia sprawy
w terminie okrélonym w art. 35 Kpa organ administracji publicziedjowiazany jest zawiadoréistrony,
podapc przyczyny zwioki i wskazgp nowy termin zatatwienia sprawy. Obazek ten cizy na organie
administracji publicznej rowniew przypadku zwioki w zatatwieniu sprawy z przyczgiezalenych od
organu.

- w 2 przypadkach zezwolenia wydano zadatsteczn. Wniosek wptynat 09.09.2011, natomiast zezwolenie
zostato wydane z daB0.08.2011r.

— niewskazywanie we wszystkich poddanych badaniu akaviach uzasadnienia faktycznego i prawnegpr b

informacji o odsipieniu od uzasadnienia decyzji w przypadkach, gmirsone zostaty przestanki oklene



w art. 107 § 4 Kpa. Wskazanym zaniechaniem narusagmogi okrélone w art. 107 8 1 Kpa, ktérego gée
stanowi, £ decyzja powinna zawietaizasadnienie faktyczne i prawne.

b. uchybienia:

— wszystkim poddanym kontroli zezwoleniom na jedzov@ sprzeda napojoéw alkoholowych nie nadano
znaku sprawy czym naruszono § 5 ust. 1 i 2 insjrukancelaryjnej stanowcej zahcznik Nr 1 do
rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznial20 w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych mowice, ¢ dokumentacja twoera akta spraw to dokumentacja, ktora zastata

przyporadkowana do sprawy i otrzymata znak, a znak sprastygted cechy rozpoznawcz catasci akt danej

sprawy.

Dodatkowo podczas kontroli ustalon@, ioptaty za korzystanie z zezwaleavnoszono przed dniem wydania
zezwolenia, co jest zgodne z art! List 2 i 3 wyej cytowanej ustawy.

Kontrolujacy ustalili, © dokumentag dotyczca wydawania zezwole na sprzeda i podawanie napojow
alkoholowych prowadzi Pani Eugenia Kotodziej zatviatha na samodzielnym stanowisku ds. profilaktykileznien

i drog.

lll. W zakresie wyboru przez Rag@ Gminy w Battowie tawnikow do sidéw powszechnych.

Art. 160 § 1 ustawy Prawo o ustrojadéw powszechnych oksia, ze tawnikow do sdow okggowych oraz
sadéw rejonowych wybiera rada gminy, ktorej obszarstjeobgty wihasciwoscia tych  fdow.
Dnia 31 grudnia 2011 roku uptgla poprzednia kadencja tawnikowddw powszechnych, tym samym Rada
Gminy w Bafttowie uchwat Nr VI1/65/2011 dnia 30 maja 2011 roku powotataspét do spraw wyboru
tawnikow, do zada ktérego naleato przedstawienie opinii 0 zgtoszonych kandydataalsesji rady gminy, co
jest obowazkiem wynikajcym z art. 163 8§ 2 ustawy - Prawo o ustrejddwv powszechnych.

Pismem Adm-0110-5/11 z dnia 16 maja 2011 r. Pre3gdu Okrgowego w Kielcach poinformowat
Przewodniczcego Rady Gminy w Balttowie o ustalonej liczbie wigow wybieranych przez Radsminy do Sdu
Rejonowego w OstrowcBwigtokrzyskim, w tym 2 tawnikéw — do orzekania w spealv z zakresu prawa pracy.

Dokumentacja dotygza wyboru tawnikow, ktér poddano kontroli zawierata wzor karty zgtoszenia n
kandydatéw na tawnikdw, zgodny ze wzorem dksaym w rozporzdzeniu Ministra Sprawiedliw&ei z dnia 9
czerwca 2011 roku w/s sposobu ppstwania z dokumentami zionymi radom gmin przy zgtaszaniu kandydatéw na
tawnikéw oraz wzoru karty zgtoszenia (Dz. U. Nr 1pbz. 693) oraz wzory wymaganychazanikdw.

Stwierdzono, 42 w kontrolowanej jednostce teezkktows oznaczono symbolem 533 kat. arch. BE5 - zgodnie z
jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gmawiazkdéw migdzygminnych oraz ueddw obstuguicych te
organy i zwhzki stanowiacym zahcznik Nr 2 do rozporglzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akiao instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dmda
archiwéw zakladowych z dnia 18 stycznia 2011 r..(Dz Nr 14, poz. 67). Uchybienie stanowi o0znaceepism
dotyczcych spraw zwizanych z wyborem tawnikow niezgodnie z jednolitygaazowym wykazem akt.

Kontrolujacy ustalili, z dokumentagj dotyczca wyboru tawnikéw prowadzi Pani Justyna Adamiec spektor

ds. obstugi rady gminy.



Podczas kontroli ustalonee na tawnikéw sdowych na kadengj2012-2015 zgtoszono 5 oséb.
Jednego kandydata zgtosit PrezesliBRejonowego w Ostrowcswictokrzyskim, dodczapc kart zgtoszenia oraz
wymagane zatzniki.
Pozostatych 4  kandydatow zgtosity grupy co najijnr2® obywateli majcych czynne prawo wyborcze,
zamieszkujcych na danym terenie, w tym do orzekania w spchwazakresu prawa pracy zgtoszono 3 osoby. (Do
orzekania w pozostatych sprawach 1 osoba.)
Wszystkie wnioski zostaty zione przed uptywem ustawowego terminu — to jest gprdeiem 30 czerwca

ostatniego roku kadencji tawnikéw (art. 162 § lavgy Prawo o ustrojuasiow powszechnych).

Po uzyskaniu informacji od Komendanta Wojewoédzki&gdicji w Kielcach Zespot opinigpy kandydatow na
tawnikéw stwierdzit, £ wszyscy kandydaci spetniayvymogi okrélone w art. 158 § 1 ww. ustawy.

Po przedstawieniu opinii Przewodnicego Zespotu powotanego do zaopiniowania kandydatéawnika, na sesji
Rady Gminy w Battowie w dniu 12 pdziernika 2011r. podfa zostata uchwata Nr XII1/95/2011 w sprawie wyboru
tawnikéw — z zachowaniem ustawowego terminu.

Po dokonaniu wyboru Rada Gminy w Baltowie w dniu Re&dziernika 2011 r. przekazatla Prezesowids
Rejonowego w OstrowcSwigtokrzyskim, informacje o wyborze 3 tawnikéw (w tyPntawnikéw do orzekania w
sprawach z zakresu prawa pracy) wraz aczainymi dokumentami w tym informacj od Swigtokrzyskiego
Komendanta Wojewddzkiego Policji w Kielcach.

Dokumentacja niewybranych kandydatow na tawnikOvsta@ia osobiicie przez nich odebrana z zachowaniem

ustawowego terminu.

IV. W zakresie prowadzenia ewidencji dziatalnéci gospodarczej.

Sprawy prowadzenia ewidencji dzialasnb gospodarczej prowadzi Pani Eugenia Kolodziejruzhitiona na
samodzielnym stanowisku ds. profilaktyki, uzalien i drég. Wojt Gminy przestat do CEIDG dane osobomus.
pracownika upowanionego do dokonywania czyrém o ktérych mowa w art. 24 ust. 4 ustawy o swoledz
dziatalngci gospodarczej (zgtoszenie pracownikacdizw Systemie CEIDG). Pani Eugenia Kotodziej posjagsk
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

W obszarze przyjmowania i przesylania przezadrisminy wnioskow o wpis do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnéci Gospodarczej stwierdzono ngsijace uchybienie :

— brak oznaczenia teczki aktowej, co stanowi naruszeasad okrdonych jednolitym rzeczowym wykazem
akt dla organ6éw gmin i zwkkéw migdzygminnych oraz uezldw obstuguicych te organy i zwizki -
stanowicym zahcznik Nr 2 do rozporgizenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukajicelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. 1My poz. 67 ze zm.).

W okresie ohjtym kontroh dokonano:
» 11 wpisoéw do ewidencji,

» 5 zmian w ewidenciji,



Lacznie zatatwiono 16 spraw. Kontroli poddano wszgstdokumenty. Ustalono,ziUrzad Gminy potwierdzat
tozsamdci wnioskodawcy, ktory sktadat wniosek osate w Urzdzie, co jest zgodne z art. 26 ust. 3 ustawy z @nia
lipca 2004 r. o swobodzie dziatakubd gospodarczej. Ponadto na wnioskach wplyaxgh poczi znajduj sie odciski
pieczci z dat wptywu do Urzdu Gminy. Wnioski o wpis do Centralnej Ewidencjlnformacji o Dziatalnéci
Gospodarczej (CEIDG-1) byly przeksztatcane poprawni

Kontrolujacy ustalili, & wszystkie wnioski poddane kontroli bylty przeksetate na formy dokumentu
elektronicznego niezwtocznie, wagu 1-2 dni roboczych od dnia otrzymania wnioskutwRerdzenia o dokonaniu
wpisu do ewidencji, zmian, zawieszewznowigi, wykreslen przychodace z Ministerstwa Gospodarki (UPO-
urzgdowe pdwiadczenie odbioru) wraz z kopiami wnioskéw starpgokumentagj spraw prowadzonych.

W pozostatym zakresie realizacja zadabywa st w sposob prawidiowy

Maj ac na uwadze powysze oceny i uwagi wWnogzo :

1. Kazdorazowo, udzielag odpowiedzi na skargi, ktore zostaly uznane zazdwemine stosowa
pouczenie,a w przypadku ponowienia przez skarych skargi bez wskazania nowych okolic&io
zgodnie z art. 239 Kodeksu pgsbwania administracyjnego, organ wiavy do jej rozpatrzenia
moze podtrzymé swoje poprzednie stanowisko z odpowiedadnotaci w aktach sprawy - bez
zawiadamiania skascego,

2. Na sporzdzonych odpowiedziach na skargi stoséwggnatug pism zgoda z jednolitym rzeczowym
wykazem akt dla organdéw gmin i zwkéw migdzygminnych oraz uezléw obstuguicych te organy i
Zwiazki,

3. Prawidtowo kwalifikowa pisma,

4. Przestrzeganie postanowieart. 18 ust. 5 pkt, 4 i 6 ustawy o0 wychowaniu vEetwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi przy przyjmowaniu qutzedstbiorcow wnioskéw o wydanie
zezwolé na sprzedanapojow alkoholowych (Dz. U. z 2007r. Nr 70, pad34

5. W przypadku stwierdzenia brakow formalnych w zooych przez przedgiiorcéw wnioskach
stosowanie trybu okgéonego w art. 64 8 2 ustawy z dnia 147 czerwca 1880 — Kodeks
postpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 9&;.d071 ze zm.),

6. Przy wydawaniu zezwokewskazyw& uzasadnienie faktyczne i prawne zgodnie z arf. ust. 1
Kodeksu posfpowania administracyjnego,

7. Kazdorazowo, przy wydawaniu zezwaleadawa znak sprawy — zgodnie z 8 5 ust. 1 i 2 instrukcji
kancelaryjnej stanowtej zahcznik Nr 1 do rozpormizenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaeyj jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatarchiwow zaktadowych,

8. Kazdorazowe przestrzeganie migsinego terminu na wydanie zezwole zgodnie z art. 35 § 3
Kpa, zgodnie z ktorym zalatwienie sprawy wymagaj pos¢powania wyjdniajacego powinno

nastpi¢ nie p&niej niz w ciagu miesica oraz art. 36 Kpa, zgodnie z ktorym adyn przypadku
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niezatatwienia sprawy w terminie oklenym w art. 35 Kpa organ administracji publicznej
obowigzany jest zawiadonistrony, podajc przyczyny zwioki i wskazag nowy termin zatatwienia
sprawy.

9. Teczki aktowe, w ktorych przechowywane wnioski o wpis do CEIDG oznacgyzgodnie z
jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organdw gmawiazkOw migdzygminnych oraz uezlow
obstuguacych te organy i zwaki - stanowiacym zahcznik Nr 2 do rozporglzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jeditgch rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archivaaitadowych z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U.

Nr 14, poz. 67 ze zm.).
Jednoczénie prosz poinformowa& Wojewod: Swictokrzyskiego, w terminie 14 dni od daty

otrzymania niniejszego wygiienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania wwagi i wnioskéw oraz o
wykonaniu zaleag a take o podgtych dziataniach lub przyczynach niepgmda dziata.

WojewodaSwietokrzyski
Bazentyna Patka-Koruba
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