Protokot
kontroli przeprowadzonej w Urz edzie Miasta i Gminy Matogoszcz

Kontrole w dniu 28 lutego 2008 roku przeprowadzili: Katarzyna Rabajczyk, Piotr Gotda
oraz Karol Staron - inspektorzy Oddzialu Nadzoru w Wydziale Nadzoru i Kontroli
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach na podstawie upowaznien: Nr 143/2008,
Nr 144/2008 oraz Nr 145/2008, wystawionych w dniu 27 lutego 2008 roku przez Dyrektora
Wydzialu Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach
z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Przedmiotem kontroli byly: organizacja przyjmowania oraz sposob zatatwiania skarg
i wnioskow, przestrzeganie przez radnych gminy oraz stuzby Burmistrza Miasta i Gminy -
obowigzku sktadania oswiadczen o swoim stanie majatkowym oraz publikacja przedmiotowych
oswiadczen w Biuletynie Informacji Publicznej, organizacja i zakres dzialania organu
wykonawczego gminy (zarzgdzenia Burmistrza Miasta i Gminy) oraz dostep do informaciji
publicznej.

Kontroli dokonano w oparciu o program kontroli opracowany w Wydziale Nadzoru
i Kontroli SUW i zatwierdzony przez Wojewode Swietokrzyskiego.
Kontrolg objeto lata 2007-2008.

Burmistrzem Miasta i Gminy Matogoszcz jest Jan Glogowski, natomiast Przewodniczacq
Rady Miejskiej w Matogoszczu — Pani Elzbieta Gumul.

Dokumentacje w trakcie kontroli udostepniat oraz wszelkich wyjasnien udzielita Pani
Elzbieta Rachuba — Sekretarz Miasta i Gminy Matogoszcz .

W wyniku czynno $ci kontrolnych ustalono, co nast  epuje:

1. Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskédw regulujg przepisy
powszechnie obowigzujagce w tym zakresie tj. Kodeks postepowania administracyjnego
i rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw jest Pani Elzbieta Rachuba
— Sekretarz Miasta i Gminy Matogoszcz. Osobg nadzorujaca sprawy skarg i wnioskow
w Urzedzie jest Burmistrz Miasta i Gminy.



Rejestr oznaczony jest sygnaturg SR 0550, za$ teczka aktowa SR 0561-rozpatrywanie skarg
i wnioskow. Rejestr skarg i wnioskéw zawiera rubryki odpowiadajgce przyjetym zasadom.

W okresie objetym kontrolg nie odnotowano wptywu skarg i wnioskow.

W czasie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze informacja graficzna dotyczaca mozliwosci
sktadania skarg i wnioskow przez interesantow znajduje sie na terenie budynku, w ktérym miesci
sie kontrolowana jednostka.

2. Dokonano przegladu dokumentacji zwigzanej ze skladaniem oswiadczen majgtkowych przez
radnych, urzednikéw oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy.

Radni

W trakcie kontroli odnotowano, iz do 30 kwietnia 2007 roku 14 radnych ziozylo
Przewodniczacej Rady Miejskiej w Matogoszczu w 2 egzemplarzach oswiadczenia majgtkowe
wg. stanu na dzien 31 grudnia 2006 roku wraz z zeznaniem o wysokosci osiggnietego dochodu
w roku podatkowym. Zostalo to potwierdzone pieczecig z datg wptywu wraz z podpisem osoby
przyjmujacej. Na oswiadczeniach znajduje sie informacja o0 przeprowadzeniu przez
Przewodniczaca Rady analizy wraz z pieczecig, podpisem i datg jej dokonania.
Do kazdego z oswiadczen dotaczone zostato réwniez zaswiadczenie potwierdzajgce ztozenie
przez radnego 2 egzemplarzy oswiadczen majagtkowych wraz z kopiami zeznania podatkowego.
Oryginaly oswiadczen majgtkowych Radnych sa uporzadkowane, znajdujg sie w teczce

oznaczonej sygnaturg OR 0059, ktérg w instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkdéw

miedzygminnych przewidziano dla spraw osobowych radnych z kategorig archiwalng BE-5,

natomiast zgodnie z art. 24 h ust.6 ustawy o0 samorzadzie gminnym oswiadczenia majatkowe

przechowuje sie przez 6 lat.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze po jednym z egzemplarzy oswiadczen majagtkowych
ztozonych przez radnych, o ktérych mowa powyzej przekazano do Urzedu Skarbowego
w Jedrzejowie pismem znak: OR-0050/07 w dniu 11 maja 2007r.( data wptywu do US).
Odnotowano takze, iz w dniu 14 sierpnia 2007 roku pismem znak: OR-0717/3/07 do Urzedu
Skarbowego w Jedrzejowie przekazano korekte oswiadczenia majgtkowego radnej Reginy
Jarmorskiej. Do dokumentacji zwigzanej z oswiadczeniami majatkowymi dotgczono réwniez
pismo z dnia 10 maja 2007r. przekazujace 14 oswiadczen majatkowych radnych p. Bartoszowi
Baranskiemu informatykowi MiG Malogoszcz - celem publikacji w Biuletynie Informaciji
Publicznej samorzadu. Powyzsza dokumentacja zawiera takze notatke stuzbowg sporzadzong w
dniu 14 sierpnia 2007r. przez p. Haline Sobote zatrudniong w Urzedzie Miejskim na
samodzielnym stanowisko ds. organizacyjnych, obstugi rady i komisji, potwierdzajaca dokonanie
przez Przewodniczacgq Rady Miasta i Gminy Matogoszcz analizy oswiadczen majatkowych
radnych.

Z przepisu art. 24h ust. 12 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, wynika
obowigzek przedstawienia przez wojta gminy, burmistrza i prezydenta miasta oraz
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przewodniczgcego rady gminy i rady miejskiej w terminie do dnia 30 pazdziernika kazdego roku
- informacji radzie gminy po przeprowadzeniu analizy oswiadczen majatkowych. Analize takg
Burmistrz Miasta i Gminy Matogoszcz oraz Przewodniczaca Rady Miejskiej w Malogoszczu
przedstawili na sesji w dniu 12 pazdziernika 2007r.

Osobg prowadzacag sprawy oswiadczen majgtkowych radnych jest Pani Halina Sobota —
inspektor ds. organizacyjnych, obstugi Rady Miejskiej i Komisiji.

Pracownicy samorz adowi i kierownicy jednostek organizacyjnych gminy.

Sposréd 25 os6b zobligowanych do ziozenia o$wiadczenia majgtkowego Burmistrzowi
Miasta i Gminy w 2007 roku - wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2006 roku - wszyscy ztozyli je w
ustawowym terminie, co zostato potwierdzone pieczecig z datg wptywu. Kontrolujgcy odnotowali,
ze oswiadczenia majagtkowe przechowywane sg w teczkach aktowych oznaczonych sygnaturg

Or. 0050, niezgodnie z instrukcjg kancelaryjna dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych.

Na oswiadczeniach majatkowych widnieje odcisk pieczeci ,poddano analizie” wraz z datg
13.08.2007r. oraz podpis Pani Haliny Soboty posiadajacej do dokonywania tej czynnosci
stosowne upowaznienie Burmistrza. W aktach, w zaklejonych kopertach przechowywane sg
réwniez kopie zeznah podatkowych za rok 2006 oraz czes$¢ B oswiadczen, zawierajgca adresy
zamieszkania oraz polozenia nieruchomosci oséb skladajacych oswiadczenia, co stanowi
zabezpieczenie danych osobowych.

Do kazdego z oswiadczen dotgczone zostatlo takze zaswiadczenie wydane przez Urzad
Miejski potwierdzajgce zlozenie przez ww. osoby oswiadczen majatkowych w 2 egzemplarzach
wraz z kopiami zeznania podatkowego.

Odnotowano réwniez ztozenie w dniu 14 wrzesnia 2007 roku oswiadczenia majatkowego
przez dyrektora Szkoty Podstawowej w Rembieszycach w zwigzku objeciem stanowiska z dniem
1 wrzesnia 2007r., z zachowaniem ustawowego terminu 30 dni oraz korekt oswiadczen
majagtkowych 1 pracownika samorzgdowego oraz 2 kierownikéw jednostek organizacyjnych
gminy

Odnotowano, ze po jednym z egzemplarzy oswiadczen majagtkowych 25 oséb za
2006 rok przekazano do Urzedu Skarbowego w Jedrzejowie pismem znak: Or. 0050/07 z dnia
11 maja 2007 roku. Jednoczesnie pismem z dnia 10 maja 2007r. przekazano kopie powyzszych
oswiadczen majatkowych p. Bartoszowi Baranskiemu informatykowi MiG Malogoszcz - celem
publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej samorzadu. Natomiast jeden z egz. oswiadczenia
majatkowego nowo powotanego Dyrektora Szkoty Podstawowej w Rembieszycach przekazano
do Urzedu Skarbowego w Jedrzejowie pismem znak: OR. 0717-17/07 z dnia 17 wrzes$nia
2007 roku.

3. Dokonano przegladu Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy
Matogoszcz pod katem dostepu do tresci ztozonych oswiadczen majgtkowych.
Stwierdzono opublikowanie oswiadczen majgtkowych radnych ztozonych w kwietniu 2007 roku,
odwiadczenia majgtkowego Burmistrza Miasta i Gminy Matogoszcz ztozonego Wojewodzie
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Swietokrzyskiemu w kwietniu 2007 roku oraz o$wiadczen majgtkowych Sekretarza, Skarbnika,
Kierownika referatu budownictwa i inwestycji, Podinspektora ds. $wiadczen rodzinnych,
Inspektora ds. ewidencji ludnosci i ochrony srodowiska, a takze oswiadczeh majatkowych
20 kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy, jak rowniez korekt do oswiadczen ztozonych
przez 2 kierownikow jednostek organizacyjnych.

Odnotowano opublikowanie w BIP samorzadu Statutu Gminy Malogoszcz, Regulaminu
organizacyjnego UMiG, uchwat Rady Miejskiej za lata 2002 — 2008 (do sesji z dnia 15 lutego
2008 r.) oraz Zarzadzen Burmistrza za okres 2002 — 2008r.(od zarzgdzenia Nr 1/02 z dnia
21 listopada 2002r. do zarzadzenia Nr 109/08 z dnia 5 marca 2008r.)

4. Dokonano przegladu rejestru zarzadzen Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz oraz teczek
aktowych zawierajgcych zarzadzenia za lata 2007 i 2008.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie rejestru jest Pani Elzbieta Rachuba — Sekretarz
Miasta i Gminy. Rejestr zarzadzen oraz teczki zawierajgce dokumenty oznaczono zgodnie
z instrukcjg kancelaryjng dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych sygnaturg 0151.

Numeracja zarzadzen prowadzona jest od poczatku kadencji samorzadu. W 2007 roku
Burmistrz Miasta i Gminy Matogoszcz wydat tacznie 77 zarzadzenia. W 2008 roku do dnia
kontroli zgodnie z zapisem w rejestrze stwierdzono wydanie przez Burmistrza 8 zarzadzen.
Zarzadzenia z lat 2007 i 2008 wraz z zatgcznikami sg nalezycie ponumerowane, opieczetowane
i podpisane przez Burmistrza. Numeracja zarzadzen odpowiada zapisom w rejestrze.

Tematyka zarzadzen wydanych przez Burmistrza Miasta i Gminy Matogoszcz
w ww. okresie dotyczyta najczesciej: zmian w budzecie, przydzielenia lokali socjalnych,
w sprawie przygotowania projektéw uchwat, w sprawie podania do publicznej wiadomosci
wykazu nieruchomosci przeznaczonych do dzierzawy.

Burmistrzowi Miasta i Gminy Malogoszcz oraz Przewodniczacej Rady Miejskiej
w Malogoszczu lub osobom posiadajgcym ich pisemne upowaznienia, przed podpisaniem
protokotu kontroli przystuguje prawo zgtoszenia — w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu
kontroli — umotywowanych zastrzezen na pismie w sprawie stanu faktycznego prawnego, ocen,
uwag i wnioskéw zawartych w niniejszym protokole, oraz prawo odmowy podpisania protokotu
kontroli i ztozenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemnego wyjasnienia tej odmowy
Wojewodzie Swietokrzyskiemu.

Burmistrz Miasta i Gminy Matogoszcz oraz Przewodniczgca Rady Miejskiej w Matogoszczu lub
osoby przez nich upowaznione moga ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu,
pisemne wyjasnienie, co do ustalen w nim zawartych i jednoczesnie podpisa¢ protokot.

Niniejszy  protokdt sporzadzono w dwéch  jednobrzmiagcych  egzemplarzach,
Z czego jeden otrzymuje Burmistrz Miasta i Gminy Matogoszcz wraz z Przewodniczacg Rady
Miejskiej w Matogoszczu, drugi - organ zarzgdzajacy kontrole.



Obowigzkiem stron postepowania jest parafowanie wszystkich stron protokotu.
Na tym protokét zakonczono.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg Nr 1/2008.

Kierownik jednostki kontrolowanej: Kontrolujacy:

(podpis i piecz gtka Burmistrza (podpisy kontroluj gcych)
Miasta i Gminy Matogoszcz)

Przewodniczgca Rady Miejskiej:

(podpis i piecz agtka Przewodnicz agcej
Rady Miejskiej w Matogoszczu)

Kielce 2008-03-14



