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WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Skarb Panstwa — Swigtokrzyski Urzad Wojewddzki zaprasza do do ziozenia oferty na
realizacje zamdwienia »Zajecia  wyréwnawcze w formie zaje¢ dodatkowych
pozalekcyjnych i korepetycji dla _ dzieci cudzoziemskich
z terenu wojewddztwa swietokrzyskiego” z dnia _,‘Q/ibp ...... Q%Q..‘{'[data ogfoszenial
w ramach Projektu pt. ,Wsparcie integracji cudzoziemcéw w wojewéddztwie
swietokrzyskim”, finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Fundusz Azylu,
Migracji i Integracji. '

Postgpowanie o wartosci szacunkowej przedmiotu zamdwienia ponizej 30 tys. euro jest
prowadzone w formie zapytania ofertowego.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach
Adres: al. IX Wiekdw Kielc 3, 25-516 Kielce

NIP: 657-02-43-056

E-mail: wps00@kielce.uw.gov.pl

Tel.: 41/ 342-14-15

ll. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU (opcjonalnie /ich niespeinienie oznacza
odrzucenie oferty, nalezy unika¢ warunkéw ograniczajgcych konkurencje)?

1. Wykonawca wykaie, ze wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, co
najmniej 1 ustuge polegajgcg na organizacji i realizacji zaje¢ edukacyjnych dla dzieci i
miodziezy z zakresu nauk humanistycznych i matematyczno - przyrodniczych o tacznej
wartosci brutto nie mniejszej niz 40.000,00 zi.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- ocena spetnienia tego warunku nastapi na podstawie ztoZzonego oswiadczenia zawartego

w tresci ztozonej oferty oraz zatgczonego wykazu ustug stanowiacego zatacznik nr 3.

2. Wykonawca wykaze, Ze dysponuje osobami/specjalistami, ktére beda prowadzity
zajecia w zakresie przedmiotéw matematyczno — przyrodniczych i humanistycznych
posiadajacymi kwalifikacje zgodnie z wymogami rozporzgdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dn. 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegétowych kwalifikacji wymaganych
od nauczycieli (Dz.U. 2019, poz. 465).

Opis sposobu dokonywania oceny spefniania tego warunku:

Ocena spetnienia tego warunku nastapi na podstawie ztozonego wykazu oséb, kitére

"Wypetni¢ w przypadku zagdania okre$lonego warunku, np. wyksztatcenie, kwalifikacje, doswiadczenie, lub
posiadane uprawnienia itp,
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sg specjalistami w zakresie przedmiotéw matematyczno - przyrodniczych i
humanistycznych, posiadajacymi kwalifikacje zgodnie z wymogami rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dn. 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegdtowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz.U. 2019, poz. 465) stanowigcego
zatgcznik nr 7.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi zorganizowania i przeprowadzenia zajeé
wyréwnawczych w formie zaje€¢ dodatkowych pozalekcyjnych i korepetycji dla dzieci
cudzoziemskich - obywateli panstw trzecich, niebedacych czlonkami UE z terenu
wojewodztwa swigtokrzyskiego, zwiekszajacych kompetenqe z zakresu nauk
humanlstycznych i matematyczno - przyrodniczych.

Szczegdtowe uregulowania dotyczace przedmiotu zaméwienia oraz terminéw realizacji
okreslone. zostaiy w szczegotowym opisie przedmlotu zamowmma stanowigcym zatacznik
1 nr 1 do niniejszego zaproszenia.

Termin realizacji zamowienia: od 1 wrzesnia do 15 grudnia 2020 roku.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. cena 100%

punkty w kryterium bedg przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/wzorem:

cena 100%

Oferta z najniiszg taczng ceng brutto za wykonanie ustugi bedzie uznana przez
Zamawiajacego za najkorzystniejsza. W przypadku dwdéch ofert z taka samg
najkorzystniejszg ceng Zamawiajacy wezwie jednorazowo Wykonawcéw do zfozenia
kolejnej oferty wylgcznie w zakresie ceny. Dodatkowe oferty nie mogy zawieraé ceny
wyiszej niz uprzednio zaoferowane przez danych Wykonawcéw.

VI. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferte naleizy zloiy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 2 do zapytania
ofertowego)} i zatgcznikow;
2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;
3. Oferta musi by¢ czytelna;
4, Oferte néleiy ztozyé w terminie? do dnia -2% QOD.OdO godz. /}Zi ......... .
- osobiscie w siedzibie Zamawiajacego wskazanej w pkt. 1l.,
- w zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,Oferta na realizacje zadania pn.:

*Opcjonalnie, w zaleznosci od decyzji zamawiajgcego moina wykreslic;

2 Termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastepnego od dnia
umijeszczenia ogloszenia zawierajacego zapytanie ofertowe na stronie internetowej lub przestania zapytania
ofertowego do potencjalnych wykonawcdw i koriczy sig z uptywem dnia ostatniego, wigc otwarcie ofert powinno
nastapi¢ po uptywie 7 dni a wiec najwezesniej 8 dnia (szczegdty liczenia terminéw patrz rozdzial 7 Podrecznika dla
beneficjenta).
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»Zajgcia  wyréwnawcze w formie zajeé dodatkowych pozalekeyjnych
i korepetycji dla dzieci -cudzoziemskich z terenu wojewddztwa
sSwietokrzyskiego”,

- przestac faksem na numer (041) 342 13 72,

- w formie skanu pocztg elektroniczng na adres wps00@kielce.uw.gov.pl

Poprzez ztoienie oferty rozumie sig jej fizyczny wptyw do miejsca wskazanego powyzej

a nie jej nadania. Oferty, ktére wptyng po uplywie terminu sktadania ofert nie beda brane

pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

.1) Oferta powinna zawierac cene brutto za wykonane zadanie stanowigcg sume wszelkich
kosztéw potrzebnych do realizacji zadania {m.in.: obstuge logistyczno — organizacyjna
zaje¢; opracowanie szczegdtowego harmonogramu zajeé; miejsce na zorganizowanie
i przeprowadzenie zaje¢ wyréwnawczych dla dzieci; rekrutacje uczestnikow zajeé;
zapewnienie opiekuna kazdej grupy oraz lektoréw/nauczycieli, ttumacza; zapewnienie
pakietu materiatow edukacyjnych dla kazdego uczestnika zajeé oraz poczestunek
podczas zajec). T

Ztozona oferta musi uwzgledniac wszystkie zobowigzania wobec o0sdb trzecich i obejmowaé

wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu

zamodwienia.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte?:

1) zfoZong po terminie*;

2) zlozonq przez wykonawce niespeiniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu*;

3) niezgodnq z tresciqg zapytania ofertowego™; )

4) zawierajgcq biedy nie bedqce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi*;
5) jeieli cena oferty przékraczarkwotg, ktorg zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje
zamowienia®;

6) ztoZong niezgodnie ze sposobem skiadania ofert.

6. Zamawiajqgcy pozostawi oferte bez rozpatrzenia:

1) oferty niekompletne (tzn. oferty, w ktérych wystepujq braki wymaganych
dokumentow);

2) oferty niepodpisane;

3) oferty podpisane przez nieuprawnione osoby;

4) ofert, ktére wplynefy po terminie;

5) oferty, ktére nie zostaly zfozone w formie wymaganej przez Zamawiajgcego;

7. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VIl. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

¥ Jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwosci odrzucenia oferty, ma obowigzek wskazaé przypadki, ktérych to
bedzie dotyczyto. Rekomendowany katalog przestanek w tym zakresie znajduje sie w punkcie VI ust. 5.
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Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.

VIll. DODATKOWE INFORMACIE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Kinga Wozniak,
tel. 41342 13 94
e-mail: czp02@kielce.uw.gov.pi

IX. DODATKOWE INFORMACIE*

1. Wykaz oswiadczern lub dokumentdw potwierdzajacych spelnienie warunkow

udziatu w. postepowaniu:
Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢:

1} Wypetniony formularz ofertowy — wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do

_ zapytania ofertowego.

2) Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upiywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okre5|e,
co najmniej 1 ustugi polegajacej na organizacji i realizacji zaje¢ edukacyjnych dla
dzieci i miodziety z zakresu nauk humanistycznych i matematyczno -
przyrodniczych, wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

3) Wykaz oséb wskazanych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zaméwienia
wraz z dokumentami potwierdzajgcymi posiadanie kwalifikacji wg wzoru
okreslonego w zataczniku nr 7 do zapytania ofertowego.

4) Dokumenty potwierdzajagce uprawnienia oséb podpisujacych oferte Wykonawcy
do dziatania w jego imieniu (w tym takie petnomocnictwa), o ile uprawnienia te
nie wynikajg z dokumentow rejestrowych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwo$é niedokonania wyboru w przypadku, gdy
1) nie zostanie zfozona zadna oferta; - _
2) zostanie ztozona tylko jedna wazna oferta nlepodlegajqca odrzuceniu, w przypadku
jesli wystano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcéw i nie opublikowano
ogltoszenia o zamowieniu;

* przywotane dodatkowe informacije sa tylko przyktadowe, zamawiajacy moze dodac kolejne informacje w tym

np. dotyczgce RODO,
® Nalezy wskaza¢ mozliwe przypadki kiedy mozliwe bedzie uniewaznienie postepowania/niedokonanie wyboru
oferty, katalog tych przestanek znajduje sie w punkcie IX ust. 2. Zamawiajacy moze przewidziec¢ inne dodatkowe
przestanki, przy czym przestanki te muszg by¢ uzasadnione i nie powinny byé stosowane w celu unikniecia
koniecznodci udzielania zaméwienia w sytuacji ztozenia oferty niepodlegajacej odrzuceniu. zgodnie z zasada
konkurencyjnosci i braku wystapienia obiektywnych przewidzianych przestanek uzasadniajacych uniewaznienie
procedury wyboru oferty.
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- 3} procedura wyboru oferty obarczona jest wady niemozliwa do usuniecia
uniemotzliwiajacg udzielenie zamoéwienia i zawarcie umowy;
4) cena zfozonej oferty przekroczy srodki, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia.
3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Kielcach do zawarcia umowy.

Zafaczniki zapytania ofertowego:
1. Opis przedmiotu zaméwienia — zatgcznik nr 1.
2. Formularz ofertowy — zatqcznik nr 2.
3. Wykaz usfug - zatgcznik nr 3.
4. Klauzula RODO - zatgcznik nr 4.
5. Protokot odbioru — zatgcznik nr 5.
6. Wzér umowy — zalqcznik nr 6.
7. Wykaz oséb — zatgcznik nr 7.
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