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ROZPORZADZENIE Nr 11/2002
Wojewody Swietokrzyskiego

z dnia 31 stycznia 2002r.

w sprawie stwierdzenia choroby zakaznej zwierzat - wscieklizny u lisa rudego.

Na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 5 ustawy z
dnia 24 kwietnia 1997r. o zwalczaniu choréb za-
kaznych zwierzgt, badaniu zwierzat rzeznych i
miesa oraz o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z
1999r. Nr 66, poz. 752, z 2001r. Nr 29, poz. 320, Nr
129, poz. 1438), w zwigzku ze stwierdzeniem
wéscieklizny u lisa rudego na terenie gospodarstwa
Nr 47 w miejscowosci Jasien, gm. Staszéw, pow.
Staszow, zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. Uznaje sie za zapowietrzone wscieklizng
gospodarstwo Nr 47 w miejscowosci Jasien, gm.
Staszow, pow. Staszow.

8 2. Uznaje sie za okreg zapowietrzony
wscieklizng obszar terenu obejmujacy miejsco-
wosé Jasien, gm. Staszéw, pow. Staszéw, wraz z
przylegtymi polami, tgkami i lasami.

8 3. Uznaje sie za okreg zagrozony wsciekli-
zng obszar terenu obejmujgcy miejscowos¢ Wola
Osowa w gm. Staszéw, pow. Staszéw, wraz z
przylegtymi polami, tgkami i lasami.

8 4. W okregach zapowietrzonym i zagrozo-
nym zakazuje sie odtowdw zwierzyny, otwierania
zwtok padtych zwierzat, zdejmowania skér z pa-
dtych zwierzat, zaleca sie zachowanie szczegdblnej
ostroznosci wobec przebywajgcych tam zwierzat
wolno zyjgcych, zwtaszcza drapieznikéw. O zauwa-
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zonych zwierzetach chorych i padtych nalezy nie-
zwtocznie informowaé Powiatowego Lekarza Wete-
rynarii w Staszowie, ul. Wojska Polskiego 1
tel. (15) 864-25-36 lub najblizszego lekarza wetery-
narii.

§ 5. Burmistrz Miasta i Gminy Staszow spo-
woduje umieszczenie przy drogach wylotowych
okregu zagrozonego wscieklizng tablic z napisem
~Uwaga - wscieklizna lisa”.

) 8 6. Wykonanie rozporzadzenia powierza sie
Swietokrzyskiemu Wojewddzkiemu  Lekarzowi
Weterynarii w Kielcach.

8 7. Kto nie stosuje sie do nakazow i zaka-
z6w wynikajacych z niniejszego rozporzgdzenia
podlega karze aresztu lub grzywny, stosownie do
art. 51 cyt. na wstepie ustawy.

8 8. Rozporzadzenie podlega opublikowaniu
na terenie zapowietrzonym i zagrozonym w spo-
sbb zwyczajowo przyjety, a takze ogtoszeniu w
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swietokrzy-
skiego.

8 9. Rozporzadzenie wchodzi w 2zycie z
dniem podania do publicznej wiadomosci w spo-
sbb zwyczajowo przyjety.

Wojewoda Swietokrzyski: W. Wajcik

ROZPORZADZENIE Nr 12/2002
Wojewody Swietokrzyskiego

z dnia 31 stycznia 2002r.

w sprawie stwierdzenia choroby zakaznej zwierzat - wscieklizny u lisa rudego.

Na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 5 ustawy z
dnia 24 kwietnia 1997r. o zwalczaniu choréb za-
kaznych zwierzat, badaniu zwierzat rzeznych i
miesa oraz o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z
1999r. Nr 66, poz. 752, z 2001r. Nr 29, poz. 320, Nr

129, poz. 1438), w zwigzku ze stwierdzeniem
wscieklizny u lisa rudego na terenie posesji Nr 69
w miejscowosci Dobrzeszow, gm. Lopuszno, pow.
Kielce, zarzgdza sie, co nastepuje:
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8 1. Uznaje sie za zapowietrzong wscieklizng
posesje Nr 69 w miejscowosci Dobrzeszéw gm.
topuszno, pow. Kielce.

8 2. Uznaje sie za okreg zapowietrzony
wscieklizng obszar terenu obejmujacy miejsco-
wos$¢ Dobrzeszéw, gm. topuszno, pow. Kielce,
wraz z przylegtymi polami, tgkami i lasami.

8 3. Uznaje sie za okreg zagrozony wsciekli-
zng obszar terenu obejmujgcy miejscowosci Pod-
gora i Debowa Gérka w gm. topuszno, pow. Kiel-
ce, wraz z przylegtymi polami, tgkami i lasami.

8 4. W okregach zapowietrzonym i zagrozo-
nym zakazuje sie odtowow zwierzyny, otwierania
zwtok padtych zwierzat, zdejmowania skoér z pa-
dtych zwierzat, zaleca sie zachowanie szczegdblnej
ostroznosci wobec przebywajgcych tam zwierzat
wolno zyjgcych, zwtaszcza drapieznikow. O za-
uwazonych zwierzetach chorych i padtych nalezy
niezwtocznie informowaé Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Kielcach, ul. Sciegiennego 203,
tel. 361-88-17 lub najblizszego lekarza weterynarii.

8§ 5. Wojt Gminy topuszno spowoduje
umieszczenie przy drogach wylotowych okregu
zagrozonego wscieklizng tablic z napisem ,Uwaga
- wscieklizna lisa”.

) 8 6. Wykonanie rozporzadzenia powierza sie
Swietokrzyskiemu Wojewddzkiemu Lekarzowi
Weterynarii w Kielcach.

8 7. Kto nie stosuje sie do nakazow i zaka-
z6w wynikajgcych z niniejszego rozporzadzenia
podlega karze aresztu lub grzywny, stosownie do
art. 51 cyt. na wstepie ustawy.

8§ 8. Rozporzadzenie podlega opublikowaniu
na terenie zapowietrzonym i zagrozonym w spo-
sbb zwyczajowo przyjety, a takze ogtoszeniu w
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swietokrzy-
skiego.

8 9. Rozporzgdzenie wchodzi w zycie z
dniem podania do publicznej wiadomosci w spo-
s6b zwyczajowo przyjety.

Wojewoda Swietokrzyski: W. Wajcik

UCHWALA Nr XXIV/274/2001
Rady Miejskiej w Busku-Zdroju

z dnia 15 listopada 2001r.

w sprawie zaliczenia drog potozonych na terenie miasta i gminy Busko Zdroj do kategorii drog gminnych.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z
dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. Nr 13, poz. 74 z 1996r., zmia-
ny: z 1996r. Dz. U. Nr 58, poz. 261, Nr 106, poz.
496, Nr 132, poz. 622, z 1997r. Nr 9, poz. 43, Nr
106, poz. 679, Nr 107, poz. 686, Nr 113, poz. 734,
Nr 123, poz. 775, z 1998r. Nr 155, poz. 1014, Nr
162, poz. 1126, z 2000r. Nr 26, poz. 306, Nr 48, poz.
552, Nr 62, poz. 718, Nr 88, poz. 985, Nr 91, poz.
1009, Nr 95, poz. 1041 i z 2001r. Nr 45, poz. 497,
Nr 89, poz. 971) oraz art. 7 ust. 2 ustawy z dnia
21 marca 1985r. o drogach publicznych (tekst jed-
nolity Dz. U. Nr 71, poz. 838 z 2000r., zmiana:
Dz. U. Nr 86, poz. 958 z 2000r.), po zasiegnieciu

opinii Zarzadu Powiatu w Busku-Zdroju Rada
Miejska w Busku-Zdroju uchwala, co nastepuje:

8 1. Zalicza sie drogi wymienione w zatgcz-
niku nr 1 do niniejszej uchwaty do kategorii drog
gminnych.

8 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Za-
rzgdowi Miasta i Gminy Busko-Zdroj.

8 3. Uchwata podlega ogtoszeniu w Dzienni-
ku Urzedowym Wojewoddztwa Swietokrzyskiego i
wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od daty ogto-
szenia w tym Dzienniku.

Przewodniczacy Rady Miejskiej: S. Walasek
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Zataczniki do uchwaty Nr XXIV/274/2001
Rady Miejskiej w Busku-Zdroju z dnia 15 listopada 2001r.

Zatacznik Nr 1

PRZEBIEG DROG GMINNYCH ]
PRZEBIEGAJACYCH PRZEZ GMINE BUSKO-ZDROJ
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Zatacznik Nr 1

Przebieg drog gminnych przez
miasto Busko-Zdréj
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UCHWALA Nr 18/2001
Zarzadu Gminy Fatkow

z dnia 28 listopada 2001r.

w sprawie powotania Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia
26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzez-
wosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. Nr
35, poz. 230 z p6zn. zm.) Zarzgd Gminy Fatkéw
postanawia, co nastepuje:

8 1.1. Powotuje sie Gminng Komisje Roz-
wigzywania Probleméw Alkoholowych w Fatkowie
zwang dalej ,Komisjg"” w skiadzie:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

Pytlos Kazimierz - Sekretarz Gminy

Sobczyk Elzbieta - Inspektor UG Fatkéw
Kierozalska Marianna - Kierownik GOPS Fatkéw
Poterek Zbigniew - Komendant Policji w Rado-
szycach

Kotaczek Jézef - Dyrektor Publicznego Gimna-
zjum w Fatkowie

Konieczna Lidia - Pedagog Szkolny

Ks. Czajkowski Marian - Proboszcz Parafii Fatkdw
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8) Mika Dariusz - Lekarz med. Osrodka Zdrowia
w Czermnie

9) Zuchmanski Jan - Radny Rady Gminy w Fat-
kowie.

2. Komisja wybierze ze swego grona
przewodniczacego, jego zastepce i sekretarza.

8§ 2.1. Zadania Komisji okre$la ustawa z dnia
26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzez-
wosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

2. Komisja obraduje i rozstrzyga sprawy
nalezace do jej kompetencji w obecnosci wigkszej
niz potowa jej skladu na posiedzeniach zwotywa-
nych w miare potrzeby przez przewodniczacego

lub w razie jego nieobecnos$ci przez zastepce
przewodniczgcego.

3. Za udziat w posiedzeniach cztonko-
wie komisji otrzymujg wynagrodzenie w wysoko-
Sci i na zasadach okreslonych w uchwale Rady
Gminy Fatkéw.

8 3. Warunki techniczne i lokalowe do dzia-
tania komisji zapewnia Wojt Gminy.

8 4. Wykonanie uchwaty powierza sie Woj-
towi Gminy.

8 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem
podjecia i podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzg-
dowym Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Przewodniczacy Zarzadu Gminy: H. Konieczny

UCHWALA Nr XX1/32/2001
Rady Gminy w Gowarczowie

z dnia 27 listopada 2001r.

w sprawie wprowadzenia zmian w budzecie Gminy Gowarczéw na 2001 rok.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 4, art. 54
ust. 1 pkt 3, ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 1996
roku Nr 13, poz. 74 z pdézn. zm.), pism Ministra
Finanséw nr ST5-4820-54g/2001 z dnia 31 sierpnia
2001r., nr ST3-4820-21/2001 z dnia 4 pazdziernika
2001r., pism Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddz-
kiego Wydziat Finansowy nr Fn.I-3011.1/86/2001 z
dnia 31 pazdziernika 2001r., nr Fn.l-3011/119/2001
z dnia 13 listopada 2001r., nr Fn.I-3011/101/2001 z
dnia 16 listopada 2001r. - uchwala sige, co naste-
puje:

8 1.1. Zwieksza sie dochody budzetu o kwo-
te 26.647 zt w tym:
dziat 801 oswiata i wychowanie
rozdziat 80195 - pozostata dziatalno$¢
8 203 - dotacje celowe otrzymane z budzetu pan-
stwa na realizacje wtasnych zadan biezgcych o
kwote 150 zt
dziat 853 - opieka spoteczna
rozdziat 85314 - zasitki i pomoc w naturze oraz
sktadki na ubezpieczenia spoteczne
§ 201 - dotacje celowe otrzymane z budzetu pan-
stwa na realizacje zadan biezacych z zakresu ad-
ministracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
gminie o kwote 8.500 zt

rozdziat 85316 - zasitki rodzinne, pielegnacyjne i
wychowawcze

8 201 - dotacje celowe otrzymane z budzetu pan-
stwa na realizacje zadan biezacych z zakresu ad-
ministracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych
gminie o kwote 2.090 zt
dziat 900 - Gospodarka komunalna i ochrona $ro-
dowiska

rozdziat 90015 - os$wietlenie ulic, placow i drég

§ 201 - dotacje celowe otrzymane z budzetu pan-
stwa na realizacje zadan biezacych z zakresu ad-
ministracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
gminie o kwote 15.907 zt

2. W wyniku zmian wprowadzonych w
ust. 1 zwieksza sie wydatki budzetu o kwote
26.647 zt w tym:
dziat 801 oswiata i wychowanie
rozdziat 80195 - pozostata dziatalnos¢
8 4300 - zakup ustug pozostatych o kwote 150 zt
dziat 853 - opieka spoteczna
rozdziat 85314 - zasitki i pomoc w naturze oraz
sktadki na ubezpieczenia spoteczne
§ 3110 - Swiadczenia spoteczne o kwote 8.500 zt
rozdziat 85316 - zasitki rodzinne, pielegnacyjne i
wychowawcze
8§ 3110 - S$wiadczenia spoteczne o kwote

2.090 zt
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dziat 900 gospodarka komunalna i ochrona $ro-
dowiska

rozdziat 90015 - osSwietlenie ulic, placow i drég

8 4260 - zakup energii o kwote 15.907 zi.

8§ 2. Uchwala sie ponadplanowe dochody w
kwocie 2.990 zt w tym:
dziat 758 - rdézne rozliczenia
rozdziat 75814 - rézne rozliczenia finansowe
8 092 - pozostate odsetki o kwote 2.990 zt na
zwiekszenie wydatkow w:
dziat 801 - oswiata i wychowanie
rozdziat 80101 - szkoty podstawowe
8 4300 - zakup ustug pozostatych o kwote 2.990 zi.

8 3. Zwieksza sie wydatki budzetu o kwote
26.362 zt w tym:
dziat 600 - transport i tgcznosé
rozdziat 60016 - drogi publiczne gminne
8 6050 - wydatki inwestycyjne jednostek budzeto-
wych o kwote 4.858 zt
dziat 801- o$wiata i wychowanie
rozdziat 80101 - szkoty podstawowe

8 4210 - zakup materiatow i wyposazenia o kwote

3.000 zt
8 4240 - zakup pomocy naukowych i ksigzek o
kwote 7.000 zt

rozdziat 80110 - gimnazja

8 6050 - wydatki inwestycyjne jednostek budzeto-
wych o kwote 8.004 zt
dziat 851 - ochrona zdrowia

rozdziat 85121 - lecznictwo ambulatoryjne

8 6220 - dotacje celowe z budzetu na dofinanso-
wanie kosztow realizacji inwestycji i zakupéw in-
westycyjnych innych jednostek sektora finanséw
publicznych o kwote 3.500 zt

8 4. Wykonanie uchwaty powierza sie¢ Za-
rzgdowi Gminy.

8 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem pod-
jecia i podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedo-
wym Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz na
tablicach ogtoszen.

Przewodniczacy Rady Gminy: J. Bielecki

UCHWALA Nr XX1/34/2001
Rady Gminy w Gowarczowie

z dnia 27 listopada 2001r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Gowarczowie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 i art. 40 ust. 2
pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorza-
dzie gminnym (Dz. U. z 1996 roku Nr 13, poz. 74 z
po6zn. zm.) Rada Gminy uchwala, co nastepuje:

8 1. Uchwala sie¢ Regulamin organizacyjny
Urzedu Gminy w Gowarczowie w brzmieniu sta-
nowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

8 2. Traci moc uchwata Nr V/26/90 Rady
Gminy w Gowarczowie z dnia 27 wrzesnia 1990
roku w sprawie Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Gminy w Gowarczowie oraz uchwata
Nr V/25/94 Rady Gminy w Gowarczowie z dnia
27 pazdziernika 1994 roku w sprawie zmian w Re-

gulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy w Go-
warczowie.

8 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Woj-
towi Gminy Gowarczow.

8 4. Uchwata podlega ogtoszeniu w Dzienni-
ku Urzedowym Wojewoddztwa Swietokrzyskiego
oraz poprzez wywieszenia na tablicy ogtoszen w
Urzedzie Gminy w Gowarczowie.

8 5. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14
dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzegdowym
Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy: J. Bielecki
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Zatgcznik Nr 1

do uchwaty Nr XXI/34/2001
Rady Gminy w Gowarczowie
z dnia 27 listopada 2001r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
URZEDU GMINY W GOWARCZOWIE

Rozdziat |
Postanowienia ogoélne.

8 1. Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy
w Gowarczowie zwany dalej ,Regulaminem”
okresla organizacje i zasady funkcjonowania
Urzedu Gminy w Gowarczowie.

8 2. Urzad Gminy w Gowarczowie jest jed-
nostka organizacyjng Gminy Gowarczow, przy
pomocy ktorej Zarzad Gminy Gowarczéw jako
organ wykonawczy wykonuje swoje zadania.

8§ 3. Urzad Gminy w Gowarczowie realizuje
zadania:

1) wilasne gminy wynikajgce z ustawy z dnia
8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 1996 roku Nr 13, poz. 74 z p6zn. zm.)
zwana dalej ustawg,

2) z zakresu administracji rzgdowej, ktorych wy-
konanie zlecono Gminie, a takze z zakresu or-
ganizacji przygotowan i przeprowadzenia wy-
borow powszechnych oraz referendow,

3) powierzone Gminie przez Powiat na podstawie
zawartego porozumienia,

4) wynikajace z innych ustaw szczegolnych,

5) Statutu Gminy.

8 4.1. Urzad Gminy w Gowarczowie jest za-
ktadem pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy.

2. Siedzibg Urzedu Gminy w Gowar-
czowie jest miejscowos$¢ Gowarczow.

8§ 5.1. Kierownikiem Urzedu Gminy jest Woijt
Gminy.

2. Wéjt Gminy kieruje Urzedem przy
pomocy zastepcy wojta, sekretarza gminy i skarb-
nika gminy.

3. Zastepca woijta petni funkcje spotecznie.

4. Osoby zajmujace stanowiska wymie-
nione w ust. 2 wykonujg zadania wyznaczone
przez wojta gminy, zapewniajgc w powierzonym
im zakresie kompleksowe rozwigzania problemoéw
wyhnikajacych z zadan Urzedu Gminy.

8§ 6. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) radzie - rozumie sie przez to Rade Gminy w
Gowarczowie,

2) zarzadzie - rozumie sie przez to Zarzad Gminy
w Gowarczowie,

3) Wojcie, zastepcy wojta, sekretarzu, skarbniku
nalezy przez to rozumie¢ - Wéjta, zastepce wojta,
sekretarza, skarbnika - Gminy Gowarczow,

4) urzedzie - rozumie sie przez to Urzad Gminy w
Gowarczowie.

Rozdziat Il
Struktura organizacyjna Urzedu.

8§ 7. W ramach struktury organizacyjnej
Urzedu wyodrebnia sie nastepujgce referaty i sa-
modzielne stanowiska pracy:

1. Stanowisko ds. organizacyjno-administracyj-
nych, obstugi organéw gminy i spraw spo-
tecznych - symbol Or.

2. Referat Finansowy - symbol Fn.

3. Stanowisko ds. planowania przestrzennego,
budownictwa, infrastruktury technicznej i go-
spodarki komunalnej - symbol GT.

4. Stanowisko ds. obywatelskich - symbol SO.

5. Urzad Stanu Cywilnego - symbol USC.

6. Stanowisko ds. rolnictwa, ochrony srodowiska
i dziatalnosci gospodarczej - symbol RG

7. Stanowisko ds. gospodarki gruntami - symbol G.

8. Radca prawny - symbol R.

9. Sprzataczka.

§ 8. W Urzedzie poza wojtem i zastepca woijta
wyodrebnia sie nastepujgce stanowiska kierownicze:
1. sekretarz gminy,

2. skarbnik gminy - gtobwny ksiegowy budzetu
petnigcy jednoczesnie funkcje kierownika Re-
feratu Finansowego,
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3. zastepca skarbnika gminy, 8 9. Schemat struktury organizacyjnej Urzedu
4. kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
5. radca prawny.

Rozdziat Il

Zakres kierowania praca Urzedu.

8 10.1. Pracg Urzedu kieruje wéjt przy po-
mocy zastepcy i sekretarza gminy.

2. Woijt kierujac pracg Urzedu zapewnia
warunki do jego sprawnej organizacji oraz
praworzgdnosci i efektywnego dziatania.

3. Woijt jest:
- kierownikiem zaktadu pracy,
- przewodniczacym Zarzadu,
- terenowym organem obrony cywilnej,
- kierownikiem USC.

4. Do zakresu dziatania i kompetencji
wojta nalezy w szczegdlnosci:

a) organizowanie pracy Zarzgdu Gminy i prze-
wodniczenie posiedzeniom,

b) kierowanie biezacymi sprawami Gminy i kie-
rowanie Urzedem,

c) reprezentowanie Gminy na zewnatrz i prowa-
dzenie negocjacji w sprawach dotyczacych
Gminy,

d) nadzorowanie realizacji budzetu,

e) przedktadanie Radzie i Zarzadowi projektow
uchwat,

f) wydawanie decyzji z zakresu administracji
publicznej,

g) realizowanie zgodnie z pragmatykg urzedniczg
polityki kadr, ponoszenie odpowiedzialnosci za
przestrzeganie przepisbw zwigzanych ze sto-
sunkiem pracy,

h) podejmowanie czynnosci nalezacych do kom-
petencji Zarzadu w sytuacjach nie cierpigcych
zwtoki, a mogacych zagrazaé¢ bezpieczenstwu
zycia lub zdrowia mieszkahncow,

i) mianowanie pracownikow samorzadowych,

i) wydawanie zarzadzen, okélnikow i dyspozycji
w sprawach wewnetrznych Urzedu,

k) wykonywanie uprawnien kierownika Urzedu
oraz zwierzchnika stuzbowego kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych,

I) zatwierdzanie zakresOw czynnosci i odpowie-
dzialnosci stuzbowej pracownikdéw Urzedu,

m) upowaznienie zastepcy wojta, sekretarza gmi-
ny, skarbnika gminy i innych pracownikéw
Urzedu do wydawania decyzji administracyj-
nych w swoim imieniu,

n) wyznaczenie rzecznika dyscyplinarnego w
Urzedzie,

o) wykonywanie zadan Szefa Obrony Cywilnej
Gminy,

p) sprawowanie funkcji Szefa Urzedu Stanu Cy-
wilnego,

q) organizowanie akcji ratowniczych i kierowanie
nimi w przypadku klesk zywiotowych i katastrof,

r) sktadanie Radzie okresowych sprawozdan z
realizacji uchwat Rady i zadan Zarzadu.

§ 11.1. Wéjt wyznacza swojemu zastepcy,
sekretarzowi, kierownikom referatéw i pracowni-
kom Urzedu zakres spraw, w jakich dziatajga.

2. Zastepca wojta zastepuje wojta w
razie jego nieobecnosci lub niemoznosci petnienia
przez niego obowigzkow.

§ 12. Sekretarz zapewnia sprawne funkcjo-
nowanie Urzedu, warunki jego dziatania oraz do-
brej organizacji pracy i w tym zakresie nadzoruje
dziatalno$é wszystkich pracownikdw.

Do zadan sekretarza nalezy w szczegdlnos$ci:

- prowadzenie spraw gminy powierzonych
przez wojta w zakresie ustalonym przez Za-
rzad,

- uczestnictwo w pracach Zarzagdu (bez prawa
gtosowania),

- nadzorowanie przygotowania materialobw na
posiedzenie Zarzagdu i pod obrady sesji,

- wspoétpraca z Radg,

- bezposrednie kierowanie pracg Urzedu i w
tym zakresie:

a) zapewnienie sprawnej organizacji oraz
praworzgdnego i efektywnego dziatania
Urzedu,

b) biezaca kontrola wykonywania zadan Urzedu,

c) nadzor nad przestrzeganiem porzadku i
dyscypliny,

d) wnioskowanie w sprawach awansowania,
nagradzania oraz udzielania kar pracowni-

kom Urzedu,
e) nadzér nad kosztami funkcjonowania
Urzedu,

f) opracowywanie projektow zakresow czyn-
nosci kierownikow referatéw, pracowni-
kéw samodzielnych stanowisk pracy oraz
kierownikdbw gminnych jednostek organi-
zacyjnych,

g) wydawanie decyzji administracyjnych w
sprawach okreslonych imiennym upowaz-
nieniem wojta,
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opracowuje projekt Regulaminu organizacyj- b) realizacja budzetu gminy,
nego Urzedu i uczestniczy przy opracowaniu c) przygotowanie projektu budzetu gminy,
Statutu Gminy, d) przygotowywanie kierownikom podlegtych
koordynuje wykonywanie zadan obronnych jednostek organizacyjnych wytycznych oraz
wynikajgcych z ustaw szczegolnych, niezbednych danych do opracowania projektu
wspotpracuje z organami sotectw, budzetu,
organizuje biblioteke Urzedu, dba o state uzu- e) dokonywanie analizy budzetu i biezacej infor-
petnienie jej zbioréw, macji Zarzadu o jego realizacji,
sporzgdza testamenty w trybie przewidzianym f) dokonywanie kontroli finansowej, w tym celu
w art. 951 k.c., organizowanie obiegu dokumentow finanso-
prowadzi sprawy osobowe pracownikéw wych,
Urzedu, kierownikow jednostek organizacyj- g) realizowanie przepiséw o finansowaniu gmin,
nych oraz sprawy emerytalno-rentowe pra- o podatkach i optatach lokalnych, o optacie
cownikow, skarbowej, o postepowaniu egzekucyjnym na-
prowadzi sprawy zwigzane z dyscypling pracy, leznosci finansowych na rzecz budzetu gminy i
organizuje szkolenie pracownikow, innych zwigzanych z gromadzeniem i wydat-
wspotpracuje z Referatem Finansowym w kowaniem $rodkéw publicznych,
sprawie wynagrodzen pracownikow oraz eta- h) analizowanie pozyskiwania dochodéw,
tyzacji Urzedu, i) sygnalizowanie wéjtowi i Zarzagdowi o stwier-
sprawuje nadzor i kontrole nad szkotami w dzonych nieprawidtowosciach w gospodaro-
zakresie spraw administracyjnych oraz realiza- waniu $rodkami publicznymi przez komorki
cji zatwierdzonych przez Zarzad projektéw or- organizacyjne Urzedu lub jednostki organiza-
ganizacyjnych szkot, cyjne gminy,
przygotowuje i przedstawia propozycje w za- j)  czuwanie nad prawidiowym obiegiem doku-
kresie: mentacji ksiegowej, inwentaryzacjg sktadni-
a) zaktadania, przeksztatcania lub likwidacji koéw majatkowych gminy,
szkot, k) sygnalizowanie Zarzgdowi o zadaniach, kto-
b) sieci publicznych szkét, rych realizacja spowodowataby zachwianie
c) prowadzenie procedur i dokumentacji w rownowagi budzetowej,
celu wytonienia kandydatow na dyrekto- I) wykonywanie zadan i obowigzkéw wynikaja-
row szkot, cych z rozporzadzenia Rady Ministrow w
sprawuje nadzoér i kontrole nad Obstuga Eko- sprawie praw i obowigzkow gtéwnych ksie-
nomiczno-Administracyjng Szkét, gowych budzetow, jednostek budzetowych i
prowadzi sprawy zwigzane z powotywaniem i zaktadoéw budzetowych,
odwotywaniem kierownika Samodzielnego m) uczestniczenie w pracach Zarzadu (bez prawa
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotne;j, gtosowania), chyba ze jest cztonkiem Zarzadu,
wspotdziata z kierownikiem Samodzielnego n) wydawanie decyzji administracyjnych w
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w za- sprawach okreslonych imiennym upowaznie-
kresie ochrony zdrowia, niem wojta,
realizuje zadania wynikajace z przepiséw o o) wnioskowanie w sprawach awansowania, na-
ochronie danych osobowych. gradzania oraz udzielania kar pracownikom re-
feratu,
§ 13.1. Skarbnik gminy kieruje praca Refera- p) ustalanie zakreséw czynnosci dla pracowni-
tu Finansowego. kow referatu,
r) wykonywanie zadan obronnych okreslonych w
2. Do obowigzkow skarbnika nalezy w regulaminie organizacyjnym na czas ,W".
szczegolnosci:
a) petnienie funkcji giéwnego ksiegowego bu-
dzetu gminy,
Rozdziat IV

Podstawowe zasady organizacji pracy Urzedu.

8 14.1. Referat Finansowy prowadzi sprawy i -
przygotowuje projekty rozstrzygnie¢ w ramach
kompetencji Rady, Zarzagdu i Wojta.

Do zadan referatu nalezy w szczego6lnosci:

zapewnienie witasciwej i terminowej realizacji
zadan urzedu wynikajgcych z przepiséw pra-
wa, uchwat Rady i Zarzadu, decyzji i zarzgdzen
waojta, rozstrzygnie¢ organéw nadzoru,
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- opracowanie projektu budzetu gminy, spra- 5. projektowanie formy i sposobu zapewniajace-
wozdan z jego wykonania. go prawidtowe i szybkie zatatwianie spraw,

6. nalezytego zatatwiania spraw obywateli,

2. Zadania poszczego6lnych pracowni- 7. prawidtowego ewidencjonowania akt sprawy,
kow urzedu okreslone sg w imiennych zakresach zbioréw przepiséw prawnych, rejestrow, spi-
czynnosci. sOw spraw, pomocy urzedowych oraz wypo-

sazenia biurowego.

3. W celu wykonania w petni zadan
Urzedu wojt, sekretarz moga polecié pracowniko- 8 16. Czas pracy, sprawy porzadkowe i dys-
wi realizacje pilnego zadania, nie objetego zakre- cyplinarne pracownikow Urzedu okresla zarzadze-
sem czynnosci. nie wojta w sprawie Regulaminu pracy Urzedu

Gminy w Gowarczowie.
bowiaia:is;apcjgfowmcy zalatwiajacy sprawy zo § 17 Narady w Urzedzie z_woiuje W(')j:t, za-
1. dokladnej znajomosci przepisbw prawa obo- stegpca woijta, selfretalrz{ skarbnik. Przedmiotem
wigzujgcych w powierzonych im dziataniach, ”af?d saw s;czegolnos_,cu
2. wiasciwego stosowania przepisbw prawa pro- 1) informacije o z.adan_lach Urzedu,
ceduralnego i materialnego oraz instrukcji 2) Sprawy organizacyjne, ,
kancelaryjnej, 3) informacje o realizacji zadan.
3. terminowosci zaiatV\{lanla spraw, . § 18. Kierownicy referatéw i pozostali pracow-
4. bezblednego, prawidlowego przytaczania w nicy Urzedu Gminy obowiazani sa przestrzegaé prze-
prO_jekt:’.:lCh zatatwien nazw, imion i nazw_lsk, pisow art.100 Kp oraz przepisow ustawy z dnia
obliczen cyfrowych, danych statystycznych itp. 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych.
Rozdziat V

Zakresy dziatania referatow i samodzielnych stanowisk pracy.

8 19. Do zadan dziatania samodzielnego sta-
nowiska pracy ds. organizacyjno-administracyjnych,
obstugi organéw gminy i spraw spotecznych nalezy:
1. W zakresie organizacyjnym:

a) prowadzenie kancelarii ogélnej oraz ob-
stuga sekretariatu,

b) udzielanie informacji o kompetencjach or-
ganow i instytucji,

¢) wykonywanie zadah zwigzanych z prze-
prowadzeniem na obszarze gminy wybo-
row parlamentarnych, prezydenckich, sa-
morzgdowych referendow oraz wyboréw
jednostek pomocniczych gminy,

d) prowadzenie ewidencji i kierowanie do za-
tatwienia skarg i wnioskow sktadanych do
Urzedu,

e) prowadzenie rejestrow przepiséw praw-
nych powszechnie obowigzujgcych na te-
renie gminy,

f) prowadzenie spraw odznaczen.

2. W zakresie obstugi administracyjne;:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopa-
trzeniem urzedu w s$rodki trwate, materiaty
biurowe oraz srodki czystosci,

b) ewidencja i gospodarowanie mieniem ru-
chomym urzedu,

c) zatatwianie spraw pieczeci Urzedu i pra-
cownikom,

d) prowadzenie archiwum Urzedu,

e) prenumerata dziennikow i czasopism.

3. W zakresie spraw socjalnych, bhp, kadrowych:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z gospo-
darowaniem $rodkami funduszu $wiad-
czen socjalnych,

b) prowadzenie spraw bhp,

c) prowadzenie rejestru, kompletowanie i
przechowywanie dokumentéw dotycza-
cych wypadkéw przy pracy,

d) ewidencja delegacji stuzbowych,

e) prowadzenie listy obecnosci.

4. W zakresie obstugi gminy:

a) obstuga administracyjno-biurowa Rady,
przewodniczgcego Rady, komisji Rady oraz
Zarzadu Gminy a w szczegdélnosci:

- sporzgdzanie protokotéw z posiedzen
Rady, Zarzagdu komisiji,

- obstuga sesji Rady, wysytanie zawia-
domien, protokotowanie,

- rejestrowanie uchwat, nadawanie im
dalszego biegu celem realizacji,

- obstuga Zarzadu Gminy i komisji Rady,

b) przekazywanie projektéw uchwat Rady
witasciwym komisjom do zaopiniowania,

c) prowadzenie rejestrow uchwat podjetych
przez Rade i Zarzad Gminy oraz rejestrow
przepisow gminnych stanowigcych tzw.
prawo miejscowe,
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d) kierowanie celem realizacji prawomocnych
uchwat Rady i Zarzgdu do merytorycznych
komoérek organizacyjnych Urzedu i jedno-
stek gminy,

e) przesytanie do organdéw nadzoru (Woje-
wody, Regionalnej Izby Obrachunkowej) w
terminie 7 dni od podjecia problemowych
uchwat, organéw gminy,

f) sporzadzanie sprawozdawczosci staty-
stycznej z dziatalnosci organow gminy,

g) sygnalizowanie radnym o obowigzku skia-
dania okresowych os$wiadczen majatko-
wych oraz przestrzegania przepiséw anty-
korupcyjnych w przypadkach prowadzenia
przez nich dziatalnosci gospodarczej,

h) wspotudziat z przewodniczagcym Rady, Za-
rzadu, przewodniczacymi komisji w opra-
cowaniu projektéw plandéw dziatania,

i) ewidencjonowanie wnioskéw i postulatow
oraz interpelacji radnych zgtaszanych na
posiedzeniach organéw gminy i nadawa-
nie im dalszego biegu celem zatatwienia,

i) podanie do publicznej wiadomosci uchwat,
obwieszczen i ogtoszen Rady i Zarzadu,

k) wykonywanie innych zadan wynikajgcych
z biezacej pracy Rady i Zarzadu.

5. W zakresie spraw spotecznych:

a) prowadzenie nadzoru i kontroli nad dzia-
talnoscig placowek kultury i kultury fizyczne;j,

b) koordynowanie rozwoju bazy obiektow i
urzadzen sportowych oraz turystycznych,

c) opracowywanie projektow planéw rozwo-
ju upowszechniania kultury,

d) wspoétdziatanie z klubem sportowym i or-
ganizacjami sportowymi,

e) nadzor i koordynacja imprez sportowych,

f) prowadzenie rozliczen i wewnetrznej ewi-
dencji $rodkéw finansowych przyznanej
klubowi sportowemu.

6. Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong
informacji niejawnych.
7. Wykonywanie zadah obronnych okreslonych

w regulaminie organizacyjnym na czas ,W".

8§ 20. W sktad Referatu Finansowego wchodza:
1. stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat lo-
kalnych - 2 etaty,
2. stanowisko ds. ksiegowosci podatkow i optat -
1 etat,
3. stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej - 1 etat.
Pracg Referatu kieruje skarbnik gminy.
Do zakresu dziatania Referatu Finansowego nalezy
w szczegolnosci:
1) przygotowanie projektu uchwaty budzetowej,
2) wnioskowanie w sprawach zmian w uchwale
budzetowej,
3) opracowywanie projektu uktadu wykonawcze-
go budzetu,

4) opracowywanie projektu planu finansowego
zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz
innych zadan zleconych,

5) opracowywanie planu finansowego Urzedu,

6) kontrola planu finansowego jednostek budze-
towych pod wzgledem zgodnosci z uchwalo-
nym budzetem oraz kierowanie ich do za-
twierdzenia przez Zarzad,

7) opracowywanie harmonogramu realizacji do-
chodoéw i wydatkéw budzetu gminy,

8) przygotowywanie informacji o przebiegu wy-
konania budzetu za | poétrocze oraz sprawoz-
dania rocznego z wykonania budzetu,

9) przygotowywanie projektow uchwat Zarzadu
w sprawie zmian dochoddéw i wydatkéw bu-
dzetu,

10) prowadzenie spraw funduszy celowych,

11) kontrola przestrzegania dyscypliny finanséw
publicznych w Urzedzie,

12) przygotowywanie projektow uchwat Rady w
sprawach optat i podatkéw lokalnych,

13) wymiar, ustalenia i pobor zobowigzan podat-
kowych i optat lokalnych oraz optaty za wodeg,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z ulgami po-
datkowymi dotyczacymi zobowigzan podat-
kowych stanowigcych dochody gminy,

15) zabezpieczenie wykonania zobowigzan podat-
kowych,

16) prowadzenie kontroli podatkowej,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z przestrzega-
niem tajemnicy skarbowej,

18) wydawanie zaswiadczen w sprawach okreslo-
nych w Ordynacji podatkowej,

19) pobdr i zabezpieczenie wykonania naleznosci
pienieznych gminy, do ktérych nie stosuje sie
ustawy Ordynacja podatkowa,

20) opracowywanie zarzadzen wynikajagcych z
ustawy o rachunkowosci m.in. regulamin kon-
troli wewnetrznej, instrukcji inwentaryzacyjnej,
instrukcji kasowej, zaktadowego planu kont,

21) prowadzenie ksiegowosci Urzedu,

22) sporzgdzanie sprawozdawczosci finansowej
Urzedu oraz zbiorczej gminy,

23) wspoétdziatanie z organizacjami finansowymi i
bankami oraz wspotdziatanie przy opracowa-
niu specyfikacji do wyboru banku prowadza-
cego bankowa obstuge gminy,

24) prowadzenie ewidencji wartosciowej (synte-
tycznej) sktadnikow mienia komunalnego oraz
prowadzenie ewidencji mienia komunalnego,

25) prowadzenie spraw ptacowych pracownikéw,

26) naliczanie i obstuga ksiegowa zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych,

27) prowadzenie obstugi kasowej Urzedu,

28) organizacja i kontrola dokumentacji finansowej,

29) wyptacanie dodatkow mieszkaniowych,

30) wspotpraca z Regionalna Izbg Obrachunkowa

oraz Izbami i Urzedami Skarbowymi,
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31) prowadzenie spraw zwigzanych z podatkiem
VAT,

32) sporzadzanie deklaracji miesiecznych ZUS,

33) ksiegowanie wptat czynszéw dzierzawy, najmu
lokali, ustalanie zalegtosci i nadptat,

34) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji
zwigzanych z inwentaryzacjg majagtkowych,

35) wykonywanie zadan obronnych okreslonych w
regulaminie organizacyjnym na czas ,W".

8 21. Do zakresu dziatania stanowiska ds.
planowania przestrzennego, budownictwa, infra-
struktury technicznej i gospodarki komunalnej
nalezy:

1. W zakresie planowania przestrzennego:

a) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporza-
dzeniem studium uwarunkowan i kierun-
kow zagospodarowania przestrzennego,

b) przygotowanie projektéw uchwat Rady o
przystapieniu do sporzgdzania planu zago-
spodarowania przestrzennego z okresle-
niem granic obszaru objetego planem,
przedmiotu i zakresu jego ustalen,

c) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporza-
dzeniem przez Zarzad Gminy planu zago-
spodarowania przestrzennego,

d) ustalenie warunkéw zabudowy i zagospo-
darowania terenu po uzyskaniu uzgodnien
lub decyzji wymaganych ustawg i przepi-
sami szczegolnymi,

e) stwierdzenie wygasniecia decyzji o warun-
kach zabudowy i zagospodarowania terenu
w przypadkach okreslonych ustawg,

f) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o
warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu,

g) opiniowanie zgodnos$ci proponowanego
podziatu nieruchomosci z ustaleniami pla-
nu zagospodarowania przestrzennego.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem
zamoéwien publicznych a w szczegdlnosci:

a) dokonywanie wyboru trybu udzielania za-
mowienia publicznego,

b) opracowanie w uzgodnieniu z kierownic-
twem specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,

c) przygotowanie tresci ogtoszenia zamoé-
wienia,

d) wydawanie zainteresowanym wykonaw-
com i dostawcom specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia,

e) organizowanie prac komisji przetargowych
i czuwanie nad ich prawidtowym przebie-
giem,

f) przygotowanie projektu umowy z wykonaw-
cg lub dostawcg wytonionym w toku poste-
powania o zamoéwieniach publicznych.

11.

12.

13.

14.

15.

17.

18.

Opracowywanie sprawozdah dla potrzeb or-
ganow gminy i instytucji z zewnatrz.
Prowadzenie catosci spraw zwigzanych z przy-
gotowaniem inwestycji do realizacji a w
szczegolnosci:

a) przygotowanie planéw zadan inwestycyj-
nych i Srodkéw na ich realizacje,

b) zlecenie opracowania dokumentacji pro-
jektowej wraz z niezbednymi uzgodnie-
niami,

Prowadzenie spraw utrzymania drég gmin-

nych.

Koordynacja dziatan zwigzanych z budowg i

modernizacjg drég gminnych.

Wydawanie zezwolen na zajmowanie pasa

drogowego drog gminnych.

Whnioskowanie w sprawie zaliczenia drég do

wtasciwych kategorii oraz zmiana tych klasyfi-

kacji.

Prowadzenie ewidencji drog gminnych.

. Wspotpraca w zakresie utrzymania i budowy

drog z Zarzadami Drog.

Opracowywanie sprawozdan z zakresu budo-

wy i utrzymania drog.

Nadzér nad pracownikami robét publicznych i

prac interwencyjnych.

Wykonywanie spraw nalezgcych do wtasciwo-

Sci Starosty - powierzonych do prowadzenia

gminie w zakresie wykonania ustawy Prawo

budowlane (tekst jednolity Dz. U. Nr 106, poz.

1126 z pézn. zm.).

Przygotowanie dokumentacji do przetargéw

publicznych na realizacje inwestycji i remon-

tow infrastruktury gminnej.

W zakresie gospodarki komunalnej i mieszka-

niowej:

a) realizacja zadan z zakresu zaopatrzenia w
energie elektryczng poprzez planowanie i
organizacje o$wietlenia miejsc publicznych
drog znajdujacych sie na terenie gminy,

b) kontrola odczytow stanu licznikbw oswie-
tlenia ulicznego na terenie gminy,

c) nadzér nad pracg konserwatora i wodo-
ciggami,

d) opieka nad cmentarzami i grobami wojen-
nymi zgodnie z zawartym porozumieniem
w tym zakresie z Wojewodg Swigtokrzy-
skim oraz opieka nad pozostatymi miej-
scami miejsc pamieci narodowej na tere-
nie gminy,

e) zatatwianie spraw wynikajgcych z przepi-
séw o cmentarzach i chowaniu zmartych.

Nadzoér nad pracownikami odbywajgcymi kare

wykonania nieodptatnej dozorowanej racy na

cele spoteczne.

Zaopatrzenie materiatowe do realizacji remon-

tow prowadzonych przez gmine.
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19. Ponoszenie materialnej odpowiedzialnosci za
materiaty zakupione na realizacje gminnych
remontow.

20. Wykonywanie zadan obronnych okreslonych
w regulaminie organizacyjnym na czas ,W".

21. Sprawy przyznania dodatku mieszkaniowego
prowadzi Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;j.

8 22. Do zakresu dziatania stanowiska ds.
obywatelskich nalezy:
1. W zakresie spraw spotecznych:

a) prowadzenie spraw zwigzanych ze zgro-
madzeniami, zebraniami publicznymi i
bezpieczenstwem imprez masowych,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z prowa-
dzeniem zbiorki publicznych, udzielanie i
cofanie pozwolen oraz kontrola dokumen-
tacji zwigzanej z prowadzeniem zbidérek
publicznych.

2. W zakresie ewidencji ludnosci:

a) prowadzenie ewidencji ludnosci,

b) wydawanie decyzji administracyjnych w
sprawach zameldowania i wymeldowania,

c) prowadzenie rejestru wyborcéw i sporza-
dzanie spisow wyborcéw,

d) realizacja zadan wynikajgcych ze spetnienia
wojskowego obowigzku meldunkowego,

e) wspotpraca z Wojewddzkim Osrodkiem In-
formatyki - Terenowy Bank Danych w za
kresie obstugi programu ewidencji ludno-
Sci.

3. W zakresie powszechnego obowigzku obrony:

a) prowadzenie rejestru przedpoborowych,

b) wzywanie i egzekwowanie stawiennictwa
poborowych przed Komisjg lekarskg i Ko-
misjg poborowg,

c) wspodtudziat w przeprowadzeniu poboru, 5.

d) przygotowanie decyzji o uznaniu zotnierza
za posiadajacego na wytgcznym utrzyma-
niu cztonkéw rodziny oraz przygotowywa-
nie decyzji dotyczgcej zwolnienia zotnierza
z zasadniczej stuzby wojskowe] przed jej
odbyciem,

e) wspodtdziatanie z organami wojskowymi w
zakresie usuwania niewypatow.

4. W zakresie obrony cywilnej i spraw obron-
nych:

a) planowanie dziatalnosci w zakresie realiza-
cji zadan obrony cywilnej,

b) przygotowywanie i kierowanie jednostka-
mi organizacyjnymi obrony cywilnej,

c) przygotowanie i zapewnienie dziatania ele-
mentéw systemu wykrywania i alarmowa-
nia oraz systemu wczesnego ostrzegania,

d) organizowanie i prowadzenie szkolenia
jednostek organizacyjnych obrony cywil-
nej a takze szkolenie ludnosci w zakresie
powszechnej samoobrony,

k)

w

opracowywanie planéw obrony cywilnej
gminy,

kierowanie i przygotowywanie ewidencji
ludnosci oraz koordynowanie tych dziatan,
kierowanie i koordynowanie akcjami ra-
tunkowymi,

ustalanie zadan w zakresie obrony cywil-
nej instytucjom, podmiotom gospodar-
czym i innym jednostkom organizacyjnym,
dokonywanie oceny stanu przygotowan
obrony cywilnej,

planowanie $wiadczen osobistych i rze-
czowych na rzecz obrony cywilnej i spraw
obronnych oraz prowadzenie dokumenta-
cji w tym zakresie,

planowanie i realizacja zaopatrywania w
sprzet i $rodki, a takze zapewnienie odpo-
wiednich  warunkéw przechowywania,
konserwacji i eksploatacji sprzetu oraz
srodkow obrony cywilnej,

opracowywanie rocznych planow s$wiad-
czen osobistych i doraznych $wiadczen
rzeczowych,

opracowywanie planu $wiadczen osobistych
oraz etatowych i doraznych $wiadczen rze-
czowych przewidzianych do wykonania w
razie ogtoszenia mobilizacji w czasie wojny,
naktadanie $wiadczen na rzecz obrony
osobistych i rzeczowych,

prowadzenie rejestru wykonanych $wiad-
czen,

zorganizowanie doreczania i doreczanie
kart powotania do odbycia éwiczen wojsko-
wych w trybie natychmiastowego stawien-
nictwa oraz czynnej stuzby wojskowej w ra-
zie ogtoszenia mobilizacji w czasie wojny.
zakresie bezpieczenstwa i porzadku pu-

blicznego:

a)

inicjowanie dziatan na rzecz bezpieczenh-
stwa i porzgdku publicznego oraz wspoét-
praca w tym zakresie z organami $cigania i
sprawiedliwosci,

realizacja zadan w zakresie ochrony prze-
ciwpozarowej w gminie i Urzedzie Gminy
a w szczegolnosci:

nadzér i kontrola nad dziatalnoscig mery-
toryczna i gospodarcza jednostek Ochotni-
czych Strazy Pozarnych,

koordynacja realizacji zadan przez jednost-
ki OSP,

zatrudnianie gminnego komendanta OSP,
wspotdziatanie z komendantem Powiato-
wej Strazy Pozarnej w zakresie dziatan do-
tyczacych usuwania bezposredniego za-
grozenia pozarowego przekraczajagcego
mozliwosci gminnych jednostek OSP,
prowadzenie spraw przeciwpozarowych w
Urzedzie Gminy.
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6.

7.
8.

Prowadzenie spraw zwigzanych z repatriacja
ludnosci.

Prowadzenie kancelarii tajnej Urzedu.
Wykonywanie zadan obronnych okreslonych
w regulaminie organizacyjnym na czas ,W".

§ 23. Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego na-

lezy w szczegdblnosci:

1.

o s

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

wykonywanie spraw z zakresu kierownika

Urzedu Stanu Cywilnego oraz zadanh wynikaja-

cych z przepisébw prawnych o aktach stanu

cywilnego,

sporzgdzanie aktéw urodzen, matzenstw i

zgonow oraz wydawanie z nich odpiséw,

wydawanie zaswiadczen o zdolnos$ci prawnej
do zawarcia matzenstwa konkordatowego,
zawieranie matzenstw cywilnych,
sporzadzanie aktéw matzenstwa na podstawie
zaswiadczenia przekazanego przez probosz-
czoéw parafii,

wymiana dokumentow pomiedzy innymi

urzedami stanu cywilnego dotyczgcych aktow

matzenstw,

wydawanie decyzji w sprawach:

- sprostowania oczywistych btedéw pisar-
skich w aktach stanu cywilnego,

- zezwolenia na zawarcie zwigzku matzenskie-
go bez miesiecznego okresu wyczekiwania,

wydawanie zaswiadczen o zdolnosci prawnej
do zawarcia zwigzku matzenskiego za granicg,
przyjmowanie o$wiadczen w sprawach uzna-
nia dziecka, jak réwniez nadania dziecka po-
chodzacemu spoza matzenstwa nazwiska me-
za matki,

wystepowanie z wnioskiem do sagdow o unie-

waznienie istniejgcych, btednie sporzgdzonych

aktow stanu cywilnego,

nalezyte prowadzenie ksiag, rejestrow i aktow

zbiorczych, wtasciwe ich przechowywanie, za-

bezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszcze-
niem, kradziezg oraz dostepem oséb trzecich,
dokonywanie przypiskédw i wzmianek dodat-
kowych w aktach stanu cywilnego naptywaja-
cych z innych USC, jak rowniez z Sgdu,
prowadzenie archiwum akt stanu cywilnego,
wystepowanie z wnioskiem do Prezydenta RP

o nadanie medali ,,za dtugoletnie pozycie mat-

zenskie” oraz przygotowanie uroczystos$ci

zwigzanych z ich wreczeniem,

przyjmowanie o$wiadczen o:

- wstgpieniu w zwigzek matzenski i wyborze
nazwiska, jakie bedg nosi¢ matzonkowie i
dzieci zrodzone z matzenstwa,

- wstgpienie w zwigzek matzenski w wypad-
ku grozgcego niebezpieczenstwa,

- powrocie matzonka rozwiedzionego do na-
zwiska noszonego przed zawarciem mat-
zenstwa,

17.

18.

19.

20.
21.

22.

- stwierdzeniu legitymacji procesowej do
wystgpienia do sgdu w prawach moznosci
lub niemoznosci zawarcia matzenstwa,

- nadaniu dziecku nazwiska meza matki,

wywieszanie w lokalu USC ogtoszen o usta-

nowieniu kuratora dla strony, ktorej miejsce
pobytu nie jest znane, powiadamianie sadéw

o zdarzeniach uzasadniajgcych wszczecie po-

stepowania z urzedu,

ustanawianie petnomocnika w sprawach o

przysposobienie,

sktadanie na wezwanie sagdéw urzedowo po-

$wiadczonych dokumentéw w celu odtworze-

nia akt sagdowych,

wspotpraca z sgdami opiekuhczymi,

wydawanie dokumentéw stwierdzajgcych toz-

samos$¢ oraz prowadzenie archiwum akt oso-
bowych dowodow osobistych,

wykonywanie zdah obronnych okreslonych w

regulaminie organizacyjnym na czas ,W".

§ 24. Do zakresu dziatania stanowiska ds.

rolnictwa, ochrony $rodowiska i dziatalnosci go-
spodarczej nalezy w szczegoélnosci:

1.

W zakresie rolnictwa:

a) opracowywanie gminnych programoéw
rozwoju rolnictwa w oparciu o kierunkowe
zatozenia Rady Gminy,

b) aktualizacja dokumentacji do spisow rol-
nych oraz prowadzenie spraw zwigzanych
z przeprowadzeniem tych spisow,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong
roslin uprawnych przed chorobami,
szkodnikami, chwastami,

d) wspoétdziatanie z samorzadami rolniczymi,

e) wspoétdziatanie z administracjg rzgdowg w

zakresie zwalczania chorob zakaznych
zwierzat,

f) prowadzenie spraw dotyczacych ochrony
zwierzat,

g) prowadzenie spraw dotyczacych wykazu
ras psow uznanych za agresywne oraz wa-
runki wydawania zezwoleh na utrzymanie
psa takiej rasy,

h) wydawanie zezwolen na uprawe maku i
konopi,

i) naliczanie optat z tytutu podtgczen do wo-
dociggu gminnego.

W zakresie le$nictwa, zadrzewien i towiectwa:

a) przygotowywanie wnioskow ztozonych
przez wtascicieli gruntow o przyznanie do-
tacji z budzetu panstwa na catkowite lub
czeSciowe pokrycie kosztow zalesienia
gruntow i przekazywanie ich Zarzgdowi w
celu wyrazenia opinii,

b) opiniowanie towieckich planéw hodowla-
nych,
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c)

d)

przygotowywanie projektu opinii Zarzadu
Gminy w sprawie wydzierzawienia obwo-
du towieckiego,

sprawy zwigzane z mediacjg w przypadku
rozbieznosci stanowisk przy szacowaniu
szkdéd towieckich dla polubownego roz-
strzygnigcia sporu.

3. W zakresie spraw wynikajacych z prawa wod-
nego:

a)

wykonywanie zadan z zakresu przepisow
ustawy Prawo wodne, okreslajgcych zada-
nia i kompetencje gminy, w szczegdélnosci
w zakresie orzekania w sprawach narusze-
nia stosunkéw wodnych na gruncie, nad-
zoru nad spoétkami wodnymi, wykonywa-
nia przepis6w o melioracjach wodnych,
prowadzenie spraw przeciwpowodziowych
w gminie, a w szczegolnosci dokumentacji
Gminnego Komitetu Przeciwpowodziowe-
go, organizowania i prowadzenia wspélnie
z innymi komoérkami wewnetrznymi Urze-
du ratownictwa powodziowego a nastep-
nie szacunku strat i przekazania zebranej
dokumentacji w tym przedmiocie zaintere-
sowanym jednostkom.

4. W zakresie strategicznego rozwoju, promocji
gminy i dziatalnosci gospodarczej:

a)
b)

c)

e)

f)

koordynacja zadan ujetych w planach stra-
tegicznych rozwoju gminy,
promowanie walorow
spotecznych gminy,
prezentowanie potencjalnym inwestorom
formalno-prawnych mozliwosci prowa-
dzenia dziatalnosci gospodarczej na tere-
nie gminy, zapewniajgcej jej rozwoj i two-
rzenie nowych miejsc pracy,

biezace analizowanie wszelkiego rodzaju
publikatoréw i informacji o kryterium moz-
liwosci pozyskania $rodkéw przedak-
cesyjnych w kraju i za granicg,
prowadzenie ewidencji dziatalnosci go-
spodarczej,

prowadzenie spraw dotyczgcych wydawa-
nia i cofania zezwolen na sprzedaz napo-
jow alkoholowych oraz zwigzanych z usta-
leniem optat za te zezwolenia,
przygotowanie projektéw uchwat dotycza-
cych zasad obrotu napojami alkoholowy-
mi, usytuowania miejsc i warunkéw
sprzedazy tych napojow, kontrola placo-
wek gastronomicznych i handlowych w
zakresie przestrzegania zasad obrotu napo-
jami alkoholowymi,

prowadzenie spraw zwigzanych z dziatal-
noscig Gminnej Komisji Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych,
opracowywanie projektéw programow
profilaktyki i rozwigzywania problemoéow

gospodarczo-

i)
k)

alkoholowych, koordynacja zadan przyje-
tych w tych programach,

nadzér nad prowadzeniem targowisk,
opracowywanie projektéw uchwat o opta-
cie targowej.

5. W zakresie ochrony s$rodowiska, utrzymanie
porzadku i czystosci w gminie:

a)

kontrola realizacji przepiséw o ochronie
Srodowiska m.in. w zakresie gospodarki
odpadami oraz gospodarki wodno-
Sciekowej,

wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i
krzewéw oraz wymierzanie kar pienigz-
nych za samowolne usuwanie drzew i
krzewow,
nadzér nad
gminnych,
prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja
zadan wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminie,

wspotpraca i wspotdziatanie z Panstwowg
Inspekcja Ochrony Srodowiska,
opracowywanie planu dochodow i wydat-
kow Gminnego Funduszu Ochrony Sro-
dowiska,

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong
przyrody,

utrzymanie w statej czystosci ulic, placow,
chodnikow.

zadrzewieniami terenow

6. Wspotpraca w zakresie obrony cywilnej oraz
ze sztabami powotanymi do zwalczania klesk
zywiotowych, ewakuacja ludnosci, zwierzat i
mienia.

7. Wykonywanie zadah obronnych okreslonych

w

regulaminie organizacyjnym na czas ,W".

§ 25. Do zakresu dziatania stanowiska ds.

gospodarki gruntami nalezy w szczegdlnosci:
1. wykonywanie zadan wtasnych i zleconych z
zakresu geodezji i kartografii a mianowicie:

a)

b)

c)

d)

e)

regulacja stanu prawnego nieruchomosci
pozostajgcych we wtadaniu gminy, w tym
komunalizacja mienia,

zatatwianie formalnos$ci prawnych zwigza-
nych z nabywaniem nieruchomosci na po-
trzeby gminy badz zbycia przez gmine nie-
ruchomosci wtasnych,

prowadzenie postepowan w zakresie rozgra-
niczenia nieruchomosci (zadanie zlecone),
prowadzenie spraw zwigzanych ze scale-
niem i podziatem nieruchomosci,
zatatwianie innych spraw okreslonych
przepisami ustawy Prawo geodezyjne i
kartograficzne.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z wykonaniem
prawa pierwokupu nieruchomosci i opiniowa-
nie zasadnosci zwrotdw nieruchomosci.
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3. Zatwierdzanie projektow podziatu nierucho- 2. Udzielanie informacji o:
mosci i prowadzenie rejestru wydanych decy- a) zmianach w obowigzujgcych przepisach
zji w tym zakresie. dotyczacych zadan i kompetencji gminy,

4. Realizacja zadan wynikajacych z przepiséw b) uchybieniach formalnych i proceduralnych
ustawy o zagospodarowaniu wspdlnot grun- w dziataniach organow gminy i Urzedu
towych. oraz skutkach prawnych tych uchybien.

5. Gospodarowanie nieruchomosciami gminny- 3. Wydawanie opinii prawnych w sprawach pro-
mi zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi jektow uchwat Rady, Zarzadu, projektow za-
przepisami oraz uchwatami organéw gminy. rzagdzen woijta, a nadto:

6. Prowadzenie rejestrow mienia gminnego, a) w sprawach skomplikowanych,
sprawozdawczosci GUS i innych opracowan b) zawierania umow rodzacych skutki finan-
na potrzeby organéw gminy. sowe,

7. Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z c) w sprawach rozwigzywania z pracownika-
nazewnictwem ulic, skweréw oraz nadawania mi stosunku pracy,
numeréw porzadkowych nieruchomosci na te- d) w sprawach umarzania wierzytelnosci,
renie gminy. e) petnienie zastepstwa sgdowego organu

8. Gospodarka nieruchomos$ciami Agencji Wita- wykonawczego gminy w procesach sado-
snosci Rolnej Skarbu Panstwa. wych, administracyjnych i innych, przed

9. Wykonywanie zadah obronnych okreslonych organami wymiaru sprawiedliwosci.

w regulaminie organizacyjnym na czas ,W".
§ 27. Wojt Gminy moze powierzy¢ referatom
§ 26. Do zadan radcy prawnego nalezy: lub samodzielnym stanowiskom pracy zadania w

1. Udzielanie opinii i porad oraz wyjasnien zakre- wymagajgce zalatwienia nie wymienione w ich

sie stosowania prawa. zakresach dziatania.
Rozdziat VI

Zasady opracowywania i realizacji aktow prawnych.

8 28.1. Projektami aktéw prawnych kiero-
wanych do rozpatrzenia przez Rade sg projekty
uchwat.

2. Projektami aktow prawnych kierowa-
nych do rozpatrzenia przez Zarzad sa:
a) projekty uchwal,
b) projekty decyzji i postanowien w przypadkach
gdy przepisy ustaw szczegdblnych nakazujg
podjecie rozstrzygnie¢ w tej formie.

3. Projektami aktéw prawnych wodijta
w rozumieniu regulaminu sg: zarzadzenia we-
wnetrzne, decyzje, postanowienia, pisma okdlne.

8 29.1. Projekt aktu prawnego opracowuje
kierownik referatu, samodzielny pracownik oraz
kierownik jednostki organizacyjnej przy wspotpra-
¢y z radca prawnym.

2. Kazdy projekt aktu prawnego winien
zawierac:
a) tytut,
b) podstawe prawng,
c) sentencje,
d) klauzule wykonalnosci.

3. Do projektu aktu prawnego nalezy
dotgczy¢ uzasadnienie wyjasniajagce m.in. celo-

wos$¢ i potrzebe wydania danego aktu, jego pod-
stawe prawng, skutki dla budzetu.

4. Projekt aktu prawnego winien by¢ za-
opiniowany przez:

a) skarbnika, kierownikéw referatow lub samo-
dzielnych pracownikow oraz kierownikéw
gminnych jednostek organizacyjnych,

b) radce prawnego.

5. Zaopiniowany w powyzszy sposéb
projekt uchwaty Rady lub Zarzadu przedktada sie
do akceptacji wojta, po czym kieruje sie pod obra-
dy Zarzadu. Przyjety przez Zarzad projekt uchwaty
Rady przedktadany jest nastepnie wtasciwym ko-
misjom Rady, celem uzyskania opinii. W przypad-
kach negatywnych opinii komisji Rady, projekt ten
ponownie jest przedmiotem obrad Zarzadu.

8§ 30.1. Uchwate, po uchwaleniu przez Rade i
podpisaniu przez przewodniczacego Rady, wpi-
suje sie do rejestru uchwat, ktéry prowadzi pra-
cownik na samodzielnym stanowisku ds. organi-
zacyjno-administracyjnym, obstugi organéw gmi-
ny i spraw spotecznych.

2. Uchwate, po uchwaleniu przez Zarzad
i podpisaniu przez przewodniczagcego Zarzadu,
wpisuje sie do rejestru uchwat, ktéry prowadzi
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pracownik na samodzielnym stanowisku ds. orga- skach pracy oraz wtasciwych gminnych jednost-
nizacyjno-administracyjnych, obstugi organéw kach organizacyjnych.
gminy i spraw spotecznych.
8 31. Postanowienia dotyczace trybu po-

3. Akty prawne wojta w postaci zarza- dejmowania uchwaty przez Rade i Zarzad zawiera
dzenh wewnetrznych i pism okdélnych, po podpisa- statut Gminy Gowarczéw oraz regulamin Rady
niu podlegaja rejestracji w poszczegdblnych refera- Gminy w Gowarczowie.
tach, u pracowniké4w na samodzielnych stanowi-

Rozdziat VII

Zasady podpisywania pism i obiegu korespondencji w Urzedzie.

8 32. Do podpisu wojta zastrzezone sg na-
stepujace pisma:

1. do organéw administracji rzgdowej, samorza-

dowej i odwotawczych,

do organdéw z kontaktami zagranicznymi,

do organow sprawiedliwosci,

odpowiedzi na skargi i wnioski obywateli,

zarzgdzenia i okolniki,

odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych,

pisma, majace ze wzgledu na swdj cel charak-

ter specjalne znaczenie, a dotyczace w szcze-
golnosci:

a) przyjmowania, zwalniania, awansowania,
nagradzania i karania pracownikéow Urze-
du oraz kierownikéw jednostek organiza-
cyjnych,

b) wnioski o nadanie odznaczen panstwo-
wych,

c) podziat funduszu ptac,

d) udzielanie urlopow bezptatnych,

8. akty zwigzane z obronnoscig,

9. inne, indywidualne zastrzezone.

Nooaprwh

8 33. W okresie nieobecnosci wobjta doku-
menty okreslone w § 32 podpisuje zastepca woijta.

§ 34. Wojt wydaje decyzje w sprawach in-
dywidualnych z zakresu administracji publiczne;.

§ 35. Wojt moze upowazni¢ innych pracow-
nikobw Urzedu do wykonywania w jego imieniu
decyzji, o ktérych mowa w 8 34. Upowaznienia
udzielone sg imiennie w formie pisemne;j.

8§ 36. Sekretarz i skarbnik upowaznieni sg do
podpisywania:
1. decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej w ramach upowaz-
nien wydanych imiennie przez woijta,
pism w innych sprawach zleconych przez wéijta,
3. pism zwigzanych z biezgcg dziatalnosciag refe-
ratu kierowanego przez skarbnika gminy,
4. pism zwigzanych z biezgcag dziatalnoscig Urze-
du - sekretarz gminy.

N

8§ 37. W Urzedzie w sprawach prowadzenia
dokumentow stosuje sie instrukcje kancelaryjna.

8 38.1. Korespondencja wptywajgca do
Urzedu rejestrowana jest w dzienniku wptywu.
2. W dzienniku wptywu odnotowuje
sie: date wplywu, znak pisma, nazwisko i imie
nadawcy oraz okreslenie sprawy.

3. Sekretarz po zapoznaniu sie z kore-
spondencjg kieruje jg do witasciwych komorek
organizacyjnych Urzedu oraz pracownikow.

4. Korespondencja, ktora jest imiennie
kierowana do wojta, po jego dyspozycji jest kie-
rowana do wtasciwych komérek organizacyjnych
oraz pracownikéw.

8§ 39.1. Korespondencja wysytana zwigzana z
prowadzonym postepowaniem administracyjnym
lub sgdowym wysytana jest listami poleconymi.

2. Referat Finansowy i samodzielne
stanowiska pracy wysytajg korespondencje zwyktg
za posrednictwem kancelarii Urzedu.

3. Kazde pismo wychodzace na ze-
wnatrz Urzedu bedace korespondencjg winno by¢
redagowane w taki sposéb, aby bez trudu mozna
byto zrozumieé jego tresé.

8 40.1. Kazda sprawa otwierajgca postepo-
wanie administracyjne wymaga zatozenia teczki
~Akta sprawy ...."” Jezeli z okolicznosci wynika, ze
sprawa wymaga wytacznie udzielenia odpowiedzi
bez szukania i kompletowania dokumentoéw, pi-
smo wraz z odpowiedzig wpina sie do teczki kore-
spondencji wg jednolitego rzeczowego wykazu
akt. Teczka korespondencji zawiera zawsze pismo
i odpowiedz, ewentualnie adnotacje bez odpowiedzi.

2. Kazdy referent, sprawy poza wymo-
gami, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje akta
sprawy w teczkach:

a) sprawy do zatatwienia,
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b) sprawy ostatecznie zatatwione odpowiadajace dniu. W terminarzu zapisuje si¢ sprawy wy-
symbolowi i hasle wg ,jednolitego rzeczowe- magajgce sprawdzenia.
go wykazu akt dla organéw gmin i zwigzkow
miedzygminnych”. Ponadto kazdy pracownik 8 41. W korespondencji obowigzujg ozna-
obowigzany jest prowadzi¢ terminarz spraw. czenia podane w schemacie struktury organiza-
Terminarz moze stanowié¢ kalendarz zawiera- cyjnej (8 7 regulaminu). Pisma i akty normatywne
jacy miejsce do notatek, w ktorym umieszcza opatruje sie pieczatkami wg wzoréw podanych w
sie numer sprawy do zatatwienia w danym instrukcji kancelaryjnej.
Rozdziat VIII

Organizacja dziatalnosci kontroine;j.

8 42. W Urzedzie sprawowana jest kontrola
wewnetrzna obejmujaca realizacje zadan przez Refe-
rat Finansowy Urzedu oraz samodzielne stanowiska
pracy oraz kontrola zewnetrzna obejmujgca realiza-
cje zadan przez jednostki organizacyjne gminy.

§ 43. Kontrola ma na celu w szczegé6lnosci:

1. badanie zgodnosci dziatania z obowigzujgcymi
przepisami prawa,

2. wykrywanie nieprawidtowos$ci, niegospodar-
nosci w wykonywaniu zadan,

3. ustalanie przyczyn i skutkow stwierdzonych
nieprawidtowosci oraz oséb za nie odpowie-
dzialnych,

4. wskazanie sposobow i srodkéw umozliwiaja-
cych usuwanie stwierdzonych nieprawidtowo-
Sci i uchybien.

8 44. Kontrole wewnetrzng w Urzedzie
sprawujg: wojt, zastepca wojta, sekretarz gminy,
skarbnik gminy, kierownicy jednostek organiza-
cyjnych w stosunku do podlegtych pracownikdéw.

8 45. Kontrole zewnetrzng wykonuja:
sekretarz gminy,
skarbnik gminy w stosunku do jednostek nad-
zorowanych w wykonywaniu budzetu i planu
finansowego dla zadan zleconych gminie oraz
prowadzenia dziatalnosci przez jednostki or-
ganizacyjne podporzgdkowane gminie.
3. pracownicy Urzedu na podstawie upowaznie-
nia wojta oraz jesli zadania kontrolne zostaty
okreslone w ich zakresach czynnosci.

N —

Rozdziat IX
Postanowienia koncowe.

8 46. Zmiany Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Gminy w Gowarczowie sg dokonywane w
formie uchwat podejmowanych przez Rade Gminy
na wniosek Zarzgdu Gminy w Gowaczowie.

8 47. W sprawach nie uregulowanych ni-
niejszym Regulaminem majg zastosowanie od-
powiednie przepisy powszechnie obowigzujgce.
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Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Gminy w Gowarczowie
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UCHWALA Nr XXIX/243/2001
Rady Gminy w Ilwaniskach

z dnia 11 listopada 2001r.

w sprawie zmian w budzecie gminy na 2001r.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 4 ustawy z
dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 1996r. Dz. U, Nr 13, poz. 74 z
p6zn. zm.) oraz art. 109 pkt 1 ustawy z dnia
26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz.
U. Nr 155, poz. 1014 z pézn. zm.) Rada Gminy w
Iwaniskach uchwala, co nastepuje:

8 1. Zwigkszy¢ plan dochodéw gminy na
2001 rok o kwote 30.386 zt
Dz. 600 Transport i tgcznosé.
Rozdz. 60078 Usuwanie skutkow klesk zywioto-
wych.
§ 097 Wptywy z roznych dochodow o kwote

1.110 zt

§ 271 Wptywy z tyt. pomocy finansowej udzielonej
miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego na
dofinansowanie wtasnych zadanh biezacych o kwo-
te 2.719 zi.
Dz. 758 Rozne rozliczenia.
Rozdz. 75805 Cze$¢ rekompensujgca subwencji
ogoélnej dla gmin.
§ 292 Subwencje ogdblne z budzetu panstwa o
kwote 13.557 zt
Dz. 801 Oswiata i wychowanie.
Rozdz. 80110 Gimnazja.
8 096 Otrzymane spadki, zapisy i darowizny w

postaci pienieznej o kwote 5.000 zt
Rozdz. 80178 Usuwanie skutkow klesk zywioto-
wych o kwote 8.000 zt

§ 097 Wptywy z r6znych dochodow.

8 2. Zwiekszy¢ plan wydatkow w budzecie
gminy na 2001 rok o kwote 30.386 zt w tym:
Dz. 600 Transport i tgcznosc.
Rozdz. 60078 Usuwanie skutkow klesk zywiotowych.
8 4270 Zakup ustug remontowych o kwote 3.829 zt
Dz. 754 Bezpieczenstwo publiczne i ochrona sro-
dowiska.
Rozdz. 75412 Ochotnicze straze pozarne.
8 6050 Wydatki inwestycyjne jednostek budzeto-
wych (remiza Przepioréw) o kwote 10.000 zt
Dz. 801 Oswiata i wychowanie.
Rozdz. 80110 Gimnazja.
8 4240 Zakup pomocy naukowych o kwote 5.000 zt
Rozdz. 80178 Usuwanie skutkow klesk zywiotowych.
§ 4270 Zakup ustug remontowych (Szkota My-
diéw) - 8.000 zt
Dz. 900 Gospodarka komunalna i ochrona $rodo-
wiska.
Rozdz. 90015 Oswietlenie ulic, placow i drég.
8 4260 Zakup energii o kwote 3.5657 zi.

8 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Za-
rzgdowi Gminy.

8 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem pod-
jecia i podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedo-
wym Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy: R. tucki

UCHWALA Nr XXIX/244/2001
Rady Gminy w Ilwaniskach

z dnia 11 listopada 2001r.

w sprawie zmian w budzecie gminy na 2001r.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 4 i 10 ustawy
z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 1996r. Dz. U. Nr 13, poz. 74 z
p6zn. zm.) oraz art. 109 pkt 1 ustawy z dnia
26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz.

U. Nr 155, poz. 1014 z pézn. zm.) Rada Gminy w
Iwaniskach uchwala, co nastepuje:

8§ 1. Zmniejsza sie plan wydatkow w budze-
cie gminy na 2001 rok o kwote 13.412 zt
Dz. 757 Obstuga diugu publicznego.
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Rozdz. 75704 Rozliczenie z tyt. poreczen i gwaran-
cji udzielonych przez Skarb Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego.

§ 8020 Wyptaty z tyt. poreczen sptaty krajowych
kredytow bankowych o kwote 13.412 zi.

8 2. Srodki przeznacza sie na pokrycie defi-
cytu - sptate kredytow.

3. Upowaznia sie Zarzad do zaciggania zo-
bowigzan do kwoty 250.000 zi.

8 4. Wykonanie uchwaty powierza sie Urze-
dowi Gminy.

8 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem po
jecia i podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedo-
wym Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy: AR. tucki

UCHWALA Nr XXIX/245/2001
Rady Gminy w Ilwaniskach

z dnia 11 listopada 2001r.

w sprawie zmian w budzecie gminy na 2001r.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 4 ustawy z
dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 1996r. Dz. U. Nr 13, poz. 74 z
p6zn. zm.) oraz art. 109 ust. 1 ustawy z dnia
26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz.

U. Nr 155, poz. 1014 z pézn. zm.) Rada Gminy w
Iwaniskach uchwala, co nastepuje:

8 1. Dokona¢ zmian w planie wydatkéw bu-
dzetu gminy na 2001 rok.

Dz. Rozdz. 8 Nazwa

Zmniejszy¢ Zwiekszyé

010 Rolnictwo i towiectwo

chodz. zwierzec.

01022 Zwalczanie chorob zakaznych oraz badania 1.000 -
monitoringowe pozostatosci chemicznych i
bilog. w tkankach zwierzat i produkt. po-

4210 |Zakup materiatow i wyposaz.
01078 Usuwanie skutkow klesk zywiotowych 2.000 -
4210 |Zakup materiatow i wyposaz.

3.000 -

1.000 -

2.000 -

gaz i wode
40095 Pozostata dziatalno$é

400 Wytwarzanie i zaopatryw. w energie elektr., - 1.000

4300 |Zakup ustug pozostatych

- 1.000
- 1.000

samorz. terytorialnego

kredytéw bankowych

757 Obstuga dtugu publicznego
75704 Rozliczenie z tyt. poreczen i gwarancji udzie- 6.588 -
lonych przez Skarb Panstwa lub jednostek

8020 |Wyptaty z tyt. poreczen sptaty krajowych 6.588 -

6.588 -

801 Oswiata i wychowanie
80178 Usuwanie skutkéw klesk zywiotowych - 2.000
4270 |Zakup ustug remontowych

- 2.000

- 2.000

srodowiska

4260 |Zakup energii

900 Gospodarka komunalna i ochrona - 6.588

90015 Oswietlenie ulic, placéw i drog - 6.588

- 6.588

Ogotem

9.588 9.588
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8§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sie Za-
rzgdowi Gminy.

8 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem pod-
jecia i podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedo-
wym Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy: R. tucki

UCHWALA Nr XXX/253/2001
Rady Gminy w Ilwaniskach

z dnia 29 listopada 2001r.

w sprawie zaciggniecia pozyczki z Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Kielcach.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. ¢ i
art. 58 ust. 1i 2 z dnia 8 marca 1990 roku o samo-
rzadzie gminnym (jednolity tekst z 1996r. Dz. U. Nr
13, poz. 74 z pdzn. zm.) oraz art. 48 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach pu-
blicznych (Dz. U. Nr 155, poz. 1014 z p6zn. zm.)
Rada Gminy w Iwaniskach uchwala, co nastepuje:

8 1. Zaciggng¢ dtugoterminowg pozyczke z
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Kielcach w kwocie 12.851 zt
z tego:

- na remont uszkodzonej kanalizacji sanitarnej
w lwaniskach w kwocie 3.810 zt

- na remont oczyszczalni $ciekébw w lwaniskach
w kwocie 9.041 zt.

8 2. Oprocentowanie pozyczki wynosi¢ be-
dzie 5 % w stosunku rocznym za$ umorzenie w
wysokosci 30 %.

§ 3. Zrodtem pokrycia zobowigzania bedg
udziaty we wptywach z podatku dochodowego od
osob fizycznych.

8 4. Wykonanie uchwaty powierza sie Za-
rzgdowi Gminy.

8 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem pod-
jecia.

Przewodniczacy Rady Gminy: R. tucki

UCHWALA Nr XXX/254/2001
Rady Gminy w Ilwaniskach

z dnia 29 listopada 2001r.

w sprawie zmian w budzecie gminy na 2001r.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 4 ustawy z
dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 1996r. Dz. U. Nr 13, poz. 74 z
p6zn. zm.) oraz art. 109 ust. 1 ustawy z dnia
26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz.

U. Nr 155, poz. 1014 z pézn. zm.) Rada Gminy w
Iwaniskach uchwala, co nastepuje:

8 1. Dokona¢ zmian w planie wydatkéw bu-
dzetu gminy na 2001 rok.

Dz. Rozdz. ] Nazwa Zmniejszyé Zwiekszyé
010 Rolnictwo i towiectwo 42.100 -
01010 Infrastruktura wodociggowa i sanitacyjna 42.100 -
wsi
6050 |Wydatki inwestycyjne jedn. budzetowych 42.100 -
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400 Wytwarzanie i zaopatrywanie w energie - 31.000
elektr., gaz i wode
40002 Dostarczenie wody - 26.000
4260 (Zakup energii - 26.000
40095 Pozostata dziatalnosé - 5.000
4260 |Zakup energii - 5.000
600 Transport i tgcznosé - 8.400
60016 Drogi publiczne gminne 8.400
4210 |Zakup materiatow i wyposazenia 8.400
700 Gospodarka mieszkaniowa - 200
70005 Gospodarka gruntami i nieruchomos$ciami - 200
4300 |Zakup ustug pozostatych - 200
900 Gospodarka komunalna i ochrona - 2.500
srodowiska
90001 Gospodarka sciekowa i ochrona srodowiska - 2.500
4260 |[Zakup energii. - 2.500
Ogotem 42.100 42.100
8 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Za- 8 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem pod-
rzgdowi Gminy. jecia i podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedo-
wym Wojewddztwa Swietokrzyskiego.
Przewodniczacy Rady Gminy: R. tucki
127

UCHWALA Nr XXVIII/153/2001
Rady Gminy w toniowie

z dnia 7 listopada 2001r.

w sprawie zmian w budzecie gminy na 2001 rok.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 4 ustawy z 1. Zwieksza sie dochody budzetowe o kwote
dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym - 58 774 zi.
(tekst jednolity z 1996r. Dz. U. Nr 13, poz. 74 z 2. Zwieksza sie wydatki budzetowe o kwote -

pozn. zmianami) i art. 124 ustawy z dnia 26 listo-
pada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr
155, poz. 1014 z p6zn. zm.) Rada Gminy w tonio-
wie uchwala, co nastepuje:

332 097 zt i zmniejsza sie wydatki budzetowe o
kwote - 273 323 zt zgodnie z zatgcznikiem nr 1
do niniejszej uchwaty.

8§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sie Za-
8§ 1. W budzecie gminy uchwalonym rzgdowi Gminy w toniowie.

uchwatg Nr XXI11/122/2001 Rady Gminy w tonio-

wie z dnia 14 lutego 2001 roku w sprawie uchwa-
lenia budzetu Gminy toniow na 2001 rok wpro-
wadza sie nastepujgce zmiany:

8 3. Uchwata podlega ogtoszeniu na tablicy
ogtoszen Urzedu Gminy i w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Swietokrzyskiego i wehodzi w zycie
dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Gminy: Sz. Kofacz



Dziennik Urzedowy

Wojewddztwa Swietokrzyskiego Nr 10 —303— Poz. 127
Zatgcznik Nr 1
do uchwaty Nr XXVII1/153/2001
Rady Gminy w toniowie
z dnia 7 listopada 2001r.
Dziat Nazwa : Dochody : Wydatli
Zwiekszenia Zmniejszenia Zwigkszenia | Zmniejszenia
400 |Wytwarz. i zaopatryw. w ener. - - 10 000 -
gaz i wode
w tym: rozdz. 40002 § 4260 - - 10 000 -
710 |Dziatalno$¢ ustugowa - - - 14 700
w tym: rozdz. 71004 § 4300 - - - 14 700
750 [Administr. publiczna - - 1500 200 000
w tym: rozdz. 75095 § 4440 - - 1500 -
75023 § 6050 - 200 000
751 |Urzedy nacz. org. wtadzy i kontroli 386 - 386 -
w tym: rozdz. 75108 & 201 386 - - -
75108 § 3030 - - 136 -
75108 § 4300 - - 250 -
754 |Bezpiecz. publiczne i ochr. prze- - - 9000 -
ciwpoz.
w tym: rozdz. 75412 § 6050 - - 9 000 -
758 |Rozne rozliczenia 45 725 - - 7 000
w tym: rozdz. 75805 § 292 14 225 - - -
75801 § 292 31500 - - -
75818 § 4810 - - - 7 000
801 |Oswiata i wychowanie 6 833 - 285 936 47 603
w tym: rozdz. 80101 & 3030 - - - 4 087
80101 § 4010 - - - 22 600
80101 8 4110 - - - 12.416
80101 8 4210 - - 5000 -
80101 § 4240 - - 22 200 -
80101 § 4300 - - 20 087 -
80110 8§ 3020 - - 15 600 -
80110 § 4210 - - 2 000 -
80110 § 4240 - - 6 000 -
80110 § 6050 - - 200 000 -
80104 § 3020 - - 2416 -
80104 § 4010 - - - 6 000
80114 8 4110 - - - 1 500
80114 § 4270 - - - 1 000
80114 § 4300 - - 2 500 -
80195 § 203 6 833 - - -
80195 § 3240 - - 3300 -
80195 § 4440 - - 6 833 -
853 |Opieka spoteczna 5 259 - 8 259 -
w tym: rozdz. 85315 § 203 2 409 - - -
85315 § 3110 - - 5409 -
85395 § 203 2 850 - - -
85395 § 3110 - - 2 850 -
854 |Edukacyjna opieka wychowawcza 571 - 4 591 4020
w tym: rozdz. 85495 § 203 571 - - -
85495 § 4440 - - 571 -
85401 § 4010 - - - 2020
85401 § 4210 - - 1 500 -
85401 § 4210 - - 520 -
85404 § 3020 - - - 2 000
85404 § 4210 - - 2 000 -
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Wojewddztwa Swietokrzyskiego Nr 10 — 304 — Poz. 1271128
900 |[Gospodarka komunalna i ochr. - - 10 000 -
$Srodowiska
w tym: rozdz. 90015 § 4260 - - 10 000 -
926 |[Kultura fizyczna i sport - - 2 425 -
w tym: rozdz. 92605 § 4300 - - 2 425 -
Razem 58 774 - 332 097 273 323

UCHWALA Nr XXIX/155/2001
Rady Gminy w toniowie

z dnia 28 listopada 2001r.

w sprawie zmian w budzecie gminy na 2001r.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 4 ustawy z
dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 1996r. Dz. U. Nr 13, poz. 74 z
p6zn. zm.) i art. 124 ustawy z dnia 26 listopada
1998r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155, poz.
1014 z p6zn. zm.) Rada Gminy w toniowie uchwa-
la, co nastepuje:

8§ 1. W budzecie gminy uchwalonym
uchwatg Nr XXI11/122/2001 Rady Gminy w tonio-
wie z dnia 14 lutego 2001 roku w sprawie uchwa-
lenia budzetu Gminy toniow na 2001 rok wpro-
wadza sie nastepujgce zmiany:

1. Zwieksza sie dochody budzetowe o kwote -
262 124 zt

2. Zwieksza sie wydatki budzetowe o kwote
- 262 124 z, zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do ni-
niejszej uchwaty.

8§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sie Za-
rzgdowi Gminy w toniowie.

8 3. Uchwata podlega ogtoszeniu na tablicy
ogtoszen Urzedu Gminy i w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Swietokrzyskiego i wehodzi w zycie
z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Gminy: Sz. Kofacz

Zatacznik Nr 1 do uchwaty
Nr XXIX/155/2001

Rady Gminy w toniowie
z dnia 28 listopada 2001r.

Dziat Nazwa Dochody Wydatki
Zwigksz. Zmniejsz. Zwigksz. Zmniejsz.
600 |Transportitacznosé 30 000 - 30 000 -
w tym: rozdz. 60016 § 2440 30 000 - - -
60016 § 4270 - - 30 000 -
801 [Oswiata i Wychowanie 200 000 - 200 000 -
w tym: rozdz. 80101 & 6330 200 000 - - -
80101 § 6050 - - 200 000 -
853 |Opieka Spoteczna 26 936 - 26 936 -
w tym: rozdz. 85314 § 2010 3000 - - -
85314 § 3110 - - 3000 -
85315 § 2030 1306 - - -
85315 8§ 3110 - - 1306 -
85316 § 2010 20 630 - - -
85316 § 3110 - - 20 630 -
85319 § 2010 2000 - - -
85319 § 4210 - - 2 000 -
854 |Edukacyjna Opieka Wychowawcza 5188 - 5188 -
w tym: rozdz. 85401 § 2033 5188 - - -
85401 § 4270 - - 5188 -
Ogotem 262 124 262 124
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Informacja o decyzji Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki
Nr WCC/712A/1724/W/3/2002/N1J

W dniu 24 stycznia 2002r. na wniosek Ze-
spotu Opieki Zdrowotnej w Skarzysku-Kamiennej,
26-110 Skarzysko-Kamienna, ul. Szpitalna 1, Pre-
zes Urzedu Regulacji Energetyki postanowit zmie-

ni¢ przedmiot i zakres dziatalno$ci koncesjonariu-
sza, okreslony w koncesji na wytwarzanie ciepta.

Uzasadnienie:

Decyzja z dnia 22 grudnia 1998r. Nr
WCC/712/1724/U/OT-3/98/WW, udzielono Zespo-
towi Opieki Zdrowotnej w Skarzysku-Kamiennej,
koncesji na wytwarzanie ciepta na okres do
31 grudnia 2008r. okreslajac jednoczes$nie w punk-
cie nr 1 decyzji na stronie 2 ,Przedmiot i zakres
dziatalnosci”.

Pismem z dnia 6 listopada 2001r., uzupetnionym
pismem z dnia 11 stycznia 2002r., Koncesjonariusz
wystgpit o zmiane wydanej decyzji w zwigzku ze
zmiang tacznej mocy znamionowej eksploatowa-
nego zrodta ciepta oraz zmiang rodzaju wykorzy-
stywanego paliwa. W uzasadnieniu wniosku Kon-
cesjonariusz poinformowat, iz powyzsza zmiana

zwigzana jest z przeprowadzong modernizacja
eksploatowanego zrédta ciepta, polegajaca na
wymianie kottéw weglowych na kotty gazowo-
olejowe.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia
1997r. - Prawo energetyczne (Dz. U. Nr 54, poz. 348
z pbézn. zm.) oraz na podstawie art. 104 ustawy z
dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania ad-
ministracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z
po6zn. zm.) w zwigzku z art. 30 ustawy - Prawo ener-
getyczne, Prezes Urzedu Regulacji Energetyki posta-
nowit zmieni¢ swoja decyzje z dnia 22 grudnia 1998r.
Nr WCC/712/1724/U/OT-3/98/WW w sprawie udzie-
lenia koncesji na wytwarzanie ciepta.

Z up. Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki
Naczelnik Wydziatu: £. Balcerzak
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