ZARZADZENIE Nr& /2021
WOJEWODY $WIETOKRZYSKIEGO
z dnia 25 lutego 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zmian w ,Instrukcji dotyczacej
sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” w
podleglych komérkach organizacyjnych oraz zakresu i warunkéw stosowania srodkéw

bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony”.

Na podstawie art. 14 ust. 1i art. 43 ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych /Dz. U. z 2019, poz. 742 z p6in. zm./ oraz § 4 i 5 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu oznaczania materialéw i umieszczania
na nich klauzul tajnosci /Dz. U. Nr 288, poz. 1692/ zarzadza sig, co nastepuje:
§ 1. W zalgczniku do Zarzadzenia Nr 97/2012 Wojewody Swictokrzyskiego z dnia 25
pazdziernika 2012 r. w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji dotyczacej sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” oraz zakresu i warunkéw
stosowania $§rodkéw bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony w Swietokrzyskim
Urzedzie Wojewd6dzkim w Kielcach” wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
N w82
a) pkt | otrzymuje brzmienie:
»1) ustawa — ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.
Uz2019r, poz. 742 2 p6zn. zm.),”
b) pkt 3 otrzymuje brzmienie:
» 3) petnomocnik ochrony - Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
w Swigtokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim,”
c) pkt 11 otrzymuje brzmienie:
,»11) inne komoérki organizacyjne — komérki okreslone w §4 pkt 6 Regulaminu
Urzgdu,”
2) Uchyla si¢ §8
3) §10 otrzymuje brzmienie:
~Ewidencj¢ poswiadczen bezpieczenstwa, upowaznien oraz zaswiadczefi, o ktérych
mowa w § 9 pkt i 2 prowadzi pelnomocnik ochrony, ktéra przechowywana jest

w Zespole do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych.



4)

W przypadku zatrudnienia pracownika na stanowisku, z ktérym moze aczy¢ si¢ dostgp
do informacji niejawnych, a osoba ta posiada aktualne poswiadczenie bezpieczenstwa
odpowiednie do wymaganej klauzuli jest ona zobowiazana do przedlozenia oryginatu
poswiadczenia bezpieczefistwa petnomocnikowi ochrony bez zbednej zwioki od chwili
zatrudnienia.”

§26 otrzymuje brzmienie:

1. Korespondencja wplywajaca do kancelarii ogélnej Swigtokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego zawierajgca informacje niejawne, przekazywana jest do
pracownikdw Zespotu ds. Ochrony Informacji Niejawnych z wylgczeniem
korespondencji zadekretowanej ,,do rgk wlasnych”.”

2. Po zarejestrowaniu korespondencji ,zastrzezonej” przez upowaznionego
pracownika Zespét ds. Ochrony Informacji Niejawnych, przedmiotowa
korespondencja podlega dekretacji przez Wojewodg.

3. Po zadekretowaniu dokumentu niejawnego o klauzuli ,,zastrzezone”, zgodnie ze
wskazaniem Wojewody, pismo jest przekazywane pracownikowi, ktéry prowadzi
kancelari¢ materialéw ,,zastrzezonych”, a ten winien bezzwlocznie zarejestrowac
wiw dokument w odpowiednich urzadzeniach ewidencyjnych
i przekazaé je dyrektorowi komoérki organizacyjnej lub kierownikowi innej komérki

organizacyjnej w Urzedzie do dalszej dekretacji.”

5. §32 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1. Podstawg do sporzadzenia kopii dokumentu jest uzyskanie na dokumencie zgody

osoby uprawnionej.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom i kierownikom wydziatéw/biur oraz

innym komérkom organizacyjnym w Swigtokrzyskim Urzedzie Wojewédzkim.

§ 3.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. Ochrony

Informaciji Niejawnych w Swigtokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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