
ZARZĄDZENIE Nr2tj/2021

WOJEWODY ŚW)ĘTOKRZYSKIEGO

z dnia ?. lutego 2021 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie wprowadzenia zmian w „Instrukcji dotyczącej

sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli „zastrzeżone” w

podległych komórkach organizacyjnych oraz zakresu i warunków stosowania środków

bezpieczeństwa fizycznego w celu ich ochrony”.

Na podstawie art. 14 ust. li art. 43 ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji

niejawnych JDz. U. z 2019, poz. 742 z późn. zm.! oraz 4 i 5 rozporządzenia Prezesa Rady

Ministrów z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu oznaczania materiałów i umieszczania

na nich klauzul tajności JDz. U. Nr 288, poz. 1692/ zarządza się, co następuje:

1. W załączniku do Zarządzenia Nr 97/2012 Wojewody Świętokrzyskiego z dnia 25

października 2012 r. w sprawie wprowadzenia „Instrukcji dotyczącej sposobu i trybu

przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli „zastrzeżone” oraz zakresu i warunków

stosowania środków bezpieczeństwa fizycznego w celu ich ochrony w Świętokrzyskim

Urzędzie Wojewódzkim w Kielcach” wprowadza się następujące zmiany:

t) w*2:

a) pkt t otrzymuje brzmienie:

1) ustawa — ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.

U z 2019 r., poz. 742 z późn. zm.),”

b) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

3) pełnomocnik ochrony — Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

Świętokrzyskim Urzędzie Wojewódzkim,”

c) pkt 11 otrzymuje brzmienie:

.„l1) inne komórki organizacyjne — komórki określone w *4 pkt 6 Regulaminu

Urzędu,”

2) Uchyla się *8

3 *10 otrzymuje brzmienie:

„Ewidencję poświadczeń bezpieczeństwa, upoważnień oraz zaświadczeń, o których

mowa w 9 pkt i 2 prowadzi pełnomocnik ochrony, która przechowywana jest

w Zespole do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych.



W przypadku zatrudnienia pracownika na stanowisku, z którym może łączyć się dostęp

do informacji niejawnych, a osoba ta posiada aktualne poświadczenie bezpieczeństwa

odpowiednie do wymaganej klauzuli jest ona zobowiązana do przedłożenia oryginalu

poświadczenia bezpieczeństwa pełnomocnikowi ochrony bez zbędnej zwłoki od chwili

zatrudnienia.”

4) *26 otrzymuje brzmienie:

„1. Korespondencja wpływająca do kancelarii ogólnej Świętokrzyskiego Urzędu

Wojewódzkiego zawierająca informacje niejawne, przekazywana jest do

pracowników Zespołu ds. Ochrony Informacji Niejawnych z wylączeniem

korespondencji zadekretowanej „do rąk własnych”.”

2. Po zarejestrowaniu korespondencji „zastrzeŻonej” przez upoważnionego

pracownika Zespól ds. Ochrony Informacji Niejawnych, przedmiotowa

korespondencja podlega dekretacji przez Wojewodę.

3. Po zadekretowaniu dokumentu niejawnego o klauzuLi „zastrzeżone”, zgodnie ze

wskazaniem Wojewody, pismo jest przekazywane pracownikowi, który prowadzi

kancelarię materiałów „zastrzeżonych”, a ten winien bezzwłocznie zarejestrować

w/w dokument w odpowiednich urządzeniach ewidencyjnych

i przekazać je dyrektorowi komórki organizacyjnej lub kierownikowi innej komórki

organizacyjnej w Urzędzie do dalszej dekretacji.”

5. *32 ust. otrzymuje brzmienie:

„l. Podstawą do sporządzenia kopii dokumentu jest uzyskanie na dokumencie zgody

osoby uprawnionej.”

* 2. Wykonanie zarządzenia powierza się dyrektorom i kierownikom wydziałów/biur oraz

innym komórkom organizacyjnym w Świętokrzyskim Urzędzie Wojewódzkim.

* 3. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Pełnomocnikowi ds. Ochrony

Informacji Niejawnych w Świętokrzyskim Urzędzie Wojewódzkim.

* 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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