Protokot
kontroli przeprowadzonej w Urz  edzie Gminy w Pierzchnicy

Kontrole w dniu 4 kwietnia 2008 roku przeprowadzili: Piotr Gotda — inspektor wojewddzki
w Oddziale Nadzoru w Wydziale Nadzoru i Kontroli, Katarzyna Rabajczyk inspektor w Oddziale
Nadzoru w Wydziale Nadzoru i Kontroli oraz Karol Staron — inspektor w Oddziale Nadzoru
w Wydziale Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach na
podstawie upowaznien: Nr 237/2008, 238/2008 oraz Nr 239/2008, wystawionych w dniu
2 kwietnia 2008 roku przez Dyrektora Wydziatu Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Kielcach z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Przedmiotem kontroli byly: organizacja przyjmowania oraz sposéb zatatwiania skarg
i wnioskéw, przestrzeganie przez radnych gminy oraz stuzby Wéjta Gminy - obowigzku
skladania oswiadczen o swoim stanie majatkowym oraz publikacja przedmiotowych oswiadczen
w Biuletynie Informaciji Publicznej, organizacja i zakres dziatania organu wykonawczego gminy
(zarzadzenia Waéjta Gminy) oraz dostep do informacji publicznej.

Kontroli dokonano w oparciu o program kontroli opracowany w Wydziale Nadzoru

i Kontroli SUW i zatwierdzony przez Dyrektora Wydziatu Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Kontrolg objeto lata 2007 i 2008.

Waéjtem Gminy w Pierzchnicy jest Pan Andrzej Lopacinski, natomiast Przewodniczacym
Rady Gminy w Pierzchnicy jest Pan Artur Kutagowski.

Dokumentacje w trakcie kontroli udostepnit oraz wyjasnien udzielit Pan Dariusz Sabat —
Sekretarz Gminy Pierzchnica.

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:
1. Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskédw regulujg przepisy
powszechnie obowigzujagce w tym zakresie tj. Kodeks postepowania administracyjnego
i rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw.
Sprawy skarg i wnioskow w kontrolowanej jednostce prowadzone s przez pracownikéw
poszczegdlnych referatow, a odpowiedzi na skargi na podstawie 8§13 ust.1 pkt e Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Pierzchnicy podpisywane sg przez Wojta Gminy.
Okazany rejestr skarg i wnioskdw prowadzony przez Pana Stanistawa Kielesinskiego inspektora
ds. obstugi organéw gminy zawiera typowy uktad rubryk stosowany w rejestrach dla tej
problematyki i oznaczono go sygnaturg 0560, a teczki aktowe zawierajgce skargi — sygnaturg
0561, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych.



W okresie objetym kontrolg odnotowano wptyw 3 skarg w 2007 roku.
Pierwsza skarga dotyczyla dziatalnosci kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej.
(wptyw do UG w dniu 4.10.2007r.). Ze wzgledu na fakt, iz skarga byla anonimowa pozostawiono
ja bez rozpatrzenia. Kolejna skarga dot. pracownika Urzedu Gminy w zakresie wydania
zaswiadczenia zawierajgcego dane osobowe (wplyw do UG w dniu 14.09.2007r., odpowiedzi
udzielono 1.10.2007r. z zachowaniem ustawowego terminu).
Trzecia skarga dot. niewtasciwego zatatwienia sprawy z zakresu geodezji przez pracownika
Urzedu Gminy (wptyw do UG w dniu 29.05.2007r., odpowiedzi udzielono 26.06.2007r.
z zachowaniem ustawowego terminu).
W czasie czynnos$ci kontrolnych stwierdzono, ze informacja graficzna dotyczaca mozliwosci
sktadania skarg i wnioskOw przez interesantdéw znajduje sie na terenie budynku, w ktérym miesci
sie kontrolowana jednostka. W informacji podane zostaty dni i godziny przyje¢ interesantow
w sprawach skarg i wnioskéw przez Wojta Gminy, Przewodniczacego Rady Gminy oraz
kierownikéw referatéw Urzedu Gminy w Pierzchnicy.

2. Dokonano przegladu dokumentacji zwigzanej ze skladaniem o$wiadczen majatkowych przez
radnych, pracownikow samorzgdowych oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy.
Radni.

Sprawy oswiadczen majgtkowych radnych prowadzi Pan Dariusz Sabat — Sekretarz
Gminy Pierzchnica.

Oswiadczenia majgtkowe przechowywane sg w nieoznakowanych teczkach.

W 2007 r. — do dnia 30 kwietnia — 14 radnych ziozyto o$wiadczenia majgtkowe wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2006 r. Na oswiadczeniach majagtkowych znajduje sie data wptywu
wraz z podpisem osoby przyjmujacej oswiadczenie majatkowe. W przypadku dwoch radnych do
o$wiadczen majagtkowych dotgczone sa réwniez oswiadczenia o zatrudnieniu matzonka
w jednostce organizacyjnej gminy, a w przypadku trzech radnych umowy cywilnoprawne
zawarte przez matzonka z organem gminy.

Pisemna informacja o przeprowadzonej przez Przewodniczacego Rady Gminy analizie
oswiadczen majgtkowych dotgczona jest do dokumentacii.

Do oswiadczen majgtkowych dotgczone sg zeznania o wysokosci osiggnietego dochodu
w 2006r. (PIT),a w przypadku radnego Jana Steplowskiego dotgczone jest oswiadczenie, iz jako
rolnik nie rozlicza sie z urzedem skarbowym.

Przewodniczacy Rady Gminy w Pierzchnicy przekazat pismem znak: 0059/50/07 z dnia
24 maja 2007 roku oswiadczenia majagtkowe 14 radnych Gminy Pierzchnica Naczelnikowi
Pierwszego Urzedu Skarbowego w Kielcach, czym wypeit obowigzek natozony art. 24h ust. 6
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

Z przepisu art. 24h ust. 12 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, wynika
obowigzek przedstawienia radzie gminy przez wojta gminy i przewodniczacego rady gminy
w terminie do dnia 30 pazdziernika kazdego roku - informacji po przeprowadzeniu analizy
oswiadczen majgtkowych. Ustalono, ze informacje takie zostaty przedstawione przez Wojta oraz
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Przewodniczgcego Rady Gminy Pierzchnica na sesji w dniu 15 pazdziernika 2007 roku.
Potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem przez Sekretarza Gminy wyciag z protokotu z ses;ji
dotaczono do akt kontroli.

Pracownicy samorz _adowi i kierownicy jednostek organizacyjnych gminy.

Sprawy oswiadczehn majatkowych pracownikéw samorzadowych i kierownikow jednostek
organizacyjnych gminy prowadzi Pan Dariusz Sabat — Sekretarz Gminy Pierzchnica.
Oswiadczenia majatkowe przechowywane sg w nie oznakowanej teczce aktowej.

Analizujac przedtozong dokumentacje stwierdzono, ze sposrod 10 os6b zobligowanych
do zlozenia oswiadczenia majgtkowego Waojtowi Gminy Pierzchnica w 2007 roku - wedtug stanu
na dzieh 31 grudnia 2006 roku - ztozyli je wszyscy. Na oswiadczeniach majatkowych znajdujg
sie pieczatki, a w kilku przypadkach odreczne adnotacje osoby przyjmujacej potwierdzajgce
zlozenie ich w ustawowym terminie. Odnotowano réwniez, ze do oswiadczen majagtkowych wiw
0s6b dotaczono zeznania podatkowe (PIT).

Po jednym ze ztozonych egzemplarzy oswiadczen majatkowych 10 os6b sposrod swoich
pracownikéw Wajt Gminy Pierzchnica przekazat do | Urzedu Skarbowego w Kielcach pismem
znak: 0059/6/07 z dnia 24 maja 2007 roku. czym wypetnit obowigzek natozony art. 24h ust. 6
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym. Do dokumentacji dotagczona jest
réwniez pisemna informacja z dnia 12 pazdziernika 2007r. o dokonaniu przez Woéjta Gminy
Pierzchnica analizy oswiadczen majgtkowych.

3. Dokonano przegladu Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Pierzchnicy pod katem
dostepu do tresci ztozonych oswiadczeh majatkowych oraz dostepu do pozostatych informacji
publicznych.
Stwierdzono, ze oswiadczenia majatkowe z 2006 roku Wojta Gminy, 14 radnych, w tym
Przewodniczacego Rady Gminy, zastepcy Wéjta Gminy, Skarbnika Gminy, zastepcy Skarbnika
Gminy, p.o. kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej, kierownika Samorzadowego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Pierzchnicy, kierownika Gminnej Biblioteki Publicznej
w Pierzchnicy, kierownika Urzedu Stanu Cywilnego oraz dyrektora Szkoly Podstawowej
w Drugni opublikowano w BIP. Zamieszczono réwniez w BIP o$wiadczenia radnych Artura
Kutagowskiego, Grzegorza Swita, Malgorzaty Wojciechowskiej oraz J6zefy Kozak o zawarciu
przez ich matzonkéw uméw cywilnoprawnych z organem gminy, a takze o$wiadczenie Wojta
Gminy o dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez matzonke.
Nie opublikowano natomiast oswiadczenia majatkowego Sekretarza Gminy oraz radnego
Andrzeja Wacka.

W Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Pierzchnica opublikowano 3 protokoty
Z sesji Rady Gminy z 2006 roku oraz 1 protokét z 2005 roku, 8 uchwat Rady Gminy z 2005 roku
oraz 7 z 2004 roku, tres¢ Statutu Gminy i Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy.
Nie opublikowano natomiast Zarzadzen Wajta Gminy.

Ustalono réwniez, ze brak jest na stronie Biuletynu Informaciji Publicznej dokumentaciji przebiegu
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i efektéw kontroli przeprowadzanych w Urzedzie Gminy Pierzchnica.

Zagadnienia dostepu do informacji publicznej uregulowane zostaly ustawg z dnia 6 wrzesnia
2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 ze zm.)
Zgodnie z ustawa, obowigzane do udostepniania informacji publicznej sg wtadze i organy
wladzy publicznej wykonujgce zadania publiczne. Udostepnianie informacji publicznych
nastepuje w drodze:

e ogtaszania informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych, w Biuletynie
Informacji Publicznej, a takze w drodze wytozenia lub wywieszenia w miejscach ogdlnie
dostepnych.

» udostepniania na wniosek.

Sposo6b dostepu do informaciji publicznych nie udostepnionych w BIP okreslony zostat przez
Urzad Gminy i podany na stronie BIP kontrolowanej jednostki.
W kontrolowanym okresie nie odnotowano wptywu do Urzedu Gminy w Pierzchnicy wnioskow

o udostepnienie informaciji publiczne;j.

4. Dokonano przegladu rejestru Zarzadzen Woéjta Gminy Pierzchnica oraz teczek aktowych
Zz zarzadzeniami, ktére oznaczono sygnaturg 0152, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng dla
organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych. Przedtozona dokumentacja zawierala zarzadzenia
za lata 2007 i 2008. Przedmiotowa dokumentacja prowadzona jest przez Panig Malgorzate
Garlickg — Kierownika Referatu Organizacyjnego, za$ osobg nadzorujgcg sprawy jest Pan
Dariusz Sabat Sekretarz Gminy Pierzchnica.

W 2007 roku Wojt Gminy Pierzchnica wydat 71 zarzadzenia, natomiast w 2008 roku do dnia
kontroli zgodnie z zapisem w rejestrze stwierdzono wydanie 19 zarzadzen. Numeracja
zarzadzenh w teczkach prowadzona jest narastajgco od poczatku kadencji.

Stwierdzono, ze zarzadzenia byly uporzadkowane, odpowiednio ponumerowane i podpisane
przez wiasciwy organ. NiektGre zarzadzenia byly podpisane przez Zastepce Waojta Gminy.

Tematyka zarzadzen wydanych przez Wojta Gminy Pierzchnica w w/w okresie dotyczyta
miedzy innymi: zmian w budzecie gminy, powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, powotania komisji konkursowej, ogtoszenia
przetargu.

Wyniki kontroli z wytaczeniem tematyki dot. Biuletynu Informacji Publicznej zostaty
przedstawione Sekretarzowi Gminy podczas spotkania zamykajgcego.

Wjtowi Gminy Pierzchnica oraz Przewodniczagcemu Rady Gminy w Pierzchnicy lub osobom
posiadajagcym ich pisemne upowaznienia, przed podpisaniem protokotu kontroli przystuguje
prawo zgtoszenia — w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli — umotywowanych
zastrzezen na piSmie w sprawie stanu faktycznego, prawnego, ocen, uwag i wnioskow
zawartych w niniejszym protokole, oraz prawo odmowy podpisania protokotu kontroli i ztozenia
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemnego wyjasnienia tej odmowy Wojewodzie
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Swietokrzyskiemu.

Wojt Gminy Pierzchnica oraz Przewodniczacy Rady Gminy w Pierzchnicy lub osoby
przez nich upowaznione moga zlozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu, pisemne
wyjasnienie co do ustalen w nim zawartych i jednoczesnie podpisa¢ protokoét.

Niniejszy  protokdt sporzadzono w dwéch  jednobrzmiagcych  egzemplarzach,
Zz czego jeden otrzymuje Wéjt Gminy Pierzchnica wraz z Przewodniczacym Rady Gminy
w Pierzchnicy, drugi - organ zarzadzajacy kontrole. Obowigzkiem stron postepowania jest
parafowanie wszystkich stron protokotu.

Na tym protokét zakonczono.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli jednostki pod poz.1/08

Przewodniczacy Rady Gminy: Kontrolujacy:

(podpis i piecz agtka Przewodnicz gcego RG) (podpis y kontroluj gcych)

Kierownik jednostki kontrolowanej:

(podpis i piecz gtka Wéjta Gminy)

Miejsce i data podpisania Miejsce i data podpisania
przez kontrolowanych przez kontrolujgacych
Pierzchnica, 2008-04-21 Kielce, 2008-04-11



