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Wystapienie pokontrolne

Kontrole w Miejskim Os$rodku Pomocy Rodzinie w Kielcach w dniach 1-3 grudnia
2021 r. przeprowadzili pracownicy Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach w sktadzie:
e Katarzyna Arendarska — /inspektor woj./ na podstawie pisemnego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli nr 802/2021 z dnia 29.11.2021 r. wydanego z upowaznienia
Wojewody Swietokrzyskiego przez Zastepce Dyrektora Wydziatu Polityki Spolecznej
i Zdrowia SUW w Kielcach.
e Anna Krupa—Pawlowsl;a — /inspektor woj./ na podstawie pisemnego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli nr 803/2021 z dnia 29.11.2021 r. wydanego z upowaznienia
Wojewody Swietokrzyskiego przez Zastepce Dyrektora Wydzialu Polityki Spolecznej
i Zdrowia SUW w Kielcach.
e Agnieszka Krzysiek - /st. inspektor woj./ na podstawie pisemnego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli nr 804/2021 z dnia 29.11.2021 r. wydanego z upowaznienia
Wojewody Swietokrzyskiego przez Zastgpcg Dyrektora Wydzialu Polityki Spolecznej
i Zdrowia SUW w Kielcach — uczestniczyta w kontroli w dniu 3.12.2021 r.
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* Monika Miter - /inspektor woj./ na podstawie pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli nr 805/2021 z dnia 29.11.2021 r. wydanego z upowaznienia Wojewody
Swictokrzyskiego przez Zastgpcg Dyrektora Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia SUW

w Kielcach — uczestniczyta w kontroli w dniach 2-3.12.2021 r.

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

1. Wydatkowanie przyznanych srodkéw na:

» zakup sprzgtu i oprogramowania na cele realizowania zadan w trybie zdalnego nauczania
(w tym zakup laptopéw, komputeréw stacjonarnych i oprogramowania do nich, oraz sprzetu
multimedialnego) oraz oprogramowania dla 0s6b z niepelosprawnoscia;

= zakup srodkéw ochrony indywidualne] i1 wyposazenia do bezpos’redniej walki
z epidemig (w tym zakup srodkéw ochrony indywidualnej — maseczek, rekawiczek, zakup
srodkéw dezynfekcyjnych);

= zakup wyposazenia do organizacji miejsc kwarantanny/izolacji dla dzieci z pieczy

zastepcze;.

2. Prawidtowo$¢ prowadzenia i przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu
»Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastgpczej w okresie epidemii COVID-19”.

3. Realizacja przez samorzad obowigzku informacyjnego dot. realizacji projektu zgodnie
z wytycznymi.

4. Realizacja przez samorzad obowiazku wynikajacego z § 4 przetwarzanie danych osobowych
Umowy z Samorzadem zawartej w ramach projektu ,,Wsparcie dzieci umieszczonych

w pieczy zstegpczej w okresie epidemii COVID-19”.

Kontrola zostal objety okres od 23.07.2020 r. do dnia kontroli.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie z uchybieniami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono:

Ponizsze informacje zostaly ustalone na podstawie rozmowy z p. Magdalena
Gosciniewicz - dyrektorem MOPR, p. Pawlem Reguckim — kierownikiem Dzialu Technicznego
MOPR, p. Iwona Kumor - gléwng ksiggowag MOPR, a takze na podstawie dokumentacji
projektowej oraz pisemnych wyjasniefi i zatacznika nr 1, ktére stanowig integralng czesé

niniejszego wystgpienia.
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W dniu 23 lipca 2020 r. Wojewoda Swictokrzyski podpisal z Gming Kielce
reprezentowang przez dyrektora MOPR w Kielcach p. Marka Sceling umowe nr 4/2020 na
realizacj¢ Projektu pn.”Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej w okresie epidemii
COVID-19”. W zwiazku ze zmiang na stanowisku dyrektora Osrodka, Prezydent Miasta Kielce
w dniach 2.09.2020 r. oraz 11.01.2021 r. wydal stosowne upowaznienia dla p. Magdaleny
Gosciniewicz dyrektora MOPR w Kielcach do dokonywania czynno$ci w imieniu Gminy
Kielce w zakresie spraw dotyczacych realizacji w/w Projektu (zat. nr 2).

Zgodnie z w/w umowa Gmina Kielce na realizacje powyzszego Projektu otrzymala

dotacje w wysokosci 398 667,00 zi.

1. Wydatkowanie Srodkéw finansowych przyznanych na realizacje¢ projektu.
Prezydent Miasta Kielce decyzjami Wojewody Swictokrzyskiego z dnia 21 lipca 2020
B } r., znak: FN.1.3111.427.2020 oraz FN.1.3111.428.2020 otrzymat $rodki finansowe na realizacje
Projektu ,,Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej, w okresie epidemii
__ COVID-19” w kwocie 398 667,00 zt, z tego w ramach budzetu $rodkéw europejskich kwote
335996,55 zt (rozdziat 85504 § 2057) oraz ze $rodkéw dofinansowania w formie
wspélfinansowania krajowego kwote 62 670,45 zt (85504 § 2059).
Srodki finansowe zostaly wprowadzone do budzetu Miasta Kielce Zarzgdzeniem nr 298/2020
Prezydenta Miasta Kielce z dnia 23 lipca 2020 r. (zat. nr 3).
Urzad Miasta w dniu 21 sierpnia 2020 r. przekazal $rodki do Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Kielcach na realizacje Projektu (numer wyciagu 1). Swictokrzyski Urzad
Wojewddzki w Kielcach srodki finansowe przekazat w dniu 19 sierpnia 2020 r. na numer
rachunku bankowego ING Bank Slaski S.A 04 1050 1461 1000 0024 6831 7629. Nazwa
) rachunku: Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej w okresie epidemii COVID-19.
Srodki finansowe z dotacji zostaly wydatkowane zgodnie z umowg nr 4/2020 z dnia
23 lipca 2020 r. zawart3 pomiedzy Wojewoda Swictokrzyskim a samorzadem
reprezentowanym przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach oraz
wstepnym kosztorysem stanowigcym zalacznik do umowy.
Z dokumentacji finansowo — ksiggowej oraz wyjasnien dyrektora MOPR wynika, ze
wyboru wykonawcoéw dotyczacych zakupéw w ramach Projektu, MOPR dokonywal w oparciu

o art. 6 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
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z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID ~ 19, innych chordb zakatnych
oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 ., poz. 374) (zat. nr 4).

W trakcie kontroli stwierdzono brak dokumentu potwierdzajacego przyjecie przez
MOPR zakupionego sprzgtu agd/tv do miejsca kwarantanny (pralka i telewizor) oraz $rodkow
ochrony osobistej. Zgodnie z wyjasnieniami dyrektora MOPR zakupione wyposazenie miejsca
kwarantanny osobiscie zostalo odebrane przez pracownika MOPR, w takiej sytuacji sklep nie
wystawia dokumentu potwierdzajagcego odebranie zakupionego towaru, a jedynie fakture.
Natomiast srodki ochrony osobistej zostaly dostarczone przez kuriera, a potwierdzenie odbioru
zostalo poswiadczone na urzadzeniu mobilnym nalezacym do kuriera (zal. nr 5).
W dokumentacji znajdowalo si¢ stosowne poswiadczenie odbioru zakupionego sprzetu
komputerowego oraz mebli zakupionych na wyposazenie miejsca kwarantanny.

Zespot kontrolny zweryfikowat wszystkie faktury zwiazane z realizacja Projektu (zat. nr 6).

Data Kwota Kwota Kwota srodkéw
Lp. numer Nazwa towaru wystawienia faktury Srodkéw |wspétfinansowanie | Data zaptaty Nur-ner
faktury X X wyciagu
faktury brutto  |europeijskich krajowe

115 notebookdw oraz
1. 103/08/2020 1tablet 07.08.2020] 348000,00] 293 294,40 54 705,60 25.08.2020 2

27764 szt. Rekawiczki
2. |ooa07/2020 nitrylowe 31.07.2021] 2776400 2339950 4364,50|  25.08.2020 2

5614 szt. Maseczek
ochronnych
F/1/20/01549| trzywarstwowych z
3. 6 gumka 27.08.2021 11 228,00 9462,96 1765,04] 28.08.2020 3
F/1/20/01320| 89szt. Plynudo

4. 6 dezynfekgji ragk 27.07.2021 6 674,57 5625,33 1049,24] 25.08.2020 2

biurko,komoda, fotel

obrotowy, szafa
dwudrzwiowa,
5. 8/08/2020 tapczanik 26.08.2021 3 150,00 2654,82 495,18 28.08.2020 3
6. 194/2020 pralka i telewizor 29.07.2021)  1850,00 1559,18 290,82  25.08.2020 2
» 398 666,57 335996,19 62 670,38

Faktury zawieraly wymagane klauzule: ,dostawa zostata zrealizowana zgodnie
z art. 4 pkt. 8 prawo zaméwien publicznych”, ,zweryfikowano kontrahenta z biatg lista
podatnikéw”, sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz
dekretacje dokumentéw ksiegowych. Zgodnie z zawarta umowa prowadzono wyodrebniong
dokumentacj¢ finansowo- ksiggowa i ewidencje ksiegowa, zgodnie z zasadami wynikajacymi
z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci w sposob umozliwiajacy identyfikacje

poszczegllnych operacji ksiegowych. Wydatki dokonywano z wyodrebnionego rachunku
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bankowego o numerze 04 1050 1461 1000 0024 6831 7629 i ksiegowane byly na paragrafach
§ 4217 oraz § 4219 (zakup materialéw i wyposazenia).
Na utworzenie miejsca kwarantanny wydatkowano kwote 5 tys. zt i jest to zgodne
z wytycznymi Projektu. W ramach tej kategorii kosztoéw zakupiono: telewizor, pralke, szafe,
komode, biurko i tapczan. Przy zakupie laptopdéw i tabletéw nie przekroczono kwoty
jednostkowej zakupu w wysokosci 3 tys. zt., o ktorej mowa w wytycznych do Projektu.
Zestawienie wydatkéw poniesionych ze srodkéw otrzymanej dotacji stanowi zalgcznik nr 1 cz.
IT do niniejszego wystapienia.
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach pismem z dnia 8 wrze$nia 2020 r.
- zwrécit si¢ do Urzedu Miasta Kielce o zwrot niewykorzystanych srodkéw w ramach Projektu
(zal. nr 7), w kwocie ogotem 0,43 zt, z tego:
- w rozdziale 85504 § 2057 w kwocie 0,07 z1,
‘ ) - w rozdziale 85504 § 2059 w kwocie 0,36 z1.
Zwrot potwierdzony wyciggiem bankowym numer 4 z dnia 8 wrzesnia 2020 r.
. Zgodnie z Aneksem nr 1 do umowy nr 4/2020 z dnia 23 lipca 2020 r. niewykorzystane
srodki nalezato zwréci¢ do dnia 30 listopada 2020 r. Urzgd Miasta dokonal zwrotu w terminach
91 11 wrzesnia 2020 r., na konto Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach.
Majac powyzsze na uwadze nalezy stwierdzié¢, ze $rodki finansowe z dotacji zostaty
wydatkowane zgodnie z umowa nr 4/2020 z dnia 23 lipca 2020 r. zawarta pomigdzy Wojewodg

Swietokrzyskim a samorzadem.

2. Prawidlowos¢ prowadzenia i przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja

Projektu ,,Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej w okresie epidemii
COVID-19”,

) W trakcie kontroli przeanalizowano i sprawdzono dokumentacje dotyczacg podmiotow
objetych wsparciem w ramach Projektu ,,Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej
COVID-19”.

Zgodnie ze sprawozdaniem z realizacji w/w Projektu, wsparciem objeto 153 podmioty
pieczy zastepczej (zal. nr 1 cz. II'), w ktérych liczba 0sdb objetych wsparciem wyniosta 532.
Zakupiono i przekazano 116 szt. sprzetu komputerowego, 5 614 szt. maseczek, 27 764 szt.
rekawiczek jednorazowych, 445 litrow $rodkéw dezynfekcyjnych oraz wyposazono jedno

miejsce kwarantanny w odpowiedni sprzet i meble.
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Wsparciem w ramach Projektu objeto jednostki instytucjonalnej pieczy zastepczej tj.:
3 placéwki opiekuniczo — wychowawcze typu rodzinnego oraz Centrum Obshugi Placowek,
ktore przekazalo zakupiony sprzet i srodki ochrony osobistej do 4 placéwek opiekunczo —
wychowawczych typu socjalizacyjnego, funkcjonujacych na terenie miasta Kielce (zat. nr 1 cz.
IV). Dokumentacja podmiotow zawierala:
— umowy przekazania sprzetu komputerowego (zat. nr 8),

— protokoly przekazania sprze¢tu komputerowego (zal. nr 9),

|

protokoly przekazania $rodk6w ochrony osobistej (zal. nr 10),

oswiadczenia uczestnika projektu dot. ochrony danych osobowych (zat. nr 11).

Zgodnie z w/w protokotami do podmiotéw instytucjonalnej pieczy zastepczej przekazano:

Laptop Lenovo — 55 szt.

maseczki ochronne 3 -warstwowych — 1 614 szt.

— rekawiczki gumowe — 7 614 szt.

plyny do dezynfekcji rgk — 204 litrow.

Ponadto w dokumentacji znajdowata sie umowa uzyczenia nr 1/2020 zawarta w dniu
3 sierpnia 2020 r. pomigdzy MOPR w Kiecach a Centrum Obshugi Placéwek dot. uzyczenia
sprzetu AGD (pralka i telewizor) zakupionego w ramach Projektu na wyposazenie miejsca
kwarantanny (zal. nr 12) oraz umowa uzyczenia nr 1a/2020 zawarta 28 lipca 2020 r. pomiedzy
MOPR a COP dot. uzyczenia w ramach Projektu mebli w postaci: biurka, komody, szafy,
tapczanu, fotela obrotowego (zal. nr 13). Zgodnie z w/w umowami uZzyczony sprzet
przechowywany jest w Centrum Obstugi Placéwek. Zdaniem oséb kontrolujacych
w umowach brakuje zapisu, ze uzyczony sprzet/meble zostaty przekazane do placéwki
opiekuriczo — wychowawczej, w ktérej utworzone zostalo miejsce kwarantanny. Zapis ten
dotyczy réwniez przechowywania sprzgtu komputowego, ktéry zgodnie z § 1 pkt 5 umowy
przekazania, przechowywany jest w COP (zal. nr 8). Osoby kontrolujace stwierdzily, brak
W umowie zapisu, ze sprzet komputerowy zostanie rozdysponowany do uzytkowania przez
wychowankow 4 placéwek opiekuniczo- wychowawczych bedacych w strukturach Centrum.

Ponadto w przypadku dokumentacji COP brak podpisanego oswiadczenia uczestnika
projektu dot. ochrony danych osobowych przez dyrektora Centrum. W zwigzku z powyzszym
dokumentacj§ dotyczaca wsparcia COP nalezy uzupehig.

Na podstawie porozumienia zawartego w dn. 30.07.20210 r. pomiedzy MOPR Kielce
a Ofrodkiem Rodzinnej Pieczy Zastgpczej w Kielcach (zal. nr 14) zadania wynikajace
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z realizacji Projektu wobec rodzin zastgpczych z terenu Miasta Kielce realizowane byly przez
ORPZ. W zwigzku z powyzszym dyrektor MOPR zlozyt stosowne wyjasnienie dot. podstaw
przekazania czgéci zadania do realizacji przez ORPZ (zal. nr 15).

Osdrodek zgodnie z w/w Porozumieniem zostal zobowigzany do: poinformowania
rodzin zastgpczych o mozliwosci odbioru $rodkéw ochrony osobistej oraz sprzetu
komputerowego/audiowizualnego wraz z oprogramowaniem, przekazania w/w materialéw
1 urzgdzen rodzinom zastgpczym oraz przedtozenia do podpisu rodzinom zastepczym stosowne;j
dokumentacji.

Odrgbnymi protokotami przekazano do ORPZ zakupione przez MOPR Kielce materiaty
i urzadzenia, do rozdysponowania zgodnie z przeznaczeniem t;.: ‘
1. Protokolem z dn. 30.07.2020 r. (zal. nr 16) przekazano s$rodki ochrony osobistej
W postaci:
— maseczek ochronnych 3-warstwowych — 4 000 szt.
— rekawiczek gumowych — 20 150 szt.

— _plyny do dezynfekcji ragk =241 litrdw.

A

2. Protokolem z dn. 20.08.2020 r. (zat. nr 17) przekazano komputery wraz z oprogramowaniem
oraz sprzet audiowizualny w postaci:
~  Laptop Lenovo — 60 szt.
— Tablet Samsung Galaxy — 1 szt.
Zgodnie z wykazem podmiotow rodzinnej pieczy zastepczej bioracych udzial
w Projekcie (zal. nr 1 cz. III) ze wsparcia w formie $rodkéw ochrony osobistej skorzystato
tacznie 146 podmiotéw, w ktorych przebywato 60 dzieci Z powyzszego wparcia skorzystato
odpowiednio: 101 rodzin zastgpczych spokrewnionych, 36 rodzin zastepczych niezawodowych,
6 rodzin zastepczych zawodowych, 3 rodzinne domy dziecka. W toku czynnosci kontrolnych,
na podstawie analizy dokumentacji stwierdzono, ze liczba podmiotéw objetych wsparciem oraz
ilos¢ przekazanych srodkéw ochrony osobistej dla rodzinnych form pieczy zastepczej jest
zgodna z danymi zwartymi w sprawozdaniu koncowym z realizacji projektu tj.: przekazano
tgcznie: 4 000 szt. maseczek, 20 150 szt. rekawiczek gumowych, 241 litréw ptynu do
dezynfekcji rak.
Kazda rodzina, ktéra przyjela S$rodki ochrony osobistej podpisala ,, Protoko?
przekazania” (zat. nr 18). W trakcie kontroli przeanalizowano wszystkie protokoty

stwierdzajac, ze zostaly sporzadzone w sposéb prawidtowy. Protokoly zostaly zwarte z data
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03.08.2020 r., ktora stanowi dat¢ przystapienia podmiotu do projektu. W dokumencie
okreslono takze ilo$¢ poszczegolnych srodkéw ochrony osobistej przekazanych danej rodzinie.

Zgodnie z wykazem podmiotéw rodzinnej pieczy zastepczej biorgcych udziat
w Projekeie (zal. nr 1 cz. III) wéréd rodzin zastgpezych rozdysponowano 60 sztuk komputerow
wraz z oprogramowaniem oraz 1 sztuke sprzetu audiowizualnego w postaci tabletu. Komputery
otrzymaly odpowiednio: 34 rodziny zastepcze spokrewnione, 11 rodzin zastepczych
niezawodowych, 3 rodzin zastgpcze zawodowe, 3 rodzinne domy dziecka. Sprzet
audiowizualny zostal przekazany do 1 rodziny zastepczej spokrewnionej. W toku czynnosci
kontrolnych, na podstawie analizy dokumentacji stwierdzono, ze liczba podmiotéw objetych
wsparciem oraz ilo§¢ przekazanych komputeréw dla rodzinnych form pieczy zastepczej jest
zgodna z danymi zwartymi w sprawozdaniu koficowym z realizacji projektu. Z kazdg z rodzin
zawarta zostata ,, Umowa uzyczenia” (zat. nr 19), do ktérej zataczono ,, Protokdl przekazania

sprzetu komputerowego” (zal. nr 20). W trakcie kontroli przeanalizowano wszystkie umowy

uzyczenia oraz protokoty z 2020 roku stwierdzajac, ze zostaly sporzadzone w sposob

nastgpujace dokumenty: ,,Oswiadczenia uczestniczka projektu” (zat. nr 21) oraz ,,Obowigzek
informacyjny — umowa projektowa” (zal. nr 22).

Dokumentacja projektowa rodzin zastgpczych objetych wsparciem zostata przekazana
do MOPR przez ORPZ pismami znak: ORPZ.070.1550.2020 z dn. 09.10.2020 r. (zal. or 23)
oraz znak: ORPZ.070.1573.2020 z dn. 14.10.2020 . (zal. nr 24).

Zastrzezenia 0s0b kontrolujgcych w powyzszym zakresie dotycza sposobu prowadzenia
i segregowania dokumentacji. Wszystkie wyzej opisane dokumenty powinny by¢
usystematyzowane i utozone tak, aby tworzyly calo$¢ dokumentacji w odniesieniu do danego
podmiotu objgtego wsparciem.

W 2021 r. zawarto Iacznie 5 nowych uméw uzyczenia z rodzinami zastepczymi
z powodu rezygnacji dwéch podmiotéw z udzialu w Projekcie. Zgodnie z wyjasnieniem
Dyrektor MOPR (zal. nr 25) powodami rezygnacji byto: w jednym przypadku rozwigzanie
rodziny zastgpczej i umieszczanie dzieci w placéwee (zwrdcono 2 laptopy), w drugim
przypadku dzieci korzystajace z uzyczonych laptopéw opuscily piecze zastepcza,
a prowadzaca zrezygnowata z dalszego prowadzenia rodzinnego domu dziecko (zwrécono 3
laptopy). W trakcie kontroli przeanalizowano wszystkie umowy uzyczenia zwarte w 2021 roku

do dnia kontroli stwierdzajac, ze zostaly sporzadzone w sposGb prawidlowy. Rodziny
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podpisaly takze pozostala dokumentacje projektowa tj. os$wiadczenia oraz obowiazek
informacyjny. Dokumentacja rodzin z 2021 r. byla usystematyzowana.

W zwigzku ze zwrotem uzyczonego sprzetu sporzadzone zostaly ,,Protokoly zdawczo -
odbiorcze” (zal. nr 26 i nr 27) okre$lajace ilos¢, rodzaj oraz nr seryjny zwracanego sprzetu
komputerowego. Protokoly nie zawierajg informacji o powodach zwrotu. Brak réwniez
adnotacji w jakim stanie sprzgt zostal zwrdcony. W opinii oséb kontrolujacych powyzsze

informacje powinny znajdowac si¢ w protokotach.

W trakcie kontroli przestawiona zostata do wgladu takze dokumentacja prowadzona
przez informatyka, ktéry zostal wyznaczony jako osoba do kontaktu w razie usterki/naprawy
sprzgtu komputerowego. W dokumentacji znajdowaty sie m.in:

- ,,Protokét przekazania sprzetu komputerowego (...)” (zal. nr 28) stanowiacy catosciowe
zestawienie zakupionego i przekazanego sprzetu komputerowego i audiowizualnego
w ramach Projektu. Osoby kontrolujac zwrécily uwage, ze dokument nie zostal popisany przez

osobe sporzadzajaca.

- ,,Formularze zgloszenia usterki zestawu komputerowego” (zal. nr 29 i nr 30). W 2020 roku
w okresie realizacji Projektu sporzadzono 8 formularzy, w tym 1 naprawa zostala wykonana
w ramach gwarancji. Natomiast w 2021 roku do dnia kontroli sporzgdzono 7 formularzy,
w tym 1 naprawa zostala wykonana w ramach gwarancji, natomiast 2 uszkodzenia
mechaniczne wystapity z winy uzytkownika i byly naprawiane na jego koszt. Pojedyfcze
formularze zwierajg braki formalne tj. brak podpisu uczestnika, przyczyny usterki, daty
usuni¢cia usterki.

Dokumentacja dotyczaca Projektu przechowywana jest w zamykanej szafie, ktora
znajduje si¢ w pokoju kierownika Dziatu Technicznego MOPR p. Pawla Reguckiego. Osoby
kontrolujagce dokonaly oglgdzin miejsca przechowywania dokumentacji robigc stosowne
zdjecia (zat. nr 31 i nr 32). Dokumenty znajdowaly sie¢ w kartonie bez stosownych opiséw
1 oznaczen, o ktérych mowa w wytycznych do Projektu

Podsumowujac stwierdzi¢ nalezy, ze dokumentacja podmiotéw z terenu Miasta
Kielce, ktore otrzymaly wsparcie w ramach Projektu prowadzona jest w sposéb
prawidlowy z uchybieniami. Uchybienia dotyczg: braku zapiséw w umowie z COP dot.
przekazania sprz¢tu komputerowego oraz wyposazenia miejsca kwarantanny do

placowek opiekunczo — wychowawczych, braku o$wiadczenia dyrektora COP jako
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uczestnika projektu oraz sposobu prowadzenia i segregowania dokumentacji rodzin
zastepezych. Wszystkie dokumenty projektowe powinny byé usystematyzowane i ulozone
tak, aby tworzyly calo$¢ dokumentacji w odniesieniu do danego podmiotu objetego
wsparciem. Ponadte brak stosownego oznakowania miejsca przechowywania
dokument6w projektowych zgodnie z wytycznymi Projektu.

Pozostate uwagi i wnioski dotycza: barku informacji o powodach zwrotu oraz adnotacji
w ,,Protokotach zdawczo-odbiorczych” w jakim stanie sprzet zostal zwrécony; a takze brakéw

formalnych w dokumentacji prowadzonej przez informatyka.

3. Realizacja przez samorzad obowiazku informacyjnego dot. realizacji projektu zgodnie
Zz wytycznymi.
Zgodnie z wytycznymi MRiPS oraz Instytucji Posredniczacej do realizacji projektu

»Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastgpczej w okresie epidemii COVID-19”,
Samorzad zobowigzany jest do wypelniania obowiazkéw informacyjnych zgodnie z zapisami

decyzji o dofinansowaniu projektu. Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne

prowadzone przez Samorzad oraz kazdy dokument, ktéry jest wykorzystywany przez
uczestnikéw projektu, powinien zawiera¢ informacje o otrzymaniu wsparcia z Unii
Europejskiej, w tym Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz z Programu POWER za
pomocy znakéw: Funduszy Europejskich z nazwg Programu, Unii Europejskiej z nazwag
Europejski Fundusz Spoteczny oraz Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spoleczne;.

W trakcie kontroli dokonano sprawdzenia dokumentacji prowadzonej w ramach
projektu stwierdzajac, ze posiada ona wszystkie niezbedne oznaczenia, o ktéorych mowa
powyzej. Ponadto zakupiony sprzgt komputerowy i wyposazenie miejsc kwarantanny zostaty
oznaczone naklejkami z logo oraz nazwa projektu - zat. nr 33 — 44 zdjecia w/w sprzetu.

Oprocz tego na potrzeby projektu zoétaiy wykonane plakaty informacyjne, ktére zostaty
rozwieszone w jednostkach biorgcych udziat w projekcie. Dodatkowo na stronie internetowe;j
MOPR zostata zamieszczona informacja o realizacji projektu wraz z plakatem informacyjnym.

Majgc powyzsze na uwadze nalezy stwierdzié, ze powyzsze zadanie realizowane bylo

zgodnie z zapisami przedmiotowej umowy.

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

. Rzeczpospolita Unia Europejska
Polska Europejski Fundusz Spoteczny




11

4. Realizacja przez samorzad obowigzku wynikajacego z § 4 przetwarzanie danych
osobowych Umowy z Samorzadem zawartej w ramach projektu ,,Wsparcie dzieci
umieszczonych w pieczy zstepczej w okresie epidemii COVID-19”.

Zgodnie z zapisami § 4 przetwarzanie danych osobowych Umowy nr 4/2020 z dnia

23.07.2020 r. oraz Aneksu nr 1 z dnia 28.08.2020 r. do w/w umowy Samorzad jest
zobowigzany, przy przetwarzaniu danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez
stosowanie odpowiednich §rodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny
stopiefi bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Z analizy dokumentacji projektowej wynika, ze stosowne upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych posiada 7 pracownikéw MOPR realizujacych Projekt.
Dodatkowo jeden z w/w pracownikéw otrzymat z ministerstwa rozwoju regionalnego stosowne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w zakresie zbioru Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programoéw operacyjnych (SL2014)- zal. nr 45.

Ponadto w dokumentacji podmiotow, ktére otrzymaly wsparcie w ramach projektu

osobowych. Oprocz tego jednostki biorgce udzial w projekcie zostaly poinformowane

o zasadach przetwarzania danych osobowych zgodnie z dokumentem “Obowigzek
informacyjny — umowa projektowa”.
W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze powyzsze zadanie realizowane bylo

zgodnie z zapisami przedmiotowej umowy.

Majac na uwadze powyzsze oceny i uwagi wnosze 0:

1. Uzupelnienie dokumentacji dotyczacej przekazania przez MOPR do Centrum Obstugi
Placowek w Kielcach sprzgtu komputerowego i wyposazenia miejsca kwarantanny zgodnie
Z uwagami zawartymi w tresci wystgpienia pokontrolnego.

2. Uporzadkowa¢ i usystematyzowa¢ dokumentacje dotyczaca przekazania wsparcia dla
rodzinnej pieczy zastepczej.

3. Oznakowa¢ miejsce przechowywania dokumentacji projektowej zgodnie z wytycznymi do

Projektu.

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwaj

. Rzeczpospolita Unia Europejska
Polska Europejski Fundusz Spoteczny




12

POUCZENIE

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, prosze o podjecie
dziatan majgcych na celu usunigcie stwierdzonych uchybien, a takze przekazanie — w terminie
30 dni roboczych od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego informacji
0 sposobie wykorzystania ww. uwag i wnioskéw oraz o wykonaniu zalecen, a takze
o podjetych dziataniach lub przyczynach nie podjecia dziatan.

Jednoczenie informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzqdoWej
od niniejszego wystapienia pokontrolnego nie przystuguja $rodki odwotawcze.

Zakaczniki do niniejszego wystgpienia pokontrolnego stanowia integralng czes¢ projektu

wystgpienia pokontrolnego z dnia 20.12.2021 r.

WYDZIALU POLIYKI SPOLECZNEJ 1 ZDROWIA
/ podpis dyrektoya wydziatu/
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