WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, 2008-07-23
Znak: NK.I11-0932-19/08

Pan

Jarostaw Krolicki
Wéjt Gminy Gorno

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 15 pkt 2 i art. 25 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o administracji
rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2001r. Nr 80, poz. 872 ze zm.) w dniu 10 lipca 2008 roku
inspektorzy Wydziatu Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach
przeprowadzili kontrole w Urzedzie Gminy w Goérno w zakresie organizacji przyjmowania oraz
sposobu zalatwiania skarg i wnioskow, przestrzegania przez radnych gminy oraz stuzby Wojta
Gminy - obowiazku skladania oswiadczen o swoim stanie majatkowym oraz publikacji
przedmiotowych oswiadczen w Biuletynie Informaciji Publicznej, organizacii i zakresie dzialania
organu wykonawczego gminy (Zarzadzenia Woéjta Gminy) oraz realizacji ustawy o dostepie do
informacji publicznej.

Protokot kontroli sporzadzony przez kontrolujacych podpisany zostal przez Pana Wéjta
oraz Przewodniczacego Rady Gminy w dniu 16 lipca 2008 roku.

W zwigzku z powyzszym w oparciu o przepis § 56 ust. 1 Regulaminu Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 100/2006
Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 17 listopada 2006 roku w sprawie ustalenia Regulaminu
Swi(;tokrzyskiemu Urzedowi Wojewoddzkiemu w Kielcach - przekazuje niniejsze wystapienie
pokontrolne.

Odnoszac si¢ do obszaréw objetych badaniami uprzejmie informuje, ze kontrola
wykazala nastepujace nieprawidtowosci:

1) Brak teczki aktowej stanowigcej uzupelnienie do rejestru skarg i wnioskow w ktérej powinna

znajdowac si¢ dokumentacja skargowa.
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2) Brak urzedowego potwierdzenia wysylki korespondencji w sprawach skarg i wnioskow.

3) Niewystarczajaca informacja graficzna dotyczaca mozliwosci skladania skarg i wnioskoéw przez
interesantow.

4) Oswiadczenia majatkowe radnych sg przechowywane w nieoznakowanej teczce aktowe;.

5) Brak $ladow dokonanej analizy o$wiadczen majatkowych radnych przez Przewodniczacego
Rady Gminy.

6) Brak rejestru (wykazu) zlozonych oswiadczent majatkowych przez pracownikow Urzedu
Gminy Wéjtowi Gminy za 2006 rok.

7) Na o$wiadczeniach majatkowych pracownikéow samorzadowych i kierownikéw jednostek
organizacyjnych nie znajduje si¢ zadna pisemna informacja, protokoél lub notatka stuzbowa
poswiadczajaca dokonanie analizy przez Wojta Gminy lub osoby posiadajacej do tej czynnosci
stosowne upowaznienie.

8) Brak urzedowego potwierdzenia daty ztozenia o$wiadczenn majatkowych pracownikéw Urzedu
Gminy.

9) Strona Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Gornie nie zawierala protokoléw z
sesji rady gminy za 2008r. oraz dokumentacji przebiegu i efektéw kontroli.

10) Sposéb dostepu do informacji publicznych nie udostgpnionych w BIP nie zostal okreslony
przez Urzad Gminy, a wzoru stosownego wniosku nie udostgpniano do pobrania w BIP

kontrolowanej jednostki.

W zwigzku z powyzszym zalecam:

1. Zalozy¢ teczke aktowa, oznaczong zgodnie z instrukcja kancelaryjna dla organéw gmin i
zwigzkow miedzygminnych, ktéra winna zawiera¢ kopie skarg 1 wnioskéw zalatwianych w
Urzedzie Gminy oraz udzielonych odpowiedzi. Powyzsze spowoduje uporzadkowanie spraw
skargowych i1 wypelni postanowienia art. 254 Kodeksu postepowania administracyjnego.

2. Kazdorazowe stosowanie w sprawach udzielanych odpowiedzi na skargi 1 wnioski przepisu art.
39 Kodeksu postgpowania administracyjnego. W dokumentacji skargowej winny si¢ znajdowac
potwierdzenia wystania odpowiedzi na skarge (wniosek) listem poleconym lub przesytka
polecona za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

3. Zgodnie z art. 253 Kodeksu postepowania administracyjnego uzupelni¢ informacje graficzna

o przyjeciach obywateli w sprawach skarg i wnioskéw przez Woéjta Gminy 1 Przewodniczacego
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Rady Gminy Gérno.

4. Oznaczy¢ zgodnie z instrukcja kancelaryjna dla organdéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych
(Dz. U. 1999r. Nr 112, poz.1319 ze zm.) teczki aktowe zawierajace o§wiadczenia majatkowe
radnych przy zastosowaniu sygnatury 004 (Organy samorzadu terytorialnego), rozszerzajac
jednolity rzeczowy wykaz akt Zarzadzeniem Woéjta Gminy o pozycje 0042 w kolumnie IV stopnia
podziatu symboli klasyfikacyjnych, wynikajacych z wyzej wymienionej instrukciji.

5. Oznaczy¢ zgodnie z instrukcja kancelaryjng dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych
(Dz. U. 1999r. Nr 112, poz.1319 ze zm.) teczki aktowe zawierajace o§wiadczenia majatkowe
pracownikow samorzadowych przy zastosowaniu sygnatury 102 (Ewidencja osobowa),
rozszerzajac jednolity rzeczowy wykaz akt dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych
Zarzadzeniem Woéjta Gminy o pozycje 1028 (kat. archiwalna BE-6), w kolumnie IV stopnia
podziatu symboli klasyfikacyjnych oraz o pozycje 1029 (kat. archiwalna BE-6) w przypadku
oswiadczen majatkowych kierownikow jednostek organizacyjnych gminy.

6. Stosowa¢ w prowadzonej korespondencji z urzedami oraz osobami zobowigzanymi do
sktadania o§wiadczen majatkowych sygnatury wymienione w pkt. 41 5 zalecen.

7. Kazdorazowo dokumentowa¢ w formie pisemnej (notatka stuzbowa, informacja, adnotacje na
oswiadczeniu majatkowym) fakt otrzymania o$wiadczenia (data) oraz przeprowadzenia analizy
oswiadczent majatkowych radnych i pracownikow Urzedu Gminy.

8. Stworzy¢ wykaz pracownikéw Urzedu Gminy — 2z okredleniem pelnionej funkcji -
zobowigzanych do zlozenia Wéjtowi Gminy o§wiadczen majatkowych.

9. Publikowa¢ w Biuletynie Informacji Publicznej zgodnie z przepisami ustawy o dostepie do

informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 roku (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.)

dokumentacj¢ przebiegu i efektéw kontroli oraz protokoly z sesji Rady Gminy za 2008 r.

Jednoczesnie na podstawie § 56 ust. 4 Regulaminu Swictokrzyskiego Urzedu
Wojewédzkiego w Kielcach prosze o poinformowanie Wojewody Swietokrzyskiego o sposobie
wykorzystania uwag i wykonania zalecen oraz o podjetych dzialaniach albo przyczynach

niepodjecia tych dziatan w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

(pieczatka i podpis Wojewody Swietokrzyskiego)

50/ z
SWIETOKRZYSKI URZAD WOJEWODZKM Committed

. to EX(!'H(‘I:{'
’ﬂ‘ posiada ) £ _2 i Eurape
"M CERTYFIKAT SYSTEMU JAKOSCI g ENet oM
@B?Jj_ wg normy PN - EN ISO 9001:2001 W Swietohrzyo Uread
PRZYJAZNA Wojewodzki w Kielcach
ADMINISTRACJA O
NAJBARDZIEJ NOWOCZESNY ik
URZAD ADMINISTRACJI RZADOWEJ W 2005 . WYROZNIENIE ZA ,ZAANGA ZOWANIE W DOSKONALENIE"

KATEGORIA ,KOMPUTER | INTERNET NARZ EDZIEM EUROPEJSKIEJ FUNDACJI ZARZ ADZANIA JAKO $CIA
PRACY | DIALOGU"



