Protokodt
kontroli przeprowadzonej w Urz  edzie Miasta i Gminy Bodzentyn

Kontrole w dniu 24 lipca 2008 roku przeprowadzity: Katarzyna Rabajczyk oraz Hanna
Janiszewska-Karcz — inspektorzy Oddzialu Nadzoru w Wydziale Nadzoru i Kontroli
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach na podstawie upowaznien:
Nr 507/2008, 508/2008, wystawionych w dniu 22 lipca 2008 roku przez Zastepce Dyrektora
Wydziatu Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach
z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Przedmiotem kontroli byly: organizacja przyjmowania oraz sposob zatatwiania skarg
i wnioskéw, przestrzeganie przez radnych gminy oraz stuzby Burmistrza Miasta i Gminy -
obowigzku skladania oswiadczen o0 swoim stanie majgtkowym oraz publikacja
przedmiotowych oswiadczenn w Biuletynie Informacji Publicznej, organizacja i zakres
dziatania organu wykonawczego gminy (zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy) oraz dostep
do informacji publiczne;.

Kontroli dokonano w oparciu o program kontroli opracowany w Wydziale Nadzoru
i Kontroli SUW i zatwierdzony przez Zastepce Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach z upowaznienia Wojewody
Swietokrzyskiego.

Kontrolg objeto lata 2007-2008.

Burmistrzem Miasta i Gminy w Bodzentynie jest Pan Stanistaw Marek Krak,
natomiast Przewodniczacym Rady Miejskiej w Bodzentynie — Pan Andrzej Jarosinski.

Tekst Statutu Miasta i Gminy Bodzentyn zostat przyjety uchwalg Rady Miejskiej
w Bodzentynie Nr 1/4/2003 z dnia 29 stycznia 2003r., zmieniony uchwatg Nr V/22/2007
z dnia 25 maja 2007r.

Dokumentacje w trakcie kontroli udostepniata oraz wszelkich wyjasnieh udzielata
Pani Adela Gofebiowska-Kotodziejska — Sekretarz Miasta i Gminy Bodzentyn.

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

1. Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw regulujg przepisy
powszechnie obowigzujace w tym zakresie tj. Kodeks postepowania administracyjnego
i rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji



przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie rejestru skarg i wnioskow w kontrolowanej
jednostce jest Pani Anna Wacihska — Kierownik Referatu Organizacyjnego i Kadr.
W Urzedzie Miasta i Gminy prowadzony jest rejestr skarg i wnioskow, jednakze uchybienie
stanowi brak jego oznaczenia wynikajacy z jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organéw

gmin i zwigzkéw miedzygminnych.
Okazany rejestr skarg i wnioskow zawiera typowy uktad rubryk stosowany w rejestrach dla
tej problematyki.

W okresie objetym kontrolg nie odnotowano wptywu skarg i wnioskow.
W czasie czynnosci kontrolnych odnotowano brak na tablicy informacyjnej w jednostce
kontrolowanej informacji graficznej wskazujacej komérke organizacyjng lub wyznaczonych
pracownikdéw przyjmujacych oraz rozpatrujgcych skargi i wnioski. Pani Sekretarz Miasta
i Gminy Bodzentyn poinformowata kontrolujgcych, iz przedmiotowa informacja niezwiocznie
zostanie umieszczona na tablicy informacyjnej.

2. Dokonano przegladu dokumentacji zwigzanej ze sktadaniem oswiadczen majgtkowych
przez radnych, urzednikow oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy.

Radni

Zarowno w 2007 roku jak i w 2008r. 14 radnych zlozytlo o$wiadczenia majatkowe w
ustawowym terminie. Na wszystkich oswiadczeniach znajduje sie pieczatka oraz data
wplywu oswiadczenia, a takze podpis osoby przyjmujgcej. Dokumentacja zawiera oryginaty
odwiadczeh majatkowych wraz z zeznaniami podatkowymi. W 2007 r. jeden radny, a w
2008 r. dwdch radnych zamiast PIT-u dotgczyto do oswiadczenia majatkowego informacije, iz
w roku poprzednim nie rozliczali sie z Urzedem Skarbowym. Na wszystkich odwiadczeniach
majatkowych znajduje sie informacja o przeprowadzonej przez Przewodniczacego Rady
Miejskiej analizie.

W trakcie kontroli odnotowano, ze jeden z egzemplarzy oswiadczen majgtkowych
kazdego z radnych Przewodniczacy Rady Miejskiej przekazat do Pierwszego Urzedu
Skarbowego w Kielcach pismem znak: RM-0059/10/2007 z dnia 31 maja 2007 roku oraz
pismem znak: RM-0059/3/2008 z dnia 20 maja 2008 roku.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze o$wiadczenia majgtkowe radnych przechowywane
sq W nieoznaczonych teczkach aktowych.

Osobg prowadzacg sprawy oswiadczen majgtkowych radnych jest Pani Jadwiga
Zgadlewicz — Inspektor do obstugi Rady Miejskiej.



Pracownicy samorz adowi i kierownicy jednostek organizacyjnych gminy.

Sposréd os6b zobligowanych do zlozenia o$wiadczenia majgtkowego Burmistrzowi
Miasta i Gminy Bodzentyn w 2007 i 2008 roku - wedtug stanu na dzien 31 grudnia danego
roku - wszyscy ztozyli je w ustawowym terminie wraz z kopig rocznego zeznania
podatkowego, co potwierdzone zostalo podpisem osoby przyjmujacej oraz datg wptywu do
Urzedu.

Oswiadczenia majatkowe przechowywane sg w nieoznaczonychj teczkach aktowych.

Na oswiadczeniach majatkowych widnieje informacja o przeprowadzonej przez
Burmistrza analizie wraz z datg jej dokonania.

Po jednym z egzemplarzy oswiadczen majgtkowych (23 egz.) podlegtych stuzb
(ztozonych wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2006 r.) Burmistrz Miasta i Gminy Bodzentyn
przekazat Naczelnikowi | Urzedu Skarbowego w Kielcach pismem znak: SOO- 0717/7/07
z dnia 18 czerwca 2007r.

Pismem znak: SOO-0717/8/2008 z dnia 18 czerwca 2007r Naczelnikowi Urzedu
Skarbowego w Starachowicach przekazano oswiadczenie majatkowe P. Marii Misiewicz.
Pismem znak SOO-0717/9/2007 z dnia 18.06.2007r przekazano Naczelnikowi Urzedu
Skarbowego w Skarzysku-Kamiennej oswiadczenie majatkowe P. Malgorzaty Biela,
a Naczelnikowi Il Urzedu Skarbowego w Kielcach oswiadczenie majgtkowe P. Dariusza
Pankowskiego.

Oswiadczenia majgtkowe ztozone przez pracownikow samorzgdowych i kierownikow
jednostek organizacyjnych gminy wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2007r. (24 egz.)
Burmistrz Miasta i Gminy Bodzentyn przekazat do | Urzedu Skarbowego w Kielcach pismem
znak: SOO-0717/4/2008 z dnia 9 czerwca 2008 r.

Wszystkie oswiadczenia majgtkowe przekazano pismami wystanymi za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

Osobg prowadzacg sprawy oswiadczen majgtkowych urzednikdéw i kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy Pani Anna Wacinska — Kierownik Referatu Organizacyjnego i Kadr.

Z przepisu art. 24h ust. 12 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym,
wynika obowigzek przedstawienia radnym przez Burmistrza oraz Przewodniczacego Rady
Miejskiej w terminie do dnia 30 pazdziernika kazdego roku - informacji o wynikach analizy
oswiadczeh majatkowych. Informacje takg Burmistrz Miasta i Gminy Bodzentyn oraz
Przewodniczacy Rady Miejskiej w Bodzentynie przedstawili na X sesji w dniu
29 pazdziernika 2007 r.



3. Dokonano przegladu Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy
Bodzentyn pod katem dostepu do tresci ztozonych oswiadczen majatkowych oraz dostepu

do informaciji publicznych.

Stwierdzono opublikowanie o$wiadczen majgtkowych 15 radnych, w tym Przewodniczgcego
Rady Miejskiej zlozonych w kwietniu 2007 i 2008 roku, oswiadczen majgtkowych Burmistrza
Miasta i Gminy Bodzentyn ztozonych Wojewodzie Swietokrzyskiemu w 2007 i 2008 roku
oraz oswiadczeh majgtkowych Zastepcy Burmistrza, Sekretarza, Skarbnika a takze
pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy wydajacych decyzje administracyjne z upowaznienia
Burmistrza oraz pracownikow jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Bodzentyn.
Odnotowano opublikowanie w BIP samorzadu: Statutu Gminy Bodzentyn wraz ze zmiang,
Regulaminu Organizacyjnego UMIG, uchwat Rady Miejskiej za lata 2002 - 2008
(opublikowano wszystkie uchwaly podjete w 2008r., we wczesniejszych latach odnotowano
pewne braki), protokoty z sesji, natomiast w przypadku zarzgdzen Burmistrza Miasta i Gminy
Bodzentyn opublikowano zarzadzenia za lata 2004 — 2008.

Ponadto ustalono, ze w ramach procedury sposobu przyjmowania i zalatwiania spraw
udostepniono w BIP jednostki formularze wnioskéw, zaswiadczen, oswiadczen oraz
informacii.

W trakcie kontroli ustalono, ze brak jest na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Miasta i Gminy Bodzentyn dokumentacji przebiegu i efektéw kontroli oraz informaciji o stanie

przyjmowanych spraw i kolejnosci ich zatatwiania.

Zagadnienia dostepu do informaciji publicznej uregulowane zostaty ustawg z dnia 6 wrzesnia
2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 ze zm.).
Zgodnie z ustawg, obowigzane do udostepniania informacji publicznej sg wladze i organy
wladzy publicznej wykonujgce zadania publiczne. Udostepnianie informacji publicznych
nastepuje w drodze:

e ogfaszania informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych, w Biuletynie
Informacji Publicznej, a takze w drodze wylozenia lub wywieszenia w miejscach
ogO0lInie dostepnych.

e udostepniania na wniosek.

Informacje publiczne w kontrolowanej jednostce udostepniane sg w BIP, na tablicy ogtoszen
na terenie Urzedu oraz na wniosek ztozony w formie pisemnej, ktrego wzor jest dostepny

na stronie BIP Urzedu.

W kontrolowanym okresie do Urzedu Miasta i Gminy w Bodzentyn nie wplynat zaden

wniosek o udostepnienie informacji publiczne;j.



Osobg prowadzacg sprawy zwigzane z udostepnianiem informacji publicznej jest Pani
Dorota Armuta - Inspektor ds. Obstugi Ochotniczych Strazy Pozarnych oraz Biuletynu

Informacji Publicznej.

4. Dokonano przegladu rejestru zarzadzen Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn oraz
teczek aktowych zawierajgcych zarzadzenia za lata 2007 i 2008.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie rejestru jest Pani Anna Wacinska — Kierownik
Referatu Organizacyjnego i Kadr.
Teczki aktowe zawierajgce dokumenty oznaczono zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych sygnaturg 0151, natomiast
rejestr zarzadzen oznaczono niezgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow

gmin i zwigzkéw miedzygminnych sygnaturg 0152.

Numeracja zarzadzen prowadzona jest oddzielnie dla kazdego roku kalendarzowego.
W 2007 roku Burmistrz Miasta i Gminy Bodzentyn wydat 76 zarzadzen, zas w 2008 roku do
dnia kontroli stwierdzono wydanie 45 zarzadzen.
tacznie w kontrolowanym okresie Burmistrz Miasta i Gminy Bodzentyn wydatl 121
zarzadzen. Zarzadzenia sg nalezycie ponumerowane i opieczetowane, jednakze w trakcie
kontroli odnotowano pewne uchybienia:

— brak podpisu Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn na zarzadzeniu Nr 5/2007 z dnia
2.02.2007 r.

I.  w sprawie wymagan, jakie powinni spetniac¢ przedsiebiorcy ubiegajacy sie o uzyskanie
zezwolenia w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci, oprdzniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystosci
ciektych,

II.  w sprawie wymagan, jakie powinni spetnia¢ przedsiebiorcy ubiegajacy sie o uzyskanie
zezwolenia w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia
schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych
i ich czesci.

— brak podpisu na zalgczniku (zalgcznikach) do zarzadzen: Nr 12/2007 z dnia 27.03.2007 r.,
Nr 26/2007 z dnia 29.05.2007 r., Nr 64/2007 z dnia 30.11.2007 r., Nr 30/2008 z dnia
26.05.2008 r. oraz Nr 42/2008 z dnia 27.06.2008 r.

Tematyka zarzadzen wydanych przez Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn w ww.
okresie dotyczyta m. in.: zmian w budzecie, powotania Komisji przetargowej, powotania
Komisji do odbioru drég, ustalenia wysokosci pogotowia kasowego, powotania Komisji do
wyboru oferty na dow6z i odwdz ucznidw.



Burmistrzowi Miasta i Gminy Bodzentyn oraz Przewodniczacemu Rady Miejskiej
w Bodzentynie lub osobom posiadajgcym ich pisemne upowaznienia, przed podpisaniem
protokotu kontroli przystuguje prawo zgtoszenia — w terminie 7 dni od dnia otrzymania
protokotu kontroli — umotywowanych zastrzezen na pismie w sprawie stanu faktycznego
prawnego, ocen, uwag i wnioskéw zawartych w niniejszym protokole, oraz prawo odmowy
podpisania protokotu kontroli i ztozenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemnego
wyjasnienia tej odmowy Wojewodzie Swietokrzyskiemu.

Burmistrz Miasta i Gminy Bodzentyn oraz Przewodniczacy Rady Miejskiej
w Bodzentynie lub osoby przez nich upowaznione mogg ztozy¢é w terminie 7 dni od dnia
otrzymania protokotu, pisemne wyjasnienie, co do wustalen w nim zawartych

i jednoczesnie podpisac protokét.

Niniejszy protok6ét sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach,
Z czego jeden otrzymuje Burmistrz Miasta i Gminy Bodzentyn wraz z Przewodniczacym
Rady Miejskiej w Bodzentynie, drugi - organ zarzadzajacy kontrole.
Obowigzkiem stron postepowania jest parafowanie wszystkich stron protokotu.

Na tym protokét zakonczono.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja Nr 5/2008.

Kierownik jednostki kontrolowanej: Kontrolujacy:
BURMISTRZ Hanna Janiszewska-Karcz
Stanistaw Marek Krak Katarzyna Rabajczyk

Przewodniczacy Rady Miejskiej:
Andrzej Jarosinski

Miejsce i data podpisania Miejsce i data podpisania
przez kontrolowanych przez kontrolujgcych
Bodzentyn, 2008-08-07 Kielce, 2008-07-31



