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Przedmiot sprawy 
Otrzymanie zaświadczenie o osobowości prawnej kościelnych osób prawnych lub/i o 

pełnieniu funkcji organu prawnego  

Kogo dotyczy? Kościelnych osób prawnych.  

Co przygotować? 

• wniosek o wydanie zaświadczenia o posiadaniu osobowości prawnej kościelnych 
osób prawnych lub/i pełnieniu funkcji organu prawnego;  

• potwierdzenie zapłaty opłaty skarbowej: 17 zł. 
 - gotówkowo w kasie Urzędu Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce lub 
bezpośrednio w kasie przy Oddziale Obsługi Paszportowej Świętokrzyskiego 
Urzędu Wojewódzkiego,  bud. C2, V piętro 
 - bezgotówkowo na konto Urzędu Miasta Kielce, ING Bank Śląski, nr 38 1050 0099 
6450 9000 0000 0000, tytułem „za zaświadczenie o osobowości prawnej 
kościelnych osób prawnych lub/i pełnieniu funkcji organu prawnego (nazwa 
Parafii, Domu Zakonnego, itd.). 
Z opłaty skarbowej zwolnione są podmioty ubiegające się o dofinansowanie 
inwestycji ze środków unijnych. 

Jakie dokumenty 
muszę wypełnić? 

Wniosek o wydanie zaświadczenia – do pobrania na: 
http://www.kielce.uw.gov.pl/download/1/21437/Wzorwniosku-
zaswiadczenieoosobowosciprawnej.pdf 

Jak wypełnić 
dokumenty? 

Wniosek powinien zawierać: 
 - nazwę osoby prawnej, jej siedzibę i adres, 
 - nazwę organu uprawnionego do reprezentowania osoby prawnej (imię, nazwisko, 
miejsce zamieszkania osoby uprawnionej), 
- cel pozyskania zaświadczenia 

Ile muszę zapłacić? 
Za zaświadczenie o osobowości prawnej kościelnych osób prawnych lub/i o 
pełnieniu funkcji organu prawnego zapłacisz 17 zł. 

Kiedy złożyć 
dokumenty? 

Brak określonego terminu 

Gdzie załatwię 
sprawę? 

Dokumenty możesz: 

• przesłać na adres: Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach, Wydział Spraw 
Obywatelskich i Cudzoziemców, Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce,  

• złożyć osobiście w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców,  (sekretariat  
bud. C, kancelaria – bud. A). Dodatkowe informacje uzyskasz pod nr tel.: 41 342-
12-11 

Czy sprawę załatwię 
drogą 
elektroniczną? 

Tak, przesyłając wniosek na Elektroniczną Skrzynkę podawczą Urzędu  - skrzynka 
podawcza w ramach projektu ePUAP, Adres skrytki Świętokrzyskiego Urzędu 
Wojewódzkiego na stronie http://www.kielce.uw.gov.pl/pl/urzad/urzad-wojewodzki 
Usługa wymaga podpisu profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym. 

Co zrobi urząd? 
Wydamy zaświadczenie o osobowości prawnej kościelnych osób prawnych lub/i o 
pełnieniu funkcji organu prawnego. 

Jaki jest czas 
realizacji? 

Bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie siedmiu dni. 

Jak się odwołać? 
Odmowa wydania zaświadczenia bądź zaświadczenia o treści żądanej przez osobę 
ubiegającą się o nie następuje w drodze postanowienia, na które służy zażalenie. 
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Informacje 
dodatkowe 

Doręczenie zaświadczenia pocztą za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub w 
miejscu jego wydania za pisemnym potwierdzeniem odbioru. W przypadku odbioru 
przez osobę inną niż wymienioną w zaświadczeniu, wymagane jest pisemne 
upoważnienie przez osobę uprawnioną do reprezentowania osoby prawnej.  

Podstawa prawna 
Art. 217 – 220 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego  
- Ustawa z 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  

 
 
    

        


