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Przedmiot sprawy

WYDANIE/WYMIANA KARTY POBYTU

Kogo dotyczy?

Cudzoziemca posiadajacego:
— zezwolenie na pobyt czasowy,
— zezwolenie na pobyt staty,
— zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE

Co przygotowac?

= formularz wypetnionego zgodnie z pouczeniem wniosku;
= 2 fotografie
- nieuszkodzone, kolorowe, o dobrej ostrosci;
- wymiary 35 mm x 45 mm;
- wykonane nie wczesniej niz w ciggu 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku;
- przedstawiajgce wizerunek twarzy cudzoziemca od wierzchotka gtowy do gornej czesci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, na jednolitym jasnym tle, w pozycji
frontalnej, patrzacego na wprost z otwartymi oczami, nieprzestonietymi wtosami, z
naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami, a takze odwzorowujg naturalny kolor
jego skory;
- przedstawiajgce wyraznie oczy cudzoziemca, a zwtaszcza Zrenice, linia oczu cudzoziemca
jest réwnolegta do goérnej krawedzi fotografii
Uwaga: Cudzoziemiec noszgcy nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze
dotgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgcg go w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy
jest w petni widoczny. W takim przypadku do wniosku dotgcza sie oswiadczenie
cudzoziemca o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowe;j.
= kserokopia waznego dokumentu podrézy (oryginat do wgladu), w szczegdlnie
uzasadnionym przypadku, gdy cudzoziemiec nie posiada waznego dokumentu
podrdézy i nie ma mozliwosci jego uzyskania, moze przedstawi¢ inny dokument
potwierdzajgcy tozsamosé.
= dokumenty niezbedne do potwierdzenia danych i okolicznosci podanych we
whiosku np. w przypadku zmiany adresu zamieszkania nalezy dotgczy¢ aktualne
potwierdzenie zameldowania;
= dowdd uiszczenia optaty za wydanie/wymiane karty pobytu.

Jakie dokumenty
musze wypetnic?

Whiosek o wydanie/wymiane karty pobytu.

Formularz wniosku mozna uzyska¢ w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego, Oddziat ds. Cudzoziemcéw, Al. IX Wiekéw Kielc 3,
25-516 Kielce, 5 pietro, budynek C lub pobrac ze strony internetowej Urzedu

Jak wypetnic¢
dokumenty?

Formularz wniosku nalezy wypetnié czytelnie, drukowanymi literami wpisywanymi w
odpowiednie kratki, w jezyku polskim. Nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane rubryki.
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lle musze zaptacic?

» 100 zt za wydanie/wymiane karty pobytu

» 200 zt za wymiane w przypadku pierwszej zawinionej przez cudzoziemca
utraty/zniszczenia dokumentu

» 300 zt za wymiane w przypadku kolejnej zawinionej przez cudzoziemca
utraty/zniszczenia dokumentu

» ulga w optacie — 50%.

Ulga w optacie za wydanie lub wymiane karty pobytu przystuguje cudzoziemcom:

1) ktdrzy znajdujq sie w trudnej sytuacji materialnej;

2) ktoérych celem pobytu jest pobieranie nauki w szkole ponadpodstawowej i szkole wyzszej
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

3) matoletnim, ktérzy w dniu ztozenia wniosku o wydanie lub wymiane dokumentu, o
ktéorym mowa w art. 226, lub — w przypadku wydawania pierwszej karty pobytu — do dnia
ztozenia wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy, zezwolenia na pobyt staty lub
zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE, nie ukoriczyli 16. roku zycia.

Dokumentami wymaganymi do uzyskania ulgi w optacie za wydanie lub wymiane karty
pobytu s3a:

1) zaswiadczenie wtasciwego organu do spraw pomocy spotecznej o korzystaniu w danym
czasie ze Swiadczen pienieznych z pomocy spotecznej;

2) zaswiadczenie potwierdzajgce pobieranie w danym czasie nauki w szkole
ponadpodstawowej lub szkole wyzszej;

3) odpis aktu urodzenia matoletniego cudzoziemca, a w przypadku niemoznosci jego
uzyskania — dokument podrézy lub inny dokument tozsamosci potwierdzajgcy wiek
matoletniego cudzoziemca.

Optate uiszcza sie przy ztozeniu wniosku o wydanie/wymiane dokumentu w kasie organu
lub na rachunek bankowy.

Woptaty mozna dokona¢:

- gotéwka w kasie Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego (budynek C, 5 pietro, wejscie
od strony rzeki Silnicy),

w godzinach:

poniedziatek 10:00 — 17:00, wtorek — pigtek 8:00 — 15:00 lub

- przelewem na rachunek:

Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach

NBP Odziat Okregowy Kielce

67101012380853422231000000

tytutem: “opfata za karte pobytu — imie i nazwisko cudzoziemca”




Swietokrzyski Urzad
Wojewddzki w Kielcach

KARTA UStUGI

WYDANIE/WYMIANA KARTY POBYTU

Strona 3z4

Kiedy ztozy¢
dokumenty?

Karte pobytu wydaje sie i wymienia na wniosek cudzoziemca.

- Whniosek o wymiane karty pobytu nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni po wystgpieniu
przestanek do wymiany, tj. :

- zmiany danych w niej zamieszczonych;

- zmiany wizerunku twarzy posiadacza karty pobytu w stosunku do wizerunku
twarzy umieszczonego w karcie pobytu w stopniu utrudniajgcym lub
uniemozliwiajgcym identyfikacje posiadacza karty;

- utraty;

- uszkodzenia;

- przejecia przez Rzeczpospolita Polskg odpowiedzialnosci za ochrone
miedzynarodowg posiadacza karty pobytu wydanej w zwigzku z udzieleniem
zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE z adnotacja, o ktérej mowa
w art. 244 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach

- przejecia przez inne panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej odpowiedzialnosci za
ochrone miedzynarodowy posiadacza karty pobytu wydanej w zwigzku z
udzieleniem zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE.

- Whniosek o wydanie karty pobytu sktada sie:
w przypadku wydania pierwszej karty pobytu, gdy:

» cudzoziemiec przybywa na terytorium Polski lub przebywa na tym terytorium w
celu potaczenia z rodzing (po uzyskaniu decyzji wojewody w sprawie udzielenia
zezwolenia na pobyt czasowy);

» jest cztonkiem najblizszej rodziny repatrianta;

» uzyskat zezwolenie, o ktérym mowa w art. 139a ust. 1 (zezwolenia na pobyt
czasowy w celu wykonywania pracy w ramach przeniesienia wewnatrz
przedsiebiorstwa) lub art. 1390 ust. 1 (zezwolenia na pobyt czasowy w celu
korzystania z mobilnosci dtugoterminowej)

w przypadku wydania kolejnej karty pobytu, gdy cudzoziemiec posiada zezwolenie na pobyt
staty (wczesniej ,zezwolenie na osiedlenie sie”) lub zezwolenie na pobyt rezydenta
dtugoterminowego UE i karta pobytu traci waznosc.

Whniosek o wydanie kolejnej karty pobytu nalezy ztozy¢ co najmniej na 30 dni przed
uptywem okresu waznosci karty pobytu.

Gdzie zatatwie
sprawe?

Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw

Oddziat ds. cudzoziemcéw

Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach

al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, bud. C, 5 pietro (wejscie od strony rzeki Silnicy)
poniedziatek - pigtek — 08.00-15.00,

Whioski o wydanie/wymiane karty pobytu przyjmowane sg po wczesniejszym telefonicznym
uzgodnieniu konkretnego dnia i godziny ztozenia wniosku. Zapisy telefoniczne pod
numerem telefonu 41 342 16 68. Wniosek o wydanie/wymiane karty pobytu mozna
réwniez wystac poczta.

Czy sprawe zatatwie
droga elektroniczng?

Nie

Co zrobi urzad?

Wyda/wymieni dokument lub wyda decyzje o odmowie wydania albo wymiany karty
pobytu
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Jaki jest czas
realizacji?

Wydanie/wymiana karty pobytu nastepuje w ciggu miesigca czasu od wptyniecia kompletu
dokumentdw oraz osobistego stawiennictwa. W przypadku koniecznosci przeprowadzenia
postepowania wyjasniajgcego Urzad na pismie powiadomi wnioskodawce, na jaki termin
przewidziane jest wydanie wnioskowanego dokumentu i z jakich przyczyn wynikajg
opdznienia.

Jak sie odwotac?

Stronie przystuguje prawo wniesienia odwotania od decyzji o odmowie wydania albo
wymiany karty pobytu, za posrednictwem wojewody do Szefa Urzedu do Spraw
Cudzoziemcdéw, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

Informacje
dodatkowe

> Whiosek o wydanie/wymiane karty nalezy ztozyé osobiscie - od cudzoziemca, ktéry
ukoniczyt 6. rok zycia pobiera sie odciski linii papilarnych.

» Cudzoziemiec odbiera karte pobytu osobiscie.

> W przypadku gdy karta pobytu zostata wydana cudzoziemcowi, ktéry nie ukonczyt
13. roku zycia do dnia jej odbioru, odbiera te karte jego przedstawiciel ustawowy lub
kurator.

> Karta pobytu w okresie swojej waznosci potwierdza tozsamos¢ cudzoziemca podczas
jego pobytu na terytorium RP oraz uprawnia go, wraz z dokumentem podrézy, do
wielokrotnego przekraczania granicy bez koniecznosci uzyskania wizy.

> Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, dotgczane do wnioskdw, sktada sie wraz z
ich ttumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez ttumacza przysiegtego.

> W przypadku utraty lub uszkodzenia dokumentu, cudzoziemiec w terminie 3 dni od
dnia utraty/uszkodzenia, zawiadamia o tym fakcie organ, ktéry wydat ten dokument.
Cudzoziemcowi wydaje sie wowczas nieodptatnie zaswiadczenie potwierdzajgce ten
fakt. Zawiadomienia dokonuje sie na formularzu.

> Karta pobytu wydana cudzoziemcowi w przypadku udzielenia mu:
1) zezwolenia na pobyt czasowy — jest wazna przez okres, na ktéry udzielono mu
tego zezwolenia;
2) zezwolenia na pobyt staty — jest wazna przez okres 10 lat od dnia jej wydania;
3) zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE — jest wazna przez okres 5
lat od dnia jej wydania;

> Kolejna karta pobytu wydana cudzoziemcowi po uptywie terminu waznosci karty
pobytu wydanej w zwigzku z udzieleniem mu:

1) zezwolenia na pobyt staty — jest wazna przez okres 10 lat od dnia jej wydania;
2) zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE — jest wazna przez okres 5
lat od dnia jej wydania;

» Karte pobytu wydaje lub odmawia jej wydania wojewoda, ktéry udzielit
cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt czasowy, zezwolenia na pobyt staty lub
zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE.

» Karte pobytu wymienia lub odmawia jej wymiany wojewoda wtasciwy ze wzgledu
na miejsce pobytu cudzoziemca.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach wraz z aktami wykonawczymi
Kodeks Postepowania Administracyjnego

MATERIAt INFORMACYINY — NIE STANOWI ZRODtA PRAWA.
NALEZY ZAPOZNAC SIE Z USTAWA O CUDZOZIEMCACH | PRZEPISAMI WYKONAWCZYMI.




