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ZAPYTANIE OFERTOWE

Skarb Panistwa - Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach, Biuro Administracyjno-Gospodarcze
zaprasza do zlozenia oferty na realizacje zadania pn.: ,Zakup kalendarzy na 2024 rok dla
Swictokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach”.

Informacja o zasadach zwigzanych z przetwarzaniem przez Zamawiajacego danych osobowych
w zwigzku z ogloszeniem niniejszego Zapytania ofertowego stanowi Zatgcznik nri do niniejszego
Zapytania.

Przedmiotem zamdwienia jest zakup kalendarzy na 2024 rok dla Swigtokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego wraz z ich dostawg do siedziby Urzedu w Kielcach przy al. IX Wiekéw Kielc 3 i ich
roztadunkiem w miejscu wskazanym przez zamawiajacego.

Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.
Termin wykonania zamowienia: do 22 grudnia 2023 roku.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty: cena - 100%.

Zamawiajgcy wybierze oferte z najniZsza cenq spetniajaca wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu.
Zamawiajgcy przekaze wykonawcy, kidrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zlecenie
realizacji zamdwienia.

Termin platnosci: przelew 14 dni od dnia otrzymania prawidiowo wystawionej faktury, lecz nie
pozniej niz do 29 grudnia 2023r.

Oferta powinna zawiera¢ faczng kwote brutto za wykonane zadanie.

Cena oferty wynika z Formularza cenowego | jest to wartos¢ brutto w pozycji RAZEM.

Cena oferty zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjq zaméwienia tacznie z kosztami dostawy
do siedziby zamawiajgcego w Kielcach przy al. IX Wiekéw Kielc 3.

Wykonawca jest zobowiazany wypeni¢ Formularz cenowy wediug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 4 do
Zapytania.

Oferte (wypelniony i podpisany przez uprawnionego przedstawiciela firmy Formularz ofertowy -
stanowiacy Zatgcznik nr 3 do Zapytania oraz Formularz cenowy stanowiacy Zatacznik nr 4 do Zapytania
nalezy zlozy¢ w Biurze Obstugi Klienta przy wejsciu giéwnym do siedziby Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego, al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, budynek A lub przestat droga elektroniczng
na adres: zamowienia.publiczne @kielce.uw.gov.pl do dnia 5 grudnia 2023 r. do godz. 12.00.




W przypadku, gdy wykonawca zamierza ztozy¢ oferte w Biurze Obstugi Klienta zamawiajacego, koperta
powinna by¢ zaadresowana w nastepujacy sposob:

Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach,

Biuro Administracyjno-Gospodarcze

al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

Budynek A, pokdj 332

oraz opisana:

Oferta — ,Zakup kalendarzy na 2024 rok dla Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach”, znak: AG.1.272.2.32.2023 a ponadto winna by¢ opatrzona nazwg oraz doktadnym adresem
wykonawcy.

W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ dotgczone petnomocnictwo
okreslajace zakres umocowania i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu, ktory
udziela petnomocnictwa.

Wykonawca, ktéry wystepuje w formie spétki cywilnej do oferty zobowigzany jest dotgczy¢ umowe spotki,
z ktdrej wynikac bedzie zakres umocowania wspdlnikow spotki.

Pracownikiem upowaznionym do kontaktéw jest: Pani Katarzyna Supierz, tel.: (41) 342 19 83.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niekompletna (tzn. oferty w ktdrych wystepuja braki wymaganych dokumentow w tym brak
petnomocnictway;

2) jest niepodpisana;

3) jest podpisana przez nieuprawnione osoby;

4) jest niezgodna z przedmiotem zamdwienia;

5) zostafa ztozona przez wykonawce, kiéry nie speinia warunkow udziatu w postepowaniu;

6) zawiera razaco niskg ceng;

7) zawiera btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

8) oferta wplynetfa po terminie;

9) oferta, ktéra nie zostata ztozona w formie wymaganej przez zamawiajgcego.

W przypadkach wymienionych w pkt 1, 3, 6 zmawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wezwania wykonawcy
do uzupetnienia dokumentdw lub ztozenia wyjasnien.

Wykluczeniu z postepowania podlega oferta wykonawcy wpisanego na liste 0sob i podmiotéw objetych
sankcjami na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2023 poz. 1497 ze zm.). Oferta wykonawcy wykluczonego z postepowania zostanie
odrzucona.

W zataczeniu:
1. Informacja 0 RODO — Zatacznik nr 1 do Zapytania.

2. Opis przedmiotu zamowienia — Zatacznik nr 2 do Zapytania.

3. Formularz ofertowy — Zatacznik nr 3 do Zapytania. A
4. Formularz cenowy — Zatgcznik nr 4 do Zapytania. z up. DYREKTORY GizZYElLAIJ"ECO
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