
Załącznik nr 7
do Zarządzenia Nr 121/2023
Wojewody Świętokrzyskiego
z dnia  28-12-2023

OPIS TECZKI AKTOWEJ

(pieczątka Urzędu)

pełna nazwa komórki organizacyjnej

(oznaczenie komórki organizacyjnej (kategoria archiwalna)
i symbol klasyfikacyjny z wykazu akt) w 
przypadku podteczki - dodatkowo numer sprawy)

Tytuł teczki
(pełne hasło klasyfikacyjne z wykazu akt poszerzone o informacje 
o rodzaju dokumentacji)

(rok założenia teczki aktowej, ewentualnie roczne daty końcowe akt

(numer tomu)
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