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tagow

Wystapienie pokontrolne

Kontrole problemowgq zadan realizowanych przez Burmistrza Miasta i Gminy tagow?
w zakresie przyjmowania, przeksztatcania i przesytania wnioskéw przedsiebiorcéw o wpis do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w dniach 7-8 maja 2024 r.
przeprowadzity: Katarzyna Rabajczyk - inspektor wojewddzki Oddziatu Kontroli w Wydziale
Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego w Kielcach (kierownik
zespotu kontrolnego) oraz Katarzyna Fragszczak - inspektor wojewddzki Oddziatu Kontroli
w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach
(cztonek zespotu kontrolnego) na podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia
kontroli Nr 292/2024 i294/2024 zdnia 16 kwietnia 2024r. wydanych przez Zastepce
Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Kontrola zostata przeprowadzona w siedzibie Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego

w Kielcach, al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, na podstawie ztozonej dokumentacji.

Podstawa prawna kontroli:

17 siedzibg w Urzedzie Gminy Imielno ul. Cmentarna 7,28-313 Imielno

Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach
al. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce

tel. 41342 18 00
www.kielce.uw.gov.pl
bok09@kielce.uw.gov.pl



Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3iart. 16 ust. 2 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej?, art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009
r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie3, art. 8 ust. 7 ustawy z dnia 6 marca
2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla

Przedsiebiorcy.*

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

Przyjmowanie, przeksztatcanie i przesytanie przez Burmistrza Miasta i Gminy tagéw wnioskow
przedsiebiorcéw do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej® w okresie

01.01.2023 r.—03.04.2024 r.

Ocena dziatalnosci jednostki :

Wykonywanie zadan w zakresie przyjmowania, przeksztatcania i przesytania przez Burmistrza
Miasta i Gminy tagdw wnioskow przedsiebiorcow do Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dziatalnosci Gospodarczej - oceniam pozytywnie z nieprawidtowoscia.

Ustalenia kontroli:

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy tagow wykonywanie
zadan objetych kontrolg nalezy do zadan Referatu Finanséw — Stanowisko pracy do spraw kasy
i rozlicze”. Kontrolujgce zwracajg uwage na powotanie sie w zapisie § 15 ust. 9 pkt na
nieobowigzujgcg ustawe o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej. Powyzszy zapis wymaga
wprowadzenia zmiany do Regulaminu.

W dotgczonym do dokumentacji kontrolnej pismie z dnia 23.04.2024 r Burmistrz
Miasta i Gminy tagéw do wykonywania czynnosci w systemie CEIDG wymienit trzech

uprawnionych pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy tagédw. W raporcie CEIDG: R024 RZ

2T.j.Dz. U.z2020r. poz. 224
3T.j.Dz. U. 22023 r. poz. 190
4T.j.Dz. U.z 2022 r. poz. 541 - zwana dalej ustawg

> Dalej CEIDG
6 Wojewoda Swietokrzyski stosuje, zgodnie z zarzadzeniem Nr 132/2019 Wojewody Swietokrzyskiego
z dnia 8 listopada 2019 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli
zewnetrznej przez pracownikéw Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, 4-stopniowa
skale ocen: pozytywna, pozytywna z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowosciami i negatywna.
7 § 15 ust. 9 pkt 4 Zarzadzenia Nr 7/18 Burmistrza Miasta i Gminy tagoéw z dnia 2 stycznia 2018 r. w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego dla Urzedu Miasta i Gminy tagow.
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Uzytkownicy w danej organizacji ujeta jest rowniez osoba, ktdra nie wykonuje juz zadan
w systemie CEIDG (akta kontroli nr 11 c¢). Zgodnie z art. 8 ust 5 ustawy informacja o cofnieciu
upowaznienia dla pracownika urzedu do przeksztatcania wnioskdw powinna zostaé
niezwtocznie przekazana do CEiDG. Niedopetnienie powyiszego obowigzku stanowi
uchybienie.

Wskazani w raporcie pracownicy nie zostali imiennie upowaznieni do wykonywania w imieniu
Organu bedacych przedmiotem kontroli czynnosci, ktére wynikajg wprost z ustawy
o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla
Przedsiebiorcy (art. 8 ust. 3 i 5). Zgodnie z art. 8 ust 5 ustawy przeksztatcania wniosku o wpis
do CEIDG na forme dokumentu elektronicznego dokonujg upowaznieni przez organ
pracownicy, tak wiec brak wskazanych dokumentow stanowi nieprawidtowosc.

Na podstawie informacji przedkontrolnej oraz przekazanej dokumentacji stwierdzono,
ze w Urzedzie Miasta i Gminy tagéw w okresie objetym kontrolg przyjeto, przeksztatcono,
a nastepnie przestano do CEIDG: w 2023 r. — 184 whnioski, a w 2024 r. (do 3.04.2024 r.) — 54
whnioski.

W celu sprawdzenia poprawnosci przyjmowania od przedsiebiorcéw pisemnych
whioskow o wpis do CEIDG oraz terminowosci przeksztatcania wnioskdéw na forme dokumentu
elektronicznego i przesytania do CEIDG zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy, w toku przeprowadzone;j
kontroli zbadano cato$é dokumentac;ji z zakresu nastepujgcych wnioskéw:

- w 2023 r. — 15 pierwszych wnioskdw ztozonych od pierwszego stycznia i 15 pierwszych
whioskow ztozonych od pierwszego lipca
- w 2024 r. — 10 pierwszych wnioskéw ztozonych od pierwszego stycznia i 10 ostatnich
whnioskow ztozonych przed datg koficowg okresu objetego kontrolg
Po przeanalizowaniu akt 50 spraw stwierdzono, ze przeksztatcenie i przestanie ich do CEIDG
nastgpito z zachowaniem terminu wskazanego w art. 8 ust. 4 ustawy.
Do wszystkich zbadanych akt spraw zatgczono wygenerowane przez system CEIDG
potwierdzenia dokonania wpisu.

Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy, jezeli wniosek o wpis do CEIDG jest sktadany w sposdb,
o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1, organ gminy potwierdza tozsamos¢ sktadajgcego wniosek oraz,
za pokwitowaniem, przyjecie wniosku. Jak ustalono, tozsamos¢ sktadajgcego wniosek jest
potwierdzana przy pracowniku dokonujgcym przeksztatcenia wniosku do CEiDG, a jako

potwierdzenie przyjecia wniosku przedsiebiorca otrzymuje wydruk wniosku, ktéry zostat



przeksztatcony i przekazany do systemu CEiDG w obecnosci przedsiebiorcy, w tym samym

dniu roboczym, w ktérym zostat ztozony.

W przedmiotowym zakresie odnotowano nastepujgce uchybienia:
- w przypadku 5 wnioskow? przedsiebiorca w rubryce Miejscowos¢ i data ztozenia wniosku nie
wpisat miejscowosci (akta kontroli nr 9a, 9c).

- w przypadku 1 wniosku® brak pieczatki wptywu wniosku do UMIG tagdéw (akta kontroli 9b).

Majac na uwadze powyzsze ustalenia oraz stwierdzone uchybienie, zalecam:

1. pisemnie upowaznienie pracownikéw do wykonywania w imieniu organu spraw
dotyczacych przeksztatcania wniosku o wpis do CEIDG na forme dokumentu
elektronicznego,

2. dostosowanie zapiséw w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu do obowigzujacych
przepisow prawa,

3. przekazanie do CEiDG informacji o cofnieciu upowaznienia dla pracownika urzedu do
przeksztatcania wnioskow,

4. wzmocnienie nadzoru nad rzetelno$cig wypetniania wnioskéw sktadanych przez

przedsiebiorcéw.

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, prosze o podjecie
dziatan majgcych na celu usuniecie stwierdzonego uchybienia, a takie o przekazanie -
w terminie 15 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego - informacji o
sposobie wykorzystania ww. uwag i wnioskdw oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych
dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej

od niniejszego wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze

Jozef Bryk
Wojewoda Swietokrzyski

8 Whniosek zarejestrowany pod pozycjg 586, 525, 522, 96/2023 oraz 108/2024
® Whniosek z dnia 31.07.2023 r.
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