WOJEWODA
SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 11-10-2024

Znak:SO.1.431.10.2024

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Pan Jarostaw Mtodawski
Burmistrz Miasta i Gminy Stagporkéw

Kontrole w Urzedzie Miasta i Gminy Stgporkdw przeprowadzili w dniu 12 wrzesnia 2024 r.
pracownicy Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach:

- Agnieszka Skrzyniarz — inspektor wojewddzki - kierownik zespotu kontroleréw
- Ryszard Ksel — inspektor wojewddzki — cztonek zespotu kontroleréw

na podstawie pisemnych upowaznien do kontroli nr-y: 644/2024 i 645/2024 wydanych
z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego przez Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcéw SUW

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

. - sposdb sporzgdzania aktéw stanu cywilnego: urodzen, matzenstw, zgondéw w trybie zwyktym;

- sposéb gromadzenia akt zbiorowych dla aktow sporzadzonych w trybie zwyktym (akta zbiorowe:
dokumenty stanowigce podstawe sporzgdzenia aktow stanu cywilnego i zamieszczania w nich
pozniejszych wpisow).

Il. - sposdb sporzadzania aktéw stanu cywilnego: urodzen, matzenistw, zgondw w trybie szczegélnym
(transkrypcja, odtworzenie, rejestracja zdarzenia, ktore nastgpito za granicg w polskim rejestrze stanu
cywilnego);

- sposdb gromadzenia akt zbiorowych dla aktéw sporzadzonych w trybie szczegdlnym (akta zbiorowe:
dokumenty stanowigce podstawe sporzqdzenia aktéow stanu cywilnego i zamieszczania w nich
pOZniejszych wpisow);

Swietok.rzy’ski U.rzad Wojewddzki w Kielcach tel. 41 342 18 00
al. IX Wiekdw Kielc 3

i www.kielce.uw.gov.pl
25-516 Kielce

bok09@kielce.uw.gov.pl



- prawidtowos¢ zamieszczania wzmianek dodatkowych i przypiskdw na podstawie orzeczen sadow
panstw zagranicznych lub rozstrzygnieé innych organdw panstw zagranicznych.

ll. - sposéb przechowywania dokumentow tj. ksigg papierowych stanu cywilnego, akt zbiorowych,
blankietéw odpiséw i zaswiadczen (bezpieczenstwo ich przechowywania);

- sposob wykorzystania blankietéw odpiséw aktéw stanu cywilnego i blankietow zaswiadczen.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.

Zgodnie z § 18 Zarzqdzenia Nr 132/2019 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 8 listopada 2019 r.
w sprawe szczegotowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez pracownikéw
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach obowigzuje nastepujgca skala ocen
kontrolowanej dziatalnosci:

1) ocena pozytywna — gdy w zakresie objetym kontrolg nie stwierdzono jakichkolwiek
nieprawidtowosci lub uchybien, albo gdy stwierdzone uchybienia miaty wytgcznie charakter
formalny i nie powodowaty nastepstw dla kontrolowanej dziatalnosci, zaréwno w aspekcie
finansowym, jak i wykonania zadan,

2) ocena pozytywna z uchybieniami— gdy stwierdzone w toku kontroli uchybienia wystepowaty
w sposdb powtarzajacy sie, lecz miaty one charakter wytgcznie formalny i nie powodowaty
nastepstw dla kontrolowanej dziatalnosci, zaréwno w aspekcie finansowym, jak i wykonania
zadan,

3) ocena pozytywna z nieprawidtowosciami — gdy stwierdzone nieprawidtowosci nie
przekraczaty zatozonego dla kontroli progu istotnosci (ze wzgledu na charakter, wartosé lub
kontekst), albo progu istotnosci ustalonego na podstawie cech ilosciowych i jakosciowych,
zatozonego dla kontroli wykonania zadan,

4) ocena negatywna — gdy stwierdzone nieprawidtowosci przekraczajg zatozony dla kontroli
prog istotnosci (ze wzgledu na charakter, warto$é¢ lub kontekst), albo prdg istotnosci
ustalony na podstawie cech ilosciowych i jakosciowych, zatozony dla kontroli wykonania
zadan.

Kontrolg objeto:
I. proces sporzadzania aktéw stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego w trybie zwyktym

Il. proces sporzadzania aktéw stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego w trybie szczegélnym
(transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego, odtworzenie tresci zagranicznego aktu stanu
cywilnego, rejestracja zdarzenia, ktdre nastgpito za granica w polskim rejestrze stanu cywilnego)
oraz uznawanie orzeczen sgdoéw zagranicznych i rozstrzygnie¢ innych organéw zagranicznych

lll. przechowywanie dokumentéw, wykorzystywanie blankietow odpiséw aktéw stanu cywilnego
i blankietéw zaswiadczen



Wykonanie zadan w Urzedzie Stanu Cywilnego w Stgporkowie oceniam:
Ad. | - pozytywnie

Ad. Il - pozytywnie

Ad. Il = pozytywnie

Kontrola miata na celu ocene czy sporzadzanie aktéw stanu cywilnego w trybie zwyktym oraz w trybie
szczegblnym oraz zamieszczanie wzmianek dodatkowych i przypiskdw na podstawie orzeczen sadéw
panstw zagranicznych lub rozstrzygnieé innych organdw panstw zagranicznych odbywaja sie zgodnie
Z przepisami prawa, tj.: ustawg z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U.
z 2023 poz. 1378 zwana dalej Pasc), ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j.
Dz.U. z 2020 poz. 1359 ze zm. zwang dalej Krio), ustawg z dn. z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572), ustawg z dnia 17 listopada 1964 r.
Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1805 ze zm.) oraz aktami wykonawczymi, w
tym szczegdlnie Rozporzadzeniem MSW z 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (t.j Dz. U. 2015 poz. 225 ze zm.),
Rozporzgdzeniem Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r. w sprawie wzoréw dokumentow
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. 2020 poz. 698) (obecnie — Rozporzqdzeniem
Ministra Cyfryzacji z dnia 29 maja 2023 r. w sprawie wzoréw dokumentéw wydawanych z zakresu
rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. 2023 poz. 1023), Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 15 lipca
2021 r. w sprawie wzordow karty urodzenia i karty martwego urodzenia (Dz. U. 2021 poz. 1421 ze zm.)
(obecnie - Rozporzqdzenie Ministra Zdrowia z dnia 6 grudnia 2023 r. w sprawie wzorow karty urodzenia
i karty martwego urodzenia Dz.U. 2023 poz. 2733), Rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 23 lipca
2021 r. w sprawie wzoru karty zgonu (Dz. U. 2021 poz. 1448 ze zm.) (obecnie - rozporzqdzenie Ministra
Zdrowia z dnia 7 grudnia 2023 r. w sprawie wzoru karty zgonu Dz.U. poz. 2734); Rozporzgdzeniem Rady
(WE) Nr 2201/2003 z dn. 27 listopada 2003 dotyczgcym jurysdykcji oraz uznawania i wykonywania
orzeczen w sprawach matzenskich oraz w sprawach dotyczgcych odpowiedzialnosci rodzicielskiej,
uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1347/2000 (Dz. U. UE.L. 2003.338.1 ze zm.), Rozporzgdzeniem Rady
(UE) nr2019/1111 z dnia 25 czerwca 2019 r. w sprawie jurysdykcji, uznawania i wykonywania orzeczen
w sprawach matzenskich i w sprawach dotyczacych odpowiedzialnosci rodzicielskiej oraz w sprawie
uprowadzenia dziecka za granice ((Dz.U. UE. L. 178/1), konwencjami wielostronnymi i bilateralnymi,
w tym Rozporzgdzeniami WE w sprawach z zakresu rejestracji stanu cywilnego. Ocenia podlegat takze
sposéb wykorzystania blankietéw odpisdw aktéw stanu cywilnego i blankietow zaswiadczen oraz
sposdb przechowywania dokumentéw tj. ksigg papierowych stanu cywilnego, akt zbiorowych,
blankietéw odpiséw i zaswiadczen (bezpieczenstwo ich przechowywania, w tym zachowanie zasad
bezpieczenstwa przechowywania dokumentéw okreslonych w ustawie z dn. 22 listopada 2018 r.
o dokumentach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1006).

Wyjasni¢ rowniez nalezy, iz dobér préby poddanej kontroli oparto na osadzie kontroleréw
wynikajgcym z ich doswiadczenia zawodowego oraz wiedzy na temat kontrolowanej jednostki, przy
czym dla przedmiotu kontroli okreslonego:

- w pkt 1 przyjeto nie mniej niz 25 przypadkdédw sporzadzenia aktéw stanu cywilnego
w rejestrze stanu cywilnego w trybie zwyktym;

- w pkt 2 przyjeto nie mniej niz 20% przypadkdw sporzgdzenia aktéow stanu cywilnego
w rejestrze stanu cywilnego w trybie szczegélnym oraz przypadkéw zamieszczenia (lub odmowy
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zamieszczenia) wzmianek lub przypiskdw na podstawie orzeczenia sgdu panstwa obcego lub
rozstrzygniecia innego organu panstwa obcego;

- w pkt 3 przyjeto sposéb wykorzystania nie mniej niz 100 blankietéw przekazanych urzedowi
stanu cywilnemu.

Jako miernik dla przedmiotu kontroli okreslonego:

- w pkt 1 przyjeto ilos¢ przypadkéw niedopetnienia obowigzku (sporzadzania asc
z naruszeniem przepiséw prawa lub nieprawidtowego gromadzenia akt zbiorowych) w stosunku do
ilosci wszystkich skontrolowanych aktéw stanu cywilnego (ponad 50% nieprawidtowosci powoduje
ocene negatywng);

- w pkt 2 przyjeto ilo$¢ przypadkdéw niedopetnienia obowigzku (sporzgdzania asc z naruszeniem
przepisdw prawa, nieprawidfowego gromadzenia akt zbiorowych, uznania lub odmowy uznania
orzeczenia/rozstrzygniecia sgdu zagranicznego lub innego organu zagranicznego z naruszeniem
przepisbw prawa) w stosunku do ilosci wszystkich skontrolowanych zdarzen (ponad 50%
nieprawidtowosci powoduje ocene negatywng);

- w pkt 3 przyjeto ilos¢ przypadkéw niedopetnienia obowigzku (blankietéw, ktére nie maja
statusu blankietu ,czystego”, wykorzystanego do wydania dokumentéw lub zniszczonego) w stosunku
do ilosci wszystkich skontrolowanych blankietéw (ponad 5% nieprawidtowosci powoduje ocene
negatywna)

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Stgporkowie zatrudniona jest na stanowisku Kierownika USC
Pani Dorota Nowak, ktéra udzielata kontrolujgcym niezbednych wyjasnien oraz na stanowisku Zastepcy
Kierownika USC Pani Bogumita Jézwik.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dokonano nastepujacych ustalen:

I. proces sporzadzania aktow stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego w trybie zwyktym

W kontrolowanym okresie w USC Stgporkdéw sporzadzono w trybie zwyktym:
- 0 aktéw urodzenia,
- 63 akty matzenstwa

- 140 aktow zgonu

Kontroli poddano 20 aktéw matzenstwa i 23 akty zgonu (tgcznie 43 akty) sporzadzone w trybie
zwyktym.



Akty matzenstwa poddane kontroli:

Numer aktu Tryb sporzadzenia/forma zawarcia matzenstwa
1. | 2605083/00/AM/2023/741280 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 2 i 3 Krio,
tzw. ,konkordatowe”
2. | 2605083/00/AM/2023/101345 matzenstwo przed kierownikiem usc
3. | 2605083/00/AM/2023/626554 matzenstwo przed kierownikiem usc
4. | 2605083/00/AM/2023/455600 matzenstwo przed kierownikiem usc
5. | 2605083/00/AM/2023/294878 mafzefstwo zawarte w trybie art. 1 § 2'i 3 Krio,
tzw. ,konkordatowe”
6. | 2605083/00/AM/2023/056420 matzenstwo przed kierownikiem usc
7. | 2605083/00/AM/2023/065834 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 2 i 3 Krio,
tzw. ,konkordatowe”
8. | 2605083/00/AM/2023/969994 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 2 i 3 Krio,
tzw. ,konkordatowe”
9. 2605083/00/AM/2023/174108 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 2 i 3 Krio,
tzw. ,konkordatowe”
10. | 2605083/00/AM/2023/615511 matzenstwo przed kierownikiem usc
11. | 2605083/00/AM/2023/772819 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 2 i 3 Krio,
tzw. ,konkordatowe”
12 | 2605083/00/AM/2023/277246 matzenstwo przed kierownikiem usc
13. | 2605083/00/AM/2023/394212 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 2 i 3 Krio,
tzw. , konkordatowe”
14. | 2605083/00/AM/2023/166788 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 2 i 3 Krio,
tzw. , konkordatowe”
15. | 2605083/00/AM/2023/925333 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 2i 3 Krio,
tzw. , konkordatowe”
16. | 2605083/00/AM/2023/572579 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 2 i 3 Krio,
tzw. , konkordatowe”
17. | 2605083/00/AM/2023/631715 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 2 i 3 Krio,
tzw. ,konkordatowe”
18. | 2605083/00/AM/2023/359238 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 2 i 3 Krio,
tzw. ,konkordatowe”
19. | 2605083/00/AM/2023/827296 matzenstwo przed kierownikiem usc
20. | 2605083/00/AM/2023/386973 matzenstwo przed kierownikiem usc

Matzenstwa zawarte przed kierownikiem usc: Zgromadzone w aktach zbiorowych dokumenty nie

budza watpliwosci i odpowiadajg wymogom prawa. Znajdujg sie w nich: zapewnienia nupturientéw
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o braku przeszkdd do zawarcia matzenstwa (przeszkody - okre$lone w Kodeksie rodzinnym
i opiekuniczym), protokoty przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski podpisane przez
wtasciwe osoby (nupturientéw, swiadkow, kierownika usc). Wszystkie matzenstwa zawierane byty w
dacie waznosci zapewnien.

Przyjecie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski nastepowato w terminie okreslonym
w art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekuniczego, zdanie pierwsze: ,,matzeristwo przed kierownikiem urzedu
stanu cywilnego nie moze by¢ zawarte przed upfywem miesigca od dnia, kiedy osoby, ktdre zamierzajq
je zawrzed, ztozyty kierownikowi urzedu stanu cywilnego pisemne zapewnienie, Ze nie wiedzq o istnieniu
okolicznosci wytgczajgcych zawarcie tego matzeristwa.”

Wszystkie akty matzenstwa sporzgdzane byty z zachowaniem terminu okre$lonego w art. 86
ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego: ,Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktdry przyjgt
oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski, sporzqdza akt matzeristwa najpdZniej w nastepnym
dniu roboczym.”

W jednym przypadku (akt o nr 2605083/00/AM/2023/277246) doszto do zawarcia matzenstwa
poza lokalem usc, na podstawie art. 85 ust. 5 Pasc: ,,Na wniosek osoby zamierzajgcej zawrzec
maftzenstwo kierownik urzedu stanu cywilnego przyjmuje oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek
maftzenski poza urzedem stanu cywilnego w okregu rejestracji stanu cywilnego, w ktorym jest on
wtasciwy, jezeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia matzeristwa zapewnia zachowanie uroczystej
formy jego zawarcia oraz bezpieczeristwo 0s6b obecnych przy sktadaniu oswiadczeri o wstgpieniu w
zwiqzek matzenski.” W aktach zbiorowych znajdujg sie: (oprocz zapewnieri o braku przeszkdd do
zawarcia matzeristwa i protokofu przyjecia oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzeniski) wniosek
nupturientéw wraz z uzasadnieniem oraz dowdd opfaty, o ktérej mowa w art. 85 ust. 8 Pasc.
Zgromadzone dokumenty nie budzg watpliwosci.

Matzenistwa ,konkordatowe”: w aktach zbiorowych przechowywane sg wtfasciwe dokumenty:

zapewnienia nupturientdw, zaswiadczenia stwierdzajace brak okoliczno$ci wytaczajgcych zawarcie
maftzenstwa, zaswiadczenia stwierdzajace, ze oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski zostaty
ztozone w obecnosci duchownego. Zaswiadczenia duchownych opatrzone sg datg wptywu do USC w
Staporkowie , co pozwala na jednoznaczne stwierdzenie, ze dochowane sg terminy okreslone w art. 8
§ 3 Kodeksu rodzinnego i opiekuniczego (przekazanie zaswiadczenia przed uptywem 5 dni od dnia
zawarcia matzenistwa), a Kierownik USC sporzadzata akty matzenstw w terminie wynikajacym z art. 86
ust. 3 Pasc (najpdiniej w nastepnym dniu roboczym po dniu otrzymania zaswiadczenia od
duchownego).

Wszystkie matzenstwa zawierane byly w dacie waznosci zapewnien.

Wszystkie dokumenty (zapewnienia, protokoty, zaswiadczenia) sporzadzone s3 na obowigzujgcych
formularzach.

Tresc¢ aktdw matzenstw: nie budzi watpliwosci.

Dowody: akty matzenstwa wraz z aktami zbiorowymi, sporzgdzone w kontrolowanym okresie
w trybie zwyktym jako biezgca rejestracja, wymienione w tabeli powyzej



Akty zgondéw poddane kontroli:

Numer aktu Tryb sporzadzenia
1. | 2605083/00/AZ/2023/819960 tryb zwykty
2. 2605083/00/AZ/2023/633072 tryb zwykty
3. | 2605083/00/AZ/2023/021631 tryb zwykty
4, 2605083/00/AZ/2023/244581 tryb zwykty
5. | 2605083/00/AZ/2023/637471 tryb zwykty
6. | 2605083/00/AZ/2023/511357 tryb zwykty
7. | 2605083/00/AZ/2023/880776 tryb zwykty
8. | 2605083/00/AZ/2023/961149 tryb zwykty
9. | 2605083/00/AZ/2023/477298 tryb zwykty
10. | 2605083/00/AZ/2023/600841 tryb zwykty
11. | 2605083/00/AZ/2023/936143 tryb zwykty
12. | 2605083/00/AZ/2023/865772 tryb zwykty
13. | 2605083/00/AZ/2023/390916 tryb zwykty
14. | 2605083/00/AZ/2023/084139 tryb zwykty
15. | 2605083/00/AZ/2023/421730 tryb zwykty
16. | 2605083/00/AZ/2023/842437 tryb zwykty
17. | 2605083/00/AZ/2023/557542 tryb zwykty
18. | 2605083/00/AZ/2023/316198 tryb zwykty
19. | 2605083/00/AZ/2023/510697 tryb zwykty
20. | 2605083/00/AZ/2023/357585 tryb zwykty
21. | 2605083/00/AZ/2023/021287 tryb zwykty
22. | 2605083/00/AZ/2023/904741 tryb zwykty
23. | 2605083/00/AZ/2023/152867 tryb zwykty

Kontroli poddano 23 akty zgonu sporzgdzone w trybie zwyktym.

Dokumenty zgromadzone w aktach zbiorowych do aktédw zgondw nie budzg watpliwosci.
Przechowywane sg odpowiednie czesci karty zgonu oraz sporzgdzone na obowigzujgcym formularzu
protokoty zgtoszenia zgonu, podpisane przez osobe zgtaszajgcy zgon i Kierownika USC.

Tres¢ aktdw zgonu: nie budzi watpliwosci



Dowody: akty zgonu wraz z aktami zbiorowymi, sporzagdzone w kontrolowanym okresie w trybie
zwyktym jako biezgca rejestracja, wymienione w tabeli powyzej.

Przypiski: zgodnie z art. 25 ust. 1 Pasc: , Informacje o innych aktach stanu cywilnego dotyczqgcych tej
samej osoby oraz informacje wpfywajgce na stan cywilny tej osoby zamieszcza sie przy akcie stanu
cywilnego w formie przypiskow.” W art. 25 ust. 2 Pasc wskazano zas, ,sporzgdzajgc akt stanu cywilnego
lub dotgczajgc do niego wzmianke dodatkowgq, niezwfocznie zamieszcza sie przypiski przy innych aktach
stanu cywilnego dotyczqcych tej samej osoby.”

Obowigzek natozony powyzszym przepisem jest skrupulatnie realizowany w USC Stagporkow. Nalezy
rowniez podkresli¢, iz przypiski zawierajg aktualng numeracje aktéw (tj. numery nadane aktom
w elektronicznym rejestrze).

Dane przy akcie: zgodnie z art. 20 ust. 2 i 3 Pasc: ,w rejestrze stanu cywilnego zamieszcza sie przy akcie

stanu cywilnego dane o obywatelstwie oraz nr PESEL osoby, ktdrej akt dotyczy, jezeli zostat nadany.
W rejestrze stanu cywilnego zamieszcza sie przy akcie urodzenia, oprocz danych okreslonych w ust. 2,
numery PESEL rodzicow osoby, ktorej akt dotyczy, jezeli zostaty nadane.”

Obowigzek natozony przytoczonym wyzej przepisem jest skrupulatnie realizowany w USC Stgporkow

Sposdb prowadzenia akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego: Nalezy stwierdzi¢, iz w USC

Stagporkow akta zbiorowe sg prowadzone zgodnie z dyspozycjg § 43 Rozporzgdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz
akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego, ktéry stanowi:

,1. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, niezaleznie od postaci, w ktorej sq sporzqdzone, opatruje
sie oznaczeniem nadanym aktowi stanu cywilnego, ktorego dotyczq.

2. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego niesporzgdzone w formie dokumentu elektronicznego
oznacza sie dodatkowo datq sporzgdzenia aktu stanu cywilnego, ktorego dotyczq, i prowadzi sie je w
porzqdku chronologicznym.”

Sposdb dokumentowania wniesienia optaty skarbowej przy sporzadzanych aktach: nie budzi

zastrzezen. W aktach zbiorowych przechowywane sg dowody wniesienia optaty skarbowej
w odpowiedniej dla danej czynnosci wysokosci.

Reasumujac, realizacja zadan w przedmiocie sporzadzania aktéw stanu cywilnego (urodzen,
malzenstw, zgondéw) w trybie zwyktym zostata oceniana jako pozytywna



Il. proces sporzadzania aktéw stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego w trybie szczegélnym
(transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego, odtworzenie tresci zagranicznego aktu stanu
cywilnego, rejestracja zdarzenia, ktore nastagpito za granica w polskim rejestrze stanu cywilnego)
oraz uznawanie orzeczen sagdow zagranicznych i rozstrzygnie¢ innych organéw zagranicznych

W kontrolowanym okresie w USC Stgporkdw sporzgdzono w trybie szczegdlnym:
- 28 aktéw urodzenia (transkrypcja)
- 4 akty matzenstwa (transkrypcja)

- 5 aktéw zgonu (4 w trybie transkrypcji, 1 w trybie odtworzenia)

W kontrolowanym okresie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Stgporkowie nie odnotowano
wzmianek dodatkowych ani przypiskdw w aktach stanu cywilnego na podstawie orzeczenia
sgdu panstwa obcego lub rozstrzygniecia innego organu panstwa obcego, jak réwniez nie
odmowiono dokonania w/w czynnosci.

Wyijasni¢ nalezy, ze wskazane w przekazanych przez Kierownika USC Stgporkéw
danych statystycznych przypadki zamieszczenia 2 przypiskdw dotyczyty zamieszczenia przy
aktach o nr 2605083/00/AM/1980/111624 oraz 2605083/00/AU/1953/047997 przypiskdw o
zgonie na podstawie zagranicznych aktow zgonu.

Kontroli poddano 8 aktéw urodzenia, 3 akty matzeistwa i 2 akty zgonu sporzgdzone w trybie
szczegblnym (34% zdarzen).

Akty urodzenia poddane kontroli:

Numer aktu Tryb sporzadzenia
2605083/00/AU/2023/752535 transkrypcja
2605083/00/AU/2023/176307 transkrypcja
2605083/00/AU/2023/066783 transkrypcja
2605083/00/AU/2023/550870 transkrypcja
2605083/00/AU/2023/318928 transkrypcja
2605083/00/AU/2023/284398 transkrypcja
2605083/00/AU/2023/078464 transkrypcja
2605083/00/AU/2023/317117 transkrypcja

® N o v B W NE

Akty matzenistwa poddane kontroli:

Numer aktu Tryb sporzadzenia

1. | 2605083/00/AM/2023/304642 transkrypcja
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2. | 2605083/00/AM/2023/142463 transkrypcja
3. 2605083/00/AM/2023/758918 transkrypcja

Akty zgonu poddane kontroli:

Numer aktu Tryb sporzadzenia
1. | 2605083/00/AZ/2023/288514 transkrypcja
2. | 2605083/00/AZ/2023/795058 odtworzenie

Transkrypcja

Art. 104 Pasc stanowi:

»1. Zagraniczny dokument stanu cywilnego, bedqcy dowodem zdarzenia i jego rejestracji, moze
zostac przeniesiony do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji.

2. Transkrypcja polega na wiernym i literalnym przeniesieniu tresci zagranicznego dokumentu

stanu cywilnego zardwno jezykowo, jak i formalnie, bez Zadnej ingerencji w pisownie imion i
nazwisk oséb wskazanych w zagranicznym dokumencie stanu cywilnego.

3. Transkrypcji podlega dokument, ktory w paristwie wystawienia jest uznawany za dokument stanu
cywilnego i ma moc dokumentu urzedowego, jest wydany przez wtasciwy organ oraz nie budzi
wqtpliwosci co do autentycznosci.”

Akta zbiorowe zawieraty odpowiednie dokumenty, a mianowicie: wnioski o transkrypcje,
petnomocnictwa, oryginaty zagranicznych odpiséw aktéw stanu cywilnego wraz z ttumaczeniami
przysiegtymi lub tez odpisy wielojezyczne, niewymagajgce ttumaczenia, dowody wniesienia optaty
skarbowej. W aktach zbiorowych znajdujg sie takze potwierdzenia odbioru przez wnioskodawce odpisu
zupetnego polskiego aktu, ktérego wydanie jest zakoriczeniem procedury transkrypcji zagranicznego
aktu.

W rubryce ,adnotacje” wpisywano informacje o podstawie sporzadzenia aktu, przywotujac
takze zagraniczny dokument, bedgcy podstawg transkrypcji.

W przypadku, gdy zachodzita koniecznos¢ uzupetnienia polskiego aktu o brakujgce dane,
dokonywano tego w odrebnym postepowaniu (na podstawie art. 37 Pasc), w formie czynnosci
materialnotechnicznej, wpisujac odpowiedniag wzmianke dodatkowa. Nalezy takze podkreslic,
iz w tresci wzmianek kazdorazowo odnotowano numer aktu, bedgcy podstawg uzupetnia Ilub
sprostowania (w przypadku, gdy podstawg uzupetnienia/sprostowania byt akt stanu cywilnego
znajdujacy sie w polskich ksiegach, zostat on wczesniej zmigrowany do BUSC i w tresci wzmianki
powotywano oznaczenie wygenerowane przez system), co ocenic nalezy pozytywnie z punktu widzenia
przejrzystosci i kompletnosci danych zawartych w aktach.

Wida¢ dbatosc¢ o to, by akty powstate w trybie transkrypcji zawieraty mozliwie petne dane (co
pozostaje istotne ze wzgledu na fakt, iz akty zagraniczne zawierajg w wielu przypadkach ograniczong
liczbe danych w stosunku do aktow polskich i wymagajg uzupetnienia na podstawie innych aktéw stanu
cywilnego). Opracowany w usc wzor wniosku o transkrypcje zawiera odrebng rubryke dot. prosby o
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uzupetninie aktu, jak rdwniez rubryke dot. ewentualnej prosby wnioskodawcy o dostosowanie do
regut polskiej pisowni danych zawartych w zagranicznym dokumencie.

Nalezy takze doda¢, iz zgodnie z art. 106 Pasc w przypadku, gdy zagraniczny akt matzenstwa
nie zawiera informacji o nazwiskach matzonkéw noszonych po zawarciu matzefstwa oraz nazwiskach
dzieci zrodzonych z tego matzenstwa, to razem z wnioskiem o transkrypcje matzonkowie mogg ztozy¢
takie oswiadczenie. Niniejsza kwestia stanowi odstepstwo od zasady wiernego, literalnego
przeniesienia tresci zagranicznego aktu do polskiego rejestru stanu cywilnego. Oznacza to, ze w
przypadku ztozenia stosownych oswiadczen o nazwiskach wraz z wnioskiem o transkrypcje
zagranicznego aktu matzenistwa dopuszczalne jest, aby te informacje wpisywac ,,od razu” w zasadniczej
czesci polskiego aktu matzenstwa.

Stwierdzi¢ nalezy, iz Kierownik USC w Stgporkowie prawidtowo zastosowata w przypadku
sporzadzania aktéw matzenstw o nr 2605083/00/AM/2023/304642, 2605083/00/AM/2023/142463,
2605083/00/AM/2023/758918 wskazany powyzej przypis, wpisujgc ,,od razu”, w zasadniczej czesci
polskiego aktu brakujgce dane dot. nazwisk, zgodnie z o$wiadczeniami matzonkéw zawartymi we
wniosku o transkrypcje. W przypadku aktu matzenstwa nr 2605083/00/AM/2023/142463
oswiadczenie matzonkéw dotyczyto tylko ich wtasnych nazwisk, nie zas nazwisk dzieci zrodzonych z
matzenstwa. Kierownik USC prawidtowo uzupetnita w tresci aktu tylko rubryki dot. nazwisk
matzonkdw, pozostawiajgc pustg rubryke dot. nazwisk dzieci zrodzonych z tego matzeristwa.

Odtworzenie

Art. 109 Pasc stanowi:

»1. Tres¢ zagranicznego dokumentu stanu cywilnego odtwarza sie, jezeli wedfug prawa miejsca
sporzqdzenia dokumentu stanowi on akt stanu cywilnego, a uzyskanie jego odpisu nie jest mozliwe lub
wigze sie z powaznymi trudnosciami.

2. Whniosek o odtworzenie tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego moze ztozy¢ do wybranego
kierownika urzedu stanu cywilnego osoba, ktorej dokument potwierdzajqcy zdarzenie dotyczy, lub inna
osoba ze wzgledu na interes prawny, lub osoba, ktora wykaze interes faktyczny w odtworzeniu
dokumentu potwierdzajgcego zgon.

3. Tres¢ zagranicznego dokumentu stanu cywilnego odtwarza sie na podstawie przedtoZzonego przez
osobe sktadajgcq wniosek dokumentu potwierdzajgcego zdarzenie za granicq lub jego uwierzytelnionej
kopii, w formie czynnosci materialno-technicznej.”

Kierownik USC w Stgporkowie skorzystata z trybu odtworzenia w przypadku aktu zgonu o nr
2605083/00/AZ/2023/795058. Z wnioskiem wystgpita w niniejszym przypadku siostra zmartego
obywatela Polski, ktory zmart w 1979 roku Lipsku (Niemcy).

Wybrany przez Kierownika USC w Stgporkowie tryb sporzadzenia polskiego aktu oraz sposdb
procedowania nalezy w stanie faktycznym niniejszej sprawy uznac¢ za prawidtowy, a zgromadzona w
aktach zbiorowych dokumentacja nie budzi watpliwosci.

Podstawg odtworzenia aktu byta uwierzytelniona kopia wpisu do ksiegi zgonéw Urzedu Stanu
Cywilnego Leipzig Nord wydana przez Archiwum Miejskie Miasta Lipsk wraz z ttumaczeniem
przysiegtym oraz akt urodzenia zmartego. W aktach zbiorowych znajduje sie notatka stuzbowa z
rozmowy telefonicznej Kierownika USC z Konsulem Ambasady Polskiej w Berlinie. Z ttumaczen Konsula
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wynika, ze wszystkie akty zgonu starsze niz 30 lat sg przechowywane w Lipsku w archiwach i nie wydaje
sie z nich odpiséw, a jedynie mozliwe jest uzyskanie kopii wydanej przez Archiwum Miasta Lipsk.

Majgc na uwadze powyzsze zasadne i zgodne z interesem strony pozostawato w niniejszym
przypadku zastosowanie przez Kierownika USC trybu odtworzenia aktu zgonu.

W rubryce ,adnotacje” sporzgdzonego aktu zgonu wpisano informacje o podstawie
sporzadzenia aktu, przywotujac takze zagraniczny dokument, bedacy podstawg odtworzenia.

Przypiski, dane przy akcie: (oméwiono szczegotowo przy aktach sporzadzonych w trybie zwyklym). -

skrupulatnie uzupetnione.

Sposéb dokumentowania whniesienia optfaty skarbowej przy sporzadzanych aktach: nie budzi

zastrzezen. W aktach zbiorowych przechowywane sg dowody wniesienia optaty skarbowej
w odpowiedniej dla danej czynnosci wysokosci.

Dowody: akty urodzenia, akty matzenstwa oraz akty zgonu wraz z aktami zbiorowymi, sporzadzone w
kontrolowanym okresie w trybie transkrypcji oraz w trybie odtworzenia, wymienione w tabelach
powyze;j.

Wopisywanie wzmianek dodatkowych i przypiskdw na podstawie orzeczen sadéw zagranicznych
i rozstrzygniec innych organdéw zagranicznych

W kontrolowanym okresie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Stgporkowie nie odnotowano wzmianek
dodatkowych oraz nie zamieszczano przypiskdw w aktach stanu cywilnego na podstawie orzeczenia
sgdu panstwa obcego lub rozstrzygniecia innego organu parnstwa obcego, jak rowniez nie odmdéwiono
dokonania w/w czynnosci.

Wyjasni¢ nalezy, ze wskazane w przekazanych przez Kierownika USC Stgporkéw danych
statystycznych przypadki zamieszczenia 2 przypiskdéw dotyczyty zamieszczenia przy aktach o
nr 2605083/00/AM/1980/111624 oraz 2605083/00/AU/1953/047997 przypiskdw o zgonie na
podstawie zagranicznych aktéw zgonu. Sposéb procedowania Kierownika USC nie budzit w
tych przypadkach watpliwosci. Poniewaz jednak byty to przypadki niedotyczace przyjetego
zakresu kontroli, nie podlegaty one ocenie w ramach zatozonego obszaru ,wpisywanie
wzmianek dodatkowych i przypiskéw na podstawie orzeczern sqdow zagranicznych
i rozstrzygniec innych organdow zagranicznych”.

Reasumujac: realizacja zadan w przedmiocie sporzadzania aktéw stanu cywilnego w rejestrze stanu
cywilnego w trybie szczegdlnym (transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego, odtworzenie
treéci zagranicznego aktu stanu cywilnego, rejestracja zdarzenia, ktére nastgpito za granica w
rejestrze stanu cywilnego) zostata oceniana jako pozytywna. Obszar dot. uznawania orzeczen
sgdow zagranicznych i rozstrzygniec innych organdéw zagranicznych nie podlegat kontroli z uwagi na
brak odnosnych zdarzen.
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lll przechowywanie dokumentéw, wykorzystywanie blankietéw odpiséw aktow stanu cywilnego i
blankietéw zaswiadczen

Pomieszczenie, w ktdrym miesci sie Urzad Stanu Cywilnego w Staporkowie usytuowane jest
na parterze budynku, pokdj jest zamykany na klucz. W pomieszczeniu wyodrebniono wneke
zabudowang zamykanymi szafami, w ktérych sg przechowywane akta zbiorowe, papierowe ksiegi,
blankiety usc. Sposéb przechowywania dokumentéw oraz usytuowanie stanowiska komputerowego z
zainstalowanym system ,Zrédto” nie budzg zastrzezen pod wzgledem bezpieczenstwa.

Wskazac nastepnie nalezy, iz dla realizacji zadan przez Urzad Stanu Cywilnego w Staporkowie
pobrano ze Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w dn. 01.12.2023 r. partie 1000 blankietéw o nr
AG6614001-AG 6615000 (nr pokwitowania (177/2023). Kontroli poddano partie 500 blankietéw o
numerach AG6614001- AG6614500. Korzystajagc z generowanych w ramach Bazy Ustug Stanu
Cywilnego raportéw, ustalono, iz 497 blankietéw miato status ,wydany” natomiast 3 blankiety miaty
status ,zniszczony”.

Ustalono, ze w USC Stgporkéw sg przechowywane protokoty z komisyjnego zniszczenia
blankietédw asc, a takze drukowane z Rejestru Stanu Cywilnego raporty dot. wykorzystania blankietow
oraz prowadzony jest rejestr upowaznien do pobierania drukéw. Kierownik USC prowadzi takze roczne
sprawozdania dotyczgce rozchodu blankietéw i zaswiadczen.

W urzedzie obowigzuje Zarzadzenie nr 0050.115.2015 Burmistrza Miasta i Gminy Stgporkéw
w sprawie drukéw Scistego zarachowania wykorzystywanych w USC.

Procedury wewnetrzne w zakresie wykorzystania blankietow odpiséw asc i blankietéow
zaswiadczen nalezy uznaé za kompletne, w petni odpowiadajgce wymaganiom okreslonym w ustawie
o dokumentach publicznych.

Reasumujac: bezpieczenstwo przechowywania dokumentéw, wykorzystywanie blankietéw odpisow
aktow stanu cywilnego i blankietéw zaswiadczen zostato ocenione pozytywnie.

W zwigzku z tym, iz nie stwierdzono nieprawidtowosci i uchybien w kontrolowanym zakresie
odstepuje sie od wydania zalecen pokontrolnych.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej od niniejszego
wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.

Sktad zespotu kontroleréw:
1/ Agnieszka Skrzyniarz — inspektor wojewddzki - kierownik zespotu kontroleréw

2/ Ryszard Ksel - inspektor wojewddzki — cztonek zespotu kontroleréw
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Wojewoda Swietokrzyski

Jézef Bryk
Wojewoda Swietokrzyski
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