Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 160/2024
Wojewody Swietokrzyskiego
z dnia 10 grudnia 2024 r.

PROCEDURA KONTROLI REALIZACJI PRZEDSIEWZIEC
w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewédzkim w Kielcach,
jako
Jednostce Wspierajacej
/Jednostka Wspierajaca w ramach inwestycji A.4.2.1KPO/

Zatwierdzam

WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

/- kwalifikowany podpis elektroniczny - /

Kielce, grudzien 2024 r.



Wykaz skrotow:

IOI — Instytucja odpowiedzialna za realizacj¢ inwestycji
JW — Jednostka wspierajaca
UW — Urzad Wojewodzki w Kielcach/SUW

WFiB —Wydziat Finanséw 1 Budzetu, wydziat odpowiedzialny za kontrole
inwestycji/przedsiewzie¢ realizowanych w ramach KPO

Kierownik WFiB — osoba kierujgca komorka kontroli WFiB

Pracownik WFiB — osoba zatrudniona w komorce kontroli WFiB

WIiR — Wydziat Infrastruktury i Rozwoju, wydziatl odpowiedzialny za wdrozenie

inwestycji/przedsiewzie¢ realizowanych w ramach KPO

IA — Instytucjom Audytujacym KPO (KE, OLAF, ETO)

IK KPO — Instytucja Koordynujgca Krajowy Plan Odbudowy

Minister — Minister Rodziny Pracy i Polityki Spoteczne;j

MRPiPS — Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej

KPO — Krajowy Plan Odbudowy i Zwickszania Odpornosci

OOW - Ostateczny odbiorca wsparcia

CST — Centralny System Teleinformatyczny

RRF —rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/241 z dnia 12 lutego
2021 r. ustanawiajace Instrument na rzecz Odbudowy 1 Zwickszania Odpornos$ci
(Dz. Urz. UE L 57 z 18.02.2021, s. 17)

UZPPR — ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tj. Dz.
U. 22024, poz. 324)

Porozumienie - Porozumienie w sprawie powierzenia czesci zadan zwigzanych z realizacja
inwestycji A4.2.1 wsparcie programow dofinansowania miejsc opieki nad dzie¢mi 0-3
lat (ztobki, kluby dzieciece) w ramach Maluch+ wskaznik — (A61G) Tworzenie nowych
miejsc w placowkach opiekunczych (ztobki, kluby dziecigce) dla dzieci do 3 roku zycia
w ramach Krajowego Planu Odbudowy i1 Zwigkszania Odpornosci zawarte w dniu

2 lutego 2023 r. pomigdzy IOl a JW



Stowniczek pojeé:

— Dni — dni kalendarzowe (chyba ze wskazano inaczej);

— E-kontrole — aplikacja wchodzaca w sktad Centralnego Systemu Teleinformatycznego
(CST 2021) dedykowana prowadzeniu i dokumentowaniu kontroli oraz zarzadzaniu
procesami kontroli;

— Instytucja odpowiedzialna za realizacj¢ inwestycji — minister kierujacy dzialem
administracji rzadowej, ktéremu zgodnie z KPO zostato powierzone zadanie realizacji
inwestycji;

— Inwestycja — inwestycja w rozumieniu RRF, odpowiadajaca inwestycji, programowi,
przedsiewzigciu, przedsiewzigciu niekonkurencyjnemu, dziataniu, lub ich zespotowi,
wskazanym w ramach KPO, zmierzajgca do osiagni¢cia zalozonego celu okreslonego
wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i1 koncem realizacji;

— Jednostka wspierajaca plan rozwojowy — podmiot, ktéremu w drodze porozumienia
albo umowy zawartych z instytucja odpowiedzialng za realizacj¢ inwestycji, zostata
powierzona realizacja czg¢$ci zadan zwigzanych z realizacjg inwestycji,

— Kontrole Krzyzowe — aplikacja wchodzaca w sktad systemu teleinformatycznego,
narzedzie analityczno-algorytmiczne korzystajace ze zbioru BigData wyznaczajace
Grupy Faktur Skorelowanych do weryfikacji mozliwosci wystepowania podwdjnego
finansowania wydatkow;

— Krajowy Plan Odbudowy i1 Zwigkszania Odpornosci — plan rozwojowy w rozumieniu
UZPPR, wspotinansowany ze §rodkéw Instrumentu na rzecz Odbudowy
1 Zwigkszania Odpornosci;

— Ostateczny odbiorca wsparcia — podmiot realizujacy przedsiewzigcie;

— Powazna nieprawidtowo$¢ — nieprawidtowos$¢, o ktérej mowa w motywie (53) RRF;

— Przedsiewzigcie — element inwestycji realizowany przez ostatecznego odbiorce
wsparcia, zmierzajacy do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami,

z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji;

— ARACHNE - System gromadzacy dane dotyczace realizowanych projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw UE i wspomagajacy instytucje IOl i IOR
w procesach zapewniania prawidlowosci ponoszonych wydatkow, w tym
kierunkowania kontroli;

— Wskazniki — wartosci docelowe, o ktérych mowa w art. 2 pkt 4 RRF, mierniki

postepow w realizacji inwestycji, majgce charakter ilo§ciowy;



Wytyczne — Wytyczne w zakresie kontroli w ramach programu rozwojowego
wspotfinansowanego ze srodkow Instrumentu na rzecz Odbudowy 1 Zwigkszania
Odpornosci,

System teleinformatyczny — system teleinformatyczny tworzony i utrzymywany przez
ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego do obstugi m.in. reform, inwestycji

1 przedsigwzig¢ KPO;

Schemat 1 — sposéb realizacji i gromadzenia danych w systemie teleinformatycznym
dotyczacych inwestycji, opierajacych si¢ na modelu sprawozdania bezposrednio przez
IOI lub JW z realizacji inwestycji (bez bezposredniego zaangazowania ostatecznych
odbiorcéw wsparcia);

SKANER - aplikacja wchodzaca w sktad systemu teleinformatycznego stuzaca

do weryfikacji informacji o podmiotach i osobach na podstawie danych z rejestrow.



I.  Ogolne zasady

Niniejsza Procedura zostata opracowana przez WFiB, w celu zapewnienia funkcjonowania
systemu kontroli wewnetrznej, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/241 z dnia 12 lutego 2021 r. ustanawiajgcego Instrument
na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci oraz realizacji obowiazkdéw wynikajacych

z art. 141g pkt 3 1 141h pkt 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju.

Kontrolujgcy wykonujg czynnosci kontrolne zgodnie z:

a) Wytycznymi w zakresie kontroli w ramach programu rozwojowego
wspolfinansowanego ze srodkow Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwigkszania
Odpornosci zatwierdzonymi przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalne;.

b) Ustawq z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzqdowej (t.j. Dz. U.
22020 r. poz. 224),

Okreslone w Procedurze zasady wykonywania kontroli majg na celu zapewnienie
funkcjonowania skutecznego i wydajnego systemu kontroli wewnetrznej w celu ochrony
interesOw finansowych Unii Europejskiej oraz zapewnienia wykorzystania srodkoéw
finansowych w sposob celowy oraz zgodny z majacym zastosowaniem prawem unijnym

1 krajowym.

Za prowadzenie kontroli w ramach KPO w SUW odpowiada WFiB, natomiast za zadania
wdrozeniowe odpowiada WIiR.

Role JW bedzie peit Wojewoda Swigtokrzyski dla inwestycji/ A.4.2.1 Wsparcie programéw
dofinansowania miejsc opieki nad dziecmi 0 — 3 lat (ztobki, kluby dzieciece)

w ramach MALUCH+, ktora bgdzie realizowana w schemacie 1.

Zadania realizowane przez SUW w zakresie kontroli w ramach KPO opisane w niniejszej
Procedurze beda realizowane z uwzglednieniem poszczegdlnych czynnosci opisanych

w Procedurze stosowania Arachne przyjetej w SUW stanowiacej zatacznik nr 1 do procedury.

Rozdzielno$¢ funkcji w realizacji zadan kontroli od innych zadan wdrozeniowych w ramach

KPO zostanie zachowana.

WFiB zgodnie z zawartym Porozumieniem pomigdzy 10l a JW w sprawie powierzenia czgsci
zadan zwigzanych z realizacja inwestycji A4.2.1 z dnia 2 lutego 2023 r.. m.in.:

— prowadzi kontrole przedsiewzi¢¢ na podstawie procedur kontroli,



— przekazuje Instytucji odpowiedzialnej za realizacje inwestycji Harmonogram kontroli
KPO o ktérym mowa w Wytycznych;
jest zobowigzana do przekazywania do Instytucji odpowiedzialnej za realizacjg
inwestycji, informacji o kontrolach, informacji pokontrolnych z przeprowadzonych
kontroli, informacji o realizacji zalecen, sprawozdan z realizacji Harmonogramu
kontroli KPO,
Natomiast WIiR m.in:
— jest odpowiedzialny za biezace monitorowanie realizacji przedsiewzig¢;
—  jest zobowigzany do przedstawiania, na wniosek Instytucji odpowiedzialne;j
za realizacj¢ inwestycji, wszelkich informacji 1 wyjasnien zwigzanych z realizacja
zadan wynikajacych z Porozumienia, a nieuregulowanych w ustawie lub Wytycznych;
— przekazuje Instytucji odpowiedzialnej za realizacj¢ inwestycji w granicach
okreslonych przepisami prawa, informacje o wszelkich czynnosciach i dziataniach
organow $cigania oraz Urzedu Ochrony Konkurencji 1 Konsumentow,
podejmowanych w odniesieniu do Jednostki Wspierajacej plan rozwojowy lub
do przedsigwzig¢ objetych lub zgltoszonych do objecia wsparciem w ramach planu
r0ZWO0jOWego.
JW zapobiega powaznym nieprawidlowosciom i podwodjnemu finansowaniu oraz
identyfikuje, pozyskuje, gromadzi i analizuje informacje o powaznych nieprawidtowosciach
1 0 podwojnym finansowaniu, a takze je koryguje. Osoby biorgce udziat w czynnosciach
lub zadaniach, o ktérych mowa w niniejszej procedurze, sa obowigzane do stosowania
Polityki w zakresie zwalczania naduzy¢ finansowych, korupcji i konfliktu interesow w ramach
KPO (zatacznik nr 19 oraz obowigzujacej w urzedzie Procedury zwalczania naduzy¢, korupcji
1 konfliktu interesow w ramach Krajowego Planu Odbudowy i1 Zwigkszania Odpornos$ci
w Swigtokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim w Kielcach.
Zakres kontroli powinien obejmowac¢ przepisy dotyczace podatku od towardw i ustug,
o ktorych mowa w ustawie o VAT, a jezeli w przedsigwzigciu wystepuje pomoc publiczna —
réwniez przepisy dotyczace pomocy publicznej.
W celu realizacji kontroli przedsigwzig¢ na zasadach okreslonych w ustawie lub
rozporzadzeniu 2021/241 JW przetwarza dane osobowe i jest administratorem w rozumieniu
art. 4 pkt 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy



95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1, z pézn. zm.).

Dostep do danych osobowych 1 informacji gromadzonych przez administratoréw przystuguje
ministrowi wiasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, instytucji odpowiedzialne;j

za realizacj¢ inwestycji, JW i Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej oraz wlasciwym
jednostkom organizacyjnym Krajowej Administracji Skarbowej. Administratorzy
udostegpniaja sobie nawzajem dane osobowe niezbedne do realizacji ich zadan.

Dane sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji, kontroli, audytu i ewaluacji
reform i inwestycji.

Komorka wlasciwg w sprawie koordynowania procesu aktualizacji niniejszej procedury jest
WFiB.

Uwagi IOI/IK KPO do niniejszej procedury uwzglednia si¢ niezwtocznie lub wypracowuje si¢
wspolne stanowisko w zakresie dotyczacym zmiany.

WFiB przekazuje zatwierdzong przez Wojewodg aktualizacje niniejszej procedury do 101
(BKA) wraz z wersja w trybie rejestruj zmiany, w terminie 5 dni roboczych od dnia jej
zatwierdzenia.

Zatwierdzone przez osobg¢ uprawniong w JW procedury kontrolne/ Procedury stosowania
ARACHNE/inne dokumenty wewnetrzne regulujgce kwestie zwigzane z kontrolq przedsiewziec¢
w ramach KPO oraz ich zmiany udost¢pniane sg niezwtocznie pracownikom komorek
organizacyjnych Urzedu (za posrednictwem sekretariatow lub osob kierujacych tymi
komoérkami) realizujagcym zadania JW. Udostepnienie procedur kontrolnych/ Procedur
stosowania ARACHNE 1 ich zmian nast¢puje poprzez EZD, udostgpnienie moze przy tym
polega¢ na wskazaniu miejsca (w tym na dysku sieciowym, stronie intranetowej), w ktorym
procedury kontrolne i ich zmiany zostaly zamieszczone. Wraz z udostgpnieniem
zatwierdzonych procedur kontrolnych/ Procedur stosowania ARACHNE/ /inne dokumenty
wewnetrzne regulujqce kwestie zwigzane z kontrolg przedsiewzigé¢ w ramach KPO 1 ich zmian

przekazywana jest informacja o dacie ich wej$cia w zycie.

Pracownicy komorek organizacyjnych Urzgdu realizujacy zadania JW potwierdzaja
zapoznanie si¢ z procedurami kontrolnymi/ Procedurami stosowania ARACHNE | innymi
dokumentami wewnetrznymi regulujgcymi kwestie zwigzane z kontrolg przedsiewzigé

w ramach KPO 1 ich zmianami, w terminie 7 dni roboczych od udostepnienia

ww. dokumentow ich zmian. Potwierdzenie nast¢puje poprzez uzupetienie i akceptacje

o$wiadczenia (listy) udostgpnionej w systemie EZD o zapoznaniu si¢ z ww. dokumentami



KPO. Wz6r o$wiadczenia (listy) stanowi zalacznik nr 20 . Za zebranie o§wiadczen
pracownikow komorek organizacyjnych Urzedu o zapoznaniu si¢ z procedurami kontrolnymi/
Procedurami stosowania ARACHNE / dokumentami regulujagcymi KPO 1 ich zmianami

odpowiadajg kierownicy tych komoérek lub osoby przez nie wyznaczone.

II. Kontrole prowadzone przez JW

JW odpowiada za dwa niezalezne rodzaje kontroli:
a) kontrole wykonania przedsigwzigcia — czyli weryfikacj¢ stopnia osiggnigcia

wskaznikow,

b) weryfikacje wydatkéw — potwierdzajacg prawidtowos$¢ wydatkow poniesionych

w ramach realizacji przedsigwzigcia, w tym kontrole procedur zawierania umow.
c) kontrole trwato$ci przedsigwzig¢ realizowanych w ramach KPO.

Kontrole mogg by¢ prowadzone na probie proporcjonalnej do zdefiniowanego ryzyka
wystapienia powaznych nieprawidtowosci oraz do warto$ci przedsiewziecia. W przypadku
realizacji kontroli na probie metodologia doboru préby przedsiewzig¢ do kontroli
wykonania/weryfikacji wydatkow oraz doboru préby do kontroli ujawniona jest przez
JW w Harmonogramie kontroli KPO.

Wszystkie kontrole przedsigwzie¢ sa prowadzone przez JW poza systemem e-Kontrole
z wykorzystaniem danych z systemu Arachne oraz SKANER w szczeg6lno$ci

do weryfikacji podwojnego finansowania.

W toku opracowania harmonogramu kontroli, doboru proby do kontroli oraz w trakcie
kontroli do definiowania ryzyka powinny by¢ takze uwzgledniane sygnaty obywatelskie
dotyczace powaznych nieprawidtowosci oraz informacje od instytucji dochodzeniowo-
sledczych. Procedura obstugi sygnatow obywatelskich dotyczacych potencjalnych
nieprawidlowosci lub naduzy¢ oraz ochrony oséb zglaszajacych nieprawidtowosci lub
naduzycia zostata opisana w zataczniku 2 do Polityki w zakresie zwalczania naduzyé

finansowych, korupcji i konfliktu interesow w ramach KPO.

Kontrole realizowane sg z zachowaniem zasad:

1) rozdzielnosci funkcji w realizacji zadan kontroli od innych zadan w ramach KPO;

2) bezstronnosci i braku konfliktu interesow;



3) dwoch par oczu, co oznacza, ze kazdej w kontroli beda braty udziat co najmniej dwie

osoby.

2.1. Kontrola wykonania przedsi¢wziecia

Kontrola wykonania przeprowadzana przez WFiB weryfikuje prawidlowo$¢ realizacji

przedsigwzie¢. Kontrola ta ma na celu weryfikacje stopnia osiggni¢cia wskaznikow.
2.2.  Weryfikacja wydatkow

Weryfikacja wydatkow przeprowadzana przez WFiB ma na celu potwierdzenie
prawidlowos$ci wydatkow poniesionych w ramach realizacji danego przedsigwzigcia.
Swoim zakresem obejmuje réwniez kontrole procedur zawierania umow. Weryfikacja
wydatkow jest prowadzona przed ztozeniem przez 101 O$wiadczenia do IK KPO, przed

ujeciem tych wydatkéw we wniosku o ptatno$¢ do KE.
2.3. Kontrola trwalosci

Kontrola trwato$ci ma na celu potwierdzenie, ze zgodnie z art. 132 rozporzadzenia
2018/1046 dokumentacja dotyczaca przedsigwzigcia realizowanego w ramach KPO, w tym
ponoszonych wydatkow jest przechowywana i dostepna przez okres pigciu lat od ptatnosci

salda tj. do dnia 31 grudnia 2031 r.

2.4. Sposob procedowania kontroli
Kontrola wykonania przedsigwzigcia oraz weryfikacja wydatkow moga by¢ wykonywane

facznie, tj. podczas tej samej kontroli, z uwzglednieniem art. 14lu ust. 2 UZPPR.
III. Harmonogram kontroli
JW sporzadza Harmonogram Kontroli KPO sktadajacy si¢ z:

e Harmonogramu kontroli wykonania w ktorym ujmuje przedsigwzigcia wybrane
do kontroli wykonania wraz z opisem metodologii doboru proby przedsigwzigé
do kontroli (sporzadzony na caty okres funkcjonowania KPO z podziatalem na lata

kalendarzowe),

e Planu kontroli w ktorym ujmuje przedsigwzigcia wybrane do weryfikacji

wydatkéw wraz z opisem metodologii doboru proby przedsiewzie¢ do kontroli



(sporzadzony na caty okres funkcjonowania KPO z podzialalem na lata

kalendarzowe),

e Metodologii doboru proby (wydatkow/procedur zawierania umow) do kontroli

w trakcie prowadzonej weryfikacji wydatkow w ramach przedsiewziecia,

e Planu kontroli trwatosci w ktorym ujmuje przedsigwzigcia wybrane do kontroli
trwalosci (sporzadzony na caty dany rok kalendarzowy w ktorym Harmonogram

kontroli KPO jest sporzadzany/aktualizowany).

Harmonogram kontroli KPO sporzadzany jest/aktualizowany zgodnie z ponizsza procedura
na wzorze stanowigcym zalacznik nr 2. Dobor proby przedsigwzig¢ do kontroli wykonania
1 weryfikacji wydatkéw odbywa si¢ z uwzglednieniem ryzyka wystgpienia ew. naduzy¢
finansowych, konfliktu intereséw, korupcji 1 podwojnego finansowania, powaznych
nieprawidlowosci, warto$ci przedsiewziec, a takze informacji dotyczacych postepow
realizacji przedsiewziecia. Jakakolwiek zmiana/odstgpstwo od obowigzujacego wzoru
Harmonogramu Kontroli KPO lub opisanej w nim metodologii doboru proby wymaga
wcezesniejszej zgody 101, Zatwierdzony przez Wojewode Harmonogram kontroli

KPO/aktualizacja Harmonogram kontroli KPO przekazywany jest do akceptacji IOI.

Aktualizacja Harmonogramu kontroli KPO dokonywana jest co do zasady w kazdym

I kwartale w kolejnych latach realizacji inwestycji/przedsigwzie¢ na podstawie wezwania
przekazanego przez 10I. W razie potrzeby wraz z pismem dotyczacym dokonania przez JW
okresowej aktualizacji Harmonogramu kontroli KPO 10l przekazuje zaktualizowany wzor
dokumentu w tym zaktualizowany opis metodologii doboru proby przedsigwzie¢ do kontroli

wykonania/weryfikacji wydatkéw oraz doboru proby do kontroli.

W razie potrzeby, niezaleznie od Harmonogramu kontroli KPO, Wojewoda Swigtokrzyski

moze zarzadzi¢ przeprowadzenie kontroli dorazne;.

Wzoér Harmonogramu kontroli KPO dla JW stanowi zatacznik nr 2 do procedury.

Harmonogramy kontroli KPO, sporzadzany jest/aktualizowany zgodnie z ponizsza

procedurg:

Procedura sporzadzenia/aktualizacji Harmonogramu kontroli KPO

Lp. | Od kogo Dzialanie Do kogo




10I (komorka
odpowiedzialna za
przygotowanie/aktualizacje
Harmonogramu Kontroli

inwestycji w ramach KPO)

Przekazanie informacji o
koniecznosci
sporzadzenia/aktualizacji
Harmonogramu kontroli
KPO oraz przekazanie wzoru
ww. dokumentu wraz z
opisem metodologii doboru

préby do kontroli.

JW/ Dyrektor WFiB

Dyrektor WFiB

Polecenie
przygotowania/aktualizacji
Harmonogramu Kontroli

KPO

Pracownik WFiB

Pracownik WFiB

Wystepuje do komorki
organizacyjnej
odpowiedzialnej za
realizacj¢ przedsiewzie¢ w
ramach KPO o informacje:

— o zawartych umowach
w tym o dane
niezbedne do
przeprowadzenia
analizy ryzyka,

— o wynikach analizy
dotyczacej realizacji
przedsigwzie¢ przez
OOW w tym
wskazanie
przedsigwzigc
wnioskowanych do

objecia kontrola.

WIiR

WIiR

Przekazanie informacji o:

— zawartych umowach

Pracownik WFiB




w tym o dane
niezbedne do
przeprowadzenia
analizy ryzyka,

— o wynikach analizy
dotyczacej realizacji
przedsiewzig¢ przez
OOW w tym
wskazanie
przedsigwziec
wnioskowanych do

objecia kontrola.

5 Pracownik WFiB 1.Generuje raporty z systemu | Kierownik WFiB
Arachne! oraz systemu
SKANER dotyczace OOW,
2.Dokonuje analizy ww.
raportow w tym w zakresie
stwierdzonych ,,czerwonych
flag” (w tym wypelnia listy
sprawdzajace potwierdzajace
dokonanie sprawdzenia w
systemach oraz analize
pozyskanych danych
zatgcznik nr 3 1 4).

6. Kierownik WFiB 1.Akceptacja analizy Pracownik WFiB
raportow z systemu Arachne
oraz systemu SKANER (w
tym akceptacja list
sprawdzajacych
stanowiacych zatacznik nr 3

14)

T Wykorzystanie systemu Arachne odbywa si¢ zgodnie z Procedura stosowania Arachne stanowiacg zatacznik nr

1 do niniejszej Procedury kontroli KPO.



W razie uwag powr6t do

punktu 5

Pracownik WFiB

1.Dokonuje analizy ryzyka
zgodnie z Kryteriami ryzyka
wskazanymi w metodologii
doboru proby do kontroli
(osobno dla kazdego rodzaju
kontroli) m.in. w oparciu o
wyniki analizy raportow z
systemu Arachne i systemu
Skaner oraz informacje
przekazane przez komorki
odpowiedzialnej za
realizacj¢ przedsigwzie¢
KPO

2.Na podstawie metodyki
doboru préby przedsigwzigc
do kontroli, z
uwzglednieniem analizy
ryzyka
przygotowuje/aktualizuje
Harmonogram kontroli KPO
zgodnie z wzorem
stanowigcym zalgcznik nr 2.
3. wypehnia Liste
sprawdzajgcq do
przygotowania/aktualizacji
Harmonogramu kontroli
KPO stanowiqca zatqcznik

nrj

Kierownik WFiB

Kierownik WFiB

1.Weryfikacja analizy
ryzyka oraz Harmonogramu

kontroli KPO/aktualizacji

Dyrektor WFiB




Harmonogramu kontroli
KPO

Akceptuje Liste
sprawdzajgcq do
przygotowania/aktualizacji
Harmonogramu kontroli
KPO -zatgcznik nr 5

W razie uwag powrdt do

punktu 7

Dyrektor WFiB

Weryfikuje i akceptuje
analize ryzyka

1 Harmonogram kontroli
KPO.

W razie uwag powrdt do

punktu 7

Wojewoda Swietokrzyski

10.

Wojewoda Swietokrzyski

Zatwierdza Harmonogram
kontroli KPO/aktualizacje
Harmonogramu kontroli
KPO.

W razie uwag powr6t do

punktu 7

Pracownik WFiB

11.

Pracownik WFiB

Przekazuje do akceptacji
zatwierdzony Harmonogram
kontroli KPO/aktualizacje
Harmonogram kontroli KPO
do IOI (komorki
odpowiedzialnej za
przygotowanie/aktualizacje
Harmonogramu kontroli
inwestycji KPO) w terminie
7 dni od jego zatwierdzenia
(rowniez wersj¢ edytowalng

dokumentu)

I0I/Dyrektor komorki
odpowiedzialnej za
przygotowanie/aktualizacje
Harmonogramu kontroli

inwestycji KPO




12

I0I/Dyrektor komorki
odpowiedzialnej za
przygotowanie/aktualizacje
Harmonogramu kontroli

inwestycji KPO

Przekazanie informacji o
akceptacji/wniesieniu uwag
do Harmonogramu kontroli
KPO/aktualizacji
Harmonogramu kontroli

KPO

JW/ Dyrektor WFiB

13

Dyrektor WFiB

Przekazanie pracownikowi
informacji o
zatwierdzeniu/wniesieniu
uwag do Harmonogramu
kontroli KPO/aktualizacji
Harmonogramu kontroli
KPO

W przypadku akceptacji
Harmonogramu kontroli
KPO/aktualizacji
Harmonogramu przejscie do

punktu 21

Pracownik WFiB

14.

Pracownik WFiB

Niezwlocznie po otrzymaniu
ewentualnych uwag
zgloszonych przez 101
koryguje/przekazuje
wyjasnienia do
Harmonogram kontroli
KPO/aktualizacji
Harmonogramu KPO.

Kierownik WFiB

15

Kierownik WFiB

Niezwlocznie weryfikuje
skorygowany Harmonogram
kontroli KPO w ktorym
uwzglednione zostaly uwagi
I0I/wyjasnienia do
Harmonogramu kontroli

KPO/aktualizacji

Dyrektor WFiB




16.

Dyrektor WFiB

Niezwlocznie weryfikuje i
akceptuje skorygowany
Harmonogram kontroli
KPO/aktualizacje
Harmonogram kontroli
KPO.

(w przypadku wyjasnien
nalezy poming¢ pkt 17.

Wojewoda Swietokrzyski

17.

Wojewoda Swietokrzyski

Zatwierdza skorygowany
Harmonogram kontroli
KPO/aktualizacje
Harmonogram kontroli KPO

Pracownik WFiB

18.

Pracownik WFiB

Przekazuje zatwierdzony
Harmonogram kontroli
KPO/aktualizacje do 101
w terminie 7 dni od

zatwierdzenia.

IOI komoérka
odpowiedzialna za
przygotowanie/aktualizacje
Harmonogramu kontroli

inwestycji KPO

19

I0I/Dyrektor komorki
odpowiedzialnej za
przygotowanie/aktualizacje
Harmonogramu kontroli

inwestycji KPO

Przekazanie informacji o
akceptacji Harmonogramu
kontroli KPO/aktualizacji
Harmonogramu kontroli

KPO

JW/ Dyrektor WFiB

20

JW/ Dyrektor WFiB

Przekazanie informacji o
akceptacji przez 101
Harmonogramu kontroli
KPO/aktualizacji
Harmonogramu kontroli

KPO

Pracownik WFiB

21

Pracownik WFiB

Po otrzymaniu informacji z
I0I o akceptacji
Harmonogramu kontroli

KPO/aktualizacji przekazuje

WIiR




zatwierdzony dokument do
komorki merytorycznej
odpowiedzialnej za

realizacj¢ KPO.

22

Pracownik WFiB

Archiwizacja kompletu
dokumentacji zwigzanej z
przygotowaniem/aktualizacja
Harmonogramu kontroli
KPO w tym wydrukéw z
systemu Arachne oraz

systemu SKANER.

IVv.

Kontrole przedsi¢wzi¢¢ realizowanych w ramach KPO

4.1. Kontrola wykonania przedsiewzieé¢

4.1.1. Planowa kontrola wykonania przedsiewzi¢¢ w trybie zwyklym

Kontrola wykonania prowadzona jest przez JW poza systemem e-kontrole. Odbywa si¢

przy wykorzystaniu listy sprawdzajacej do kontroli wykonania przedsiewzig¢ w ramach

KPO przygotowanej przez 101 we wspotpracy z JW (zatacznik nr 10.1 do procedury).

Listy sprawdzajace uwzgledniaja obowiazek weryfikacji podczas kontroli na miejscu

zachowania zasad kwalifikowalnosci, w tym zasady Nie czyn powainych szkod

(DNSH).

Planowa kontrola wykonania w trybie zwyklym prowadzona jest zgodnie z ponizsza

procedurg:

Procedura planowej kontroli przedsiewzi¢¢ wykonania w trybie zwyklym

Lp.

Od kogo

Dzialanie

Do kogo

1.

WIiR

Informacja o osiggnigciu zalozonego

wskaznika w ramach przedsigwzigcia lub na

Dyrektor WFiB




dowolnym etapie realizacji /przedsigwzigcia,
jesli z przyjetego Harmonogramu kontroli lub
z innych przyczyn wynika potrzeba jej
przeprowadzenia, przekazana poprzez

elektroniczny system obiegu dokumentéw

Kierownik WFiB | Wyznaczenie cztonkow zespotu kontrolnego. Fracownicy
WFiB

Pracownicy WFiB | Kontrolerzy sktadajg pisemne o§wiadczenia o | Dyrektor WFiB
(Zespot braku lub istnieniu okolicznosci
kontrolujacy) uzasadniajacych wylaczenie z udzialu w

kontroli, zgodnie z zalgcznikiem nr 6 do

procedury.
Pracownicy WFiB | Weryfikacja danych z systemu Arachne oraz | Dyrektor WFiB
Zespot SKANER (zgodnie zalacznikiem nr 3 i 4 do
kontrolujacy) procedury).

Wystapienie do komorki merytorycznej o

informacje na temat kontrolowanego

przedsigwziecia

Przygotowanie Programu kontroli.

Przekazanie przygotowanych dokumentow do

akceptacji 1 zatwierdzenia
Dyrektor WFiB Akceptacja Programu kontroli Pracownicy

WFiB

Pracownicy WFiB | Przygotowanie: Dyrektor WFiB
(Zespot e Zawiadomienia o wszcz¢ciu kontroli
kontrolujacy) wykonania (zatgcznik nr 7 do

procedury).

Termin: 3 dni robocze
e upowaznienia do przeprowadzenia

kontroli (zatagcznik nr 8 do procedury).




Dyrektor WFiB

Akceptacja:
e Zawiadomienia o wszcz¢ciu kontroli
wykonania (zatacznik nr 7 do

procedury).

Termin: 3 dni robocze
e upowaznienia do przeprowadzenia

kontroli (zatagcznik nr 8 do procedury)

Wojewoda
Swigtokrzyski

Wojewoda
Swietokrzyski

Podpisanie:
e Zawiadomienia o wszczgciu kontroli

wykonania (zatacznik nr 7).

Termin: 3 dni robocze
e upowaznienia do przeprowadzenia

kontroli (zatacznik nr 8 do procedury)

Pracownicy

WFiB

Pracownicy WFiB
(Zespot
kontrolujacy)

e Przekazanie Zawiadomienia o
wszczgeiu kontroli wykonania

(zalacznik nr 7 do procedury).

Termin: 3 dni robocze

W przypadku kontroli prowadzonej na
dokumentach tzw. kontroli ,,zza biurka”
przekazanie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli (zatgcznik nr 8 do

procedury).

Podmiot

kontrolowany

10.

Pracownicy WFiB
(Zespot
kontrolujacy)

Realizacja czynnosci kontrolnych w tym
wypelnienie listy sprawdzajacej (zalacznik nr
10.1 do procedury)

W przypadku kontroli na miejscu okazanie
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli

(zatacznik nr 8 do procedury).

11.

Pracownicy WFiB
(Zespot
kontrolujacy)

Sporzadzenie arkuszy ustalen pokontrolnych.

Podmiot

kontrolowany




12. | Pracownicy WFiB | Sporzadzenie Projektu wystapienia Kierownik WFiB
(Zespot pokontrolnego?.
kontrolujacy) Przekazanie do akceptacji projektu
wystapienia pokontrolnego wraz z lista
sprawdzajaca (zatacznik 10.1 do procedury).
13. | Kierownik WFiB | Akceptacja Projektu wystapienia Dyrektor WFiB
pokontrolnego wraz z lista sprawdzajaca
(zalacznik nr. 10.1 do procedury) i
przekazanie do zatwierdzenia Projektu
wystapienia pokontrolnego.
14. | Dyrektor WFiB Zatwierdzenie Projektu wystgpienia Pracownicy
pokontrolnego . WFiB
(Zespot
kontrolujacy)
15. | Pracownicy WFiB | Przekazanie Projektu wystgpienia Podmiot
(Zespot pokontrolnego do podmiotu kontrolowanego. | kontrolowany
kontrolujacy)
16. | Podmiot Ztozenie ewentualnych pisemnych zastrzezen | Dyrektor WFiB
kontrolowany do Projektu wystgpienia pokontrolnego.
Termin: 7 dni roboczych.
17. | Dyrektor WFiB Przekazanie zlozonych zastrzezen Zespotowi | Pracownicy
kontrolujacemu. WFiB
(Zespot
kontrolujacy)
18. | Pracownicy WFiB |1. Przygotowanie stanowiska do zastrzezen. | Dyrektor WFiB
(Zespot 2. W przypadku uwzglednienia zastrzezen w
kontrolujacy) czegsci lub w calosci: przygotowanie
Wystagpienia pokontrolnego po zmianach.
3. Uzupekienie Wystgpienia pokontrolnego
o ewentualne zalecenia lub wnioski
pokontrolne.
19. | Dyrektor / Dyrektor WFiB zatwierdza stanowisko do Podmiot

2 Informacja pokontrolna w rozumieniu Wytycznych do kontroli KPO




Pracownik WFiB | zastrzezen oraz Wystapienie pokontrolne. kontrolowany
Przekazanie stanowiska do zastrzezen oraz
Wystapienia pokontrolnego.
20. | Pracownik/Kiero | Przekazanie Wystapienia pokontrolnego do WIiR
wnik / wlasciwej komorki organizacyjnej
Dyrektor WFiB odpowiedzialnej za wdrazanie KPO.
Wypehhienie 1 akceptacja listy sprawdzajace;j
stanowigcej (zatacznik nr 9 do procedury)
21 Pracownik WFiB | Rejestracja kontroli przedsiewzigcia w Wiasciwa
odpowiedzialny CST2021 — zgodnie z procedurg opisang w komorka
za rejestracje czesci VIL.7.1 w tym przekazanie informacji o | organizacyjna/lIOI
kontroli w zarejestrowaniu kontroli wlasciwej komorki
CST2021 organizacyjnej odpowiedzialnej za wdrazanie
KPO oraz IOI
22. | Pracownik WFiB | Monitoring wdrozenia ewentualnych zalecen | Podmiot
1 wnioskéw pokontrolnych skierowanych do | kontrolowany/
Podmiotu kontrolowanego. Pracownik WFiB
odpowiedzialny

za rejestracje
kontroli w

CST2021

uproszczonym

4.1.2. Planowa kontrola wykonania przedsi¢wzi¢¢ prowadzona w trybie

Kontrola wykonania moze by¢ realizowana w formie uproszczonej, np. wizyty

monitoringowej, inspekcji czy sprawdzenia i konczy¢ si¢ sporzadzeniem notatki

z przeprowadzonych czynno$ci. Notatka jest sporzadzana, gdy dokument pokontrolny nie

podlega procedurze kontradyktoryjnej, tzn. gdy nie jest on przekazywany podmiotowi

kontrolowanemu. W przeciwnym wypadku sporzadzane jest Sprawozdanie z kontroli®.

Planowa kontrola wykonania w trybie uproszczonym prowadzona jest zgodnie z ponizsza

procedurg:

3 Informacja pokontrolna w rozumieniu Wytycznych do kontroli KPO




Procedura planowej kontroli przedsiewzie¢ wykonania w trybie uproszczonym

Lp. | Od kogo Dzialanie Do kogo
1. WIiR Informacja o osiggnigciu zalozonego Dyrektor WFiB
wskaznika w ramach przedsigwzigcia lub na
dowolnym etapie realizacji /przedsigwzigcia,
jesli z przyjetego Harmonogramu kontroli lub
z innych przyczyn wynika potrzeba jej
przeprowadzenia, przekazana poprzez
elektroniczny system obiegu dokumentéw
2. Pracownicy
Kierownik WFiB | Wyznaczenie cztonkow zespotu kontrolnego.
WFiB
3. Pracownicy WFiB | Kontrolerzy sktadaja pisemne oswiadczenia o | Dyrektor WFiB
(Zespot braku lub istnieniu okoliczno$ci
kontrolujacy) uzasadniajacych wylaczenie z udziatu w
kontroli, zgodnie z zatacznikiem nr 6 do
procedury.
4. Pracownicy WFiB | Weryfikacja danych z systemu Arachne oraz | Dyrektor WFiB
(Zespot SKANER (zgodnie zalacznikiem nr 3 14 do
kontrolujacy) procedury).
Wystagpienie do komorki merytorycznej o
informacje na temat kontrolowanego
przedsigwzigcia
Przygotowanie Programu kontroli.
Przekazanie przygotowanych dokumentéw do
akceptacji 1 zatwierdzenia
5. Dyrektor WFiB Akceptacja Programu kontroli Pracownicy
WFiB
(Zespot
kontrolujacy)
6. Pracownicy WFiB | Przygotowanie: Dyrektor WFiB
(Zespot e Zawiadomienia o wszczeciu kontroli
kontrolujacy) wykonania (zatacznik nr 7 do




procedury).

Termin: 3 dni robocze
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli

(zalacznik nr 8 do procedury).

Dyrektor WFiB

Akceptacja:
e Zawiadomienia o wszczeciu kontroli
wykonania (zalacznik nr 7 do

procedury).

Termin: 3 dni robocze
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli

(zalacznik nr 8 do procedury)

Wojewoda

Swictokrzyski

Wojewoda
Swietokrzyski

Podpisanie:
e Zawiadomienia o wszcze¢ciu kontroli
wykonania (zatacznik nr 7 do
procedury).

Termin: 3 dni robocze
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli

(zatacznik nr 8 do procedury).

Pracownicy
WFiB
(Zespot
kontrolujacy)

Pracownicy WFiB
(Zespot
kontrolujacy)

e Przekazanie Zawiadomienia o
wszczeciu kontroli wykonania

(zalacznik nr 7 do procedury).

Termin: 3 dni robocze

W przypadku kontroli prowadzonej na
dokumentach tzw. kontroli ,,zza biurka”
przekazanie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli (zalgcznik nr 8 do

procedury).

Podmiot

kontrolowany

10.

Pracownicy WFiB
(Zespot
kontrolujacy)

Realizacja czynnosci kontrolnych w tym
wypehnienie listy sprawdzajacej (zatacznik nr
10.1 do procedury)

W przypadku kontroli na miejscu okazanie

upowaznienia do przeprowadzenia kontroli




(zalacznik nr 8 do procedury).

W terminie 7 dni roboczych od dnia
otrzymania sprawozdania, kierownik
jednostki kontrolowanej ma prawo

przedstawi¢ do niego stanowisko, co nie

11. | Pracownicy WFiB | Sporzadzenie arkuszy ustalen pokontrolnych. | Podmiot
(Zespot kontrolowany
kontrolujacy)

12. | Pracownicy WFiB | Sporzadzenie sprawozdania/notatki z Kierownik WFiB
(Zespot przeprowadzonych czynnosci w terminie
kontrolujacy) waznos$ci upowaznien do przeprowadzenia

kontroli“.
Przekazanie do akceptacji
sprawozdania/notatki z przeprowadzonych
czynnosci wraz z lista sprawdzajaca
(zalacznik 10.1 do procedury).
13. | Kierownik WFiB | Akceptacja sprawozdania/notatki z Dyrektor WFiB
przeprowadzonych czynnosci wraz z lista
sprawdzajacg (zalacznik nr. 10.1 do
procedury) i przekazanie do zatwierdzenia
sprawozdania/notatki z przeprowadzonych.
14. | Dyrektor WFiB Zatwierdzenie sprawozdania/notatki z Pracownicy
przeprowadzonych czynnosci . WFiB
(Zespot
kontrolujacy)

15. | Pracownicy WFiB | Przekazanie sprawozdania/notatki z Podmiot
(Zespot przeprowadzonych czynnosci do podmiotu kontrolowany
kontrolujacy) kontrolowanego.

4 W przypadku ujawnienia w trakcie czynnosci kontrolnych okolicznoséci wskazujacych na popeknienie

przestepstwa, wykroczenia, przestgpstwa skarbowego, wykroczenia skarbowego lub naruszenia dyscypliny
finansoéw publicznych, kontrole w dalszej cze$ci przeprowadza si¢ w trybie zwyklym - dalsze postepowanie
zgodnie z procedurg pkt 4 od Lp. 8.




wstrzymuje realizacji ustalen kontroli

16. | Pracownik/Kiero | Przekazanie sprawozdania/notatki z WIiR
wnik / przeprowadzonych czynnos$ci do wtasciwe;j
Dyrektor WFiB komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za
wdrazanie KPO.
Wypetnienie i akceptacja listy sprawdzajace;j
stanowigcej zatacznik nr 9 do procedury
17 Pracownik WFiB | Rejestracja kontroli przedsigwzigcia w Wiasciwa
odpowiedzialny CST2021 — zgodnie z procedurg opisang w komorka
za rejestracje czesci VIL.7.1 w tym przekazanie informacji o | organizacyjna/lIOI
kontroli w zarejestrowaniu kontroli wiasciwej komorki
CST2021 organizacyjnej odpowiedzialnej za wdrazanie
KPO oraz IOI
18. | Pracownik WFiB | Monitoring wdrozenia ewentualnych zalecen | Podmiot
1 wnioskow pokontrolnych skierowanych do | kontrolowany/
Podmiotu kontrolowanego. Pracownik WFiB
odpowiedzialny

za rejestracje
kontroli w

CST2021

zwyklym

4.1.3. Dorazna kontrola wykonania przedsi¢wzi¢cia prowadzona w trybie

Dorazna kontrola wykonania przedsigwzig¢ w trybie zwyktym prowadzona jest zgodnie

Z ponizszg procedurg:

Procedura doraznej kontroli wykonania prowadzonej w trybie zwyklym

Lp.

0Od kogo

Dzialanie

Do kogo

WIiR

Prosba o wszczecie kontroli doraznej
przekazana poprzez elektroniczny

system obiegu dokumentow (lub

wskaza¢ sposob obiegu pisma).

Dyrektor WFiB




2 | Dyrektor WFiB

Przekazanie wniosku o wszczgcie
kontroli doraznej w celu

przygotowania stanowiska do

Kierownik/Pracownik

WFiB

/Kierownik/

Dyrektor WFiB

badz odmowie wszczecia kontroli.

pracownikow WFiB .
3. | Pracownik/Kierownik | Weryfikacja uzasadnienia wraz Dyrektor WFiB
WFiB Z opinia.
4. | Dyrektor WFiB Podjecie stosownej decyzji Kierownik WFiB
o wszczeciu kontroli, badz
stwierdzenie nie spelnienia
przestanek do jej przeprowadzenia.
5. | Pracownik Informacja zwrotna o wszczegciu, WIiR

W przypadku podjecia decyzji o
wszczeciu kontroli, dalsze
postepowanie zgodnie z procedurg
cze$¢ V1.6.1.1 , z wylaczeniem
zawiadomienia podmiotu
kontrolowanego na 3 dni robocze

przed wszczgciem kontroli.

4.2. Weryfikacja wydatkow wraz z weryfikacja procedur zawierania umow

Weryfikacja wydatkdw prowadzona jest przez JW poza systemem e-kontrole. Odbywa

si¢ przy wykorzystaniu list sprawdzajacych do weryfikacji wydatkéw oraz procedur

zawierania umow przedsiewzie¢ w ramach KPO przygotowanych przez 101

we wspotpracy z JW (zatgczniki 10.1.-10.7)°. Listy sprawdzajace uwzgledniaja

obowigzek weryfikacji podczas kontroli na miejscu zachowania zasad

kwalifikowalnosci, w tym zasady Nie czyn powainych szkod (DNSH).

Kontrola wykonania oraz kontrola weryfikacji wydatkéw, moga by¢ wykonywane

facznie, tj. podczas tej samej kontroli, z uwzglednieniem art. 14lu ust. 2 UZPPR.

5 Zespot kontrolujgcy wybiera listy zgodnie z zakresem kontroli




Weryfikacja wydatkéw moze by¢ prowadzona na probie. Dobor proby do kontroli
wydatkow oraz procedur zawierania umow zostaje przeprowadzony zgodnie

z metodologia doboru proby do kontroli opisana w obowigzujagcym w chwili wszczecia
kontroli Harmonogramie kontroli KPO. Dobor proby w tym dokumenty potwierdzajace
wybor losowy dokumentdéw/procedur do kontroli jest dokumentowany (np. opisany

w Programie kontroli) i stanowi akta kontroli.

4.2.1. Planowa weryfikacja wydatkow

Planowa weryfikacja wydatkéw w tym weryfikacja procedur zawierania umow w trybie

zwyklym odbywa si¢ zgodnie z ponizsza procedura:

Procedura planowej weryfikacji wydatkow w tym weryfikacji procedur zawierania

umow w trybie zwyklym

Lp. | Od kogo Dzialanie Do kogo

1. Pracownik/ Wskazanie do kontroli przedsiewzigcia Dyrektor WFiB

Kierownik WFiB | zgodnie z opracowanym Planem kontroli

weryfikacji wydatkow
2. Wskazanie do kontroli przedsiewzigcia
zgodnie z opracowanym Planem kontroli Pracownicy
Kierownik WFiB . ‘
weryfikacji wydatkow WFiB

Wyznaczenie cztonkow zespotu kontrolnego.

3. Pracownik WFiB | Kontrolerzy sktadaja pisemne o$wiadczenia o | Dyrektor WFiB
(Zespot braku lub istnieniu okolicznosci
kontrolujacy) uzasadniajacych wylaczenie z udzialu w

kontroli, zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do

procedury.
4. Pracownicy WFiB | Weryfikacja danych z systemu Arachne oraz | Dyrektor WFiB
(Zespot SKANER (zgodnie zalacznikiem nr 3 14 do
kontrolujacy) procedury).

Wystapienie do komorki merytorycznej o
informacje na temat kontrolowanego
przedsigwziecia

Przygotowanie Programu kontroli w tym

dobor proby do kontroli (zgodnie z




metodologia opisana w Harmonogramie
kontroli KPO)
Przekazanie przygotowanych dokumentow do

akceptacji 1 zatwierdzenia

Dyrektor WFiB Akceptacja Programu kontroli Pracownicy
WFiB
(Zespot
kontrolujacy)
Pracownicy WFiB | Przygotowanie: Dyrektor
(Zespot e Zawiadomienia o wszczeciu kontroli | WFiB
kontrolujacy) wykonania (zatacznik nr 7 do
procedury).
Termin: 3 dni robocze
e upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli (zatacznik nr 8 do procedury).
Dyrektor WFiB Akceptacja: Wojewoda
e Zawiadomienia o wszczeciu kontroli | Swigtokrzyski
(zalacznik nr 7 do procedury).
Termin: 3 dni robocze
e upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli (zalacznik nr 8 do procedury).
Wojewoda Podpisanie: Pracownicy
Swigtokrzyski e Zawiadomienia o wszczeciu kontroli | WFiB
(zatacznik nr 7 do procedury). (Zespot
Termin: 3 dni robocze kontrolujacy)
e upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli (zatagcznik nr 8 do procedury).
Pracownicy WFiB e Przekazanie Zawiadomienia o Podmiot
(Zespot wszczeciu kontroli (zatgeznik nr 7). kontrolowany
kontrolujacy)

Termin: 3 dni robocze




W przypadku kontroli prowadzonej na
dokumentach tzw. kontroli ,,zza biurka”
przekazanie upowaznienia do

przeprowadzenia kontroli (zatgcznik nr 8 do

procedury).

10. | Pracownicy Realizacja czynnosci kontrolnych w tym -
WFiB wypehienie list sprawdzajacych (zatacznik nr
(Zespot 10.1-10.7 do procedury)®
kontrolujacy) W przypadku kontroli na miejscu okazanie

upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
(zatacznik nr 8 do procedury).

11. | Pracownicy WFiB | Sporzadzenie arkuszy ustalen pokontrolnych. | Podmiot
(Zespot kontrolowany
kontrolujacy)

12. | Pracownicy WFiB | Sporzadzenie Projektu wystgpienia Kierownik WFiB
(Zespot pokontrolnego’.
kontrolujacy) Przekazanie do akceptacji projektu

wystgpienia pokontrolnego wraz z listami
sprawdzajacymi (zatgcznik nr 10.1-10.7 do
procedury)?

13. | Kierownik WFiB | Akceptacja Projektu wystapienia Dyrektor WFiB

pokontrolnego wraz z listami
sprawdzajacymi (zatgcznik nr 10.1-10.7 do
procedury)’

1 przekazanie do zatwierdzenia Projektu
wystgpienia pokontrolnego.

14. | Dyrektor WFiB Zatwierdzenie Projektu wystapienia Pracownicy

pokontrolnego. WFiB
(Zespot

6 Zespot kontrolujgcy wybiera listy zgodnie z zakresem kontroli

7 Informacja pokontrolna w rozumieniu Wytycznych do kontroli KPO

8 Zespol kontrolujacy wybiera listy zgodnie z zakresem kontroli

9 Zespot kontrolujacy wybiera listy zgodnie z zakresem kontroli




kontrolujacy)

15. | Pracownicy Przekazanie Projektu wystgpienia Podmiot
WFiB pokontrolnego do podmiotu kontrolowanego. | kontrolowany
(Zespot
kontrolujacy)
16. | Podmiot Ztozenie ewentualnych pisemnych zastrzezen | Dyrektor WFiB
kontrolowany do Projektu wystapienia pokontrolnego.
Termin: 7 dni roboczych.
17. | Dyrektor WFiB Przekazanie zlozonych zastrzezen Zespotowi | Pracownicy
kontrolujacemu. WFiB
(Zespot
kontrolujacy)
18. | Pracownicy WFiB | 1. Przygotowanie stanowiska do zastrzezen. | Dyrektor WFiB
(Zespot 2. W przypadku uwzglednienia zastrzezen w
kontrolujacy) czescei lub w cato$ci: przygotowanie
Wystapienia pokontrolnego po zmianach.
3. Uzupekienie Wystgpienia pokontrolnego
o ewentualne zalecenia lub wnioski
pokontrolne.
19. | Dyrektor / Dyrektor WFiB zatwierdza stanowisko do Podmiot
Pracownik WFiB | zastrzezen oraz Wystgpienie pokontrolne. kontrolowany
Przekazanie stanowiska do zastrzezen oraz
Wystagpienia pokontrolnego.
20. | Pracownik/Kiero | Przekazanie Wystgpienia pokontrolnego do WIiR
wnik / wlasciwej komorki organizacyjnej
Dyrektor WFiB odpowiedzialnej za wdrazanie KPO.
Wypetnienie i akceptacja listy sprawdzajace;j
stanowigcej zatacznik nr 9 do procedury.
21 Pracownik WFiB | Rejestracja kontroli przedsiewzigcia w Wiasciwa
odpowiedzialny CST2021 — zgodnie z procedurg opisang w komorka
za rejestracje czg$ci VIL7.1 w tym przekazanie informacji o | organizacyjna/IOl

kontroli w

CST2021

zarejestrowaniu kontroli wlasciwej komorki

organizacyjnej odpowiedzialnej za wdrazanie




KPO oraz IOI

22.

Pracownik WFiB

Monitoring wdrozenia ewentualnych zalecen
1 wnioskow pokontrolnych skierowanych do

Podmiotu kontrolowanego.

Podmiot
kontrolowany/
Pracownik WFiB
odpowiedzialny
za rejestracje
kontroli w

CST2021

4.2.2. Weryfikacja wydatkow w trybie doraznym

Weryfikacja wydatkdw w tym kontrola procedur zawierania uméw w trybie doraznym

prowadzona jest zgodnie z ponizszg procedurg:

Procedura weryfikacji wydatkow w tym kontroli procedur zawierania umow w trybie

doraznym
Lp. | Od kogo Dzialanie Do kogo
1. | WIiR Prosba o wszczecie kontroli doraznej | Dyrektor WFiB
przekazana poprzez elektroniczny
system obiegu dokumentoéw
2 | Dyrektor WFiB Przekazanie wniosku o wszczgcie Kierownik/Pracownik
kontroli doraznej w celu WFiB
przygotowania stanowiska WFiB
3. | Pracownik/Kierownik | Weryfikacja uzasadnienia wraz Dyrektor (WFiB
WFiB Z opinia.
4. | Dyrektor WFiB Podjecie stosownej decyzji Kierownik WFiB
o wszczeciu kontroli, badz
stwierdzenie nie spelnienia
przestanek do jej przeprowadzenia.
5. | Pracownik Informacja zwrotna o wszczgciu, WIiR




/Kierownik/ badz odmowie wszczecia kontroli.

Dyrektor WFiB

6. W przypadku podjecia decyzji o
wszczeciu kontroli, dalsze
postepowanie zgodnie z procedurg
czes¢ V1.6.2.1, z wylaczeniem
zawiadomienia podmiotu
kontrolowanego na 3 dni robocze

przed wszczgciem kontroli.

4.3. Kontrola trwalosci

,Kontrola trwato$ci ma na celu potwierdzenie, ze dokumentacja przechowywana jest zgodnie z
art. 133 rozporzadzenia 2024/2509 z 23 wrze$nia 2024 r. w sprawie zasad finansowania
majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii”.

Zgodnie z art. 132 rozporzadzenia 2018/1046 dokumentacja dotyczaca przedsiewzigcia
realizowanego w ramach KPO, w tym ponoszonych wydatkéw jest przechowywana

1 dostgpna przez okres pigciu lat od ptatnosci salda tj. do dnia 31 grudnia 2031 r.

JW prowadzi kontrol¢ trwatosci przedsiewzig¢ realizowanych w ramach inwestycji A.4.2.1
do 31 grudnia 2031 r. w oparciu o Plan kontroli trwato$ci przedsiewzig¢ sporzadzany na dany

rok kalendarzowy, ktdry stanowi cz¢$¢ harmonogramu kontroli KPO.

Kontrola trwato$ci przedsiewzie¢ prowadzona jest przez JW poza systemem e-kontrole.
Odbywa si¢ przy wykorzystaniu listy sprawdzajacej do weryfikacji wydatkow oraz procedur
zawierania umow przedsiewzie¢ w ramach KPO przygotowanych przez IOl we wspdlpracy

z JW (zataczniki 10.8 do procrdury).

4.3.1. Planowa kontrola trwalosci

Planowa kontrola trwato$ci przedsiewzie¢ prowadzona jest zgodnie ponizsza procedura:

Procedura planowej kontroli trwalosci przedsiewzieé

Lp. | Od kogo Dzialanie Do kogo

1. Pracownik/ Wskazanie do kontroli trwato$ci Dyrektor WFiB




Kierownik WFiB

przedsigwzigcia zgodnie z opracowanym

Planem kontroli trwalosci przedsiewziec.

Wskazanie do kontroli przedsigwzigcia

zgodnie z opracowanym Planem kontroli Pracownicy
Kierownik WFiB

trwatosci przedsigwziec. WFiB

Wyznaczenie cztonkow zespotu kontrolnego.
Pracownicy WFiB | Kontrolerzy sktadajg pisemne o$wiadczenia o | Dyrektor WFiB
(Zespot braku lub istnieniu okolicznosci
kontrolujacy) uzasadniajacych wylaczenie z udzialu w

kontroli, zgodnie z zalgcznikiem nr 6 do

procedury.
Pracownicy WFiB | Weryfikacja danych z systemu Arachne oraz | Kierownik/
(Zespot SKANER (zgodnie zalacznikiem nr 3 i 4 do Dyrektor WFiB
kontrolujacy) procedury).

Wystapienie do komorki merytorycznej o

informacje na temat kontrolowanego

przedsigwzigcia

Przygotowanie Programu kontroli

Przekazanie przygotowanych dokumentow do

akceptacji 1 zatwierdzenia
Kierownik/ Akceptacja Programu kontroli Pracownicy
Dyrektor WFiB (WFiB

(Zespot
kontrolujacy)
Pracownicy WFiB | Przygotowanie: Kierownik /
(Zespot e Zawiadomienia o wszczeciu kontroli | Dyrektor /
kontrolujacy) wykonania (zatacznik nr 7 do WFiB
procedury).
Termin: 3 dni robocze
e upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli (zatacznik nr 8 do procedury).

Kierownik / Akceptacja: Wojewoda




Dyrektor WFiB e Zawiadomienia o wszczeciu kontroli | Swigtokrzyski
(zalacznik nr 7 do procedury).
Termin: 3 dni robocze
e upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli (zatacznik nr 8 do procedury).
8.. Wojewoda Podpisanie: Pracownicy
Swigtokrzyski e Zawiadomienia o wszczeciu kontroli | WFiB
(zatacznik nr 7 do procedury). (Zespot
Termin: 3 dni robocze kontrolujacy)
e upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli (zatagcznik nr 8 do procedury).

0.. Pracownicy WFiB e Przekazanie Zawiadomienia o Podmiot
(Zespot wszczeciu kontroli (zatacznik nr 7 do | kontrolowany
kontrolujacy) procrdury).

Termin: 3 dni robocze

W przypadku kontroli prowadzonej na
dokumentach tzw. kontroli ,,zza biurka”
przekazanie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli (zatacznik nr 8 do
procedury).

10. | Pracownicy WFiB | Realizacja czynnos$ci kontrolnych w tym -
(Zespot wypetnienie listy sprawdzajacej (zalacznik nr
kontrolujacy) 10.8 do procrdury)

W przypadku kontroli na miejscu okazanie
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
(zalacznik nr 8 do procedury).

11. | Pracownicy WFiB | Sporzadzenie arkuszy ustalen pokontrolnych | Podmiot
(Zespot kontrolowany
kontrolujacy)

12. | Pracownicy WFiB | Sporzadzenie Projektu wystapienia Kierownik WFiB




(Zespot pokontrolnego!®.
kontrolujacy) Przekazanie do akceptacji projektu
wystgpienia pokontrolnego wraz z listg
sprawdzajaca (zatacznik nr 10.8 do
procedury)
13. | Kierownik WFiB | Akceptacja Projektu wystapienia Dyrektor WFiB
pokontrolnego wraz z lista sprawdzajaca
(zalacznik nr 10.8 do procrdury) i przekazanie
do zatwierdzenia Projektu wystapienia
pokontrolnego
14. | Dyrektor WFiB Zatwierdzenie Projektu wystgpienia Pracownicy
pokontrolnego WFiB
(Zespot
kontrolujacy)
15. | Pracownicy WFiB | Przekazanie Projektu wystgpienia Podmiot
(Zespot pokontrolnego do podmiotu kontrolowanego | kontrolowany
kontrolujacy)
16. | Podmiot Ztozenie ewentualnych pisemnych zastrzezen | Dyrektor WFiB
kontrolowany do Projektu wystgpienia pokontrolnego.
Termin: 7 dni roboczych
17. | Dyrektor WFiB Przekazanie ztozonych zastrzezen Zespotowi | Pracownicy
kontrolujagcemu WFiB
(Zespot
kontrolujacy)
18. | Pracownicy WFiB |1. Przygotowanie stanowiska do zastrzezen. | Dyrektor WFiB
(Zespot 2. W przypadku uwzglednienia zastrzezen w
kontrolujacy) czegsci lub w calosci: przygotowanie
Wystagpienia pokontrolnego po zmianach.
3. Uzupekienie Wystgpienia pokontrolnego
o ewentualne zalecenia lub wnioski
pokontrolne
19. | Dyrektor / Dyrektor WFiB zatwierdza stanowisko do Podmiot

10 Informacja pokontrolna w rozumieniu Wytycznych do kontroli KPO




Pracownik WFiB | zastrzezen oraz Wystapienie pokontrolne. kontrolowany
Przekazanie stanowiska do zastrzezen oraz
Wystagpienia pokontrolnego
20. | Pracownik/Kiero | Przekazanie Wystapienia pokontrolnego do WIiR
wnik / wlasciwej komorki organizacyjnej
Dyrektor WFiB odpowiedzialnej za wdrazanie KPO.
Wypehhienie 1 akceptacja listy sprawdzajace;j
stanowigcej zatacznik nr 9 do procedury
21 Pracownik WFiB | Rejestracja kontroli przedsiewzigcia w Wiasciwa
odpowiedzialny CST2021 — zgodnie z procedurg opisang w komorka
za rejestracje czesci VI.7.1 w tym przekazanie informacji o | organizacyjna/lIOI
kontroli w zarejestrowaniu kontroli wtasciwej komorce
CST2021 organizacyjnej odpowiedzialnej za wdrazanie
KPO oraz IOl
22. | Pracownik WFiB | Monitoring wdrozenia ewentualnych zalecen | Podmiot
1 wnioskéw pokontrolnych skierowanych do | kontrolowany/
Podmiotu kontrolowanego Pracownik WFiB
odpowiedzialny

za rejestracje
kontroli w

CST2021

4.3.2. Dorazna kontrola trwalosci

Kontrola trwatosci przedsiewzie¢ w trybie doraznym prowadzona jest zgodnie z ponizsza

procedura:

Procedura kontroli trwalosci przedsiewzie¢ w trybie doraznym

Lp.

Od kogo

Dzialanie

Do kogo

WIiR

Prosba o wszczecie doraznej kontroli
trwalo$ci przedsiewzigcia przekazana
poprzez elektroniczny system obiegu
dokumentow (lub wskazaé sposéob

obiegu pisma).

Dyrektor WFiB




2 | Dyrektor WFiB

Przekazanie wniosku o wszczgcie
doraznej kontroli trwatosci w celu
przygotowania stanowiska Oddziatu

Kontroli Finansowej SUW

Kierownik/Pracownik

WFiB

/Kierownik/

Dyrektor WFiB

badZ odmowie wszczecia kontroli.

3. | Pracownik/Kierownik | Weryfikacja uzasadnienia wraz Dyrektor WFiB
WFiB Z opinig.
4. | Dyrektor WFiB Podjecie stosownej decyzji Kierownik WFiB
o wszczeciu doraznej kontroli
trwalosci , badz stwierdzenie nie
spetnienia przestanek do jej
przeprowadzenia.
5. | Pracownik Informacja zwrotna o wszczegciu, WIiR

W przypadku podjecia decyzji o
wszczeciu kontroli, dalsze
postepowanie zgodnie z procedurg
cze$¢ V1.6.3.1, z wylaczeniem
zawiadomienia podmiotu
kontrolowanego na 3 dni robocze

przed wszczgciem kontroli.

V. Rejestracja kontroli w CST2021

5.1.  Procedura wprowadzania do CST2021 informacji o przeprowadzonych

przez JW kontrolach przedsiewzie¢

JW realizuje kontrole przedsiewzie¢ poza systemem CST2021. Kontrola realizowana jest

zgodnie z zapisami ustawy o kontroli w administracji panstwowej, Porozumieniem,

Wytycznymi do kontroli KPO oraz wewngtrznymi procedurami obowigzujagcymi w jednostce

w zakresie kontroli przedsigwzi¢¢ realizowanych ze §rodkéw KPO.

1. W celu zapewnienia $ciezki audytu JW wprowadza do systemu CST2021 wyniki

kontroli przedsiewzig¢¢ przeprowadzanych w ramach KPO.




JW wyznacza odpowiednig komorke oraz odpowiednich pracownikow
odpowiedzialnych za biezace, tj. niezwlocznie po wydaniu wyniku kontroli,
zamieszczanie w systemie CST2021 ostatecznych wynikdéw kontroli. Komorka
odpowiedzialng za ww. zadanie jest WFiB. Wyznaczonymi osobami jest dwoje

pracownikow Oddziatu Kontroli Finansowej WFiB.

Wyznaczony pracownik JW rejestruje wyniki kontroli w aplikacji e-kontrole

w systemie CST2021, w module ,,Kontrole zewngtrzne”.

Rejestrujac wyniki kontroli w aplikacji e-kontrole w systemie CST2021, w module
,Kontrole zewnetrzne” nalezy uzupetni¢ pola obowigzkowe z trzech gtéwnych czesci

(Informacje identyfikacyjne, Informacje o kontroli 1 Wynik kontroli), tj.:

- Pole Wybierz numer projektu - Pola: Numer projektu, Nazwa beneficjenta,
Identyfikator beneficjenta, Tytul projektu zostaja uzupetnione automatycznie
po wyborze projektu. Pole Numer kontroli jest polem nieaktywnym i zostanie

uzupetnione po zapisaniu kontroli;

- Pole Numer wlasny kontroli — nalezy wpisa¢ numer kontroli nadany przez JW.

wprowadzanej kontroli (pole edycyjne, limit znakéw to 50 znakow);

- Pole Podmiot kontrolujgcy — nalezy wybra¢ z zamknigtego katalogu listy rozwijalnej

podmiot kontrolujacy tj. JW.-schemat 1. (pole jednokrotnego wyboru).

Pole Podmiot kontrolowany - jest polem obowigzkowym, po jego zaznaczeniu
pojawiaja si¢ dodatkowe pola szczegdtowe (Nazwa podmiotu, Typ identyfikatora

podmiotu: do wyboru NIP, PESEL, Nr zagraniczny, Identyfikator podmiotu);

- Pole Termin kontroli — nalezy wybra¢ date rozpoczecia kontroli z kalendarza,
system wpisuje domyslng date zakonczenia kontroli (po 2 tygodniach), ktérg mozna

zmieni¢ za pomocg kalendarza;

- Pole Typ kontroli — nalezy wybra¢ typ rejestrowanej kontroli (pole jednokrotnego

wyboru sposrod dwoch wartosci: Audyt operacji 1 Inne) — nalezy wybraé Inne;

- Pole Wynik kontroli — nalezy wybra¢ sposrdd trzech wartosci: z istotnymi
zastrzezeniami, z nieistotnymi zastrzezeniami, bez zastrzezen); - wskazujac
bez zastrzezen w przypadku oceny pozytywnej, z nieistotnymi zastrzezeniami
w przypadku oceny pozytywnej z uchybieniami oraz pozytywnej

z nieprawidlowo$ciami, z istotnymi zastrzezeniami w przypadku oceny negatywne;.



- Pole Opis wyniku kontroli — nalezy wprowadzi¢ wynik kontroli w pole edycyjne
(limit znakow dla pola to 4000 znakow. Jesli kontrola miata skutki finansowe,
mozliwe jest wprowadzenie korekty poprzez zaznaczenie pola Skutki finansowe

kontroli, a nast¢pnie uzupethienie pol szczegotowych.

Jesli nie wypetniono pola, ktore jest wymagane, aplikacja wyrdzni je kolorem
czerwonym oraz wyswietli pod nim wtasciwy komunikat. Jesli nie wystapia bledy,
zapisanie kontroli potwierdzane jest komunikatem o tresci: Kontrola zostata zapisana.
Informacja o zarejestrowanej kontroli pojawi si¢ w module ,,Kontrole zewnetrzne”

w czesci Przeglgdaj kontrole.

Dopiero po wprowadzeniu i zapisie wyniku kontroli mozliwe jest zalaczenie plikow,
w tym plikow Excel, Word, w ktorych mozna wskazywaé m.in. szczegotowe
informacje o przeprowadzonej kontroli w ramach KPO, w tym zataczy¢ informacje

JW o podjetych dziataniach dot. wdrozenia ew. rekomendacji.
JW doftacza pliki/ dokumenty kontroli tj.

1) raporty z aplikacji ARACHNE oraz SKANER,
2) Analize ryzyka przeprowadzong na podstawie ww. raportow,
3) Listy sprawdzajace potwierdzajace wykorzystanie systemu ARACHNE oraz
SKANER na etapie analizy ryzyka,
4) Zawiadomienie o kontroli,
5) Upowaznienie do kontroli,
6) Oswiadczenia o bezstronnosci cztonkow ZK,
7) Opis doboru proby do kontroli — jesli kontrola prowadzona jest na probie,
8) Ostateczne wystgpienie pokontrolne wraz z zaleceniami oraz informacja
o podjetych przez OOW dziataniach naprawczych,
9) Listy sprawdzajace do kontroli,
10) Wykaz dokumentow objetych kontrola.
Powyzszy wykaz stanowi minimalny zakres dokumentéw kontrolnych jakie JW
ma obowigzek kazdorazowo zamiesci¢ w systemie CST2021 rejestrujgc przeprowadzong

kontrolg przedsiewzigcia.

Na zadanie IOI/IK KPO/KE lub innych uprawnionych organéw JW ma obowigzek

niezwlocznie po otrzymaniu zgdania udostepni¢ ww. organom cato$¢ dokumentacji kontroli.



Rejestrujac wyniki kontroli nalezy obowigzkowo wskaza¢ jakie rekomendacje zostaty

wydane wraz z okre§long kategorig oceny (poziomem istotnosci) oraz wskazaniem

czasu na ich wdrozenie.

Zespot kontrolujgcy na biezagco monitoruje stan wdrozenia wydanych rekomendacji

oraz niezwlocznie przekazuje Komodrce odpowiedzialnej/pracownikowi

odpowiedzialnemu za rejestracje wynikéw kontroli informacje o ich wdrozeniu w celu

ich rejestracji/uaktualnienia w systemie CST2021.

Pracownik wyznaczony do rejestracji kontroli przeprowadzonych przez JW jest

odpowiedzialny za jako$¢ i prawidlowo$¢ danych wprowadzanych do systemu

CST2021.

W celu zapewnienia jakos$ci 1 prawidtowos¢ danych wprowadzanych do systemu

CST2021 raz na kwartat do 15 dnia miesigca nastepujacego po zakonczeniu kwartatu

JW przekazuje do IOl zbiorcze informacje narastajaco na temat prowadzonych 1

zakonczonych kontroli przedsigwzi¢¢ w ramach KPO (stan na koniec kwartatu).

Powyzsze informacje przekazywane sag w formie tabelarycznej wg. wzoru

stanowigcego zatacznik nr 11 do procedury (zaktadka Kwartalne zestawienie kontroli

JW u OOW).

Wprowadzania do CST2021 informacji o przeprowadzonych przez JW kontrolach
przedsiewzie¢ odbywa si¢ zgodnie z ponizszg procedurg:

Procedura wprowadzania do CST 2021 wynikow kontroli przedsiewzi¢c¢ realizowanych w
ramach inwestycji A.4.2.1 przeprowadzonych przez JW.

Lp. | 0Od kogo | Dzialanie | Do kogo
Rejestracja wynikow kontroli

1. | Zesp6t Kontrolujacy Niezwloczne (nie pdzniej niz w ciggu 7 Kierownik
dni) po zakonczeniu kontroli/ przekazanie | WFiB
ostatecznego wyniku kontroli wraz z
dokumentami niezb¢dnymi do
zamieszczenia w systemie CST2021.

2. | Kierownik WFiB Wyznaczenie pracownika do Pracownik
zarejestrowania wynikow kontroli wyznaczony
przedsiewziecia w CST2021. do

rejestrowania
w CST2021
wynikow
kontroli
przedsiewzie

3. | Pracownik wyznaczony do Niezwlocznie (nie pozniej niz w ciggu 7 Kierownik

rejestrowania w CST2021 dni) po otrzymaniu informacji rejestruje WFiB
wynikow kontroli kontrole przedsigwzigcia w CST2021




przedsiewziec

zgodnie z zasadami opisanymi w pkt
4(wypehienia liste sprawdzajaca
(zalacznik nr 12 do procedury).
Przekazanie informacji o zarejestrowaniu
kontroli w CST2021 wraz z lista
sprawdzajaca (zatacznik nr 12 do
procedury) Kierownikowi.

4. | Kierownik WFiB Weryfikacja poprawnosci rejestracji Pracownik
kontroli w tym akceptacja listy wyznaczony
sprawdzajacej (zalacznik nr 12 do do
procedury), (w razie koniecznos$ci rejestrowania
poprawy/uzupetienia danych w systemie | w CST2021
powr6t do punktu 3) kontroli

przedsigwziec¢

5. | Pracownik wyznaczony do Rejestracja wprowadzenia kontroli do Zespot

rejestrowania w CST2021 systemu CST2021 w Rejestrze kontroli Kontrolujacy
kontroli przedsigwzigc wprowadzonych do CST2021 w zaktadce
dotyczacych kontroli przeprowadzonych
przez JW u OOW (zat. nr 13 do
procedury).
Przekazanie informacji o
zarejestrowaniu/zaktualizowaniu danych
kontroli Zespotowi Kontrolujacemu
Aktualizacja danych zarejestrowanych kontroli

6. | Zespot Kontrolujacy Niezwloczne (nie pozniej niz w ciggu 7 Kierownik
dni) po wystapieniu okolicznosci WFiB
wymagajacych aktualizacji
wprowadzonych danych przekazanie
stosownych informacji (w tym
dotyczacych stopnia realizacji zalecen)
wraz z dokumentami niezb¢dnymi do
zamieszczenia w systemie CST2021.

7. | Kierownik WFiB Wyznaczenie pracownika do aktualizacji | Pracownik
wynikoéw kontroli przedsiewzie¢ w wyznaczony
CST2021. do

rejestrowania
w CST2021
kontroli
przedsiewziec¢

8. | Pracownik wyznaczony do Niezwtlocznie (nie pozniej niz w ciggu 7 Kierownik

rejestrowania w CST2021 dni) po otrzymaniu informacji rejestruje WFiB

kontroli przedsiewzigé

aktualizacj¢ kontroli przedsigwzigcia w
CST2021 zgodnie z zasadami opisanymi
w pkt 4 (wypelnienia liste sprawdzajaca
Zatacznik nr 14 do procedury).
Przekazanie informacji o aktualizacji
danych kontroli w CST2021 wraz z lista
sprawdzajaca (zatacznik nr 14 do
procedury)

Dyrektorowi/Kierownikowi (osoba




nadzorujaca pracownika
odpowiedzialnego za wprowadzenie
kontroli

9. | Kierownik WFiB Weryfikacja poprawnosci Pracownik
wprowadzonych danych kontroli w tym | wyznaczony
akceptacja listy sprawdzajacej (zalacznik | do
nr 14 do procedury),(w razie koniecznosci | rejestrowania
poprawy/uzupetienia danych w systemie | w CST2021
powr6t do punktu 8) kontroli

przedsiewzie¢

10. | Pracownik wyznaczony do Rejestracja aktualizacji kontroli Zespot

rejestrowania w CST2021 wprowadzonej do systemu CST2021 w Kontrolujacy

kontroli przedsigwzigc

Rejestrze kontroli wprowadzonych do
CST2021 w zaktadce dotyczacych
kontroli przeprowadzonych przez JW u
OOW (zat. nr 13 do procedury).
Przekazanie informacji o
zarejestrowaniu/zaktualizowaniu danych
kontroli Zespotowi Kontrolujagcemu

Okresowy przeglad danych w CST2021 oraz przekazanie informacji zbiorczej do 101 (cyklicznie
nie rzadziej niz raz na kwartal)

11 Pracownik wyznaczony do Dokonuje weryfikacji jakosci Kierownik
rejestrowania w CST2021 i prawidtowosci danych wprowadzanych | WFiB
kontroli przedsigwzigé do systemu CST2021, w tym aktualno$ci

danych dotyczacych stanu wdrozenia
zalecen/rekomendacji (na podstawie listy
sprawdzajacej — Zatacznik nr 15 do
procedury) oraz przygotowuje zbiorcza
informacje narastajgco na temat
przeprowadzonych przez JW kontroli
przedsigwzie¢ w ramach KPO (stan na
koniec kwartatu), w formie tabelarycznej
wg. wzoru stanowigcego zatgcznik nr 11
do procedury.

12 | Kierownik WFiB Weryfikacja poprawnosci Pracownik
wprowadzonych danych kontroli oraz wyznaczony
przygotowanej zbiorczej informacji na do
temat przeprowadzonych kontroli w tym | rejestrowania
akceptacja listy sprawdzajacej (zalacznik | w CST2021
nr 15 do procedury), w razie konieczno$ci | kontroli
poprawy/uzupetnienia danych w systemie | przedsigwzigc
powrdt do punktu 11.

13 | Pracownik wyznaczony do Przekazanie do 101 zbiorczej informacji I0I (komorka

rejestrowania w CST2021 w zakresie przeprowadzonych przez JW kontrolna
kontroli przedsiewzigc kontroli przedsigwzig¢. BKA)




5.2. Procedura wprowadzania do CST2021 informacji o audytach reform
i inwestycji przeprowadzonych w ramach KPO, w tym o audytach
i kontrolach uprawnionych organéw zewnetrznych (KE, ETO, OLAF oraz
00A)

. W celu zapewnienia $ciezki audytu oraz zgodnie z Wytycznymi KE dla oceny systemu
w KPO w zakresie Kluczowego wymogu 6.1 pkt (v), wprowadza si¢ do systemu
CST2021 wyniki kontroli z audytow przeprowadzanych w ramach KPO, w tym

z audytow zrealizowanych przez KE/ETO/OLAF oraz organy krajowe.

. JW wyznacza odpowiednig komoérke oraz odpowiednich pracownikow
odpowiedzialnych za biezace, tj. niezwlocznie po otrzymaniu wyniku kontroli,
zamieszczanie w systemie CST2021 ostatecznych wynikéw audytéw. Komorka
odpowiedzialng za ww. zadanie jest WFiB. Wyznaczonymi osobami jest dwoje

pracownikow Oddziatu Kontroli Finansowej WFiB.

. Wyznaczony pracownik JW rejestruje wyniki kontroli w aplikacji e-kontrole

w systemie CST2021, w module ,,Kontrole zewnetrzne”.

. Rejestrujgc wyniki kontroli w aplikacji e-kontrole w systemie CST2021, w module
,Kontrole zewngtrzne” nalezy uzupelni¢ pola obowiazkowe z trzech gtownych czgsci

(Informacje identyfikacyjne, Informacje o kontroli 1 Wynik kontroli), tj.:

- Pole Wybierz numer projektu - Pola: Numer projektu, Nazwa beneficjenta,
Identyfikator beneficjenta, Tytul projektu zostaja uzupetnione automatycznie po
wyborze projektu. Pole Numer kontroli jest polem nieaktywnym i zostanie

uzupetnione po zapisaniu kontroli;

- Pole Numer wlasny kontroli — nalezy wpisa¢ numer kontroli nadany przez instytucje

kontrolujaca (pole edycyjne, limit znakéw to 50 znakow);

- Pole Podmiot kontrolujgcy — nalezy wybra¢ z zamknigtego katalogu listy rozwijalnej
podmiot kontrolujacy (pole jednokrotnego wyboru). Pole Podmiot kontrolowany jest
polem nieobowigzkowym, jednak po jego zaznaczeniu pojawiaja si¢ dodatkowe pola
szczegdtowe (Nazwa podmiotu, Typ identyfikatora podmiotu: do wyboru NIP, PESEL,
Nr zagraniczny, Identyfikator podmiotu);



- Pole Termin kontroli — nalezy wybra¢ date rozpoczecia kontroli z kalendarza,
system wpisuje domyslng date zakonczenia kontroli (po 2 tygodniach), ktorg mozna

zmieni¢ za pomocg kalendarza;

- Pole Typ kontroli — nalezy wybra¢ typ rejestrowanej kontroli (pole jednokrotnego

wyboru spo$rod dwoch wartosci: Audyt operacji i Inne);

- Pole Wynik kontroli — nalezy wybra¢ sposrdd trzech wartosci: z istotnymi

zastrzezeniami, z nieistotnymi zastrzezeniami, bez zastrzezen);

- Pole Opis wyniku kontroli — nalezy wprowadzi¢ wynik kontroli w pole edycyjne
(limit znakow dla pola to 4000 znakow). Jesli kontrola miata skutki finansowe,
mozliwe jest wprowadzenie korekty poprzez zaznaczenie pola Skutki finansowe

kontroli, a nastgpnie uzupetnienie pol szczegotowych.

Jesli nie wypetniono pola, ktore jest wymagane, aplikacja wyrdzni je kolorem
czerwonym oraz wys$wietli pod nim wtasciwy komunikat. Jesli nie wystapia biedy,
zapisanie kontroli potwierdzane jest komunikatem o tre$ci: Kontrola zostata zapisana.
Informacja o zarejestrowanej kontroli pojawi si¢ w module ,,Kontrole zewngtrzne”

w czesci Przeglgdaj kontrole.

Dopiero po wprowadzeniu 1 zapisie wyniku kontroli mozliwe jest zalaczenie plikow,
w tym plikow Excel, Word, w ktérych mozna wskazywaé m.in. szczegotowe
informacje o przeprowadzonej kontroli w ramach KPO, w tym zalaczy¢ informacje

JW o podjetych dziataniach dot. wdrozenia ew. rekomendacji.

Rejestrujac wyniki audytu nalezy obowigzkowo wskazaé jakie rekomendacje zostaty
wydane wraz z okre§long kategorig oceny (poziomem istotnosci) oraz wskazaniem

czasu na ich wdrozenie.

Komorka odpowiedzialna za rejestracje wynikéw kontroli na biezagco monitoruje stan
wdrozenia wydanych rekomendacji oraz niezwlocznie rejestruje informacje

o ich wdrozeniu w systemie CST2021.

Pracownik JW wyznaczony przez odpowiednig komorke, jest odpowiedzialny

za jako$¢ 1 prawidtowos¢ danych wprowadzanych do systemu CST2021.

JW/WIiR po otrzymaniu ostatecznej informacji pokontrolnej z kontroli
przeprowadzonej przez organ zewngtrzny, odpowiada za niezwloczne jej przekazanie

do wiadomosci IOI (komoérce merytorycznej odpowiedzialnej za realizacjg



Dane dotyczace kontroli/audytow przeprowadzonych przez organy zewnetrzne

przedsiewzigcia (DPR) oraz komorce kontrolnej (BKA)) wraz z informacja

o zarejestrowaniu kontroli w systemie CST. Wraz z ww. informacjg JW (komoérka

organizacyjna JW) przekazuje kopie ostatecznej informacji pokontrolnej z kontroli

przeprowadzonej przez organ zewng¢trzny wraz z informacjg o sposobie wdrozenia

zalecen.

W celu zapewnienia jakos$ci i prawidtowo$¢ danych wprowadzanych do systemu

CST2021 raz na kwartat do 15 dnia miesigca nastepujacego po zakonczeniu kwartatu

JW WFiB przekazuje do 101 zbiorcze informacje narastajgco w zakresie kontroli

zewngtrznych przeprowadzanych w JW przez organy zewngtrzne. Powyzsze

informacje przekazywane sg w formie tabelarycznej wg. wzoru stanowigcego

zalacznik nr 11 do procedury.

wprowadzane/aktualizowane w CST2021 sg zgodnie z ponizszg procedura:

Procedura wprowadzania do CST 2021 wynikow kontroli/audytow KPO przeprowadzonych
przez uprawnione organy zewnetrzne

audytéw/kontroli zewnetrznych

CST2021 zgodnie z
zasadami okreslonymi w
pkt 4-5 oraz
przygotowanie
informacji dla IOl o
kontroli
przeprowadzonej przez

Lp. | Od kogo | Dzialanie | Do kogo
Rejestracja/aktualizacja wynikow kontroli
1 Organ zewnetrznych (np. KE, ETO, | Przekazanie WIiR.
OLAF oraz O0OA ostatecznego wyniku

audytu
/kontroli.

2 WIiR Przekazuje informacje Dyrektor WFiB
komorce
odpowiedzialnej za
rejestracj¢ wynikow
audytu
/kontroli zewnetrznej w
CST

3 Dyrektor /Kierownik WFiB Wyznaczenie Pracownik
pracownika do wyznaczony do
wprowadzenia wynikéw | rejestrowania w
kontroli do CST2021. CST2021 wynikow

audytoéw/kontroli
zewnetrznych
4 Pracownik wyznaczony do Rejestracja ostatecznych | Dyrektor/
rejestrowania w CST2021 wynikow wynikéw audytu w Kierownik WFiB




uprawniony organ
zewngtrzny (wypehienia
liste sprawdzajaca —
Zatacznik nr 16 do
procedury).

Przekazanie informacji o
rejestracji kontroli w
CST2021 oraz
informacji o wyniku
kontroli zewnetrznej dla
IOl wraz z lista
sprawdzajaca (zatgcznik
nr 16 do procedury)
Kierownikowi WFiB

Kierownik WFiB

Weryfikacja
poprawnosci rejestracji
kontroli w tym
akceptacja listy
sprawdzajacej (Zatacznik
nr 16 do procedury) oraz
pisma przekazujacego
informacj¢ o wynikach
kontroli JW przez organ
zewnetrzny,

w razie konieczno$ci
poprawy/uzupeinienia
danych w systemie
powrd6t do punktu 4

Pracownik
wyznaczony do
rejestrowania w
CST2021 kontroli
zewngtrznych

Pracownik wyznaczony do
rejestrowania w CST2021 kontroli
zewngtrznych

Przekazanie informacji o
kontroli
przeprowadzonej przez
uprawniony organ
zewngetrzny, w tym
ostatecznego wyniku
oraz informacji o
zarejestrowaniu kontroli
w CST2021 (nr kontroli)
— niezwlocznie nie
pdzniej niz w terminie 7
dni od otrzymania
ostatecznego wyniku
kontroli

I0I (komoérka
merytoryczna DPR
oraz komorka
kontrolna BKA)

Pracownik wyznaczony do
rejestrowania w CST2021 kontroli
zewngtrznych

Na biezaco (nie rzadziej
niz raz w miesigcu)
monitoruje stan
wdrozenia wydanych
rekomendacji oraz
niezwlocznie rejestruje
informacje o ich
wdrozeniu w systemie

Kierownik/Dyrektor
WFiB




CST2021. W razie
koniecznosci aktualizacji
danych kontroli
postepowanie jak pkt. 4-
6

Okresowy przeglad danych w CST2021 oraz przekazanie informacji zbiorczej do 101
(cyklicznie nie rzadziej niz raz na kwartal)

8

Pracownik wyznaczony do
rejestrowania w CST2021 kontroli
zewnetrznych

Dokonuje weryfikacji
jako$¢ i prawidtowos¢
danych wprowadzanych
do systemu CST2021, w
tym aktualnosci danych
dotyczacych stanu
wdrozenia
zalecen/rekomendacji
oraz przygotowuje
zbiorczg informacje

w zakresie kontroli
przeprowadzanych w JW
przez organy zewnetrzne
zgodnie z wzorem
stanowigcym zalgcznik
nrll

wypehnia liste
sprawdzajaca (zatgcznik
nr 17 do procedury)

Kierownik WFiB

19

Kierownik WFiB

Weryfikacja
poprawnosci
wprowadzonych danych
kontroli organéw
zewnetrznych oraz
przygotowanie zbiorczej
informacji na temat
przeprowadzonych
kontroli w tym
akceptacja listy
sprawdzajacej (zatacznik
nr 17 do procedury),(w
razie koniecznosci
poprawy/uzupetienia
danych w systemie
powrdt do punktu 8)

Pracownik
wyznaczony do
rejestrowania w
CST2021 kontroli
zewngtrznych

20

Pracownik wyznaczony do
rejestrowania w CST2021 kontroli
zewnetrznych

Projekt zbiorczej
informacji w oparciu o
dane z CST2021.

Kierownik/Dyrektor
WFiB

21

Kierownik/Dyrektor WFiB

Projekt zbiorczej
informacji w oparciu o
dane z CST2021

Dyrektor WIiR

22

WIiR

Przekazanie do 101
zbiorczej informacji

101 (BKA)




w zakresie
kontroli/audytow
przeprowadzonych przez
organy zewngtrzne

VI. Udostepnianie gromadzonych i przechowywanych danych dotyczacych odbiorcow
koncowych, wykonawcow i podwykonawcow oraz ich beneficjentow
rzeczywistych w celu umozliwienia KE, OLAF, ETO i EPPO (w stosowanych
przypadkach) oraz innym wlasciwym organom krajowym identyfikacje¢ sygnalow

ostrzegawczych i potencjalnych naduzy¢ do celow audytu i kontroli

Zgodnie z Wytycznymi KE dla oceny systemu w KPO wszystkie podmioty, w tym Wojewoda
Swietokrzyski bedacy JW (jednostka wspierajaca) zaangazowany w realizacje inwestycji

w zakresie Kluczowego Wymogu nr 6, udostgpnia informacje wymagane w art. 22 ust. 2 lit.
d i e rozporzadzenia 2021/241 instytucjom audytujacym KPO, KE, OLAF, ETO.

W celu umozliwienia identyfikacji sygnatow ostrzegawczych 1 potencjalnych naduzy¢ do
celow audytu i kontroli w Swigtokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim podejmuje sie
szczegbtowe dziatania zw. z udostgpnianiem gromadzonych i przechowywanych danych
dotyczacych odbiorcow koncowych, wykonawcow i podwykonawcow oraz ich beneficjentow
rzeczywistych w celu umozliwienia KE, OLAF, ETO i1 EPPO (w stosowanych przypadkach)
oraz innym wlasciwym organom krajowym identyfikacje sygnatow ostrzegawczych

1 potencjalnych naduzy¢ do celéw audytu i kontroli.

JW w ramach audytu, na wniosek lub Zadanie instytucji audytujacej (IA) udostepnia
instytucjom audytujacym KPO (KE, OLAF, ETO) zgodnie z art. 22 ust. 2 lit. die

rozporzadzenia 2021/241 nastgpujace informacje:
nazwa ostatecznego odbiorcy §rodkéw finansowych;

nazwa wykonawcy i podwykonawcy, jezeli ostateczny odbiorca §rodkow finansowych jest
instytucja zamawiajacg zgodnie z prawem unijnym lub krajowym dotyczacym zamowien

publicznych;

imiona, nazwiska i daty urodzenia beneficjentow rzeczywistych podmiotu bedacego
odbiorcg srodkéw finansowych lub wykonawca, zgodnie z definicjg zawartg w art. 3 pkt 6
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2015/849 49;



wykaz dziatan stuzacych realizacji reform i projektow inwestycyjnych w ramach planu
odbudowy i zwigkszania odpornos$ci wraz z faczng kwota finansowania publicznego tych
dziatan, ze wskazaniem kwoty $rodkow finansowych wydatkowanych w ramach

Instrumentu 1 innych funduszy unijnych.

Whiosek lub zadanie instytucji audytujacej (IA) zostaje zarejestrowane w systemie EZD
przez Kancelari¢ Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego. Wniosek przekazywany jest
do komorki odpowiedzialnej za udostepnianie danych w zwiagzku z prowadzonym audytem
/kontrola — do Wydziatu Finanséw i Budzetu SUW. Dyrektor Wydziatu Finansow i Budzetu
SUW upowaznia pracownika Wydziatu Finansow i Budzetu SUW do udostepnienia danych
w zwigzku z prowadzonym audytem /kontrola, ktory ustala z IA sposob udostgpnienia

i przekazania danych. Wydziat Finansow i Budzetu SUW zwraca sie do komérki
merytorycznej realizujacej przedsiewziecia KPO - Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju SUW
o dane, ew. dokumenty dot. przedsigwzig¢ zgodnie ze wskazanym przez [A zakresem,

a takze o wypehienie zatacznika nr 1- Zestawienia tabelarycznego udostepnionych danych
zgodnie z zasadami okre§lonymi w pkt 1 Procedury. Pracownik Wydziatu Infrastruktury

i Rozwoju SUW w Oddziale Realizacji Programéw Rozwojowych, ktory realizuje zadania
z zakresu inwestycji KPO przygotowuje informacje¢ i przekazuje ja - po akceptacji przez
Dyrektora Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju, poprzez system EZD do Wydziatu Finanséw
i Budzetu SUW. Pracownik Wydziatu Finansow i Budzetu SUW, po uprzedniej akceptacji
odpowiedzi przez Dyrektora Wydziatu Finansow i Budzetu SUW w sposob uzgodniony

z 1A przekazuje informacje wraz ze wskazaniem zrodta pozyskania danych.

Udostepnienie informacji nastepuje z zachowaniem przepisow o ochronie danych

osobowych, zgodnie z ustawg UODO z dnia 10 maja 2018 r.
Zrodtem udostepnianych danych sa m.in.:

wewnetrzne systemy urzedu (EZD)

systemy dedykowane do KPO (CST2021)

Rejestr Ztobkow;

inne (system Centrum KPO obstugiwany przez PFR).

JW w sposob uzgodniony lub wskazany przez IA udostepniania informacje (zgodnie

z przepisami o ochronie danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach



z uwzglednieniem anonimizacji danych osobowych/ odpowiednim zahastowaniem

dokumentow):
®  namiejscu;
e mailowo;
e za pomocg dedykowanej platformy instytucji audytujacej np. EU-SEND;
e poprzez dedykowang chmure;

e poprzez nadanie dostepdéw do systemu o charakterze czasowym dla osob wskazanych przez
organ kontrolujacy (z wyszczegdlnieniem $ciezki postgpowania zwigzanej z nadaniem
dostepu do systemu, w tym zwroceniem z wnioskiem si¢ do DKF w MFiPR — administratora

merytorycznego CST2021, celem nadania dostepu do systemu);
e w inny sposob wskazany/uzgodniony z instytucja kontrolujaca.

Przekazywane informacje/dokumenty w przypadku zawierania danych osobowych lub innych
wrazliwych danych wymagajacych ochrony przed nieuprawnionym dostepem podlegaja
anonimizacji/zahastowaniu. W przypadku zahastowania dokument6éw hasto przekazywane
jest oddzielnie od zahastowanych dokumentéw, najlepiej jesli to mozliwe za posrednictwem
innego kanatu/narzg¢dzia (np. dokumenty zamieszczone w chmurze a hasto przestane

e-mailem, sms.).

Udostepnienie danych dot. OOW, Wykonawcow i Podwykonawcow oraz ich
beneficjentow rzeczywistych instytucjom audytujacym (IA) KPO

Lp. | Od kogo Dzialanie Do kogo

Organ zewngtrzny | Wystapienie z wnioskiem lub | JW

(KE, ETO, OLAF | Zadaniem o udostgpnienie
oraz EPPP —jesli | danych w zwiazku z

dotyczy) prowadzonym audytem
/kontrola
2. | IW Przekazanie wniosku do Dyrektor Wydziatu
komorki odpowiedzialnej za Finans6éw 1 Budzetu SUW

udostgpnianie danych w
zwiazku z prowadzonym

audytem /kontrola
3. | Dyrektor Wydzialu | Wyznaczenie pracownika Pracownik Wydziatu
Finansow i upowaznionego do Finansow 1 Budzetu SUW,
Budzetu SUW udostgpnienia wnioskowanych | Organ zewngtrzny (KE,

przez IA danych ETO, OLAF oraz EPPP —




Przekazanie wnioskiem lub
zadaniem instytucji audytujace;j
o udostgpnienie danych w
zwiazku z prowadzonym
audytem /kontrola

Przekazanie IA informacji na
temat komorki/pracownika
upowaznionego do
udostgpnienia wnioskowanych

jesli dotyczy)

przez IA danych
Pracownik Ustala z IA sposob Organ zewnetrzny (KE,
Wydziatu udostepnienia i przekazania ETO, OLAF oraz EPPP —
Finansow 1 danych oraz w razie potrzeby jesli dotyczy)
Budzetu SUW rodzaj systemu, czas i zakres
danych, ktore maja zostaé
udostgpnione instytucji
audytujace;j
Pracownik Zwrdcenie si¢ do komorki Wydziat Infrastruktury 1
Wydziatu organizacyjnej realizujacej Rozwoju — Oddziat
Finansow 1 przedsiewzigcia KPO o dane, Realizacji Programow
Budzetu SUW ew. dokumenty dot. Rozwojowych
przedsiewzie¢ zgodnie ze weryfikacja danych
wskazanym zakresem /lub dostepnych w systemie
weryfikacja wymaganych CST2021 (jesli dotyczy)
danych w systemach
obstugujacych KPO w tym
CST2021 (jesli dotyczy) /
Zalacznik nr 18- Zestawienie
tabelaryczne udostepnionych
danych zgodnie z zasadami
okreslonymi w pkt 1 Procedury
Wydziat Przygotowuje odpowiednie Pracownik Wydziatu
Infrastruktury 1 dane w tym z wykorzystaniem | Finanséw i Budzetu SUW
Rozwoju — Oddziat | Zrodet wskazanych w pkt. 4
Realizacji Procedury.
Programow Przekazuje wymagane dane
Rozwojowych zgodnie z Zestawieniem
tabelarycznym udostepnionych
danych — Zatacznik nr 18 do
procedury.
Pracownik Przygotowanie, na podstawie Dyrektor Wydziatu
Wydziatu danych otrzymanych z komoérek | Finanséw i Budzetu SUW
Finanséw 1 merytorycznych oraz danych
Budzetu SUW pozyskanych ze zrodet

wskazanych w pkt. 4 Procedury
odpowiedz JW w zakresie




wniosku organow
zewngetrznych dotyczacych
udostgpnienia danych w
zwiazku z prowadzonym
audytem /kontrola

W razie potrzeby wystepuje z
wnioskiem do administratora
merytorycznego systemow
wykorzystywanych do obstugi
KPO (np. CST2021), celem
nadania dostgpu do systemu
osobom kontrolujacym
wskazanym przez [A

(jesli nie przejscie do pkt. 9)

Pracownik
Wydziatu
Finansow i1
Budzetu SUW

W razie potrzeby wystepuje z
wnioskiem do administratora
merytorycznego systemow
wykorzystywanych do obstugi
KPO, celem nadania dostepu do
systemu osobom kontrolujgcym
wskazanym przez [A (wskazuje
czas 1 zakres danych, ktore
maja zosta¢ udostepnione
instytucji audytujacej

W przypadku CST wystepuje
do DWF (administrator CST w
I0I) z wnioskiem o nadanie
dostepu w ktérym wskazuje
dane osoby, czas dostepu,
zakres danych, ktore maja
zosta¢ udostepnione instytucji
audytujacej. Administrator
danych CST w IOl przekazuje
wniosek do IK KPO (DKF w
MFiPR) na adres
cst.uprawnienia@mfipr.gov.pl

Administrator merytoryczny
systemow
wykorzystywanych do
obstugi KPO

Administrator
merytoryczny
systemow
wykorzystywanych
do obstugi KPO

Nadaje czasowe dostepy do
systemu
kontrolerom/audytorom
wskazanym przez organ
zewngetrzny

Informuje¢ o nadaniu dostgpu
Pracownik odpowiedzialnego
za udostepnianie danych w
zwigzku z prowadzonym
audytem

Organ zewnetrzny (KE,
ETO, OLAF oraz EPPP —
jesli dotyczy/

Pracownik Wydziatu
Finansow i Budzetu SUW

10.

Dyrektor Wydziatu

Akceptacja odpowiedzi JW w

Pracownik Wydzialu



mailto:cst.uprawnienia@mfipr.gov.pl

Finanséw 1 zakresie wniosku organéw Finansow i Budzetu SUW
Budzetu SUW zewngetrznych dotyczacych

udostgpnienia danych w

zwiazku z prowadzonym

audytem /kontrola

11 Pracownik Niezwlocznie, w sposob Organ zewng¢trzny (KE,

Wydziatu uzgodniony z 1A przekazuje ETO, OLAF oraz EPPP —
Finansow i informacje wraz ze wskazaniem | jesli dotyczy)
Budzetu SUW zrodta pozyskania danych

VII.

Postepowanie z wynikami kontroli przeprowadzonych przez zewne¢trzne organy

kontrolne

Za koordynowanie wspotpracy z ww. instytucjami odpowiada WFiB. Do jego zadan nalezy

m.in. obsluga audytow/kontroli KPO przeprowadzonych przez organy zewngtrzne oraz

przekazanie wynikow kontroli przeprowadzonych przez zewngtrzne organy kontrolne do IO1.

JW postepuje z wynikami kontroli/audytow przeprowadzonych przez zewnetrzne organy

kontrolne/audytowe postepuje zgodnie z ponizszg procedurg:

Procedura postepowania z wynikami kontroli/audytow przeprowadzonych przez
zewnetrzne organy kontrolne/audytowe

Lp.

0Od kogo

Dzialanie

Do kogo

1.

Dyrektor WFiB

kontroli/audytu przekazuje do
komorki odpowiedzialnej za
obstuge audytow/kontroli
zewngtrznych w celu:

wlasciwych

instytucji i/lub komorek
organizacyjnych urzedu

merytoryczny z

prosba o zajecie stanowiska.

- niezwlocznie przekazania ich do

odpowiedzialnych za dany zakres

Po otrzymaniu wstepnych wynikow | Pracownik WFiB




Pracownik WFiB

Po otrzymaniu wstgpnych wynikow
kontroli/audytu - niezwtocznie
przekazuje je do wlasciwych
instytucji i/lub komorek
organizacyjnych urzedu
odpowiedzialnych za dany zakres
merytoryczny z prosba o zajgcie
stanowiska.

Wiasciwe komorki
organizacyjne

Wiasciwe komorki
organizacyjne

Przekazanie stanowiska w sprawie
otrzymanych wstepnych wynikoéw
kontroli/audytu

Pracownik WFiB

Pracownik WFiB

Koordynacja przygotowania
stanowiska urzedu (w oparciu o
wklad merytoryczny przekazy
przez wlasciwe komorki
merytoryczne) w sprawie
otrzymanych wstepnych wynikow
kontroli/audytu.

Opracowuje projekt odpowiedzi

Kierownik WFiB

Kierownik WFiB

Akceptuje projekt odpowiedzi w
sprawie otrzymanych wstepnych
wynikow kontroli/audytu

Dyrektor WFiB

Pracownik WFiB

Przekazuj organowi
kontrolujagcemu odpowiedz urzedu
w sprawie otrzymanych wstepnych
wynikéw kontroli/audytu
zaakceptowang przez upowazniong
osobe

Organ kontrolujacy

Organ kontrolujacy

Przekazanie ostatecznego wyniku
kontroli/audytu wraz z
rekomendacjami

Dyrektor WFiB

Dyrektor WFiB

Po otrzymaniu ostatecznych
wynikow

kontroli/audytu przekazuje do
komorki odpowiedzialnej za
obstuge audytow/kontroli
zewngtrznych w celu:

- niezwlocznego przekazania ich do
wlasciwych

instytucji i/lub komorek

Pracownik WFiB




organizacyjnych urzedu
odpowiedzialnych za dany zakres
merytoryczny

Pracownik WFiB

Po otrzymaniu ostatecznych
wynikéw kontroli/audytu -
niezwlocznie przekazuje je do
wlasciwych instytucji i/lub
komorek organizacyjnych urzedu
odpowiedzialnych za dany zakres
merytoryczny z prosba o
informacj¢ na temat sposobu
wdrozenie rekomendacji.

Wiasciwe komorki
organizacyjne

10

Wiasciwe komorki
organizacyjne

Informacja na temat sposobu
wdrozenie rekomendacji.

Pracownik WFiB

11

Pracownik WFiB

Koordynacja przygotowania
stanowiska urzedu na temat
otrzymanych rekomendacji w tym o
sposobie ich wdrozenia.

Opracowuje projekt odpowiedzi.

Dyrektor/Kierownik
WFiB

12

Dyrektor/Kierownik
WFiB

Akceptuje projekt odpowiedzi w
sprawie stanowiska urzedu na temat
otrzymanych rekomendacji w tym o
sposobie ich wdrozenia.

Pracownik (nalezy
wpisa¢ wlasciwa
komorke
merytoryczng

13

Pracownik WFiB

Przekazuje organowi
kontrolujagcemu odpowiedz urzedu
w sprawie stanowiska urzedu na
temat otrzymanych rekomendacji w
tym o sposobie ich wdrozenia

Organ kontrolujacy

14

Pracownik WFiB

W przypadku powzigcia informacji
o powaznych nieprawidtowos$ciach,
w tym o podejrzeniu naduzy¢
przygotowuje pismo w sprawie
zawiadamia IK KPO/IOI

Kierownik WFiB

15

Kierownik WFiB

Akceptuje pismo w sprawie
przekazania informacji o
powaznych nieprawidtowosciach,
w tym o podejrzeniu naduzy¢
zawiadamia IK KPO/IOI
stwierdzonych w trakcie
kontroli/audytu przeprowadzonego
przez organ zewngtrzny

Dyrektor WFiB




16 | Pracownik WFiB Przekazanie pisma w sprawie IK KPO/IOI
informacji o powaznych
nieprawidlowosciach, w tym o
podejrzeniu naduzy¢ zawiadamia
IK KPO/IOI stwierdzonych w
trakcie kontroli/audytu
przeprowadzonego przez organ
zewnetrzny
17 | Pracownik WFiB Przekazuje ostateczny wynik Komorka
kontroli wraz ze stanowiskiem odpowiedzialna za
urzedu do wydanych rekomendacji | rejestracj¢ wynikow
komorce odpowiedzialnej za audytu/kontroli KPO
rejestracje wynikow przeprowadzonego
audytu/kontroli KPO przez organ
przeprowadzonego przez organ zewngtrzny w
zewnetrzny w CST2021 CST2021
18 | Komorka Rejestruje kontrole/audyt KPO Komoérka
odpowiedzialna za przeprowadzony przez organ odpowiedzialna za
rejestracje wynikow zewnetrzny w CST2021 zgodnie z | obstuge kontroli
audytu/kontroli KPO | procedurg opisana w cz¢sci VIL.7.2 | zewnetrznych
przeprowadzonego Przekazuje informacje o
przez organ zarejestrowaniu kontroli w
zewnetrzny w CST2021 komorce odpowiedzialnej
CST2021 za obstuge kontroli zewnetrznych
VIII. Eliminowanie podwdjnego finansowania oraz zwalczanie powaznych

nieprawidlowosci na etapie kontroli przedsiewzieé

JW zapobiega powaznym nieprawidlowosciom 1 podwdjnemu finansowaniu oraz

identyfikuje, pozyskuje, gromadzi i analizuje informacje o powaznych nieprawidlowo$ciach

1 0 podwojnym finansowaniu, a takze je koryguje. Osoby biorgce udzial w czynnos$ciach lub

zadaniach, o ktorych mowa w niniejszej procedurze, sg obowigzane do stosowania Polityki

w zakresie zwalczania naduzy¢ finansowych, korupcji i konfliktu interesow w ramach KPO

(zalacznik nr 19 do procedury oraz obowigzujacej w urzedzie Procedury zwalczania naduzy¢,

korupcji i konfliktu interesow w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania

Odpornosci w Swictokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim w Kielcach.

JW/WIiR zgodnie z procedurg opisana w czesci VII.7.2 i/lub na wniosek IOI/IK KPO,

w terminie wskazanym przez IOI/IK KPO, przekazuj do I0I (BKA/DPR)/IK KPO informacje




dotyczace stwierdzonych niezgodnosci lub nieprawidlowosci oraz dziatan nastepczych
w zakresie kontroli zarzadczych, audytéw i kontroli przeprowadzonych przez organy unijne
lub krajowe uwzgledniajgc informacje otrzymane od OOW.
WFiB gromadzi i analizuje pozyskane informacje dotyczace powaznych nieprawidtowosci
oraz podwdjnego finansowania w zakresie przedsiewzig¢¢, ktore zostaty powierzone
JW do realizacji.
WIIR przekazuje do WFiB informacje o zidentyfikowanych przypadkach podwojnego
finansowania oraz stwierdzonych powaznych nieprawidtowosci, w zakresie przedsiewzie¢
powierzonych do realizacji JW, w trybie kwartalnym w terminie do 15 dnia miesigca
po zakonczeniu kazdego kwartalu. W przypadku braku zidentyfikowania w danym kwartale
przypadkoéw podwdjnego finansowania oraz stwierdzenia powaznych nieprawidtowosci
komorki merytoryczne odpowiedzialne za realizacje¢ KPO przekazuja do WFiB informacje
w tym zakresie w wyzej wskazanym terminie. Informacja przekazywana jest na formularzu,
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 20 do procedury.
WFiB, po otrzymaniu z komorek merytorycznych informacji o zidentyfikowanych
przypadkach podwojnego finansowania oraz stwierdzonych powaznych nieprawidtowosci,
opracowuje informacj¢ zbiorcza 1 przekazuje ja do IOl (DPR) w terminie 1 zgodnie z wzorem
przekazanym przez 101! (zalgcznik nr 21 do procedury). Informacje o powaznych
nieprawidlowos$ciach,
w tym zawarte w zbiorczej informacja przygotowywanej dla 101, podlegaja szczegdlnej
ochronie ze wzgledu na zamieszczone w nich informacje wrazliwe, dotyczace m.in. danych
0s0b fizycznych i prawnych, szczeg6low praktyk prowadzacych do wystapienia powaznych
nieprawidlowosci w tym naduzy¢ finansowych a takze sankcji administracyjnych lub
karnych.. Informacje te sg wykorzystywane wytacznie do uzytku stuzbowego.
Informacje o powaznych nieprawidlowosciach komoérki merytoryczne odpowiedzialne
za realizacj¢ KPO pozyskuja w szczego6lnosci na podstawie:

1) informacji pozyskanych w trakcie wykonywania biezacych zadan, w tym prowadzenia

kontroli;
2) informacji pozyskanych od:

a) innych podmiotow zaangazowanych w audyt lub kontrole w ramach KPO (m.in.

Komisji Europejskiej, NIK, audytora wewngtrznego),

" Wzér przekazanego przez 101 zatacznika jest zgodny z wzorem okre$lonym w zalaczniku nr 4 do Wytycznych
w zakresie kontroli w ramach planu rozwojowego wspotfinansowanego ze $rodkdéw Instrumentu na rzecz
Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci.



b) instytucji uczestniczacych we wdrazaniu KPO (np. IK KPO, Instytucji audytujace;j
KPO);

¢) innych podmiotéw niezaangazowanych w zarzadzanie funduszami UE

(np. organdéw $cigania),

d) informacji publikowanych w mediach i na portalach (zwtaszcza portalach organow

dochodzeniowo-§ledczych),

e) od osob zglaszajacych potencjalne nieprawidiowosci, w tym naduzycia finansowe

(tzw. sygnalistow);
3) informacji otrzymywanych od OOW.

W celu ochrony intereséw finansowych Unii Europejskiej JW wspoipracuje w odniesieniu
do dochodzen prowadzonych przez Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych
(OLAF), zgodnie z rozporzadzaniem Parlamentu i Rady (UE, Euratom) nr 883/2013 z dnia
11 wrze$nia 2013 r. dotyczacym dochodzen prowadzonych przez Europejski Urzad

ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) oraz uchylajacym rozporzadzenie (WE)

nr 1073/1999 Parlamentu Europejskiego i Rady i rozporzadzenie Rady (Euratom)

nr 1074/1999 (Dz. Urz. UE L 248 z 18.09.2013, str. 1, z p6zn. zm.) z jednostka koordynujaca
zwalczanie naduzy¢ finansowych (AFCOS) w Ministerstwie Finanséw, jak réwniez
bezposrednio z OLAF.

JW zaznajamia pracownikow zaangazowanych we wdrazanie KPO z nastgpujacymi

dokumentami:

a) wytycznymi KE dotyczacymi unikania konfliktu intereséw i zarzadzania takimi

konfliktami na podstawie rozporzadzenia finansowego,

b) wytycznymi dotyczacymi oceny systemow kontroli wewnetrznej ustanowionych
w panstwach cztonkowskich w ramach Instrumentu na rzecz odbudowy
1 Zwigkszania Odpornosci,

¢) ,,Rekomendacjami postgpowan antykorupcyjnych przy udzielaniu zamowien
publicznych”,

d) ,,Konfliktem intereséw w zamowieniach publicznych. Praktyczny poradnik™,

e) ,,Konfliktem intereséw. Czym jest i jak go unika¢? Poradnik dla pracownikow

administracji rzadowe;j”,



f) ,Identyfikowaniem przypadkéw konfliktu interesow w postepowaniach

o udzielenie zamdwien publicznych w ramach dziatan strukturalnych. Praktyczny

przewodnik dla kierownikow”.
Dokumenty, wymienione w lit. c-f, ujeto w zatacznikach 5-8 do Wytycznych Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 16 listopada 2023 w zakresie kontroli w ramach planu
rozwojowego wspotfinansowanego ze srodkow Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwigkszania
Odpornosci. Nalezy je stosowac positkowo z uwzglednieniem zmian w przepisach prawa
powszechnie obowigzujacego. Wzor Oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z ww. dokumentami stanowi
zatacznik nr 22 do procedury. Pracownicy komorek organizacyjnych Urzedu realizujacy zadania
JW potwierdzaja zapoznanie si¢ z ww. dokumentami w terminie 7 dni roboczych
od otrzymania do realizacji obowigzkéw w ramach KPO. Potwierdzenie nastepuje poprzez
uzupeltnienie 1 akceptacje oswiadczenia (listy) udostepnionej w systemie EZD o zapoznaniu
si¢ z ww. dokumentami KPO. Wzor o§wiadczenia (listy) stanowi zalgcznik nr 22 do
procedury. Za zebranie o§wiadczen pracownikow komorek organizacyjnych Urzgdu
0 zapoznaniu si¢ z ww. dokumentami i ich zmianami odpowiadajg kierownicy tych komorek

lub osoby przez nie wyznaczone.

JW posiada opracowane w swoim zakresie odrgbne regulacje dotyczace polityki
antykorupcyjnej i zwalczania konfliktu interesoéw oraz stosuje funkcjonujace w instytucji
regulacje normujgce ten zakres dziatania w zakresie ochrony wydatkowania srodkéw
publicznych!2. Dokumenty te lub regulacje uwzglgdniaja wymagania wynikajace z art. 61
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 .

w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajace
rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr
1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014
oraz decyzj¢ nr 541/2014/UE, a takze uchylajace rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012.

12 Procedury zwalczania naduzy¢, korupcji i konfliktu intereséw w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim w Kielcach
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zalacznik nr 1.

Procedura stosowania systemu Arachne w JW.

W Swigtokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim w Kielcach jako JW w ramach KPO
wykorzystane zostanie narz¢dzie informatyczne Arachne, opracowane przez Komisje
Europejska, zwane dalej ,,Systemem Arachne” lub ,,Arachne”.

System Arachne gromadzi dane dotyczace realizowanych projektow wspotfinansowanych

ze srodkéw UE i ma wspomagac instytucje JW w procesach zapewniania prawidlowosci
ponoszonych wydatkow, w tym kierunkowania kontroli. Na podstawie szeregu informacji

na temat projektéw i ostatecznych odbiorcow wsparcia, poprzez zastosowane algorytmy
przeliczeniowe kalkuluje on ryzyko wystapienia ewentualnych naduzy¢ finansowych,
konfliktu interesow, korupcji i podwdjnego finansowania.

Laczac wewnetrzne dane, dotyczace projektéw finansowanych ze srodkéw unijnych,
dostarczone przez panstwa cztonkowskie, z zewnetrznymi danymi publicznie dostepnymi,
Arachne przetwarza je w celu identyfikacji powigzan i oblicza na tej podstawie oceny ryzyka
dla kazdego projektu, beneficjenta, umowy i wykonawcy.

Arachne, oblicza oceng¢ ryzyka w podziale na projekty, beneficjentow, kontrakty

1 wykonawcow, umozliwiajgc w ten sposob tatwiejsza identyfikacje tych projektow,
beneficjentow, umow i wykonawcow, ktdrzy moga mie¢ wptyw na powstanie ryzyka naduzy¢
finansowych, korupcji, konfliktu intereséw oraz podwojnego finansowania przy
uwzglednieniu kluczowych wskaznikow ryzyka projektu do weryfikacji, wskazanych w tabeli
zamieszczonej w rozdziale III dokumentu pn. ,,Arachne risk categories in the RRF context
Guidance note on the use of Arachne".

Wykorzystanie Arachne jako narzedzia do pozyskania danych i oceny ryzyka w konteks$cie
KPO stanowi uzupehienie istniejacych systemoéw zarzadzania i kontroli wykorzystywanych
podczas prowadzenia czynnos$ci weryfikacyjno-kontrolnych w odniesieniu do realizowanych
przez JW zadan zgodnie z zawartym Porozumieniem 1 ma na celu wzmocnienie systemow
kontroli, w tym zapobiegania naduzy¢ finansowych, unikania konfliktu interesow oraz
podwojnego finansowania i ich wykrywania oraz ewentualnie do ograniczenia wystepowania

powaznych nieprawidtowosci.



Sygnalizujac mozliwe zagrozenia, Arachne moze pomoc organom krajowym

w przeprowadzaniu kontroli i audytéw w celu wdrozenia KPO. Nie dostarcza jednak zadnych

dowodoéw btedu, nieprawidlowosci lub naduzy¢ finansowych. Arachne nie ma na celu oceng

konkretnego indywidualnego zachowania beneficjentéw funduszy i jako taka nie stuzy

automatycznemu wykluczeniu beneficjentow z finansowania. Ocena ryzyka nie moze i nie

powinna prowadzi¢ do zadnych zautomatyzowanych decyzji o wykluczeniu lub

wyeliminowaniu projektow lub beneficjentow!3.

I.

1.

Instrukcja nadania lub zmiany uprawnien uzytkownika Systemu Arachne

IK KPO pehni rol¢ lokalnego administratora systemu Arachne oraz odpowiada za

tworzenie kont dostepowych do systemu dla wszystkich pracownikow JW.

. W celu uzyskania dostgpu do narzgdzia Arachne WFiB wyznacza uzytkownikow,

ktorzy otrzymajg dostep do ww. systemu, sposrod osdb zaangazowanych

w realizacj¢ czynnosci weryfikacyjno-kontrolnych w tym odpowiedzialnych

za prowadzenie kontroli realizacji umowy objetej wsparciem, kontroli przedsiewzie¢
w miejscu ich realizacji lub w siedzibie ostatecznych odbiorcow wsparcia, kontroli
po realizacji platnosci koncowej, weryfikacji wydatkdw, kontroli trwatosci oraz
weryfikacji w zakresie prawidlowosci zawierania umoéw. Dane przekazywane sg
przez WFiB do IOI MRPiPS na adres KPO_MRiPS@mrpips.gov.pl a za jej
posrednictwem do Instytucji Koordynujacej KPO w MFiPR, ktora nastgpnie
przekazuje dane do KE w celu utworzenia kont dostgpowych do Arachne dla
wskazanych uzytkownikéw. KE moze okresli¢ dodatkowe wymogi w zakresie
przekazywania danych dotyczacych uzytkownikow w celu utworzenia kont
dostepowych do Arachne. Wymogi te sg respektowane przez JW.

W przypadku zmiany uzytkownika w JW, informacja ta jest niezwlocznie
przekazywana do IOl MRPiPS na adres KPO_MRiPS@mrpips.gov.pl a za jej
posrednictwem do MFiPR w celu dokonania aktualizacji danych dostgpowych przez
KE.

Po utworzeniu przez IK KPO dostgpu do logowania do systemu Arachne, pracownicy
JW, ktoérzy posiadajg konta w systemie Arachne majg mozliwo$¢ zalogowania si¢

do systemu za posrednictwem adresu: http://webgate.ec.europa.eu? Arachneweb/.
Logowanie do systemu Arachne odbywa si¢ przez uwierzytelnienie dwusktadnikowe

(2FA).

13 Zgodnie z ramowa procedurg wykorzystania Systemu Arachne.
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6. Wskazany uzytkownik w stosownych przypadkach bierze udziat w szkoleniu
uzytkownikéw w zakresie dostepu i obstugi Systemu Arachne, prowadzonym przez
KE.

7. Uzytkownicy, w toku wykonywanych obowigzkoéw, korzystaja z ,,Guidance note on
the use of Arachne” oraz Podrecznika uzytkownika dostgpnego na stronie internetowe;j
Arachne'.

8. Osoby zaangazowane w realizacj¢ ww. czynnosci weryfikacyjno-kontrolnych
o ktorych mowa w pkt 1 cyklicznie biorg udziat w kompleksowych i obowiazkowych
szkoleniach w zakresie etyki 1 uczciwosci oraz sposobu identyfikowania konfliktow
interesow, zarzadzania nimi i ich monitorowania, organizowanych na zasadach

okreslonych przez dang instytucje.

II.  Zakres ustanowionych regulacji wewne¢trznych

1. Zakres zadan zwigzanych z uzytkowaniem i wykorzystaniem danych z Systemu
Arachne jest uwzgledniony w regulaminach komérek organizacyjnych SUW
w Kielcach (JW) oraz w zakresach obowigzkow/czynnos$ci osob bezposrednio
zaangazowanych.

2. Podziat zadan uwzgledniony w procedurach wewnetrznych SUW
w Kielcach (JW) gwarantuje zachowanie rozdzielnosci funkcji w realizacji zadan
kontrolnych od innych zadan wdrozeniowych.

3. System Arachne jest wykorzystywany na kazdym etapie realizacji oraz weryfikacji
przedsiewzie¢ w ramach KPO.

4. Procedura stosowania Arachne zawiera opisy czynnosci zwigzanych z wykonywaniem
zadan SUW, wskazujac niezbedne czynnosci, komorki i stanowiska odpowiedzialne
za ich wykonanie oraz terminy ich realizacji; w stosownych przypadkach odnosi si¢
do wlasciwych list kontrolnych okreslajacych szczegdtowy tryb weryfikacji stanu
faktycznego z pozadanym.

5. Procedura stosowania Arachne okresla sposob zachowania i udokumentowania

wiasciwej $ciezki kontroli w odniesieniu do realizowanych zadan w ramach KPO.

14 Strona internetowa Arachne: https://ec.curopa.cu/social/main.jsp?catld=325&intPageld=3587&langld=pl

Aby uzyska¢ wigcej informacji lub skontaktowac si¢ bezposrednio z zespotem wsparcia ARACHNE pod
adresem: EC-DACI-SECRETARIAT@ec.europa.eu
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6. Procedury wykorzystania danych z systemu Arachne na etapie weryfikacji-kontroli
przedsiewzie¢ stanowi jeden z elementow odpowiednich regulacji wewnetrznych
w zakresie unikania podwojnego finansowania, a takze zapobiegania konfliktowi

interesOw, korupcji i naduzy¢ finansowych.

7. Komorki, odpowiedzialne za kontrolg przedsiewzie¢ w ramach KPO, korzystaja
z danych zawartych w systemie Arachne na etapie przygotowania/aktualizacji
Harmonogramu kontroli KPO oraz na kazdym etapie kontroli przedsiewziec¢

tj. zarowno przed rozpoczgciem jak i w trakcie prowadzenia czynnos$ci kontrolnych.

8. Zasady wykorzystania danych z systemu Arachne podczas opracowania/aktualizacji
Harmonogramu kontroli KPO przedsigwzigc, sa okreslone w czgsci IV oraz rozdziale
IIT Procedur realizacji kontroli przedsiewzig¢ KPO. W dokumentacji zwigzanej
z przygotowaniem/aktualizacjg Harmonogramu Kontroli KPO kazdorazowo nalezy
umiesci¢ informacja o wykorzystaniu systemu Arachne na etapie
przygotowania/aktualizacji Harmonogramu Kontroli KPO w tym informacje
o uwzglednieniu wynikow analizy informacji dostarczonych z raportéw z systemu
Arachne na etapie przygotowania/aktualizacji Harmonogramu kontroli KPO,

lub niezastosowanie systemu Arachne wraz z uzasadnieniem.

9. Zasady przeprowadzania kontroli, w tym uwzgledniania wynikow raportow z systemu
Arachne w metodyce doboru proby do kontroli, sg okreslone w czesci IV oraz
rozdziale IV Procedur realizacji kontroli przedsigwzig¢ KPO. W dokumentacji
zwigzanej z przygotowaniem/przeprowadzeniem kontroli przedsigwzig¢ kazdorazowo
nalezy umies$ci¢ informacja o wykorzystaniu systemu Arachne na etapie
przygotowania/przeprowadzania kontroli w tym informacje o uwzglednieniu wynikow
analizy informacji dostarczonych z raportow z systemu Arachne na etapie,

lub niezastosowanie systemu Arachne wraz z uzasadnieniem.

III.  Ochrona danych osobowych
1. Prowadzac dzialania kontrolne w ramach KPO, w tym uzytkujac system
Arachne, JW odpowiada za ochrong oraz przetwarzanie danych osobowych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa dotyczgcymi danych osobowych
1 prywatnosci, w tym w szczegolnosci przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych



1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

2. W dzialaniach kontrolnych, ochrona oraz przetwarzanie danych osobowych
odbywac si¢ bedzie z uwzglednieniem zapisOw porozumienia zawartego
pomigdzy IO 1 JW, w tym w szczegdlnos$ci zalacznika 1 do tegoz porozumienia,
a takze z uwzglednieniem przyjetych w SUW w Kielcach zasad zawartych
w systemie zarzadzania bezpieczenstwem.

3. Uzytkownicy systemu Arachne zobowigzuja si¢ do:

1) wykorzystywania systemu Arachne zgodnie z przyjetymi zasadami Unii
Europejskiej oraz regulacjami krajowymi, w szczeg6lnosci w ramach
podejmowanych dziatan stuzacych unikaniu podwdjnego finansowania,
zapobieganiu konfliktu intereséw, korupcji i naduzyciom finansowym;

2) wykorzystywania i przetwarzania danych w systemie Arachne wylacznie
do celow stuzacych okreslaniu poziomu ryzyka w ramach realizowanych
procesow weryfikacyjno-kontrolnych, w szczego6lnosci dotyczacych
zapobiegania korupcji, naduzy¢ finansowych oraz nieprawidtowosci,
unikaniu podwdjnego finansowania w odniesieniu do wiasciwych
podmiotoéw, w tym ostatecznych odbiorcdw uczestniczacych w realizacji
przedsiewzie¢ w ramach inwestycji A.4.2.1;

3) informowania wlasciwych podmiotow, w tym ostatecznych odbiorcow,
uczestniczacych w realizacji przedsiewzie¢ w ramach inwestycji A.4.2.1
o mozliwoSci przetwarzania, w celu okreslenia czynnikowa. ryzyka, danych
odnoszacych si¢ do podmiotdéw, z wykorzystaniem odpowiednich systemoéw
krajowych, w tym systemu Arachne (poprzez uwzglednienie odpowiednich
klauzul informacyjnych np. W podpisywanych kontraktach, umowach,

w tym dokumentacji przetargowej, z uwzglednieniem wymogow
okreslonych w tym zakresie w porozumieniu zawartym pomiedzy 101
a Wojewoda (JW));

4) dostepu, w stosownych przypadkach (w tym wymaganych przez Komisj¢
Europejska), dla wszystkich podmiotéw do informacji publikowanych
na stronach internetowych Komisji Europejskiej zawierajacych powszechne
informacje, do jakich celow stosowany jest system Arachne.

4. Rezultaty odnoszace si¢ do kalkulacji ryzyka, przeprowadzanych

z wykorzystaniem danych z Systemu Arachne, nie s3 powszechnie dostgpne



1 stanowig wewnetrzne zrodto informacji dla JW do celow realizowanych dziatan

weryfikacyjno-kontrolnych w zakresie wdrazanych przedsiewzig¢.

Korzystanie z systemu Arachne w JW - odbywa si¢ zgodnie z zasadami

wskazanymi przez Komisj¢ Europejska oraz IK KPO.

IV.  Stosowanie Systemu Arachne

1.

System Arachne jest wykorzystywany przez JW na kazdym etapie realizacji oraz
weryfikacji/kontroli przedsiewziecia.

Dane pobrane w formie raportow z Arachne, w szczeg6lnosci w przypadkach
wskazanych w pkt 1, podlegaja analizie pod katem pozyskania informacji w celu
zminimalizowania ryzyka wystgpienia potencjalnej nieprawidlowosci dotyczace;j
naduzy¢ finansowych, korupcji, konfliktu interesoéw oraz podwojnego
finansowania.

JW na kazdym etapie realizacji oraz werytfikacji/kontroli przedsiewziecia
dokonuje odpowiedniego udokumentowania przeprowadzonej analizy

na podstawie pobranych raportéw z Systemu Arachne w odniesieniu do
wybranych podmiotow zewngtrznych/ ekspertow / wykonawcoéw / kontrahentow
uczestniczacych w przygotowywaniu dokumentow / ekspertyz / analiz /
programoéw itp., w tym rOwniez w procesie wyboru wnioskodawcy / wykonawcy
w ramach projektu /Jumowy realizowanej przez podmiot zewngtrzny.

Na potrzeby zapewnienia wtasciwej §ciezki audytu w celu udokumentowania

1 potwierdzenia/akceptacji wykonania czynnos$ci przez pracownikow

JW w systemie Arachne listy sprawdzajace dla danego procesu zawierajg pytanie
odnoszace si¢ do wykorzystania systemu Arachne w trakcie procesu oraz
wykorzystania wynikéw analizy informacji pozyskanych z systemu Arachne, badz
niezastosowaniu systemu Arachne wraz z uzasadnieniem. Pytania do list
sprawdzajacych na potrzeby zapewnienia wiasciwej Sciezki kontroli w celu
udokumentowania i potwierdzenia/akceptacji wykonania czynno$ci przez
pracownikow w systemie Arachne zostat ujety w zatgczniku nr 1.

JW zaznajamia pracownikow zaangazowanych we wdrazanie KPO

z dokumentami o ktorych mowa w pkt 13 rozdziat 8§ Wytycznych w zakresie



kontroli w ramach planu rozwojowego wspotfinansowanego ze srodkow
Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornos$ci (dalej: Wytyczne)'>.
4.1. Procedura stosowania Systemu Arachne na etapie
przygotowania/aktualizacji Harmonogramu Kontroli KPO
Wktad do Harmonogramu kontroli KPO jest dokumentem odrgbnym
w stosunku do Planu Kontroli Zewnetrznych Swigtokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego.
Na etapie przygotowania Harmonogramu kontroli KPO, pracownik WFiB generuje
raporty z systemu Arachne dotyczace realizowaniach w ramach inwestycji A.4.2.1
przedsiewzie¢ w celu uwzglednienia w doborze proby do kontroli ryzyka wystapienia
ewentualnych naduzy¢ finansowych, konfliktu interesow, korupcji 1 podwojnego

finansowania. Wykorzystanie Arachne na tym etapie podlega udokumentowaniu.

Pracownik W{iB dokonuje swoich sprawdzen i analiz, ponadto w analizie uwzglednia
dane przekazane przez WIiR!S.
Analizie podlegaja wskazniki ryzyka wymienione w rozdziale I1I dokumentu
pn. Guidance note on the use of Arachne, w szczegdlnosci:
— w odniesieniu do konfliktu interesow:
e powigzania migdzy beneficjentami/OOW/partnerami projektu/
przedsiewziecia i wykonawcami/ cztonkami konsorcjum,
e powigzania migdzy beneficjentami/OOW/partnerami
projektu/przedsiewziecia a podwykonawcami,
e powigzania migdzy wykonawcami/cztonkami konsorcjum,
— w odniesieniu do naduzy¢ finansowych 1 korupcji:
e rejestracja wielu firm pod tym samym adresem,
e zmiana nazwy lub adresu,
— w odniesieniu do podwojnego finansowania:
e beneficjenci/OOW zaangazowani w wiele projektow/przedsiewzigcia,
e wykonawcy zaangazowani w wiele projektow/przedsigwziecia,
e wykonawcy zaangazowani w wiele projektow/przedsigwzigcia

beneficjenta/ OOW.

15 Wzér O$wiadczenia o zapoznaniu sie¢ z ww. dokumentami stanowi zatgcznik nr 2.

6 Pracownik komorki merytorycznej w trakcie swoich dziatan, dokonuje wiasnego sprawdzenia i analizy

raportow pobranych z systemu Arachne.



. Sporzadzony przez pracownika WFiB Harmonogram kontroli KPO na calty okres

wdrazania przedsiewzig¢ w podziale na lata kalendarzowe podlega akceptacji

Dyrektora WFiB oraz podlega zatwierdzeniu przez Wojewode Swictokrzyskiego.

. Harmonogram kontroli KPO lub jego aktualizacja przekazywane sg w systemie EZD"

wlasciwej komoérce merytorycznej odpowiedzialnej za wdrazanie przedsigwzig¢ WIiR
w celu przygotowania dokumentéw wyjsciowych do kontroli podmiotow

wytypowanych do kontroli.

. Harmonogram kontroli KPO/aktualizacja przekazywany jest w terminie 7 dni od dnia

zatwierdzenia do [O]1.

. Wykorzystanie systemu Arachne na etapie przygotowania/aktualizacji Harmonogramu

kontroli KPO odbywa si¢ zgodnie z powyzszymi zasadami oraz Procedura
przygotowania/aktualizacji Harmonogramu kontroli KPO co zostaje potwierdzone
w liscie sprawdzajacej, ktora zawiera pytanie odnoszace si¢ do wykorzystania w tym

procesie wynikow analizy informacji pozyskanych z systemu Arachne's.

. W Harmonogramie kontroli kazdorazowo nalezy umiesci¢ informacje

o uwzglednieniu wynikow analizy informacji dostarczonych przez raporty z systemu
Arachne do kontroli wykonania/weryfikacji wydatkow/kontroli trwatosci
przedsiewziec,

lub niezastosowaniu systemu Arachne wraz z uzasadnieniem.

. Analiza na podstawie pobranych raportow z systemu Arachne powinna zosta¢

odpowiednio udokumentowana.

Pytania do listy sprawdzajacej do przygotowania/aktualizacji Harmonogramu kontroli KPO

odnoszace si¢ do wynikéw analizy informacji pozyskanych z systemu Arachne:

Lp.

Pytanie Odpowiedz Uwagi
TAK | NIE | N/D

Czy przeprowadzono analize ryzyka

z wykorzystaniem Arachne na podstawie
pobranych raportéw z systemu Arachne
w odniesieniu do podmiotéw bioragcych
udzial w procesie realizacji inwestycji/

przedsiewzie¢, w tym ostatecznych

7 Elektroniczne Zarzgdzanie Dokumentacjg.

18 Zalgcznik nr 5 do Procedury kontroli przedsiewzie¢ KPO.




odbiorcoéw wsparcia/wykonawcow?

Czy wyniki analizy raportow z systemu
Arachne uwzgledniono przy sporzadzaniu

Harmonogramu kontroli KPO?

Czy w Harmonogramie kontroli KPO
dokonano wyboru proby przedsiewzigé z
uwzglednieniem analizy raportu

wygenerowanego z systemu Arachne?

Czy Harmonogram kontroli KPO zawiera
uzasadnienie zastosowania lub
niezastosowania wynikow analizy danych
z raportdw wygenerowanych z systemu

Arachne?

IV.II. Procedura stosowania systemu Arachne na etapie przygotowania/prowadzenia

kontroli przedsiewzi¢¢ w tym doboru proby wydatkow/ procedur zawierania umow

do kontroli.

1.

Na etapie przygotowania/prowadzenia kontroli przedsigwzig¢ w tym doboru proby
wydatkow/ procedur zawierania uméw do kontroli pracownik WFiB generuje raport

z systemu Arachne w celu wyeliminowania ryzyka wystapienia ewentualnych naduzy¢
finansowych, konfliktu intereséw, korupcji i podwojnego finansowania.

Pracownik WFiB analizuje dane pobrane w formie raportow z systemu Arachne

pod katem pozyskania informacji w celu wyeliminowania ryzyka wystapienia
potencjalnej powaznej nieprawidtowosci dotyczacej naduzy¢ finansowych, korupcji,
konfliktu intereséw oraz podwdjnego finansowania.

W trakcie analizy ryzyka i doboru préby do kontroli pracownik WFiB uwzglednia dane
otrzymane z komodrki merytorycznej w tym ich analiz¢ OOW dokonang w oparciu

o posiadane dane oraz informacje zawarte w Arachne.

Pracownicy WFiB dokumentujg przeprowadzong analiz¢ na podstawie pobranych
raportow z systemu Arachne w odniesieniu do kontrolowanego podmiotu, w tym
ostatecznych odbiorcow/ wykonawcow w ramach danej inwestycji/przedsigwzigcia.

W analizie uwzgledniane sg wskazniki ryzyka wtasciwe w zakresie naduzy¢
finansowych, korupcji, konfliktu interesow oraz podwdjnego finansowania, o ktorych

mowa w wytycznych KE ,, Guidance note on the use of Arachne”, w szczegdlnosci:




— w odniesieniu do konfliktu interesow:
e powigzania migdzy beneficjentami/ partnerami projektu 1 wykonawcami /
cztonkami konsorcjum,
e powigzania mig¢dzy beneficjentami/partnerami projektu a podwykonawcami,
e powigzania mi¢dzy wykonawcami/cztonkami konsorcjum,
— w odniesieniu do naduzy¢ finansowych i korupcji:
e rejestracja wielu firm pod tym samym adresem,
e zmiana nazwy lub adresu,
— w odniesieniu do podwdjnego finansowania:
e Dbeneficjenci zaangazowani w wiele projektow,
e wykonawcy zaangazowani w wiele projektow,
e wykonawcy zaangazowani w wiele projektow beneficjenta.
Sporzadzona analiza raportéw z systemu Arachne przez pracownikéw podlega akceptacji
Kierownika i Dyrektora WFiB.
Dobor proby dokonywany jest w oparciu o analize ryzyka oraz dobdr losowy. Wyniki
analizy raportow z Arachne powinny stanowi¢ element analizy ryzyka. Pracownik WFiB
dokonuje doboru proby do kontroli zgodnie z metodologia ujawniong w Harmonogramie
kontroli KPO z uwzglednieniem zaakceptowanej przez Dyrektora WFiB analizy raportéw
z Arachne.
Dobor proby w tym wykorzystanie/brak wykorzystania na tym etapie informacji
z systemu Arachne zostaje udokumentowany w sposob zapewniajacy nalezyta §ciezke
audytu 1 dotaczony do dokumentacji kontroli przedsiewzigcia.
Informacja o uwzglednieniu informacji pozyskanych z systemu Arachne oraz wynikéw
analizy dostarczonych przez raporty z Arachne do przygotowania/przeprowadzenia
kontroli przedsigwzi¢cia lub o niezastosowaniu systemu Arachne wraz z uzasadnieniem
rowniez bedzie umieszczona w liScie sprawdzajacej dotyczacej werytikacji procedury
kontroli w trakcie kontroli przedsiewzig¢ realizowanych w ramach KPO — zatacznik nr 9
do Procedury kontroli przedsigwzig¢ KPO
Kontrola przedsiewzie¢ odbywa si¢ w oparciu o listy sprawdzajace (zataczniki nr 10.1-
10.8 do Procedury kontroli przedsiewzig¢ KPO) w ktérych zawarte sg rOwniez pytania

odnoszace si¢ do wynikéw analizy informacji pozyskanych z systemu Arachne.



Pytania do listy sprawdzajacej do dotyczacej weryfikacji procedury kontroli w trakcie kontroli
przedsiewzie¢ realizowanych w ramach KPO odnoszace si¢ do wynikéw analizy informacji

pozyskanych z systemu Arachne:

Lp. | Pytanie Odpowiedz Uwagi
TAK |[NIE [ N/D

1 Czy na etapie przygotowania do
kontroli/Programu kontroli wykorzystano

dane z systemu Arachne w tym:

1.1. | Czy przeprowadzono analiz¢ ryzyka

z wykorzystaniem Arachne na podstawie
pobranych raportéw z systemu Arachne

w odniesieniu do podmiotdéw bioracych
udzial w procesie realizacji przedsiewziecia
w tym ostatecznych odbiorcow

wsparcia/wykonawcow?

1.2. | Czy w realizacji wskaznika przedsigwzigcia
bratl udzial podmiot, dla ktorego raport z
systemu Arachne wykazuje wskazniki

ryzyka oznaczony ,,czerwong flagg™?

1.3 | Czy w wyniku kontroli potwierdzono
podejrzenie wystapienia powaznej
nieprawidlowosci w zakresie naduzy¢
finansowych, konfliktu intereséw, korupcji i
podwojnego finansowania, jezeli w
raportach z systemu Arachne wykazane
zostaty wskazniki ryzyka oznaczone

»czerwong flaga”?

1.4 | Czy dokumentacja kontroli/Program
kontroli zawiera uzasadnienie zastosowania
lub niezastosowania wynikow analizy
danych

z raportdw wygenerowanych z systemu




Arachne?

1.5 | Czy udokumentowano w odpowiedni
sposOb wykorzystanie systemu Arachne na
etapie przygotowania do kontroli/Programu

kontroli?

5. Zapisy dotyczace sposobu zapoznawania si¢ z Procedurami stosowania ARACHNE
Zatwierdzone przez osob¢ uprawniong w JW Procedury stosowania ARACHNE oraz ich
zmiany udostepniane sa niezwlocznie pracownikom komérek organizacyjnych SUW

w Kielcach (za posrednictwem sekretariatow lub osob kierujacych tymi komorkami)
realizujgcym zadania JW. Udostepnienie Procedur stosowania ARACHNE 1 ich zmian
nastepuje poprzez EZD, udostgpnienie moze przy tym polega¢ na wskazaniu miejsca (w tym
na dysku sieciowym, stronie intranetowej), w ktérym procedury kontrolne i ich zmiany
zostaly zamieszczone. Wraz z udostgpnieniem zatwierdzonych Procedur stosowania
ARACHNE 1 ich zmian przekazywana jest informacja o dacie ich wejscia w zycie.
Pracownicy komoérek organizacyjnych SUW w Kielcach realizujacy zadania JW potwierdzaja
zapoznanie si¢ z Procedurami stosowania ARACHNE 1 ich zmianami, w terminie 7 dni
roboczych od udostepnienia Procedur stosowania ARACHNE 1 ich zmian. Potwierdzenie
nastepuje poprzez uzupeknienie 1 akceptacje o§wiadczenia (listy) udostgpnionej w systemie
EZD o zapoznaniu si¢ z Procedurami stosowania ARACHNE w SUW w ramach KPO

z listopada 2024 roku. Wzor o§wiadczenia (listy) stanowi zatacznik nr 3 do niniejsze;j
procedury. Za zebranie o§wiadczen pracownikéw komorek organizacyjnych SUW w Kielcach
0 zapoznaniu si¢ z Procedurami stosowania ARACHNE 1 ich zmianami odpowiadajg

kierownicy tych komorek lub osoby przez nie wyznaczone.

Zakaczniki:

1.  Wzor listy sprawdzajacej na potrzeby zapewnienia wiasciwej §ciezki audytu w celu
udokumentowania i potwierdzenia/akceptacji wykonania czynno$ci przez
pracownikow JW w systemie Arachne.

2. Wzor oswiadczenia (listy) o zapoznaniu si¢ z dokumentami o ktorych mowa w pkt 13
rozdziat 8 Wytycznych

3. Wzor oswiadczenia (listy) o zapoznaniu si¢ z Procedurami stosowania Arachne

w SUW z listopada 2024 roku.






Zalacznik

Pytania do list sprawdzajgcych na potrzeby zapewnienia wlasciwej Sciezki kontroli w celu

udokumentowania i potwierdzenia/akceptacji wykonania czynnosci przez pracownikow

w systemie Arachne

Lp.

Odpowiedz

Pytanie
TAK | NIE

Uwagi
N/D

Czy przeprowadzono analize

podmiotow?

Czy w procedurze zawarcia umowy
braly udziat podmioty, dla ktorych
raport z systemu Arachne wykazuje
wskazniki ryzyka oznaczone

»czerwong flaga”?

Czy ryzyka wynikajace z analizy
zostaty uwzglednione w zakresie

kontroli 1 wytypowanej probie?

Czy w przypadku, gdyby raport nie
wskazal potencjalnego ryzyka,

zostalo to odnotowane?

Obszar naduzy¢ finansowych (akceptacja ptatnosci)

Lp.

Pytanie

Odpowiedzi

Nie
dotyczy

TAK | NIE

UWAGI

Czy w trakcie prowadzenia dziatan kontrolnych
wykorzystano informacje z raportow z systemu

ARACHNE ?

Czy jezeli dla danej kontroli/weryfikacji raport
z systemu ARACHNE wykazuje czynniki ryzyka
oznaczone ,,czerwong flaga” podjete zostaty

dalsze czynnosci weryfikacyjne w Projekcie?

Czy jezeli dla danej kontroli/weryfikacji raport




z systemu ARACHNE wykazuje czynniki ryzyka
oznaczone ,,czerwong flaga”, ktore potwierdzity
w wyniku dalszych analiz iz wystgpuje wysokie
ryzyko wystapienia nieprawidtowosci w

Projekcie?

Czy potwierdzono podejrzenie wystapienia
powaznej nieprawidlowosci w przypadku
wykazania w systemie ARACHNE czynnikéw

ryzyka oznaczonych ,,czerwong flagg” ?

Obszar zaméwien publicznych (korupcja, konflikt interesow)

Odpowiedzi

Lp. | Pytanie Nie UWAGI
TAK | NIE
dotyczy

Czy w trakcie prowadzenia dziatan kontrolnych
1 wykorzystano informacje z raportow z systemu

ARACHNE ?

Czy jezeli dla danej kontroli/weryfikacji raport
z systemu ARACHNE wykazuje czynniki

2 ryzyka oznaczone ,,czerwong flaga” podjete
zostaly dalsze czynnosci weryfikacyjne w

Projekcie?

Czy jezeli dla danej kontroli/weryfikacji raport
z systemu ARACHNE wykazuje czynniki

ryzyka oznaczone ,,czerwong flaga”, ktore

. potwierdzity w wyniku dalszych analiz iz
wystepuje wysokie ryzyko wystapienia
nieprawidlowosci w Projekcie?

Czy potwierdzono podejrzenie wystapienia

A powaznej nieprawidlowosci w przypadku

wykazania w systemie ARACHNE czynnikow

ryzyka oznaczonych ,,czerwong flagg” ?




Obszar kapitalu ludzkiego (podziat uprawnien, zatwierdzanie)

Lp.

Pytanie

Odpowiedzi

TAK

NIE

Nie
dotyczy

UWAGI

Czy w trakcie prowadzenia dziatan kontrolnych
wykorzystano informacje z raportow z systemu

ARACHNE?

Czy jezeli dla danej kontroli/weryfikacji raport
z systemu ARACHNE wykazuje czynniki ryzyka
oznaczone ,,czerwong flaga” podjete zostaty dalsze

czynno$ci weryfikacyjne w Projekcie?

Czy jezeli dla danej kontroli/weryfikacji raport

z systemu ARACHNE wykazuje czynniki ryzyka
oznaczone ,,czerwong flaga”, ktore potwierdzity
w wyniku dalszych analiz iz wystepuje wysokie
ryzyko wystapienia nieprawidlowosci w

Projekcie?

Czy potwierdzono podejrzenie wystgpienia
powaznej nieprawidtowosci w przypadku
wykazania w systemie ARACHNE czynnikow

ryzyka oznaczonych ,,czerwong flaga”?




Zalacznik

Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z dokumentami o ktérych mowa w pkt 13 rozdziat 8
Wytycznych w zakresie kontroli w ramach planu rozwojowego wspotfinansowanego ze
srodkow Instrumentu na rzecz Odbudowy i Rozwoju Odpornosci z 16 listopada 2023 r.:
a) wytycznymi KE dotyczqcymi unikania konfliktu interesow i zarzqdzania takimi
konfliktami na podstawie rozporzqdzenia finansowego,
b) wytycznymi dotyczgcymi oceny systemow kontroli wewnetrznej ustanowionych
w panstwach cztonkowskich w ramach Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci,
¢) ,,Rekomendacje postgpowan antykorupcyjnych przy udzielaniu zamowien
publicznych”
d) Konflikt interesow w zamowieniach publicznych. Praktyczny poradnik”,
e) Konflikt interesow. Czym jest i jak go unikac? Poradnik dla pracownikow
administracji rzgdowej”,
f) Identyfikowanie przypadkow konfliktu interesow w postegpowaniach o udzielenie
zamowien publicznych w ramach dziatan strukturalnych. Praktyczny przewodnik

dla kierownikow”.

L.p. | Imie Nazwisko Komorka Data
organizacyjna




Zalacznik

Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ 1 przyjetam/atem do stosowania
................................. (nalezy poda¢ nazwe dokumentu dotyczacego KPO) z dnia ...

L.p. | Imie¢ Nazwisko Komorka Data
organizacyjna




Wzor zalacznik nr 2.

Harmonogram Kontroli KPO

harmonogram kontroli przedsiewzi¢é realizowanych w ramach inwestycji A.4.2.1

obowiazujacy w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewédzkim w Kielcach
/ Jednostce Wspierajacej w ramach KPO /
Kontrola przedsi¢wzi¢¢ realizowana przez JW

JW odpowiada za przeprowadzenie kontroli przedsigwzie¢ realizowanych w ramach

inwestycji A.4.2.1 tj.:

e kontroli wykonania,

e weryfikacji wydatkow w tym kontroli udzielonych zaméwien,

e kontrole trwatosci przedsigwzie¢.
Kontrola wykonania i weryfikacja wydatkow JW co do zasady prowadza osobno na probie co
najmniej 5% realizowanych przedsigwzig¢ (nie wigcej niz po 5 przedsigwzig¢ w roku).
Kontrola wykonania oraz kontrola weryfikacji wydatkow, moga by¢ wykonywane tacznie,

tj. podczas tej samej kontroli, z uwzglednieniem art. 141lu ust. 2 UZPPR.

Kontrola trwato$ci prowadzona jest na probie — w danym roku kalendarzowym kontrolg

trwatosci zostanie obj¢te 3 przedsigwziecia.
Kontrola wykonania

Kontrola wykonania jest przeprowadzana po zakonczeniu realizacji umowy tj. dokonaniu
wpisu nowoutworzonych miejsc opieki do Rejestru ztobkéw 1 klubow dziecigcych lub
wykazu dziennych opiekunéw badz dokonania zmiany ww. wpisu (dalej: rejestr ztobkow).

Co do zasady kontrola wykonania objetego probg przedsigwzigcia prowadzona jest w roku

w ktorym dokonano wpisu do Rejestru ztobkéw badz dokonano zmiany zwiekszajacej liczbg
miejsc!®. Wyjatek stanowia przedsigwzigcia ktorych termin realizacji uptywa w ostatnim
miesigcu [V kwartalu w danym roku (JW moze je uwzglednia¢ w puli do kontroli w kolejnym
roku) oraz kontrole planowe niezrealizowane w roku na ktory byty zaplanowane. Dobor

przedsiegwzie¢ do planowej kontroli wykonania odbywa si¢ wg. ponizszej metodologii.

19 Termin wskazany w umowie z ostatecznym odbiorca wsparcia.



Metodologia doboru przedsigwzig¢ do kontroli wykonania

Harmonogram kontroli w zakresie kontroli wykonania przedsigwzig¢ realizowanych w
ramach inwestycji A.4.2.1 zostal przygotowany w oparciu o wszystkie podpisane przez JW
umowy o dofinansowanie wg. stanu na 30.09.2024 r?°. Harmonogram kontroli wykonania
sporzadzony jest na caty okres realizacji KPO z podziatem na lata kalendarzowe tj. do konca

2026 1.

Dobor proby do kontroli zostatl poprzedzony analizg ryzyka przeprowadzong na podstawie

Kryteriow i punktow ryzyka okreslonych w niniejszej metodyce.

Kryteriow i punkty ryzyka do analizy przedsigwzi¢¢ do doboru proby do kontroli wykonania.

Punkty dla Waga taczna liczba

Czynniki ryzyka danego ryzyka (A) | czynnika (B) punktow (A x B)

Stwierdzone naduzycia finansowe, korupcja, konflikt interesow oraz podwajne finansowania (raporty z
systemu Arachne/SKANER)?!

Brak informacji w systemie Arachne/SKANER 0 pkt
Stwierdzono ryzyko w systemie Arachne/SKANER | 10 pkt 030
C fl ie Arach
zerw'ona aga w systemie Arachne 15 pkt
(potwierdzona)
Wartos¢ dofinansowania ze srodkéw KPO*
Do 500.000,00 PLN 5 pkt
0Od 500.000,00 PLN do 1.000.000,00 PLN 10 pkt 0,10
Powyzej 1.000.000,00 PLN 15 pkt
llo$¢ nowoutworzonych miejsc opieki* C
Do 25 5 pkt
0Od 25 do 50 10 pkt 0,15
Powyzej 50 15 pkt

20 Populacja przedsiewzigé na potrzeby analizy i doboru proby do kontroli wykonania oraz weryfikacji
wydatkow.

21 Wykorzystanie aplikacji Arachne/SKANER w analizie ryzyka przeprowadzanego na potrzeby wyboru proby

do kontroli wykonania odbywa si¢ zgodnie z zasadami opisanymi w Procedurze kontroli przedsiewziec.




Brak innych umoéw

Od 1do 5 uméw

5 pkt

Powyzej 5

Nie wykryto uchybieri/nieprawidtowosci

Wykryto uchybienia

5 pkt

Wykryto nieprawidtowosci

Brak informacji

0 pkt

Informacje o nieprawidtowosciach

10 pkt

0,15

0,10

0,10

jst 5 pkt

0,10
Inne niz jst 10 pkt
tacznie 1

* przedziaty ustalane sg indywidualnie dla kazdego JW w zaleznosci od wartosci/wielkosci realizowanych w

danym wojewodztwie przedsigwzigc.

W celu przeprowadzenia analizy danych ustala si¢ list¢ przedsigwzig¢ z terminem

zakonczenia zadania na poszczegodlne lata kalendarzowe. Dokonuje si¢ tego na podstawie

informacji przekazanych przez komorke merytoryczng oraz wykazu zawartych umow. Po

ustaleniu ilo$ci przedsiewzie¢, sporzadzana jest analiza? i dobierane przedsiewziecia do

kontroli w ramach kontroli wykonania. Do préby do kontroli na kazdy rok wybieranych jest

co najmniej 5% przedsiewziec¢ (nie wigcej niz 5) z puli umow konczacych si¢ w danym roku.

W przypadku JW ktore maja podpisane umowy zarowno z OOW bedacymi jst jak 1 innymi

niz jst do proby wybierane jest co najmniej 1 OOW danego rodzaju. W przypadku

wystapienia takiej samej wartosci ryzyka dla kilku OOW — dobor proby odbedzie si¢ metoda

22 7godnie z wykazem ryzyk



statystyczng (losowg) za pomoca generatora liczb losowych. JW archiwizuje dokumentacje

dotyczaca wyboru przedsigwzig¢ do kontroli.

Harmonogram kontroli w tym aktualizacja analizy przedsigwzig¢ do kontroli dokonywana jest
co do zasady w kazdym I kwartale w kolejnych latach realizacji inwestycji. Przy kolejnych

aktualizacjach pula przedsiewzi¢¢ uzupetniana jest o:
v" nowe umowy o dofinansowanie w oparciu o stan na zakofczenie kwartatu
poprzedzajacego aktualizacjg.
Typowaniu do kontroli nie podlegaja:
v’ przedsiewziecia, ktore zostaty skontrolowane przez JW w ciagu 12 miesiecy przed
rozpoczgciem kwartatu, w ktérym przeprowadzono typowanie w zakresie zgodnym z

zakresem kontroli wykonania, o ile w ramach wczesniejszej kontroli nie stwierdzono

nieprawidtowosci?,

v’ przedsiewziecia po uptywie pierwszych 12 miesigcach okresu funkcjonowania, ktore
to przedsiewzigcia przechodza do puli z ktorych bedzie wybierana proba do kontroli

trwatosci.

Opis zalozen metodyki doboru proby do kontroli wykonania:

Przez populacj¢ rozumie si¢ ogot przedsiewzieé, dla
ktorych zostaty podpisane umowy o dofinansowanie z
Populacja (krotki opis) podziatem na lata kalendarzowe w ktorych OOW dokona
si¢ wpisu do wtasciwego rejestru badz zmiany
zwigkszajacej liczbg miejsc

Dobor proby TAK

Minimalna wielkos¢

proby (o/(t) /ma 5%, nie wiecej niz 5 szt.

poszczegolny rok

kalendarzowy
Na podstawie Udzial w prébie (%)
ryzyka

Metoda doboru préby 5%(nie wigcej niz 5 w tym co
TAK najmniej 1 OOW z kazdego

rodzaju jednostek — jst i inne niz

23 W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli uchybien przedsiewzigcie nie podlega ponownemu typowaniu.



jSt)24

Kontrolg zostanie obj¢te 100% dokumentow zrédlowych potwierdzajacych osiggniecie

wskaznika. Kontrola zostanie przeprowadzona zgodnie z lista sprawdzajaca do kontroli

wykonania, stanowigcej zalagcznik do obowiazujacej w urzedzie Procedurze kontroli

przedsigwzig¢ realizowanych ze §rodkéw KPO.

Harmonogram kontroli wykonania dla przedsigwzigé realizowanych przez Swietokrzyski
Urzad Wojewodzki w Kielcach jako OOW w ramach inwestycji A.4.2.1.

Inwestycja A4.2.1. Wsparcie programow dofinansowania miejsc opieki nad dzie¢mi 0-3 lat (zlobki,
kluby dziecigce) w ramach MALUCH+

Wskaznik A61G Tworzenie nowych miejsc w placowkach opiekunczych (ztobki, kluby dzieciece)
dla dzieci do 3 roku zycia

LP | NazwaJW Nazwa Numer Rodzaj Termin Planowany
Ostatecznego umowy OOW (jst | zakonczenia | okres
odbiorcy /inne niz przedsiewzi¢ | przeprowadz
wsparcia jst) cia enia kontroli

wykonania
(W ujeciu
kwartalnym)

1 2 3 4 5 6 7

Rok 2024

Rok 2025

24

W przypadku wystapienia takiej samej wartosci ryzyka dla kilku OOW — dobor proby odbedzie si¢

metoda statystyczna (losowa) za pomocg generatora liczb losowych.




Rok 2026

Weryfikacja wydatkow

Metodologia doboru proby przedsiewzie¢ do weryfikacji wydatkow.

Plan kontroli w zakresie weryfikacji wydatkéw przedsiewzig¢ realizowanych w ramach

inwestycji A.4.2.1 JW przygotowato w oparciu o wszystkie podpisane przez JW umowy

o dofinansowanie wg. stanu na 30.09.2024 r>>. Weryfikacja wydatkéw odbywa si¢

na przedsiewzigciach w ktérych OOW poniost/przedstawit/rozliczyt?® wydatki na poziomie

co najmniej 60% kosztow/wydatkow przedsiewzigcia?’.

Dobér proby do kontroli zostat poprzedzony analizg ryzyka przeprowadzong na podstawie

Kryteriow i punktow ryzyka okreslonych w niniejszej metodyce.

Kryteriow i punkty ryzyka do analizy przedsiewzi¢¢ do doboru préby do weryfikacji

wydatkow.

Punkty dla
danego ryzyka (A)

Waga
czynnika (B)

taczna liczba
punktow (A x
B)

Stwierdzone naduzycia finansowe, korupcja, konflikt intereséw oraz podwdjne finansowania (raporty

z systemu Arachne/SKANER)?8

Brak informacji w systemie Arachne/SKANER 0 pkt

0,30

25 populacja przedsiewzigé na potrzeby analizy i doboru proby do kontroli wykonania oraz weryfikacji

wydatkow.
26 Ustala dane JW w oparciu o sposdb finansowania/rozliczania umowy.

27 Nie dotyczy kontroli wszczynanych w trybie doraznym.

28 Wykorzystanie aplikacji Arachne/SKANER w analizie ryzyka przeprowadzanego na potrzeby wyboru proby

do kontroli weryfikacji wydatkéw odbywa si¢ zgodnie z zasadami opisanymi w Procedurze kontroli

przedsigwziec




Stwierdzono ryzyko w systemie Arachne/SKANER

10 pkt

Czerwona flaga w systemie Arachne (potwierdzona)

Do 500.000,00 PLN

0d 500.000,00. PLN do 1.000.000,00 PLN

10 pkt

Powyzej 1.000.000,00 PLN

powyzej 50.000,00 PLN

Nie wykryto uchybieri/nieprawidtowosci

Brak wydatkow niekwalifikowalnych 0 pkt
Stwierdzone wydatki niekwalifikowalne do kwoty 5 okt
50.000,00 PLN P
Stwierdzone wydatki niekwalifikowalne w kwocie

10 pkt

Wykryto uchybienia

5 pkt

Wykryto nieprawidtowosci

Brak informacji

0 pkt

Informacje o nieprawidtowosciach

10 pkt

0,20

0,20

0,10

0,10

jst 5 pkt

0,10
Inne niz jst 10 pkt
tacznie 1

W celu przeprowadzenia analizy danych ustala si¢ list¢ przedsigwzig¢¢ z terminem
zakonczenia zadania na poszczegolne lata kalendarzowe. Odnos$nie puli dotyczacej roku

kalendarzowego w ktorym sporzadzany jest Plan kontroli do puli przedsiewzig¢ JW zalicza




rowniez przedsiewzigcia w ktorych OOW ponidst/przedstawit/rozliczyt?® wydatki na
poziomie co najmniej 60% kosztow/wydatkéw przedsiewzigcia®?. Dokonuje si¢ tego na
podstawie informacji przekazanych przez komorke merytoryczng oraz wykazu zawartych
umoéw. Po ustaleniu liczby przedsigwzie¢ konczacych si¢ w poszczegdlnych latach
kalendarzowych, sporzadzana jest analiza®! i dobierane przedsigwzigcia do kontroli w ramach
weryfikacji wydatkow. Do proby do kontroli na kazdy rok wybieranych jest co najmniej 5%
przedsiewziec (nie wigcej niz 5) z puli umow konczacych si¢ w danym roku. W przypadku
JW ktore maja podpisane umowy zarowno z OOW bedacymi jst jak 1 innymi niz jst do préby
wybierane jest co najmniej | OOW danego rodzaju. W przypadku wystapienia takiej samej
warto$ci ryzyka dla kilku OOW — doboér proby odbedzie si¢ metoda statystyczng (losowa) za
pomoca generatora liczb losowych. JW archiwizuje dokumentacj¢ dotyczaca wyboru

przedsigwzie¢ do kontroli.

Plan kontroli w tym aktualizacja analizy przedsiewzi¢¢ do kontroli dokonywana jest co do
zasady w kazdym I kwartale w kolejnych latach realizacji inwestycji. Przy kolejnych

aktualizacjach pula przedsiewzi¢¢ uzupetniana jest o:

v" nowe umowy o dofinansowanie w oparciu o stan na zakonczenie kwartatu

poprzedzajacego aktualizacjg.
Typowaniu do kontroli nie podlegaja:

v’ przedsiewziecia, ktore zostaly skontrolowane przez JW w ciggu 12 miesiecy przed
rozpoczeciem kwartatu, w ktorym przeprowadzono typowanie w zakresie zgodnym
z zakresem kontroli wykonania, o ile w ramach wcze$niejszej kontroli nie stwierdzono

nieprawidtowo$ci’?,

v przedsiewziecia po uplywie pierwszych 12 miesigcach okresu funkcjonowania, ktore
to przedsigwzigcia przechodza do puli z ktorych bedzie wybierana proba do kontroli

trwatosci.

Opis zalozen metodyki doboru proby do weryfikacji wydatkow:

29 Ustala dane JW w oparciu o sposob finansowania/rozliczania umowy.

30 Te umowy nie sg ujmowane w puli dotyczacej roku w ktorym zgodnie z Harmonogramem umowa ma by¢
zakonczona.

31 Zgodnie z wykazem ryzyk.

32 W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli uchybien przedsigwzigcie nie podlega ponownemu typowaniu.



Populacja (krotki opis)

przedsigwzigcia

Przez populacj¢ rozumie si¢ og6t przedsiewziec, dla
ktérych zostaty podpisane umowy o dofinansowanie z
podzialem na lata kalendarzowe w ktorych w ktorych
OOW poniodst/przedstawit/rozliczyt>3 wydatki na
poziomie co najmniej 60% kosztow/wydatkow

Dobor proby

TAK

Minimalna wielkos$é

5%, nie wigcej niz 5 szt.

rodzaju jednostek — jst 1 inne niz

jSt) 34

proby (%)
N dstawi
ryaz )lr)l(()as awe Udzial w prébie (%)
YIRS CIRE
Metoda doboru proby 5/? (n1.e .w1e;cej mZ > W. tym ¢o
TAK najmniej 1 OOW z kazdego

Plan kontroli weryfikacji wydatkéw dla przedsiewzig¢ realizowanych przez OOW w ramach
inwestycji A.4.2.1.

Inwestycja A4.2.1. Wsparcie programow dofinansowania miejsc opieki nad dzie¢mi 0-3 lat (ztobki,
kluby dziecigce) w ramach MALUCH+

Wskaznik A61G Tworzenie nowych miejsc w placowkach opiekunczych (ztobki, kluby dziecigce)
dla dzieci do 3 roku zycia

LP | NazwaJW Nazwa Numer Rodzaj Termin Planowany
Ostatecznego umowy OOW (jst | zakonczenia | okres
odbiorcy /inne niz | przedsiewzi¢ | przeprowadze
wsparcia jst) cia/poniesieni | nia

a co najmniej | weryfikacji

60% wydatkow

wydatkoéw (W ujeciu
kwartalnym)

1 2 3 4 5 6 7

Rok 2024

33 Ustala dane JW. w oparciu o sposob finansowania/rozliczania umowy.

34

W przypadku wystapienia takiej samej wartosci ryzyka dla kilku OOW — dobor proby odbedzie si¢

metoda statystyczna (losowa) za pomocg generatora liczb losowych.




Rok 2025

Rok 2026

Kontrola zostanie przeprowadzona zgodnie z lista sprawdzajaca do kontroli wykonania,
stanowigcej zatacznik do obowigzujacej w urzedzie Procedury kontroli przedsigwzieé

realizowanych ze srodkow KPO.

Weryfikacja wydatkéw w ramach przedsigwzigcia (kontrola finansowa, kontrola procedur
zawierania umow) moze by¢ prowadzona na probie wybranej zgodnie z ponizsza

metodologia.

e Metodologia doboru préby wydatkéw do kontroli
W przypadku przedsiewzi¢¢ z duza liczba pozycji/dokumentdéw ksiegowych tj. powyzej 15 do
weryfikacji kontrola finansowa przedsigwzigcia moze by¢ przeprowadzona na probie co
najmniej 15 dowoddéw ksiegowych . Dobor wydatkéw do kontroli odbywa si¢ w sposdb

celowo-losowy?> wg. ponizszych zatozen.

1) Kontrolujacy dokonujg sprawdzenia w aplikacji Arachne/SKANER?3® w zakresie
wystgpienia potencjalnego ryzyka w tym analizy wykonawcow realizujacych ustugi
w ramach kontrolowanego przedsiewziecia (dotyczy wprowadzonych do CST

zamowien udzielonych na podstawie ustawy PZP). W przypadku wystapienia

35 Dobor proby metodg niestatystyczng bedzie bazowac na do$wiadczeniu kontrolerskim oraz wiedzy o
dziatalnosci objetej kontrola.
36 Wykorzystanie aplikacji Arachne/SKANER w analizie ryzyka przeprowadzanego na potrzeby wyboru proby

do kontroli odbywa si¢ zgodnie z zasadami opisanymi w Procedurze kontroli przedsiewzieé



potencjalnych ryzyk w tym czerwonej flagi dokonywana jest analiza. W przypadku
potwierdzenia ryzyka wydatki, ktorych dotyczy stwierdzone ryzyko podlegaja
obligatoryjnej kontroli. W sytuacji kiedy tak wybrana proba do kontroli speinia
warunki minimalne dotyczace wielkosci proby (tj. kontrolg zostato objete co najmniej
15 dowodow ksiegowych) z pozostatych wydatkow dobierany jest jeden wydatek

w sposob losowy tj. kontrolujacy przygotuja zestawienie wszystkich wydatkow nie
wybranych do proby w sposob celowy 1 kazdemu z nich przyporzadkuja numer.
Nastepnie w sposob losowy za pomocg generatora liczb losowych wybieraja wydatek
podlegajacy kontroli.

2) W przypadku kiedy wybrana w sposéb celowy na podstawie analizy ryzyka proba
wydatkoéw do kontroli nie spetnia minimalnych warunkow dotyczacych wielkosci
proby tj. 15 dokumentow ksiegowych Kontrolujgcy dobierajg po 137 najwyzszym
nieobjetym proba celowa wydatku z kazdej kategorii wydatkéw. W razie konieczno$ci
pozostate wydatki dobierane sa w sposob losowy tj. kontrolujacy przygotuja
zestawienie wszystkich wydatkéw nie objetych proba i kazdemu z nich
przyporzadkujg numer. Nastgpnie w sposob losowy za pomocg generatora liczb
losowych wybiorg brakujaca do proby ilos¢ wydatkow podlegajacych kontroli.

Kontrolujacy archiwizuja dokumentacje dotyczaca wyboru proby wydatkéw/dokumentow

ksiggowych do kontroli

Kontrolujacy po przeprowadzeniu analizy, opierajac si¢ na osadzie kontrolerskim moga
réwniez zdecydowacd, ze kontrola zostanie przeprowadzona na wigkszej liczbie dowodow
ksiegowych/na wigkszej liczbie dowodow ksiggowych dotyczacych danej kategorii
wydatkow.

W sytuacji, gdy w trakcie kontroli wykryto nieprawidtowosci w tym wydatki nieuzasadnione
/niekwalifikowalne, ktore moga mie¢ istotny wptyw na prawidlowos¢ realizacji projektu
Kontrolujgcy dokonujg analizy zasadnosci zwigkszenia proby kontrolowanych dokumentéw
w danym obszarze. W przypadku stwierdzenia przez Kontrolujacych zasadnosci zwigkszenia
proby zwigkszenie dokonywane jest na podstawie osadu eksperckiego dokonywanego

przez kontrolujgcych na podstawie przeprowadzonej analizy wykrytych nieprawidlowosci

z uwzglednieniem obszaru ktorego nieprawidlowos¢ dotyczy, charakteru i ztozonos$ci

37'W przypadku kiedy w wyniku analizy ryzyka zostalo wybranych w sposob celowy mniej niz 10 wydatkow
Kontrolujacy moga podjac decyzj¢, ze w sposob celowy zostanie wybranych wigcej niz po 1 najwigkszym

wydatku z danej kategorii. Niemniej jednak w sposob losowy musi zosta¢ wybrany przynajmniej 1 wydatek.



przedsiewzigcia oraz etapu jego realizacji. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zespot

kontrolujacy moze rozszerzy¢ probe do 100% wydatkow.

e Metodologia doboru préby do kontroli procedur zawierania uméw
W ramach weryfikacji wydatkow kontroli beda podlegaly rowniez procedury zawierania
umow. Kontrola procedur zawierania umow moze si¢ odby¢ na probie. Dobor proby jest
dokonywany w oparciu o przekazane przez OOW zestawienie udzielonych i planowanych
do udzielenia zamowien. W przypadku weryfikacji procedur zawierania umow na probie
kontrolg zostanie objetych co najmniej 3 zaméwienia z czego co najmniej 1 zostanie wybrane

w sposob losowy.
Dobér zamoéwien do kontroli bedzie odbywat si¢ wg. ponizszych zasad

1. Kontrolujacy przed rozpoczeciem kontroli przedsiewzigcia przekaze do OOW do
wypekienia zestawienie zamowien udzielonych/planowanych do udzielenia w
przedsigwzieciu.

2. Na podstawie wskazanych w zestawieniu zaméwien zostanie dokonana identyfikacja
obszarow, w ktorych ryzyko naruszenia prawa jest najwigksze — zgodnie z ponizszymi
kryteriami, przy czym analiza bedzie obejmowac¢ wszystkie postepowania wskazane w

zestawieniu.

taczna liczba
punktow (A x
B)

Punkty dla Waga
danego ryzyka (A) | czynnika (B)

Stwierdzone naduzycia finansowe, korupcja, konflikt intereséw oraz podwdjne finansowania
(raporty z systemu Arachne/SKANER)32

Brak informacji w systemie Arachne/SKANER 0 pkt

Stwierdzono ryzyko w systemie 10 bkt
Arachne/SKANER P 0,30

Czerwona flaga w systemie Arachne

15 pkt
(potwierdzona) P

Wartos¢ zaméwienia (wartos¢ zawartej umowy)*

38 Wykorzystanie aplikacji Arachne/SKANER w analizie ryzyka przeprowadzanego na potrzeby wyboru proby

do kontroli odbywa si¢ zgodnie z zasadami opisanymi w Procedurze kontroli przedsiewzieé




Do 250.000,00 PLN

5 pkt

Od 250.000,00 PLN do 500.000,00 PLN

10 pkt

Powyzej 500.000,00 PLN

Tryb konkurencyjny/reguta konkurencyjnosci

Tryb niekonkurencyjny

Wiecej niz 3 oferty

2-3 oferty

5 pkt

1 oferta

Nie stwierdzono uchybien/nieprawidtowosci
lub podejrzenie ich wystgpienia

0 pkt

Stwierdzono uchybien/nieprawidtowosci lub
podejrzenie ich wystgpienia.

10 pkt

0,20

0,10

0,10

Nie dokonano zmiany 5 pkt

Dokonano od 1 do 3 zmian 10 pkt 0,10
Dokonano powyzej 3 zmian 15 pkt

tacznie 1

* przedzialy kwotowe ustalane sa indywidualnie dla kazdego przedsigwzigcia w zalezno$ci od

wartosci zamowienia.

3) Do weryfikacji zostang wybrane co najmniej 2 postegpowania, ktore uzyskaty

najwyzsza liczb¢ punktow. W przypadku gdy 2 lub wigcej postgpowan otrzyma

identyczng liczbe punktow, o wyborze postepowania decyduje wyzsza warto$§¢

postegpowania. Kontrolujacy moga podja¢ decyzje o zasadnos$ci zwigkszenia liczby

kontrolowanych postepowan.

4) Z pozostatych nie wytypowanych w sposob celowy postgpowan o udzielenie

zamowienia dobierane jest jedno postepowanie w sposob losowy tj. kontrolujacy



przygotuja zestawienie wszystkich nie wybranych do proby w sposob celowy
postepowan i kazdemu z nich przyporzadkuja numer. Nastgpnie w sposob losowy za
pomoca generatora liczb losowych wybieraja co najmniej 1 postepowanie podlegajace

kontroli.

Kontrola trwalosci

.Kontrola trwalo$ci ma na celu potwierdzenie, ze dokumentacja przechowywana jest zgodnie z
art. 133 rozporzadzenia 2024/2509 z 23 wrzesnia 2024 r. w sprawie zasad finansowania
majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii”.

Zgodnie z art. 132 rozporzadzenia 2018/1046 dokumentacja dotyczaca przedsiewzigcia
realizowanego w ramach KPO, w tym ponoszonych wydatkoéw jest przechowywana i

dostgpna przez okres pieciu lat od ptatnosci salda tj. do dnia 31 grudnia 2031 r.

JW prowadzi kontrolg trwalo$ci przedsigwzie¢ realizowanych w ramach inwestycji A.4.2.1
do 31 grudnia 2031 r. w oparciu o Plan kontroli trwatosci przedsigwzig¢ sporzadzany na dany

rok kalendarzowy.

Kontrola trwatosci przedsigwzig¢ prowadzona jest na probie nie mniej niz 3 przedsiewzie¢
w danym roku kalendarzowym. W przypadku JW ktore maja podpisane umowy zar6wno
z OOW bedacymi jst jak 1 innymi niz jst do préby wybierane jest co najmniej 1| OOW danego

rodzaju.

Proba do kontroli trwato$ci przedsiewziecia bedzie dobierana z puli przedsiewzigé w ktorych
uplyneto 12 miesigcy okresu funkcjonowania. Populacje przedsiewzie¢ na potrzeby analizy i
doboru proby przedsigwzig¢ do kontroli trwatosci okresla si¢ uwzgledniajac wszystkie
podpisane umowy na funkcjonowanie w oparciu o stan na 30 wrzesnia 2024 r. w ktorych
uptynat okres 12 miesigecy. Majac na uwadze, iz wskaznik obsadzenia miejsc opieki nie
bedzie liczony indywidualnie dla kazdego miejsca, ale poprzez sprawdzenie $redniorocznego
wskaznika obsadzonych miejsc w stosunku do liczby miejsc utworzonych ze §rodkow
Programu, rozpoczgcie czynnosci kontrolnych bedzie mozliwe w momencie zakonczenia
pelnych cykloéw funkcjonowania, tj. odpowiednio po 12/24 miesigcach. Dobor proby do

kontroli jest dokonywany na dany rok kalendarzowy.

Analize ryzyka przeprowadza si¢ na podstawie Kryteriow i punktéw ryzyka okreslonych

Ww niniejszej metodyce.



taczna liczba
punktéw (A x
B)

Punkty dla
danego ryzyka (A) | czynnika (B)

Brak informacji w systemie Arachne/SKANER

Stwierdzono ryzyko w systemie Arachne/SKANER |5 pkt 0,30

Czerwona flaga w systemie Arachne

Do 500.000,00 PLN

0d 500.000,00 PLN do 1.000.000,00 PLN 5 pkt 0,10

Powyzej 1.000.000,00 PLN

Do 25 1 pkt

0Od 25 do 50 S5pkt 0,10
Powyzej 50 10 pkt

Brak wydatkow niekwalifikowalnych 0 pkt

Stwierdzone wydatki niekwalifikowalne do kwoty 5 okt
50 000,00 PLN P 0,20

Stwierdzone wydatki niekwalifikowalne w kwocie

10 pkt
powyzej 50 000 PLN P

Nie wykryto nieprawidtowosci 0 pkt

0,10

Wykryto nieprawidtowosci 5 pkt

39 Wykorzystanie aplikacji Arachne/SKANER w analizie ryzyka przeprowadzanego na potrzeby wyboru proby

do kontroli trwatoéci odbywa si¢ zgodnie z zasadami opisanymi w Procedurze kontroli przedsiewzig¢



Czy powzieto od innych komadrek merytorycznych JW, instytucji zewnetrznych itp. informacje o
podejrzeniu / mozliwosci wystapienia uchybien / nieprawidtowosci.

NIE 0 pkt 0,10
TAK 10 pkt
Rodzaj OOW
jst 0 pkt

0,10
Inne niz jst 10 pkt
tacznie 1

* przedzialy ustalane s indywidualnie dla kazdego JW w zaleznosci od warto$ci/wielkosci realizowanych w
danym wojewodztwie przedsigwzieé

1) Do kontroli trwato$ci zostang wybrane co najmniej 2 przedsigwzi¢cia ktore uzyskaty
najwyzsza liczbe punktéw. W przypadku gdy 2 lub wigcej przedsigwzi¢¢ otrzyma
identyczng liczbg punktow, wybor przedsiewzigceia do kontroli z przedsigwzie¢ o tym
samym poziomie ryzyka dokonywany jest w sposob losowy za pomocg generatora
liczb losowych.

2) Z pozostatych nie wytypowanych w sposob celowy przedsiewzig¢ dobierane jest do
kontroli jedno przedsiewziecie w sposob losowy tj. kontrolujacy przygotuja
zestawienie wszystkich nie wybranych do proby w sposob celowy przedsiewziec 1
kazdemu z nich przyporzadkuja numer. Nastepnie w sposob losowy za pomoca
generatora liczb losowych wybieraja co najmniej 1 przedsiewziecie podlegajace
kontroli.

Kontrole tak wytypowane prowadzone sg co do zasady w roku biezacym w ktorym dokonano

analizy 1 doboru proby.

Plan kontroli w zakresie kontroli trwatosci na kolejne lata kalendarzowe sporzadzany jest co

do zasady w kazdym I kwartale w kolejnych latach realizacji przedsiewzig¢, uzupetiany o:

v' nowe przedsiewzigcia, ktorych okres funkcjonowania (12/24 miesiace) konczy sie¢ w roku

biezacym, w ktorym aktualizowany jest Plan kontroli w zakresie kontroli trwatos$ci.

Kontrolg w tym okresie objete sg takze przedsiewzigcia wytypowane do kontroli w wyniku
analizy przeprowadzonej w latach wczesniejszych, a ktore nie zostaty wczesniej

skontrolowane.

Typowaniu do kontroli nie podlegaja:




a) przedsiewziecia, ktore zostaly skontrolowane w zakresie kontroli trwatos$ci.

Zakresem kontroli bedzie w szczegdlnosci sprawdzenie:

v" $redniorocznego wskaznika obsadzonych miejsc w stosunku do liczby miejsc

utworzonych ze srodkdw Programu po uptywie 12/24 miesi¢cy funkcjonowania,

v utrzymania wyposazenia zakupionego w ramach $rodkow KP,0

v' archiwizacja dokumentow.

Opis zalozen metodyki doboru préoby do kontroli weryfikacji trwalosci:

Populacja (krotki opis)

Przez populacje rozumie si¢ 0got przedsigwzieé, objetych
obowigzkiem zachowania funkcjonowania po
zakonczeniu ich realizacji w ktorych uptynat okres
pierwszych 12 miesigcach okresu funkcjonowania.

Dobor proby

TAK

Minimalna wielkos$¢
proby

Nie mniej niz 3 szt.

Metoda doboru proby Udzial w probie
e Na podstawie TAK Nie mniej niz 2 przedsigwzigcia
ryzyka 40
e  Wsposéb losowy | TAK Nie mniej niz 1 przedsigwzigcie

Plan kontroli trwalo$ci przedsiewzie¢ realizowanych w ramach inwestycji A.4.2.1 na rok

2024

Inwestycja A4.2.1. Wsparcie programow dofinansowania miejsc opieki nad dzie¢mi 0-3 lat (ztobki,
kluby dziecigce) w ramach MALUCH+

dla dzieci do 3 roku zycia

Wskaznik A61G Tworzenie nowych miejsc w placéwkach opiekunczych (ztobki, kluby dziecigce)

40 W przypadku wystapienia takiej samej wartosci ryzyka dla kilku OOW — dobor proby odbedzie si¢

metoda statystyczna (losowa) za pomocg generatora liczb losowych..




Kontrola zostanie przeprowadzona zgodnie z listami sprawdzajacymi do kontroli trwatosci
stanowigcg zatacznik do obowigzujacej w jednostce Procedury kontroli przedsigwzie¢

realizowanych ze srodkow KPO.



Wzor

zalacznik nr 3

Lista sprawdzajaca — analiza raportow z systemu Arachne

(010 1117 L

(nazwa podmiotu)

Analiza wskaznikow ryzyka — raporty z systemu Arachne dla poszczegéinych OOW

Konflikt interesow:

Lp. | Czy wystepujg powigzania Odpowiedz Uwagi
miedzy:
qazy TAK | NIE | N/D
1. | beneficjentami/OOW/partnerami
projektu/ przedsiewziecia i
wykonawcami/ cztonkami
konsorcjum
2. | beneficjentami/OOW/partnerami
projektu/przedsiewziecia a
podwykonawcami
3. | wykonawcami/cztonkami
konsorcjum
Naduzycia finansowe i korupcja:
Lp. | Obszar analizy: Odpowiedz Uwagi
TAK | NIE | N/D
1. | rejestracja wielu firm pod tym
samym adresem
2. | zmiana nazwy lub adresu
Podwdjne finansowanie:
Lp. | Obszar analizy: Odpowiedz Uwagi
TAK | NIE | N/D

beneficjenci/OOW zaangazowani
w wiele projektow/
przedsiewziecia




2. | wykonawcy zaangazowani w
wiele projektéw/przedsiewziecia

3. | wykonawcy zaangazowani w
wiele projektéw/przedsiewziecia
beneficjenta/OOW

Sporzadzit:

((podpis i stanowisko stuzbowe pracownika



Kielce, data

Podsumowanie analizy wskaznikdw ryzyka — raporty z systemu Arachne

Lp. | Pytanie: Odpowiedz Uwagi

TAK | NIE | N/D

1. | Czy przeprowadzono analize
ryzyka z wykorzystaniem Arachne
na podstawie pobranych
raportow z systemu Arachne

w odniesieniu do podmiotow
bioragcych udziat w procesie
realizacji przedsiewziecia, w tym
ostatecznych odbiorcow
wsparcia/wykonawcow?

2. | Czy dane wykazane w
sprawozdaniu z systemu Arachne
sg kompletne (w tym o
powigzanym projekcie i ryzykach
wykazanych dla danego
podmiotu)?

3. | Czy raporty z systemu Arachne
wykazaty wystepowanie ryzyka
oznaczonych ,czerwong flagy”?*

4. | Czy raporty z systemu Arachne
wykazaty wystepowanie ryzyka w
odniesieniu do konfliktow
intereséw?*

5. | Czy raporty z systemu Arachne
wykazaty wystepowanie ryzyka w
odniesieniu do naduzy¢
finansowych i korupcji?*

6. | Czy raporty z systemu Arachne
wykazaty wystepowanie ryzyka w
odniesieniu do podwadjnego
finansowania?*

7 | Czy w wyniku analizy




potwierdzono, ze ryzyko
oznaczone w raporcie ,,czerwong
flaga” moze faktycznie stanowié
ryzyko zaistnienia
nieprawidtowosci w realizacji
projektu

Sporzadzit: Akceptuje:

(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika) (podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)



Wzor zalacznik nr 4.

Lista sprawdzajaca — analiza raportow z systemu SKANER

OOW e Kielce, Sdata

(nazwa podmiotu)

Weryfikacja informacji o podmiotach i osobach na podstawie danych z rejestréow

Pracownik posiadajgcy dostep do aplikacji SKANER weryfikuje w aplikacji dane dotyczace
kontrolowanego podmiotu/osoby m.in. udzielonych zamdwien oraz realizowanych
projektédw. Z dokonanej weryfikacji generowany jest raport. Uzycie aplikacji SKANER,
wygenerowany z systemu raport wraz z analizg zawartych w nim danych dotgcza sie do akt

sprawy.
Zakres poddany analizie ryzyka wystgpienia podwdjnego finansowania/nieprawidtowsci:

e projekty wspotfinansowane ze srodkéw UE,

e zamodwienia publiczne w projektach wspdétfinansowanych ze srodkéw UE,
zblizone tematycznie do projektéw majgcych na celu wzrost dostepnosci miejsc Swiadczenia
ustug opieki nad dzie¢mi do lat 3 (A.4.2.1 Wsparcie programodw dofinansowania miejsc opieki

nad dziecmi 0 — 3 lat (Zfobki, kluby dzieciece) w ramach MALUCH+).

Raport z systemu SKANER (wypetnia osoba dokonujgca sprawdzenia w systemie SKANER)

Lp. | Pytanie Odpowiedz Uzasadnienie

TAK | NIE | N/D

1. | Czy dokonano sprawdzenia OOW
w systemie SKANER

2 Czy dokonano wydruku raportow
dotyczacych OOW z aplikacji
SKANER

3 Czy wydruk raportu jest
kompletny (zawiera wszystkie




dane dotyczagce OOW)

Sporzadzit:

((podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)



Kielce, data

Podsumowanie analizy ryzyka wystapienia podwadjnego finansowania (wypetnia osoba
dokonujaca analizy raportu)

Lp. | Pytanie: Odpowiedz Uwagi

TAK | NIE | N/D

1. | Czy dokonano sprawdzenia OOW
w aplikacji SKANER

2 Czy dokonano wydruku raportéw
dotyczacych OOW z aplikacji
SKANER

3. | Czy przeprowadzono analize
ryzyka z wykorzystaniem Skanera
na podstawie pobranych
raportow z systemu Skaner

w odniesieniu do podmiotdow
biorgcych udziat w procesie
realizacji przedsiewzieé, w tym
ostatecznych odbiorcow
wsparcia/wykonawcow?

Czy w przypadku kiedy analiza
raportow wskazuje na potrzebe
dokonania dodatkowych
sprawdzen w systemie takie
sprawdzenia zostaty zrobione a
raporty z nich wydrukowane i
dotfaczone do analizy

4. | Czy raporty z systemu Skaner
wykazaty wystepowanie ryzyka
podwdjnego
finansowania/nieprawidtowosci?*

5 Czy w przypadku gdy raport z
aplikacji SKANER wskazuje na
wystgpienie ryzyka podwojnego
finansowania/nieprawidtowosci
zostato to uwzglednione w
analizie ryzyka danego




przedsiewziecia

* W przypadku pozytywnej odpowiedzi, prosze wskaza¢ podmiot.

Sporzadzit: Akceptuje:

(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika) (podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)



zalacznik nr 5.

Lista sprawdzajaca do przygotowania/aktualizacji Harmonogramu kontroli KPO

Lp. Pytanie Odpowiedz Uwagi

TAK NIE N/D

6. Czy Harmonogram Kontroli KPO zostat
przygotowany/zaktualizowany zgodnie z

obowigzujgcym wzorem?

7. Czy dobdr préby przedsiewziec¢ do kontroli
wykonania zostat dokonany zgodnie z
metodologig opisang w Harmonogramie

Kontroli KPO?

8. Czy dobdr préby przedsiewzie¢ do weryfikacji
wydatkow zostat dokonany zgodnie z
metodologig opisang w Harmonogramie

Kontroli KPO?

9. Czy dobdr préby przedsiewzie¢ do kontroli
trwatosci zostat dokonany zgodnie z
metodologig opisang w Harmonogramie

Kontroli KPO?

10. Czy Harmonogram Kontroli KPO zawiera
metodologie doboru préby do kontroli

wydatkow oraz procedur zawierania umow?

11. Czy sporzadzajgc/aktualizujgc Harmonogram
kontroli KPO wykorzystano dane z systemu

Arachne w tym:

6.1. Czy przeprowadzono analize ryzyka

z wykorzystaniem Arachne na podstawie
pobranych raportéw z systemu Arachne

w odniesieniu do podmiotow biorgcych udziat
w procesie realizacji przedsiewzie¢ w tym

ostatecznych odbiorcéw




wsparcia/wykonawcow?

6.2

Czy wyniki analizy raportéw z systemu Arachne
uwzgledniono przy sporzadzaniu

Harmonogramu kontroli KPO?

6.3

Czy w Harmonogramie kontroli KPO dokonano
wyboru préby przedsiewzie¢ z uwzglednieniem
analizy raportu wygenerowanego z systemu

Arachne?

6.4

Czy Harmonogram kontroli KPO zawiera
uzasadnienie zastosowania lub niezastosowania
wynikéw analizy danych

z raportow wygenerowanych z systemu

Arachne?

6.5

Czy udokumentowano w odpowiedni sposéb
wykorzystanie systemu Arachne na etapie
przygotowania/aktualizacji Harmonogramu

kontroli KPO?

Czy sporzadzajgc/aktualizujgc Harmonogram
kontroli KPO wykorzystano dane z systemu

SKANER w tym:

7.1.

Czy przeprowadzono analize ryzyka

z wykorzystaniem SKANERA na podstawie
pobranych raportéw z systemu SKANER
w odniesieniu do ostatecznych odbiorcéw

wsparcia/wykonawcow?

7.2

Czy w Harmonogramie kontroli KPO dokonano
wyboru préby przedsiewzie¢ z uwzglednieniem
analizy raportu wygenerowanego z systemu

SKANER?




7.3

Czy Harmonogram kontroli KPO zawiera
uzasadnienie zastosowania lub niezastosowania
wynikéw analizy danych

z raportow wygenerowanych z systemu

SKANER?

7.4

Czy udokumentowano w odpowiedni sposdb
wykorzystanie systemu SKANER na etapie
przygotowania/aktualizacji Harmonogramu

kontroli KPO?

Czy przygotowujac Harmonogram kontroli KPO
wykorzystano informacje przekazane przez
komédrke merytoryczng odpowiedzialng za

wdrazanie przedsiewzie¢ w ramach KPO?

Czy Harmonogram kontroli KPO zostat

zatwierdzony przez upowazniong osobe?

10

Czy zatwierdzony Harmonogram kontroli KPO

zostat przekazany do 10l celem jego akceptac;ji?

11

Czy zaakceptowany przez |0l Harmonogram
kontroli KPO zostat przekazany komérce

merytorycznej?

12

Czy dokumentacja zwigzana z
przygotowaniem/aktualizacjg Harmonogramu
kontroli KPO zostata w nalezyty sposdb

zarchiwizowana?

Sporzadzit:

(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)

Akceptuje:

(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)




Wzor zalacznik nr 6.

Oznaczenie sprawy:

Oswiadczenie kontrolera

o braku lub istnieniu okolicznosci wylaczajacych z udzialu z kontroli

Ja, nizej podpisany/a ...............oeinini. (imie, nazwisko, komorka organizacyjna)

na podstawie art. 61 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady U/E (UE, Euratom)
2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do

budzetu ogdlnego Unii*! w zwigzku z kontrolg w .....................ocoeeie. (nazwa kontroli).

Oswiadczam, ze:

1) kontrola dotyczy/nie dotyczy” moich praw lub obowigzkow albo praw lub
obowigzkéw mojego matzonka lub 0séb pozostajacych ze mng faktycznie we
wspolnym pozyciu, krewnych lub powinowatych do drugiego stopnia albo praw lub

obowigzkow osoby zwigzanej ze mng z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

2) bezstronne i obiektywne wykonywanie czynnosci nie jest/jest” zagrozone z uwagi na
wzgledy emocjonalne, sympatie polityczne lub zwigzki z jakimkolwiek krajem, interes

gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub posrednie interesy osobiste;

3) przedmiot/u kontroli stanowig/nie stanowig” zadania nalezace wcze$niej do moich
obowigzkow jako pracownika ww. jednostki kontrolowanej przed uptywem roku od

dnia zakonczenia ich wykonywania;

4) nie sg mi znane inne okolicznos$ci, ktore moga wywotywac watpliwosci co do moje;j

bezstronno$ci w przeprowadzeniu ww. kontroli;

41 Zmieniajacego rozporzadzenia (UE) nr 1316/2013, 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE)
nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014, (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE,
a takze uchylajacego rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz.U.UE.L.2018.193.1 z dnia 2018.07.30).



5) nie bytem/ nie bytam* odpowiedzialny/odpowiedzialna* za dziatalnos$¢, ktéra podlega
kontroli, nie wystepujg inne okolicznosci mogace wywota¢ uzasadnione watpliwosci

co do mojej bezstronnosci.

Jednoczesnie, zobowigzuje si¢ do bezzwlocznego zaprzestania czynnosci 1 poinformowania
przetozonych o zaistnieniu uzasadnionych watpliwosci co do mojej bezstronnosci, ktore moga

by¢ podstawa wylaczenia mnie z udzialu w kontroli.



zalacznik nr 7.

(znak sprawy)

Pan/Pani

(nazwa jednostki)

Szanowny/a Panie/Pani,

uprzejmie informuje, ze na podstawie :

e art. 14 lh ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki

rozwoju®?,
e § 7pktlust. 1-3 Porozumienia...... ,
e § Umowy

e rozdzialu 3 Wytycznych Ministra Funduszy i1 Polityki Regionalnej z dnia 16 listopada
2023 r. w zakresie kontroli w ramach planu rozwojowego wspoHinansowanego ze
Srodkéw Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci

e art. 6ust. 4 pkt3 lub4iart. 16 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji

rzadowej®

przeprowadzona zostanie w kierowanym przez pana/panig Urzedzie/Wydziale

kontrola ..........c.ooiiiiiii W przedmiocie ........oevveviiiiiiiniinninnn,

(rodzaj kontroli) (przedmiot kontroli)

42 Dz.U z 2023 r. poz. 225
43 (Dz. U. 2 2020 r. poz. 224)



Kontrolg zostanie objety okres od................ do.eeiiii , za$ czynnos$ci
kontrolne przeprowadzone zostang w terminie od...............do..........., na podstawie
upowaznien Wojewody Swietokrzyskiego, przez wyznaczonego/nych pracownika/ow

Wydzialu Finansow i Budzetu
(nazwa Wydziatu i nazwa instytucji)

Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach

(Istnieje mozliwos¢ wskazania imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego kontrolera/ow.)

Osoba do kontaktu w sprawie:

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nr telefonu, e-mail)

(podpis kierownika komorki do spraw kontroli)



Wzor

WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

UPOWAZNIENIE

Na podstawie

Na podstawie:

zalacznik nr 8.

Kielce, dnia 202..r.

e art. 14 lh ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki

rozwoju*,

e §7pktlust.1-3 Porozumienia z 2 lutego 2023 roku,

e § Umowy

e rozdziatlu 3 Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 16 listopada
2023 r. w zakresie kontroli w ramach planu rozwojowego wspoHinansowanego
ze Srodkéw Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci

e art. 6ust. 4 pkt 3 lub4iart. 16 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji

rzagdowej®

upowazniam
Pania/Pana imi¢ i nazwisko

stanowisko stuzbowe kontrolera

do przeprowadzenia kontroli w , ul.
Zakres kontroli:
Termin kontroli: . — . .202.. r.

Upowaznienie jest wazne wraz z legitymacja stuzbowa.

44 Dz.U z 2023 r. poz. 225
45 (Dz. U. 2 2020 r. poz. 224)



pieczet 1 podpis zarzadzajacego kontrole
Termin kontroli przedtuza si¢ do dnia...........ccceevveeeenneenn

pieczed i podpis zarzadzajacego kontrole



Wzor

Lista sprawdzajqca do weryfikacji procedury kontroli w trakcie kontroli przedsiewziec¢

realizowanych w ramach KPO

zatacznik nr 9.

Lp.

Pytanie

Odpowiedz

TAK

NIE

N/D

Uwagi

12.

Czy zostat przygotowany Program kontroli?

13.

Czy na etapie przygotowania do
kontroli/Programu kontroli wykorzystano dane

z systemu Arachne w tym:

2.1.

Czy przeprowadzono analize ryzyka

z wykorzystaniem Arachne na podstawie
pobranych raportéw z systemu Arachne

w odniesieniu do podmiotow biorgcych udziat
w procesie realizacji przedsiewziecia w tym
ostatecznych odbiorcéw

wsparcia/wykonawcow?

2.2.

Czy w realizacji wskaznika przedsiewziecia brat
udziat podmiot, dla ktérego raport z systemu
Arachne wykazuje wskazniki ryzyka oznaczony

»,czerwong flagg”?

2.3

Czy w wyniku kontroli potwierdzono
podejrzenie wystgpienia powazne;j
nieprawidtowosci w zakresie naduzyé
finansowych, konfliktu intereséw, korupcji i
podwdjnego finansowania, jezeli w raportach z
systemu Arachne wykazane zostaty wskazniki

ryzyka oznaczone ,czerwong flagg”?

2.4

Czy dokumentacja kontroli/Program kontroli
zawiera uzasadnienie zastosowania lub
niezastosowania wynikéw analizy danych

z raportow wygenerowanych z systemu

Arachne?




25

Czy udokumentowano w odpowiedni sposdb
wykorzystanie systemu Arachne na etapie

przygotowania do kontroli/Programu kontroli?

Czy na etapie przygotowania do kontroli
wykonania wykorzystano dane z systemu

SKANER w tym:

3.1.

Czy przeprowadzono analize ryzyka

z wykorzystaniem SKANERA na podstawie
pobranych raportéw z systemu SKANER
w odniesieniu do ostatecznych odbiorcow

wsparcia/wykonawcow?

3.2

Czy dokumentacja kontroli/Program kontroli
zawiera uzasadnienie zastosowania lub
niezastosowania wynikow analizy danych z

raportow wygenerowanych z systemu SKANER?

3.3

Czy w wyniku kontroli potwierdzono
podejrzenie wystgpienia powaznej
nieprawidtowosci w zakresie naduzy¢
finansowych, konfliktu intereséw, korupcji i
podwdjnego finansowania, jezeli na podstawie
analizy raportéw z systemu SKANER takie

ryzyko istniato?

3.4

Czy udokumentowano w odpowiedni sposdb
wykorzystanie systemu SKANER na etapie

przygotowania do kontroli/Programu kontroli?

Czy przygotowujac kontrole/Program kontroli
wykorzystano informacje przekazane przez
komdrke merytoryczng odpowiedzialng za

wdrazanie przedsiewzie¢ w ramach KPO?

Czy dobdr préby do kontroli zostat

przeprowadzony zgodnie z metodologia?




Czy dobdr préby do kontroli zostat
udokumentowany (opisany w Programie
kontroli a dokumenty dotyczgce wyboru

przedsiewzie¢ dotgczono do akt kontroli)

Czy Program kontroli zostat zatwierdzony przez

upowazniong osobe?

Czy kontrolujacy ztozyli oswiadczenie o

bezstronnosci

Czy kontrola zostata przeprowadzano zgodnie z

procedurg

10

Czy ostateczny wynik kontroli zostat

zarejestrowany w systemie CST2021

11

Czy ostateczny wynik kontroli przedsiewziecia

zostat przekazany do komérki merytoryczne;j

12

Czy dokumentacja zwigzana z kontrolg
przedsiewziecia zostata w nalezyty sposob

zarchiwizowana?

Sporzadzit:

(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)

Wzor

Akceptuje:

(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)

zalacznik nr 10.1.




Lista sprawdzajgca do kontroli wykonania/ weryfikacja
wydatkow/reguta konkurencyjnosci/zamoéwienia wytgczone
ze stosowania ustawy)*®

Bloki z pytaniami:

1. Zakres inwestycji/przedsiewziecia (KPO)

1.1 Czy realizacja przedsiewziecia/inwestycji odbywa sie zgodnie z umowg o objecie
wsparciem/wnioskiem o objecie wsparciem?

1.2 Czy zakres prac rzeczywiscie realizowanych jest zgodny z zakresem przedsiewziecia/inwestycji
okreslonym w umowie o objecie wsparciem/wniosku o objecie wsparciem (w tym réwniez poprzez
sprawdzenie realizacji wskaznikéw - jesli to mozliwe) w zakresie poszczegdlnych zadan?

1.3 Czy wykazany przez OOW stan zaawansowania przedsiewziecia jest zgodny z faktycznie
wykonanym zakresem robét?

1.4 Czy wykonanie rzeczowe przedsiewziecia odpowiada wartosci wskaznikéw zaktadanych w
umowie o dofinansowanie (np. powierzchnia/pomieszczenia dostosowana/e jest/sg do wartosci
wskaznikdw zaktadanych w umowie, tj. liczby dzieci weryfikacja na podstawie min. Zaswiadczenia o
wpisie do rejestru ztobkdéw i klubéw dzieciecych wraz z dokumentacjg potwierdzajgcy: uzyskanie
pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego, spetnianie wymogdw przeciwpozarowych i
sanitarno-lokalowych oraz wydruk z systemu decyzji sanepidu/strazy pozarnej).

1.5 Czy obiekty bedace efektem realizacji projektu zostaty odebrane i/lub sg dopuszczone do
uzytkowania w zaleznosci od rodzaju obiektu?

1.6 Czy zmiany wtasnosci infrastruktury wytworzonej w ramach projektu badz zarzadzania tg
infrastrukturg nie spowodujg zmian zachowania trwatosci projektu zgodnie z podpisang umowg?

1.7 Czy realizacja przedsiewziecia/inwestycji odbywa sie zgodnie z terminem wskazanym we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu/harmonogramie realizacji projektu?

46 Pkt. 2, 4, 5, 5 8 10 obowigzkowym zakresem do wykonania kazdej kontroli wykonania i weryfikaciji

wydatkéw jest zakres ujety w pkt 6 listy sprawdzajace;.



1.8 Czy istnieje ryzyko niezrealizowania zatozeh merytorycznych przedsiewziecia/inwestycji oraz
nieosiggniecia jego wskaznikéw?

1.9 Czy w przypadku stwierdzenia probleméw, trudnosci zwigzanych z realizacja
przedsiewziecia/inwestycji — OOW podejmuje dziatania zaradcze? Czy OOW informuje o zaistniatych
problemach we wnioskach o ptatnos¢?

2. Wskazniki

2.1 Czy potwierdzono osiggniecie zaktadanego wskaznika dla realizowanego
przedsiewziecia/inwestycji zgodnie z KPO i umowg o objecie wsparciem/wnioskiem o objecie
wsparciem?

2.2 Czy OOW posiada dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznika przedsiewziecia/zadania?

2.3 Czy osiggniety wskaznik stuzgcy realizacji inwestycji jest zgodny z KPO i umowg o
dofinansowanie?

3. Kwalifikowalnos¢ wydatkow

3.1 Czy wydatki zostaty zatwierdzone w umowie o objecie wsparciem/wniosku o objecie wsparciem?

3.2 Czy gromadzona jest dokumentacja kazdego poniesionego wydatku ze srodkéw KPQO?

3.3. Czy wydatki zostaty prawidtowo udokumentowane ze wskazaniem kto ponidst wydatek, w jakiej
wysokosci, jaki cel, i opisem wskazujgcym zrédto dofinansowania?

3.4 Czy kwota wydatkdw jest zgodna z zatwierdzonym poziomem dofinansowania?

3.5 Czy wydatki zostaty faktycznie poniesione?

3.6 Czy wydatki zostaty zaptacone oraz spetniajg obowigzujgce przepisy prawa, wymagania i warunki
wsparcia przedsiewzie¢ w ramach KPO?

3.7 Czy wydatki zostaty przeznaczone na ustugi lub produkty, ktdre zostaty faktycznie dostarczone?

3.8 Czy wydatki s3 identyfikowalne w prowadzonym oddzielnie systemie ksiegowym lub w ramach
odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacjg?



3.9 Czy wydatki zostaty poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw dla danego
przedsiewziecia/inwestycji?

3.10 Czy poniesione wydatki sg niezbedne do osiggniecia celdw przedsiewziecia/inwestycji?

3.11 Czy do kazdego wydatku niezaleznie od progu i zrédta finansowania OOW stosowata zasade
racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi

3.12 Czy zwrot niewykorzystanych srodkéw z KPO nastgpit w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
kalendarzowych od okreslonego w umowie dnia zakoriczenia zadania?

3.13 Czy wydatki zwigzane z VAT obejmujg kwoty poniesione przez panstwowe jednostki budzetowe
lub w ramach inwestycji?

3.14 Czy na przedsiewziecie/inwestycje lub czes$¢ przedsiewziecia/inwestycji pozyskano inne niz
zadeklarowane we wniosku o objecie wsparciem zZrédta finansowania w wysokosci tgcznie wyzszej niz
100% wydatkéw kwalifikowalnych przedsiewziecia/inwestycji lub cze$é przedsiewziecia/inwestycji, co
naruszatoby zasade zakazu podwdjnego finansowania?

3.15 Czy stwierdzono podwadjne finansowanie wydatkow w przypadku realizacji przez OOW wiecej
niz jednego przedsiewziecie/inwestycje (dotyczy w szczegdlnosci wydatkdw zwigzanych z
zarzadzaniem)?

3.16 Czy wydatki ponoszone w ramach przedsiewziecia/inwestycji sg zgodne z zasadami
horyzontalnymi UE odnoszacymi sie do realizacji KPO?

4. Monitorowanie i sprawozdawczos¢

4.1 Czy OOW przesyta sprawozdanie zgodnie z umowag o wsparcie oraz Wytycznymi w zakresie
sprawozdawczosci i monitorowania w ramach planu rozwojowego wspétfinansowanego ze srodkéw
Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci?

4.2 Czy informacje przekazywane w sprawozdaniu w czesci dotyczacej stanu realizacji
przedsiewziecia/inwestycji s zgodne ze stanem faktycznym?

5. Polityki horyzontalne

5.1 Czy przedsiewziecie/inwestycja jest realizowane zgodnie z zasadami horyzontalnymi UE
odnoszacymi sie do realizacji KPO?



5.2 Czy przedsiewziecie/inwestycja jest realizowane zgodnie z zasadg zréwnowazonego rozwoju -
racjonalnym wykorzystywaniem zasobdw naturalnych?

5.3 Czy przedsiewziecie/inwestycja jest realizowane zgodnie z zasadg rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn?

5.4 Czy przedsiewziecie/inwestycja jest realizowane zgodnie z zasadg dfugoterminowego wptywu na
wydajnosé i odpornos¢ gospodarki polskiej?

5.5 Czy przedsiewziecie/inwestycja jest realizowane zgodnie z zasadg , niewyrzgdzania znaczace;j
szkody” —,,Do No Significant Harm” (DNSH)?

5.6 Czy OOW przestrzega i stosuje zasady polityk unijnych, w tym przepisy dotyczgce konkurencji,
pomocy publicznej, udzielania zamdwien publicznych, ochrony srodowiska oraz polityki réwnych
szans, a takze wytyczne ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, o ktérych mowa w art.
14le ust. 2 pkt 4 UZPPR?

6 Naduzycia

6.1 Czy w kontrolowanej dokumentacji odnotowano symptomy sfatszowania dokumentodw,
przedtozenia nieprawdziwych informacji lub naduzycia finansowego,

6.2 Czy stwierdzone powazne nieprawidtowosci zostaty odpowiednio skorygowane?

7. Udzielanie umow (zakres pytan w liscie sprawdzajacej dla danej JW uzalezniony

jest od szczegotowych zapisOw umow zawieranych pomiedzy Jw. a OOW). — zakres

nie dotyczy kontroli OOW, ktore zawieraty umowy na podstawie ustawy PZP

7.1 - PROCEDURY WEWNETRZNE

7.1.1 Czy w przypadku podmiotéw zobowigzanych do stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych OOW udzielito zaméwien zgodnie z jej wymogami*’?

47 W uwagach nalezy wpisa¢ wszystkie postepowania zrealizowane przez OOW na podstawie ustawy,
wskazac, ktére postepowania podlegaty kontroli i dla kazdego postepowania objetego kontrola

wypetni¢ Liste sprawdzajgca do zamdwien publicznych realizowanych na podstawie PZP.



7.1.2 Czy w przypadku wydatkéw powyzej 50 000 zt netto zastosowano regute konkurencyjnosci*®?

7.1.3 Czy w przypadku podmiotéw zobowigzanych do stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych stosowano wewnetrzne regulaminy/zarzadzenia w przypadku wydatku
<130 000,00 zt netto wskazujgcego na zasade konkurencyjnosci*®?

7.1.4 Czy Zamawiajacy posiada procedury wewnetrzne dotyczace udzielania zamodwien wytaczonych
spod stosowania ustawy PZP?

7.1.5 Czy procedury wewnetrzne zamawiajacego dotyczgce udzielania zamdwien wytgczonych spod
stosowania ustawy PZP zawierajgce regulacje/wymogi wynikajgce z reguty konkurencyjnosci?

7.1.6 Czy Zamawiajacy udzielajgc zamdwienia stosowat reguty/wymogi okreslone w procedurach
wewnetrznych dotyczgcych udzielania zamdéwien wytgczonych spod stosowania ustawy PZP?

7.1.7 Czy Zamawiajacy stosujgc uregulowania wewnetrzne dotyczgce udzielania zamdwien ponizej
130.000,00 PLN ,,nie dzielit” zamdwienia — ustalenie wartos$ci zamdwienia publicznego lub jego czesci
lub konkursu, jezeli miato wptyw na obowigzek stosowania przepiséow o zamdwieniach publicznych
albo na zastosowanie przepisow dotyczacych zamdwienia publicznego o nizszej wartosci®°?

7.1.8 Czy Osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, nie byty powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami/podwykonawcami, ktérzy
ztozyli oferty?

7.2 ZALECENIA OGOLNE

7.2.1 Czy w trakcie udzielania zaméwienia OOW stosowat zasade zachowania uczciwej konkurencji
oraz rownego traktowania wykonawcow?

7.2.2 Czy w trakcie udzielania zamdwienia OOW stosowat: zasade przejrzystosci, polegajacg na
zagwarantowaniu wszystkim potencjalnym oferentom odpowiedniego poziomu upublicznienia
informacji?

7.2.3 Czy w trakcie udzielania zamdwienia OOW stosowat: zasade proporcjonalnosci, zgodnie z ktéra
warunki udziatu w postepowaniu, opis przedmiotu zamdwienia i kryteria oceny ofert (np. cena albo

48 W uwagach nalezy wpisa¢ wszystkie postepowania zrealizowane przez OOW zgodnie z regutg
konkurencyjnosci, wskazac, ktére postepowania podlegaty kontroli i dla kazdego postepowania
objetego kontrolg wypetni¢ liste sprawdzajgcg do zasady konkurencyjnosci.

49w,

50 Art. 17 uondfp



koszt i inne kryteria zwigzane z przedmiotem zamodwienia) sg formutowane w taki sposéb, aby nie
spowodowacé nieuzasadnionych barier w dostepie do zamdwienia?

7.2.4 Czy w trakcie udzielania zamdéwienia OOW stosowat: zasade racjonalnego gospodarowania
Srodkami publicznymi, w tym wydatkowania sSrodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan?

7.2.5 Czy w trakcie udzielania zamdéwienia OOW stosowat: zasade optymalnego doboru metod i
Srodkow stuzgcych uzyskaniu najlepszych efektow z danych naktadéw?

7.3 ROZEZNANIE RYNKU

7.3.1 Czy wybdr wykonawcy i udzielenie zamdwienia poprzedzone byto rozeznaniem rynku51
wiasciwym dla danego przedmiotu zamdwienia, np. poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na
stronie internetowej ostatecznego obiorcy wsparcia lub przekazanie zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw lub zebranie co najmniej trzech ofert (lub cennikéw czy
innych dokumentdéw potwierdzajgcych rynkowosé ceny) z publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcdéw. Oferty mogg by¢
wygenerowane automatycznie (np. cenniki ze sklepdw internetowych, tzw. , koszyki”)?

7.3.2 Czy termin na sktadanie ofert nie byt krétszy niz 7 dni?

7.3.3 Czy przedmiot zamdwienia zostat opisany w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgcych wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty?

7.3.4 Czy przedmiot zamdwienia zostat opisany w sposdb nieutrudniajgcy uczciwa konkurencje
Czy w opisie przedmiotu zamdwienia nie wskazano konkretnego producenta/wyrobu/znaku

towarowego?

7.4 KRYTERIA OCENY OFERT

51 Obowigzek rozeznania rynku nie dotyczy udzielenia zamowienia, ktérego przedmiotem sg ustugi,

dostawy lub roboty budowlane w zakresie usuwania awarii i ich skutkow



7.4.1 Czy jako kryterium wyboru wykonawcy wskazano cene lub koszt albo cene lub koszt i inne
kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamowienia?>?

7.4.2 Czy Kryteria oceny :odnoszg sie do przedmiotu zamdwienia, sg jednoznaczne i precyzyjne, nie
dotyczg witasciwosci wykonawcy?

7.5 SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

7.5.1 Czy Zamawiajacy dokonat szacowania wartosci zamdwienia na podstawie catkowitego
szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),
ustalonego z nalezytg starannoscia z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien polegajacych na
powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych?

7.5.2 Czy Zamawiajacy okreslit szacunkowg wartosé zamowienia z jednoczesnym uwzglednieniem 3
przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane byty tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamos¢
przedmiotowa),

b) mozliwe byto udzielenie zamdwienia w tym samym czasie (tozsamos¢ czasowa),

¢) mozliwe byto wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce (tozsamosé podmiotowa?

7.5.3 Czy Zamawiajacy przy szacowaniu wartosci zaméwienia zastosowat wiasciwy kurs euro
okreslany w drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych, w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu
Zamoéwien Publicznych?

7.5.4 Czy osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, nie byty powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami/podwykonawcami, ktérzy
ztozyli oferty?

7.5.5 Czy szacowanie wartosci zamowienia zostato udokumentowane w sposdb zapewniajacy
wiasciwg Sciezke audytu?

7.6 PRZECIWDZIALANIE KONFLIKTOWI INTERESOW

52 Kryteria oceny ofert, oprécz ceny lub kosztu, mogg obejmowac: jakosé, w tym parametry
techniczne, wiasciwosci estetyczne i funkcjonalne, dostepnosé, projektowanie dla wszystkich
uzytkownikow, aspekty spoteczne, srodowiskowe i innowacyjne, organizacje, kwalifikacje zawodowe i
doswiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji zamowienia, jezeli mogg mieé znaczacy wptyw na
jakos¢ wykonania zaméwienia, serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie

jak termin dostawy, sposéb dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.



7.6.1 Czy w przypadku oow, ktéry nie jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zamdwienia zostaty
udzielane podmiotom nie powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo?

7.6.2 Czy czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonaty osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm tj. ztozyty oswiadczenie w
formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78" Kodeksu
cywilnego) o braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych z
wykonawcami na bezstronnos¢ postepowania, polegajgcych na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajgcych lub organdéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

— pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia?

7.6.3 Czy Zamawiajacy po zakonczeniu postepowania upublicznit jego wynik w taki sam sposéb, w

jaki dokonano upublicznienia postepowania (informacja powinna zawiera¢ nazwe wykonawcy,
siedzibe i ceneg)?

7.7 PROTOKOL | UMOWA

7.7.1 Czy Zamawiajacy sporzadzit w formie pisemnej protokdt z postepowania o udzielenie
zamoéwienia, zawierajacy co najmniej informacje o:

zamawiajgcym,

— przedmiocie zamdwienia,

— wartosci zamowienia,

— osobach wykonujgcych czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania lub osobach
mogacych wptynac na wynik postepowania, w tym osobach wykonujacych czynnosci
zwigzane z przygotowaniem postepowania,

— ogtoszeniu o zamdwienia,

— sposobie i terminie sktadania ofert,

— zestawieniu ofert,

— ofertach odrzuconych,

— przeprowadzeniu negocjacji i ewentualnym ich wyniku,

— zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty,

— osobie sporzadzajacej protokot,

— zatwierdzeniu protokotu?

7.7.2 Czy Zawarto umowe w formie pisemnej lub elektronicznej z wybranym wykonawcg?



7.7.3 Czy ewentualne negocjacje z wykonawcami zostaty udokumentowane w formie protokotu lub
notatki?

7.7.4 Czy Zamawiajacy udzielit zamdwienia w sposdb zapewniajgcy uzyskanie najlepszych efektow
zamowienia, w tym efektow spotecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z
tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym zamdwieniu, w stosunku do poniesionych
naktadéw?>3?-

7.7.5 Czy Zamawiajgcy udokumentowat przebieg postepowania w sposdb zapewniajgcy wtasciwg
Sciezke audytu?

8. Arachne/SKANER

8.1 Czy przeprowadzono analize podmiotéw biorgcych udziat w realizacji przedsiewziecia/inwestycji z
wykorzystaniem raportéw z systemu ARACHNE?

8.2 Czy w wyniku przeprowadzonej analizy w systemie Arachne zostato stwierdzone ryzyko
wystgpienia potencjalnej nieprawidtowosci dotyczgcej naduzyé finansowych, korupcji, konfliktu
intereséw oraz podwdjnego finansowania, w tym czy raport z systemu ARACHNE wykazuje wskazniki
ryzyka oznaczone ,czerwong flagg”?

8.3 Czy w wyniku kontroli potwierdzono podejrzenie wystgpienia powaznej nieprawidtowosci w
zakresie naduzy¢ finansowych, konfliktu intereséw, korupcji i podwdjnego finansowania, jezeli w
raportach z systemu ARACHNE wykazane zostaty wskazniki ryzyka oznaczone ,,czerwong flagy”?

8.4 Czy w trakcie prowadzenia dziatan kontrolnych wykorzystano informacje z raportéw z systemu
Skaner?

8.5 Czy w wyniku przeprowadzonej analizy w systemie SKANER zostato stwierdzone ryzyko
wystgpienia potencjalnej nieprawidtowosci dotyczgcej naduzyé finansowych, korupcji, konfliktu
interesow oraz podwadjnego finansowania?

8.6 Czy w wyniku kontroli potwierdzono podejrzenie wystgpienia powaznej nieprawidtowosci w
zakresie naduzy¢ finansowych, konfliktu intereséw, korupcji i podwdjnego finansowania, jezeli na
podstawie raportow z systemu SKANER wynikato ryzyko wystgpienia potencjalnej nieprawidtowosci
dotyczgeejmaduzycfimansowych, korupcji, konfliktu interesdw oraz podwdjnego finansowania?

>3 Dotyczy przypadkow kiedy wilasciwa instytucje bedagca strong umowy o dofinansowanie
zawrze w tej umowie dofinansowanie projektu zobowiagze w tej umowie ostatecznego odbiorce
wsparcia do udzielenia zamowienia w sposob zapewniajacy uzyskanie najlepszych efektow
zamdOwienia, w tym efektow spotecznych, Srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile
ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym zamowieniu, w stosunku do
poniesionych naktadow.



9. Ksiegowos¢

9.1 Czy OOW prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowg lub odrebny kod ksiegowy dla
przedsiewziecia/inwestycji?

9.2 Czy w ewidencji ksiegowej ujete zostaty wszystkie wydatki dot. przedsiewziecia/inwestycji?

9.3 Czy mozliwa jest identyfikacja transakcji i operacji bankowych dot. przedsiewziecia/inwestycji?

9.4 Czy wydruki z systemu ksiegowego potwierdzajg ujecie wydatkow objetych dot.
przedsiewziecia/inwestycji w ksiegach rachunkowych?

9.5 Czy OOW posiada dokumenty okreslajgce zasady organizacji rachunkowosci (Polityke
Rachunkowosci)?

9.6 Czy OOW posiada oryginalng dokumentacje finansowo-ksiegowg potwierdzajgcy poniesione
wydatki dot. przedsiewziecia/inwestycji?

9.7 Czy OOW bedacy:

— jst ujmuje wydatki w ujeciu paragrafowym,
— podmiotem innym niz jst ujmuje wydatki w ukfadzie pozycji kalkulacyjnych,

z podziatem na wydatki biezgce i majgtkowe?

10. Archiwizacja

10.1 Czy OOW przechowuje dokumenty dotyczace przedsiewziecia/inwestycji zgodnie z wymogami
okreslonymi w umowie o objecie wsparciem?

10.2 Czy OOW zapewnia dostepnosé¢ dokumentacji w sposéb umozliwiajgcy weryfikacje zgodnosci z
prawem i prawidtowosci zadeklarowanych wydatkéw?

10.3 Czy OOW przechowuje dane i dokumenty zwigzane z realizacjg przedsiewziecia/inwestycji w
sposdb gwarantujgcy nalezyte bezpieczenstwo informacji na warunkach wskazanych w art. 132
rozporzadzenia 2018/1046 (w szczegdlnosci dokumentacji zwigzanej z zarzgdzaniem finansowym,
merytorycznym, technicznym, procedurami zawierania uméw z wykonawcami), w tym czy
zapewniono odpowiedni okres przechowywania?



11. Informacja i promocja

11.1 Czy OOW realizuje dziatania informacyjne i promocyjne zgodnie z umowag o objecie wsparciem
oraz ze Strategig Promocji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, w tym
Zatgcznikiem do Strategii Promocji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci
- Ksiegg Identyfikacji Wizualnej Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci?

Sporzadzit: Akceptuje:

(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika) (podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)

Wykaz dokumentéw bedacych przedmiotem kontroli

1) Umowa OOW z Wojewodga dotyczgcych udzielonego wsparcia finansowego wraz z
zatgcznikami oraz aneksami.

2) Umowy z bankiem na prowadzenie rachunkdw bankowych przeznaczonych do obstugi
ww. zadan lub zaswiadczen z banku informujgcych o wysoko$ci oprocentowania badz
nieoprocentowaniu srodkéw zgromadzonych na tych rachunkach.

3) Woyciggi bankowe z ww. rachunkéw potwierdzajgcych wptyw srodkéw od Wojewody oraz
zaptate poniesionych wydatkéw (w tym zwrot niewykorzystanej kwoty wsparcia wraz z
ewentualnymi odsetkami).

4) Statuty i regulaminy organizacyjne OOW.

5) Ewidencja ksiegowa zadan w ramach zawartych umoéw realizacji Programu ,MALUCH+”
(Srodki dotacji + wktad wtasny).

6) Dowody zrédtowe bedgce podstawg wydatkéw w ramach realizowanych zadan, tj.
faktur, rachunkéw lub innych dokumentdw o réwnowaznej wartosci dowodowej z
opisami wskazanymi w ww. umowach (zgodnie z nr pozycji w rozliczeniu transz).

7) Rozliczenia poszczegdlnych transz i sSrodkéw przekazanych na podstawie zawartych
umow wraz z ewentualnymi korektami (ostatecznymi), aktualizacji kosztorysow i pism
akceptujgcych ww. rozliczenia przez Wojewode pism dotyczgcych zwrotu czesci sSrodkow

dokonanych w ramach rozliczenia finansowego.



8) Whnioski beneficjenta i zgody Wojewody na przesuniecie terminu wykorzystania srodkow
dofinansowania.

9) Sprawozdania merytoryczne wraz z ewentualnymi korektami oraz akceptacjg Wojewody.

10) Umowy dotyczacych prawa wtasnosci lub uzytkowania lokalu, w ktérym znajdujg sie
nowoutworzone miejsca opieki wraz z ewentualnymi aneksami.

11) Umowy z biurem rachunkowym lub osobami prowadzgcymi ksiegowos¢.

12) Umowy oraz dokumenty dotyczgce ich zawarcia/wytonienia wykonawcy zawarte z
dostawcami towaroéw i ustug, roboét (kosztorysy, odbiory robét, zamdwienia).

13) Zaswiadczenia o wpisie do rejestru ztobkdw i klubdw dzieciecych wraz z dokumentacjg
potwierdzajgca: uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego, spetnianie
wymogow przeciwpozarowych i sanitarno-lokalowych.

14) Aktualne oswiadczen w zakresie kwalifikowalnosci podatku VAT oraz lokowania badz

nielokowania srodkéw dotacji — dokument z biezgcqg datg na potrzeby kontroli.

15) Sprawozdan z trwatosci wraz z ewentualnymi korektami oraz akceptacjag Wojewody.
16) Miesieczne listy obecnosci dzieci za okres objety kontrolg.
17) Dokumenty dotyczgce weryfikowanych w ramach przedmiotowe] kontroli procedur

udzielania umow.

Powyzej wskazana dokumentacja nie stanowi katalogu zamknietego.



Wzor zalacznik nr 10.2

Lista sprawdzajgca do kontroli ex-post postepowania
przeprowadzonego w trybie podstawowym/ partnerstwa
innowacyjnego / negocjacji bez ogtoszenia/aneks/ustug
spotecznych

Bloki z pytaniami:

1. Zamowienia publiczne - procedura (tryb podstawowy)

1.1 Czy postepowanie zostanie przeprowadzone w trybie podstawowym?

1.2 Czy w przypadku zastosowania trybu negocjacji bez ogtoszenia lub partnerstwa innowacyjnego
zostaty spetnione przestanki dotyczace wybranego trybu postepowania?

1.3 Czy przedmiotem zamowienia sg ustugi spoteczne?

1.4 Czy w przypadku zamdwien na ustugi spoteczne Zamawiajgcy zastosowat art. 361 ust. 1 i 3 ustawy
Pzp?

1.5 Czy dla zamodwienia przeprowadzono kontrole ex-ante?

1.6 Czy prawidtowo zostat okreslony rodzaj zamowienia publicznego? (ustuga, dostawa, robota
budowlana) (zgodnie z art. 7 pkt 4), 21) i 28) oraz art. 26 ustawy Pzp)

1.7 Czy w przypadku, kiedy Zamawiajacy przeprowadzit wstepne konsultacje rynkowe, zamiescit
informacje o tym zgodnie z art. 84 ust. 2 i 4 ustawy Pzp?

1.8 Czy Zamawiajacy podjat odpowiednie srodki, celem zapobiezenia zaktdcenia konkurencji i wskazat
na podjete dziatania w protokole (art. 85 ustawy Pzp)

1.9 Czy ustalenia wartos$ci zamdwienia publicznego dokonano w sposéb prawidtowy odpowiednio
zgodnie z art. 28-36 ustawy Pzp i czy wartos¢ zamodwienia zostata przeliczona na euro?

1.10 Czy zamawiajgcy uzasadnit brak podziatu zamdwienia na czesci?



1.11 Czy w przypadku dopuszczenia przez zamawiajgcego sktadania ofert czesciowych wartosé
zamoéwienia zostata ustalona jako fgczna wartosé poszczegélnych czesci?

1.12 Czy Zamawiajgcy powotat komisje przetargowg zgodnie z art. 53 oraz art. 55 ustawy Pzp?

1.13 Czy kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania lub osoby moggce wptynac na wynik tego
postepowania lub osoby udzielajgce zamdwienia", ztozyli odpowiednie o$wiadczenie w formie
pisemnej o braku prawomocnego skazania za przestepstwa popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia oraz o braku konfliktu intereséw w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy Pzp?
(art. 56 ustawy Pzp)?

1.14 Czy komunikacja w postepowaniu pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawcami odbyta sie przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej? (art. 61 ustawy Pzp)?

1.15 Czy odstgpienie od wymogu uzycia Srodkow komunikacji elektronicznej jest uzasadnione w
Swietle art. 65 ustawy Pzp?

1.16 Czy ogtoszenie (w tym o zamiarze zawarcia umowy) zostato opublikowane zgodnie z
wymaganiami ustawy PZP odpowiednio do wybranego trybu zgodnie z art. 267 ust. 1 / art. 298 ust. 1
/ art. 302 ustawy Pzp?

1.17 Czy ogtoszenie jest kompletne pod wzgledem zgodnosci z wymaganiami ustawy Pzp, w tym
zgodnie z art. 272 ustawy Pzp oraz Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie
ogtoszen zamieszczanych w Biuletynie Zaméwien Publicznych?

1.18 Czy tres¢ ogtoszenia jest zgodna z trescig SWZ?

1.19 Czy zmiana tresci ogtoszenia nastgpita zgodnie z art. 271 ustawy Pzp?

1.20 Czy ogtoszenie o wyniku postepowania zostato opublikowane zgodnie z art. 309 ustawy Pzp?

1.21 Czy SWZ / opis potrzeb i wymagan / zaproszenie do sktadania ofert / zaproszenie do negocjacji
jest kompletne pod wzgledem zgodnosci z wymaganiami ustawy Pzp odpowiednio zgodnie z art. 281
/art. 282 / art. 192 / art. 203 ust. 2 / art. 202 / art. 210 / 212 ust. 2 oraz ust. 3 ustawy Pzp?

1.22 Czy SWZ lub opis potrzeb i wymagan zostat udostepniony zgodnie z odpowiednimi przepisami
ustawy Pzp? (art. 280, art. 298 ustawy Pzp)

1.23 Czy przedmiot zamdwienia zostat opisany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy zgodnie z art.
99 ust. 1 ustawy Pzp?



1.24 Czy przedmiot zamdwienia zostat opisany z naruszeniem art. 99 ust. 4poprzez wskazanie znakéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia, zZrédta lub szczegdlnego procesu, bez zachowania
przestanek wskazanych w art. 99 ust. 5i 6 ustawie Pzp?

1.25 Czy w przypadku, gdy zamawiajgcy opisat przedmiot zamdwienia za pomocg norm, ocen
technicznych, specyfikacji technicznych i systeméw referencji technicznych, o ktérych mowa w art.
101 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3, wskazat, ze dopuszcza rozwigzania réwnowazne opisywanym, a
odniesieniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub rownowazne”? (art. 101 ust. 4 ustawy Pzp)

1.26 Czy Zamawiajgcy okreslit w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zaméwienia na ustugi lub
roboty budowlane wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia w zakresie zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane przez
zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy? (art. 95 ustawy Pzp)

1.27 Czy Zamawiajgcy okreslit w ogtoszeniu o zamdwieniu lub w dokumentach zamdwienia inne niz
okreslone w art. 95 ust. 1 wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia, ktore obejmujg aspekty
gospodarcze, Srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscia, zatrudnieniem lub
zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazywanych wykonawcy w toku realizacji
zamoéwienia, a wymagania te sg zgodne z art. 96 ust 1-4 ustawy Pzp?

1.28 Czy warunki udziatu w postepowaniu i opis sposobu dokonania ich oceny zostaty okreslone w
sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamowienia oraz umozliwiajg ocene zdolnosci wykonawcy do
nalezytego wykonania przedmiotu zamédwienia, w szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne
poziomy zdolnosci, zgodnie z art. 112 ustawy Pzp?

1.29 Czy zamawiajgcy wymagat w dokumentacji przetargowej wyznaczenia do realizacji zamdwienia
0s6b spetniajacych okreslone wymogi?

1.30 Czy zamawiajgcy wymagat w dokumentacji przetargowej, zeby zamowienie byto realizowane
przez wykonawce posiadajacego odpowiednie doswiadczenie w realizacji okreslonych
robdt/dostaw/ustug?

1.31 Czy wybrany wykonawca celem wykazania spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu
bazowat na zasobach podmiotdw trzecich?

1.32 Czy Zamawiajgcy celem potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
spetniajg okreslone przez zamawiajgcego wymagania, cechy lub kryteria, zazgdat przedtozenia
etykiet, certyfikatow, lub innych przedmiotowych srodkéw dowodowych? (art. 104-106 ustawy Pzp)



1.33 Czy zadane przedmiotowe $rodki dowodowe sg proporcjonalne do przedmiotu zamédwienia iz
nim zwigzane? (art. 106 ust. 2 ustawy Pzp)

1.34 Czy Zamawiajgcy wezwat do uzupetnienia przedmiotowych srodkéw dowodowych, o ile
mozliwos$¢ taka zostata przewidziana w ogtoszeniu lub dokumentach zamdwienia, a wykonawca
ztozyt prawidtowe srodki dowodowe? (art. 107 ust. 2 ustawy Pzp)

1.35 Czy Zamawiajgcy zadat od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci przedmiotowych srodkéow
dowodowych, a wykonawca ztozyt odpowiednie wyjasnienia? (art. 107 ust. 4 ustawy Pzp)

1.36 Czy w przypadku, kiedy zamawiajacy okreslit wymogi dotyczgce wykonawcow wspélnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, byto to uzasadnione charakterem zamowienia i byto
proporcjonalne (art. 117 ustawy Pzp)?

1.37 Czy Zamawiajgcy zadat podmiotowych srodkéw dowodowych w zakresie zgodnym z art. 124
ustawy Pzp?

1.38 Czy Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwat wykonawce, ktdrego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 10 dni, aktualnych
na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych zgodnie z art. 126 ustawy Pzp, a wykonawca
przedstawit odpowiednie dokumenty?

1.39 Czy Zamawiajgcy w toku oceny ofert zadat wyjasnien lub uzupetniet dokumentdéw zgodnie z art.
128 ustawy Pzp, a wykonawca przedstawit odpowiednie dokumenty?

1.40 Czy zadane oswiadczenia lub dokumenty (podmiotowe $rodki dowodowe) odpowiadajg
wymogom przepiséw ustawy Pzp oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w
sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zgda¢ Zamawiajgcy od wykonawcy? (art. 128 ust. 6 ustawy Pzp)

1.41 Czy Zamawiajgcy wyznaczyt termin sktadania ofert (wstepnych)/wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu zgodnie z odpowiednimi przepisami ustawy Pzp? (art. 283, 299 ustawy Pzp)

1.42 Czy zamawiajgcy opisat w SWZ wymagania dotyczgce wadium i czy sg one zgodne z trescig art.
97 (oraz odpowiednio art. 281 ust. 2 pkt 10, 299 ust. 3) ustawy Pzp?

1.43 Czy Zamawiajgcy ustalit termin zwigzania ofertg zgodnie z art. 307 ustawy Pzp?

1.44 Czy kryteria oceny ofert zostaty okreslone zgodnie z art. 239-247 ustawy Pzp?

1.45 Czy kryteria oceny ofert nie dotyczg wtasciwosci wykonawcy art. 241 ust. 3 ustawy Pzp?



1.46 Czy zwrdcono sie o wyjasnienia tresci SWZ / opisu potrzeb i wymagan, a Zamawiajgcy udzielit
wyjasnien zgodnie z art. 284 ust. 2, art. 203 ust. 4 ustawy Pzp?

1.47 Czy Zamawiajgcy dokonat zmiany terminu sktadania ofert, zmiany SWZ lub opisu potrzeb i
wymagan zgodnie z art. 2867

1.48 Czy w przypadku trybu podstawowego z mozliwoscig negocjacji lub obowigzkiem negocjacji,
liczba zaproszonych wykonawcéw jest nie mniejsza niz 3 i czy wskazano kryteria oceny ofert, ktore
zostang zastosowane w celu ograniczenia liczby wykonawcdw zaproszonych do negocjacji ofert?

1.49 Czy Zamawiajgcy wymagat ztozenia oferty po odbyciu przez wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez wykonawce dokumentdw niezbednych do realizacji zamdwienia dostepnych na
miejscu u zamawiajgcego?

1.50 Czy projektowane postanowienia umowy nie przewidujg postanowien zawartych w art. 433
ustawy Pzp?

1.51 Czy Zamawiajgcy przewidziat w ogtoszeniu lub w dokumentach zamdwienia opcje w postaci
zrozumiatych, precyzyjnych i jednoznacznych postanowien, ktére spetniajg warunki zawarte w art.
441 ust. 1 ustawy Pzp?

1.52 Czy otwarcie ofert i publikacja informacji z otwarcia nastgpito zgodnie z art.222 ustawy Pzp?

1.53 Czy Zamawiajgcy przekazat Prezesowi Urzedu zamdwien Publicznych informacje zgodnie z art.
81 ustawy Pzp?

1.54 Czy Zamawiajgcy dokonat wyboru najkorzystniejszej oferty niepodlegajacej odrzuceniu, na
podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w dokumentach zaméwienia? (art. 239 ust. 1 ustawy

Pzp)

1.55 Czy w odniesieniu do warunkow dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia polegajg na
zdolnosciach tych z wykonawcdw, ktdrzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych
te zdolnosci sg wymagane? (art. 117 ust 3 i ust 4 ustawy Pzp)

1.56 Czy w odniesieniu do warunku dotyczacego uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, co najmniej jeden z wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub ustugi, do ktdrych realizacji te uprawnienia sg
wymagane? (art. 117 ust 2 i ust 4)



1.57 Czy wybrany wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, opart sie na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw
udostepniajgcych zasoby? (art. 118 ustawy Pzp)

1.58 Czy wykonawca, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
ztozyt, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo odpowiednio wraz z ofertg,
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji danego zamdéwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy
potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotéw?

1.59 Czy Zamawiajgcy zbadat czy wzgledem podmiotu udostepniajgcego zasoby zachodzg podstawy
do wykluczenia z postepowania, ktére zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy? (art. 119 ustawy

Pzp)

1.60 Czy kazdy z wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ztozyt oswiadczenie o
braku podstaw do wykluczenia z postepowania oraz spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
lub kryterium selekcji w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego? (art. 125 ust. 4 ustawy Pzp)

1.61 Czy Zamawiajacy wyznaczyt wykonawcy termin na ztozenie podmiotowych srodkéw
dowodowych zgodny z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp?

1.62 Czy Zamawiajgcy w toku oceny ofert zgdat uzupetnienia dokumentéw zgodnie z art. 128 ust. 1
ustawy Pzp?

1.63 Czy Zamawiajgcy zgdat wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert, przedmiotowych oraz
podmiotéw srodkéw dowodowych lub jakichkolwiek innych sktadanych dokumentéw lub
oswiadczen?

1.64 Czy Zamawiajgcy badat oferty pod wzgledem elementéw majacych wptyw na wysokos¢ ceny
(razaco niska cena) zgodnie z art. 224 ust. 1 ustawy Pzp?

1.65 Czy wykonawca udzielit wyjasnien w zakresie razgco niskiej ceny w wyznaczonym terminie oraz
czy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami uzasadniajg razgco niskg cene lub koszt oferty? (art. 224
ust. 6 ustawy Pzp)

1.66 Czy w przypadku zaistnienia przestanek wykluczenia z art. 108 i 109 ustawy Pzp zamawiajgcy
wykluczyt wykonawce?

1.67 Czy zostaty spetnione przestanki dotyczace odrzucenia oferty zgodnie z art. 226 ust. 1 ustawy
Pzp?



1.68 Czy wadium zostato wniesione w prawidtowej formie oraz wysokosci przed uptywem terminu
sktadania ofert? (art. 97 ust. 5i 10 ustawy Pzp)

1.69 Czy Zamawiajgcy poprawit w ofercie oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe lub inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty? (art. 223 ust. 2 ustawy Pzp)

1.70 Czy w trybie podstawowym w wariancie z mozliwoscig negocjacji, negocjacje nie doprowadzity
do zmiany tresci SWZ oraz dotyczyty wytgcznie tych elementdw tresci oferty, ktére podlegaty ocenie
w ramach kryteridw oceny ofert? (art. 278 ustawy Pzp)

1.71 Czy w trybie podstawowym w wariancie z obowigzkiem negocjacji, negocjacje spetniajg wymogi
zawarte w art. 279 ustawy Pzp?

1.72 Czy informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostata udostepniona zgodnie z art. 253 ust.
1 oraz ust. 2 ustawy Pzp?

1.73 Czy jezeli Zamawiajgcy uniewaznit postepowanie w ktérejs z czesci czy zostaty spetnione
przestanki jej uniewaznienia (art. 255-258 ustawy Pzp) i spetnione zostaty wymagania informacyjne z
tym zwigzane (art. 260 ustawy Pzp)

1.74 Czy wykonawcy zastosowali Srodki ochrony prawnej zgodnie z dziatem IX ustawy Pzp?

1.75 Czy zaproszenie do sktadania ofert ostatecznych w trybie podstawowym w wariancie z
mozliwoscig negocjacji oferty zawiera elementy wskazane w art. 294 ustawy Pzp?

1.76 Czy zaproszenie do sktadania ofert ostatecznych w trybie podstawowym w wariancie z
obowigzkiem negocjacji oferty zawiera elementy wskazane w art. 295 ustawy Pzp?

1.77 Czy Zamawiajgcy prawidtowo sporzadzit protokét z postepowania wraz z zatacznikami zgodnie z
art. 71-73 ustawy Pzp?

1.78 Czy naruszono art. 78 lub art. 79 Pzp, poprzez dokumentowanie postepowania w sposéb
uniemozliwiajgcy zapewnienie witasciwej sciezki audytu, o ktérej mowa w art. 125 ust. 4 lit. d
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.?

1.79 Czy zwrot wadium nastgpit zgodnie z art. 98 ustawy Pzp?

1.80 Czy wybodr najkorzystniejszej oferty nastgpit w terminie zwigzania ofertg?



1.81 Czy w przypadku uptywu terminu zwigzania ofertg i braku wyboru oferty najkorzystniejszej
Zamawiajgcy poprawnie zastosowat przepisy art. 220 ust 3 - 5 ustawy Pzp?

1.82 Czy umowa zostata zawarta w terminie zgodnym z art. 308 ust. 2 ustawy Pzp?

1.83 Czy umowa zostata zawarta na czas oznaczony nie dfuzszy niz cztery lata, a w przypadku ustug
spotecznych trzy lata?

1.84 Czy umowa zawiera klauzule abuzywne, o ktérych mowa w art. 433 ustawy Pzp?

1.85 Czy zakres swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie?

1.86 Czy zmiana umowy miatfa charakter istotny w rozumieniu art. 454 ustawy Pzp?

1.87 Czy Zamawiajacy przewidziat w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zamdwienia jasne,
precyzyjne i jednoznaczne postanowienia umowy, ktdre spetniajg warunki zawarte w art. 455 ust. 1
pkt 1 ustawy Pzp?

1.88 Czy zmiana umowy zostata zawarta zgodnie z ustawg PZP (art. 455 ust. 1 pkt 2-4 ustawy Pzp)?

1.89 Czy w przypadku zmian w umowie wprowadzonych na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 3i 4)
ustawy Pzp Zamawiajgcy zamiescit ogtoszenie o zmianie umowy w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
(art. 455 ust. 3 ustawy Pzp)

1.90 Czy umowa/zmiana umowy zostata podpisana przez odpowiednio upowaznione osoby?

1.91 Czy zmiana umowy jest zgodna z art. 455 ust. 2 ustawy Pzp?

1.92 Czy Wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, zgodnie z art. 449-452
ustawy Pzp?

1.93 W przypadku, gdy wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchylit sie
od zawarcia umowy lub nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, czy
zamawiajgcy ponownie zbadat i ocenit oferty pozostatych w postepowaniu wykonawcow oraz wybrat
najkorzystniejszg oferte?

1.94 Czy w ramach kontroli uwzgledniono wyniki kontroli podmiotéw zewnetrznych m.in. 1A, MF,
NIK, UZP, KE, ETO, OLAF, organy Scigania (jezeli wynik taki zostat przekazany do Instytucji
Kontrolujacej)?



1.95 Czy stwierdzono symptomy powaznych nieprawidtowosci (naduzy¢ finansowych, korupcji i
konfliktu intereséw) zgodnie z Wytycznymi Wytyczne w zakresie kontroli w ramach planu
rozwojowego wspotfinansowanego ze srodkow Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci?

1.96 Czy stwierdzono symptomy podwdéjnego finansowania wydatkéw w ramach KPO albo w ramach
KPO i programow Polityki Spojnosci?

1.97 Czy przeprowadzono analize podmiotéw biorgcych udziat w procedurze zawarcia umowy z
wykorzystaniem raportéw z systemu ARACHNE?

1.98 Czy w procedurze zawarcia umowy braty udziat podmioty, dla ktérego raport z systemu
ARACHNE wykazuje wskazniki ryzyka oznaczony ,.czerwong flagy”?

1.99 Czy w wyniku kontroli potwierdzono podejrzenie wystgpienia powaznej nieprawidtowosci w
zakresie naduzy¢ finansowych, konfliktu interesdw, korupcji i podwdéjnego finansowania, jezeli w
raportach z systemu ARACHNE wykazane zostaty wskazniki ryzyka oznaczone ,,czerwong flagg”?

Sporzadzit: Akceptuje:

(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika) (podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)



Wzor zalacznik nr 10.3.

Lista sprawdzajgca do kontroli ex-ante postepowania
przeprowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego/przetargu ograniczonego / negocjacji z
ogtoszeniem / dialogu konkurencyjnego / partnerstwa
innowacyjnego / negocjacji bez ogtoszenia/aneks/ustugi
spoteczne

Bloki z pytaniami:

1. Zamowienia publiczne - procedura (przetarg nieograniczony)

1.1 Czy postepowanie zostato przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego?

1.2 Czy postepowanie zostato przeprowadzone w trybie przetargu ograniczonego?

1.3 Czy w przypadku wyboru przez Zamawiajgcego trybu innego niz przetarg nieograniczony lub
ograniczony zostaty spetnione przestanki dotyczgce wybranego trybu postepowania?

1.4 Czy przedmiotem zamodwienia sg ustugi spoteczne?

1.5 Czy w przypadku zaméwien na ustugi spoteczne Zamawiajgcy zastosowat art. 360 oraz 361 ust. 1 i
3 ustawy Pzp?

1.6 Czy prawidtowo zostat okreslony rodzaj zamoéwienia publicznego? (ustuga, dostawa, robota
budowlana) (zgodnie z art. 7 pkt 4), 21) i 28) oraz art. 26, 27 ustawy Pzp)

1.7 Czy Zamawiajgcy dokonat analizy potrzeb i wymagan zgodnie z art. 83 ustawy Pzp?

1.8 Czy w przypadku, kiedy Zamawiajgcy przeprowadzit wstepne konsultacje rynkowe, zamiescit
informacje o tym zgodnie z art. 84 ust. 2 i 4 ustawy Pzp?

1.9 Czy Zamawiajgcy przekazat dokument zawierajgcy wyliczenie szacunkowej wartosci zamowienia?



1.10 Czy ustalenia warto$ci zamdwienia publicznego dokonano w sposéb prawidtowy odpowiednio
zgodnie z art. 28-36 ustawy Pzp?

1.11 Czy Zamawiajacy udzieli zamodwienia w podziale na czesci zgodnie z art. 91 ustawy Pzp?

1.12 Czy w przypadku dopuszczenia przez zamawiajgcego sktadania ofert czesciowych wartos¢
zamoéwienia zostata ustalona jako faczna wartosé poszczegélnych czesci?

1.13 Czy Zamawiajgcy uzasadnit brak podziatu zamoéwienia na czesci?

1.14 Czy Zamawiajgcy zawart informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych
bedzie komunikowat sie z wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, wraz z
wymaganiami technicznymi i organizacyjnymi sporzgdzania, wysytania i odbierania korespondencji
elektronicznej, zgodnie z art. 67 ustawy Pzp?

1.15 Czy odstgpienie od wymogu uzycia Srodkéw komunikacji elektronicznej jest uzasadnione w
Swietle art. 65 ustawy Pzp?

1.16 Czy do kontroli ex-ante przekazano projekt ogtoszenia o zamdwieniu?

1.17 Czy tres¢ ogtoszenia jest zgodna z tres$cig SWZ oraz zawiera informacje o ktérych w art. 272
ustawy PZP?

1.18 Czy SWZ / zaproszenie do sktadania ofert / opis potrzeb i wymagan / zaproszenie do sktadania
ofert wstepnych / zaproszenie do sktadania ofert ostatecznych / zaproszenie do dialogu / zaproszenie
do negocjacji jest kompletne pod wzgledem zgodnosci z wymaganiami ustawy PZP odpowiednio
zgodnie z art. 134, 142, 150, 156, 161, 168, 172, 179, 186, 192, 195, 203 ustawy Pzp?

1.19 Czy przedmiot zamdwienia zostat opisany w sposéb prawidfowy, z zastosowaniem nazw i kodéw
okreslonych we Wspdlnym Stowniku Zamdwien, zgodnie z art. 99 ust. 3 ustawy Pzp?

1.20 Czy przedmiot zamdwienia zostat opisany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy zgodnie z art.
99 ust. 1 ustawy Pzp?

1.21 Czy przedmiot zamdwienia zostat opisany z naruszeniem art. 99 ust. 4 poprzez wskazanie
znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrddta lub szczegdlnego procesu, bez zachowania
przestanek wskazanych w art. 99 ust. 5i 6 ustawie Pzp?

1.22 Czy przedmiot zamodwienia zostat sporzadzony z uwzglednieniem wymagan, o ktérych mowa w
art. 100 ustawy Pzp?



1.23 Czy przedmiot zamdwienia zostat opisany w jeden ze sposobdéw, o ktérych mowa w art. 101 ust.
1 ustawy Pzp, a opisowi takiemu towarzyszg wyrazy ,lub réwnowazne” (art. 101 ust. 4 ustawy Pzp)?

1.24 Czy w przypadku zamdwienia na roboty budowlane opisano je za pomocg dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych, zgodnie z art.
103 ustawy Pzp?

1.25 Czy Zamawiajgcy okreslit w ogtoszeniu o zamodwieniu lub dokumentach zaméwienia na ustugi lub
roboty budowlane wymagania zwigzane z realizacjg zamodwienia w zakresie zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane przez
zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy Kodeks pracy? (art. 95 ust. 1 ustawy
Pzp)?

1.26 Czy Zamawiajgcy okreslit w ogtoszeniu o zamdwieniu lub w dokumentach zamdwienia inne niz
okreslone w art. 95 ust. 1 wymagania zwigzane z realizacja zamdwienia, ktdre obejmujg aspekty
gospodarcze, srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscig, zatrudnieniem lub
zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazywanych wykonawcy w toku realizacji
zamowienia, a wymagania te sg zgodne z art. 96 ust 1-4 ustawy Pzp?

1.27 Czy Zamawiajgcy celem potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
spetniajg okreslone przez zamawiajgcego wymagania, cechy lub kryteria, zazadat przedtozenia
etykiet, certyfikatow, lub innych przedmiotowych srodkéw dowodowych? (art. 104-106 ustawy Pzp)

1.28 Czy warunki udziatu w postepowaniu i opis sposobu dokonania ich oceny zostaty okreslone w
sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamowienia oraz umozliwiajg ocene zdolnosci wykonawcy do
nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia, w szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne
poziomy zdolnosci, zgodnie z art. 112 ustawy Pzp?

1.29 Czy w przypadku, kiedy zamawiajgcy okreslit wymogi dotyczgce wykonawcow wspélnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, byto to uzasadnione charakterem zamowienia i byto
proporcjonalne (art. 117 ustawy Pzp)?

1.30 Czy Zamawiajgcy wymaga w dokumentacji przetargowej, zeby zamowienie byto realizowane
przez wykonawce posiadajgcego odpowiednie doswiadczenie w realizacji okreslonych
robét/dostaw/ustug?

1.31 Czy Zamawiajgcy przewidziat fakultatywne podstawy wykluczenia z postepowania w zakresie
zgodnym z art. 109 ustawy Pzp?

1.32 Czy Zamawiajgcy ustalit termin zwigzania ofertg zgodnie z art. 220 ust. 1 ustawy Pzp?



1.33 Czy Zamawiajgcy wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formach i
wysokosci przewidzianej w ustawie Pzp? (art. 449 oraz 450 ustawy Pzp)

1.34 Czy kryteria oceny ofert zostaty okreslone zgodnie z art. 239-247 ustawy Pzp?

1.35 Czy kryteria oceny ofert nie dotyczg wtasciwosci wykonawcy art. 241 ust. 3 ustawy Pzp?

1.36 Czy projekt umowy zawiera klauzule abuzywne, o ktérych mowa w art. 433 ustawy Pzp?

1.37 Czy umowa zostanie zawarta na czas oznaczony zgodnie z art. 434 ust. 1 ustawy Pzp, z
zastrzezeniem art. 434 ust. 2 lub art. 361 ust. 2 ustawy Pzp?

1.38 Czy umowa zawiera obligatoryjne postanowienia, o ktérych mowa w art. 436 ustawy Pzp?

1.39 Czy projekt umowy o roboty budowlane zawiera obligatoryjne postanowienia o ktérych mowa w
art. 437 ustawy Pzp?

1.40 Czy projekt umowy na roboty budowlane lub ustugi, zawieranej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,
zawiera klauzule waloryzacyjne, o ktérych mowa w art. 439 ustawy Pzp?

1.41 Czy Zamawiajgcy przewidziat w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zamdwienia jasne,
precyzyjne i jednoznaczne postanowienia umowy, ktdre spetniajg warunki zawarte w art. 455 ust. 1
pkt 1 ustawy Pzp?

1.42 Czy proponowana zmiana umowy jest zgodna z art. 454 lub art. 455 ust. 1 pkt 2-4 lub art. 455
ust. 2 ustawy Pzp?

1.43 Czy w ramach kontroli uwzgledniono wyniki kontroli podmiotéw zewnetrznych m.in. IA, MF,
NIK, UZP, KE, ETO, OLAF, organy Scigania (jezeli wynik taki zostat przekazany do Instytucji
Kontrolujacej)?

1.44 Czy stwierdzono symptomy powaznych nieprawidtowosci (naduzy¢ finansowych, korupcji i
konfliktu intereséw) zgodnie z Wytycznymi w ramach planu rozwojowego wspodtfinansowanego ze
Srodkow Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci?

1.45 Czy stwierdzono symptomy podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach KPO albo w ramach
KPO i programoéw Polityki Spdjnosci?"

1.46 Czy w wyniku kontroli potwierdzono podejrzenie wystgpienia powaznej nieprawidtowosci w
zakresie naduzy¢ finansowych, konfliktu interesdw, korupcji i podwdéjnego finansowania, jezeli w
raportach z systemu ARACHNE wykazane zostaty wskazniki ryzyka oznaczone ,,czerwong flagy”?



Sporzadzit: Akceptuje:

(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika) (podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)



Wzor zalacznik nr 10.4.

Lista sprawdzajgca do kontroli ex-post postepowania
przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
/przetargu ograniczonego /negocjacji z ogtoszeniem
/dialogu konkurencyjnego /partnerstwa innowacyjnego
/negocjacji bez ogtoszenia /aneks /ustugi spoteczne

Bloki z pytaniami:

1. Zamowienia publiczne - procedura (przetarg nieograniczony)

1.1 Czy postepowanie zostato przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego?

1.2 Czy postepowanie zostato przeprowadzone w trybie przetargu ograniczonego?

1.3 Czy w przypadku wyboru przez Zamawiajgcego trybu innego niz przetarg nieograniczony lub
ograniczony zostaty spetnione przestanki dotyczace wybranego trybu postepowania?

1.4 Czy przedmiotem zamdwienia sg ustugi spoteczne?

1.5 Czy w przypadku zaméwien na ustugi spoteczne Zamawiajgcy zastosowat art. 360 oraz 361 ust. 1 i
3 ustawy Pzp?

1.6 Czy dla zamdwienia przeprowadzono kontrole ex-ante?

1.7 Czy Zamawiajgcy sporzadzit analize potrzeb i wymagan zgodnie z art. 83 ustawy Pzp?

1.8 Czy w przypadku, kiedy Zamawiajgcy przeprowadzit wstepne konsultacje rynkowe, zamiescit
informacje o tym zgodnie z art. 84 ust. 2 i 4 ustawy Pzp?

1.9 Czy Zamawiajgcy podjat odpowiednie srodki, celem zapobiezenia zaktécenia konkurencji i wskazat
na podjete dziatania w protokole? (art. 85 ustawy Pzp)

1.10 Czy ustalenia wartosci zamdwienia publicznego dokonano w sposéb prawidtowy odpowiednio
zgodnie z art. 28-36ustawy Pzp i czy wartos¢ zamdwienia zostata przeliczona na euro?



1.11 Czy Zamawiajgcy podzielit zamdwienie na czesci zgodnie zart. 91 ust. 1,3i4?

1.12 Czy zamawiajacy uzasadnit brak podziatu zamdwienia na czesci?

1.13 Czy Zamawiajgcy powotat komisje przetargowg zgodnie z art. 53 i 55 ustawy Pzp?

1.14 Czy kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania lub osoby mogace wptynac na wynik tego
postepowania lub osoby udzielajgce zamdwienia ztozyly odpowiednie oswiadczenie o braku istnienia
podstaw do wytgczenia zgodnie z art. 56 ust. 4 ustawy Pzp?

1.15 Czy komunikacja w postepowaniu pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawcami odbyta sie przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej? (art. 61 ustawy Pzp)

1.16 Czy odstgpienie od wymogu uzycia sSrodkow komunikacji elektronicznej byto uzasadnione w
Swietle art. 65 ustawy Pzp?

1.17 Czy ogtoszenie zostato opublikowane zgodnie z wymaganiami z art. 86 i 88 ustawy Pzp?

1.18 Czy Zamawiajgcy opublikowat wstepne ogtoszenie informacyjne zgodnie z art. 89 ustawy Pzp?

1.19 Czy tre$¢ ogtoszenia jest zgodna z trescig SWZ?

1.20 Czy zmiana tresci ogtoszenia nastgpita zgodnie z art. 90 ustawy Pzp?

1.21 Czy ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zostato opublikowane zgodnie z art. 265 ustawy Pzp?

1.22 Czy SWZ / zaproszenie do sktadania ofert / opis potrzeb i wymagan / zaproszenie do sktadania
ofert wstepnych / zaproszenie do sktadania ofert ostatecznych / zaproszenie do dialogu / zaproszenie
do negocjacji jest kompletne pod wzgledem zgodnosci z wymaganiami ustawy PZP odpowiednio
zgodnie z art. 134, 142, 150, 156, 161, 168, 172, 179, 186, 192, 195, 203 ustawy Pzp?

1.23 Czy SWZ / opis potrzeb i wymagan zostat/a udostepniona/y zgodnie z art. 133, 141, 155 ust. 2,
173, 191ust. 2 ustawy Pzp?

1.24 Czy po ogtoszeniu postepowania SWZ / opis potrzeb i wymagan zostat/a zmodyfikowana/y
zgodnie z art. 137, 143, 157, 175 ustawy Pzp?

1.25 Czy przedmiot zamdwienia zostat opisany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy zgodnie z art.
99 ust. 1 ustawy Pzp?



1.26 Czy przedmiot zamdwienia zostat opisany z naruszeniem art. 99 ust. 4 poprzez wskazanie
znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrddta lub szczegdlnego procesu, bez zachowania
przestanek wskazanych w art. 99 ust. 5i 6 ustawie Pzp?

1.27 Czy przedmiot zamdwienia zostat opisany w jeden ze sposobdéw, o ktérych mowa w art. 101 ust.
1 ustawy Pzp, a opisowi takiemu towarzysza wyraz ,lub réwnowazne" (art. 101 ust. 4 ustawy Pzp)?

1.28 Czy w przypadku zamdwienia na roboty budowlane opisano je za pomocg dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych, zgodnie z art.
103 ustawy Pzp?

1.29 Czy Zamawiajgcy okreslit w ogtoszeniu o zamodwieniu lub dokumentach zaméwienia na ustugi lub
roboty budowlane wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia w zakresie zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane przez
zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy Kodeks pracy? (art. 95 ust. 1 ustawy
Pzp)?

1.30 Czy Zamawiajgcy okreslit w ogtoszeniu o zamdwieniu lub w dokumentach zamdwienia inne niz
okreslone w art. 95 ust. 1 wymagania zwigzane z realizacjg zamodwienia, ktére obejmujg aspekty
gospodarcze, srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscig, zatrudnieniem lub
zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazywanych wykonawcy w toku realizacji
zamowienia, a wymagania te sg zgodne z art. 96 ust 1-4 ustawy Pzp?

1.31 Czy Zamawiajgcy celem potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
spetniajg okreslone przez zamawiajgcego wymagania, cechy lub kryteria, zazadat przedtozenia
etykiet, certyfikatéw, lub innych przedmiotowych srodkéw dowodowych, a wykonawca ztozyt
prawidtowe etykiety, certyfikaty lub inne przedmiotowe $rodki dowodowe? (art. 104-106 ustawy

Pzp)

1.32 Czy Zamawiajgcy wezwat do uzupetnienia przedmiotowych srodkéw dowodowych, o ile
mozliwos$¢ taka zostata przewidziana w ogtoszeniu lub dokumentach zamdwienia, a wykonawca
ztozyt prawidtowe srodki dowodowe a mozliwosc¢ taka zostata przewidziana w ogtoszeniu lub
dokumentach zamoéwienia? (art. 107 ust. 2 ustawy Pzp)

1.33 Czy Zamawiajgcy zgdat od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci przedmiotowych srodkéw
dowodowych? (art. 107 ust. 4 ustawy Pzp)

1.34 Czy warunki udziatu w postepowaniu i opis sposobu dokonania ich oceny zostaty okreslone w
sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia oraz umozliwiajg ocene zdolnosci wykonawcy do
nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia, w szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne
poziomy zdolnosci, zgodnie z art. 112 ustawy Pzp?



1.35 Czy w przypadku, kiedy zamawiajacy okreslit wymogi dotyczgce wykonawcow wspélnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, byto to uzasadnione charakterem zaméwienia i byto
proporcjonalne (art. 117 ustawy Pzp)?

1.36 Czy zamawiajgcy wymagat w dokumentacji przetargowej wyznaczenia do realizacji zamdwienia
0s6b spetniajacych okreslone wymogi?

1.37 Czy Zamawiajgcy wymagat w dokumentacji przetargowej, zeby zamoéwienie byto realizowane
przez wykonawce posiadajacego odpowiednie doswiadczenie w realizacji okreslonych
robot/dostaw/ustug?

1.38 Czy Wykonawca polegat na zasobach innych podmiotdéw, zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w
art. 118 ustawy Pzp?

1.39 Czy Zamawiajgcy zbadat czy wzgledem podmiotu udostepniajgcego zasoby zachodzg podstawy
do wykluczenia z postepowania, ktére zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy? (art. 119 ustawy

Pzp)

1.40 Czy Zamawiajgcy w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
zadecydowat o odwrdconej kolejnosci oceny ofert (art. 139 ustawy Pzp) i czy procedura zostata
zastosowana prawidtowo?

1.41 Czy Zamawiajacy zgdat podmiotowych srodkéw dowodowych w zakresie zgodnym z art. 124
ustawy Pzp?

1.42 Czy Zamawiajgcy wyznaczyt termin sktadania ofert / wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu/ ofert wstepnych/ zgodny z art. 138, 151, 158, 162, 176, 194, 196 ustawy Pzp?

1.43 Czy zamawiajgcy opisat w dokumentach przetargowych wymagania dotyczgce wadium i czy sg
one zgodne z trescig art. 97-98 ustawy Pzp?

1.44 Czy Zamawiajacy ustalit termin zwigzania ofertg zgodnie z art. 220 ust. 1 ustawy Pzp?

1.45 Czy zwrdcono sie o wyjasnienia tresci SWZ / opisu potrzeb i wymagan, a Zamawiajgcy udzielit
wyjasnien zgodnie z art. 135, 143, 157, 175 ustawy Pzp?

1.46 Czy kryteria oceny ofert zostaty okreslone zgodnie z art. 239-247 ustawy Pzp?

1.47 Czy kryteria oceny ofert nie dotyczg wtasciwosci wykonawcy art. 241 ust. 3 ustawy Pzp?

1.48 Czy otwarcie ofert i publikacja informacji z otwarcia nastgpito zgodnie z art.222 ustawy Pzp?



1.49 Czy Zamawiajgcy w toku oceny ofert zadat wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert zgodnie
z art. 223 ust. 1 ustawy Pzp?

1.50 Czy Zamawiajgcy w toku oceny ofert poprawiat w ofercie omytki zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy
Pzp?

1.51 Czy Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwat wykonawce, ktdrego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 10 dni, aktualnych
na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych zgodnie z art. 126 ustawy Pzp, a wykonawca
przedstawit odpowiednie dokumenty?

1.52 Czy Zamawiajgcy w toku oceny ofert zgdat wyjasnien lub uzupetnien dokumentéw zgodnie z art.
128 ustawy Pzp a wykonawca przedstawit odpowiednie dokumenty?

1.53 Czy zgdane oswiadczenia lub dokumenty (podmiotowe srodki dowodowe) odpowiadajg
wymogom przepiséw ustawy Pzp oraz rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w
sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zgda¢ Zamawiajacy od wykonawcy? (art. 128 ust. 6 ustawy Pzp)?

1.54 Czy Zamawiajgcy zadat wyjasnien w zakresie wystgpienia razgco niskiej ceny zgodnie z art. 224
ustawy Pzp?

1.55 Czy zostaty spetnione przestanki dotyczgce odrzucenia oferty zgodnie z art. 226 ustawy Pzp?

1.56 Czy w przypadku zaistnienia przestanek wykluczenia z art. 108 i 109 ustawy Pzp zamawiajgcy
wykluczyt wykonawce?

1.57 Czy wadium zostato wniesione w prawidtowej formie przed uptywem terminu sktadania ofert?
(art. 97 ust. 7 ustawy Pzp)

1.58 Czy spetnity sie przestanki do zatrzymania wadium zgodnie z art. 98 ustawy Pzp?

1.59 Czy Zamawiajgcy dokonat wyboru najkorzystniejszej oferty niepodlegajacej odrzuceniu, ktéra
przedstawia najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub oferte z najnizsza cena lub
kosztem?

1.60 Czy w odniesieniu do warunkow dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia polegajg na
zdolnosciach tych z wykonawcdw, ktdrzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych
te zdolnosci sg wymagane (art. 117 ust 3 i ust 4)?



1.61 Czy w odniesieniu do warunku dotyczgcego uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, co najmniej jeden z wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub ustugi, do ktdrych realizacji te uprawnienia sg
wymagane (art. 117 ust 2 i ust 4)?

1.62 Czy informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostata udostepniona zgodnie z art. 253
ustawy Pzp?

1.63 Czy jezeli Zamawiajacy uniewaznit postepowanie w ktodrejs z czesci czy zostaty spetnione
przestanki jej uniewaznienia (art. 255-258 ustawy Pzp) i spetnione zostaty wymagania informacyjne z
tym zwigzane (art. 260 ustawy Pzp)?

1.64 Czy po ogtoszeniu wyniku przetargu Wykonawcy zastosowali srodki ochrony prawnej zgodnie z
Dziatem IX ustawy Pzp?

1.65 Czy Zamawiajgcy prawidtowo sporzadzit protokét z postepowania wraz z zatgcznikami zgodnie z
art. 71-73 ustawy Pzp?

1.66 Czy naruszono art. 78 lub art. 79 ustawy Pzp, poprzez dokumentowanie postepowania w sposdb
uniemozliwiajacy zapewnienie wtasciwej sciezki audytu, o ktérej mowa w art. 125 ust. 4 lit. d
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.?

1.67 Czy umowa zostata zawarta w terminie zgodnym z art. 264 ustawy Pzp?

1.68 Czy zakres swiadczenia w umowie jest tozsamy z wybrang ofertg?

1.69 Czy umowa zawiera klauzule abuzywne, o ktérych mowa w art. 433 ustawy Pzp?

1.70 Czy umowa zostata zawarta na czas oznaczony nie dtuzszy niz cztery lata, a w przypadku ustug
spotecznych trzy lata?

1.71 Czy Wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, zgodnie z art. 449-453
ustawy Pzp?

1.72 Czy zmiana umowy miata charakter istotny w rozumieniu art. 454 ustawy Pzp?

1.73 Czy warunki zmiany umowy zostat przewidziane w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub dokumentach
zamoéwienia zgodnie z art. 455 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp?

1.74 Czy zmiana umowy zostata zawarta zgodnie z ustawg PZP (art. 455 ust. 1 pkt 2-4 ustawy Pzp)?



1.75 Czy w przypadku zmian w umowie wprowadzonych na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 3i4)
ustawy Pzp Zamawiajacy przekazat ogtoszenie o zmianie umowy Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej? (art. 455 ust. 3 ustawy Pzp)

1.76 Czy zmiana umowy jest zgodna z art. 455 ust. 2 ustawy Pzp?

1.77 Czy umowa/zmiana umowy zostata podpisana przez odpowiednio upowaznione osoby?

1.78 Czy w ramach kontroli uwzgledniono wyniki kontroli podmiotow zewnetrznych m.in. IA, MF,
NIK, UZP, KE, ETO, OLAF, organy Scigania (jezeli wynik taki zostat przekazany do Instytucji
Kontrolujgcej)?

1.79 Czy stwierdzono symptomy powaznych nieprawidtowosci (naduzy¢ finansowych, korupcji i
konfliktu intereséw) zgodnie z Wytycznymi w zakresie kontroli w ramach planu rozwojowego
wspotfinansowanego ze srodkdw Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci?

1.80 Czy stwierdzono symptomy podwaéjnego finansowania wydatkéw w ramach KPO albo w ramach
KPO i programow Polityki Spojnosci?

1.81 Czy przeprowadzono analize podmiotéw biorgcych udziat w procedurze zawarcia umowy z
wykorzystaniem raportow z systemu ARACHNE?

1.82 Czy w procedurze zawarcia umowy braty udziat podmioty, dla ktérego raport z systemu
ARACHNE wykazuje wskazniki ryzyka oznaczony ,.czerwong flagy”?

1.83 Czy w wyniku kontroli potwierdzono podejrzenie wystgpienia powaznej nieprawidtowosci w
zakresie naduzy¢ finansowych, konfliktu interesdw, korupcji i podwdéjnego finansowania, jezeli w
raportach z systemu ARACHNE wykazane zostaty wskazniki ryzyka oznaczone ,,czerwong flagy”?

Sporzadzit: Akceptuje:

(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika) (podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)



Wzor zalacznik nr 10.5.

Lista sprawdzajgca do kontroli ex-post i ex-ante
postepowania przeprowadzonego zamowienia z wolnej reki

Bloki z pytaniami:

1. Zamowienia publiczne - procedura (zamoéwienie z wolnej reki)

1.1 Czy warto$¢ szacunkowa zamowienia jest nizsza niz progi unijne?

1.2 Czy wartos¢ szacunkowa zamdwienia jest réwna lub przekracza progi unijne?

1.3 Czy zastosowanie zamowienia z wolnej reki jest uzasadnione w swietle przestanek z art. 214
ustawy Pzp oraz 305 ustawy Pzp?

1.4 Czy w przypadku przeprowadzenia zamdwienia z wolnej reki na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 6
albo art. 305 pkt 2 ustawy Pzp, pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty w istotny sposéb
zmienione oraz czy postepowanie uniewaznione (pierwotne) zostato przeprowadzone w sposdb
prawidfowy?

1.5 Czy Zamawiajgcy wdrozyt uwagi przekazane przez Kontrolera po przeprowadzonej kontroli ex-
ante?

1.6 Czy Zamawiajgcy dokonat analizy potrzeb i wymagan zgodnie z art. 83 ustawy Pzp? (nie dotyczy
wolnej reki w oparciu o przestanki z art. 214 ust. 1 pkt 5)

1.7 Czy prawidtowo zostat okreslony rodzaj zamodwienia publicznego? (ustuga, dostawa, robota
budowlana) (zgodnie z art. 7 pkt 4), 21) i 28) ustawy Pzp)

1.8 Czy ustalenia wartosci zamodwienia publicznego dokonano w sposéb prawidtowy odpowiednio
zgodnie z art. 28-36 ustawy Pzp i czy wartos¢ zamodwienia zostata przeliczona na euro?

1.9 Czy Zamawiajgcy udzielit zamdéwienia w podziale na czesci? (art. 91 ustawy Pzp)

1.10 Czy Zamawiajgcy powotat komisje przetargowa zgodnie z art. 53 ust. 2 oraz art. 55 ustawy Pzp?

1.11 Czy kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce



czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania lub osoby moggce wptynac na wynik tego
postepowania lub osoby udzielajgce zamdwienia, ztozyty odpowiednie oswiadczenia w formie
pisemnej o braku prawomocnego skazania za przestepstwa popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia oraz o braku konfliktu intereséw w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy Pzp??
(art. 56 ustawy Pzp)

1.12 Czy Zamawiajgcy sporzadzit i przekazat wykonawcy zaproszenie do negocjacji za pomocg
Srodkow komunikacji elektronicznej?

1.13 Czy wraz z zaproszeniem do negocjacji, Zamawiajacy przekazat wykonawcy informacje
niezbedne do przeprowadzenia postepowania wskazane w art. 217 ust. 1 ustawy Pzp?

1.14 Czy Zamawiajgcy po wszczeciu postepowania przekazat ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy
do odpowiedniego publikatora? (art. 213 ust. 2, art. 216 ust. 1, art. 306 ust. 1 ustawy Pzp)

1.15 Czy przedmiot zamdwienia zostat opisany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy zgodnie z art.
99 ust. 1 ustawy Pzp?

1.16 Czy przedmiot zamodwienia zostat opisany z naruszeniem art. 99 ust. 4poprzez wskazanie znakéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédtfa lub szczegdlnego procesu, bez zachowania
przestanek wskazanych w art. 99 ust. 5 i 6 ustawie Pzp?

1.17 Czy w przypadku, gdy zamawiajgcy opisat przedmiot zamdéwienia za pomocg norm, ocen
technicznych, specyfikacji technicznych i systemdw referencji technicznych, o ktérych mowa w art.
101 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3, wskazat, ze dopuszcza rozwigzania réwnowazne opisywanym, a
odniesieniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub rownowazne”? (art. 101 ust. 4 ustawy Pzp)

1.18 Czy Zamawiajgcy okreslit w dokumentach zamdwienia na ustugi lub roboty budowlane
wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego
czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu
pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy? (art. 95
ustawy Pzp)

1.19 Czy warunki udziatu w postepowaniu i opis sposobu dokonania ich oceny zostaty okreslone w
sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamowienia oraz umozliwiajg ocene zdolnosci wykonawcy do
nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne
poziomy zdolnosci, zgodnie z art. 112 ustawy Pzp?

1.20 Czy zamawiajgcy wymagat w dokumentacji przetargowej wyznaczenia do realizacji zamdwienia
0s6b spetniajgcych okreslone wymogi?

1.21 Czy zamawiajgcy wymagat w dokumentacji przetargowej, zeby zamowienie byto realizowane



przez wykonawce posiadajgcego odpowiednie doswiadczenie w realizacji okreslonych
robét/dostaw/ustug?

1.22 Czy wybrany wykonawca celem wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
bazowat na zasobach podmiotéw trzecich?

1.23 Czy Zamawiajgcy celem potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
spetniajg okreslone przez zamawiajgcego wymagania, cechy lub kryteria, zazgdat przedtozenia
etykiet, certyfikatow, lub innych przedmiotowych srodkéw dowodowych? (art. 104-106 ustawy Pzp)

1.24 Czy zadane przedmiotowe $rodki dowodowe sg proporcjonalne do przedmiotu zamdwienia i z
nim zwigzane? (art. 106 ust. 2 ustawy Pzp)

1.25 Czy Zamawiajgcy zadat podmiotowych srodkéw dowodowych w zakresie zgodnym z art. 124
ustawy Pzp?

1.26 Czy zgdane o$wiadczenia lub dokumenty (podmiotowe $rodki dowodowe) odpowiadajg
wymogom przepiséw ustawy Pzp oraz rozporzgdzenia w sprawie podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od
wykonawcy? (art. 128 ust. 6 ustawy Pzp)

1.27 Czy Zamawiajgcy wymagat wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formach i
wysokosci przewidzianej w ustawie Pzp? (art. 450 oraz 452 ustawy Pzp)

1.28 Czy postanowienia wzoru umowy/umowy zawartej nie przewidujg zakazanych postanowien
zawartych w art. 433 ustawy Pzp?

1.29 Czy Zamawiajgcy odstgpit od stosowania przepiséw art. 53-55 (powotanie i sktad komisji
przetargowej), art. 108 ust. 1 pkt 1i 2 (obligatoryjne podstawy do wykluczenia w zakresie
wymienionych w przepisie przestepstw), oraz art. 217 ust. 1 (przekazanie projektowanych
postanowien umowy) w przypadku zamdwien z wolnej reki udzielanych na podstawie wskazanej w
art. 215 ustawy Pzp?

1.30 Czy Zamawiajgcy odstapit od zadania ztozenia przez wykonawce oswiadczenia, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp? (oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkow
udziatéw w postepowaniu)

1.31 Czy wykonawca ztozyt wymagane podmiotowe srodki dowodowe nie pdzniej niz wraz z
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego?

1.32 Czy ztozone podmiotowe srodki dowodowe potwierdzajg brak podstaw do wykluczenia z
postepowania oraz spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu?



1.33 Czy wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, opart sie na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw
udostepniajgcych zasoby? (art. 118 ustawy Pzp)

1.34 Czy Zamawiajgcy zbadat czy wzgledem podmiotu udostepniajgcego zasoby zachodzg podstawy
do wykluczenia z postepowania, ktére zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy? (art. 119 ustawy

Pzp)

1.35 Czy Zamawiajgcy zadat wyjasnien dotyczacych tresci przedmiotowych oraz podmiotéw srodkéw
dowodowych lub jakichkolwiek innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen?

1.36 Czy wykonawcy zastosowali Srodki ochrony prawnej zgodnie z dziatem IX ustawy Pzp?

1.37 Czy Zamawiajgcy prawidtowo sporzadzit protokét z postepowania wraz z zatgcznikami zgodnie z
art. 71-73 ustawy Pzp?

1.38 Czy naruszono art. 78 lub art. 79 ustawy Pzp, poprzez dokumentowanie postepowania w sposdb
uniemozliwiajgcy zapewnienie witasciwej sciezki audytu, o ktérej mowa w art. 125 ust. 4 lit. d
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.?

1.39 Czy Zamawiajgcy przekazat do odpowiedniego publikatora ogtoszenie o udzieleniu
zamowienia/o wyniku postepowania? (art. 265 ust. 1, 309 ust. 1 ustawy Pzp)

1.40 Czy umowa zostata zawarta na czas oznaczony nie dfuzszy niz 4 lata z zastrzezeniem art. 434 ust.
2 ustawy Pzp?

1.41 Czy umowa zawiera postanowienia wskazane w art. 436 - 439 ustawy Pzp?

1.42 Czy umowa zostata podpisana przez odpowiednio upowaznione osoby?

1.43 Czy Zamawiajgcy wniost zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy? (art. 449 ust. 3 ustawy
Pzp)

1.44 Czy komunikacja w postepowaniu pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawcami odbyta sie przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne;j? (art. 61 ustawy Pzp)

1.45 Czy oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 podmiotowe srodki dowodowe, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy,
przedmiotowe $rodki dowodowe, petnomocnictwo, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, sporzadzono w postaci elektronicznej, w przewidzianych formatach danych?



1.46 Czy Zamawiajgcy odstgpit od wymagania uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej? (art. 65
ust. 1 ustawy Pzp)

1.47 Czy odstgpienie od wymogu uzycia Srodkow komunikacji elektronicznej byto uzasadnione w
Swietle art. 65 ust. 1 ustawy Pzp oraz czy Zamawiajacy wskazat w protokole powody, dla ktérych
odstgpit od wymogu uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej?

1.48 Czy Zamawiajgcy zawart w zaproszeniu do negocjacji, informacje o sSrodkach komunikacji
elektronicznej, przy uzyciu ktérych bedzie komunikowat sie z wykonawcami lub uczestnikami
konkursu, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i
odbierania korespondenc;ji elektronicznej? (art. 67 ustawy Pzp)

1.49 Czy zmiana umowy zostata zawarta zgodnie z przepisami ustawy Pzp?

1.50 Czy zmiana umowy zostata podpisana przez odpowiednio upowaznione osoby?

1.51 Czy w ramach kontroli uwzgledniono wyniki kontroli podmiotéw zewnetrznych m.in. 1A, MF,
NIK, UZP, KE, ETO, OLAF, organy Scigania (jezeli wynik taki zostat przekazany do Instytucji
Kontrolujacej)?

1.52 Czy stwierdzono symptomy powaznych nieprawidtowosci (naduzy¢ finansowych, korupcji i
konfliktu intereséw) zgodnie z Wytycznymi Wytyczne w zakresie kontroli w telefon +48 22 245 54 42
ul. Krélewska 27 adres email sekretariat.BM@cyfra.gov.pl 00-060 Warszawa
www.gov.pl/web/cyfryzacja ramach planu rozwojowego wspoétfinansowanego ze srodkéw
Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci?

1.53 Czy stwierdzono symptomy podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach KPO albo w ramach
KPO i programow Polityki Spdjnosci?

1.54 Czy przeprowadzono analize podmiotéw biorgcych udziat w procedurze zawarcia umowy z
wykorzystaniem raportéow z systemu ARACHNE?

1.55 Czy w procedurze zawarcia umowy braty udziat podmioty, dla ktérego raport z systemu
ARACHNE wykazuje wskazniki ryzyka oznaczony , czerwong flagg”?

1.56 Czy w wyniku kontroli potwierdzono podejrzenie wystgpienia powaznej nieprawidtowosci w
zakresie naduzy¢ finansowych, konfliktu interesdw, korupcji i podwdéjnego finansowania, jezeli w
raportach z systemu ARACHNE wykazane zostaty wskazniki ryzyka oznaczone ,,czerwong flagy”?

Sporzadzit: Akceptuje:



(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika) (podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)



Wzor zalacznik nr 10.6.

Lista sprawdzajgca do kontroli ex-post postepowania
przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
/przetargu ograniczonego /negocjacji z ogtoszeniem
/dialogu konkurencyjnego /partnerstwa innowacyjnego
/negocjacji bez ogtoszenia /aneks /ustugi spoteczne - wersja
2

Bloki z pytaniami:

1. Zamowienia publiczne - procedura (przetarg nieograniczony)

1.1 Czy postepowanie zostato przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego?

1.2 Czy postepowanie zostato przeprowadzone w trybie przetargu ograniczonego?

1.3 Czy w przypadku wyboru przez Zamawiajgcego trybu innego niz przetarg nieograniczony lub
ograniczony zostaty spetnione przestanki dotyczgce wybranego trybu postepowania?

1.4 Czy przedmiotem zamodwienia sg ustugi spoteczne?

1.5 Czy w przypadku zaméwien na ustugi spoteczne Zamawiajgcy zastosowat art. 360 oraz 361 ust. 1 i
3 ustawy Pzp?

1.6 Czy dla zamdwienia przeprowadzono kontrole ex-ante?

1.7 Czy Zamawiajacy sporzgdzit analize potrzeb i wymagan zgodnie z art. 83 ustawy Pzp?

1.8 Czy w przypadku, kiedy Zamawiajgcy przeprowadzit wstepne konsultacje rynkowe, zamiescit
informacje o tym zgodnie z art. 84 ust. 2 i 4 ustawy Pzp?

1.9 Czy Zamawiajgcy podjat odpowiednie $rodki, celem zapobiezenia zaktdcenia konkurencji i wskazat
na podjete dziatania w protokole? (art. 85 ustawy Pzp)



1.10 Czy ustalenia warto$ci zamdwienia publicznego dokonano w sposéb prawidtowy odpowiednio
zgodnie z art. 28-36ustawy Pzp i czy wartos¢ zamdwienia zostata przeliczona na euro?

1.11 Czy Zamawiajacy podzielit zamowienie na czesci zgodnie z art. 91 ust. 1,314 ?

1.12 Czy zamawiajacy uzasadnit brak podziatu zamdwienia na czesci?

1.13 Czy Zamawiajgcy powotat komisje przetargowa zgodnie z art. 53 i 55 ustawy Pzp?

1.14 Czy kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania lub osoby moggce wptyngé na wynik tego
postepowania lub osoby udzielajgce zamdwienia ztozyly odpowiednie oswiadczenie o braku istnienia
podstaw do wytgczenia zgodnie z art. 56 ust. 4 ustawy Pzp?

1.15 Czy komunikacja w postepowaniu pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawcami odbyta sie przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne;j? (art. 61 ustawy Pzp)

1.16 Czy odstgpienie od wymogu uzycia sSrodkéow komunikacji elektronicznej byto uzasadnione w
Swietle art. 65 ustawy Pzp?

1.17 Czy ogtoszenie zostato opublikowane zgodnie z wymaganiami z art. 86 i 88 ustawy Pzp?

1.18 Czy Zamawiajgcy opublikowat wstepne ogtoszenie informacyjne zgodnie z art. 89 ustawy Pzp?

1.19 Czy tres¢ ogtoszenia jest zgodna z trescig SWZ?

1.20 Czy zmiana tresci ogtoszenia nastgpita zgodnie z art. 90 ustawy Pzp?

1.21 Czy ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zostato opublikowane zgodnie z art. 265 ustawy Pzp?

1.22 Czy SWZ / zaproszenie do sktadania ofert / opis potrzeb i wymagan / zaproszenie do sktadania
ofert wstepnych / zaproszenie do sktadania ofert ostatecznych / zaproszenie do dialogu / zaproszenie
do negocjacji jest kompletne pod wzgledem zgodnosci z wymaganiami ustawy PZP odpowiednio
zgodnie z art. 134, 142, 150, 156, 161, 168, 172, 179, 186, 192, 195, 203 ustawy Pzp?

1.23 Czy SWZ / opis potrzeb i wymagan zostat/a udostepniona/y zgodnie z art. 133, 141, 155 ust. 2,
173, 191ust. 2 ustawy Pzp?

1.24 Czy po ogtoszeniu postepowania SWZ / opis potrzeb i wymagan zostat/a zmodyfikowana/y
zgodnie z art. 137, 143, 157, 175 ustawy Pzp?



1.25 Czy przedmiot zamdwienia zostat opisany w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy zgodnie z art.
99 ust. 1 ustawy Pzp?

1.26 Czy przedmiot zamdwienia zostat opisany z naruszeniem art. 99 ust. 4 poprzez wskazanie
znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrdédta lub szczegblnego procesu, bez zachowania
przestanek wskazanych w art. 99 ust. 5 i 6 ustawie Pzp?

1.27 Czy przedmiot zamdwienia zostat opisany w jeden ze sposobdw, o ktérych mowa w art. 101 ust.
1 ustawy Pzp, a opisowi takiemu towarzysza wyraz ,lub réwnowazne" (art. 101 ust. 4 ustawy Pzp)?

1.28 Czy w przypadku zamdwienia na roboty budowlane opisano je za pomocg dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych, zgodnie z art.
103 ustawy Pzp?

1.29 Czy Zamawiajacy okreslit w ogtoszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zamdwienia na ustugi lub
roboty budowlane wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia w zakresie zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane przez
zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy Kodeks pracy? (art. 95 ust. 1 ustawy
Pzp)?

1.30 Czy Zamawiajgcy okreslit w ogtoszeniu o zamdwieniu lub w dokumentach zamdwienia inne niz
okreslone w art. 95 ust. 1 wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia, ktdre obejmujg aspekty
gospodarcze, Srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscia, zatrudnieniem lub
zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazywanych wykonawcy w toku realizacji
zamoéwienia, a wymagania te sg zgodne z art. 96 ust 1-4 ustawy Pzp?

1.31 Czy Zamawiajgcy celem potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
spetniajg okreslone przez zamawiajgcego wymagania, cechy lub kryteria, zazadat przedtozenia
etykiet, certyfikatow, lub innych przedmiotowych srodkéw dowodowych, a wykonawca ztozyt
prawidtowe etykiety, certyfikaty lub inne przedmiotowe srodki dowodowe? (art. 104-106 ustawy

Pzp)

1.32 Czy Zamawiajgcy wezwat do uzupetnienia przedmiotowych srodkéw dowodowych, o ile
mozliwos¢ taka zostata przewidziana w ogtoszeniu lub dokumentach zamdwienia, a wykonawca
ztozyt prawidtowe srodki dowodowe a mozliwosc taka zostata przewidziana w ogtoszeniu lub
dokumentach zaméwienia? (art. 107 ust. 2 ustawy Pzp)

1.33 Czy Zamawiajgcy zadat od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci przedmiotowych srodkéow
dowodowych? (art. 107 ust. 4 ustawy Pzp)

1.34 Czy warunki udziatu w postepowaniu i opis sposobu dokonania ich oceny zostaty okreslone w



sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamowienia oraz umozliwiajg ocene zdolnosci wykonawcy do
nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia, w szczegdlnosci wyrazajgc je jako minimalne
poziomy zdolnosci, zgodnie z art. 112 ustawy Pzp?

1.35 Czy w przypadku, kiedy zamawiajgcy okreslit wymogi dotyczgce wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, byto to uzasadnione charakterem zamowienia i byto
proporcjonalne (art. 117 ustawy Pzp)?

1.36 Czy zamawiajgcy wymagat w dokumentacji przetargowej wyznaczenia do realizacji zamdwienia
0s0b spetniajacych okreslone wymogi?

1.37 Czy Zamawiajgcy wymagat w dokumentacji przetargowej, zeby zamoéwienie byto realizowane
przez wykonawce posiadajgcego odpowiednie doswiadczenie w realizacji okreslonych
robot/dostaw/ustug?

1.38 Czy Wykonawca polegat na zasobach innych podmiotdéw, zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w
art. 118 ustawy Pzp?

1.39 Czy Zamawiajgcy zbadat czy wzgledem podmiotu udostepniajgcego zasoby zachodzg podstawy
do wykluczenia z postepowania, ktére zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy? (art. 119 ustawy
Pzp)

1.40 Czy Zamawiajgcy w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
zadecydowat o odwrdconej kolejnosci oceny ofert (art. 139 ustawy Pzp) i czy procedura zostata
zastosowana prawidtowo?

1.41 Czy Zamawiajacy zadat podmiotowych srodkéw dowodowych w zakresie zgodnym z art. 124
ustawy Pzp?

1.42 Czy Zamawiajgcy wyznaczyt termin sktadania ofert / wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu/ ofert wstepnych/ zgodny z art. 138, 151, 158, 162, 176, 194, 196 ustawy Pzp?

1.43 Czy zamawiajgcy opisat w dokumentach przetargowych wymagania dotyczgce wadium i czy sg
one zgodne z trescig art. 97-98 ustawy Pzp?

1.44 Czy Zamawiajgcy ustalit termin zwigzania ofertg zgodnie z art. 220 ust. 1 ustawy Pzp?

1.45 Czy zwrdcono sie o wyjasnienia tresci SWZ / opisu potrzeb i wymagan, a Zamawiajgcy udzielit
wyjasnien zgodnie z art. 135, 143, 157, 175 ustawy Pzp?

1.46 Czy kryteria oceny ofert zostaty okreslone zgodnie z art. 239-247 ustawy Pzp?



1.47 Czy kryteria oceny ofert nie dotyczg wtasciwosci wykonawcy art. 241 ust. 3 ustawy Pzp?

1.48 Czy otwarcie ofert i publikacja informacji z otwarcia nastgpito zgodnie z art.222 ustawy Pzp?

1.49 Czy Zamawiajgcy w toku oceny ofert zgdat wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert zgodnie
z art. 223 ust. 1 ustawy Pzp?

1.50 Czy Zamawiajgcy w toku oceny ofert poprawiat w ofercie omytki zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy
Pzp?

1.51 Czy Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwat wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 10 dni, aktualnych
na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych zgodnie z art. 126 ustawy Pzp, a wykonawca
przedstawit odpowiednie dokumenty?

1.52 Czy Zamawiajgcy w toku oceny ofert zadat wyjasnien lub uzupetniet dokumentdéw zgodnie z art.
128 ustawy Pzp a wykonawca przedstawit odpowiednie dokumenty?

1.53 Czy zgdane o$wiadczenia lub dokumenty (podmiotowe $rodki dowodowe) odpowiadajg
wymogom przepiséw ustawy Pzp oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w
sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zgda¢ Zamawiajacy od wykonawcy? (art. 128 ust. 6 ustawy Pzp)?

1.54 Czy Zamawiajgcy zadat wyjasnien w zakresie wystgpienia razaco niskiej ceny zgodnie z art. 224
ustawy Pzp?

1.55 Czy zostaty spetnione przestanki dotyczace odrzucenia oferty zgodnie z art. 226 ustawy Pzp?

1.56 Czy w przypadku zaistnienia przestanek wykluczenia z art. 108 i 109 ustawy Pzp zamawiajgcy
wykluczyt wykonawce?

1.57 Czy wadium zostato wniesione w prawidtowej formie przed uptywem terminu sktadania ofert?
(art. 97 ust. 7 ustawy Pzp)

1.58 Czy spetnity sie przestanki do zatrzymania wadium zgodnie z art. 98 ustawy Pzp?

1.59 Czy Zamawiajgcy dokonat wyboru najkorzystniejszej oferty niepodlegajacej odrzuceniu, ktdra
przedstawia najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub oferte z najnizsza cena lub
kosztem?

1.60 Czy w odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub



doswiadczenia, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia polegajg na
zdolnosciach tych z wykonawcdéw, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych
te zdolnosci sg wymagane (art. 117 ust 3 i ust 4)?

1.61 Czy w odniesieniu do warunku dotyczgcego uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, co najmniej jeden z wykonawcdw wspodlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamoéwienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub ustugi, do ktérych realizacji te uprawnienia sg
wymagane (art. 117 ust 2 i ust 4)?

1.62 Czy informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostata udostepniona zgodnie z art. 253
ustawy Pzp?

1.63 Czy jezeli Zamawiajacy uniewaznit postepowanie w ktoérejs z czesci czy zostaty spetnione
przestanki jej uniewaznienia (art. 255-258 ustawy Pzp) i spetnione zostaty wymagania informacyjne z
tym zwigzane (art. 260 ustawy Pzp)?

1.64 Czy po ogtoszeniu wyniku przetargu Wykonawcy zastosowali srodki ochrony prawnej zgodnie z
Dziatem IX ustawy Pzp?

1.65 Czy Zamawiajgcy prawidtowo sporzadzit protokét z postepowania wraz z zatgcznikami zgodnie z
art. 71-73 ustawy Pzp?

1.66 Czy naruszono art. 78 lub art. 79 ustawy Pzp, poprzez dokumentowanie postepowania w sposob
uniemozliwiajgcy zapewnienie witasciwej sciezki audytu, o ktérej mowa w art. 125 ust. 4 lit. d
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.?

1.67 Czy umowa zostata zawarta w terminie zgodnym z art. 264 ustawy Pzp?

1.68 Czy zakres $wiadczenia w umowie jest tozsamy z wybrang ofertg?

1.69 Czy umowa zawiera klauzule abuzywne, o ktérych mowa w art. 433 ustawy Pzp?

1.70 Czy umowa zostata zawarta na czas oznaczony nie dtuzszy niz cztery lata, a w przypadku ustug
spotecznych trzy lata?

1.71 Czy Wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, zgodnie z art. 449-453
ustawy Pzp?

1.72 Czy zmiana umowy miafa charakter istotny w rozumieniu art. 454 ustawy Pzp?



1.73 Czy warunki zmiany umowy zostat przewidziane w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach
zamoéwienia zgodnie z art. 455 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp?

1.74 Czy zmiana umowy zostata zawarta zgodnie z ustawg PZP (art. 455 ust. 1 pkt 2-4 ustawy Pzp)?

1.75 Czy w przypadku zmian w umowie wprowadzonych na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 3i 4)
ustawy Pzp Zamawiajacy przekazat ogtoszenie o zmianie umowy Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej? (art. 455 ust. 3 ustawy Pzp)

1.76 Czy zmiana umowy jest zgodna z art. 455 ust. 2 ustawy Pzp?

1.77 Czy umowa/zmiana umowy zostata podpisana przez odpowiednio upowaznione osoby?

1.78 Czy w ramach kontroli uwzgledniono wyniki kontroli podmiotéw zewnetrznych m.in. 1A, MF,
NIK, UZP, KE, ETO, OLAF, organy Scigania (jezeli wynik taki zostat przekazany do Instytucji
Kontrolujacej)?

1.79 Czy stwierdzono symptomy powaznych nieprawidtowosci (naduzy¢ finansowych, korupcji i
konfliktu intereséw) zgodnie z Wytycznymi w zakresie kontroli w ramach planu rozwojowego
wspotfinansowanego ze srodkdw Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci?

1.80 Czy stwierdzono symptomy podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach KPO albo w ramach
KPO i programow Polityki Spojnosci?

1.81 Czy przeprowadzono analize podmiotéw biorgcych udziat w procedurze zawarcia umowy z
wykorzystaniem raportéw z systemu ARACHNE?

1.82 Czy w procedurze zawarcia umowy braty udziat podmioty, dla ktérego raport z systemu
ARACHNE wykazuje wskazniki ryzyka oznaczony ,czerwong flagg”?

1.83 Czy w wyniku kontroli potwierdzono podejrzenie wystgpienia powaznej nieprawidtowosci w
zakresie naduzy¢ finansowych, konfliktu interesdw, korupcji i podwdéjnego finansowania, jezeli w
raportach z systemu ARACHNE wykazane zostaty wskazniki ryzyka oznaczone ,,czerwong flagg”?

Sporzadzit: Akceptuje:

(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika) (podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)






Wzor zalacznik nr 10.7.

Lista sprawdzajgca do kontroli ex-post i ex-ante
postepowania przeprowadzonego zamowienia z wolnej reki
- wersja 2

Bloki z pytaniami:

1. Zamowienia publiczne - procedura (zamoéwienie z wolnej reki)

1.1 Czy wartos$¢ szacunkowa zamowienia jest nizsza niz progi unijne?

1.2 Czy warto$¢ szacunkowa zamaowienia jest rowna lub przekracza progi unijne?

1.3 Czy zastosowanie zamoéwienia z wolnej reki jest uzasadnione w Swietle przestanek z art. 214
ustawy Pzp oraz 305 ustawy Pzp?

1.4 Czy w przypadku przeprowadzenia zamdwienia z wolnej reki na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 6
albo art. 305 pkt 2 ustawy Pzp, pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty w istotny sposéb
zmienione oraz czy postepowanie uniewaznione (pierwotne) zostato przeprowadzone w sposdb
prawidfowy?

1.5 Czy Zamawiajacy wdrozyt uwagi przekazane przez Kontrolera po przeprowadzonej kontroli ex-
ante?

1.6 Czy Zamawiajacy dokonat analizy potrzeb i wymagan zgodnie z art. 83 ustawy Pzp? (nie dotyczy
wolnej reki w oparciu o przestanki z art. 214 ust. 1 pkt 5)

1.7 Czy prawidtowo zostat okreslony rodzaj zamowienia publicznego? (ustuga, dostawa, robota
budowlana) (zgodnie z art. 7 pkt 4), 21) i 28) ustawy Pzp)

1.8 Czy ustalenia wartosci zamdwienia publicznego dokonano w sposéb prawidtowy odpowiednio
zgodnie z art. 28-36 ustawy Pzp i czy warto$¢ zamodwienia zostata przeliczona na euro?

1.9 Czy Zamawiajacy udzielit zamdwienia w podziale na czesci? (art. 91 ustawy Pzp)

1.10 Czy Zamawiajacy powotat komisje przetargowg zgodnie z art. 53 ust. 2 oraz art. 55 ustawy Pzp?



1.11 Czy kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania lub osoby moggce wptynac na wynik tego
postepowania lub osoby udzielajgce zamdwienia, ztozyly odpowiednie oswiadczenia w formie
pisemnej o braku prawomocnego skazania za przestepstwa popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia oraz o braku konfliktu intereséw w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy Pzp??
(art. 56 ustawy Pzp)

1.12 Czy Zamawiajgcy sporzadzit i przekazat wykonawcy zaproszenie do negocjacji za pomocg
srodkow komunikacji elektronicznej?

1.13 Czy wraz z zaproszeniem do negocjacji, Zamawiajacy przekazat wykonawcy informacje
niezbedne do przeprowadzenia postepowania wskazane w art. 217 ust. 1 ustawy Pzp?

1.14 Czy Zamawiajgcy po wszczeciu postepowania przekazat ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy
do odpowiedniego publikatora? (art. 213 ust. 2, art. 216 ust. 1, art. 306 ust. 1 ustawy Pzp)

1.15 Czy przedmiot zamdwienia zostat opisany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy zgodnie z art.
99 ust. 1 ustawy Pzp?

1.16 Czy przedmiot zamdwienia zostat opisany z naruszeniem art. 99 ust. 4poprzez wskazanie znakéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédtfa lub szczegdlnego procesu, bez zachowania
przestanek wskazanych w art. 99 ust. 5 i 6 ustawie Pzp?

1.17 Czy w przypadku, gdy zamawiajgcy opisat przedmiot zamdwienia za pomocg norm, ocen
technicznych, specyfikacji technicznych i systeméw referencji technicznych, o ktérych mowa w art.
101 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3, wskazat, ze dopuszcza rozwigzania réwnowazne opisywanym, a
odniesieniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub rownowazne”? (art. 101 ust. 4 ustawy Pzp)

1.18 Czy Zamawiajgcy okreslit w dokumentach zamdwienia na ustugi lub roboty budowlane
wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych wskazane przez zamawiajacego
czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu
pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy? (art. 95
ustawy Pzp)

1.19 Czy warunki udziatu w postepowaniu i opis sposobu dokonania ich oceny zostaty okreslone w
sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia oraz umozliwiajg ocene zdolnosci wykonawcy do
nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia, w szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne
poziomy zdolnosci, zgodnie z art. 112 ustawy Pzp?

1.20 Czy zamawiajgcy wymagat w dokumentacji przetargowej wyznaczenia do realizacji zamdwienia
0s6b spetniajacych okreslone wymogi?



1.21 Czy zamawiajgcy wymagat w dokumentacji przetargowej, zeby zamowienie byto realizowane
przez wykonawce posiadajgcego odpowiednie doswiadczenie w realizacji okreslonych
robét/dostaw/ustug?

1.22 Czy wybrany wykonawca celem wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
bazowat na zasobach podmiotéw trzecich?

1.23 Czy Zamawiajgcy celem potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
spetniajg okreslone przez zamawiajgcego wymagania, cechy lub kryteria, zazadat przedtozenia
etykiet, certyfikatow, lub innych przedmiotowych srodkéw dowodowych? (art. 104-106 ustawy Pzp)

1.24 Czy zadane przedmiotowe $rodki dowodowe sg proporcjonalne do przedmiotu zamdwienia i z
nim zwigzane? (art. 106 ust. 2 ustawy Pzp)

1.25 Czy Zamawiajgcy zadat podmiotowych srodkéw dowodowych w zakresie zgodnym z art. 124
ustawy Pzp?

1.26 Czy zadane o$wiadczenia lub dokumenty (podmiotowe $rodki dowodowe) odpowiadajg
wymogom przepiséw ustawy Pzp oraz rozporzgdzenia w sprawie podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od
wykonawcy? (art. 128 ust. 6 ustawy Pzp)

1.27 Czy Zamawiajgcy wymagat wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formach i
wysokosci przewidzianej w ustawie Pzp? (art. 450 oraz 452 ustawy Pzp)

1.28 Czy postanowienia wzoru umowy/umowy zawartej nie przewidujg zakazanych postanowien
zawartych w art. 433 ustawy Pzp?

1.29 Czy Zamawiajgcy odstgpit od stosowania przepiséw art. 53-55 (powotanie i sktad komisji
przetargowej), art. 108 ust. 1 pkt 1i 2 (obligatoryjne podstawy do wykluczenia w zakresie
wymienionych w przepisie przestepstw), oraz art. 217 ust. 1 (przekazanie projektowanych
postanowien umowy) w przypadku zamdwien z wolnej reki udzielanych na podstawie wskazanej w
art. 215 ustawy Pzp?

1.30 Czy Zamawiajgcy odstgpit od zgdania ztozenia przez wykonawce oswiadczenia, o ktdrym mowa
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp? (oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw
udziatéw w postepowaniu)

1.31 Czy wykonawca ztozyt wymagane podmiotowe srodki dowodowe nie pdzniej niz wraz z
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego?



1.32 Czy ztozone podmiotowe srodki dowodowe potwierdzajg brak podstaw do wykluczenia z
postepowania oraz spetnienie warunkoéw udziatu w postepowaniu?

1.33 Czy wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, opart sie na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw
udostepniajgcych zasoby? (art. 118 ustawy Pzp)

1.34 Czy Zamawiajgcy zbadat czy wzgledem podmiotu udostepniajgcego zasoby zachodzg podstawy
do wykluczenia z postepowania, ktére zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy? (art. 119 ustawy

Pzp)

1.35 Czy Zamawiajgcy zadat wyjasnien dotyczacych tresci przedmiotowych oraz podmiotéw srodkéw
dowodowych lub jakichkolwiek innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen?

1.36 Czy wykonawcy zastosowali $rodki ochrony prawnej zgodnie z dziatem IX ustawy Pzp?

1.37 Czy Zamawiajgcy prawidtowo sporzadzit protokét z postepowania wraz z zatgcznikami zgodnie z
art. 71-73 ustawy Pzp?

1.38 Czy naruszono art. 78 lub art. 79 ustawy Pzp, poprzez dokumentowanie postepowania w sposob
uniemozliwiajgcy zapewnienie witasciwej sciezki audytu, o ktérej mowa w art. 125 ust. 4 lit. d
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.?

1.39 Czy Zamawiajgcy przekazat do odpowiedniego publikatora ogtoszenie o udzieleniu
zamowienia/o wyniku postepowania? (art. 265 ust. 1, 309 ust. 1 ustawy Pzp)

1.40 Czy umowa zostata zawarta na czas oznaczony nie dfuzszy niz 4 lata z zastrzezeniem art. 434 ust.
2 ustawy Pzp?

1.41 Czy umowa zawiera postanowienia wskazane w art. 436 - 439 ustawy Pzp?

1.42 Czy umowa zostata podpisana przez odpowiednio upowaznione osoby?

1.43 Czy Zamawiajgcy wniost zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy? (art. 449 ust. 3 ustawy
Pzp)

1.44 Czy komunikacja w postepowaniu pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawcami odbyta sie przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej? (art. 61 ustawy Pzp)

1.45 Czy oswiadczenie, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 podmiotowe srodki dowodowe, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy,



przedmiotowe Srodki dowodowe, petnomocnictwo, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, sporzgdzono w postaci elektronicznej, w przewidzianych formatach danych?

1.46 Czy Zamawiajgcy odstgpit od wymagania uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej? (art. 65
ust. 1 ustawy Pzp)

1.47 Czy odstgpienie od wymogu uzycia sSrodkéw komunikacji elektronicznej byto uzasadnione w
Swietle art. 65 ust. 1 ustawy Pzp oraz czy Zamawiajacy wskazat w protokole powody, dla ktérych
odstgpit od wymogu uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej?

1.48 Czy Zamawiajgcy zawart w zaproszeniu do negocjacji, informacje o Srodkach komunikacji
elektronicznej, przy uzyciu ktérych bedzie komunikowat sie z wykonawcami lub uczestnikami
konkursu, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i
odbierania korespondencji elektronicznej? (art. 67 ustawy Pzp)

1.49 Czy zmiana umowy zostata zawarta zgodnie z przepisami ustawy Pzp?

1.50 Czy zmiana umowy zostata podpisana przez odpowiednio upowaznione osoby?

1.51 Czy w ramach kontroli uwzgledniono wyniki kontroli podmiotow zewnetrznych m.in. 1A, MF,
NIK, UZP, KE, ETO, OLAF, organy Scigania (jezeli wynik taki zostat przekazany do Instytucji
Kontrolujgcej)?

1.52 Czy stwierdzono symptomy powaznych nieprawidtowosci (naduzy¢ finansowych, korupcji i
konfliktu interesdw) zgodnie z Wytycznymi w zakresie kontroli w ramach planu rozwojowego
wspotfinansowanego ze srodkow Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci?

1.53 Czy stwierdzono symptomy podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach KPO albo w ramach
KPO i programéw Polityki Spéjnosci?

1.54 Czy przeprowadzono analize podmiotéw biorgcych udziat w procedurze zawarcia umowy z
wykorzystaniem raportéow z systemu ARACHNE?

1.55 Czy w procedurze zawarcia umowy braty udziat podmioty, dla ktérego raport z systemu
ARACHNE wykazuje wskazniki ryzyka oznaczony ,,czerwong flagg”?

1.56 Czy w wyniku kontroli potwierdzono podejrzenie wystgpienia powaznej nieprawidtowosci w
zakresie naduzy¢ finansowych, konfliktu interesdw, korupcji i podwdjnego finansowania, jezeli w
raportach z systemu ARACHNE wykazane zostaty wskazniki ryzyka oznaczone ,,czerwong flagy”?

Sporzadzit: Akceptuje:



(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika) (podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)



Wzor zalacznik nr 10.8.

Lista sprawdzajgca do kontroli trwatosci przedsiewziecia

Bloki z pytaniami:

1. Zakres inwestycji/przedsiewziecia (KPO)

1.1 Czy OOW nie zaprzestat dziatalnosci dofinansowanego ze srodkéw KPO przedsiewziecia>*
1.2 Czy OOW nie relokowat dziatalnosci dofinansowanego ze srodkéw KPO przedsiewziecia?

1.3 Czy nie nastgpita zmiana wtasnosci dofinansowanego ze srodkéw KPO przedsiewziecia, ktéra daje
nienalezne korzysci?

1.4 Czy nie wystepuje podwdjne finansowanie wydatkéw?

1.5 Czy cel okreslony we wniosku o dofinansowanie zostat zachowany, w szczegdlnosci w kontekscie
utrzymania wyposazenia oraz miejsc opieki sfinansowanych w ramach srodkéw KPO?

1.6 Czy nie zaistniata chociazby potencjalna mozliwos¢ odzyskania VAT>?

1.7 Czy nie nastgpita istotna zmiana wptywajgca na utworzenie oraz funkcjonowanie przedsiewziecia,
ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw?

2. Wskazniki

2.1 Czy osiggniety przez OOW przedsiewziecia wskaznika dla realizowanego
przedsiewziecia/inwestycji zgodnie z KPO zostat utrzymany?

54w przypadku odpowiedzi ,NIE” nalezy sprawdzi¢ czy w przypadku zaprzestania dziatalnosci nie zostata ogtoszona upadtosc. A jezeli byta

ogtoszona upadtosé, czy nie spetnia ona przestanek oszukarnczego bankructwa.

Brak ogtoszenia upadtosci wobec OOW, ktdry zaprzestat prowadzenia dziatalnosci (z wytgczeniem przypadku,
o ktérym mowa w art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2024 r. poz.
794), oznacza naruszenie zasady trwatosci.

55 Na podstawie Os$wiadczenia OOW.



2.2 Czy OOW posiada dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznika przedsiewziecia/zadania?

2.3 Czy osiggniety wskaznik stuzgcy realizacji inwestycji jest zgodny z KPO i umowg o
dofinansowanie?

6 Naduzycia

6.1 Czy w kontrolowanej dokumentacji odnotowano symptomy sfatszowania dokumentodw,
przedtozenia nieprawdziwych informacji lub naduzycia finansowego,

6.2 Czy stwierdzone powazne nieprawidtowosci zostaty odpowiednio skorygowane?

8. Arachne/SKANER

8.1 Czy przeprowadzono analize podmiotow biorgcych udziat w realizacji przedsiewziecia/inwestycji z
wykorzystaniem raportéw z systemu ARACHNE?

8.2 Czy w wyniku przeprowadzonej analizy w systemie Arachne zostato stwierdzone ryzyko
wystgpienia potencjalnej nieprawidtowosci dotyczgcej naduzyé finansowych, korupcji, konfliktu
intereséw oraz podwdjnego finansowania, w tym czy raport z systemu ARACHNE wykazuje wskazniki
ryzyka oznaczone ,czerwong flagg”?

8.3 Czy w wyniku kontroli potwierdzono podejrzenie wystgpienia powaznej nieprawidtowosci w
zakresie naduzy¢ finansowych, konfliktu intereséw, korupcji i podwdjnego finansowania, jezeli w
raportach z systemu ARACHNE wykazane zostaty wskazniki ryzyka oznaczone ,,czerwong flagy”?

8.4 Czy w trakcie prowadzenia dziatan kontrolnych wykorzystano informacje z raportéw z systemu
Skaner?

8.5 Czy w wyniku przeprowadzonej analizy w systemie SKANER zostato stwierdzone ryzyko
wystgpienia potencjalnej nieprawidtowosci dotyczacej naduzyé finansowych, korupcji, konfliktu
interesdw oraz podwadjnego finansowania?

8.6 Czy w wyniku kontroli potwierdzono podejrzenie wystgpienia powaznej nieprawidtowosci w
zakresie naduzy¢ finansowych, konfliktu intereséw, korupcji i podwéjnego finansowania, jezeli na
podstawie raportow z systemu SKANER wynikato ryzyko wystgpienia potencjalnej nieprawidtowosci
dotyczacej naduzy¢ finansowych, korupcji, konfliktu intereséw oraz podwdjnego finansowania?

10. Archiwizacja




10.1 Czy OOW przechowuje dokumenty dotyczace przedsiewziecia/inwestycji zgodnie z wymogami
okreslonymi w umowie o objecie wsparciem?

10.2 Czy OOW zapewnia dostepnosé dokumentacji w sposdb umozliwiajgcy weryfikacje zgodnosci z
prawem i prawidtowosci zadeklarowanych wydatkéw?

10.3 Czy OOW przechowuje dane i dokumenty zwigzane z realizacjg przedsiewziecia/inwestycji w
sposdb gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo informacji na warunkach wskazanych w art. 132
rozporzgdzenia 2018/1046 (w szczegdlnosci dokumentacji zwigzanej z zarzagdzaniem finansowym,
merytorycznym, technicznym, procedurami zawierania uméw z wykonawcami), w tym czy
zapewniono odpowiedni okres przechowywania?

11. Informacja i promocja

11.1 Czy OOW realizuje dziatania informacyjne i promocyjne zgodnie z umowag o objecie wsparciem
oraz ze Strategig Promaociji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, w tym
Zatgcznikiem do Strategii Promocji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci
- Ksiegg Identyfikacji Wizualnej Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci?

Sporzadzit: Akceptuje:

(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika) (podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)

Wykaz dokumentéw bedacych przedmiotem kontroli

18) Umowa OOW z Wojewodg dotyczacych udzielonego wsparcia finansowego wraz z
zatacznikami oraz aneksami.

19) Statuty i regulaminy organizacyjne OOW.

20) Whnioski beneficjenta i zgody Wojewody na przesuniecie terminu wykorzystania srodkéw

dofinansowania.



21) Sprawozdania merytoryczne wraz z ewentualnymi korektami oraz akceptacjg Wojewody.

22) Umowy dotyczgcych prawa witasnosci lub uzytkowania lokalu, w ktérym znajdujg sie
nowoutworzone miejsca opieki wraz z ewentualnymi aneksami.

23) Zaswiadczenia o wpisie do rejestru ztobkéw i klubdw dzieciecych wraz z dokumentacijg
potwierdzajaca: uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego, spetnianie
wymogow przeciwpozarowych i sanitarno-lokalowych.

24) Aktualne oswiadczen w zakresie kwalifikowalnosci podatku VAT oraz lokowania badz

nielokowania srodkéw dotacji — dokument z biezgcq datg na potrzeby kontroli.

Powyzej wskazana dokumentacja nie stanowi katalogu zamknietego.



Wzor

zalacznik nr 11

L.p.

Podmiot
kontrolowany

Data kontroli

Ustalenia

Uwagi




Wzor

Numer kontroli W CST: ..coovvvveviviever s

Lista sprawdzajaca

zalacznik nr 12

Rejestracja w CST wynikdw kontroli przedsiewzieé¢ przeprowadzonych przez JW u OOW

Lp.

Odpowiedz

TAK | NIE

N/D

Uwagi

1. | Czy kontrola zostata
wprowadzona do systemu w
wyznaczonym terminie

2 Czy kontrola zostata
wprowadzona zgodnie z
obowigzujgcg procedurg

3 Czy wprowadzone dane sg
kompletne i prawidtowe

4 Czy zamieszczono wszystkie
wymagane Procedurg
dokumenty dotyczace
wprowadzonej kontroli

Sporzadzit:

(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)

Akceptuje:

(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)



Wzor

zalacznik nr 13

Podmiot
kontrolowany

Data kontroli

Ustalenia

Uwagi




Wzor

Numer Kontroli W CST: ..ot
Lista sprawdzajaca

zalacznik nr 14

Aktualizacja w CST wynikow kontroli przedsiewzieé¢ przeprowadzonych przez JW u OOW

Lp.

Obszar analizy:

Odpowiedz

TAK | NIE

N/D

Uwagi

Czy dokonano aktualizacji danych
w tym informacji o stanie
wdrozonych zalecen w terminie

Czy aktualizacji dokonano
zgonnie z obowigzujaca
procedurg

Czy wprowadzone dane s3
kompletne i prawidtowe

Czy zamieszczono wszystkie
wymagane Procedura
dokumenty dotyczace
wprowadzonej kontroli

Sporzadzit:

(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)

Akceptuje:

(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika



Wzor zalacznik nr 15

Lista sprawdzajaca

Weryfikacja poprawnosci danych oraz informacji zbiorczej o kontrolach wprowadzonych
do CST2021 dla IOl

Okres za jaki dOKONANO WErYFIKACji.....ccvererrrneerrinneenseersseenseereseressneesseeesseesseessnecssasssassssnsessesens

Lp. | Obszar analizy: Odpowiedz Uwagi

TAK | NIE | N/D

1. | Czy dokonano okresowej
weryfikacji jako$¢ i prawidtowosé
danych wprowadzanych do
systemu CST2021 w tym
aktualnosci danych dotyczgcych
stanu wdrozenia
zalecen/rekomendacji

2. | Czy dane w systemie sg
kompletne, prawidtowe i
aktualne

3. | Czy w przypadku stwierdzonych
brakdéw/nieprawidtowosci
dokonano stosownych
korekt/uzupetnien danych

4. | Czy Rejestr kontroli
wprowadzonych do CST2021 jest
kompletny i zawiera prawidtowe
dane

5. | Czy przygotowana informacja
zbiorcza dla 10l jest zgodna z
danymi w CST

6 | Czy zbiorcza informacja dla 10l
zostata przygotowana na
obowigzujgcym wzorze

Sporzadzit: Akceptuje:



(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika) (podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)



Wzor

Numer Kontroli W CST: .ot

Lista sprawdzajaca

zalacznik nr 16

Rejestracja/aktualizacja w CST wynikéw audytow/kontroli przeprowadzonych przez

organy zewnetrzne poza CST

Lp.

Odpowiedz

TAK

NIE

N/D

Uwagi

Czy kontrola zostata
wprowadzona do systemu w
wyznaczonym terminie

Czy kontrola zostata
wprowadzona zgodnie z
obowigzujgcg procedurg

Czy wskazano jakie
rekomendacje zostaty wydane
wraz z okreslong kategorig oceny
(poziomem istotnosci) oraz
wskazaniem czasu na ich
wdrozenie

Czy dokonano aktualizacji danych
w tym informacji o stanie
wdrozonych zalecei w terminie

Czy wprowadzone dane sg
kompletne i prawidfowe

Czy zamieszczono wszystkie
wymagane Procedura
dokumenty dotyczace
wprowadzonej kontroli

Czy po otrzymaniu ostatecznej
informacji pokontrolnej z kontroli
przeprowadzonej przez organ
zewnetrzny zostaty niezwtoczne
przekazane do wiadomosci IOl
(komdrce merytorycznej
odpowiedzialnej za realizacje
przedsiewziecia (DPR) oraz




komarce kontrolnej (BKA)) wraz z
informacja o zarejestrowaniu
kontroli w systemie CST

Sporzadzit: Akceptuje:

(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika) (podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)



Wzor

NUMEr KONTroli W CST: et ee e
Lista sprawdzajaca

zalacznik nr 17

Weryfikacja poprawnosci danych w CST wynikéw audytéw/kontroli przeprowadzonych

przez organy zewnetrzne poza CST oraz informacji przekazywanej do 101

Lp.

Obszar analizy:

Odpowiedz

TAK

NIE

N/D

Uwagi

Czy dokonano weryfikacji jakos¢ i
prawidtowos¢ danych
wprowadzanych do systemu
CST2021 w tym aktualnosci
danych dotyczacych stanu
wdrozenia zalecen/rekomendacji

Czy w przypadku stwierdzonych
brakéw/nieprawidtowosci
dokonano stosownych
korekt/uzupetnien danych

Czy przygotowana informacja
zbiorcza dla 10l jest zgodna z
danymi w CST

Sporzadzit:

(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)

Akceptuje:

(podpis i stanowisko stuzbowe pracownika)



Wzor

zalacznik nr 18

Podmiot
kontrolowany

Data kontroli

Ustalenia

Uwagi




Wzor zalacznik nr 19

Polityka w zakresie zwalczania naduzy¢ finansowych, korupcji i konfliktu intereséw w
ramach KPO

Rozdzial 1.

Zadania

1. Komorki odpowiedzialne za realizacje KPO odpowiadaja za zwalczanie naduzy¢
finansowych, korupcji i konfliktu interesow oraz zarzadzanie ryzykiem naduzy¢ finansowych,
jakie zostaly opracowane w wyniku analizy ryzyka naduzy¢ finansowych, a w szczego6lnosci
za zapewnienie:

1) rozdzielnosci funkcji w zakresie realizowanych zadan pomigdzy zadaniami kontrolnymi i
innymi zadaniami wdrozeniowymi (w tym monitorowaniem i sprawozdawczo$cig) oraz
dokonywaniem platnosci;

2) przypisania realizowanych zadan w ramach KPO;

3) jasnego podziatu zadan i obowigzkow oraz wskazania oséb, w tym w obowiazujacych
opisach stanowisk pracy odpowiedzialnych za zadania wskazane w niniejszej polityce;

4) stosowania zasady ,,dwoch par oczu” w opiniowaniu i zatwierdzaniu dokumentow;

5) skutecznej kontroli, o ktorej mowa w czesci IV Procedury kontroli realizacji
przedsiewzie¢, w zakresie zwalczania naduzy¢ finansowych, korupcji i konfliktu intereséw;
6) swiadomosci pracownikéw odno$nie do zwalczania naduzy¢ finansowych, korupcji i
konfliktu intereséw poprzez udokumentowanie zapoznania si¢ i potwierdzenie stosowania
przez pracownikow rozwigzan okreslonych w dokumentach w zakresie zapobiegania,
identyfikowania, pozyskiwania, gromadzenia, analizowania i korygowania powaznych
nieprawidlowos$ci oraz zaznajamiania si¢ przez pracownikow z dokumentami, o ktérych
mowa w zatgcznikach nr 5-8 do Wytycznych w zakresie kontroli w ramach KPO
wspotfinansowanego ze srodkoéw Instrumentu na rzecz Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci;
7) stosowania zasady ,,przyktad idzie z gory”, wyrazajacej si¢ w koncepcji braku tolerancji na
zjawisko naduzycia finansowego, korupcji 1 konfliktu interesow;

8) mozliwosci odbycia szkolen przez pracownikow w zakresie przeciwdziatania i zwalczania
naduzy¢ finansowych, korupcji 1 konfliktu interesow. Szkolenia powinny by¢ dostosowane do
aktualnych potrzeb pracownika i zgodne z zakresem obowiazkoéw wynikajacych z opisu
stanowiska pracy;

9) prowadzenia dziatan ograniczajacych prawdopodobienstwo wystapienia naduzy¢
finansowych, korupcji 1 konfliktu interesow (dziatania prewencyjne);

10) podejmowania skutecznych dziatah ograniczajacych skutki nieuczciwych dziatan do
akceptowalnego poziomu (dziatania korygujace i naprawcze) w stosownych przypadkach;

11) aktywnego i niezwlocznego poddawania przegladowi wszystkich podejrzen naduzy¢
finansowych 1 faktycznego naduzycia finansowego, jezeli zachodzi taka koniecznos¢;

12) wspolpracy (w tym wymiany informacji) z OLAF, Komisja Europejska oraz jednostka
koordynujacg zwalczanie naduzy¢ finansowych (AFCOS) w Ministerstwie Finansow, w celu
ochrony intereséw finansowych Unii Europejskie;.

2. Do odpowiedzialnosci komorek odpowiedzialnych za wdrazanie KPO nalezy:

1) terminowe przekazywanie do WFiB informacji o powaznych nieprawidlowos$ciach oraz o
podwdjnym finansowaniu, o ktorych mowa w Wytycznych w zakresie kontroli w ramach KPO
wspolfinansowanego ze srodkow Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci,
2) przeprowadzanie analizy ryzyka naduzy¢ finansowych, korupcji 1 konfliktu interesow

w sposOb wskazany w rozdziale 3 i 4;



3) monitorowanie skutecznos$ci dziatah zapobiegajacych, wykrywajacych i naprawczych

w zakresie naduzy¢ finansowych;

4) wspotpraca z WFiB przy opracowaniu dokumentéw zwigzanych ze zwalczaniem naduzy¢
finansowych, korupcji 1 konfliktu interesow;

5) przekazywanie, zgodnie z krajowymi oraz unijnymi przepisami, informacji o mozliwosci
wystgpienia naduzy¢ finansowych, korupcji, konfliktu interesow do wiasciwych organow i
instytucji, w tym do organéw dochodzeniowo-§ledczych i1 ich monitorowanie oraz
przekazanie do wiadomosci WFiB. W przypadku wniesienia w tym zakresie aktu oskarzenia
do sadu, informacja o takim przypadku jest przekazywana do IOI/IK KPO za po$rednictwem
WFiB.

3. WFiB jest odpowiedzialny za:

1) aktywny przeglad 1 biezaca aktualizacje polityki w zakresie zwalczania naduzy¢
finansowych, korupcji 1 konfliktu intereséw w ramach KPO;

2) przygotowanie, we wspotpracy z komorkami odpowiedzialnymi za realizacje KPO, listy
przyktadowych okolicznos$ci, ktore moga prowadzi¢ do naduzy¢ finansowych, korupcji,
podwojnego finansowania lub konfliktu interesOw pomiedzy interesami Unii Europejskie;j i
JW, a interesami osobistymi, jednostkowymi lub grupowymi pracownikéw, stanowigcych
oznaki wystgpienia nieuczciwej dzialalnosci wnioskodawcow/ostatecznych odbiorcow
wsparcia lub innych podmiotéw bioracych udzial we wdrazaniu przyznanego wsparcia
ostatecznemu odbiorcy wsparcia, wymagajacych reakcji ze strony pracownikow JW
odpowiedzialnych za kontrolg administracyjng lub kontrole na miejscu przedsigwzigc i ich
przekazanie do wlasciwych komorek;

3) koordynacj¢ procesu opracowania i aktualizacji formularza dotyczacych identyfikacji
ryzyka naduzy¢ finansowych w ramach KPO;

4) opracowanie, na podstawie formularzy identyfikacji ryzyka naduzy¢ finansowych w
ramach KPO otrzymanych od wtasciwych departamentéw okreslonych w ust. 2, zbiorczego
dokumentu dotyczacego zidentyfikowanych ryzyk i podejmowanych dziatan naprawczych;
5) przekazywania, zgodnie z krajowymi oraz unijnymi przepisami, informacji o mozliwosci
wystapienia naduzy¢ finansowych, korupcji, konfliktu intereséw do wiasciwych organow i
instytucji, w tym do organdéw dochodzeniowo-§ledczych i ich monitorowanie.

4. Pracownik JW realizujacy zadania w ramach KPO:

1) przed podjeciem zadania w ramach KPO sktada o$wiadczenie o bezstronnosci i braku
konfliktu intereséw (zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Polityki), ktore sa weryfikowane przez
bezposredniego przetozonego pracownika sktadajacego oswiadczenie. Weryfikacja
o$wiadczenia obejmuje analiz¢ przestawionych w nim informacji pod wzgledem zgodnosci z
zakresem czynnosci powierzonych i podejmowanych przez pracownika, ktorych to
o$wiadczenie dotyczy.;

2) w przypadkach potencjalnego konfliktu intereséw niezwtocznie informuje bezposredniego
przetozonego o tym zagrozeniu 1 wylacza si¢ ze sprawy. W wyjatkowych sytuacjach
wylaczenie pracownika moze by¢ niemozliwe z powodu braku zasobow lub ekspertow
specjalizujacych sie¢ w okreslonych obszarach. W takim przypadku bezposredni przelozony
powinien:

a) zagwarantowac, aby decyzja o niewylaczaniu tego pracownika ze sprawy byta
transparentna, przejrzysta i oparta na dowodach,

b) okresli¢ doktadne granice wktadu tego pracownika w sprawie.

3) zapoznaje si¢ i potwierdza stosowanie przepisow, procedur, rozwigzan okreslonych w
dokumentach w zakresie zapobiegania, identyfikowania, pozyskiwania, gromadzenia,
analizowania i korygowania powaznych nieprawidtowos$ci, w tym postanowien niniejszej
polityki oraz zaznajamia si¢ z dokumentami, o ktérych mowa w zalacznikach nr 5-8 do
Wytycznych w zakresie kontroli w ramach KPO wspotfinansowanego ze srodkow Instrumentu



na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci — w systemie EZD poprzez dolaczenie do
sprawy zaakceptowanej notatki o tresci: Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z trescig
dokumentu i zobowigzuje si¢ stosowaé rozwigzania w nim zawarte, jezeli to mozliwe, w
innym przypadku bezposredni przelozony gromadzi oswiadczenia o ww. tresci od kazdego
pracownika realizujacego zadania w ramach KPO.

5. Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1, sg przechowywane w komodrkach biorgcych
udziat w czynnosciach lub zadaniach zwigzanych z realizacjag KPO. O$wiadczenia te nalezy
zaktualizowa¢ w przypadku zmiany okoliczno$ci wystgpienia konfliktu interesow. W takim
przypadku pracownik jest zobowigzany do:

1) yjawnienia okolicznosci, ktore moga wptynac na bezstronne i obiektywne wykonywanie
jego obowigzkow;

2) powstrzymania si¢ od dziatania i przekazania sprawy bezposredniemu przetozonemu.

6. Sposob postgpowania w przypadku wystapienia korupcji, konfliktu interesow w zakresie
dzialania Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego, a takze tryb postgpowania z
informacjami o zagrozeniach korupcyjnych lub zrachowaniach o znamionach korupcji, w tym
sposob ich zglaszania, gromadzenia i ewidencjonowania, sposob prowadzenia profilaktyki
antykorupcyjnej w urz¢dzie oraz sposob przeciwdziatania konfliktowi interesow, sa okreslone
w Procedurze w zakresie zwalczania naduzy¢ finansowych, korupcji 1 konfliktu interesow w
ramach Krajowego Planu Odbudowy I Zwickszania Odpornoséci w Swietokrzyskim Urzedzie
Wojewodzkim W Kielcach

Rozdzial 2.

Identyfikacja i ocena ryzyka naduzy¢ finansowych

1. Identyfikacja 1 ocena ryzyka naduzy¢ finansowych jest prowadzona w ramach analizy
ryzyka naduzy¢ finansowych, korupcji 1 konfliktu interesow w ramach KPO.

2. Analiza ryzyka, o ktorej mowa w ust. 1, jest prowadzona zgodnie z opracowanym 1
udostepnionym przez Swigtokrzyski Urzad Wojewoddzki w Kielcach formularzem
identyfikacji ryzyka naduzy¢ finansowych w ramach KPO.

3. Analiza ryzyka naduzy¢ finansowych, korupcji i konfliktu intereséw w ramach KPO
dotyczy dziatan, za realizacje¢ ktorych jest odpowiedzialne JW, i odnosi si¢ do nastepujacych
etapow:

1) proces legislacyjny;

2) prowadzenie naborow;

3) weryfikacja wnioskOw o objecie wsparciem;

4) podpisywanie uméw lub porozumien o objecie przedsigwzigcia wsparciem;

5) weryfikacja platnosci (wnioskdéw o ptatnosc);

6) weryfikacja zobowigzan w okresie trwalo$ci przedsigwzigcia;

7) weryfikacja zamdwien publicznych;

8) kontrola na miejscu.

4. Identyfikacja ryzyka naduzy¢ finansowych jest przeprowadzana w oparciu o:

1) wyniki kontroli zewngtrznych;

2) wyniki audytow wewnetrznych i zewnetrznych;

3) informacje pozyskane z Internetu, prasy lub innych dostepnych zrédet, np. gromadzonych
w roznych systemach informatycznych takich jak Krajowy Rejestr Sadowy czy Centralna
Ewidencja i Informacja o Dziatalnos$ci Gospodarczej,

5) sygnaty ostrzegawcze naduzy¢ finansowych (red flags). Sygnat ostrzegawczy jest oznaka
mozliwego naduzycia finansowego lub korupcji. Jest to element lub zbidr elementoéw, ktdre
majg nietypowy charakter lub odbiegaja od zwyktego dzialania. Jest to sygnal wskazujacy na
zaistnienie nietypowego zdarzenia, ktore wymaga dalszego zbadania;

6) analize otrzymanych od komorek zajmujacych sie realizacjg KPO informacji o powaznych
nieprawidlowosciach oraz o podwojnym finansowaniu, o ktérych mowa w Wytycznych w



zakresie kontroli w ramach planu rozwojowego wspotfinansowanego ze srodkow Instrumentu
na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci.

Rozdzial 3.
Analiza ryzyka naduzy¢ finansowych

1. Analizg ryzyka naduzy¢ finansowych nalezy przeprowadzi¢ z uwzglednieniem:

1) okreslenia istotnosci 1 prawdopodobienstwa wystgpienia potencjalnych naduzy¢
finansowych przed uwzglgdnieniem wplywu istniejacych i planowanych kontroli (ryzyko
brutto%));

2) identyfikacji 1 oceny skutecznosci istniejacych mechanizméw kontroli majacych na celu
ograniczenie ryzyka wystgpienia naduzy¢ finansowych (ryzyko netto>?));

3) opracowania plandéw dzialania w celu wdrozenia skutecznych i proporcjonalnych srodkow
zwalczania naduzy¢ finansowych;

4) okreslenie ryzyka docelowego %).

2. Analizg ryzyka naduzy¢ finansowych przeprowadza si¢ raz na rok kalendarzowy, w sposob
okreslony w ust. 3 1 4. W uzasadnionych przypadkach, gdy poziom ryzyka jest bardzo niski
oraz nie zidentyfikowano zadnego przypadku proby naduzycia finansowego w roku
poprzednim, JW moze podja¢ decyzj¢ o przeprowadzeniu analizy ryzyka raz na dwa lata.

3. Analiza ryzyka naduzy¢ finansowych obejmuje nastepujace etapy:

1) przeprowadzenie przez WFiB analizy dotyczacej identyfikacji ryzyka naduzy¢
finansowych, o ktorej mowa w ust. 4;

2) wypenienie przez komorki odpowiedzialne za realizacj¢ KPO formularza identyfikacji
ryzyka naduzy¢ finansowych w ramach KPO.

4. Po zakonczeniu etapow, o ktorych mowa w ust. 3, WFiB przygotowuje zbiorczy dokument
dotyczacy zidentyfikowanych ryzyk i podejmowanych dziatan naprawczych, ktory nastepnie
jest przekazywany do wiadomosci Wojewody Swictokrzyskiego. W przypadku gdy bedzie to
uzasadnione wynikiem przeprowadzonej analizy ryzyka, Wojewoda Swigtokrzyski uzgadnia z
komorkami odpowiedzialnymi za realizacj¢ KPO wnioski w postaci rekomendacji,
przedstawiajace mozliwe przyktady skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania
naduzy¢ finansowych, ktére sa przedstawiane Wydziatowi Prawnemu, Nadzoru 1 Kontroli.
Rozdzial 4.

Postepowanie w przypadku zidentyfikowania podejrzenia nieprawidlowosci, naduzycia
finansowego i konfliktu interesow

1. Informacje o podejrzeniu naduzycia finansowego moga pochodzi¢ z réznych zrodet.

2. Zrodta te mozna podzielié na trzy rodzaje:

1) informacje od pracownikdéw wiasciwej instytucji, pozyskane w trakcie wykonywania
biezacych zadan oraz kontroli;

2) informacje o prowadzonych §ledztwach i postgpowaniach, do ktoérych nalezg w
szczegolnosci:

a) informacje przekazane przez prokurature lub stuzby specjalne (np. ABW, CBA, CBSP);

% Ryzyko brutto dotyczy poziomu ryzyka przed uwzglednieniem skutkéw wszystkich stosowanych obecnie lub
planowanych kontroli.

57 Ryzyko netto dotyczy poziomu ryzyka po uwzglednieniu skutkéw wszystkich stosowanych obecnie kontroli
oraz ich skutecznosci, czyli sytuacji na chwilg obecna.

58 Ryzyko docelowe dotyczy poziomu ryzyka, ktore uznane zostanie za dopuszczalne po skutecznym wdrozeniu

wszystkich mechanizméw kontrolnych.



b) informacje przekazane przez Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow;

3) pozostate zrédta zewnetrzne, do ktorych nalezy zaliczy¢ w szczegolnosci:

a) artykuty prasowe;

b) donosy/skargi 0sob trzecich, w tym tzw. ,,sygnalistow”;

c¢) informacje przekazane przez ostatecznego odbiorce wsparcia.

3. Ochrona pracownikoéw oraz osob spoza JW zglaszajacych nieprawidlowosci lub
podejrzenia naduzy¢ finansowych w ramach KPO odbywa si¢ na zasadach okre$lonych w ust.
3 14 zalagcznika nr 2 do Polityki.

4. W przypadku powzigcia informacji o podejrzeniu wystapienia naduzycia finansowego
pracownik JW niezwlocznie zawiadamia o tym bezposredniego przetozonego, ktéry po
dokonaniu analizy przekazuje t¢ informacj¢ do Dyrektora komorki, w ktdrym jest zatrudniony
ten pracownik.

5. W przypadku okreslonym w ust. 4, Dyrektor komoérki, w ktorym jest zatrudniony
pracownik, o ktorym mowa w ust. 4, przekazuje Wojewodzie Swietokrzyskiemu informacje
dotyczaca mozliwos$ci wystapienia naduzycia finansowego wraz z rekomendacja.

6. O podejrzeniu naduzycia finansowego lub innej powaznej nieprawidtowosci, ktére moga
mie¢ potencjalnie negatywny wplyw na interesy finansowe Unii Europejskiej mozna
bezposrednio powiadomi¢ OLAF:

1) za pomoca elektronicznego Systemu Powiadamiania o Naduzyciach — FNS (Fraud
Notification System) dostepnego na stronie internetowej: https://fns.olaf.europa.eu/

2) poczta, kierujac korespondencj¢ na adres OLAF — European Anti-Fraud Office, European
Commission, Rue de la Loi, 200, 1049 Bruxelles/Brussel, Belgique/Belgié;

3) e-mailem na adres poczty OLAF-FMB-SPE@ec.europa.eu.

Rozdzial S.
Korygowanie

Stwierdzenie wystapienia nieprawidtowosci wigze si¢ z koniecznoscig podjgcia dziatan
korygujacych, w tym:

1) wzywanie do zwrotu $§rodkow zgodnie z art. 141s ust. 2 pkt 1 ustawy;

2) odzyskiwanie od ostatecznych odbiorcow wsparcia kwot wykorzystanych przez nich
niezgodnie z ich przeznaczeniem, naruszeniem przepisdéw obowigzujacych przy ich
wydatkowaniu, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

3) dochodzenie od ostatecznych odbiorcéw wsparcia odsetek, o ktérych mowa w ustawie,
rozporzadzeniu 2021/241, rozporzadzeniu 2018/1046 1 wytycznych ustawowych;

4) wydanie decyzji, o ktorej mowa w art. 141s ust. 3 ustawy, okreslajacej kwote przypadajaca
do zwrotu i termin, od ktérego nalicza si¢ odsetki, w odniesieniu do $srodkéw przeznaczonych
na realizacj¢ przedsigwzie¢ w ramach inwestycji A4.2.1 i odzyskiwanie srodkéw zgodnie z
zasadami okreslonymi w ustawie.

Za podjecie powyzszych dziatan odpowiada WFiB

Rozdzial 6.

Pozostale narze¢dzia stosowane do zwalczania naduzy¢ finansowych

1. Pozostatymi narzgdziami stosowanymi do zwalczania naduzy¢ finansowych przez JW sa:
1) system ARACHNE;

2) SKANER;

3) procedury/listy kontrolne majace na celu zarzadzanie zdarzeniami oraz zapewniajace
udokumentowanie podejmowanych dziatan odno$nie zdarzen, ktore wystapity.



2. Dodatkowym narzedziem stosowanym do zwalczania naduzy¢ finansowych przez JW jest
kontrola krzyzowa stanowigca mechanizm eliminowania podwdjnego finansowania
wydatkow. Powyzsze kontrole wykonuje si¢ przy uzycia SKANERA.



Polityki w zakresie zwalczania
naduzy¢ finansowych, korupcji
i konfliktu interesow w ramach
KPO

Oswiadczenie o bezstronnosci i braku konfliktu interesow

........................ (imi¢ i nazwisko) ................................ (stanowisko stuzbowe i
komorka organizacyjna)

Niniejszym oswiadczam, ze:

1) co do mojej bezstronnosci i obiektywizmu nie zachodzi zadna z okoliczno$ci okreslonych
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z
2024 r. poz. 572) dotyczacych wylaczenia pracownika oraz organu;

2) nie pozostaje w konflikcie interesow* w zwigzku z wykonywanymi zadaniami i
obowigzkami;

3) bezzwlocznie zglosze swojemu bezposredniemu przetozonemu o okoliczno$ciach
mogacych stanowi¢ lub spowodowac¢ powstanie konfliktu interesow*. Jestem swiadomy/a, ze
zgodnos¢ ze stanem faktycznym niniejszego oswiadczenia podlega weryfikacji przez mojego
bezposredniego przetozonego.

(miejscowos¢, data) (podpis)

Os$wiadczam o istnieniu okolicznoSci:
1) uzasadniajacych wylaczenie mnie od powierzonych/realizowanych zadan — ze wzgledu na

(miejscowos¢, data) (podpis)

* konflikt interesow, o ktorym mowa w art. 61 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE, Euratom) nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych
majacych zastosowanie do budzetu ogédlnego Unii, zmieniajacego rozporzadzenia (UE) nr
1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013,
(UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 1 (UE) nr 283/2014 oraz decyzj¢ nr 541/2014/UE, a
takze uchylajacego rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz. Urz. UE L 193 z
30.07.2018, str. 1, z p6zn. zm.).



Polityki w zakresie zwalczania
naduzy¢ finansowych, korupcji
i konfliktu interesow w ramach

KPO

Procedura obshugi sygnalow obywatelskich dotyczacych potencjalnych nieprawidlowosci
lub naduzy¢ oraz ochrony oséb zglaszajacych nieprawidlowosci lub naduzycia

1. Podstawowym celem niniejszej procedury jest utworzenie systemu informowania o
potencjalnych nieprawidtowosciach lub naduzyciach w przedsiewzigciach realizowanych w
ramach KPO, ktory jednocze$nie gwarantuje ochrong osobom zglaszajacym tego typu
zdarzenia, zwanych dalej ,,sygnalistami”, przez stworzenie bezpiecznych kanatow.

2. Procedure stosuje si¢ réwniez do zgltoszen anonimowych.

3. Wprowadza si¢ bezwzgledny zakaz podejmowania dziatan odwetowych wobec sygnalisty
rowniez w sytuacji, gdy zgloszenie nieprawidtowosci zostalo zgloszone w dobrej wierze, a
przeprowadzone postgpowanie wyjasniajace wykazato, ze zgloszona nieprawidlowos$¢ nie
miata miejsca.

4. Sygnali$cie przystuguje petna ochrona przed dziataniami represyjnymi.

5. Osoby dokonujace zgtoszeh w ztej wierze nie podlegaja ochronie przewidzianej niniejsza
procedura. Takiej ochronie nie podlegaja rowniez zglaszajacy, ktorzy przy dokonywaniu
zgltoszen podaja celowo 1 Swiadomie nieprawdziwe lub wprowadzajace w blad informacje.
6. Ochrona nie dotyczy sygnalisty bedacego jednoczes$nie sprawca, wspotsprawcg lub
pomocnikiem nieprawidlowosci.

7. Zgltoszenia przekazuje si¢ za pomoca:

1) adresu poczty elektronicznej: bdg03@kielce.uw.gov.pl

2) tradycyjnej poczty na adres: al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce z dopiskiem
»Zgtoszenie KPO”

3) elektronicznej skrzynki podawczej /SSUWKielce/SkrytkaESP e-PUAP, w formie
dokumentu elektronicznego z dopiskiem ,,zgloszenie KPO”.

8. Potwierdzenie przyjecia zgloszenia - dla zgloszen przekazanych w sposob, o ktorym mowa
w ust. 7 pkt 1 i 2, realizuje Wydziat Organizacji i Kadr SUW w terminie 7 dni od dnia jego
otrzymania, chyba Ze zglaszajacy nie podat adresu, na ktory nalezy przekazac potwierdzenie,
lub bylo to zgtoszenie anonimowe.

9. Dyrektor Wydziat Organizacji i Kadr SUW lub wyznaczony przez niego pracownik jest
uprawniony do:

1) przyjmowania i obstugi zgtoszen;

2) wstepnej weryfikacji zgtoszen;

3) nadania lub nienadaniu osobie zglaszajacej statusu sygnalisty;

4) kierowania zgloszenia zgodnie z wlasciwoscig do wlasciwych komorek realizujacych
zadania KPO w celu m.in. jego rozpatrzenia oraz wykorzystania informacji do analizy ryzyka;
5) przetwarzania danych osobowych zwigzanych ze zgltoszeniami.

10. Przewodniczacy Zespohu ds. obstugi zgtoszen naruszen prawa w Swigtokrzyskim
Urzedzie Wojewodzkim w Kielcach albo Dyrektor komorki odpowiedzialnej za realizacjg
KPO lub wyznaczona przez niego osoba podejmuje dziatania wyjasniajace i nastgpcze.

11. Osoby, o ktorych mowa w ust. 91 10:

1) sa obowigzane do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w toku obstugi
zgloszen;

2) sa upowaznione do przetwarzania danych osobowych zwigzanych z systemem zgloszen;



3) odbywaja obowigzkowe szkolenie z zakresu zapewnienia szczegdlnej ochrony
sygnalistom.

12. Zgloszenia nie moga analizowac osoby, co do ktorych z tresci zgtoszenia wynika, Ze
mogg by¢ w jakikolwiek sposob zaangazowane w dziatanie lub zaniechanie, stanowigce
nieprawidtowos¢.

13. Przewodniczacy Zespotu ds. obshugi zgloszef naruszen prawa w Swietokrzyskim
Urzedzie Wojewddzkim w Kielcach albo Dyrektor komorki odpowiedzialnej za realizacje
KPO, przekazuje sygnaliscie informacj¢ zwrotng, w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy
od potwierdzenia przyjecia zgtoszenia lub, w przypadku nieprzekazania potwierdzenia,

w terminie nieprzekraczajagcym 3 miesigcy 1 7 dni od dokonania zgloszenia. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach termin moze zosta¢ wydluzony do 6 miesigcy, o czym informuje
si¢ sygnaliste.

14. Informacja zwrotna, o ktorej mowa w ust. 13, w zakresie wlasciwosci komorki
odpowiedzialnej za realizacj¢ KPO, jest przekazywana do wiadomosci WFiB 1 WIiR.

15. Informacja zwrotna, o ktérej mowa w ust. 13, obejmuje w szczeg6lnosci informacje

o stwierdzeniu badz braku stwierdzenia wystgpienia naruszenia prawa i ewentualnych
srodkach, ktore zostaty lub zostang zastosowane w reakcji na stwierdzone naruszenie prawa.
16. W Wydziale Organizacji i Kadr SUW jest prowadzony rejestr zgloszen.

17. Wpisu do rejestru zgloszen dokonuje si¢ na podstawie zgloszenia.

18. W rejestrze zgloszen gromadzi si¢ nastepujace dane:

1) imi¢ i nazwisko sygnalisty, jezeli zgloszenie nie jest anonimowe;

2) numer zgloszenia oraz numer sprawy (dopuszcza si¢ kilka zgloszen w tej samej sprawie);
3) przedmiot zgloszenia,

4) date dokonania zgltoszenia;

5) informacj¢ o podjetych dzialaniach nastgpczych;

6) date zakonczenia sprawy.

19. Dane w rejestrze zgloszen wewngtrznych sg przechowane przez okres 3 lat od dnia
przekazania informacji zwrotne;j.

20. Na stronie internetowej Urzedu zamieszcza si¢ informacj¢ o:

1) danych kontaktowych, o ktorych mowa w ust. 7, umozliwiajacych dokonanie zgtoszenia,
2) trybie postgpowania majacym zastosowanie w przypadku zgloszenia;

3) zasadach poufno$ci majacych zastosowanie do zgloszen, w tym informacje zwigzane z
przetwarzaniem danych osobowych.



Wzor zalacznik nr 20

Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ 1 przyjetam/alem do stosowania
................................. (nalezy poda¢ nazwe¢ dokumentu dotyczacego KPO) z dnia ...

L.p. | Imie¢ Nazwisko Komorka Data
organizacyjna




zalacznik nr 21

Wzor
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Wzor

zalacznik nr 22

Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z dokumentami o ktorych mowa w pkt 13 rozdziat 8

Wytycznych w zakresie kontroli w ramach planu rozwojowego wspolfinansowanego ze

srodkow Instrumentu na rzecz Odbudowy i Rozwoju Odpornosci z 16 listopada 2023 r.:

g) wytycznymi KE dotyczgcymi unikania konfliktu interesow i zarzqdzania takimi

konfliktami na podstawie rozporzqdzenia finansowego,

h) wytycznymi dotyczqcymi oceny systemow kontroli wewnetrznej ustanowionych

w panstwach cztonkowskich w ramach Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszania

Odpornosci,

i) ,,Rekomendacje postegpowan antykorupcyjnych przy udzielaniu zamowien

publicznych”

j) Konflikt interesow w zamowieniach publicznych. Praktyczny poradnik”,

k) Konflikt interesow. Czym jest i jak go unikac? Poradnik dla pracownikow

administracji rzgdowej ",

) Identyfikowanie przypadkow konfliktu interesow w postgpowaniach o udzielenie

zamowien publicznych w ramach dziatan strukturalnych. Praktyczny przewodnik

dla kierownikow”.

L.p. | Imie Nazwisko

Komorka
organizacyjna

Data
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