Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 160/2024
Wojewody Swietokrzyskiego
z dnia 10 grudnia 2024 r.

PROCEDURA STOSOWANIA ARACHNE
w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim w Kielcach
w trakcie kontroli przedsiewzie¢ KPO
jako
Jednostce Wspierajacej
/Jednostka Wspierajaca w ramach KPO/

Kielce, grudzien 2024 r.



Stownik skrotow

I0I — Instytucja odpowiedzialna za realizacj¢ inwestycji,

JW — Jednostka wspierajaca,

MFiPR — Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej,

MRIiPS — Ministerstwo Rodziny i Polityki Spotecznej,

KPO — Krajowy Plan Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci,

UE — Unia Europejska,

KE — Komisja Europejska,

SUW — Swigtokrzyski Urzad Wojewodzki,

WFiB - Wydzial Finanséow 1 Budzetu, wydzial odpowiedzialny za kontrole
inwestycji/przedsiewzie¢ realizowanych w ramach KPO,

WIiR — Wydziat Infrastruktury i Rozwoju, wydzial odpowiedzialny za wdrozenie
inwestycji/przedsigwzig¢ realizowanych w ramach KPO .

Przedsigwzigcie — realizowane przez ostatecznego odbiorce wsparcia, zmierzajace
do osiggnigcia zalozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem
realizacji;

Inwestycja - inwestycja w rozumieniu rozporzadzenia RRF, odpowiadajaca inwestycji,
programowi, przedsiewzigciu, przedsigwzigciu niekonkurencyjnemu, dzialaniu lub ich
zespolowi, wskazanym w ramach planu rozwojowego, zmierzajaca do osiggniecia zalozonego
celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji;

Porozumienie - Porozumienie w sprawie powierzenia czg¢sci zadan zwigzanych z realizacja
inwestycji A4.2.1 wsparcie programéw dofinansowania miejsc opieki nad dzie¢mi 0-3 lat
(ztobki, kluby dziecigce) w ramach Maluch+ wskaznik -(A61G) Tworzenie nowych miejsc
w placowkach opiekunczych (ztobki, kluby dzieciece) dla dzieci do 3 roku zycia w ramach
Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci zawarte 02.02.2023 r. pomiedzy 101
aJW.

System Arachne

W Swigtokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim w Kielcach jako JW w ramach KPO wykorzystane
zostanie narzedzie informatyczne Arachne, opracowane przez Komisj¢ Europejska, zwane
dalej ,,Systemem Arachne” lub ,,Arachne”.

System Arachne gromadzi dane dotyczace realizowanych projektow wspotfinansowanych
ze $rodkéw UE 1 ma wspomagac instytucje JW w procesach zapewniania prawidtowosci

ponoszonych wydatkéw, w tym kierunkowania kontroli. Na podstawie szeregu informacji



na temat projektow i ostatecznych odbiorcow wsparcia, poprzez zastosowane algorytmy
przeliczeniowe kalkuluje on ryzyko wystapienia ewentualnych naduzy¢ finansowych, konfliktu
interesOw, korupcji 1 podwojnego finansowania.
Laczac wewnetrzne dane, dotyczace projektow finansowanych ze $rodkéw unijnych,
dostarczone przez panstwa czlonkowskie, z zewng¢trznymi danymi publicznie dostgpnymi,
Arachne przetwarza je w celu identyfikacji powigzan i oblicza na tej podstawie oceny ryzyka
dla kazdego projektu, beneficjenta, umowy i wykonawcy.
Arachne, oblicza ocen¢ ryzyka w podziale na projekty, beneficjentow, kontrakty
1 wykonawcow, umozliwiajac w ten sposob tatwiejsza identyfikacje tych projektow,
beneficjentéw, umow i wykonawcow, ktdorzy moga mie¢ wptyw na powstanie ryzyka naduzy¢
finansowych, korupcji, konfliktu intereséw oraz podwojnego finansowania przy uwzglednieniu
kluczowych wskaznikéw ryzyka projektu do weryfikacji, wskazanych w tabeli zamieszczone;j
w rozdziale III dokumentu pn. ,,Arachne risk categories in the RRF context Guidance note on
the use of Arachne".
Wykorzystanie Arachne jako narzedzia do pozyskania danych i oceny ryzyka w kontekscie
KPO stanowi uzupehienie istniejagcych systemoéw zarzadzania 1 kontroli wykorzystywanych
podczas prowadzenia czynno$ci weryfikacyjno-kontrolnych w odniesieniu do realizowanych
przez JW zadan zgodnie z zawartym Porozumieniem 1 ma na celu wzmocnienie systemow
kontroli, w tym zapobiegania naduzy¢ finansowych, unikania konfliktu intereséw oraz
podwdjnego finansowania i ich wykrywania oraz ewentualnie do ograniczenia wystgpowania
powaznych nieprawidtowosci.
Sygnalizujac  mozliwe zagrozenia, Arachne moze pomodc organom krajowym
w przeprowadzaniu kontroli 1 audytoéw w celu wdrozenia KPO. Nie dostarcza jednak zadnych
dowodoéw btedu, nieprawidtowosci lub naduzy¢ finansowych. Arachne nie ma na celu oceng
konkretnego indywidualnego zachowania beneficjentéw funduszy i jako taka nie stuzy
automatycznemu wykluczeniu beneficjentow z finansowania. Ocena ryzyka nie moze i nie
powinna prowadzi¢ do zadnych zautomatyzowanych decyzji o wykluczeniu lub
wyeliminowaniu projektow lub beneficjentow!.
I. Instrukcja nadania lub zmiany uprawnien uzytkownika Systemu Arachne
1. IK KPO pelni role¢ lokalnego administratora systemu Arachne oraz odpowiada za

tworzenie kont dostepowych do systemu dla wszystkich pracownikéw JW.

I Zgodnie z ramowa procedurg wykorzystania Systemu Arachne.



2. W celu uzyskania dostepu do narzgdzia Arachne WFiB wyznacza uzytkownikow,
ktérzy otrzymaja dostgp do ww. systemu, sposréd o0so6b zaangazowanych
w realizacj¢ czynnoSci weryfikacyjno-kontrolnych w tym odpowiedzialnych
za prowadzenie kontroli realizacji umowy objgtej wsparciem, kontroli przedsiewzigc
w miejscu ich realizacji lub w siedzibie ostatecznych odbiorcow wsparcia, kontroli
po realizacji platnosci koncowej, weryfikacji wydatkéw, kontroli trwatosci oraz
weryfikacji w zakresie prawidlowosci zawierania umow. Dane przekazywane sg przez

WFiB do IOI MRPiPS na adres KPO_MRiPS@mrpips.gov.pl a za jej posrednictwem do

Instytucji Koordynujacej KPO w MFiPR, ktéra nastgpnie przekazuje dane do KE
w celu utworzenia kont dostepowych do Arachne dla wskazanych uzytkownikow. KE
moze okresli¢ dodatkowe wymogi w zakresie przekazywania danych dotyczacych
uzytkownikéw w celu utworzenia kont dostgpowych do Arachne. Wymogi
te sa respektowane przez JW.

3. W przypadku zmiany uzytkownika w JW, informacja ta jest niezwlocznie

przekazywana do IOl MRPiPS na adres KPO MRiPS@mrpips.gov.pl a za jej

posrednictwem do MFiPR w celu dokonania aktualizacji danych dostepowych przez
KE.
4. Po utworzeniu przez IK KPO dostgpu do logowania do systemu Arachne, pracownicy

JW, ktorzy posiadaja konta w systemie Arachne majg mozliwo$¢ zalogowania si¢

do systemu za posrednictwem adresu: http://webgate.ec.europa.eu? Arachneweb/.

5. Logowanie do systemu Arachne odbywa si¢ przez uwierzytelnienie dwusktadnikowe
(2FA).

6. Wskazany uzytkownik w stosownych przypadkach bierze udzial w szkoleniu
uzytkownikéw w zakresie dostepu i1 obstugi Systemu Arachne, prowadzonym przez
KE.

7. Uzytkownicy, w toku wykonywanych obowiazkéw, korzystaja z ,,Guidance note on
the use of Arachne” oraz Podrecznika uzytkownika dostgpnego na stronie internetowe;j
Arachne?.

8. Osoby zaangazowane w realizacj¢ ww. czynnosci weryfikacyjno-kontrolnych
o ktorych mowa w pkt 1 cyklicznie biorg udziat w kompleksowych i obowigzkowych

szkoleniach w zakresie etyki i uczciwosci oraz sposobu identyfikowania konfliktow

2 Strona internetowa Arachne: https://ec.europa.eu/social/main.jsp?catld=325&intPageld=3587&langld=pl

Aby uzyska¢ wigcej informacji lub skontaktowaé si¢ bezposrednio z zespotem wsparcia ARACHNE pod
adresem: EC-DACI-SECRETARIAT@ec.europa.eu
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interesOw, zarzadzania nimi 1 ich monitorowania, organizowanych na zasadach

okreslonych przez dang instytucje.

II.  Zakres ustanowionych regulacji wewnetrznych

1. Zakres zadan zwigzanych z uzytkowaniem i wykorzystaniem danych z Systemu
Arachne jest uwzgledniony w regulaminach komoérek organizacyjnych SUW
w Kielcach (JW) oraz w zakresach obowigzkoéw/czynnosci osdb bezposrednio
zaangazowanych.

2. Podziat zadan  uwzgledniony w  procedurach  wewnetrznych  SUW
w Kielcach (JW) gwarantuje zachowanie rozdzielnosci funkcji w realizacji zadan
kontrolnych od innych zadan wdrozeniowych.

3. System Arachne jest wykorzystywany na kazdym etapie realizacji oraz weryfikacji
przedsiewzie¢ w ramach KPO.

4. Procedura stosowania Arachne zawiera opisy czynnosci zwigzanych z wykonywaniem
zadan SUW, wskazujac niezbedne czynnosci, komorki i stanowiska odpowiedzialne
za ich wykonanie oraz terminy ich realizacji; w stosownych przypadkach odnosi si¢
do wiasciwych list kontrolnych okre$lajacych szczegotowy tryb weryfikacji stanu
faktycznego z pozadanym.

5. Procedura stosowania Arachne okre§la sposob zachowania i udokumentowania
wiasciwej $ciezki kontroli w odniesieniu do realizowanych zadan w ramach KPO.

6. Procedury wykorzystania danych z systemu Arachne na etapie weryfikacji-kontroli
przedsiewzie¢ stanowi jeden z elementéw odpowiednich regulacji wewngtrznych
w zakresie unikania podwdjnego finansowania, a takze zapobiegania konfliktowi

interesOw, korupcji 1 naduzy¢ finansowych.

7. Komorki, odpowiedzialne za kontrole przedsigwzig¢ w ramach KPO, korzystaja
zdanych zawartych w systemie Arachne na etapie przygotowania/aktualizacji
Harmonogramu kontroli KPO oraz na kazdym etapie kontroli przedsiewzigc tj. zarowno

przed rozpoczgciem jak 1 w trakcie prowadzenia czynnosci kontrolnych.

8. Zasady wykorzystania danych z systemu Arachne podczas opracowania/aktualizacji
Harmonogramu kontroli KPO przedsiewzie¢, sa okreslone w czesci IV oraz rozdziale
IIT Procedur realizacji kontroli przedsiewzie¢ KPO. W dokumentacji zwigzanej
z przygotowaniem/aktualizacja Harmonogramu Kontroli KPO kazdorazowo nalezy

umiesci¢  informacja o  wykorzystaniu  systemu  Arachne na  etapie



przygotowania/aktualizacji Harmonogramu Kontroli KPO w tym informacje
o uwzglednieniu wynikéw analizy informacji dostarczonych z raportow z systemu
Arachne na etapie przygotowania/aktualizacji Harmonogramu kontroli KPO,

lub niezastosowanie systemu Arachne wraz z uzasadnieniem.

9. Zasady przeprowadzania kontroli, w tym uwzgledniania wynikow raportéw z systemu
Arachne w metodyce doboru proby do kontroli, sg okreslone w czesci IV oraz rozdziale
IV Procedur realizacji kontroli przedsigwzig¢ KPO. W dokumentacji zwigzanej
z przygotowaniem/przeprowadzeniem kontroli przedsiewzie¢ kazdorazowo nalezy
umiesci¢  informacja o  wykorzystaniu  systemu  Arachne na  etapie
przygotowania/przeprowadzania kontroli w tym informacje o uwzglednieniu wynikoéw
analizy informacji dostarczonych z raportow z systemu Arachne na etapie,

lub niezastosowanie systemu Arachne wraz z uzasadnieniem.

III.  Ochrona danych osobowych

1. Prowadzac dziatania kontrolne w ramach KPO, w tym uzytkujac system Arachne,
JW odpowiada za ochrong¢ oraz przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z obowigzujacymi  przepisami prawa dotyczacymi danych osobowych
1 prywatnosci, w tym w szczeg6lnosci przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sOb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. W dzialaniach kontrolnych, ochrona oraz przetwarzanie danych osobowych
odbywa¢ si¢ bedzie zuwzglednieniem zapisOw porozumienia zawartego
pomigdzy 10l 1 JW, w tym w szczegdlnos$ci zatacznika 1 do tegoz porozumienia,
a takze z uwzglednieniem przyjetych w SUW w Kielcach zasad zawartych
w systemie zarzadzania bezpieczenstwem.

3. Uzytkownicy systemu Arachne zobowiazuja si¢ do:

1) wykorzystywania systemu Arachne zgodnie z przyjetymi zasadami Unii
Europejskiej oraz regulacjami krajowymi, w szczegdlnosci w ramach
podejmowanych dziatan shuzacych unikaniu podwojnego finansowania,
zapobieganiu konfliktu intereséw, korupcji i naduzyciom finansowym;

2) wykorzystywania i przetwarzania danych w systemie Arachne wytacznie do
celow shuzacych okreslaniu poziomu ryzyka w ramach realizowanych

procesOw  weryfikacyjno-kontrolnych, w szczegdlnosci dotyczacych



zapobiegania korupcji, naduzy¢ finansowych oraz nieprawidlowosci,
unikaniu podwojnego finansowania w odniesieniu do wiasciwych podmiotow,
w tym ostatecznych odbiorcéw uczestniczacych w realizacji przedsigwzie¢ w
ramach inwestycji A.4.2.1;

3) informowania wlasciwych podmiotow, w tym ostatecznych odbiorcow,
uczestniczacych w realizacji przedsigwzig¢ w ramach inwestycji A.4.2.1
o mozliwosci przetwarzania, w celu okreslenia czynnikowa. ryzyka, danych
odnoszacych si¢ do podmiotéw, z wykorzystaniem odpowiednich systemow
krajowych, w tym systemu Arachne (poprzez uwzglednienie odpowiednich
klauzul informacyjnych np. W podpisywanych kontraktach, umowach, w tym
dokumentacji przetargowej, z uwzglednieniem wymogdéw okreslonych w tym
zakresie w porozumieniu zawartym pomiedzy 101 a Wojewoda (JW));

4) dostepu, w stosownych przypadkach (w tym wymaganych przez Komisj¢
Europejska), dla wszystkich podmiotéw do informacji publikowanych
na stronach internetowych Komisji Europejskiej zawierajacych powszechne
informacje, do jakich celow stosowany jest system Arachne.

Rezultaty odnoszace si¢ do kalkulacji ryzyka, przeprowadzanych

z wykorzystaniem danych z Systemu Arachne, nie s3 powszechnie dost¢pne

i stanowig wewngtrzne zrodto informacji dla JW do celow realizowanych dziatan

weryfikacyjno-kontrolnych w zakresie wdrazanych przedsigwziec.

Korzystanie z systemu Arachne w JW - odbywa si¢ zgodnie z zasadami

wskazanymi przez Komisj¢ Europejska oraz IK KPO.

IV.  Stosowanie Systemu Arachne

1.

System Arachne jest wykorzystywany przez JW na kazdym etapie realizacji oraz
weryfikacji/kontroli przedsiewziecia.

Dane pobrane w formie raportow z Arachne, w szczegdlnosci w przypadkach
wskazanych w pkt 1, podlegaja analizie pod katem pozyskania informacji w celu
zminimalizowania ryzyka wystgpienia potencjalnej nieprawidtowosci dotyczacej
naduzy¢ finansowych, korupcji, konfliktu interesow oraz podwdjnego
finansowania.

JW na kazdym etapie realizacji oraz weryfikacji/kontroli przedsiewzigcia dokonuje
odpowiedniego udokumentowania przeprowadzonej analizy na podstawie

pobranych raportéw z Systemu Arachne w odniesieniu do wybranych podmiotow



zewnetrznych/ ekspertéw / wykonawcow / kontrahentdéw uczestniczacych
w przygotowywaniu dokumentdéw / ekspertyz / analiz / programéow itp., w tym
roOwniez w procesie wyboru wnioskodawcy / wykonawcy w ramach projektu
/umowy realizowanej przez podmiot zewnetrzny.

4. Na potrzeby zapewnienia wlasciwej $ciezki audytu w celu udokumentowania
i potwierdzenia/akceptacji wykonania czynno$ci przez pracownikow JW
w systemie Arachne listy sprawdzajace dla danego procesu zawieraja pytanie
odnoszace si¢ do wykorzystania systemu Arachne w trakcie procesu oraz
wykorzystania wynikow analizy informacji pozyskanych z systemu Arachne, badz
niezastosowaniu systemu Arachne wraz zuzasadnieniem. Pytania do list
sprawdzajacych na potrzeby zapewnienia wiasciwej Sciezki kontroli w celu
udokumentowania 1 potwierdzenia/akceptacji wykonania czynno$ci przez
pracownikow w systemie Arachne zostat ujety w zataczniku nr 1.

5. JW zaznajamia pracownikdéw zaangazowanych we wdrazanie KPO z dokumentami
o ktorych mowa w pkt 13 rozdziat 8 Wytycznych w zakresie kontroli w ramach
planu rozwojowego wspotfinansowanego ze S$rodkow Instrumentu na rzecz
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (dalej: Wytyczne)?.

4.1. Procedura stosowania Systemu Arachne na etapie
przygotowania/aktualizacji Harmonogramu Kontroli KPO

Wkitad do Harmonogramu kontroli KPO jest dokumentem odrebnym

w stosunku do Planu Kontroli Zewnetrznych Swietokrzyskiego Urzedu

Wojewodzkiego.

1. Na etapie przygotowania Harmonogramu kontroli KPO, pracownik WFiB generuje
raporty z systemu Arachne dotyczace realizowaniach w ramach inwestycji A.4.2.1
przedsiewzie¢ w celu uwzglednienia w doborze proby do kontroli ryzyka wystapienia
ewentualnych naduzy¢ finansowych, konfliktu intereséw, korupcji i podwdjnego
finansowania. Wykorzystanie Arachne na tym etapie podlega udokumentowaniu.
Pracownik W{iB dokonuje swoich sprawdzen 1 analiz, ponadto w analizie uwzglednia
dane przekazane przez WIiR*.

Analizie podlegaja wskazniki ryzyka wymienione w rozdziale III dokumentu

pn. Guidance note on the use of Arachne, w szczegdlnosci:

3 Wzbr O$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z ww. dokumentami stanowi zatgcznik nr 2.
4 Pracownik komorki merytorycznej w trakcie swoich dziatan, dokonuje wlasnego sprawdzenia i analizy
raportow pobranych z systemu Arachne.



— w odniesieniu do konfliktu interesow:
e powigzania miedzy beneficjentami/OOW/partnerami projektu/
przedsigwziecia i wykonawcami/ cztonkami konsorcjum,
e powigzania mi¢dzy beneficjentami/OOW/partnerami projektu/przedsiewziecia
a podwykonawcami,
e powigzania migdzy wykonawcami/cztonkami konsorcjum,
— w odniesieniu do naduzy¢ finansowych i korupcji:
e rejestracja wielu firm pod tym samym adresem,
e zmiana nazwy lub adresu,
— w odniesieniu do podwojnego finansowania:
e Dbeneficjenci/OOW zaangazowani w wiele projektow/przedsigwziecia,
e wykonawcy zaangazowani w wiele projektow/przedsigwziecia,
e wykonawcy  zaangazowani w  wiele  projektow/przedsiewzigcia

beneficjenta/OOW.

. Sporzadzony przez pracownika WFiB Harmonogram kontroli KPO na caly okres

wdrazania przedsiewzie¢ w podziale na lata kalendarzowe podlega akceptacji Dyrektora

WFiB oraz podlega zatwierdzeniu przez Wojewode Swietokrzyskiego.

. Harmonogram kontroli KPO lub jego aktualizacja przekazywane sg w systemie EZDs3

wlasciwej komoérce merytorycznej odpowiedzialnej za wdrazanie przedsigwzie¢ WIiR
w celu przygotowania dokumentow wyjsciowych do kontroli podmiotéw

wytypowanych do kontroli.

. Harmonogram kontroli KPO/aktualizacja przekazywany jest w terminie 7 dni od dnia

zatwierdzenia do [O]1.

. Wykorzystanie systemu Arachne na etapie przygotowania/aktualizacji Harmonogramu

kontroli KPO odbywa si¢ zgodnie z powyzszymi zasadami oraz Procedura
przygotowania/aktualizacji Harmonogramu kontroli KPO co zostaje potwierdzone
w liscie sprawdzajacej, ktora zawiera pytanie odnoszace si¢ do wykorzystania w tym

procesie wynikow analizy informacji pozyskanych z systemu Arachnes.

. W Harmonogramie kontroli kazdorazowo nalezy umies$ci¢ informacje o uwzglednieniu

wynikow analizy informacji dostarczonych przez raporty z systemu Arachne do kontroli

5
6

Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacjg.
Zatacznik nr 5 do Procedury kontroli przedsiewzig¢ KPO.



wykonania/weryfikacji wydatkow/kontroli trwalosci przedsiewzigc,
lub niezastosowaniu systemu Arachne wraz z uzasadnieniem.
6. Analiza na podstawie pobranych raportow z systemu Arachne powinna zostac
odpowiednio udokumentowana.
Pytania do listy sprawdzajacej do przygotowania/aktualizacji Harmonogramu kontroli KPO

odnoszace si¢ do wynikéw analizy informacji pozyskanych z systemu Arachne:

Lp. | Pytanie Odpowiedz Uwagi
TAK | NIE N/D

[. Czy przeprowadzono analize ryzyka
z wykorzystaniem Arachne na podstawie
pobranych raportow z systemu Arachne
w odniesieniu do podmiotéw biorgcych
udzial w procesie realizacji inwestycji/
przedsigwzie¢, w  tym  ostatecznych

odbiorcéw wsparcia/wykonawcow?

[. Czy wyniki analizy raportow z systemu
Arachne uwzgledniono przy sporzadzaniu

Harmonogramu kontroli KPO?

[. Czy w Harmonogramie kontroli KPO
dokonano wyboru proby przedsigwzigé z
uwzglednieniem analizy raportu

wygenerowanego z systemu Arachne?

Czy Harmonogram kontroli KPO zawiera
uzasadnienie zastosowania lub
niezastosowania wynikéw analizy danych
z raportOow wygenerowanych z systemu

Arachne?

IV.II. Procedura stosowania systemu Arachne na etapie przygotowania/prowadzenia
kontroli przedsiewzie¢ w tym doboru proby wydatkéw/ procedur zawierania uméw do
kontroli.

1. Na etapie przygotowania/prowadzenia kontroli przedsiewzig¢ w tym doboru proby

wydatkéw/ procedur zawierania umow do kontroli pracownik WFiB generuje raport z



systemu Arachne w celu wyeliminowania ryzyka wystgpienia ewentualnych naduzy¢
finansowych, konfliktu interesow, korupcji i podwodjnego finansowania.

2. Pracownik WFiB analizuje dane pobrane w formie raportéw z systemu Arachne pod katem
pozyskania informacji w celu wyeliminowania ryzyka wystgpienia potencjalnej powazne;j
nieprawidlowosci dotyczacej naduzy¢ finansowych, korupcji, konfliktu intereséw
oraz podwdjnego finansowania.

3. W trakcie analizy ryzyka i doboru proby do kontroli pracownik WFiB uwzglednia dane
otrzymane z komorki merytorycznej w tym ich analiz¢ OOW dokonang w oparciu
o posiadane dane oraz informacje zawarte w Arachne.

4. Pracownicy WFiB dokumentuja przeprowadzong analiz¢ na podstawie pobranych
raportOw z systemu Arachne w odniesieniu do kontrolowanego podmiotu, w tym
ostatecznych odbiorcow/ wykonawcé4w w ramach danej inwestycji/przedsiewziecia.
W analizie uwzgledniane sa wskazniki ryzyka wlasciwe w zakresie naduzy¢ finansowych,
korupcji, konfliktu interesow oraz podwojnego finansowania, o ktérych mowa
w wytycznych KE ,, Guidance note on the use of Arachne”, w szczegolnosci:

— w odniesieniu do konfliktu interesow:
e powigzania mi¢dzy beneficjentami/ partnerami projektu i wykonawcami /
cztonkami konsorcjum,
e powigzania mi¢dzy beneficjentami/partnerami projektu a podwykonawcami,
e powigzania mi¢dzy wykonawcami/cztonkami konsorcjum,
— w odniesieniu do naduzy¢ finansowych i korupcji:
e rejestracja wielu firm pod tym samym adresem,
e zmiana nazwy lub adresu,
— w odniesieniu do podwojnego finansowania:
e beneficjenci zaangazowani w wiele projektow,
e wykonawcy zaangazowani w wiele projektow,
e wykonawcy zaangazowani w wiele projektow beneficjenta.

5. Sporzadzona analiza raportow z systemu Arachne przez pracownikow podlega akceptacji
Kierownika i Dyrektora WFiB.

6. Dobor proby dokonywany jest w oparciu o analize ryzyka oraz dobor losowy. Wyniki
analizy raportow z Arachne powinny stanowi¢ element analizy ryzyka. Pracownik WFiB

dokonuje doboru proby do kontroli zgodnie z metodologia ujawniong w Harmonogramie



kontroli KPO z uwzglednieniem zaakceptowanej przez Dyrektora WFiB analizy raportéw
z Arachne.

Dobér proby w tym wykorzystanie/brak wykorzystania na tym etapie informacji z systemu
Arachne zostaje udokumentowany w sposob zapewniajacy nalezytg Sciezke audytu
1 dotaczony do dokumentacji kontroli przedsiewzigcia.

Informacja o uwzglednieniu informacji pozyskanych z systemu Arachne oraz wynikow
analizy dostarczonych przez raporty z Arachne do przygotowania/przeprowadzenia
kontroli przedsigwzigcia lub o niezastosowaniu systemu Arachne wraz z uzasadnieniem
réwniez bedzie umieszczona w liscie sprawdzajacej dotyczacej weryfikacji procedury
kontroli w trakcie kontroli przedsigwzi¢¢ realizowanych w ramach KPO — zatacznik nr 9
do Procedury kontroli przedsigwzig¢ KPO

Kontrola przedsigwzi¢¢ odbywa si¢ w oparciu o listy sprawdzajace (zataczniki nr 10.1-
10.8 do Procedury kontroli przedsiewzig¢ KPO) w ktorych zawarte sg rowniez pytania

odnoszace si¢ do wynikdéw analizy informacji pozyskanych z systemu Arachne.

Pytania do listy sprawdzajacej do dotyczacej weryfikacji procedury kontroli w trakcie kontroli

prze

dsiewzig¢ realizowanych w ramach KPO odnoszace si¢ do wynikow analizy informacji

pozyskanych z systemu Arachne:

Lp.

Pytanie Odpowiedz Uwagi
TAK | NIE N/D

Czy na etapie przygotowania do
kontroli/Programu kontroli wykorzystano

dane z systemu Arachne w tym:

1.1.

Czy przeprowadzono analiz¢ ryzyka
z wykorzystaniem Arachne na podstawie
pobranych raportéw z systemu Arachne
w odniesieniu do podmiotoéw bioragcych
udzial w procesie realizacji przedsigwzigcia
w tym ostatecznych odbiorcow

wsparcia/wykonawcow?

1.2.

Czy w realizacji wskaznika przedsigwzigcia

bral udziat podmiot, dla ktorego raport z




V.

systemu Arachne wykazuje wskazniki

ryzyka oznaczony ,,czerwong flagg™?

1.3 Czy w wyniku kontroli potwierdzono
podejrzenie wystapienia powaznej
nieprawidlowosci w  zakresie naduzy¢
finansowych, konfliktu intereséw, korupcji i
podwdjnego  finansowania, jezeli w
raportach z systemu Arachne wykazane
zostaly  wskazniki ryzyka oznaczone

»czerwong flaga”?

1.4 | Czy dokumentacja kontroli/Program kontroli
zawiera uzasadnienie zastosowania lub
niezastosowania wynikéw analizy danych
z raportOow wygenerowanych z systemu

Arachne?

1.5 | Czy udokumentowano w odpowiedni sposdb
wykorzystanie systemu Arachne na etapie
przygotowania  do  kontroli/Programu

kontroli?

Zapisy dotyczace sposobu zapoznawania si¢ z Procedurami stosowania ARACHNE
Zatwierdzone przez osobe uprawniong w JW Procedury stosowania ARACHNE oraz ich
zmiany udostgpniane sa niezwlocznie pracownikom komorek organizacyjnych SUW
w Kielcach (za posrednictwem sekretariatow lub o0sob kierujacych tymi komoérkami)
realizujacym zadania JW. Udostepnienie Procedur stosowania ARACHNE 1 ich zmian
nastepuje poprzez EZD, udostepnienie moze przy tym polegaé na wskazaniu miejsca (w tym
na dysku sieciowym, stronie intranetowej), w ktérym procedury kontrolne i ich zmiany zostaly
zamieszczone. Wraz z udostgpnieniem zatwierdzonych Procedur stosowania ARACHNE 1 ich
zmian przekazywana jest informacja o dacie ich wejscia w zycie.

Pracownicy komoérek organizacyjnych SUW w Kielcach realizujacy zadania JW potwierdzaja
zapoznanie si¢ z Procedurami stosowania ARACHNE 1 ich zmianami, w terminie 7 dni
roboczych od udostepnienia Procedur stosowania ARACHNE 1 ich zmian. Potwierdzenie
nastgpuje poprzez uzupetnienie i akceptacje oSwiadczenia (listy) udostgpnionej w systemie

EZD o zapoznaniu si¢ z Procedurami stosowania ARACHNE w SUW w ramach KPO z




listopada 2024 roku. Wzoér oswiadczenia (listy) stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury.
Za zebranie o$wiadczen pracownikow komorek organizacyjnych SUW w  Kielcach
0 zapoznaniu si¢ z Procedurami stosowania ARACHNE 1 ich zmianami odpowiadaja

kierownicy tych komorek lub osoby przez nie wyznaczone.

Zakaczniki:

1.  Wzor listy sprawdzajacej na potrzeby zapewnienia wilasciwej Sciezki audytu w celu
udokumentowania i potwierdzenia/akceptacji wykonania czynnosci przez pracownikow
JW w systemie Arachne.

2. Wzor oswiadczenia (listy) o zapoznaniu si¢ z dokumentami o ktorych mowa w pkt 13
rozdziat 8 Wytycznych.

3. Wzor oéwiadczenia (listy) o zapoznaniu sie z Procedurami stosowania Arachne w SUW

z listopada 2024 roku.



Zalacznik nr 1

.....

udokumentowania i potwierdzenia/akceptacji wykonania czynnosci przez pracownikow

w systemie Arachne

' Odpowiedz '
Lp. Pytanie Uwagi
TAK | NIE | N/D

1. | Czy przeprowadzono analiz¢

podmiotow?

2. | Czy w procedurze zawarcia umowy
braly udziat podmioty, dla ktorych
raport z systemu Arachne wykazuje
wskazniki ryzyka oznaczone

»czerwong flaga”?

3. | Czy ryzyka wynikajace z analizy
zostaty uwzglednione w zakresie

kontroli 1 wytypowanej probie?

4. | Czy w przypadku, gdyby raport nie
wskazal potencjalnego ryzyka,

zostalo to odnotowane?

Obszar naduzy¢ finansowych (akceptacja ptatnosci)

Odpowiedzi
Lp. Pytanie Nie UWAGI
TAK | NIE
dotyczy

Czy w trakcie prowadzenia dziatan kontrolnych
1 wykorzystano informacje z raportow z systemu

ARACHNE ?

Czy jezeli dla danej kontroli/weryfikacji raport
z systemu ARACHNE wykazuje czynniki ryzyka
oznaczone ,,czerwong flaga” podjete zostaty

dalsze czynnosci weryfikacyjne w Projekcie?

3 Czy jezeli dla danej kontroli/weryfikacji raport




z systemu ARACHNE wykazuje czynniki ryzyka
oznaczone ,,czerwong flaga”, ktore potwierdzity
w wyniku dalszych analiz iz wystgpuje wysokie
ryzyko wystapienia nieprawidtowosci w

Projekcie?

Czy potwierdzono podejrzenie wystapienia
powaznej nieprawidlowosci w przypadku
wykazania w systemie ARACHNE czynnikéw

ryzyka oznaczonych ,,czerwong flagg” ?

Obszar zamdwien publicznych (korupcja, konflikt interesow)

Lp.

Pytanie

Odpowiedzi

Nie
TAK | NIE
dotyczy

UWAGI

Czy w trakcie prowadzenia dziatan kontrolnych
wykorzystano informacje z raportow z systemu

ARACHNE ?

Czy jezeli dla danej kontroli/weryfikacji raport
z systemu ARACHNE wykazuje czynniki
ryzyka oznaczone ,,czerwong flaga” podjete
zostaly dalsze czynnosci weryfikacyjne w

Projekcie?

Czy jezeli dla danej kontroli/weryfikacji raport
z systemu ARACHNE wykazuje czynniki
ryzyka oznaczone ,,czerwong flaga”, ktore
potwierdzity w wyniku dalszych analiz iz
wystepuje wysokie ryzyko wystapienia

nieprawidtowosci w Projekcie?

Czy potwierdzono podejrzenie wystapienia
powaznej nieprawidlowosci w przypadku
wykazania w systemie ARACHNE czynnikow

ryzyka oznaczonych ,,czerwong flagg” ?




Obszar kapitatu ludzkiego (podzial uprawnien, zatwierdzanie)

Lp.

Pytanie

Odpowiedzi

TAK

NIE

Nie
dotyczy

UWAGI

Czy w trakcie prowadzenia dziatan kontrolnych

wykorzystano informacje z raportow z systemu

ARACHNE?

Czy jezeli dla danej kontroli/weryfikacji raport
z systemu ARACHNE wykazuje czynniki ryzyka
oznaczone ,,czerwong flaga” podjete zostaty dalsze

czynno$ci weryfikacyjne w Projekcie?

Czy jezeli dla danej kontroli/weryfikacji raport

z systemu ARACHNE wykazuje czynniki ryzyka
oznaczone ,,czerwong flaga”, ktore potwierdzity
w wyniku dalszych analiz iz wystepuje wysokie
ryzyko wystapienia nieprawidlowosci w

Projekcie?

Czy potwierdzono podejrzenie wystgpienia
powaznej nieprawidtowosci w przypadku
wykazania w systemie ARACHNE czynnikow

ryzyka oznaczonych ,,czerwong flaga”?




Wzor zalacznik nr 2

Oswiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z dokumentami o ktérych mowa w pkt 13 rozdziat 8
Wytycznych w zakresie kontroli w ramach planu rozwojowego wspotfinansowanego ze srodkow
Instrumentu na rzecz Odbudowy i Rozwoju Odpornosci z 16 listopada 2023 r.:
a) wytycznymi KE dotyczgcymi unikania konfliktu interesow i zarzqdzania takimi
konfliktami na podstawie rozporzqdzenia finansowego,
b) wytycznymi dotyczqcymi oceny systemow kontroli wewnegtrznej ustanowionych
w panstwach cztonkowskich w ramach Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwigkszania
Odpornosci,
¢) ,,Rekomendacje postepowan antykorupcyjnych przy udzielaniu zamowien publicznych”
d) Konflikt interesow w zamowieniach publicznych. Praktyczny poradnik”,
e) Konflikt interesow. Czym jest i jak go unikac¢? Poradnik dla pracownikow administracji
rzgdowej”,
f) Identyfikowanie przypadkow konfliktu interesow w postepowaniach o udzielenie
zamowien publicznych w ramach dziatan strukturalnych. Praktyczny przewodnik

dla kierownikow”.

L.p. Imie¢ Nazwisko Komoérka Data
organizacyjna




Wzor zalacznik nr 3

Oswiadczam, ze  zapoznalam/em  si¢ 1 przyjetam/atem  do stosowania
................................. (nalezy poda¢ nazwe dokumentu dotyczacego KPO) z dnia ...
L.p. Imie¢ Nazwisko Komorka Data

organizacyjna
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