Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 160/2024
Wojewody Swietokrzyskiego
z dnia 10 grudnia 2024 r.

Procedura sporzadzania/aktualizacji Harmonogramu kontroli KPO

Harmonogram kontroli KPO

JW sporzgdza Harmonogram Kontroli KPO sktadajacy sie z:

e Harmonogramu kontroli wykonania, w ktdrym ujmuje przedsiewziecia wybrane do
kontroli wykonania wraz z opisem metodologii doboru préby przedsiewzie¢ do kontroli

(sporzadzony na caty okres funkcjonowania KPO z podziatatem na lata kalendarzowe),

e  Planu kontroli, w ktérym ujmuje przedsiewziecia wybrane do weryfikacji wydatkow wraz z
opisem metodologii doboru préby przedsiewzie¢ do kontroli (sporzadzony na caty okres

funkcjonowania KPO z podziatatem na lata kalendarzowe),

e Metodologii doboru préby (wydatkéw/procedur zawierania umdw) do kontroli w trakcie

prowadzonej weryfikacji wydatkéw w ramach przedsiewziecia,

e Planu kontroli trwafosci, w ktédrym ujmuje przedsiewziecia wybrane do kontroli trwatosci
(sporzadzony na caty dany rok kalendarzowy w ktérym Harmonogram kontroli KPO jest

sporzadzany/aktualizowany).

Harmonogram kontroli KPO sporzadzany jest/aktualizowany zgodnie z ponizszg procedurg na
wzorze stanowigcym zatacznik nr 1. Dobér préby przedsiewzie¢ do kontroli wykonania i weryfikacji
wydatkow odbywa sie z uwzglednieniem ryzyka wystgpienia ew. naduzy¢ finansowych, konfliktu
intereséw, korupcji i podwdjnego finansowania, powaznych nieprawidtowosci, wartosci
przedsiewzie¢, a takze informacji dotyczacych postepdw realizacji przedsiewziecia. Jakakolwiek
zmiana/odstepstwo od obowigzujgcego wzoru Harmonogramu Kontroli KPO lub opisanej w nim
metodologii doboru préby wymaga wczesdniejszej zgody I0l. Zatwierdzony przez Wojewode
Harmonogram kontroli KPO/aktualizacia Harmonogram kontroli KPO przekazywany jest do

akceptacji 10l

Harmonogram kontroli w tym aktualizacja analizy przedsiewzie¢ do kontroli dokonywana jest co do

zasady w kazdym | kwartale w kolejnych latach realizacji inwestycji.



W razie potrzeby, niezaleznie od Harmonogramu kontroli/ KPO, Wojewoda Swietokrzyski moze

zarzadzié przeprowadzenie kontroli dorazne;.

Wz6r Harmonogramu kontroli KPO dla JW stanowi zatacznik nr 1 do procedury.

Harmonogram kontroli/ KPO, sporzqdzany jest/aktualizowany zgodnie z ponizszqg procedurg:

za realizacje przedsiewzie¢ w

ramach KPO o informacje:

o zawartych umowach, w
tym o dane niezbedne do

przeprowadzenia analizy

ryzyka,

o  wynikach analizy
dotyczacej realizacji
przedsiewziec przez

OOW w tym wskazanie
przedsiewziec
whioskowanych do

objecia kontrola.

Lp. | Od kogo Dziatanie Do kogo
1 101 (komodrka odpowiedzialna | Przekazanie informacji o | Dyrektor Wydziatu Finansow i
za koniecznosci Budzetu SUW!
przygotowanie/aktualizacje sporzadzenia/aktualizacji
Harmonogramu Kontroli | Harmonogramu kontroli KPO
inwestycji w ramach KPO) oraz przekazanie wzoru ww.
dokumentu wraz z opisem
metodologii doboru préby do
kontroli.
2 Dyrektor Wydziatu Finansow i | Polecenie Pracownik Oddziatu Kontroli
Budzetu SUW przygotowania/aktualizacji Finansowej?
Harmonogramu Kontroli KPO
3 Pracownik Oddziatu Kontroli | Wystepuje do komorki Wydziat  Infrastruktury i
Finansowej organizacyjnej odpowiedzialnej | Rozwoju

I Zwany dalej WFiB
2 Zwany dalej OKF




4 Wydziat  Infrastruktury i | Przekazanie informacji o: Pracownik OKF

Rozwoju — zawartych umowach, w
tym o dane niezbedne
do  przeprowadzenia
analizy ryzyka,

— o wynikach analizy
dotyczacej realizacji
przedsiewzieé przez
OO0W, w tym wskazanie
przedsiewziec
whnioskowanych do

objecia kontrola.

5 Pracownik OKF 1.Generuje raporty z systemu | Dyrektor WFiB
Arachne3 oraz systemu SKANER
dotyczace OOW,

2.Dokonuje analizy WWw.
raportow w tym w zakresie
stwierdzonych »czerwonych
flag” (w tym wypetnia listy
sprawdzajgce potwierdzajace
dokonanie  sprawdzenia w
systemach oraz analize

pozyskanych danych).

6. Dyrektor WFiB 1.Akceptacja analizy raportéw z | Pracownik OKF
systemu Arachne oraz systemu
SKANER (w tym akceptacja listy
sprawdzajacej stanowigcej
zatgcznik nr.....)

2. W razie uwag powrot do

punktu 5

3 Wykorzystanie systemu Arachne odbywa si¢ zgodnie z Procedurg stosowania Arachne stanowigcg zatgcznik nr
4 do niniejszej Procedury kontroli KPO.



Pracownik OKF

1.Dokonuje  analizy  ryzyka
zgodnie z Kryteriami ryzyka
wskazanymi w  metodologii
doboru préby do kontroli
(osobno dla kazdego rodzaju
kontroli) m.in. w oparciu o
wyniki analizy raportéw z
systemu Arachne i systemu
Skaner oraz informacje
przekazane przez  komorki
odpowiedzialnej za realizacje
przedsiewzie¢ KPO

2. Na podstawie metodyki
doboru préby przedsiewzie¢ do
kontroli, z uwzglednieniem
analizy ryzyka
przygotowuje/aktualizuje
Harmonogram kontroli KPO
zgodnie z wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 1.

3. Wypetnia Liste sprawdzajgcq
do przygotowania/aktualizacji
Harmonogramu kontroli KPO
odnoszgcych sie do wynikow
analizy informacji pozyskanych

z systemu Arachne?*

Kierownik OKF

Kierownik OKF

1. Weryfikacja analizy ryzyka
oraz Harmonogramu kontroli
KPO/aktualizacji
Harmonogramu kontroli KPO.

2. Akceptuje Liste sprawdzajgcq
do przygotowania/aktualizacji

Harmonogramu kontroli KPO

Dyrektor WFiB

4

Znajdujaca si¢ w Procedurze stosowania Arachne.




odnoszgcych sie do wynikow
analizy informacji pozyskanych
z systemu Arachne®

W razie uwag powrét do punktu

7

Dyrektor WFiB

Weryfikuje i akceptuje analize
ryzyka

i Harmonogram kontroli KPO.

Wojewoda Swietokrzyski

10.

Wojewoda Swietokrzyski

Zatwierdza Harmonogram
kontroli KPO/aktualizacje

Harmonogramu kontroli KPO.

Pracownik OKF

11.

Pracownik OKF

Przekazuje do akceptacji
zatwierdzony = Harmonogram
kontroli do 10l w terminie 7 dni
od jego zatwierdzenia (rowniez

wersji edytowalnej dokumentu)

101/Dyrektor komorki
odpowiedzialnej za
przygotowanie/aktualizacje

Harmonogramu kontroli

inwestycji KPO

12.

I01/Dyrektor komorki
odpowiedzialnej za
przygotowanie/aktualizacje

Harmonogramu kontroli

inwestycji KPO

Przekazanie informacji o]
akceptacji/wniesieniu uwag do
Harmonogramu kontroli
KPO/aktualizacji

Harmonogramu kontroli KPO

JW/ Dyrektor WFiB

13.

Dyrektor WFiB

Przekazanie pracownikowi
informacji o
zatwierdzeniu/wniesieniu uwag
do Harmonogramu kontroli
KPO/aktualizacji

Harmonogramu kontroli KPO

Pracownik OKF

14.

Pracownik OKF

Niezwtocznie po otrzymaniu

ewentualnych uwag
zgtoszonych przez o]
koryguje/przekazuje

wyjasnienia do Harmonogram

Kierownik OKF

5

Znajdujaca si¢ w Procedurze stosowania Arachne.




kontroli KPO/aktualizacji

Harmonogramu KPO.

15.

Kierownik OKF

Niezwtocznie weryfikuje
Harmonogram kontroli KPO w
ktorym uwzglednione zostaty
uwagi  10l/wyjasnienia  do

Harmonogramu kontroli KPO

Dyrektor WFiB

16.

Dyrektor WFiB

Niezwtocznie  weryfikuje i
akceptuje skorygowany
Harmonogram kontroli
KPO/aktualizacje
Harmonogram kontroli KPO.

(w przypadku wyjasnien nalezy

pomingc¢ pkt 12).

Wojewoda Swietokrzyski

17.

Wojewoda Swietokrzyski

Zatwierdza skorygowany
Harmonogram kontroli
KPO/aktualizacje

Harmonogram kontroli KPO

Pracownik OKF

18.

Pracownik OKF

Przekazuje zatwierdzony
Harmonogram kontroli
KPO/aktualizacje do 10l
w terminie 7 dni od
zatwierdzenia.

W przypadku uwag/pytan |0l
powrdt do pkt. 7

I0l komdrka odpowiedzialna
za
przygotowanie/aktualizacje
Harmonogramu kontroli

inwestycji KPO

19.

I01/Dyrektor

odpowiedzialnej

komorki

Za

przygotowanie/aktualizacje

Harmonogramu

inwestycji KPO

kontroli

Przekazanie informacji o
akceptacji skorygowanego
Harmonogramu kontroli
KPO/aktualizacji
Harmonogramu kontroli KPO
W przypadku uwag/pytan 10l
powrdét do pkt. 7

JW/ Dyrektor WFiB

20.

JW/ Dyrektor WFiB

Przekazanie informacji o}

Pracownik OKF




akceptacji przez o]
skorygowanego
Harmonogramu kontroli
KPO/aktualizacji

Harmonogramu kontroli KPO

21.

Pracownik OKF

Po otrzymaniu informacji z 10l o
zatwierdzeniu Harmonogramu
kontroli KPO/aktualizacji
przekazuje zatwierdzony
dokument do komorki
merytorycznej odpowiedzialnej

za realizacje KPO.

Wydziat

Rozwoju

Infrastruktury

22.

Pracownik OKF

Archiwizacja kompletu
dokumentacji  zwigzanej z
przygotowaniem/aktualizacjg

Harmonogramu kontroli KPO w
tym wydrukéw z systemu

Arachne oraz systemu SKANER.
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