
ZARZĄDZENIE NR 166/2024
WOJEWODY ŚWIĘTOKRZYSKIEGO

z dnia 17 grudnia 2024 r.
zmieniające zarządzenie w sprawie zasad postępowania z dokumentacją i wykonywania 

czynności kancelaryjnych 
w Świętokrzyskim Urzędzie Wojewódzkim w Kielcach

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej 
w województwie (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 190) z a r z ą d z a  s i ę ,  c o  n a s t ę p u j e :

§ 1. W zarządzeniu Nr 121/2023 Wojewody Świętokrzyskiego z dnia 28 grudnia 2023 roku 
w sprawie zasad postępowania z dokumentacją i wykonywania czynności kancelaryjnych w Świętokrzyskim 
Urzędzie Wojewódzkim w Kielcach, wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 4 
a) w ust. 4 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,,7) wnioski o świadczenia rodzinne, wnioski o świadczenie wychowawcze, wnioski o rodzinny 
kapitał opiekuńczy, wnioski o świadczenia ,,aktywni rodzice w pracy” i ,,aktywnie w domu”, 
dokumentacja uzupełniająca oraz formularze SED przesyłane z krajów UE/EFTA za 
pośrednictwem systemu elektronicznej wymiany informacji i dokumentów ESSI, rejestrowane 
w systemie dziedzinowym SYGNITY pn. Oprogramowanie do obsługi Świadczeń Rodzinnych 
(SR), Świadczeń Wychowawczych (SW).”,

b) w ust. 6:
 uchyla się pkt 7,
 po pkt 11 kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje pkt 12 i 13 w brzmieniu: 

,,12) adresowanych na Wydział Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego z adnotacją 
,,Konkurs ofert – badania dla potrzeb komisji lekarskiej”;

  13) adresowanych do Wojewódzkiej Komisji Lekarskiej w Kielcach.”;

2) w załączniku nr 1 ,,Procedura dotycząca zasad pracy w EZD” w ust. 52 uchyla się pkt 10 i 11;
3) załącznik nr 2 ,,Katalog klas wykazu akt stanowiących wyjątki od podstawowego sposobu 

dokumentowania przebiegu załatwiania spraw obowiązującego w Świętokrzyskim Urzędzie 
Wojewódzkim w Kielcach”, otrzymuje nowe brzmienie;

4) załącznik nr 3 ,,Wykaz korespondencji nie podlegającej skanowaniu z uwagi na jej treść”, otrzymuje 
nowe brzmienie;

5) załącznik nr 4 ,,Korespondencja nie podlegająca dekretacji przez Dyrektora i/lub Zastępcę Dyrektora 
Wydziału /Biura” otrzymuje nowe brzmienie;

6) załącznik nr 5 ,,Wykaz z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt stanowiących wyjątki prowadzone 
wyłącznie w postaci tradycyjnej, nie podlegające pomocniczej rejestracji w EZD”, otrzymuje nowe 
brzmienie.

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 2 stycznia 2025 r.

Józef Bryk
Wojewoda Świętokrzyski
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