ZARZADZENIE NR 166/2024

WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia 17 grudnia 2024 r.
zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie zasad postepowania z dokumentacjq i wykonywania

czynnosci kancelaryjnych
w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewédzkim w Kielcach

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwie (t.j. Dz. U.z2023r.,poz. 190)zarzgdza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 121/2023 Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia 28 grudnia 2023 roku
w sprawie zasad postgpowania z dokumentacja i wykonywania czynnos$ci kancelaryjnych w Swigtokrzyskim
Urzedzie Wojewodzkim w Kielcach, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w§4
a) w ust. 4 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,,7) wnioski o §wiadczenia rodzinne, wnioski o $wiadczenie wychowawcze, wnioski o rodzinny
kapitat opiekunczy, wnioski o $wiadczenia ,,aktywni rodzice w pracy” i ,,aktywnie w domu”,
dokumentacja uzupelniajagca oraz formularze SED przesylane z krajow UE/EFTA za
posrednictwem systemu elektronicznej wymiany informacji i dokumentéw ESSI, rejestrowane
w systemie dziedzinowym SYGNITY pn. Oprogramowanie do obshugi Swiadczen Rodzinnych
(SR), Swiadczen Wychowawczych (SW).”,

b) w ust. 6:
— uchyla si¢ pkt 7,
—  po pkt 11 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje pkt 12 1 13 w brzmieniu:
,»12) adresowanych na Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego z adnotacja
,,Konkurs ofert — badania dla potrzeb komisji lekarskiej”;
13) adresowanych do Wojewddzkiej Komisji Lekarskiej w Kielcach.”;

2) w zalaczniku nr 1 ,,Procedura dotyczaca zasad pracy w EZD” w ust. 52 uchyla si¢ pkt 101 11;

3) zalgcznik nr 2 ,Katalog klas wykazu akt stanowigcych wyjatki od podstawowego sposobu
dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw obowiazujacego w Swietokrzyskim Urzedzie
Wojewodzkim w Kielcach”, otrzymuje nowe brzmienie;

4) zalgcznik nr 3 ,,Wykaz korespondencji nie podlegajacej skanowaniu z uwagi na jej tre$¢”, otrzymuje
nowe brzmienie;

5) zalacznik nr 4 , Korespondencja nie podlegajaca dekretacji przez Dyrektora i/lub Zastepcg Dyrektora
Wydziatu /Biura” otrzymuje nowe brzmienie;

6) zalacznik nr 5 ,,Wykaz z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt stanowigcych wyjatki prowadzone
wylacznie w postaci tradycyjnej, nie podlegajace pomocniczej rejestracji w EZD”, otrzymuje nowe
brzmienie.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2025 r.

Jozef Bryk
Wojewoda Swietokrzyski
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