Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 166/2024
Wojewody Swietokrzyskiego
z dnia 17 grudnia 2024 r.

KATALOG KLAS Z WYKAZU AKT STANOWIACYCH WYJATKI OD PODSTAWOWEGO
SPOSOBU DOKUMENTOWANIA PRZEBIEGU ZALATWIANIA SPRAW OBOWIAZUJACEGO
W SWIETOKRZYSKIM URZEDZIE WOJEWODZKIM W KIELCACH

Symbol HASLO KLASYFIKACYJNE Kategoria | Wydzial/ Komérka
archiwalna organizacyjna
000 Powoiywar.l.ie i.odwo.lywanie wojewody i wicewojewodow oraz okreslanie zakresOw A WOIK
kompetencji wicewojewodoéw
D. 0030 Qstal}ayviapie pelnomocnikéw wojewody oraz osob upowaznionych do dziatania w A WOIK
ego imieniu
B. 0031 |Powierzanie zadan wojewody innym podmiotom A WOiK
. 0040 Powot}{wanig i odwotywanie organow rzadowej administracji zespolonej w A WOIK
wojewodztwie
5. 0120 [Statut urzedu wojewodzkiego i jego zmiany A WOIK
. 0121 quzegf'ﬂowg organizacja oraz tryb pracy urzedéw administracji zespolonej w A WOIK
wojewodztwie
7. 0320 |Wnioskowanie o nadanie odznaczen, medali, tytuléw i innych honoréw A BW
8. 042  [Programy A PSZ.IV
D. 057  |Pelnomocnictwa, upowaznienia, wzory podpisow, podpisy elektroniczne BE10 (wszyscy)
10. 101 |Komisje, zespoly, grupy robocze w urzedzie A BW, WPNiK
1. 102 |Udziat w obcych komisjach, zespotach, grupach roboczych BE10 WZON
12. 111 |Zbiory aktéw normatywnych obcych BE10 SPNL.III, PNK.V
13. Organizacja systemu ochrony informacji niejawnych oraz wykazu tych informacji dla
1310 X A ZIN
oszczegodlnych klauzul
14. 1311  [Biezace dzialania podejmowane w zakresie ochrony informacji niejawnych BE10 ZIN, WBIiZK
15. 1510  |Urzadzenia do rejestracji i monitorowania obiegu przesylek i pism B5 WOIK
16. 1513 |[Ewidencja pieczeci i pieczatek oraz ich odciskdw A WOiK
17. 1521 |Dzienniki ewidencyjne dla dokumentacji o réznych klauzulach niejawnosci BES0 ZIN
18. 1530 |[Ewidencja dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym A WOiK
19. 1531 |Przekazywanie materialow archiwalnych do archiwow panstwowych A WOIK
20. 1532  |Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej A WOiK
1. 1534 |[Kwerendy archiwalne w dokumentacji w archiwum zaktadowym BE5S WOiK
R2. 1610 [Kontrole zewnetrzne w urzedach A WOiK
P3. 1614 |Ksiazka kontroli BES WOiK
4. 2003  [Opisy stanowisk pracy i okre$lanie zakresu kompetencji i zadan A (wszyscy)
PS. 210  [Zapotrzebowanie i nabor kandydatéw do pracy BS WOiK
6. 2110  |Obstuga zatrudnienia organow i kierownictw urzedow BE5 WOiK
R7. 2111  |Obstuga zatrudnienia pracownikow urzedéw B5 WOIK,
D8. 2112  [Rozmieszczanie i wynagradzanie pracownikow urzedow B5 (wszyscy)
P9. 2113 Qs’wiadc;enia majatkowe lub inne o$wiadczenia o osobach zatrudnionych i cztonkach BY WOIK
ich rodzin
B0. 2130 [Staze zawodowe BE10 WOiK
B1. 2132 [Praktyki BE10 WOIK
B2. 2140  [Prace zlecone ze skladka na ubezpieczenie spoteczne B50 WOIiK, WZON
B3. Prace zlecone bez sktadki na ubezpieczenie spoteczne WOIK, WPSiZ,
2141 B10
WZON
B4. 2150 |Nagrody, podziekowania, listy gratulacyjne BE10 (wszyscy)
B5. 2152 [Karanie B" WOiK
B6. 2153  [Postepowanie dyscyplinarne B WPNiK
B7. 216  |Sprawy wojskowe 0sob zatrudnionych BE10 WOIK
B8. 220  |Akta osobowe 0s6b zatrudnionych BES50 WOIK
B9. 222 [Pomocnicza dokumentacja osobowa w komoérkach organizacyjnych BS (wszyscy)
A0. 224  |Zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu BS WOIiK, WFiB
41, 230  |Przeglady warunkow i bezpieczenstwa pracy A WOiK
42, 231  |Dziatania w zakresie zwalczania wypadkdw, chorob zawodowych, ryzyka w pracy A WOIK
43, 2320 [Wypadki przy pracy BE10 WOIK
4. 2321 |Wypadki w drodze do pracy i z pracy BE10 WOiK
45, 2330 [Warunki szkodliwe BE10 WOiK
16. 2331 [Rejestr warunkow szkodliwych B40 WOiK




Symbol HASLO KLASYFIKACYJNE Kategoria | Wydzial/ Komérka
archiwalna organizacyjna
17, 2332 |Choroby zawodowe BE10 WOiK
48. 2344 |Ustalanie i zmiany czasu pracy B3 WOIK,
19, 2351 |Urlopy macierzynskie, ojcowskie i wychowawcze, itp. BS WOiK
50. 2352  |Urlopy bezptatne B5 WOiK
51. 236  |Dodatkowe zatrudnienie 0sob zatrudnionych oraz umowy o zakazie konkurencji B5 WOIK
b2. 2401 |Stuzba przygotowawcza BE10 WOiK
53. 2402 [Szkolenia organizowane we wlasnym zakresie dla 0séb zatrudnionych w podmiotach BE10 (Wszyscy)
b4. 2410 Spr.awy socjalno-bytowe zatatwiane w ramach zaktadowego funduszu $wiadczen B5 WOIK
socjalnych
b5. 2411 [Zaopatrzenie rzeczowe 0sob zatrudnionych B5 WOIK
56. 2412 |Opieka nad emerytami, rencistami i osobami niepetnosprawnymi BES WOIK
57. 2414 Wspieranie. 0s6b zatrudnionych w zakresie zaspokajania potrzeb mieszkaniowych i B5 WOIK
ulg na przejazdy
b8. 2420 [Zgloszenia do ubezpieczenia spotecznego B10 WOiK
59. 2431 [Badania lekarskie w zakresie medycyny pracy B10 WOIK
50. 2500 [Inwestycje BE10 BAG
61. 2611 |[Ewidencja srodkéw trwatych i nietrwalych B10 PSL
H2. 2613  |Eksploatacja i likwidacja srodkow trwatych i przedmiotow nietrwatych B10 AG.III, PSL
63. 2632 [Eksploatacja wlasnych §rodkow transportowych BS PSR, PSL
64. 2633 |[Uzytkowanie obcych $rodkow transportowych B5 WFiB
6S. AG.I, AG.IV, AG.VI
272  |Dokumentacja zamowien publicznych BS SPN.V, OK.II, OK.],
PSZ.IV, WZON
66. 273  [Umowy zawarte w wyniku postepowania w trybie zamoéwien publicznych B10 AG.L, AG.IV
67. 3111 Budzet i jego zmiany A FN.I, SPN.V, PSZ. 11,
WZON
68. 3122 |Rozliczanie dochodow, wydatkow, subwencji i dotacji B5 WFiB, WIiR
69. 3141 |Finansowanie inwestycji BES WIiR
70. 3150 |[Egzekucja naleznosci pienieznych BS WFiB
71. 3151 |[Egzekucja administracyjna BS WPSiZ
72. 3201 |Obrot bezgotowkowy B5 WFiB
73. 3210 |Dowody ksiegowe B5 WFiB
74. 3211 |Dokumentacja ksiggowa B5 WFiB
75. 3214 |Uzgadnianie sald BS WFiB
76. 3224 |Rozliczenia sktadek na ubezpieczenie spotecznego B50 WFiB
77. 3231 Srp.isy i protokoly inweptaryzacyjne, sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji i BS WFiB
roznice iInwentaryzacyjne
78. 4130 |Badanie aktow prawa miejscowego organdéw samorzadu terytorialnego A SPNL.III
79. 'Wszczynanie i prowadzenie postgpowan zmierzajacych do usunigcia naruszenia
4131 L . A SPN.III
[prawa i niewaznosci aktow prawnych samorzadu terytorialnego
80. 414 Qs’wiadczenia majatkowe lub inne o§wiadczenia z organdw samorzadu terytorialnego BY WPNIK
i ich obstuga
B1. WIG. I, WIG II,
BiZK.IV, IR.IV.,
431 |Postgpowanie kontrolne A IR.V.,PSZ.V,PSZ.VI,
PSZ.IX, PSZ.X,
OK.IIT
82. 5230 |[Utrzymanie grobow i cmentarzy wojennych B10 BW
83. 5240 |Organizacja Wojewoddzkiej Rady Kombatantow A BW
R4. 5241 [Posiedzenia Wojewddzkiej Rady Kombatantéw A BW
BS. 5242 |Materialy przekazywane do Wojewddzkiej Rady Kombatantow B10 BW
R6. Organizacja Wojewddzkiej Rady Konsultacyjnej ds. Dziataczy Opozycji i Osob
5250 . A BW
Represjonowanych
R7. Posiedzenia Wojewodzkiej Rady Konsultacyjnej ds. Dzialaczy Opozycji i Osob
5251 . A BW
Represjonowanych
BS. 5252 Materia?yAprze'kazywane. do Wojewddzkiej Rady Konsultacyjnej ds. Dziataczy B10 BW
Opozycji i Osob Represjonowanych
89. 6120 |Nadawanie i zmiana obywatelstwa A WSO0iC
D0. 6121 [Nabycie lub utrata obywatelstwa polskiego w drodze postepowania przed Wojewoda A WSO0iC
D1. 6122 [Stwierdzanie posiadania lub utraty obywatelstwa polskiego A WSO0iC
D2. 6123 [Zrzeczenie si¢ obywatelstwa polskiego A WSO0iC
D3. 6140 |[Nadzér nad zwigzkami wyznaniowymi i ko§ciotami A WSO0iC




Symbol HASLO KLASYFIKACYJNE Kategoria | Wydzial/ Komérka
archiwalna organizacyjna
4. 6152 |Zezwalanie cudzoziemcom na osiedlanie si¢ na terytorium RP A WSO0iC
D5. 6156 |Wspotdziatanie w zakresie legalizacji pobytu cudzoziemcow BE5S WSO0iC
D6. 6158 |[Ewidencjonowanie zaproszen BE10 WSO0iC
D7. 6160 [Rejestracja pobytu obywatela Unii Europejskiej BE10 WSO0iC
D8. 6161 |Czasowe karty pobytu cztonkow rodziny obywatela Unii Europejskiej BE10 WSOiC
D9. 6162 awo statego pobytu obywatela Unii Europejskiej A WSO0iC
100. 6164 awo pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej BE10 WSO0iC
101. 621  |[Nadzér nad ewidencja ludnosci BE10 WSO0iC
102. 6232 |[Uniewaznianie aktow stanu cywilnego BE10 WSO0iC
103. 624  |Rozpatrywanie spraw o przyznanie medali za dtugoletnie pozycie matzenskie A WSOiC
104. 626  [Zakaz opuszczania kraju BE10 WSOiC
105. 6355 [Zwalczanie skutkéw powodzi BE10 WIiR
106. 644  |[Nadzor nad organizacja i realizacja zadan obrony cywilnej oraz koordynacja zadan A BiZK.IV
107. 6510 [System kierowania obronnego A WBiIiZK
108. 6610 |Organizacja i biezacy nadzor nad kwalifikacjg wojskowa A WBiZK
109. 6611 |Wojewddzka komisja lekarska A WBIiZK
110. 663 Nachhmia'\stowe (alannowe':) uzupehnianie Sit Zbrojnych oraz odtwarzanie ewidencji A WBIZK
wojskowej na wypadek wojny
111. 68  |Bezpieczenstwo publiczne BE10 BiZK.IV.,OK.IL.
112. 7081 |Ustalanie stref ochronnych w zakresie uje¢ wody BE10 WIiR
113. 7140 |Postepowania administracyjne i egzekucyjne B10 WFiB
114. 7154 Opini'oyvan.ie udzi.elania pomocy finansowej z tytutu szkoéd w rolnictwie, w wyniku BES WIiR
kleski zywiotowej
115. 7160 [Straty w rolnictwie BES WIiR
116. 7161 Zwrot poda.t.ku aquzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego BS WIiR
do produkc;ji rolnej
117. 7172 |Plan pracy i plan kontroli Panstwowej Strazy Rybackiej A PSR
118. 7175  |Inne kontrole majace na celu ochrong mienia, wod i ryb BE10 PSR
119. 7176 |Sciganie sprawcow nielegalnego potowu ryb BES PSR
120. 7177 I}cfjestr ujawnionych przestepstw i wykroczen przeciw ustawie o rybactwie A PSR
Srodladowym
121. 7178 Umundurowanie’straZpik(’)w, odziez specjalna, wyekwipowanie osobiste, srodki BE10 PSE, PSR
[przymusu bezposredniego
122. 7180 [Nadzdr nad administrowaniem towiectwem A PSL
123. 7182  [Zwalczanie klusownictwa i szkodnictwa towieckiego A PSL
124. 7183 [Kontrola legalno$ci skupu i obrotu zwierzyna fowna A PSL
125. 7210 Kontrolq prac geodezyjnych i kartograficznych oraz posiadania uprawnien BE10 WIGIK
geodezyjnych
126. 7212 [Kopie zabezpieczajace bazy danych ewidencji gruntéw i budynkow BES WIGIK
127. 7213 [Prace geodezyjno-urzadzeniowe na rzecz rolnictwa dotowane z budzetu panstwa A WIGIK
128. Dziatalno$¢ rzecznika dyscyplinarnego w sprawach odpowiedzialnosci zawodowej B*(okres
0sob posiadajacych uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji i kartografii przechowywa
7216 nia zalezy od WIGIK
przepiséw
prawa)
129. 'Wojewddzka Komisja Dyscyplinarna w sprawach odpowiedzialno$ci zawodowej 0sob .
7217 L Y L . . A WIGIK
osiadajacych uprawnienia zawodowe w dziadzinie geodezji i kartografii
130. 7220 |Nadzér nad wojewodzkim i powiatowym zasobem geodezyjnym i kartograficznym A WIGIK
131. 7221 |Nadzér i odwotania w sprawach ewidencji gruntéw i budynkow A WIGiK
132. 7222 |Nadzor nad ewidencjg sieci uzbrojenia terenu A WIGIK
133. 746 Decyd9wanie o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu na terenach A WIiR
zamknigtych
134. Decydowanie o ustaleniu lokalizacji inwestycji wynikajace z ustaw o szczego6lnych .
747 . U = S . A WSPIiN
zasadach przygotowania i realizacji inwestycji oraz uzgodnienia w tym zakresie
135. 748 Nakladanje kar na gminy za nieterminowe wydawanie decyzji o ustalaniu lokalizacji BS WIiR
inwestycji celu publicznego
136. 750 Wyjas’nienia,, i.nter.pretacje, opinie, akty prawne dotyczace gospodarki A WSPIN
nieruchomo$ciami
137. 7510 [Przekazywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa A WSPiIN
138. 7511 [Regulowanie standw prawnych gospodarstw i nieruchomosci rolnych A WSPiIN
139. 7513  |Nadzor nad postepowaniem w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow BES WIGIK
140. 7515 Zwroty nieruchomosci rolnych, odszkodowania oraz dokumentacja wyptat A WSPIiN

odszkodowan




Symbol HASLO KLASYFIKACYJNE Kategoria | Wydzial/ Komérka
archiwalna organizacyjna
141. 752  |[Uwtlaszczanie os6b prawnych A WSPIN
142. 7530 Pr;ekaz’ngnle .wlasnosm.nleruchomosm na rzecz ko$cielnych os6b prawnych oraz A WSPIiN
zwiazkow i gmin wyznaniowych
143. 7531 Przeka}zywame jednostkom samorzadu terytorialnego nieruchomosci Skarbu Panstwa A WSPIN,
na wniosek
144. 7532 Przekazywanie jednostkom samorzadu terytorialnego nieruchomosci Skarbu Panstwa A WSPIN
z mocy prawa
145. 7533 Przejmowanie n1quchomosm z mocy prawa na rzecz Skarbu Panstwa i jednostek A WSPIiN
samorzadu terytorialnego
146. 7534 |Wywlaszczenia nieruchomosci i odszkodowanie z tego tytutu A WSPiIN
147. 7536 Zezwolen}a na zajecie n1€1:uf:h0m0301 na czas okre$lony lub ograniczenie sposobu A WSPiN
korzystania z nieruchomosci
148. 7537 |Przekazywanie lasow i gruntdw przeznaczonych do zalesienia A WSPIN
149. 7541 |Postepowanie w sprawie rekompensat za mienie pozostawione poza granicami RP A WSPiIN
150. 7570 Odsqudowanla za nieruchomosci nab}{te na cel{:‘ pubhczne. w trybie ustaw o A WSPIN
szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
151. 7571 |Ustanawianie trwatego zarzadu A WSPiIiN
152. 7581 |Nadzér instancyjny w zakresie gospodarki nieruchomos$ciami BE10 WSPiIiN
153. 7582 |Nadzor nad gospodarka mieniem Skarbu Panstwa realizowang przez powiaty BE10 WSPIN
154. 'Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace budownictwa, inwestycji i .
780 S L A WIiR
gospodarki mieszkaniowej
155. 7820 |Zezwalanie na inwestycje na drogach krajowych, wojewddzkich i lotniskach A WSPiIiN
156. 7821 Ro;patrywame odwotan od zezwolen na inwestycje na drogach powiatowych i A WSPIN
gminnych
157. 7822 |Wsparcie finansowe w zakresie przygotowania i realizacji inwestycji BE10 WIiR
158. 7831 |Dotowanie konserwacji urzadzen wodno-melioracyjnych BES WIiR
159. 7840 Pozwolem;a na budqwc;, przepudow¢ i rozbudowe pblektqw budowlanych oraz zmiany| BE10 WIiR
sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych lub ich czesci
160. 7841 [Rozbidrka obiektow budowlanych B10 WIiR
161. 7842 Z.ezwolema na wejscie w teren sasiedniej nieruchomos$ci w celu wykonania B5 WIiR
niezbednych robét budowlanych
162. Zgtaszanie zamiaru przystapienia do wykonywania robot budowlanych, rozbiorki, .
7843 . . L . . B5 WIiR
zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czgsci
163. Strategie i programy w zakresie polityki rozwoju PSZ.11, PSZ.VIII,
801 A RIV
164. 8160 Orgamzowe}me i prze;prowadzame egzaminow dla osob ubiegajacych si¢ o uzyskanie BE10 WIiR
kwalifikacji wstepnej
165. 8161 gzzi;ga nadawania uprawnien instruktorom nauki jazdy oraz instruktorom techniki B50 WIiR
166. 8162 |Osrodki doskonalenia techniki jazdy A WIiR
167. 862  [Nadzor i kontrola realizacji zadan w zakresie polityki rynku pracy BE10 WPSiZ
168. 8640 Rozpatrywanie quoian w spravs{ach uznania, odmowy uznania oraz utraty statusu B5 WPSiZ
osoby bezrobotnej i poszukujacej pracy
169. Rozpatrywanie odwotan w sprawach przyznania, wstrzymania, wznowienia wyplaty
8641 [oraz utraty lub pozbawienie prawa do stypendium, zasitku i innych §wiadczen z B5 WPSizZ
Funduszu Pracy
170. Rozpatrywanie odwotan o odroczenie terminu splaty, roztozenie na raty lub
umorzenie czgsci albo catosci nienaleznie pobranego $wiadczenia przyznanego z
8642 (funduszu pracy, naleznosci z tytutu zwrotu refundacji lub przyznanych jednorazowo B5 WPSizZ
Srodkow na dzialalno$¢ gospodarcza oraz innych §wiadczen finansowanych z
Funduszu Pracy
171. 9423 [Zezwolenia i cofanie zezwolen na prowadzenie jednostek pomocy spoteczne;j BE10 PSZ.V
172. Zlecanie zadan z zakresu pomocy spotecznej i wspieranie finansowe PSZ.I11,PSZ.1,PSZV,
946 B10 RIV
173. 947  [Koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego B10 WPSiZ
174. 9510  [Przyznanie statusu zaktadu pracy chronionej lub zaktadu aktywnosci zawodowej B10” WPSiZ
175. 9511 [Utrata przyznanego statusu zaktadu pracy chronionej lub zaktadu aktywnosci B10Y WPSiZ
zawodowej
176. 9513 Rocznez zbiorcze 1nrfo.rmaqe wopwody dotyczace zaktadow pracy chronionej lub A WPSiZ
zaktadow aktywnosci zawodowej
177. INadzor 1 kontrola przestrzegania przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
9514 |oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych przez zaktady pracy chronionej i zaktady B10” WPSiZ

aktywno$ci zawodowej




Symbol HASLO KLASYFIKACYJNE Kategoria | Wydzial/ Komérka
archiwalna organizacyjna
178. 9520 |Osrodki organizujgce turnusy rehabilitacyjne BE10 WPSiZ
179. 9521 |Organizatorzy turnuséw rehabilitacyjnych BE10 WPSiZ
180. 9523 Roczna informacja o organizatorach i turnusach rehabilitacyjnych z udziatem osob A WPSiZ
niepetnosprawnych dofinansowanych z PFRON
181. 9531 Rozpatrywanie quoiaﬁ od orzeczen o niepetnosprawnosci i stopniu BES0 WZON
niepetnosprawnosci
182. 9532  |Nadzor nad powiatowymi zespotami orzekania o niepelnosprawnosci A WZON
183. 9533 [Informacje dla Pelnomocnika Rzadu do Spraw Oséb Niepelnosprawnych A WZON
184. 9534 |Ustalanie poziomu potrzeby wsparcia 0sob niepelnosprawnych B10 WZON
185. 9610 |[Rejestracja zaktadow opieki zdrowotnej A WPSiZ
186. 9611 [Informacje dot. rejestru i akt rejestrowych zaktadéw opieki zdrowotnej B5 WPSiZ
187. 9612 |Kontrola i ocena zaktadow opieki zdrowotnej A PSZ.IX
188. 9615  [Przedstawiciele wojewody do sktadéw rad spotecznych zaktadéw opieki zdrowotnej A WPSiZ
189. 962  |[Konsultanci wojewddzcy w zakresie ochrony zdrowia A WPSiZ
190. 966  |Profilaktyka i promocja zdrowia BE10 PSZ.IX
191. 967 |Zwalczanie chordb zakaznych i epidemii A PSZ.IX
192. 9710 |Szkolenie specjalizacyjne lekarzy i lekarzy dentystow BES0 WPSiZ
193. 9713 jgi((;)vlveigie specjalizacyjne w innych dziedzinach majacych zastosowanie w ochronie BES0 WPSiZ
194. 9740 [Kontrola badan i orzeczen dla 0sob ubiegajacych sie o pozwolenie na bron BES WPSiZ
195. 9741 Kontrola badan i orzeczen dla 0sob ubiegajacych si¢ lub posiadajacych licencje BES WPSiZ

detektywa
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