Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 166/2024
Wojewody Swietokrzyskiego
z dnia 17 grudnia 2024 r.

Korespondencja nie podlegajaca dekretacji przez Dyrektora

i/lub Zastepce Dyrektora Wydzialu /Biura

1) Wydzial Organizacji i Kadr

oferty pracy,

faktury,

o$wiadczenia majatkowe,

zakresy czynno$ci, IPRZ-y,

karty urlopowe,

wnioski o wydanie zaswiadczen o wynagrodzeniu i zatrudnieniu oraz §wiadectw pracy,
whnioski o zatozenie/zmiane /likwidacje konta w zasobach informatycznych SUW,
whioski o zainstalowanie /zmiang przeznaczenia stanowiska w sieci komputerowej SUW,
wnioski o zakup/odnowienie certyfikatow,

wnioski o naprawe sprzetu,

2) Biuro Administracyjno — Gospodarcze

faktury,

oferty przetargowe,
zapytania ofertowe,
zgloszenia odbioru robot,
umowy,

zaproszenia,

3) Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

whnioski paszportowe,

faktury,

gratulacje od Prezesa Rady Ministréw dla 0s6b obchodzacych setng rocznicg urodzin oraz
postanowienia Prezydenta RP o przyznaniu medali za Dlugoletnie Pozycie Matzenskie,
zapytania z Krajowego Rejestru Karnego,

sprawozdania z ilosci zrealizowanych przez jednostki samorzadu gminnego zadan zleconych
z zakresu spraw obywatelskich (ewidencja ludnosci, dowody osobiste, udostepnianie
danych, rejestracja stanu cywilnego),

wnioski z jednostek samorzadu gminnego o wystapienie do Prezydenta RP o przyznanie
Medali Za Dhugoletnie Pozycie Malzenskie,

4) Wydzial Finanséw i Budzetu

sprawozdania z j.s.t. i jednostek budzetowych,

kwartalne rozliczenia dotacji,

faktury,

noty ksiegowe,

rozliczenia dotacji,

rozliczenia jednostek naktadajacych grzywny z pobranych materiatéw karnych,
tytuly wykonawcze wraz ze zbiorczym zestawieniem,

dowody wptat wyegzekwowanych naleznosci przesytane z US,

5) Wpydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego



— uchwaty jednostek samorzadu terytorialnego przekazywane przez Wydzial Prawny,
Nadzoru 1 Kontroli,

— faktury,

— zaproszenia,

— zgloszenia do udzialu w konkursach, mistrzostwach, zawodach,

— protokoty z przeprowadzonych konkurséw, mistrzostw, zawodow,

— sprawozdania iinformacje z przeprowadzonych treningdw systemu wykrywania
i alarmowania oraz treningdbw powszechnego ostrzegania wojsk i1 ludnosci cywilnej
o zagrozeniu uderzeniami z powietrza,

— rozliczenia (bilanso6w) personelu medycznego i zastgpczych miejsc szpitalnych,

— aktualizacja danych teleadresowych punktow kontaktowych HNS,

— zestawienia §wiadczen osobistych i rzeczowych, ktore maja by¢ wykonywane w nastepnym
roku kalendarzowym,

— zestawienia $wiadczen osobistych i1 rzeczowych przewidzianych do wykonania w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

— sprawozdania i informacje z przeprowadzonych treningdéw statego dyzuru,

— ostrzezenia hydrologiczne,

— ostrzezenia meteorologiczne,

— powiadomienia o przekroczeniu poziomu dopuszczalnego dla pylu zawieszonego
W powietrzu,

— pogorszenie jakosci wody w wodociagu,

— poprawa jakosci wody w wodociagu,

— komunikaty o warunkowej przydatnosci wody do spozycia,

6) Wydzial Polityki Spolecznej i Zdrowia

— sprawozdania z realizacji Krajowego Programu Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie,

— sprawozdania MPiPS-03,

— meldunki kwartale - MK-1, MK-2,

— sprawozdanie ze sktadek na ubezpieczenie zdrowotne,

— sprawozdanie ze sktadek na ubezpieczenie spoteczne,

— sprawozdanie z dziatalnosci CIS,

— sprawozdanie roczne MPiPS-05,

— sprawozdanie z pieczy rodzinne;j,

— sprawozdanie ze ztobkow,

— sprawozdanie z KIS,

— rozliczenia z resortowych programow (dot. asystenta rodziny, placowek wsparcia
dziennego i biezgcej dziatalnosci ztobkdw),

— Dzienniki Ruchu Chorych (MzSzp3),

— sprawozdania statystyczne,

— wnioski o wpis, wpis zmian do rejestru, wnioski o wykreslenie podmiotu leczniczego
Z rejestru,

— wnioski o odbywanie szkolenia specjalizacyjnego (poza rejestracja w EZD),

— zas$wiadczenia do wnioskéw o odbywanie szkolenia specjalizacyjnego i inne,

— dokumenty dotyczace panstwowego egzaminu specjalizacyjnego,

— karty szkolenia specjalizacyjnego,

— programy dydaktyczne CMKP,

— struktury zobowigzan SPZOZ funkcjonujacych na terenie wojewodztwa $§wigtokrzyskiego,



umowy z konsultantami wojewddzkimi,

raporty i sprawozdania konsultantoéw wojewodzkich,

wnioski oraz dokumentacja dot. koordynacji $wiadczen wychowawczych i rodzinnych oraz
rodzinnego kapitalu opiekunczego,

wnioski o §wiadczenia rodzinne, wnioski o $wiadczenie wychowawcze, wnioski o rodzinny
kapitat opiekunczy, wnioski o §$wiadczenia: ,,aktywni rodzice w pracy” i ,,aktywnie w domu”
oraz dokumentacja dot. koordynacji ww. §wiadczen,

7) Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli

uchwaty (pisma przewodnie je przekazujace),
o$wiadczenia majatkowe,

8) Wydzial Infrastruktury i Rozwoju

Uzgadnianie tras pielgrzymek,

whnioski jst o wyplate dotacji na organizacje bezptatnego transportu na wybory,
sprawozdania jst z wykorzystania dotacji na organizacj¢ bezplatnego transportu na wybory,
wnioski o zwrot niewykorzystanej optaty za egzamin na kandydata na instruktora nauki
jazdy oraz instruktora nauki jazdy,

wnioski o przyznanie dotacji celowej z budzetu panstwa na finansowanie wyptaty dodatkow
energetycznych/ostonowych,

sprawozdania poétroczne i roczne z wykorzystania dotacji przeznaczonej na realizacj¢ zadan
zwigzanych z prowadzeniem OSK i SKP,

sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z budzetu panstwa na finansowanie wyptaty
dodatkéw energetycznych/ostonowych,

informacje o udzieleniu badz nieudzieleniu pomocy publiczne;,

sprawozdania o zalegloSciach przedsi¢biorcow we wplatach swiadczen naleznych na rzecz
sektora finans6w publicznych;

programy inwestycyjne i ich rozliczenia przekazane do analizy,

pisma przekazujgce umowy/porozumienia dotacji badz aneksy dotacji,

oferty konkursowe w sprawie udzielenia wsparcia finansowego na realizacj¢ zadan w ramach
programu ,, MALUCH”,

wnioski o dofinansowanie, umowy, aneksy, wnioski o wyptate srodkoéw z budzetu panstwa,
sprawozdania dotyczace realizacji zadan w ramach FRPA,

umowy, aneksy oraz wnioski o wyplate dotacji z budzetu panstwa na dofinansowanie zadan
w ramach programu ,, MALUCH”,

umowy, aneksy oraz sprawozdania z realizacji zadania i z trwato$ci projektow w ramach
programu ,, MALUCH”,

sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z budzetu panstwa na dofinansowanie zadan
realizowanych przez gminy z zakresu prowadzenia ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,
protokoly z szacowania strat w infrastrukturze komunalne;,

pisma jst zawierajace wykaz propozycji zadan do dofinansowania na usuwanie skutkow
klesk zywiotowych,

zestawienia poszkodowanych gospodarstw w wyniku dziatania niekorzystnych zjawisk
atmosferycznych sktadane przez gminy,

protokoty z oszacowania szkdd w budynkach mieszkalnych spowodowanych wystgpieniem
niekorzystnego zjawiska atmosferycznego, karty oszacowania szkod,

protokoty indywidualne rolnikow poszkodowanych w wyniku dzialania niekorzystnych
zjawisk atmosferycznych ubiegajacych si¢ o pomoc w formie kredytow preferencyjnych,



wnioski jst ubiegajacych si¢ o dofinansowanie remontu badz odbudowy infrastruktury
komunalnej uszkodzonej w wyniku dziatania niekorzystnych zjawisk atmosferycznych,
rozliczenia dotacji z budzetu panstwa przeznaczonej na dofinansowanie remontu badz
odbudowy infrastruktury komunalnej uszkodzonej w wyniku dziatania niekorzystnych
zjawisk atmosferycznych,

wnioski gmin o zwrot podatku akcyzowego,

rozliczenia gmin z wykorzystania dotacji przeznaczonej na zwrot podatku akcyzowego,
whnioski o wyplate dotacji na realizacj¢ zadan wlasnych jst oraz rzadowych zadan zleconych,
rozliczenia/ sprawozdania z dotacji na realizacj¢ zadan wlasnych jst oraz rzadowych zadan
zleconych,

wnioski gmin o wyptate dodatkow: weglowych, gazowych oraz dla podmiotow wrazliwych,
rozliczenia dodatkow: weglowych, gazowych, bonu energetycznego oraz dla podmiotow
wrazliwych,

wnioski spotek wodnych o udzielenie dotacji podmiotowej,

rozliczenia spotek wodnych z dotacji podmiotowej,

wnioski na wyptate utraconych dochodow,

pisma jst stanowigce odpowiedzi, wykazy, tabelaryczne zestawienia wplywajace do
wydzialu

celem ich realizacji,

uchwaty jednostek samorzadu terytorialnego,

rejestry decyzji LCP wydanych przez gminy,

wnioski o dofinansowanie, wnioski o wyptate dofinansowania oraz rozliczenia realizacji
zadan w zakresie rzeczowym i finansowym dotyczace Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog
(RFRD),

pisma przekazujace dokumenty do przygotowania uméw o dofinansowanie oraz aneksoéw do
uméw w ramach RFRD,

pisma przekazujace harmonogramy rzeczowo — finansowe oraz harmonogramy
przekazywania srodkéw dotyczace RFRD,

pisma przekazujgce numery rachunkéw bankowych dotyczacych RFRD i FRPA,

pisma dotyczace zmiany zakresu rzeczowego zadania dofinansowanego ze srodkéw RFRD,

pisma przekazujace umowy o dofinansowanie oraz aneksy do uméw w ramach RFRD
i FRPA.

9) Wydzial Skarbu Panstwa i Nieruchomosci:

operaty szacunkowe,
faktury,
zwroty obwieszczen, ogloszen.

10) Biuro Wojewody

zapytania o niekaralnos¢.
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