ZARZADZENIE NR 1/2025

WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia 07 stycznia 2025 r. ]
w sprawie ustalenia procedury zgloszen zewne¢trznych naruszen prawa w Swi¢tokrzyskim

Urzedzie Wojewddzkim w Kielcach

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z
2024,p0z928)zarzagdza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedur¢ zgloszeh zewngtrznych naruszen prawa
1 podejmowania dziatan nastepczych stanowiacg zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zespotowi ds. obslugi zgloszen naruszen prawa
w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim w Kielcach.

§ 4. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Generalnemu
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jozef Bryk
Wojewoda Swigtokrzyski



PROCEDURA ZGLOSZEN
ZEWNETRZNYCH

W SWIETOKRZYSKIM URZEDZIE
WOJEWODZKIM W KIELCACH

2024 r.



Rozdzial 1. Postanowienia ogolne:

§1

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz.

928) w Swigtokrzyskim Urzedzie Wojewoddzkim w Kielcach ustala si¢ procedure przyjmowania

zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych zwang dalej "procedura zgloszen

zewngetrznych".

§2

Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

S)

dzialaniu nastepczym — nalezy przez to rozumie¢ dzialanie podjete przez Swictokrzyski Urzad
Wojewodzki w Kielcach w celu oceny prawdziwos$ci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w
celu przeciwdzialania naruszeniu prawa bg¢dacemu przedmiotem zgloszenia;

dzialaniu odwetowym — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w konteks§cie zwigzanym z pracg, ktore jest spowodowane zgloszeniem Ilub
ujawnieniem publicznym 1 ktore narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza lub
moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaliScie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postegpowan przeciwko sygnaliscie;

informacji o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ informacj¢, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub
prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, w ktorym sygnalista uczestniczyl w procesie
rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w
innym podmiocie prawnym, z ktorym sygnalista utrzymuje lub utrzymywal kontakt w
kontek$cie zwigzanym z praca, lub informacje¢ dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia
prawa;

informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ przekazang sygnaliscie informacj¢ na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;

kontek$cie zwigzanym z pracg — nalezy przez to rozumie¢ przeszie, obecne lub przyszite
dzialania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustlug lub petnienia funkcji w
podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie prawnym, w
ramach ktorych uzyskano informacj¢ o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwo$¢

do$wiadczenia dziatan odwetowych;



6) organie publicznym — nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy administracji
rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu terytorialnego,
inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa zadania z zakresu
administracji publicznej, wlasciwe do podejmowania dziatan nastepczych;

7) osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczng, osobe prawng lub
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnosé
prawng, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktora dopuscita sig
naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktorg osoba, ktéra dopuscita si¢ naruszenia prawa, jest
powigzana;

8) osobie pomagajacej w dokonaniu zgloszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, ktéra
pomaga sygnali$cie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontek$cie zwigzanym z pracg i
ktdérej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;

9) osobie powigzanej z sygnalista — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktéra moze
doswiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wspolpracownika lub osobe najblizszg sygnalisty w
rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz.
17);

10) postgpowaniu prawnym — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie toczace si¢ na podstawie
przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegdlnosci postgpowanie karne, cywilne,
administracyjne, dyscyplinarne lub o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, albo
postgpowanie toczace si¢ na podstawie regulacji wewnetrznych wydanych w celu wykonania
przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegolnosci antymobbingowych;

11) ujawnieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu prawa do
wiadomosci publiczne;;

12) zgloszeniu — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne zgloszenie wewngetrzne lub zgloszenie
zewngetrzne, przekazane zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie;

13) zgloszeniu wewnetrznym — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie
podmiotowi prawnemu informacji o naruszeniu prawa;

14) zgloszeniu zewngtrznym — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu prawa.

15) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U.
2024, poz. 928).

16) sygnaliscie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktéra zgtasza lub ujawnia publicznie
informacj¢ o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca.

17) Zespole — nalezy przez to rozumie¢ Zespot ds. obstugi zgltoszen zewnetrznych naruszen prawa
w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewédzkim w Kielcach, powotywany odrebnym zarzadzeniem

Wojewody Swigtokrzyskiego.



§3

Wojewoda Swictokrzyski umieszcza na Biuletynie Informacji Publicznej Swietokrzyskiego Urzedu

Wojewodzkiego w Kielcach w oddzielnej, tatwo identyfikowalnej i dostepnej sekcji oraz w sposob

zrozumiaty dla sygnalisty w szczegdlnos$ci informacje o:

1)
2)

3)

4)
S)
6)

7)
8)

9)

danych kontaktowych umozliwiajacych dokonanie zgloszenia zewnetrznego, poprzez wskazanie
kanatu lub kanatow dokonywania zgloszen zewnetrznych przez sygnalistow.

warunkach objecia sygnalisty ochrona;

trybie postepowania majacym zastosowanie w przypadku zgloszenia zewnetrznego,
w tym o wymaganym sposobie wyjasnienia informacji bedacych przedmiotem zgloszenia lub
przedstawienia dodatkowych informacji;

terminie przekazania informacji zwrotnej oraz rodzaju i zawartos$ci takiej informacji;

zasadach poufnosci majacych zastosowanie do zgloszen zewngtrznych;

zasadach przetwarzania danych osobowych, o ktorych mowa w art. 8, a takze zasadach
przetwarzania danych osobowych oraz informacji podawanych w przypadku zbierania danych
od osoby, ktorej dane dotycza, uregulowanych odpowiednio w art. 5 i art. 13 rozporzadzenia
2016/679, art. 13 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/680 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w  sprawie  ochrony os6b  fizycznych ~w  zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych przez wlasciwe organy do celéw zapobiegania
przestepczosci, prowadzenia postgpowan przygotowawczych, wykrywania i $cigania czyndéw
zabronionych i wykonywania kar, w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylajagcej decyzje ramowg Rady 2008/977/WSiSW (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 89, z pdzn. zm.) albo art. 15 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2018/1725 z dnia 23 pazdziernika 2018 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w
zwigzku  z  przetwarzaniem  danych  osobowych  przez  instytucje,  organy
1 jednostki organizacyjne Unii 1 swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
rozporzagdzenia (WE) nr 45/2001 1 decyzji nr 1247/2002/WE (Dz. Urz. UE L 295
z21.11.2018, str. 39);

charakterze dziatan nastepczych podejmowanych w zwiazku ze zgloszeniem zewngtrznym;
srodkach ochrony prawnej 1 procedurach stluzacych ochronie przed dziataniami odwetowymi
oraz dostepnosci poufnej porady dla os6b rozwazajacych dokonanie zgloszenia zewnetrznego;
warunkach, na jakich sygnalista jest chroniony przed ponoszeniem odpowiedzialnosci za

naruszenie poufnosci zgodnie z art. 16 ustawy;

10) zachecie do korzystania z procedury zgltoszen wewnetrznych podmiotu prawnego w przypadku,

gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej podmiotu

prawnego, a sygnalista uwaza, ze nie zachodzi ryzyko dziatah odwetowych;

11) danych kontaktowych Rzecznika Praw Obywatelskich.



1.

Rozdzial II. Przedmiot zgloszenia
§4

W ramach niniejszej procedury zgloszen zewnetrznych rozpatrzeniu podlegaja wylacznie

naruszenia prawa okreslone w ust. 2 niniejszego paragrafu.

Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejscie prawa dotyczace:

1) korupcji;

2) zamowien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktéw 1 ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony $rodowiska;

8) ochrony radiologicznej 1 bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia 1 dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych;

15) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskie;j;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i
pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

17) konstytucyjnych wolnos$ci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach

jednostki z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

Rozdzial I11. Sygnalista
§5
Sygnalista podlega ochronie okre§lonej w powszechnie obowigzujacych przepisach w tym
zakresie od chwili dokonania zgloszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem ze miat
uzasadnione podstawy sadzi¢, Zze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia
publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgloszenia lub ujawnienia publicznego i

ze stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.



Rozdzial IV. Zasady dokonywania zgloszen zewne¢trznych
§6

Wojewoda Swietokrzyski upowaznia sposrod pracownikow urzedu obstugujacego ten organ

osoby uprawnione do:

1) przyjmowania zgloszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dzialan nastgpczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych;

2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby -
zwracania si¢ o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji,
jakie moga by¢ w jego posiadaniu,

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen
zewnetrznych.

Osoba upowazniong do przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan

nastepczych jest Zastepca Przewodniczacego Zespotu. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy

Zastepcey Przewodniczacego Zespotu zgloszenie przyjmuje Przewodniczacy Zespotu

W przypadkach nieobecnosci Zastgpcy Przewodniczacego Zespotu osoba odpowiedzialng za

przyjmowanie zgltoszen jest Przewodniczacy Zespotu.

Wojewoda Swictokrzyski moze na czas okreslony upowazni¢ inna osobe lub osoby do

przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 wyznaczane na podstawie kwalifikacji zawodowych,

w szczegolnosci wiedzy fachowej na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych

osobowych oraz umiejetnosci wypetniania powierzonych zadan.

Upowaznieni pracownicy Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach sa obowiazani

do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktore uzyskali w ramach

przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewn¢trznych lub podejmowania dzialan nastgpczych,
takze po ustaniu stosunku pracy. Informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa moga by¢
wykorzystywane wylacznie w celu podjecia dziatan nastepczych.

Upowaznieni pracownicy Swictokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach przechodza

szkolenia w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1.

Jezeli zgloszenie zewngtrze zostalo przyjete przez nieupowaznionego pracownika

Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach, pracownik ten jest obowigzany do:

1) nieujawniania informacji mogacych skutkowa¢ ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub osoby,
ktorej dotyczy zgloszenie;

2) niezwlocznego przekazania zgloszenia upowaznionemu pracownikowi Swictokrzyskiego

Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach - bez wprowadzania zmian w tym zgloszeniu.



Przepis ust. 8 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy zgloszenie zewngtrzne otrzymano za
posrednictwem innych $rodkéw komunikacji niz przyjete zgodnie z procedurg zgloszen

zewngtrznych.

§7
Wprowadza si¢ nastgpujace sposoby przekazywania zgltoszen zewnetrznych:
- wystanie listu na adres pracodawcy: Swietokrzyski Urzqd Wojewédzki w Kielcach, al. IX
Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, Zastepca Przewodniczqcego Zespotu ds. obstugi zgloszen
naruszen prawa- do rgk wlasnych, w ktorym w zaklejonej dodatkowej kopercie
z napisem ,,sygnalista” bedzie znajdowala sie tres¢ zgloszenia zewnmetrznego. Zaklejong
wewnetrzng koperte osoba odbierajqca poczte zaktadowgq, jest zobowigzana niezwlocznie
przekazaé osobie upowaznionej w zaktadzie do przyjmowania zgloszen zewnetrznych.
- na wniosek sygnalisty zgloszenie ustne moze by¢ dokonane podczas bezposredniego spotkania
zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W takim przypadku za
zgodg sygnalisty zgloszenie jest dokumentowane w formie protokotu spotkania, odtwarzajgcego
jego doktadny przebieg, przygotowanego przez osobe upowazniong do przyjmowania zgloszen
wewnetrznych, zgodnie ze wzorem wynikajgcym z zalgcznika Nr 2 do niniejszej procedury.
W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz przekazania informacji zwrotnej
sygnalista podaje adres do kontaktu.
Informacje o naruszeniu prawa zgloszone anonimowo pozostawia si¢ bez rozpoznania.
Zgloszenie naruszenia prawa w formie anonimu podlega komisyjnemu usuni¢ciu, w celu

uniknig¢cia ryzyka naruszenia praw.

§8
Osoba upowazniona do przyjmowania zgloszen po przyjeciu zgloszenia zewngtrznego, przesyla
sygnali$cie niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia,
potwierdzenie jego przyjecia, chyba ze sygnalista wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem
w tym zakresie lub jezeli wystgpuje uzasadniona podstawy by sadzi¢, ze potwierdzenie
przyjecia zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.
Potwierdzenia przyjecia zgloszenia dokonuje upowazniony w tym zakresie pracownik
Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach.
W  przypadku wplynigcia zgloszenia zewnetrznego, ktore nie dotyczy dziatalnosci
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego, zgloszenie takie zostanie przekazane wedlug
wiasciwosci.
Jezeli nie bedzie mozna ustali¢ organu publicznego, do ktérego powinno by¢ ono przekazane,

woweczas zgloszenie takie zostanie przestane do Rzecznika Praw Obywatelskich.



§9

Jezeli w wyniku wstepnej weryfikacji ustalono, ze doszto do naruszenia prawa w dziedzinie

nalezacej do zakresu dziatan Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach, Zesp6t ds.

naruszen prawa podejmuje dzialania nastepcze.

Jezeli zgloszenie dotyczy cztonka Zespotu podlega on wytaczeniu od udziatu

W postgpowaniu.

Czlonkowie Zespotu przy realizowaniu zadan o ktérych mowa w ust. 1, sa zobowigzani w
szczegolnosci do:

1) zachowania nalezytej starannosci i bezstronnosci przy dokonywaniu weryfikacji zgtoszen i
prowadzeniu dziatah nastepczych,

2) terminowego podejmowania dziatan,

3) zachowania poufnosci tozsamosci osoby dokonujacej zgloszenia i osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie oraz innych osob uczestniczacych w weryfikacji zgltoszenia,

4) zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskaty w toku
postepowania, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego w ramach,
ktérego wykonywaty te prace.

. Przebieg i ustalenia postgpowania wyjasniajacego umieszcza si¢ w protokole zgodnym ze

wzorem stanowigcym zatacznik Nr 3 do niniejszej procedury, ktory nastgpnie przekazuje si¢

Wojewodzie Swigtokrzyskiemu celem zatwierdzenia.

§10
Wojewoda Swietokrzyski moze, za posrednictwem upowaznionych pracownikow, zwrdcié sie
do sygnalisty, na podany przez niego adres do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe
informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu.
Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub
ich przestanie moze zagrozié ochronie poufnosci jego tozsamosci, Wojewoda Swietokrzyski
odstepuje od zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji.
W uzasadnionych przypadkach w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego
Wojewoda Swietokrzyski moze przekaza¢ zgloszenie zewnetrzne:
1) jednostkom organizacyjnym nadzorowanym;
2) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.
Wojewoda Swigtokrzyski przekazuje bez zbednej zwtoki wlasciwym instytucjom, organom lub
jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgloszeniu zewngtrznym
w celu prowadzenia dzialan nastgpczych w trybie stosowanym przez takie instytucje, organy lub

jednostki, jezeli przewiduja to przepisy odrebne.



§11
Wojewoda Swictokrzyski moze nie podja¢é dziatan nastgpczych w przypadku, gdy
w zgloszeniu zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego
zgloszenia przez tego samego lub innego sygnalist¢ nie zawarto istotnych nowych informacji na
temat naruszen prawa w poroéwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewngtrznym. Wojewoda
Swietokrzyski informuje sygnaliste o niepodjeciu dziatan nastepczych, podajac uzasadnienie, a w

razie kolejnego zgtoszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

§12

1. Wojewoda Swictokrzyski, za posrednictwem upowaznionych pracownikow przekazuje
sygnaliscie informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajagcym 3 miesi¢gcy od dnia przyjecia
zgloszenia zewnetrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach Wojewoda Swietokrzyski przekazuje sygnaliscie informacije
zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego,
po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktorym mowa w ust. 1.

3. Wojewoda Swietokrzyski, za posrednictwem upowaznionych pracownikéow informuje
sygnaliste¢ takze o ostatecznym wyniku postegpowan wyjasniajacych wszczetych na skutek
zgloszenia zewnetrznego.

§13

1. Wojewoda Swictokrzyski gwarantuje, ze procedura zgloszen zewnetrznych oraz zwiazane z
przyjmowaniem zgloszen przetwarzanie danych osobowych:

1) uniemozliwiajg uzyskanie dostepu do informacji objetych zgloszeniem nieupowaznionym
osobom;
2) zapewniaja ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie.

2. Ochrona poufnosci, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2, dotyczy informacji, na podstawie ktorych
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamos$¢ sygnalisty oraz osoby, ktorej

dotyczy zgloszenie.



Rozdzial V. Rejestr zgloszen zewnetrznych

§14

1. Wojewoda Swigtokrzyski:

1) prowadzi rejestr zgloszen zewnetrznych zgodny ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 1 do
niniejszej procedury;

2) jest administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze zgloszen zewngtrznych.

2. Wpisu do rejestru zgloszen zewngtrznych dokonuje si¢ na podstawie zgtoszenia zewngtrznego.

3. Rejestr zgloszen zewnetrznych obejmuje:

1) numer zgloszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbedne do identyfikacji
tych osob;

4) date dokonania zgloszenia;

5) informacj¢ o podjetych dziataniach nastepczych;

6) informacje¢ o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 38 ustawy;

7) date zakonczenia sprawy;

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktorym mowa w art. 40 ust.
2 ustawy;

9) szacunkowa szkode majatkowa, jezeli zostala stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia -

o ile organ publiczny posiada te dane.

4. Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewnetrznych sa

przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono

dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

1.

Rozdzial VI. Weryfikacja

§ 15
Majac na wzgledzie do§wiadczenie w zakresie zgloszen zewngtrznych, co najmniej raz na 3 lata

Wojewoda Swietokrzyski dokonuje przegladu procedury zgloszen zewngtrznych.

. Wojewoda Swietokrzyski dostosowuje procedure, o ktorej mowa w ust. 1, odpowiednio do

wynikow dokonanego przegladu oraz doswiadczenia wiasnego Iub innych organow

publicznych.



Zalacznik Nr 1 do Procedury zgloszen zewnetrznych

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Numer zgloszenia

Przedmiot naruszenia
prawa

Dane osobowe sygnalisty

Dane osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie

Adres do kontaktu
sygnalisty

Data dokonania zgloszenia

Informacje¢ o podjetych
dzialaniach nastepczych

Data zakonczenia sprawy




Zalacznik Nr 2 do Procedury zgloszen zewnetrznych

Protokol przyjecia zgloszenia sygnalisty o naruszeniu prawa

Data przyjecia zgloszenia

Czas przyje¢cia zgloszenia odgodz.................. dogodz............c.o....l.

Osoba przyjmujaca zgloszenie

Adres do kontaktu z sygnalista

Sposob przekazania informacji

. Wysyltka na adres do kontaktu* Odbior osobisty*
zZwrotnej

TRESC ZGLOSZENIA

Czytelny podpis osoby przyjmujacej zgtoszenie

Uwagi sygnalisty do protokotu*

Potwierdzenie sprawdzenia i zatwierdzenia
protokotu przez sygnaliste**

Czytelny podpis sygnalisty

*) — w przypadku wyrazenia woli przez sygnalist¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu



Zalacznik Nr 3 do Procedury zgloszen zewnetrznych

Protokol rozpatrzenia zgloszenia sygnalisty o naruszeniu prawa

Numer zgloszenia z rejestru

Opis zgloszonych naruszen prawa

Dzialania nast¢pcze podjete w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w
zgloszeniu

Dzialania nastepcze podjete w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa bedacemu
przedmiotem zgloszenia

Uzasadnienie podjetych dzialan nastepczych

Data zakonczenia protokotu

Czytelny podpis osoby lub Zespotu
upowaznionych do podejmowania dziatan
nastepczych

Data przekazania sygnaliscie informacji
zZwrotnej

Zatwierdzam.

(data i podpis Wojewody Swigtokrzyskiego)
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