Znak:FN.IV.431.5.2025

Zakres kontroli:

Okres objety kontrola:

Zespot kontrolerow:

Termin przeprowadzenia
kontroli:

WOJEWODA
SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 27 maja 2025 .

Pan

Krzysztof Myslinski
Swietokrzyski Wojewodzki
Konserwator Ochrony Zabytkéw

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dziatalnos¢ finansowo — gospodarcza jednostki oraz proces realizacji budzetu w
uktadzie zadaniowym w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéw w Kielcach?
w 2024 r..

0Od 1 stycznia do 31 grudnia 2024 r.

Magdalena Wodjcik — inspektor wojewddzki w Wydziale Finanséw
i Budzetu Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach -
przewodniczgca zespotu — upowaznienie do kontroli nr 123/2025

z 26 lutego 2025 r.,

Justyna Prendota - inspektor wojewddzki w Wydziale Finansow
i Budzetu Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach — cztonek
zespotu — upowaznienie do kontroli nr 124/2025 z 26 lutego
2025,

Barbara Zawadzka-Wdjcik — inspektor wojewddzki w Wydziale Finanséw
i Budzetu Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach — cztonek
zespotu — upowaznienie do kontroli nr 125/2025 z 26 lutego 2025 r.

0Od 6 do 17 marca 2025 r.

1 WUOZ w Kielcach, Urzad lub Jednostka.

Swietokrzyski Urzgd Wojewddzki w Kielcach tel. 41 342 18 00

al. IX Wiekdw Kielc 3
25-516 Kielce

www.kielce.uw.gov.pl
bok09@kielce.uw.gov.pl



Podstawa prawna
do przeprowadzenia
kontroli:

Ocena stanu faktycznego
wynikajaca z ustalen
kontroli:

Plan finansowy:

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzgdowej? Wojewoda kontroluje organy rzgdowej administracji
zespolonej w wojewddztwie.

Wystgpienie pokontrolne przekazano zgodnie z przepisami
art. 47 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej.

Kontrole dziatalnosci finansowo-gospodarczej w 2024 roku oceniono
pozytywnie. Realizacje budzetu w uktadzie zadaniowym
w kontrolowanym okresie oceniono pozytywnie. Ocena ogdlna ustalona zostafa
na podstawie przedstawionych ponizej wnioskéw i ocen czastkowych oraz
przyjetych w Wydziale3 kryteridw oceny dziatalnos$ci jednostek kontrolowanych?.

Swietokrzyski Wojewddzki Konserwator Zabytkéw 12 marca 2024 roku, pismem
Znak: FOK.0.3125.4.2024, przekazat do WFiB SUW uzupetniony formularz BZCM
na 2024 rok.

Plan finansowy WUOZ w Kielcach ustalony zostat Decyzja Wojewody
Swietokrzyskiego Nr FN.1.3111.1.2024 z 19 lutego 2024 roku, dotyczaca budzetu
Wojewody Swietokrzyskiego na 2024 rok. W zatgczniku nr 12 inr48 do
wspomnianej powyzej decyzji zawarto informacje o ostatecznych kwotach
wydatkow przyjetych dla WUOZ w Kielcach w uktadzie budzetu tradycyjnego i
zadaniowego.

W zafaczniku nr 12 wykazano kwoty w rozbiciu na dziat, rozdziat
i paragraf w uktadzie tradycyjnym budzetu.

W zatgczniku nr 48 podano zaplanowane dla WUOZ kwoty budzetu
w ukfadzie zadaniowym wraz z kodem klasyfikacji zadaniowej, nazwa
funkcji/zadania/podzadania/dziatania.

Caty budiet byt przeznaczony na wydatki biezgce Jednostki,
nie zawierat informacji o kwocie na wydatki majgtkowe.

Plan finansowy wydatkdbw WUOZ w Kielcach na 2024 rok
dla Funkcji 9. Kultura i dziedzictwo narodowe wynosit ogétem 5.312.000,00 zt.
Taka sama kwota zaplanowana zostata w dziale 921 — Kultura i ochrona, rozdziale
92120 — Ochrona zabytkow i opieka nad zabytkami, przeznaczona na wydatki
biezgce jednostek budzetowych, oraz 92121 — Wojewddzkie Urzedy Ochrony
Zabytkéw, przeznaczona na Swiadczenia pieniezne na rzecz oséb fizycznych oraz
wydatki biezgce jednostek budzetowych. Ustalono, ze suma kwot wydatkéw
ujetych na koncie 980 byta zgodna z danymi wykazanymi na koncie 990.

Plan po zmianach na 31 grudnia 2024 roku zamknat sie kwotg 5.431.327,13 i,
co znajduje potwierdzenie w sprawozdaniu finansowym Rb-285 oraz w ewidencji

2t.j.: Dz. U. Nr 185, poz. 1092.

3 Wydziat Finanséw i Budzetu Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach.
4 Kryteria oceny dziatalnosci jednostek kontrolowanych przez Wydziat Finanséw i Budzetu Swietokrzyskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Kielcach.

5> Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa okres sprawozdawczy grudzien 2024.
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Ocena czastkowa:

Realizacja budzetu
zadaniowego:

ksiegowej konta 980 i 990.

Zmiany dokonane w planie finansowym wydatkéw Jednostki na dzien 31 grudnia
2024 rok w uktadzie tradycyjnym, nie skutkowaty zmianami wartosci
osiggnietych miernikéw w uktadzie budzetu zadaniowego. Kontrola procesu
zmian dokonanych w planie finansowym Jednostki w budzecie tradycyjnym oraz
zadaniowym nie wykazata nieprawidtowosci w zakresie legalnosci ich dokonania.
Swietokrzyski Wojewddzki Konserwator Zabytkéw dokonywat przeniesier
stosownie

do udzielonego Zarzadzeniem nr 142/2017 Wojewody Swietokrzyskiego
z 22 grudnia 2017 roku® upowaznienia. Poréwnanie zapiséw konta 980
z kolejno wydawanymi decyzjami zmieniajgcymi plan finansowy WUOZ
w 2024 roku nie wykazato réznic.

Pozytywnie ocenia sie dziatalno$¢ Jednostki w zakresie legalnosci zmian
dokonanych w planie finansowym.

Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Kielcach’ w Dziale 9218
w Rozdziale: 92120° oraz 92121'°, w budzecie zadaniowym w 2024 roku
realizowat w Funkcji 9. — Kultura i dziedzictwo narodowe:

— Zadanie 9.1.W — Ochrona i popularyzacja dziedzictwa i tozsamosci
narodowej w kraju i za granicg i wchodzace w jego sktad:
— Podzadanie: 9.1.1.W - Ochrona materialnego dziedzictwa
kulturowego i miejsc pamieci narodowej w kraju i za granicg;
— Dziatanie: 9.1.1.4W - Ochrona zabytkdw  wpisanych
do rejestru i nadzoér konserwatorski.

Plan finansowy wydatkéw WUOZ w Kielcach na 2024 r. w dziale 921/Funkcji 9/
Zadaniu 9.1.W wynosit ogétem: 5.431.327,13 zt, z czego:

w rozdziale 92120 — 156.440,00 zi,
w rozdziale 92121 - 5.274.887,13 zt.

Nadmieni¢ nalezy, ze srodki ujete w rozdziale 92120 w wysokosci 183.000,00 zt
przeznaczone zostaty na wydatki biezgce jednostek budzetowych.

Na podstawie przedtozonych kontrolujgcym dokumentéw: formularza BZCM
(plan) oraz analizy opisowej, (zat. Nr 4 do Zarzadzenia Nr 26/2021 Wojewody
Swietokrzyskiego w Kielcach — procedury monitorowania realizacji budzetu
Wojewody Swietokrzyskiego w ukfadzie zadaniowym), Sprawozdania RB-BZ1
za 2024 r. ustalono, ze wykonanie miernika w stosunku do jego wartosci
zaplanowanej przez WUOZ dla podzadania i dziatania na przestrzeni badanego

6 W sprawie upowaznienia kierownikdw parstwowych jednostek budzetowych objetych budzetem Wojewody

Swietokrzyskiego

do dokonywania przeniesiert wydatkéw w planach finansowych (ze zm).
7 Zwana dalej: WUOZ w Kielcach, WUOZ, Urzad lub Jednostka.

8 Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego.

9 Ochrona zabytkéw i opieka nad zabytkami.

10 Wojewddzkie Urzedy Ochrony Zabytkéw.



czasu ksztattowato sie nastepujaco:

podzadanie 9.1.1.W => cel: Poprawa stanu zachowania zabytkow;
przyjety miernik:  Stosunek liczby @ wykonanych  prac
konserwatorskich przy obiektach zabytkowych w danym roku do
liczby obiektéow znajdujgcych sie w rejestrze (w %; w szt./szt.).
Zaplanowana wartos¢ miernika na 2024 r. wynosita 0,68% (a) 135
(b) 19748 natomiast wykonanie wyniosto 0,82%, 185/19791.
Odchylenie osiggnietej wartosci miernika wynika z liczby wnioskdéw
o wydanie pozwolenia na przeprowadzenie prac konserwatorskich
przy zabytkach oraz zwiekszeniu odbioréw koncowych wykonanych
prac konserwatorskich.

podzadanie 9.1.1.W => cel: Zapewnienie prawidtowosci wykonania prac
przy zabytkach oraz zapewnienie wtasciwego stanu zabytkdw; przyjety
miernik: Stosunek liczby przeprowadzonych kontroli i ogledzin zabytkow
do liczby zabytkdéw wpisanych do rejestru w (szt./1 zabytek; w szt./szt.).
Zaplanowana warto$¢ miernika na 2024 r. wynosita 576/19748, natomiast
wykonanie wyniosto 646/19791 Powyzsza réznica pomiedzy zaplanowang
wartoscig miernika, a jego wykonaniem spowodowana byta wiekszg
iloscig ogledzin i kontroli na prowadzenie wszelkich prac przy obiektach
zabytkowych oraz w otoczeniu zabytku, jak rdwniez iloscig wydanych w
tym zakresie decyzji. Liczba zabytkéw wpisanych do rejestru wynika z
decyzji wydanych przez Swietokrzyskiego Konserwatora Zabytkéw.

dziatanie 9.1.1.4.W => cel: Wsparcie utrzymania i poprawy stanu
zachowania zabytkéow ruchomych i nieruchomych; przyjety miernik:
Liczba (a) ruchomych obiektow zabytkowych (w szt.), liczba (b)
nieruchomych obiektow zabytkowych (w szt.)
przy ktérych wykonano prace konserwatorskie. Zaplanowana warto$é
miernika na 2024 r. wynosita 40 (a) + 10 (b), natomiast wykonanie
wyniosto 42 (a) + 18 (b). Powyzsza rdznica pomiedzy zaplanowana
wartoscig miernika, a jego wykonaniem spowodowana byta zwiekszong
liczbg sktadanych wnioskéw o udzielenie dotacji celowej na prace
konserwatorskie, restauratorskie itp. przy zabytkach wpisanych do
rejestru zabytkdw, Zapotrzebowanie na prace konserwatorskie jest
wieksze niz mozliwosci finansowe zatozone w budzecie na dotacje.

dziatanie 9.1.1.4.W => cel: Zachowanie prawidtowosci wykonania prac
przy zabytkach oraz zapewnienie wtasciwego stanu zabytkdw; przyjety
miernik: Liczba wydanych pozwoleri na prace konserwatorskie i roboty
budowlane przy zabytkach w danym roku (w szt.). Zaplanowana wartos¢
miernika na 2024 r. wynosita 1735 natomiast wykonanie wyniosto 1499.
Powyzsza rdznica pomiedzy zaplanowang wartoscig miernika, a jego
wykonaniem spowodowana byta zmniejszong liczbg ztozonych wnioskéw
w 2024 o pozwolenie na prowadzenie robot.

Poréwnanie danych wykazanych w poszczegdlnych dokumentach
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Ocena czastkowa:

Sprawozdawczo$¢ oraz
wydatki:

wymienionych powyzej nie wykazato rozbieznosci.

Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu RB-BZ1 za 2024 rok
Jednostka wydatkowata kwote 5.429.603,44 zt jako dysponent stopnia trzeciego
srodkdéw budzetowych.

Réznica pomiedzy zaplanowanymi Srodkami w budzecie Wojewody
Swietokrzyskiego, a poniesionymi wydatkami (w dziale 921 Rozdziatach 92120
i 92121/Funkcji 9, Zadaniu 9.1.W) stanowita kwote 1.723,69 zt. Powyzsze
stwierdzenie zgodne jest z dokumentacjg Zrdodtowa Jednostki, ewidencjg
analityczng kont 980 oraz 990.

Poréwnanie danych wykazanych w poszczegdlnych dokumentach wymienionych
powyzej nie wykazato rozbieznosci.

Sprawozdanie roczne RB-BZ1 z wykonania wydatkéw budzetu panstwa oraz
Srodkow europejskich w uktadzie zadaniowym za 2024 rok zostato sporzgdzone
w szczegdtowosci wymaganej przepisami rozporzgdzenia Ministra Finanséw
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie zadaniowym i zawieraty
poprawne dane. Dane wykazane w sprawozdaniu w zakresie wysokosci
planowanych i poniesionych wydatkéw byty zgodne z danymi wynikajgcymi
z ewidencji ksiegowej konta 990 i byty rowne kwotom wydatkéw wykazanych
w (jednostkowym) sprawozdaniu Rb-28 z wykonania planu wydatkow budzetu
panstwa za 2024 rok.

Analize opisowg z realizacji budzetu zadaniowego w tym osiggnietych wartosci
miernikdw WUOZ za 2024 rok, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 4 do Zarzadzenia Nr 26/2021 Wojewody Swietokrzyskiego w Kielcach
przekazano za posrednictwem platformy e-PUAP w dniu 17 lutego, natomiast
korekte 25 lutego 2025 roku.

Pozytywnie ocenia sie dziatalnos¢ Jednostki w skontrolowanej czesci w zakresie
procesu realizacji budzetu w ukfadzie zadaniowym.

Kwoty wykazane w sprawozdaniach Rb-28 za lll, VI, IX i XIl 2024 roku zgodne byty
z zapisami konta 130 wedtug paragraféw i zapisami kont pozabilansowych 980
oraz 990. Réznic nie stwierdzono. Kontroli poddane zostaty wydatki zrealizowane
przez WUOZ w 2024 r. dla rozdziatu 92120, paragrafu 4300 i rozdziatu 92121,
paragraféw: 3020, 4170, 4210, 4240, 4280, 4300, 4360, 4400, 4410, 4430, 4550.

Badano m.in. zgodno$¢ poniesionych wydatkéw z planem finansowym Jednostki
oraz sposdb opisu dokumentow, dekretacje na dokumentach
oraz terminowosc zaptaty.

Skontrolowane dowody Zréodiowe potwierdzajgce poniesione  wydatki

kazdorazowo sprawdzano przed ich realizacjg pod wzgledem merytorycznym,

formalno-rachunkowym oraz zatwierdzano do wypfaty przez osoby do tego

upowaznione. Weryfikowane dokumenty zrédtowe posiadaty petng klasyfikacje

budzetowg w uktadzie tradycyjnym. Z dokumentéw okazanych do kontroli

wynika, ze wszystkie wydatki ponoszone przez WUOZ w 2024 roku, w zwigzku
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Ocena czastkowa:

Monitorowanie realizacji
budzetu zadaniowego
oraz zarzadzenia
wewnetrzne regulujace
realizacje budzetu
zadaniowego:

z realizacjg rozdziatéw 92120 i 92121 ujmowane byty w jednym dziataniu -
9.1.1.4.W. Powyisze zgodne jest z wprowadzonymi przez SWKZ procedurami
w tym zakresiell. Ponadto ustalono, ze w okresie objetym kontrolg w zwigzku
z istnieniem jednego dziatania odstgpiono od podawania w programie
finansowo-ksiegowym Jednostki oraz nadowodach ksiegowych zapisow
dotyczacych klasyfikacji budzetu zadaniowego.

Zestawienie tabelaryczne skontrolowanych dokumentéow wedtug paragraféw
wydatkowych, podpisane przez kontrolujgcych dotgczono do akt kontroli.

Zobowigzania wykazane na dzief 31 grudnia 2024 r. w rocznym sprawozdaniu
RB-BZ1 oraz Rb-28 w kwocie ogdétem 332.186,49 zt sg toisame i zgodne
z analitykami kont: 201 oraz 990.

Sprawdzono takie terminowo$¢ przekazywania do SUW sprawozdan
finansowych Rb-28 za wybrane miesigce 2024 r. Skontrolowane dokumenty
zostaty przestane w wymaganych termiach.

Pozytywnie ocenia sie dziatalno$¢ Jednostki w zakresie sprawozdawczosci
budzetowe]j oraz wydatkowania $srodkéw budzetowych.

W okresie objetym kontrolg Jednostke obowigzywaty przepisy wprowadzone
Zarzadzeniem nr 26/2021 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 5 marca 2021 roku
w sprawie ustalenia Procedury monitorowania realizacji budzetu Wojewody
Swietokrzyskiego w uktadzie zadaniowy,. Ponadto zagadnienia zwigzane
z funkcjonowaniem w WUOZ w Kielcach w 2024 r. budzetu zadaniowego
uregulowane zostaly  Zarzadzeniem  wewnetrznym  Swietokrzyskiego
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow w Kielcach nr 2/2024 z dnia 29 lutego
2024 roku. Zarzadzenie weszto w zycie z mocg obowigzujgcg od 1 stycznia 2024
roku. W Zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia okreslono sposéb wyliczenia
miernikéw w 2024 r.

W obszarze dotyczagcym uprawnien, a takie obowigzkdw i odpowiedzialnosci
pracownikédw w zakresie wykonywania zadan zwigzanych z budzetem
zadaniowym w WUOZ w Kielcach ustalono, ze w 2024 r. nadzér nad realizacjg
budzetu zadaniowego sprawowal Swietokrzyski Wojewddzki Konserwator
Zabytkéw — Pani Joanna Modras.

Obowiazki w zakresie planowania, wykonywania i sprawozdawczosci budzetowe;j
w uktadzie tradycyjnym oraz zadaniowym powierzono gtéwnemu ksiegowemu
Jednostki.

Zgodnie z treécig Zarzadzenia Nr 2/2024 z 29 stycznia 2024 roku Swietokrzyskiego
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow okreslono, ze do monitorowania
aktualnej wartosci miernikdw oraz pozyskiwania informacji dotyczacych
planowanych i wykonywanych wartosci miernikdw zobowigzuje sie
Kierownikow.

Zarzadzenie powyzisze okresla rodzaje Rejestrow i Wykazéw, ktére byly

11 7atgcznik do Zarzadzenia nr 2/2024 z dnia 29 stycznia 2024 roku.
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Ocena czastkowa:

Rozliczenie zuzycia
paliwa w samochodach
stuzbowych

Ocena czgstkowa:

Regulamin organizacyjny

prowadzone w poszczegdlnych  Wydziatach i Delegaturze WUOZ
w 2024 roku niezbednych do sporzadzania sprawozdan i informacji
w zakresie planowania i wykonania budzetu w ukfadzie zadaniowym,
w tym monitorowania wartosci miernikdw na poszczegdlnych poziomach
Budzetu Zadaniowego.

Szczegbétowy opis  monitorowania  realizacji budzetu zadaniowego
w  Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéw w Kielcach opisano
w zatgczniku do arkusza ustalen z kontroli.

Do realizacji zatozonych celéw oraz przyjetych wartosci miernikéw
i ich monitorowania w trakcie 2024 roku nie wniesiono zastrzezen.

Realizacje monitorowania realizacji budzetu zadaniowego oceniono pozytywnie.

Gospodarke transportowg w WUOZ w Kielcach uregulowano Zarzadzeniem
wewnetrznym nr 25 Swietokrzyskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw
w Kielcach z 2 grudnia 2014 r. w sprawie zasad rozliczania kart drogowych
w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéw w Kielcach. Na podstawie norm
zuzycia paliwa okreslonych przez producentéw pojazddéw i pomiaru zuzycia
paliwa przeprowadzonego w trakcie eksploatacji pojazdéw w roku 2019 ustalono
normy zuzycia paliwa dla samochoddéw stuzbowych Wojewddzkiego Urzedu
Ochrony Zabytkéw w Kielcach oraz Delegatury w Sandomierzu, ktére obowigzujg
od 1 stycznia 2020 roku.

Czynnosci kontrolne wykazaty, ze w okresie objetym kontrolg Jednostka
posiadata 3 pojazdy stuzbowe.

Skontrolowano karty drogowe sporzadzone za calty 2024 rok
dla dwdch samochoddéw stuzbowych. Stwierdzono, Zze na wszystkich
skontrolowanych kartach zawarto dane dotyczace uzytkowanego samochodu,
w tym miedzy innymi: date wystawienia karty oraz jej numer, imie i nazwisko
kierowcy, podpis osoby wydajacej karte, stan licznika przed wyjazdem,
jak i po powrocie, a takze przebieg w kilometrach kazdego dnia w miesigcu,
w ktérym uzytkowano samochdd, miejsce oraz cel wyjazdu, dokonane zakupy
paliwa. Ponadto stwierdzono, ze na koniec kazdego miesigca sporzadzane byty
miesieczne rozliczenia zuzycia paliwa, ktére zawieraty: nazwe i numer
samochodu, stan paliwa na poczatku miesigca, zakup paliwa w miesigcu, ilos¢
kilometrow w miesigcu, norme zuzycia paliwa, zuzycie wg norm, faktyczne
zuzycie, stan paliwa na koniec miesigca, uwagi (przepat, oszczednosci).

Na zakoniczenie roku 2024 Jednostka przeprowadzita inwentaryzacje paliwa
w posiadanych samochodach stuzbowych.

Szczegdtowy opis gospodarki samochodowej WUOZ w Kielcach opisano
w zatgczniku do arkusza ustalen.

Pozytywnie ocenia sie dziatalno$¢ Jednostki w zakresie dokumentowania
uzytkowania samochoddw stuzbowych oraz rozliczania zuzycia paliwa.

Regulamin Organizacyjny, ktéry obowigzywat od stycznia do kwietnia 2024 roku
w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéw w Kielcach, wprowadzony zostat
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Ocena czastkowa:

Kontrola zarzadcza

Zarzadzeniem Nr 27/2018 r. Swietokrzyskiego Wojewddzkiego Konserwatora
Zabytkéw w Kielcach z dnia 11 sierpnia 2018 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Kielcach —
Regulamin stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia. Powyisze zarzadzenie
weszto w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Swietokrzyskiego, czyli
21 sierpnia 2018 roku.

Zarzadzeniem nr 12/2020 SWKZ w Kielcach z dnia 16 marca 2020 roku
zmieniajgcym  zarzadzenie w  sprawie Regulaminu  Organizacyjnego
Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Kielcach zaktualizowano
dokument z 2018 roku.

Zarzadzeniem Nr 50/2024 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 17 kwietnia
2024 w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Wojewddzkiemu Urzedowi
Ochrony Zabytkéw w Kielcach zmieniono dokument — stracito moc zarzadzenie
nr 27/2018 SWKZ z 11 sierpnia 2018 roku i zaczat obowigzywaé nowy regulamin.
W dokumencie okreslono: zasady kierowania Urzedem, organizacje wewnetrzng,
zakres dziatania Urzedu, zasady podpisywania dokumentéw
i korespondencji, podziat i charakterystyke dziatalnosci kontrolnej, zasady
udostepniania  informacji  publicznej, zasady  przyjmowania  skarg
i wnioskdw obywateli, podstawy prawne nadajace uprawnienia i obowigzki
pracownikdw. Do dokumentu dotgczono schemat organizacyjny WUOZ
w Kielcach.

Szczegétowy opis funkcjonowania Regulaminu Organizacyjnego w Jednostce
zawiera zatacznik do arkusza ustalen.

Pozytywnie ocenia sie funkcjonujgcy w Jednostce Regulamin Organizacyjny.

Procedury funkcjonowania kontroli zarzadczej w WUOZ w Kielcach
wprowadzono Zarzadzeniem Nr 11/2020 Swietokrzyskiego Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkow w Kielcach z 12 marca
w sprawie kontroli zarzadczej w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéw
w Kielcach.

Do Decyzji Nr 11 dotaczono:

I) kwestionariusz samooceny kontroli zarzadczej dla  kierownika
delegatury/kierownikow wydziatéw — zatgcznik nr 1,

2) oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej — zatacznik nr 2.

W regulaminie okreslono m.in.: co stanowi kontrole zarzadczg oraz
jej cele, obszary, w ktérych wdraza sie kontrole zarzadcza
i ich charakterystyke.

Z uwagi na fakt zakonczenia czynnosci kontrolnych w dniu 17 marca
2025 r. nie poddano kontroli o$wiadczenia Kierownika Jednostki o stanie
kontroli zarzadczej za 2024 rok oraz sprawozdania z funkcjonowania kontroli
zarzadczej. Termin sporzadzenia i ztozenia dokumentu, zgodnie z art. 70 uofp,
uptywa 30 kwietnia 2025 roku.

Opis procedur  dotyczacych funkcjonowania kontroli zarzadczej



Ocena czastkowa:

Dochody oraz
terminowos¢ ich
przekazywania

Ocena czastkowa:

Inwentaryzacja

Ocena czastkowa:

Polityka
rachunkowosci:

zawarto w zataczniku do arkusza ustalen.

Pozytywnie ocenia sie dziatalno$¢ w czesci skontrolowanej procedur dotyczgcych
funkcjonowania kontroli zarzadcze;.

Kwoty wykazane w sprawozdaniu Rb-27 sporzagdzonym na 31 grudnia 2024 r.
zgodne byty z zapisami konta 130 oraz 222
wedtug paragraféw. Kontroli poddano terminowos¢ odprowadzania dochodéw
na rzecz Skarbu Panstwa, w mysl przepisow zawartych
w §4 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 31 pazdziernika 2018 roku
w sprawie szczegdétowego sposobu wykonywania budzetu parnstwa'?
i wykazanych we wspomnianym sprawozdaniu.

Ustalono, ze poddane kontroli dochody uzyskane przez WUOZ w Kielcach od 1
stycznia do 31 grudnia 2024 r. w rozdziale 92120, w paragrafie 0570 nalezne
Skarbowi Panristwa odprowadzono w wymaganych termiach.

Kontroli poddano takze terminowo$¢ przekazania do SUW sprawozdan
finansowych Rb-27 za wybrane miesigce 2024 r. Nie stwierdzono przekroczen.
Tabele dotyczace terminowosci odprowadzania dochodéw naleznych Skarbowi
Panstwa podpisane przez kontrolujgcych, zatgczono do akt kontroli.

Pozytywnie ocenia sie dziatalno$¢ Jednostki w zakresie terminowosci
odprowadzania dochodéw naleznych Skarbowi Panstwa.

Zarzadzeniem wewnetrznym nr 5/2005 z 17 listopada 2005 roku
Swietokrzyskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw w Kielcach
W sprawie sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej ustalono schemat
przeprowadzania inwentaryzacji w WUOZ w Kielcach.

Poniewaz ostatnia petna inwentaryzacja miata miejsce podczas zmiany lokalu
w 2021 roku kolejna przeprowadzona bedzie na koniec 2025 roku.

Pozytywnie wprowadzenie wytycznych w sprawie sposobu przeprowadzenia
inwentaryzacji w WUOZ w Kielcach.

Przyjete przez Jednostke zasady (polityki) rachunkowosci, wprowadzono
Zarzadzeniem Nr 12/2024 z dnia 1 lipca 2014 r. Swietokrzyskiego
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdw w Kielcach w sprawie wprowadzenia
Polityki rachunkowosci, planu kont oraz obowigzujacych zasad klasyfikacji
zdarzen w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéw w Kielcach. Do 30 czerwca
2024 roku obowigzywato Zarzadzenie nr 10/2010 Swietokrzyskiego
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw w Kielcach w sprawie okreslenia
Polityki rachunkowosci, planu kont oraz obowigzujacych zasad klasyfikacji

121,j.: Dz.U. 2021 poz. 259.



Ocena czastkowa:

Whioski:

zdarzen w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéw w Kielcach.
Polityka rachunkowosci reguluje m.in. nastepujgce zagadnienia obejmujace:

1. Ogodlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,
Szczegdty Zaktadowego Planu kont,

3. Normy w sprawie prowadzenia i przechowywania w siedzibie Jednostki
ksigg rachunkowych,

4. metody wyceny zgodne z przepisami ustawy o rachunkowosci

Poprzednio obowigzujgcy dokument poddawano biezgcym aktualizacjom.

Szczegdétowy  opis  funkcjonowania  zasad  polityki  rachunkowosci
w Jednostce zawiera zatgcznik do arkusza ustalen.

Pozytywnie ocenia sie wprowadzenie i obowigzujgce w Jednostce zasady polityki
rachunkowosci.

W zwigzku z tym, iz nie stwierdzono nieprawidiowosci ani uchybien
w kontrolowanym zakresie odstepuje sie od wydania zalecen pokontrolnych.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji
rzgdowe] od niniejszego wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki
odwotawcze.

Jozef Bryk
Wojewoda Swietokrzyski
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